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FORINT-Soft Kft. Online adatszolgaltatas regisztracio

1. Regisztracio

A regisztracio a NAV erre a célra létrehozott weboldalan, a https://onlineszamla.nav.gov.hu
oldalon lehetséges.
Kattintson a Regisztracio gombral!
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Amennyiben a regisztraciéval kapcsolatosan barmilyen
kérdése, problémaja merdl fel, akkor a NAV Infévonalan a
1819 telefonszamon kaphat segitséget.

1.1. Els6dleges felhasznalo

A regisztraciohoz Ugyfélkapu hozzaférés sziikséges.
A regisztraciéra az a személy jogosult, aki a NAV-nal képviseleti joggal rendelkezik. A
képviseleti jogot az EGYKE (korabban ‘T180) nyomtatvanyon lehetett bejelenteni.

Ki regisztraljon?

- Egyéni vallalkoz6 esetén az egyéni vallalkozo.

- Mez6gazdasagi 6stermeld esetén a mezdgazdasagi 6stermelé.

- Ad6szamos maganszemély esetén az adészamos maganszemély.

- Cég, egyéb szervezet esetén a vezetd tisztségviseld (pl. ligyvezetd, elnok).
A regisztraciéo nem a konyvelo feladata!

Pipalja ki a négyzetet, majd kattintson az Adatszolgaltatasra kotelezett adozol regisztracio
gombral

Ugyfélkapu bejelentkezését kivetden automatikusan visszairanyitja a rendszer
az Online Szamla fellletére, ahol befejezheti regisztracidjat. Amennyiben On
még nem rendelkezik lgyfélkapus regisztracioval, kérjilk elsdé lépésként ezt
tegye meg az ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio oldalon

ADATSZOLGALTATASRA KOTELEZETT ADOZOI REGISZTRACIO

UJ FELHASZNALO HOZZAADASA LETEZO REGISZTRACIOHOZ

Lépjen be az Ugyfélkapun, majd adja meg a sajat személyes adatait (sziiletési név, sziiletési
hely és id6, anyja neve, adéazonosito jel)!
Kattintson a Szemeélyi adatok ellendrzése gombral!
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{_}gyfé| regisztréci@ REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

sikeres Ugyfélkapu azonositas. Adatai hitelességének ellendrzése érdekében

kérjiilk, adja meg azonosité adatait!

Addazonosito jel megadasa

Addazonositd jel *

8888883888

ELLENORZES

Felhasznalénév
Adjon meg egy tetszbleges felhaszndldnevet, majd kattintson a Felhasznalonév ellendrzése
gombra!

Felhasznalonév ellendrzése

Udvézsljiik, |

Felhasznalonéy *

mintakfi|

MEZOD KMDITese Kolelezo

Regisztracio tipusa
A regisztracionak két fajtaja lehet.

Tipus Mikodési forma

1. | Gazdalkodo szervezet gazdasagi tarsasag,
egyéb szervezet (pl. egyesiilet)

2. | Egyéni véllalkozé (maganszemély) | egyéni vallalkozé,
mezd&gazdasagi éstermeld,
addészamos maganszemély

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Valassza ki a regisztracio tipusat, majd adja meg az adészamot! Az Adészam mez6be csak
az elsé 8 karaktert kell beirni.
Kattintson az Adozoi adatok ellendrzése gombra!

UGYFEL REGISZTRACIOHOZ SZUKSEGES RESZLETES ADATOK
MEGADASA

REGISZTRACIO TIPUSA

Gazdalkodo szervezet hd

Jelszé, kapcsolattartasi adatok

A kovetkezd képernyén megadhato:

- a jelszd (ékezetes betlit nem tartalmazhat),

- a felhasznald email-cime,

- a kapcsolattartas telefonszama,

- a kapcsolattartas nyelve (magyar / német / angol).

Részletes adatok megadasa

Regisztiraciot vegzo, a gazdalkodo szervezet képviseletében eljaro
felhasznalé adatai

Valasztott felhasznaloney ~

mintakft]

.nu
Kérjilk, adja meg a jelszavét € Y H MR B
Kézepes N =
NOvRNS i hu
+3679523600 Magyar =

Kerjik, adja meg & kapceolatiaras Kerjiik, adja meg a kapcaolattarias nyelvet

A képerny6n lathatd az addzé részletes adatai is (addz6 neve, ad6zé email-cime, ad6zé
telefonszama, addszdm, cim). Az ad6zé email-cime, telefonszama itt kdtelezéen kitoltendo.
(Ez lehet a felhaszndl6 adataival azonos is.)
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Az adatok megaddasa utan kattintson a Regisztracio gombral
A regisztracio utan az elsédleges felhasznald létrejott, beléphet a rendszerbe.

Ugyfél adatanak médositasa
Az Ugyfél meniipontban médosithaté a cég adata.

A Kezddlap EJSzamlak By Ugyfél an Felhaszndlok  Q Lekérdezések B Nyilatkozatok @ Informacick

Itt célszer( beallitani azt, hogy a sikertelen adatszolgaltatasok esetén a rendszer e-mailben
értesitést kiildjon.

Email ertesitést kérek sikertelen adatszolgaltatas esetén

Igen -

1.2. Technikai felhasznalé

Ha a szamlazas szamlazd programmal torténik, akkor kotelezé legalabb egy technikai
felhasznalot létrehozni. A technikai felhasznalé adatait a szamlazé programba kell
bemasolni. A szamlaz6 program ennek segitségével kommunikal a NAV rendszerével.

A Felhasznalok meniipontban kattintson az Uj felhasznalé gombral
A Kezddlap BSzamidk By Ugyfél 29 Felhasznilok  Q Lekérdezések  E§ Nyilatkozatok @ Informécick

Felhasznalok

Teljes Név 1 Felhaszndlénéy = Tipus = Stétusz = E-mail ¢im = Telefon = Hozzdadva = Részletek

Elsddleges Megerdsitve forintsoft@forintsoft.hu 3679523600 2018.06.12. v

Kattintson a Technikai felhasznalo gombral!

FELHASZNALO HOZZAADASA

—» TECHNIKAI FELHASZNALO ©

-5 MASODLAGOS FELHASZNALG i )

Technikai felhasznal6 adatai:

- jelszé (ékezetes betlit nem tartalmazhat),

- kapcsolattartas nyelve (magyar / német / angol)

- jogosultsagok bedllitdsa: célszerii mindkét jogosultsagot (szamlak kezelése, szamlak
lekérdezése) hozzaadni.
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Technikai felhasznalo hozzaadasa

KETJUK, adja Meg a KapCskaiaras nyeivel

Jogosultsagok beallitasa
Online Szamla adatkezeld

szamlak kezelése
Szamlak lekérdezése

Kattintson a Mientés gombral!

A kovetkezd képerny6n kattintson a Kulcsgeneralas gombral!

A széamlazd programokba legaldbb a technikai Reszletek
felhasznald alabbi adatait at kell masolni:

- felhasznalénéy, Felhasznalonéy *

- XML aldirékulcs, :
- XML cserekulcs.

Jeldlje ki a szdveget, majd masolja ki (CTRL + C) és - - - oo oo or I
i”essze be (CTRL + V) a Sza’mla’zé programba QZ ettt
adatokat.

Technikai felhasznalobdl legaldabb egyet létre kell hozni, azonban barmennyi |étrehozhaté.
(PI. tobb telephely, tobb szoftver hasznalata esetén, nszamlazas esetén.)
Tobb szoftver is kezelhetd egy technikai felhasznaléval.
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1.3. Masodlagos felhasznalé

Masodlagos felhasznalét nem kotelezd létrehozni.
Masodlagos felhaszndlét az elsédleges felhasznalé hozhat Iétre, a jogosultsagait az
elsédleges felhasznalo allitja be, illetve torli.

Masodlagos felhasznalé létrehozdsdhoz a Felhasznalok meniipontban kattintson az Uj
felhasznalo gombral

FELHASZNALO HOZZAADASA

—> TECHNIKAI FELHASZNALO i )

-> MASODLAGOS FELHASZNALG i )

Masodlagos felhasznalo jogosultsagainak beallitasa
A masodlagos felhaszndld jogosultsagai részletesen beadllithatdk mind az online
adatszolgaltatashoz, mind a NAV szamlazo6 programjahoz kilon-kulon.

Jogosultsagok beallitasa

Online Szamla adatkezelo
Bejelentkezés

szamlak lekérdezése

Szamlak exportaldsa

Adodalany lekérdezése

szamlak ellendrzése

Online Szamlazo Program
[[] Belépés

[] szamlakiallitas

[[] szémlatomb megtekintése

[] szémlatomb modositasa

[[] Adatok megtekintése

[] Adatok médositasa

Mentés Vissza

A masodlagos felhasznal¢ Iétrehozasahoz kattintson a Mentés gombral
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2. Hibalehet6ségek, problémak a regisztracié soran

Ha a regisztracid soran “A megadott adézéra nem taldlhaté érvényes képviseleti jog!”
Uzenetet kapta, akkor a maganszemély nincs bejelentve képvisel6ként, meghatalmazottként
a NAV-hoz.

Az EGYKE nyomtatvanyt ki kell télteni és be kell nydjtani a NAV felé.

A személyes adatokat a NAV rendszere az Ugyfélkapu-nyilvantartas adataival veti 8ssze.
Probléma esetén hivja a 1819 telefonszamot!

A regisztracio soran a rendszer jelzi, ha az adott maganszemélyhez mar tartozik
regisztracio. llyenkor valaszthatunk, hogy a korabban mar létrehozott felhasznalénévvel
folytatjuk a regisztraciét vagy Uj felhasznalénevet hozunk létre.

Ha az O0sszes céglinket egy fidkban szeretnénk kezelni, akkor a korabbi felhasznalénévvel
folytassa a regisztraciot.

A regisztraciot az végezheti el, akinek képviseleti joga van a NAV-nal.

Ha tobb ilyen van, mert példaul tobb ligyvezet6je van a cégnek, akkor kozilik egy végezheti
el a regisztraciot, egyikiik lehet els6dleges felhasznalo.

Egyuttes alairasi jog esetén is a NAV-nal meglévé képviseleti jog a feltétel.

A NAV rendszere jelenleg akkor is engedi a regisztraciot az egytttes alairasi joggal
rendelkez6 személynek, ha nem teljes korl képviseleti joggal rendelkezik. Az egyiittes
alairasi joggal rendelkez6 személyek kozul barki regisztralhat.

Hivja a
NAYV Infovonalat!

| — A
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3. Beadllitas a szamlazé programban

A FORINT-Soft Kft. altal forgalmazott szamlaz6 programokhoz tartozé utmutatonk az alabbi
linkekrdl toltheték le.

Szamlazas-hazipénztar (SZAMLA)
https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online_adatszolgaltatas_SZAMLA.pdf

Készletnyilvantartas (KESZLET)
https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online_adatszolgaltatas_KESZLET.pdf

Szamlazas - vevé-szallité nyilvantartas (UJVSZ, “DOS"-o0s)
https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online_adatszolgaltatas_UJVSZ.pdf

Kettés konyvelés (WUJEGYKE)
https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online_adatszolgaltatas_ WUJEGYKE.pdf

Kettés konyvelés (UJEGYKE, “DOS"-0s)
https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online_adatszolgaltatas_UJEGYKE.pdf

Egyszeres konyvelés (UJEGYSZ, “DOS"-0s)
https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online_adatszolgaltatas_UJEGYSZ.pdf
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