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Forint-Soft Kft. Bevallas-nyilvantarté (BEVALLAS)

1. Altalanos leiras

Bevallas nyilvantartd programunk célja, hogy a konyvel6k, konyveldirodak munkajat
megkonnyitsiik azzal, hogy az egyes bevallasi kotelezettségek, hatarid6k nyilvantarthatok
legyenek. Nyomon kovethetd, hogy egy-egy bevallas milyen allapotban van, azzal
kapcsolatban mikor és melyik ligyintéz6 végzett el feladatokat.

A programmal nemcsak a rendszeres gyakorisagu bevallasokat lehet nyilvantartani,
rogzithet6k az egyedi bevallasok, bejelentések is, mint pl. az atvezetési kérelem,
adatmadosito, biztositottak bejelentése.

A programban az egyes adéévek elkilonilnek. Egy-egy adéévbe belépve, annak bevallasait
lathatjuk, fiiggetlendil attol, hogy azt mikor kell majd bekdldeni. Pl. 2010. évi tarsasagi
adobevallas bekildési hatarideje 2011. 05. 31., de ezt a bevallast a 2010. évbe belépve
lathatjuk.

A datum mindig a bekiildési hatarid6t jelenti, nem a bevallas id6szakat, igy pl. a 2011. januari
afa-bevallashoz a 2011. februdr 20. datum tartozik. A listakhoz, generalaskor ennek
megfeleléen kell a datumokat megadni.

2. Cég torzsadatok

A program tobbcéges, halézatos verzio, ezért a torzsadatok kozé 999 cég vihetd fel.

A 999. sorszamon az altalunk adott minta allomany talalhatd, mely a cég adatainak
megnyitasahoz hasznalhaté. A cégen a konyveld, konyvelbiroda értendd, a konyvelbiroda
tigyfeleit nem itt, hanem a Térzsadatok - Ugyfelek meniipontban kell rogziteni, igy
megoldhatd, hogy a konyvel6 egyszerre tudjon adatokat lekérni minden ligyfelére
(bevalldsaira) vonatkozéan.

- Uj cég felvitele (ALT+U): Meg kell adni az Gj cég adatait (kod, név, cim). A cég kddja harom
karakter hosszusagu lehet.

- Médositds (ALT+M): Kordbban mar felvitt cég torzsadatainak moédositdsa.

- Torlés (ALT+T): Korabban madr felvitt cég torzsadatainak torlése.

- Kivdlaszt (ENTER): haszndlni kivant cég kivalasztasa.

- Kilépés (ESC): kilépés a cég torzsadat-allomanybdl.

- Keresés cégkdd szerint (ALT+K): kinyil6 ablakba beirhaté a keresett kdd.

- Keresés cég nevére: ha a torzsadat-allomanyban a cég nevét kezdjik begépelni, akkor a
program ez alapjan a feltételnek megfelel6 céghez Iép.

Amennyiben a programban at szeretne lépni egy masik cég adataba, vagy ugyanennek a
cégnek masik évébe, akkor ez a Cégek — Atlépés masik cégbe vagy adéévbe meniipontjaval
lehetséges.A gombra kattintas utan megjelenik a belépési képernyé.
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Lehetséges a cég torzsadatainak modositasa anélkiil, hogy az cég adatallomanyaibdl
kilépnénk. A Cégek — Cég adatainak modositasa menipontban a cég neve, cime
modosithato.

3. Ev nyitasa

A cég torzsadatainak egy részét a mintaallomanybol, masik részét ugyanezen cég korabbi
évébdl - ha van ilyen - célszerd atvenni.

3.1. Ev létrehozasa

Ha a cégnek az adott évre nincsenek allomanyai, akkor a program ezt jelzi, és felajanlja
annak létrehozasat.

A

A bevallasokat, adonemeket és linnepnapokat célszerl a mintaallomanybdl atvenni. Enhez
kattintson az Atvesz gombra. Amennyiben a Tovabb atvétel nélkiil funkciot valasztja, akkor
az év ezen torzsadatok nélkiil kerlil megnyitasra. Kés6bb atvehet6 masik allomanybdl is
(lasd ).

Bevallas és adonem és Unnepnap térzsek atvétele a minta allomanybél

L .
AlvesE Tovahh atvetel nelkil

3.2. Nyitas funkcio

Ugyintézdk és tigyfelek térzsadatait nem a mintaallomanybdl, hanem a cég el6z8 évi
allomanyabdl célszer( atvenni.
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Bevallas és adonem torzsek atvetele
Adatatvételkor a térzsek jelenlegi tartalma térlodik!

Mit?

7 Ugyfelek e

w

rug”e ......... : A

v e

Ugyintézéik = T
ftvesz

Kitol?

A cég, akitol az adatokat at kell venni:
_T_I
Kadja: |001 Kilep

£y |2008

Ha van olyan lgyfeliink, aki az el6z6 évben még szerepelt a térzsadatokban, de a targyévben
mar nincs ra sziikség, akkor a Térzsadatok — Ugyfelek meniipontban torélhetjiik az adatait.
A torlést még a bevalldsok generalasa el6tt kell megtenni. (Bevalldsok generdldsa utan az
lgyfél torzsadatan kiviil a bevallasait is torolni kell.)

A Nyitas menipontban atvehetiink bevallasokat, adonemeket, innepnapokat is, de csak
azonos évbdl. A mintaallomanyokat feltoltottiik, célszer( a bevallasokat, adénemeket,
Uinnepnapokat, munkanapokat onnan atvenni, ezt kiilén nem kell felvinni.
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3.3. Ugyfelek adatainak atvétele

Lehet&ség van arra, hogy az ligyfelek torzsadatait a kdnyvel§programbdl atvegyiik.

- Kbnyvelbprogram tipusa

- UJEGYKE (DOS-os kettés kényvelés)

- WUJEGYKE (Windows-os kett6s kényvelés)
- Kényvelbprogram helye: melyik meghajton taldlhaté a kettés kényvelés program
Csak az ligyfelek torzsadatai (kod, név) keriilnek atvételre. Azt, hogy milyen bevalldsi

kotelezettségei vannak azt a Térzsadatok — Ugyfelek meniipontban kell megadni! (Lasd 7.6.
szakaszt!)

Ugyfelek adatainak atvétele a kbnyveld programbél

Kérpeeldprogram tipusa: |_1 % 1.D0S -0s (UJEGYKE)
2 Windows -os  (WLUJEGYKE)

A kinyveldprogram meghajtdja: | S

& A
Atvesz Tovabhb ateetel nelkil

3.4. Ablakok méretének beallitasa

Az ablakok mérete valtoztathatd. A nagyitas értéke 0,50 és 2,00 kozotti szam lehet. Az
optimalis érték fligg a monitor méretétdl, képernyd felbontasatol.

Mentés el6tt lehet6ség van az adott bedllitas kiprébalasara a Megtekintés gomb
segitségével. A modositott bedllitas a Nagyitas értékének mentése gombra kattintva
tarolhato el.

3.5. Bedllitasok (Nyugta fajl helye)

A Beallitasok meniipontban megadhatd, hogy a nyugta fajlokat hol taroljuk. A bevallasoknal
a ,nyugta érkezett” allapot jelolésekor kinyilé ,mentett fajl helye” mezébe a program ezt
ajanlja fel. A megadott utvonal nem tartalmazhat szokozt és specidlis karaktert!
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4. Menuszerkezet

Atlépés masik e,
. o . Ugyintézé Adatok
cégbe vagy Nyitas Unnepnapok kivglyasztésa rendezése
Adbévbe
Ugyfelek
Cég adatainak adatainak . Cég adatainak
modositasa atvetele a Munkanapok Bevallasok mentése
koényvelésbél
mﬁ,?lea:gﬁlék Bevallasok Bevallasok Cég adatainak
s generalasa visszatoltése
beallitasa
Beallitasok Addnemek
Ugyintézok
Ugyfelek
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5. Torzsadatok

A torzsadatok menipontban régzitheték az innepnapok, munkanapok, bevallasok,
addénemek, ligyintézd és ligyfelek adatai. A mintaallomanyban az linnepnapokat,
munkanapokat, bevallasokat, adénemeket felt6ltottiik.Nyitaskor a térzsadatok innen
atvehetdk.

5.1. Unnepnapok

A bevallasok bekildési
hatarideje  az  Unnepnapok,
hétvégék miatt késdébbre is

Unnepnapok

Sorolja fel az aktualis év dnnepnapjait!
Figyelien oda a kivetkezd év elgjére is (12 havi bevallasok)!

e esh?tn?k'. A program ﬂgy(le! ?

3009.01 01 bekiildési hatarid6

2008.01.02 megallapitasanal a hétvégéket

2009.03.15 és az Unnepnapokat. A

iggggjg hétvégéket nem kell rogziteni,

Aktualis sar 04, . L. .

tirlése —— azt a naptar ?Iapjan kezeli a

200905 31 program. Az Unnepnapokat a

2009.06.01 torzsadatok kozott rogziteni kell.

2009.08.20 Ugyanitt kell felvinni a

(isszes sor LR munkanap datszervezések miatt
Arld 2009.10.23

e et e azokat a napokat, amelyek

0091774 hétkdznapra (hétf6t6l péntekig)

20081225 T esnek, de  szabadnapnak

nn Mentes szamitanak.

2010.01.01 A bevallasok a  targyévre

20100315 g

vonatkoznak, de  bekdildési

2010.04.04 Ity hatarideitk Kivetkezd v i

0100405 5 Kilép ataridejik a kovetkezd év is

lehet (pl. tarsasdagi adé 05. 31.),
ezért az linnepnapok kdzé nemcsak a targyévi innepnapokat, hanem a kovetkezd évit is fel
kell vinni. A program a bevallasok hataridejénél figyelembe veszi az (innepnapokat, igy ha a
hatarid6 tGinnepnapra esik, akkor az azt kdveté6 munkanapot irja be.

Az lGinnepnapokat még a bevallasok generalasa el6tt kell felvinni, illetve a mintadllomanybol
atvenni. A mintaallomanyban az tinnepnapokat kitoltottiik. Nyitaskor atveheti a kitoltott
adatokat a mintaallomanybdl!
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5.2. Munkanapok

A munkanap atszervezések

Hetvegeére eso munkanapok X
g P miatt a torzsadatok kozé fel kell

Sorolja fel az aktualis év hétvagére esd munkanapjait!

Figyeljen oda o kivetkezd év elejére is (12 havi hevallasok)! vinni azokat a napokat, amelyek

bar  hétvégére (szombatra)

Munkanapok esnek, mégis munkanapnak

2009.03.28 szamitanak. Azokat a napokat,

Aktuslis sor 2009.08.24 amelyek hétkdznapra esnek

tirlese 20031219 (hétf6tsl péntekig), de
2001211

szabadnapnak szamitanak, az
= Unnepnaka kozé kell felvinni
Mentés (lasd 7.1. Unnepnapok).

A munkanapokat még a

Rl bevallasok generalasa el6tt kell
Kilép felvinni, illetve a

mintaallomanybdl atvenni.

figszes sor
tirlése

A mintaallomanyban a munkanapokat kitoltottik. Nyitaskor atvehet6 a kitoltott adatok a
mintaallomanybal.

5.3. Bevallasok

A bevallasok térzsadatok kozé ujak vihet6k fel, torolheték, médosithatok.

- Bevallds kéd (év nélkiil): a kéd

- Bevallas tipus: a bevallas kddja elé a program az évet azonositd két szamjegyet irja be.
- Bevallas rovid megnevezése: a bevallas azonositdsahoz elegendd, rovid név.

- Bevallas neve: a bevallas teljes neve.

Bevallas

Bevallas kad: (év nélkil

Bevallas tipus: | 0901

Bevallas rivid meghevezése:

Eoyéb add

Bevallas neve:

Bevallas az egyes adakitelezettségekrdl az dllamhaztatdssal szemben havi, évkizi (negyedéves), valamint az _J
éves hevallas benydjtdsara kitelezett adozdk részére

-]
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Az adonemek torzsadatoknal az egyes adonemekhez megadhaté a kapcsol6do bevallas
kodja.

5.4. Adonemek

Az adénemek térzsadatban egy-egy adonem (pl. afa), fébb bevallascsoport (pl. havi
jarulékbevallds) rogzithetd. Az adbnemhez megadhatjuk a kapcsol6dé bevallast és a
gyakorisagokat.

Az adénemek torzs tetsz6legesen bévithetd, Ujak vihetdk fel!

Adonem
Adonemkod: (001
Addrern néy: Jﬁ\fa
Bevallas: {85 0365 Rl

Mentss Kilép

Bevallas gyakorisaga:

Gyakorisag kod Megnevezés Bevallas datuma
o101 Afa-bevallds Havi 2009.02.20
2009.03.20

2 . 2009.04.20
00103 Afa-hevallas Eves 2009.05.20

o010z Afa-hevallds Megyedéves

2009.06.22
20058.07.20
2009.08.24
2009.09.21
20058.10.20
2009.11.20

2009.12.21
= [
B = X Ll 2010.01.20
Uj gyakorisén Médositas Torlés Kilepes

- Adonemkdd: max. 3 karakter hosszusagu.

- Adonem név: adonem vagy bevallascsoport neve. Az adott bevallasnal megjelenik, hogy
azon milyen adénemet kell bevallani.

- Bevallas: a bevallas szama (év nélkdil). Lasd 7.3. Bevallasok!

- Bevallds gyakorisdga: tetsz6leges szamu gyakorisag adhaté meg. Gyakorisag vihet6 fel,
modosithatd, torolhetd.

- Tipusa: lehet havi, negyedéves, éves vagy egyéb.

- Gyakorisadg kodja: elsé harom karaktere megegyezik az adénem kédjaval, utolso két
karakterét a tipus alapjan a program felajanlja, de ez tetsz6legesen atirhaté. Havi esetén 01,
negyedéves esetén 02, éves esetén 03, egyéb esetén 04 kddot ajanl fel.

- Gyakorisdg neve: a program a kapcsolodé bevallas révid nevét és a gyakorisagot (pl.
Afa-bevallas Havi) ajanlja fel, de ez tetszélegesen atirhat6. A gyakorisag neve jelenik meg az
ugyfelek torzsadatainak rogzitésekor.
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- Bevallas napja: automatikusan 20-at ajanlunk fel, ez atirhato. A bevallas napjat a tablazat
kitoltésénél veszi figyelembe.

Gyakorisag

Addnem kadja; 001 Bevallas datuma
Addnern neve: Afa =005.02. 20
. 20090320
Bevallas: 65 i 0964 Aktualis sor 2009.04.20
. : tirlese 2008.05.20
Tipusa: | 1 | & 1. havi © 2 negyedéves 3. éves " 4, egyéb 2009.06.22
Hioszas sar 2009.07.20
Gyakorisdg kodja: toriése I A
¥ g ! 001 |01 2009.09.21
20091020
Gyakarizag neve: 2009.11.20
Afa-bevallds Havi 20091231
20100120

. _ Daturmok
Bevallas napja: 20 Tablazat kitiltése I javitasa az
annepnapokra
figyelve
= e
hentés Kilep

A bevallds datuma tablazatot a tipus (gyakorisdg) és a bevallas napjanak megaddsa utan a
Tablazat kitoltése gombra kattintva tolthetjiik ki. Ha szlikséges, akkor a tablazatban szerepl6
datumokat modosithatjuk.

A tablazat felesleges sorai torolheték. Egy-egy kijeldlt sor az Aktualis sor torlése gombbal, a
tablazat 6sszes datuma az Osszes sor térlése gombbal lehetséges. Amennyiben az
tnnepnapok, munkanapok torzsadat a gyakorisdg megadasakor még nem volt feltdltve, vagy
kés6bb modositani kellett, akkor a Datumok javitasa az innepnapokra figyelve gomb
segitségével javithatjuk a bevallas datumait tartalmazé tablazatot.

5.5. Ugyintézék

A programban rogzithet6k, hogy a bevallassal kapcsolatban az egyes feladatokat mely
ugyintézok végezték el, errdl listak kérhetbk.

Az (igyintéz6k torzsadatai vihet6ék fel ebben a meniipontban.

Ugyintézo
- Ugyintézé kédja: harom karakter, szam

Ugyintéz kédja: {001 és bet( is lehet.
- Ugyintézé neve: ez jelenik meg a

listakon.
Ugyintézd neve: |Minta Ugyintézé - Addszam: gyintéz6 addazonosito
jele.
Bnezar |EEEEEEE=EE=E= - TAJ-szam: ligyintéz6 TAJ-szama.
Az Ugyintéz8 kédja és neve feltétlendl
TAkszam:  [111222333 kitdltendd.
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5.6. Ugyfelek

Az ligyfél torzsadatai alapjan keriilnek generalasra a bevallasok, ezért az adatokat pontosan
kell megadni.

- Ugyfél kédja: haromjegyi azonosité kod. Célszerii a kényveléprogramokban hasznalt kédot
megadni itt is. Az ligyfelek sorszdma és neve a kettés konyvelés programokbdél (UJEGYKE,
WUJEGYKE) atvehet6 a Nyitas, Bedllitasok — Ugyfelek adatainak atvétele a kdnyvelésbdl
menipontban.

- Ugyfél neve

- Adészam: ugyfél adészama.

- Ugyfélkapu: az tigyfélhez tartozo ligyfélkapus meghatalmazéssal rendelkezé neve
rogzithetd.

A tablazatban adhatd meg, hogy egy-egy bevallas érinti-e az adott tigyfelet, ill. milyen
gyakorisaggal kell bevallast adnia. Az adonemek torzsadataiban megadott gyakorisagok
jelennek meg a tablazatban.

Evkozi valtozas (pl. 4fa-gyakorisag) esetén az ligyfél torzsadatat modositani kell!

- Gyak. kod: gyakorisag kédja (lasd 7.4. Adonemek).

- Megnevezés: az adott gyakorisaghoz megadott név (pl. Afa-bevallas Havi).

- Bevallas: ebben az oszlopban jel6lhetd, ha az adott gyakorisagu bevallas érinti az tigyfelet.
Ha a mez6 szirke, akkor nem érinti, ha a mez6ben egy piros X jel6lés van, akkor érinti.

- Adonem

- Bevallas tipusa: az adonemhez kapcsolddé bevallas tipusa.

- Adénem kddja
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Ugyfel
Ugyfél kadja: 001
=
5 i . - ; Mentés
Ugyfel neve: |M|nta Ugyfel Kft.
Addszam: ]11111111—2—03 Uoyfélkapu: | Meghatalmazott

Jelilje meg a sziikseges bevallasokat! (nyomja meg a nyomogombot) ¢ Girgesse le atablazatot!

Gyak ko Megnevezés Bevallas Bevallas tip
00101 Afa-hevallas Havi X Afa 0965 2009.02.20
ooz | Afa-bevallas Megyedeves Afa D965
onin3 | Afa-hevallas Eves Afa 0965
oozoq | Havi jarulekbevallas Havi 3 Jarulekbevallas 03-as 0908
00301 | wallalkozd jarulékbevallasa Havi Janilékhevallas 53-as 0953
oozpz | Wallalkoza jarulékbevallasa MNegyedéves Jarulgkbevallas 58-as 0352
00401 | Feltdltesi kotelezettseg 3 | Feltiltési kitelezettség 0901
onsnq | EV-hevallas Megyedéves El-bevallas 09AE0 2009.11.20
o060 | Tarsasagi adabevallis (kettos kiinywitel) ¥ Tar sagagi ado, killinada (kett] 0929
gnFoi | Tarsasagi adobevallas (egyszeres kimpitel) Tarsasagi ada, kildnadd (egys] 0928
ongnq | Egvéh add {rehabilitacias hozzajarulas) Rehahilitacids hozzajarulas 001 _
00903 | Euveb add (szakképzeési hozzajanilas) 3 Szakkepzesi hozzajarulas 0901 -
gion1 | EVA-hevallas (eayszeres kinpeles) EWA 0943 I
nion? | EVA-bevallas (kettds kinyvelés) EVA 0943 |
niind | Tarsasagi adobevallas fE\-fA—rai attérdk részére) Tarsasani add, klldnadd (EVA-|0971EWA
4 3

Ha a képerny6n nem fér el az 6sszes sor, akkor lefelé kell gorgetni. A tablazat sorainak
szama attol fligg, hogy a torzsadatok kdzott hany adonemet, illetve ehhez tartozé
gyakorisagot adtunk meg.

A képerny6 jobb oldalan lathatjuk a kijeldlt sorhoz tartoz6 bevallasi datumokat.

6. Bevallasok

A Bevallasok menipontban rogzitheték a bevallasok, ujak vihetdk fel, az tigyfelek torzsadatai
alapjan uj bevallasok generalhatok.

6.1. Bevallasok generalasa

Az ligyfelek torzsadataiban megadott paraméterek alapjan automatikusan generalhatjuk a
bevallasokat.

A generalas elvégezhetd egy-egy vagy az 6sszes ugyfélre, bevallastipusra, megadott
id6szakra. A bevallasok generalasat célszer nem a teljes évre elvégezni, hanem rovidebb
(pl. egy hénap, egy negyedév) idészakot megadni. igy ha egy ligyfél megsz(int, bevallasi
gyakorisagot valt, akkor nem kell a mar generalt adatokat médositani, mert a program
mindig a legfrissebb torzsadat alapjan végzi el a generalast.

6.1.1. Bevallasok generalasanak paraméterei

- Ugyfél: Megadhato egy-egy ligyfél kodja, ha a generalast csak nekik szeretnénk elvégezni.
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Ha az 0sszes ugyfélre akarjuk a generalast elvégezni, akkor a feltételeken ne valtoztassunk!
- Bevallds: Megadhaté egy-egy bevallas kodja (év nélkdil), ha a generélast csak egy-egy
bevallastipusra szeretnénk elvégezni. Ha minden bevallasra, akkor a sz(irési feltételeken ne

valtoztassunk!
- Idészak: A generalas egy megadott idészakra végezhet6 el. Az id6pontnal nem a bevallasi

id6szak, hanem a bekildési hataridét kell figyelembe venni.

Bevallasok generalasa
Ugyfél: ( Ha az dsszes dgyfélnek szeretne generdlni, ne valtoztasson az alapérelmezett szlirési feltételen! )

—  — =

Bevallas: {Ha a3z dsszes bevallast szeretné generalni, ne valtoztasson az alapértelmezett szlrési feltételen )

I =

Datum: 2009.01.01 20101251

g

Bevallasok generalasa - elokészités

i

Kilépés

6.1.2. Generalas menete

A feltételek (ligyfél, bevallds, id6szak) megaddsa utan javasolt a Bevalldsok generdldsa -
el6készités gomb hasznalata. A bevallasok igy még nem kertlilnek generalasra, azok a
megadott paraméterek alapjan csak el6készitésre keriilnek, igy amennyiben sziikséges,
lehet6ség van még a feltételek mddositasara.

Az el6készitett bevallasok megtekintheték a Megnéz gombra kattintva. Tablazatban
megjelennek a megadott feltételek alapjan elkészitendd bevallasok.

Lehet&ség van a bevallasokat egyenként megnézni, tordlni is.
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Az itt megadott sz(rési, sorba rendezési feltételeknek megfelel6en keriilnek be a
nyilvantartasba a bevalldsok a generalds utan. (Pl. név szerint sorba rendezziik a
bevallasokat, akkor a nyilvantartasunkban a sorszamot név szerint sorba rendezve kapjak a
bevallasok.)

A megtekintést a Kilépés gombbal fejezhetjiik be.

A generalt adatok mentése gombra kattintas utan keriilnek be a megadott feltételeknek
megfeleld bevallasok a nyilvantartasba.

Ha az el6készitett bevallasok megtekintésekor kideril, hogy nem megfeleléek, a Mindent
torol nyomoégombbal torolhetéek. Kilépéskor, ha a generalt adatok nem lettek elmentve (nem
kattintott A generalt adatok mentése gombra), az el6készitett bevalldsok torlédnek.

6.1.3. Ismételt generalas

Ha az adott évben van mar bevallds a nyilvantartasban, és a megadott feltételek (ligyfél,
datum, bevallas) alapjan olyan bevallds generdldsa torténne meg, amely mar létezik, akkor
egy figyelmeztet6 lizenet jelenik meg.

A Megnéz gombra kattintva a tablazatban piros szinnel jelennek meg azok a bevallasok,
amelyek mar szerepelnek a nyilvantartasban.

A generalt adatok mentésekor a program valasztasi lehet6séget ad:

Azok a bevallasok, amelyek mar szerepelnek a nyilvantartasban, nem kertilnek ujra be a
bevallasok kézé. Csak azok a bevallasok késziilnek el, amelyek még nem voltak a
bevalldsaink kozott. (Javasolt ennek hasznalata.)

Fliggetlenil attdl, hogy a bevallasok szerepelnek-e mar a nyilvantartasban, a megadott
feltételek alapjan minden bevallast generalja a program. Azok a bevallasok, amelyeket mar
koradbban felvittiink, ujra rogzitésre kerllnek, igy kétszer fognak szerepelni a
nyilvantartasban. (Csak indokolt esetben hasznaljuk.)

Egyetlen bevallas generaldsa sem torténik meg.
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A generalt bevallasok kidzott van olyan bevallas, ami szerepel mar a bevallasok kozott. {ugyanezzel a datummal, ugyféllel, bevallastipussal)

| Ezeket a bevallisokat kihagyja a menté ; ' Ezeket a bevalldsokat is menti. Kilépgs mentés nélkal.

6.2. Bevallasok, iigyintéz6 kivalasztasa

A bevalldsok nyilvantartasaba Uj bevallas generalassal automatikusan, vagy magunk altal
kézzel rogzitve keriilhet.

A generalt bevallasoknadl az tigyfél neve, datum, bevallds tipusa, adénem kitoltott, ott csak az
allapotokat kell rogziteni.

Amennyiben olyan bevallast, bejelentést kiildiink, amely nem rendszeres, egyedi alkalom (pl.
'17-es atvezetési kérelem, 'T1041 biztositottak bejelentése, adatmddosité nyomtatvanyok),
akkor az a Bevallasok meniipontban az Uj bevallas gombra kattintva vihetjiik fel.

y

6.2.1. Ugyintézé kivalasztasa

Kivalaszthato, hogy a bevallasok adatainak rogzitésekor, médositasakor mely ligyintéz6
legyen az alapértelmezett. A program az alapértelmezett Gigyintézé kédjat felajanlja. A
kivalasztott lgyintézd a programbdl valo kilépésig, vagy annak mdodositasaig marad
érvényben.

6.2.2. Allapotok

A bevallas allapota megtekinthetd, a valtozasok rogzithetok.

1. Elkészitve: bevallas fizikailag elkésziilt.

2. Ellendrizve: az elkészitett bevallas ellen6rzése megtortént.

3. Elkiildve: a bevallas elkildése megtortént.

4. Nyugta érkezett: elektronikus bevallas esetén az Ugyfélkapun keresztiil nyugtat, iizenetet
kaptunk a bevallas beérkezésérél.

5. Hibatlizenet: ha beérkezett bevallas hibas, akkor hibalizenetet kapunk réla.

6. Hiba javitva: hibas bevallasként kiértesitett bevallas javitdsa megtortént.

7. NY-es kiildve (nullds nyilatkozat): nullas bevallas helyett NY-es nyilatkozatot kdildtiink.

8. Postazva/személyesen beadva: nem elektronikus uton kiildott bevallasok esetén.

9. Nem kell elkiildeni: pl. valamely cég EU-adészammal rendelkezik és altalaban K6zdsségen
beliili forgalma van, de az adott hdnapban nem volt ilyen, akkor nem kell az 'A60-as
0sszesit6 nyilatkozatot bekiildeni.

6.2.3. Bevallas adatainak rogzitése

A nyilvantartasban szerepl6 bevallasok adataiban rogzithetd, hogy egy-egy bevallassal
kapcsolatban mikor és mely Gigyintéz6 végzett el feladatokat.

- Sorszam: minden bevallas automatikusan kap egy sorszamot.
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- Datum: bevallas bekiildési hatarideje.

- Ugyfél: annak az tigyfélnek az azonositd kddja, aki a bevallas bekiildésére kotelezett.
(Ugyfél torzsadat-allomany F1-gyel eléhivhatd.)

- Bevallas: bevallas kodja év nélkiil.

- Igazol6 kéd: bevallds BAR-kddja. (EBEV-nyugta esetén az APEH iktatészam sordban
lathato.)

- Megnevezés: bevallas megnevezése. Ha sziikséges, akkor atirhaté. (PI. biztositottak
bejelentése esetén a dolgozo neve ide irhatd.)

- Mentett nyugta fajl helye: a mezé csak akkor jelenik meg, ha a Nyugta érkezett allapot
jeldlve van. A jellemz&en hasznalt Utvonal a Beallitasok menlipontban megadhato, de a
mentett nyugta helye a Keres gomb segitségével is betall6zhat6. A nyugta a programbdl is
megnyithaté a Megnéz gomb segitségével.

- Javito bevallds sorszama: a mez6 csak akkor jelenik meg, ha a Hiba javitva allapot jel6lve
van. A program tarolja a javité bevallas sorszamat. A Keres gomb segitségével el6hivhato6 a
javité bevallas. Ennek hasznalata akkor sziikséges, ha a javité bevallast nem az ajanlott
maédon rogzitették (I1asd 8.2.4. Javitd bevallas).

A Javito bevallas elkészitése gomb segitségével felvihetd a nyilvantartasba a javité bevallas
is, automatikusan rogziilnek a sorszamok (javité bevallas, javitott bevallas sorszama).

Ha mar a javité bevallast rogzitettik, akkor a Javitd bevallas elkészitése gomb helyett egy
Megnéz gomb taldlhaté. Ennek segitségével megnyithato a javité bevallas.
- Allapotok jelélése: jeldlhets, hogy a bevallas milyen allapotban van (lasd 8.2.1. Allapotok).

= A bevallas nincs a gomb mellett talalhato allapotban.
Pl. Elkuldve mezé mellett jelentése: nincs elkuldve.

v A bevallas az adott allapotba kertilt.
Pl. Elkiildve mezd mellett jelentése: elkiildott.

A gombra kattintva mddosithat6 az allapot.
Nem kotelezé minden allapot megadasa. Pl. elkészités utan rogton elkildésre keril a
bevallas, nincs ellen6rzés kdzben, akkor az Ellenérzés jelolése nem sziikséges.

I"yumja e nyumn:’ugtimt:unt! | Datum | Ugyintéza

| Elkészitve: || v ||2m39.12.15 ||nn1 Ugpyintézd 1

Datum, tgyintéz6: megadhatd, hogy a bevallassal mikor és melyik igyintéz6 végzett el egy
feladatot.

Pl. fenti kép jelentése: a 001-es kodu tigyintézé 2009. 12. 15-én készitette el a bevallast. A
datum és az ligyintézé megadasa nem kotelez6, a pontosabb nyilvantartas vezetése
érdekében azonban célszer(.

- Adénemek tablazat: a tablazatban lathatd, hogy az adott bevallason mely adénemet kell
beadni. PIl. egyéb adé bevallason (01-es) egyidejlileg szakképzési hozzajarulast és
cégautodadot is vallani kell, akkor egy bevallas késziil, melyen mindkét adénem szerepel.

Uj adénemet az Uj adénem vélasztasa gomb segitségével régzithetiink.
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Bevallas

Sorszam: |1 Daturm: |2011.02_20 Ogyfél: |02 FORINT-Soft Kft.
Bevallas: |65 1165 lgazold kﬁd:[

Meanevezés; |;ﬁ\fabmllés

Mentett nyuata fAjl: | YAEBEVMNYUGTAL I : I
(elerasi Oital) | Keres Megnéz

Megjegyzes: ﬂ
Mvamia meag a momoaglg Datum l'.imﬂmézii ' Addnemek
— Afa
Elkészitve: |zn1 10215 | [T Minta Ugyintézf
Ellendarizve: ‘QIJ'I 10217 [
Elkiildve: |zu1 10219 | .
i

Nyugta érkezett: ]201 1.02.20 | N Minta Ugyintézd

Hibaiizenet: Uj addnem ki\rélasz‘.ésal Addnem tanése I

Hiba javitva:

NY.es kiildve:
(nullas nyilatkezat)

Postazva / szemé-
lyesen beadva:

nnnnngeoak

Nem kell elkiildeni:

=2 e
Martés Kilép

A modositasok eltaroldasa csak a Mentés gombra kattintva torténik meg!

6.2.4. Jelolések

Ahhoz, hogy a bevallasok nyilvantartasa atlathatébb legyen, kiilonb6zé szines jeloléseket
hasznal a program.

Bordé betii

A bevallassal még tovabbi teendd van, mert nyugta nem érkezett a bevallasrol, vagy NY-est
nem kdildtiink helyette.

Nincs jeldlve a Nyugta érkezett mez6 vagy az NY-es kiildve vagy a Postazva/személyesen
beadva mezé.

Fekete betii
A bevallassal tovabbi teendd nincs, mert az elkiildésrél nyugta érkezett, vagy NY-es
nyilatkozat lett a bevallas helyett bekildve.

A program akkor jeldli fekete betlvel a bevallast, ha vagy a Nyugta érkezett vagy az NY-es
elkiildve vagy a Postazva/személyesen beadva mez6 jeldlve van.

Sarga hattér
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A hibas bevallasokat sarga hattérrel emeli ki a program. Hibas az a bevallas, amelyikrél
hibalizenet érkezett és a hiba javitdsdra még nem kertilt sor (Hibalizenet mez6 jeldlve, Hiba
javitva mezé nincs jeldlve).

6.2.5. Javito bevallas

Ha az eredeti bevallasrol hibaiizenet érkezik, akkor javité bevallast kell késziteni. A program
lehetéséget ad arra, hogy az eredeti bevallast és a javitd bevallast 6sszekapcsoljuk.

1. Az eredeti bevallasnal a Hiba javitva mezét jelolni kell. A jelolés alapjan az ablak felsé
részében megjelennek a javitoé bevallasra vonatkozé gombok.

2. A Javité bevallas elkészitése gombra kattintva egy uj ablakban megnyilik a javité bevallas
képernyéje (sarga hattérrel). Itt rogziteni kell a bevallas adatait (datum, tigyfél, bevallas
tipusa, allapotok, adénem). A program tdrolja a javitott bevallas sorszamat.

A javitott bevallas sorszama mez6 csak akkor jelenik meg, ha az eredeti bevallasbdl inditjuk
a javito bevallas felvitelét.

3. A javito bevallasnal a Mentés gombra kattintva a javit6 bevallas tarolasra kertil, és
visszaléplnk az eredeti bevallasra.

4. Az eredeti bevallasbol a Mentés gombra kattintva lépjunk ki, igy tarolasra kerdl a javitd
bevallas sorszama.

A javité és a javitott bevallas sorszamanak tarolasaval nyomon kovethet6 a folyamat
(bevallas el6zménye, javitasa). A bevalldsokban a sorszam mezé melletti Megnéz gomb
segitségével megtekinthet6 a kapcsolodo bevallas is.
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6.2.6. Szlirések, sorba rendezés

A bevallasok nyilvantartasaban a keresést konnyiti meg, hogy a bevallasok sorba
rendezhetdk, feltételek megadasaval szlirhet6k.

A tablazatban lathatd bevallasokrol lista kérhet6 képernydre és nyomtatora is. Kiilon
jelélhetd, hogy a listan az ligyintézd neve szerepeljen.

SORREND

A bevallasok alapértelmezésben
]T Tk e 7 sorszam szerint lathatok.

v 1, Lhgyrel + [Dsdtum + Bevallas . , .
Amennyiben mas szempont szerint
0 Z Ugyfel  + Bevallas + Datum szeretnénk rendezni (pl. datum,
" 3 Bevallas  + Ugyfal +  Didtum bevallas tipusa, Ugyfélkod, ugyfél
4 Bevallis + Datum  + Ugyiél neve), akkor a tablazat fejlécében az
.. oszlo megnevezésére  egyszer

5 Datum  + Bevallds  +  Ugyfél .p g 9y .
) kattintva, az adott szempont szerint

" B Datum +  Llgyfal + Bevallas

teszi sorba a program a
bevalldsokat. Ezzel a moddszerrel
csak egy szempont  szerint
g rendezhet6k a bevallasok.

Render Kilépés

Tobb szempont szerinti sorba rendezéshez a Rendezés gomb hasznalhatd. A szempont
kivalasztasa utan kattintson a Rendez gombra.

A képernyd aljan megadhatok a szlirési feltételek, melyek a kdvetkezdk:
- sorszam,

- datum,

- bevallas,

- lgyfél,

- dllapot.

- s7lREs W Elkészitve wagy W Mincs elkészitee
Sorszam: 1 — I 859944 ¥ Ellentrizve vagy W RMincs ellentrizve =
Levalogatas

Daturn: 20081001 —  [201042.31 v Elkiildve  vagy I Mincs elkilldve
' i W Myugta vagy W Mincs nyugta
Bevallas: |0g 08 ¥ Hihas vagy [ Mem hihas
nang n4ng i incs javi Stazi
[ Javitea vady M Mincs javitea Wind |&tazik
gyt IW _ W ¥ My-es vady W Mem My-es =
Minta Ulayfél Kit. Minta Dovfél Kt

Egyidejlileg tobb feltétel szerint is szlrhetiink. Pl. képen lathaté szlirési feltételek alapjan a
2009.10.01-2010.12.31. kdzott esedékes, 004. szamu ligyfél 0908-as hibas, még nem javitott
bevallasait kapjuk.
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A szliréshez a feltételek megadasa utan a Levalogatas gombra kattintva csak azok a
bevallasok jelennek meg a képerny6n, melyek a feltételeknek megfelelnek. A Mind latszik
gombra kattintva a sz(irések torl6dnek, minden bevallas megjelenik a képernydn.

7. Listak
A lista a bevallasokrol a megadott szlirési és sorba rendezési feltételek alapjan készithetd.

Amennyiben egy-egy feltételt nem szeretnénk sz(kiteni, akkor a mez6ében hagyjuk a program
altal felajanlott értéket.

Lista a bevallasokrol

SZURES SORREND
Sorszam: 1 —_ 395999 ]? T
1. Uyl + Ddtum + Bevallds
Daturm: | 2009.10.01 _— 12009.10.31 o
2. Ugyfél + Bevallds + Datum
Bevallas: - prrrrrreres
3. Bevallas + Ugyfél + Datum:
— © 4 Bewallds + Datum  +  Ugyfél
Llgpyfal: — . oy

" 5 Diturn  + Bevalldis + Ugyfél
" 6. Datum +  Dgyfél +  Bevallas
W Elkészitee  wagy W Nincs elkészitve " 7. Sorszam

I¥ Ellendrizve  vagy W Mincs ellendrizve
I~ Elkilldve vagy [V Mincs elkildve

v Ugyintézo neve szerepelien a listan

v Myugta vagy W Mincs nyugta
v Hibas vagy W Mem hibas & =
v i va W i javil - -
v Javitea gy W Nincs javitva Nyom.kép Nyomtatas
W My-es vagy [ Mem My-es
Rl
Hilépés

- Sorszam: -t6l, -ig hatar.

- Datum: bekiildési hatarid6 szerint.

- Bevallas: bevallas tipusa (év nélkdil).

- Ugyfél: igyfél azonosit6 kodja.

- Allapot: azoknadl a feltételeknél, amelyekre sziirni szeretnénk, csak az egyik legyen jeldlt (pl.
vagy elkiildve, vagy nincs elkiildve). Mindkét feltétel legyen jelolve azoknal, amelyekre nem
szeretnénk a szlirést elvégezni.

Pl. ha csak az el nem kiildott bevallasokat szeretnénk lekérni, akkor a lenti képen lathato
maodon, az Elkiildve mezd ne, csak a Nincs elkiildve legyen jelolve, illetve a tobbinél mindkét
mezé.

- Sorrend: hétféle sorrendbe rendezheték a listak (ligyfél, datum, bevallas, sorszam szerint).
- Ugyintézé neve szerepeljen a listan: ha jeldlve van, akkor a listdan megjelenik az {igyintéz6
neve.

A lista kérhet6 képernyére vagy nyomtatora.

Pl. 2009.10.01-2009.10.31. kozott hataridés bevallasokrol, melyek még nincsenek elkiildve
listat készitlink ugy, hogy azon minden tigyfél szerepel. A listan az adatok bevallasonként
csoportositva, tigyfél és datum szerinti sorrendben jelennek meg.
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8. Technikai miveletek

8.1. Adatok rendezése

Az adatbazis kezel6 rendszerek ugy mikddnek, hogy kilon allomanyban tarolja a program az
adatokat és azok sorrendjét. A sorrendi allomany sokkal sértilékenyebb, mind az
adatallomany, ezért sziikség lehet ezek rendbetételére. Rendezni kell szabalytalan

kilépéskor, lefagyaskor, és minden olyan esetben, ha a programmal ,valami nincs rendben”.

8.2. Cég adatainak mentése

A cég adatainak mentését ebben a menipontban is lehet elvégezni. A mentés célja az, hogy
egy esetleges hiba (pl. hardverhiba, virusfert6zés) esetén a korabbi adatok rendelkezésre
alljanak. Célszer( rendszeresen mentést végezni (pl. hetente, havonta).

A mentés torténhet beépitett lemezegységre, pendrive-ra vagy floppy lemezre. Ha a beépitett
lemezegységre (ugyanarra a helyre) ment naponta, az el6z6 napi mentéseket a program
feliilirja. (Erre ra is kérdez mentéskor!)

A mentést célszerli ugy elvégezni, hogy az ne ugyanarra a meghajtoéra torténjen, mint ahol a
program talalhaté.

8.3. Cég adatainak visszatoltése

Ebben a meniipontban a korabban kimentett adatok tolthetdk vissza. A visszatoltott adatok
a jelenlegi allapotot feliilirjdk, az tébbet nem allithatd vissza! Visszatoltés el6tt ezért célszer(
a jelenlegi allapotrél mentést késziteni, ugyanis ha a visszatoltendé adatok valami ok miatt
megsériiltek (pl. floppy-lemez hibas), a visszatoltés sikertelen lesz.

Fontos!
A mentés visszatoltését csak indokolt esetben hasznaljuk!

9. Névjegy, frissités, kilépés a programbal

A menupontban lathaté a program neve és verziészama, a verzié megjelenésének datuma, a
program készit6jének, forgalmazojanak és jogosult felhasznaléjanak adatai.

A mentpontban a frissitési oldalhoz egy hivatkozas talalhaté. A program frissitéseit
weblapunkon tesszik kdzé, melynek cime:

www.forintsoft.hu/win2letoltesek

A programbdl valo kilépéshez kattintson a Kilépés gombra. Ha csak masik cégbe vagy masik
évbe szeretne 4tlépni, akkor a Cégek — Atlépés masik cégbe vagy adéévbe meniipontot
hasznaljal
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1. szamu melléklet: Program telepitése

1. Toltse le weboldalunkrél (www.forintsoft.hu) a program demé valtozatat, majd inditsa el a
telepitét.

2. Az inditas utan megjelenik az Bevallas nyilvantarto program Telepitd nev( ablak, ahol a
Tovabb gombra kattintva elindul a telepités.

3. Valasszon célhelyet

Adja meg annak a meghajténak a bet(jelét, ahova a programot telepiteni kivanjak.

Ez tetszbleges helyi vagy hal6zatos meghajté lehet.

Pl. ha a szamit6gépen tobb merevlemez van, vagy a merevlemez tobb részre van osztva
(particiondlva), akkor a C:\ helyett lehet mas betdjel (pl. F:\) is.

A meghajto kivalasztasa utan kattintson a Tovabb gombra!

ﬁ! Bevallas nyilvantartd program Telepitd -

Valasszon célhelyet
Howva kerilion telepitésre az Bevallas nyilvantartd program?

A Telepitd az Bevallas nyilvantartd program alkalmazast a kivetkezd
mappaba fogja telepiteni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra, Masik mappa kivalasztasahoz kattintson a
Tallézas gombra.

& programot lehetdleg FOKONYVTARBA (C:\ vagy D:\ sth.) telepitse!

Egyéb esetben a mappa neve NE TARTALMAZZON SZOKOZT!

[ | | Tallézss...

Legalabb 4,9 ME szabad terliletre van szilksége.

< Vissza Mégse

Fontos!

A programot mindig csak az adott meghajté fokonyvtaraba szabad
telepiteni, alkonyvtarba (pl. Program Files) nem!
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4. Osszetevik kivélasztdsa
A telepité felajanlja a telepitendd programot.
Kattintson a Tovabb gombra!

ﬁ_%' Bevallas nyilvantartd program Telepitd — >

Osszetevik kivalasztasa
Mely dsszetevik kerlljienek telepitésre?

Valassza ki a telepitendd programot!
Ha a programot nem vasarolta meq, telepitést kévetden DEMO-kent indul.
Kattintson a Tovabb gombra, ha készen all a folytatasra.

Bevallas nyilvantartd program 4,5MB

A jelenleqi kijeldlésnek legaldbb 9,3 MB szabad teriiletre van sziksége.

<Vesz

5. Kiegészitd feladatok

Egyéb kiegészit6 lehetéségként megadhatd, hogy a telepité hozzon-e létre
parancsikont a program inditasahoz az asztalon. A beallitasok elvégzése utan
kattintson a Tovabb gombra!
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ﬁ_,'-?—,' Bevallas nyilvantartd program Telepitd — >

Jeldljon ki kiegészitd feladatokat
Mely kiegészitd feladatok kerilienek véarehajtisra?

Jeldlie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa véare a Telepitd az Bevallas nyilvantartd
program telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

Tkon:
Tkon |Etrehozasa az asztalon

< Vsza

6. Osszegzés

A kovetkez6 képernydn megjelenik az el6z6ekben beallitottakrdl egy 6sszesités.

ﬁ_,'-?—,! Bevallas nyilvantartd program Telepitd — >
]
A Telepitd felkésziilt
A Telepitd felkészilt a Bevallas nyilvantarta program szamitdgepére torténd
telepitésére,

Kattintson a Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a bedllitasok
attekintéséhez, megvaltoztatasahoz.

Telepitési mappa:
Cz\,

Telepités tipusa:
Egyéni telepités
Valasztott Gsszetevak:

Bevallas nyilvantartd program

Kiegészitd feladatok:
Tkaon:
Ikon létrehozésa az asztalon

< Vissza Telepités Mégse
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Ezen a képernydn ellenérizheték a beallitasok. Ha mddositani szeretné valamely
beallitast, akkor a Vissza gombra kattintva lehet visszalépni a sziikséges képernybére.
Ha a bedllitasok megfeleléek, akkor kattintson a Telepités gombra!

7. Informdcidk, inditas

A telepités végeztével a Befejezés gombra kattintva Iéphet ki.

A telepitést kovetben a program az Asztalon létrehozott Bevallas-nyilvantarto
parancsikonnal indithat6 a program.

8. Aktivalas

A vasarlast kovetéen, a megrendeléskor megadott e-mail cimre kildtiink egy
telepitési segédletet, amely tartalmazza az aktivalashoz sziikséges élesit6fajlt.
A szoftver aktivalasahoz a mellékelt fajlt a mappaba kell
menteni.

(Pl.: Ha a programot kordbban a meghaijtdra telepitették, akkor a

konyvtarba kell az élesit6 fajlt menteni.)

Fontos!

A fajlt nem szabad megnyitni, csak menteni (Mentés masként/Melléklet
mentése) kell!

9. Frissités

A program frissitésének letoltését a weboldalunkon teheti meg az alabbi cimen:
www.forintsoft.hu/win2letoltesek
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