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Forint-Soft Kft. Pénzkezelési-szabalyzat készito

1. Altalanos informaciok

A hazipénztar adoérol szolo6 torvényt az Alkotmanybirésag hatalyon kivil helyezte. Azonban a
kormanyzat a hazipénztari pénzkészlet csokkentésének megoldasara mas modszert
valasztott. Mddositasra kertiilt erre vonatkozdan a szamviteli torvény, az SZJA torvény és az
ART is.

- a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rendjérél,
- a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl,

- a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalomrol,

- a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felel§sségi szabalyairol,

- a napi készpénz zaro6 allomany maximalis mértékérdl,

- az ellendrzés gyakorisagarol,

- a pénzszallitas feltételeirdl,

- a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél

- és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

Emellett a szamviteli torvény mar régen érvényes szabdlyait is be kell tartani, miszerint a
pénzeszkozoket érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkdl

- készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg,

- bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor

rogziteni kell.

A gyakorlatban el6forduld hiba, hogy a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat nem ott és
akkor allitjak ki, ahol és amikor a készpénz mozgasa torténik, hanem a kdnyvel6 utdlag sajat
szoftverével késziti el azokat. A pénztar analitikus konyvelésének ezt kdvetéen minden
esetben a pénztar bevételezések és kiadasok helyén kell megtorténnie, nem pedig a
konyvelést végz6 vallalkozasnal utélag.

A személyi jovedelemadodrdl szélé torvény moédositasa szerint az elszamolasra kiadott
pénzeszkdz elszamolasi hatarideje maximum 30 nap. Ha ennél hosszabb ideig van
kihelyezve elszamoldsra pénzodsszeg, akkor arra kamatjovedelembdl szarmazé adét kell
megallapitani.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az addzas rendjérél szélo
torvényben Uj szankciok eléirasara is sor keriilt. Elsé esetben 500.000 Ft, majd azt kdvetéen
1.000.000 Ft is lehet a pénzbirsag.

A pénzforgalomrol, a pénzforgalmi szolgaltatasokrodl és az elektronikus fizetési eszkdzokrol
sz6l6 kormanyrendelet szerint a vallalkozé eddig is a készpénzben teljesithetd fizetések
céljara szolgalé pénzeszkozok kivételével koteles volt pénzeszkozeit pénzforgalmi
bankszamlan tartani, pénzforgalmat pénzforgalmi bankszamlan lebonyolitani.
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Mindezek figyelembevételével készilt el a mellékelt pénzkezelési utasitds, melynek
kétségkivil legsarkalatosabb eleme a hazipénztari pénzkészlet zaré allomanyanak
meghatarozasa. Véleményilink szerint e tekintetben iranyadé lehet a megsemmisitett
torvényben meghatarozott 6sszes bevétel 0,8 szazalékanak megfelel6 0sszeg, illetéleg a
300.000 Ft.

Ugyancsak véleményilink szerint a pénztarzarast barmilyen id6kdzonként el lehet rendelni, de
abban az esetben, ha a pénzforgalmi bankszamlara befizetésre vagy onnan kivétre keriil sor,
akkor aznap, de legkésébb a bankbizonylat megérkezésekor pénztarjelentést kell késziteni,
mert a hazipénztari pénz eszkdzokben valtozas kovetkezett be.

A pénzkezelési szabdlyzatban igyekeztiink minden lehet6ségre felhivni a figyelmet. igy
megtalalhatd benne a valutapénztar, a készpénz helyettesité eszkdz hasznalata, a bolti
pénztar, valamint a pénzkezeléssel egybekotott terit6é fuvarok elszamolasanak kérdéskore is.
De ezen tlilmenéen is ugy késziilt el a szabélyzat, hogy On barmikor, barmivel ki tudja
egésziteni.

1.1. Hardver- és szoftverfeltételek

Magyar nyelv(i, magyar terlleti beallitdsokkal rendelkez6 32 vagy 64 bites Windows
(Windows 11 / Windows 10 / Windows 8 / Windows 7 / Windows Vista / Windows XP).
Programjaink hasznalatdhoz a Windows 10 vagy Windows 11 operaciés rendszert
javasoljuk.

- Pentium/AMD 2 GHz processzor

- 512 MB RAM memodria

- 300 MB szabad tarterilet

- Operdcids rendszer: XP/ Vista/7/8/10/ 11 (magyar nyelvd, 32 vagy 64 bites is)

- Internet elérés (frissitések ellenérzéséhez, letoltéséhez)

- Tintasugaras vagy lézernyomtatd ajanlott, matrixnyomtatén a nyomtatas a grafikus
nyomtatas miatt lassu lehet.

- Képernyd nagyitasa: 100%.

- Minimum 1024*768-as felbontasi monitor, de ajanlott az 1280*720 vagy nagyobb

felbontas.
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1.2. A program telepitése, lizembe helyezése

A telepités részletes leirasa az 1. szamu mellékletben olvashaté.
A demo telepitése utan a weboldalunkra torténé bejelentkezés utan toltse le és telepitse a
program aktivalasat és a frissitését.

Ha a programot masik meghajtéra szeretnénk athelyezni, akkor a PENZKEZ mappat kell
atmasolni.

1.3. Szerverre telepités

Ha a programot hal6zatban szeretné hasznalni, a telepités helyének egy megosztott mappat
kell megadni. Ezt a megosztast minden kliensgépen fel kell csatlakoztatni betivel jel6lt
halézati meghajtoként, és onnan futtatni a programot.
(Arra figyeljink, hogy teljes hozzaférést kell biztositani ehhez a mappahoz.)

Az ‘PENZKEZ’'mappa nem oszthat6 meg!

A PENZKEZ mappanak a halézati meghajton kell lennie.

A kliensgépeken futtatni kell a Visual FoxPro &ltalanos telepit6t, amely megtalalhato ™
a www.forintsoft.hu weboldalon a Segédprogramok meniipont alatt vagy letoltheté a &
https://www.forintsoft.hu/static/futtato6.exe linkrél.

1.4. A program inditasa

, A program az penzkez.exe fdjllal (illetve ezekre mutaté parancsikonokkal)

BEwiedeg | indithato el
(525 0a |yt

Ha a programbdl a demdéverziot toltottik le, vagy nem taldlhaté a program mappajaban az
élesitd fajl, az alabbi ablak jelenik meg:

=8 Pénzkerelési szabdlyzat szerkesztd program J

JELENLEG A PROGRAM "DEMO" VERZIOJAT FUTTAT.JA!

| Folytatas DEMO-ként | Eles verziora valtas Kilépés

Ha rendelkeziink az élesit6 fajllal, akkor a kozépsé gombra kattintva betallézhatjuk azt,
ellenkezé esetben a program demdként fut tovabb.

A program inditdsa utan egy ablakban megjelenik, hogy milyen valtozasok torténtek a

programban. A Széveg tdrlése gombra kattintva a kovetkezd inditaskor mar nem fog
megjelenni. (Uj frissités letoltése esetén ismét lathatd lesz.)
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2. Altalanos tudnivalék

2.1. Meniik hasznalata

A kivalasztott menupontra kattintva legordul a hozza tartozé almend, amibdl kattintassal
valaszthatja ki a kivant elemet. A menipontok kozil minden esetben csak azokat tudja
kivalasztani, amik az aktualis munkahoz sziikségesek. A letiltott mentipontok halvanysziirke
szinlek.

Uj képerny6t csak akkor vélaszthat, ha minden képerny6 zarva van, a kivalasztast végz6
mentpont ebben az esetben nincs tiltott allapotban.

2.2. Képerny6 elemek hasznalata
2.2.1. Radiogomb hasznalata
Radiégomb esetén a felkinalt pontok kozil pontosan egyet tud kivalasztani. A valasztas
torténhet ugy, hogy az el6tte 1évd négyzetbe begépeli a kivalasztott pont szamat, vagy
egérrel rakattint a valasztand6 pont el6tti korre. Ha a radibgomb megjelenésekor az On altal
valasztando szoveg eleve az aktuadlis, nem kell a kijeldlést elvégezni.

1 |&=i, "-J’anE

2.2.2. Valasztokapcsol6 hasznalata

Valasztokapcsold esetén tobb szovegsort is kivalaszthat egyszerre. A kivalasztott
szbvegeket a kis négyzetben megjelend pipa jel6li. Ha az On altal kivalasztando széveg eleve
kijelolt, nem kell a kivalasztast elvégeznie.

Kivalasztas egérrel: Kattintson a kivalasztand6 szoveg el6tti négyzetre. Ha a szoveg nem
volt még kivalasztva kijel6l6dik, ha eddig kijelolt volt, megsz(inik a kijeldlés.

M Harmadik

2.2.3. Szerkesztomezo

Tetszbleges szdveget gépelt be. A sortorés automatikusan torténik, csak abban az esetben
hasznalja az ENTER billenty(it, ha a kovetkez6 sz6tdl Uj bekezdésbe szeretne irnil A
szerkesztésbdl a TAB billenty(lvel, vagy egérrel Iéphet a kovetkez6 képernyd elemre.

Editl =l

: |
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2.2.4. A programban hasznalt specialis nyomégombok
- A nyomogomb mindig szerkesztémezd mellett all. A
ME'SI mezbben kezdetben egy alapértelmezett szdveget lat, amit tud mddositani. Ha
kés6bb mégis az alapértelmezett szoveget szeretné visszaallitani, kattintson erre a

* nyomogombra.
el I Torli a szerkeszté mezében szerepl6 szdveget.

2.2.5. Kész/Lapoz vagy Nincs kész / Lapoz gombok
Az egyes oldalak kozott a Kész / Lapoz és a Nincs kész / Lapoz gombbal lehet valtani.

Kész | Lapoz I Nincs kész [ Lapoz I

Ha az adott oldal tartalma végleges, akkor a Kész / Lapoz gombot hasznalja.
Ha az adott oldal tartalma még nem végleges, azt a késébbiekben modositani szeretné,
akkor a Nincs kész / Lapoz gombot hasznalja.

2.3. Frissités
A program minden inditdskor — ha van internetkapcsolat a gépen - ellenérzi, hogy
talalhaté-e Uj verzid a weboldalon. Ha elérhet6 Uj verzio, a program figyelmeztet minket.

A frissitések a https:/www.forintsoft.hu/win2letoltesek/ linken érheték el. A frissités

futtatasanak idejére a programot minden gépen be kell zarni.

Ha nem rendelkeziink a legujabb médositas el6fizetésével, a frissités telepitése
utan a program atvalt demo verziora! A régi verziot visszaallitani nincs lehet6ség,
igy a program tovabbi hasznalata csak a programmaddositas megvasarlasaval
lehetséges.

A program figyeli, hogy van-e frissebb verzié annal, mely a szamitégépén taldlhaté. Ha van
frissebb verzio, akkor erre figyelmeztet. llyenkor lépjen ki a programbdl, majd toltse le
weblapunkrél a program frissitését.

Ha a szamitogépen nincs internetkapcsolat, akkor a Frissitések keresésének kikapcsolasa
gombra kattintva kapcsolja ki a keresést.

2.4. Sérilt allomany helyreallitasa
Ha a program hibatizeneteket jelenit meg, vagy hibalizenet miatt nem enged az allomanyba
belépni, akkor kell ezt a menipontot hasznalni. Ezzel lehet az adatbazist helyredllitani. A
gomb megnyomasa elétt ki kell valasztani a javitando lgyfelet €s évet.

) T Tl I Az allomany javitasakor az aldbbi hibalizenet tobbszor is
megjelenthet, ilyen esetekben minden alkalommal a Delete
e felirati gombra kell kattintani!

"o 0011 524 deikk. dbf could nat be
P opened. Would you like to try to locate
~ the owning database or delete the link.
[and free the table]?

Delete Cancel
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2.5. Ugyfélvalaszt6 ablak

Az itt megjelend ablakban lehet az lgyféltdrzsben uj tigyfelet rogziteni vagy meglévé tgyfél
adatait modositani, torolni, atsorszamozni.

Gyorskeresés

Kezdje el gépelni a keresett cég nevét. A program ilyenkor az ligyfeleket névsorba rendezi, és
megtaldlja az On éltal beirt szévegnek megfelel6 céget.

Az itt megjelend listaban taldlhatéak meg az eddig felrogzitett tigyfelek. Meglévé tgyféllel
muveletet ugy tudunk végezni, hogy el6szor ki kell jelolni, majd utana kattintani a
gombra/billentylikombinaciét hasznalni.

=B Kiegészits melléklet - Ogyfelek - 1O &
Ugyfél valaszids: EMNTER-rel vagy dupla kattintassal a kijeldlt Ggyfelet kivalaszthatja
Kilépés valasztas nélkil: Esc

MINTA KFT.

Kad Ugyfél neve Kanywkad| Irszam Helység
Minta Kift. 0o G500 Baja

M - Mddositas F - Uj Gigyfél felvétele Kivalaszt (Enter)
T - Ugyfél tirlése A- Asorszamozas Kilép valasztas nélkil (Esc)

Torlés esetén az ligyfélhez tartozé6 minden adat (cég torzsadata, céghez tartozé
minden év adata) torlédik, visszaallitas csak mentésbél lehetséges!

2.5.1. Ujiigyfél rogzitése
Az alabbi képernyén tudunk uj tigyfélhez tartozé adatokat rogziteni.
- Ugyfél kédja: az tigyfél harom szamjegybél all6 kddja.
- Ugyfél kédja a kényveléprogramban: Ha a Forint-Soft kényvelSprogramjait hasznalja, akkor
toltse ki a mez6t. Ha mas konyveléprogrammal dolgozik, akkor hagyja tGresen.
- Koényveléprogram meghajtdja, tipusa: Adja meg, hogy melyik meghajtén talalhaté a
konyvel6program, illetve a DOS-os (UJEGYKE) vagy a Windowsos (WUJEGYKE) programot
hasznalja.
- Cég adatainak dtvétele kbnyveléprogrambdl: Ha a Forint-Soft konyvel6programot haszndlja
és beallitotta a konyvel6program elérhetéségét, akkor a cég torzsadata a gombra kattintva
atvehetd.
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=3 Ugyfél adatainak karbantartésa - o] x|

Ugyfél kﬁdja:lﬂm Ugyfél kddja a kiinyveldprogramban: |[][]1 I 2 [ 1. D08

* 2. WINDOWS

Akdnyveldprogram utvonala: IS:‘\WUJEGYKE\.

Cég adatainak atvétele a kiinyveldprogrambal
Ugyféinév: Minta Kft.
Cim: (&Y Roosevelt tér 1.

Szamlavezeto: (EAgR=Ell res oy | b | 10402513-00006347-00000006
Telefon: Ta523-600 Ll e e 13768812-2-03
Cégjegyzékszam: 03-09-113759 LS RREl N 1376E8812582911302

= v

Mentés Kilepés

11.6. Belépés az iigyfélbe

Ha nincs még megnyitott allomanya az adott sorszamu Ulgyfélnek, erre figyelmeztet a
program:

enzkezeles: sza szerkeszto program »
Pénzkezelési szabal ke G prog

g A D01 kddd dgyfélnek nincsenek adatallomanyai a 2022 évben!
?

Szeretné létrehozni?
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Meniiszerkezet

Pénzkezelési-szabalyzat készito

szabalyzat / 2

pénztar ellendri
tevékenység ellatiasara

Pénzkezelési
szabdlyzat /3

4. sz. Pénztaros
feleldsségvallalasi
nyilatkozata

Pénzkezelési
szabalyzat / 4

5. 5z. Pénztaros
munkakari lefrdsa.
(minta)

Bankszamlak
készpénz
forgalma

6. 5z. Utalvanyozasra
jogosultak
nyilvantartasa

7.5z Pénztarolo
kulcsdnak kezelési
nyilvantartasa

8. sz. Jegyzdkinyv a
hazipénztar
atadas-atvételrdl

9. sz. Jegyzdkinyv a
hamis (hamisnak tdnd)
bankjegy vagy érme
visszatartasardl

10. 5z Elismervény
hamis (hamisnak tdnd)
érme vagy bankjegy
atvételérdl

11. sz. Minta az
elszamolasi eldlegek
nyilvantartasara

12, s5z. Kimutatds a
hazipénztarban
elhelyezett |etétekrdl

13. sz Kimutatas a
hazipénztarban
elhelyezett
értékpapirokrol

14. sz. Pénztarellendri
jegyzdkanyv (minta)

15. sz. Nyilvantartds a
pénztari ellendrzésekrol.

16. sz. Atvételi
elismervény elszamolasi
eldlegrdl

Atlépés masik Kérdések a Bevezetés 1. sz. Megbizas (minta) Nyomtatas
Ugyfélre szabdlyzat pénztarosi teenddk
elkészitéséhez ellatdsara
Ugyfél Nyitas Pénzkezelési 2. sz Megbizas (minta) Nyomtatas Word
adatainak szabalyzat / 1 pénztaros helyettesi dokumentumként
mddositdsa teenddk ellédtasdra.
Médositasok Pénzkezelési 3. sz. Megbizas (minta)

Ablakok Adatok
mérete rendezése
Aktualis cég
adatainak
mentése

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600

Teljes allomany
mentése

Adatok
visszatiltése

Adatok
visszatoltése régi
mentésbdl

Névjegy
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4. Ugyfelek

4.1. Atlépés masik iigyfélbe

Ha ki szeretnénk Iépni az adott ligyfélbél és egy masikba atlépni, akkor kell ezt a menipontot
hasznalni. Ebben az esetben a program kilép abbdl az tigyfélbél, amelyikkel dolgozott, majd
megjelenik a képerny6n az ligyfélvalaszto6 ablak.

4.2. Ugyfél adatainak médositasa

Itt is elérhet6, modosithaté az ligyfél torzsadatat. Ez a meniipont megegyezik azzal, mintha
az ugyfélvalaszté ablakon az adott ligyfélre allva a 'Mddositas’ gombot hasznaltuk volna.

5. Elokészités

5.1. Kérdések a szabalyzat elkészitéséhez

A szabdlyzat szerkesztését az “El6készités” menil alatt talalhatd kérd6iv nyomtatasaval
célszerl kezdeni. A kérdbivet adja at a cég ligyvezetdjének, aki kitoltve, aldirva visszajuttatja
azt Onhoz.

5.2. Nyitas

Ha a cég el6zd évi szabalyzatat at szeretné venni, vagy elkészitette valamelyik cégének
szabdlyzatat, ami megfelel az aktudlis cégnek is, valassza a ,Nyitas” menilpontot. Ekkor a
kivalasztott cég teljes pénzkezelési szabalyzatanak szévegét atveheti az adott cégbe. igy a
fejezeteken végighaladva mar csak az aktualis cégre jellemzd specialitasokat kell javitania.

Pl. ha On a 001. cég 2022. évi pénzkezelési szabélyzatdhoz ugyanennek a cégnek az el6z8
évi adatait szeretné atvenni, akkor a cég sorszamahoz 001-et, az évhez 2021-et irjon.

=8 Pénzkezelési szabalyzat készitd program - Myitds -0 &

Szoveg atvetele masik ligyfeltdl

Az iigyfel, akitdl az adatokat at kell venni:
Kddja:
Ev:

Az atvételt kivetden a szabalyzat jelenlegi szévege torlodik, minden
szdveq az atvett ligyfél szabalyzatanak szdvegével fog megegyezni!

& i
Atvesz Kilep
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6. Fejezetek

Ertelemszerien haladjon végig a képerny6kon, és toltse ki az adatokat.
A melléklet szovegének szerkesztésében a "Szerkesztés" menilipont segithet. Ez a meniipont
azonos barmely mdas Windows program "Szerkesztés" meniipontjaval.(pl. Word)

A Fejezetek meniipontban az egyes almeniik elétt jeldlés

Fejezetek  Mellékletek  Myomtatds S i L
(pipdk) jelennek meg akkor, ha az adott képernyéhoz

v Bevezetés A h o
v Pénzkezelési szabalyzat / 1 tartoz6 minden oldalon a Kész / Lapoz gombbal |éptink
Pénzkezelési szabalyzat / 2 tovabb.Nem jelenik meg a jelélés abban az esetben, ha
Pénzkezelési szabalyzat / 3 az adott képerny6hoz legaldbb egy olyan oldal tartozik,
O TR ST amely nem lett jovdhagyva a Kész / Lapoz gombbal. (PI.
Bankszamlak készpénzforgalma . . p p
Nincs kész / Lapoz gombbal Iépett tovabb, vagy csak Esc

billentytivel kilépett.)

7. Mellékletek

Mellékleteket egyesével nézheti meg és nyomtathatja ki. A melléklet kivalasztasa utan a
nyomtatashoz valaszthatja a programbdél valé nyomtatast, vagy megnyithatja szerkesztésre
a szoveget Wordbe. Wordbdél valé nyomtataskor kétféle mellékletet tud késziteni.

Els6 esetben a mintadokumentum keril at Wordbe, amit célszer(i kinyomtatni és a
kinyomtatott dokumentumot kitolteni. Ha kinyomtatas el6tt ki akarja tolteni a mellékletet,
valassza a ,Szerkesztés Wordben” nyomégombot. Ebben az esetben a mellékletet olyan
formaban nyitja meg a program, amely egyszerlen szerkeszthetd.

Ha az 6sszes mellékletet egyszerre szeretné kinyomtatni, a Nyomtatas mendpont alatt teheti
ezt meg. (Akar programbdl, akar wordbdl el lehet ezt végezni.)

& = Ures WORD dokumentum Dokumentum
Nyombkép Nyomtat nyomtatasa szerkesztése WORD-ben

e
Kilép
Ures dokumentum Dokumentum
nyomtatasa egyéb szerkesztése egyéb
szivegszerkesztoben szivegszerkesztoben

8. Nyomtatas

Akdr a fejezetek, akar a mellékletek nyomtatasat elvégezheti a programban, vagy a széveget
megnyithatja Microsoft Word programban.

Pénzkezelési szabalyzat szovegenek nyomtatasa Word dokumentumkent

Word dokumentum elkészitése (szdvegrész)

Word dokumentum elkészitése (Mellékletek)

Melléklet készitése egyéb szdvegszerkesztdvel u
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9. Beallitasok
9.1. Ablakok mérete

A programunk a kiilonb6zé monitorokon annak méretétél, felbontasatdl fliiggéen eltéréen
jelenik meg. Ha a képernyén lévd szovegek kis méretliek, akkor ebben a menipontban
novelhetd az ablakok mérete.

A nagyitas mértékére 0,8 — 2,0 kozotti érték allithato be

10. Karbantartas

10.1. Adatok rendezése

Az adatdllomanyok sériilése (pl. szabalytalan kilépés, szamitogép lefagydsa, dramsziinet
esetén) kell a meniipontot futtatni, hogy az adatok Ujbdl hasznalhatéva valjanak.

10.2. Aktualis cég adatainak mentése

A program minden kilépés esetén felajanlja a cég adatainak mentését, de ebben a
menlpontban is menthet. A mentés torténhet beépitett merevlemezre, pendrivera, vagy
floppy lemezre. Ha a beépitett mereviemezre (ugyanarra a helyre) ment, az el6z6 mentéseket
a program feldlirja. (Erre rd is kérdez mentéskor!)

10.3. Teljes allomany mentése

E menilpont kivalasztasakor a programban szerepl§ Osszes cég adatanak mentése
megtorténik.

10.4. Adatok visszatoltése

Ebben a menilipontban a korabban kimentett adatok tolthetdk vissza. A visszatoltott adatok
a jelenlegi allapotot feliilirjak, az tobbet nem allithaté visszal! Visszatoltés el6tt ezért célszer(
a jelenlegi allapotrol esetleg tobb példanyban is mentést késziteni, ugyanis ha a
visszatoltendé adatok valami ok miatt megsériiltek (tapasztalatom szerint a jelenleg
forgalomban levé floppy lemezek tébb mint 10%-a hibds), a visszatoltés sikertelen lesz. E
menilipont hasznalatat csak abban az esetben ajanlom, ha valami ok miatt feltétleniil le kell
cserélni a jelenlegi allapotot!

10.5. Adatok visszatoltése régi mentésbol

Ha a program régebbi verzidjaval (pl. 2009) készillt mentését szeretnénk visszatdlteni akkor
azt ebben a menupontban tudjuk megtenni.
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1. szamu melléklet: Program telepitése

1. Toltse le weboldalunkrél (www.forintsoft.hu) a program dem¢ valtozatat, majd inditsa el a
telepitét.

2. Az inditas utan megjelenik az Ugyviteli programok2 / Pénzkezelési szabalyzat Telepité
nev( ablak, ahol a Tovabb gombra kattintva elindul a telepités.

3. Valasszon célhelyet

Adja meg annak a meghajténak a bet(jelét, ahova a programot telepiteni kivanjak.

Ez tetszbleges helyi vagy hal6zatos meghajté lehet.

Pl. ha a szamitégépen tobb merevlemez van, vagy a merevlemez tobb részre van osztva
(particiondlva), akkor a C:\ helyett lehet mas betdjel (pl. F:\) is.

A meghajto kivalasztasa utan kattintson a Tovabb gombra!

ﬁ_,'-?—,' Ugyviteli programok2 / Pénzkezelési szabalyzat Telepitd — >

Valasszon célhelyet
Hova keriilién telepitésre az Ogyviteli programok? [ Pénzkezelési szabalyzat?

A& Telepitd az Ugyviteli programok?2 [ Pénzkezelési szabalyzat alkalmazast a
kivetkezd mappaba fogja telepiteni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivélasztasahoz kattintson a
Talldzas gombra.

A programot lehetdleg FOKONYVTARBA (C:\ vagy D) sth.) telepitse!

Egyéb esetben a mappa neve NE TARTALMAZZON SZOKOZT!

[ | | Tall6zs...

Legaldbb 4,8 MB szabad teriletre van sziksége,

< Vsza

Fontos!

A programot mindig csak az adott meghajté fokonyvtaraba szabad
telepiteni, alkonyvtarba (pl. Program Files) nem!
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4. Osszetevik kivélasztdsa
A telepité felajanlja a telepitendd programot.
Kattintson a Tovabb gombra!

ﬁ_%' Ugyviteli programok2 / Pénzkezelési szabalyzat Telepitd — *

Osszetevik kivalasztasa
Mely dsszetevik kerlljienek telepitésre?

Valassza ki a telepitendd programot!
Ha a programot nem vasarolta meq, telepitést kévetden DEMO-kent indul.
Kattintson a Tovabb gombra, ha készen all a folytatasra.

Pénzkezelési szabalyzat szerkesztd program  (PEMNZKEZ mappaba telepiti) 7,2 MB

A jelenleqi kijeldlésnek legalabb 11,9 MB szabad teriletre van sziksége.

<Vesz

5. Valasszon mappat a Start mentiben

Itt megadhatd, hogy a Start meniiben milyen konyvtar ala keriiljenek a program
parancsikonjait. Alapértelmezetten ezek a fajlok az “Ugyviteli_programok_2"
konyvtarba kertiilnek Iétrehozasra.
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ﬁ_,'-?—,' Ugyviteli programok2 / Pénzkezelési szabalyzat Telepitd

Valasszon mappat a Start meniiben
Hova helyezze a Telepitd a program parancsikonjait?

A Telepitd program a parancsikonjait a Start meni kivetkezd mappajaban
[~ 'FCIQJE |&trebozni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivélasztasahoz kattintson a
Talldzas gombra.

Talldzas...

< Vsza

6. Kiegészitd feladatok

lehet6ségként megadhaté, hogy a telepitd hozzon-e létre

Egyéb kiegészitd
A beallitasok elvégzése utan

parancsikont a program inditdsahoz az asztalon.
kattintson a Tovabb gombra!

[ﬁ_,'-?—,! Ugyviteli programok2 / Pénzkezelési szabalyzat Telepits

Jeléljon ki kiegészito feladatokat
Mely kiegészitd feladatok keriljenek végrehajtasra?

Jelélie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa véagre a Telepitd az Ugyviteli programok2 /
Pénzkezelési szabalyzat telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

Tkaon:
Tkon létrehozéea az asztalon

< Vissza Mégse
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7. Osszegzés
A kovetkez6 képernydn megjelenik az el6z6ekben beallitottakrdl egy 6sszesités.

ﬁl Ugyviteli prograrnok2 / Pénzkezelési szabdlyzat Telepitéd - >
A Telepitd felkésziilt

A& Telepitd felkészilt a Ugyviteli programok2 [ Pénzkezelési szabdlyzat
szamitogépére torténd telepitésére,

Kattintson a Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a beéllitasok
attekintéséhez, megvéltoztatésdhoz.

Telepitési mappa: ~
CzY

Telepités tipusa;
Egyeni telepités

Valasztott dsszetevdk:
Pénzkezelési szabalyzat szerkesztd program  (PEMZKEZ mappaba telepiti)

Start menil mappéja:
Ugyviteli programaok_2

Kiegészitd feladatok: W

< Vissza Telepités Meégse

Ezen a képerny6n ellenérizheték a beallitasok. Ha modositani szeretné valamely
beallitast, akkor a Vissza gombra kattintva lehet visszalépni a sziikséges képernyére.
Ha a beallitasok megfeleléek, akkor kattintson a Telepités gombral!

8. Informaciok, inditas

A telepités végeztével a Befejezés gombra kattintva Iéphet ki.

A telepitést kovet6éen a program az Asztalon létrehozott Bevalldas-nyilvantarto
parancsikonnal indithat6 a program.

9. Aktivalas

A vasarlast kovetéen, a megrendeléskor megadott e-mail cimre kiildtiink egy

telepitési segédletet, amely tartalmazza az aktivalashoz sziikséges élesit6 fajlt.

A szoftver aktivalasahoz a mellékelt fajlt a mappaba kell

menteni. (Pl.. Ha a programot korabban a meghajtéra telepitették, akkor a
konyvtdarba kell az élesité fajlt menteni.)

Fontos!

A fajlt nem szabad megnyitni, csak menteni (Mentés masként/Melléklet
mentése) kell!

10. Frissités

A program frissitésének letoltését a weboldalunkon teheti meg az aldbbi cimen:
www.forintsoft.hu/win2letoltesek
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