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1. ALTALANOS LEIRAS

A programmal készithet szamlat belfoldre forintban és devizaban, valamint szamlazhat
tagallamba és tagallamon kiviili orszagokba is. Készithet el6legszamlat. Végszamla
készitésekor a felhasznalt elélegek a szamlan megjelennek és a fizetend6 0sszegbdl
levonasra kertilnek. A programmal szallitolevelet is tud kidllitani, melybdl egyszerden
elkészitheti a szamlat.

Rogzitheti bejové forintos és devizas szamlait.

Mind a bejovs, mind a kimend szamlak esetén szamlanyilvantartast vezethet, melynek
segitségével barmikor megnézheti szallitoi kdtelezettségeit, illetve vevdi koveteléseit.

A programban vezetheti hazipénztarat forintban és devizaban is.

1.1. A program tipusai

e Egycéges verzio esetén csak egy ugyfelet lehet felrogziteni, a 001-es sorszamon.
e Tobbcéges verzidnal akar 999 ligyfél rogzithetd és hasznalhat6 a programban.

Mindkét esetben a program halézatos verzio, amit azt jelenti, hogy a hal6zatba kotott gépek
elérhetik ugyanazokat az adatokat, megfelel6 telepités esetén. A program korlatlan szamu
szamitogépre telepithetd.

A leirdsban az alabbi moédon lesznek jeldlve, hogy az adott funkcié melyik modulban érhet6
el:

Jelolés Megnevezés

CSV-importalas modul*

2

o EKAER-bejelenté modul*

Elektronikus szamlazas modul*

e

* Az alapprogram nem tartalmazza, kiilon megvasarolhaté modul.

A szoftver hasznalatara csak az azt megvasarlo vallalkozas jogosult. Az
afatorvény szerint mas nevében szamlazni csak irdasos meghatalmazas
alapjan lehet. Az afatorvény szerinti meghatalmazottkénti szamlazas a
programmal végezhetd.

(Nem minésil meghatalmazottkénti szamldzdsnak a szoftverhasznalat
atengedése, illetve a szoftverfelhasznaldi szerz6dés szerint sem adhatd at mas részére a
szoftver haszndlatanak joga.)
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1.2. Rendszerkovetelmények

Minimalis rendszerigény:
e Processzor: Intel vagy AMD 1 GHz
e Operacios rendszer: magyar nyelvi, magyar terileti beallitasokkal rendelkezé
Windows XP vagy ujabb Windows
Memoria: 512 MB RAM
Szabad teriilet: 25 MB
Minimum 1024*768-as felbontasu monitor
Internet kapcsolat

Ajanlott rendszerigény:
e Processzor: Intel vagy AMD 2 GHz
e Operdcios rendszer: magyar nyelvli, magyar terileti beallitdsokkal rendelkezé
Windows 7 / 8/ 8.1/ 10 (32 vagy 64 bites valtozat)
e Memoria: 1 GB RAM
e 1280*720 vagy nagyobb felbontasu monitor
e Internet kapcsolat

1.3. Program telepitése, iizembe helyezése

A telepités részletes leirasa az ben olvashaté.

1.4. A program inditasa

A programot az aldbbi ikonra kattintva tudjuk elinditani:

Ha a programbdl a Demé verziot toltottik le, vagy nem talalhaté a program mappajaban az
élesitd fajl, az alabbi ablak jelenik meg:

Szamlazo program J

JELENLEG A PROGRAM "DEMO" VERZIOJAT FUTTATJA!

| Folytatas DEMO-ként | Eles verziora valtas Kilépés

1. kép: Demo verzié figyelmeztetés

Ha rendelkeziink az élesit6 fajllal, akkor a kozépsé gombra kattintva betallézhatjuk azt,
ellenkez6 esetben a program demdkeént fut tovabb.
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2. FELHASZNALOI FELULET FELEPITESE

2.1. Nyomégombok

A képerny6kon Iévé nyomégombok kék arnyéku sziirke téglalapok, melyek felirata a gomb
funkcidjara utal. (Tébb nyomégombon kép is taldlhatdé.) A nyomdédgombok miikddésbe
hozasa torténhet:

e agombra valo kattintassal,

e a gombon l|évd billentylikombinacié billentylizeten valé lenyomasaval. Példaul, ha
Alt-U’ szerepel a nyomégombon (Gj elem), akkor a billentylizeten az ‘Alt’ feliratu
gombot lenyomva tartva egyszer megnyomja az ‘U’ billentydit,

e ha a nyomoégomb kijeldlt allapotban van - ilyenkor piros szin(i lesz a felirata - az
‘ENTER’ billenty(i megnyomasaval.

2.1.1. Esc billentyii

Az ’Esc’ billentyd az altalanos kilép6 billentyl, szinte mindenhonnan kiléphetink a
megnyomasaval. Ha ezt hasznaljuk kilépéshez, akkor nem torténik meg az adatok mentése.
Csak akkor hasznaljuk, ha a bizonylatot mar mentettiik, vagy ha nem akarjuk a médositast
elmenteni.

2.1.2. Keresés

A programban az adatok keresése minden esetben ugyanazzal a modszerrel torténik. Ha
olyan adaton allunk, amelynek kitoltéséhez igénybe tudjuk venni a program gyorskeresd
funkcidjat, a képernyd legalsé sordban megjelenik az alabbi felirat:

F1 - Keresés

Az ‘F1’ funkciobillentylvel el6hozhatéak az adatokat tartalmazd torzslistak. A listaban
kereshetiink név szerint is, ehhez nem kell mést tenni, mint a keresett adat els6 karaktereit
begépelni, és lista maris abécé sorrendben jelenik meg.

Adat torlésére csak a ‘'Torzsadatok’ mentipontban van lehetdség.

2.2. F6 képernyo

A program induldsakor az aldbbi képernyé fogad minket, ha tobbcéges verzidval
rendelkeziink, vagy mar rogzitettiink be tgyfelet:
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ESzémlézé program - O &

Ugyfél és kdnyvelési év kivalasztasa

Ogyfél: ||

Ev: |2018 Iddszak: ’_

Belép Kilép a programbadl

F1 - Ugyfelek

Frissitések keresésének kikapcsolasa I Sér[]ltélloményhelyreéllﬁésaI

2. kép: Ugyfél és kényvelési év kivélasztasa

Ha ismerjik az ugyfél sorszamat, akkor azt beirva ki tudjuk valasztani a céget. Ha nem
ismerjiik, vagy Uj tgyfelet szeretnénk rogziteni, akkor az ‘F7’ gomb segitségével tudunk az
lgyfélvalaszté ablakra eljutni.

A sorszam, az év és az id6szak megadasa utan aktiv lesz a ‘Belép’ gomb.

2.2.1. Frissités

A program minden inditdskor — ha van internet-kapcsolat a gépen - figyeli, hogy taldlhaté-e
Uj verzio a weboldalon. Ha elérhet6 Uj verzid, a program figyelmeztet minket.

A frissitések a https:/www.forintsoft.hu/win2letoltesek/ linken érhetéek el. A frissités
telepitésének idejére a programot minden gépen be kell zarni.

Ha nem rendelkeziink a legujabb mddositas elofizetésével, a frissités telepitése
. utan a program atvalt demo verziora! A régi verziot visszaallitani nincs lehetdség, igy

a program tovabbi hasznalata csak a programmoddositas megvasarlasaval
lehetséges.

2.2.2. Sériilt allomany helyreallitasa

Ha a program hibatizeneteket jelenit meg, vagy hibalizenet miatt nem enged az allomanyba
belépni, akkor kell ezt a menipontot hasznalni. Ezzel lehet az adatbazist helyreallitani. A
gomb megnyomasa elétt ki kell valasztani a javitando lgyfelet és évet.

| Open Table H

cohazamlat0011524kesad dbe: The
__ database for tablz
\'-I ‘ch. A0 1525 deik k. dbf could nat be
' opened. Would you like to by to locate
~ the owning database or delete the link.
[and free the table]?

| Locate I Delete I Cancel |

3. kép: Hibalizenet
Az allomany javitasakor az alabbi hibalizenet tobbszér is megjelenhet, ilyen esetekben
minden alkalommal a 'Delete’ felirati gombra kell kattintani!
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2.3. Ugyfélvalaszté ablak

Az itt megjelené ablakban lehet az ligyféltdrzsben ujat rogziteni, modositani és tordlni,
atsorszamozni.

A legfels6 mezdbe kattintva lehet keresni az Gigyfelek kozott.

Az itt megjelend listaban taldlhatéak meg az eddig felrdgzitett lgyfelek. Meglévé lgyféllel
mdveletet ugy tudunk végezni, hogy el6szor ki kell jeldlni, majd utdna kattintani a
gombra/billentylikombinaciot hasznalni.

Szamlazé program - Ugyfél keresése ﬁ
Ugyfélnév: ‘F'RC'JEIA ZRT.
Kéd MNév Szvez [Kényvkod Cim [«]
001 Minta Kft. Kettds 6500 BajaFéd utca12.
Booz [EEEER Kettds 6500 Baja Roosevelttér 1.
-
Kl | o
Madositas (Alt+M) I [Ij iigyfél (Alt+U) I Tdrlés (Alt+T) Kivalaszt (Enter)
Keresés (gyfélkdd szerint (Alt+K) Atsorszamozés Kilépés valasztas nélkil (ESC)

4. kép: Ugyfélvalaszts ablak

Torlés esetén az ligyfélhez tartozé minden adat torlédik, visszadllitas csak
mentésbdl lehetséges.

2.3.1. Uj iigyfél rogzitése

Az alabbi képernyén tudunk Uj Ggyfélhez tartoz6é adatokat régziteni. Ha a program Demo
maodban inditottuk, vagy egycéges verzioval rendelkeziink, elsé alkalommal is ez a képerny6
fogad minket:
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[k Szamlaze program - Ugyfeél adatai =] %
Ugyfél kédja: {001 Ugyfél kédja a kiinyveld programban: ||

Konywezetés madja: |k Kettds

Ugyfélnév: I

cim: [0 _| | |

Kazterilet neve: I Jellege: I

Hazszam: I Epiilet: I Emelet: I Ajtd: I

Addszam: I -- Koztsségi addszam: |HU Csoportos addszam: I --

Telefon: I Fax: I E-mail: I

Vallalkozdi nyilvantartasi szam: I Ostermeldi igazolvanyszam:

FELIR azonositd: I

Acég kisadozo (KATA): [~

Acég pénzforgalmi 4fa szerint addzik: [~

] [
Mentés Kilép

5. kép: Uj ligyfél felvitele

Ha a konyvel6programba szeretnénk atadni adatokat (pl. szamldk, vevék, pénztar), akkor itt
kell megadni a cég sorszamat a kdnyvel6programban, a konyveléprogram tipusat (DOS -
Windows), és hogy melyik meghajtén talalhaté a program.

2.4. Belépés az iigyfélbe

Ha nincs még megnyitott allomanya az adott sorszamu Ulgyfélnek, erre figyelmeztet a
program:

E Szamlazd program il

ﬂ A 001 kédd Ggyfélnek nincsenek adatallomanyai a 2018 évben!
?

Szeretné |étrehozni?

6. kép: Allomany Iétrehozésa

Ha beallitottuk a kdnyvel6program helyét, a program felajanlja, hogy térzsadatokat vegylink
onnan at. A képen lathaté adatokat lehetséges atemelni a konyvel6programbdl.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
7. oldal



Forint-Soft Kft. Szamlazas-hazipénztar

BSzémlézé program - Adatatvi— |O| x|
Adatatvétel a kényveldprogrambél

Vevik: W

Szallitok: v
Fékanywi szamlak: v
Gylijtak: v

Afa kulcsok: [~
Allanddk: ¥

Tovabb atvétel nélkil

7. kép: Adatatvétel kényvelé programbdl

Amelyik felsorolas utan pipat tesziink, azon adatok atkeriilnek ide.

Az atvétel el6tt a konyvel6 programbal ki kell Iépni!

Ha az atvétel megtortént, akkor hasznalat el6tt mar csak a szamlazasi, pénztarbizonylati
intervallumokat kell megadni. Ezeket kortiltekintéen allitsuk be, mert utélag médositani mar
nem lehet.

Sza'mlézé pragram - |0 J
Nyito beallitasck
Az adott évre tébbet mar nem modosithatak!
Az UJEGYKE és WUJEGYKE programban a szamlaszam 7 karakteres, figyeljen erre a nyitdk bedllitasanall

Szamlaszam intervalum: [ 1800001 — | 1848899

Deviza szamlaszam intervalum: | 1850001 — | 1898399
Szalltdlevélszam intervallum: ’E | 1800001 — |52 1849999
Devizds szdlitdlevel intervallum: ’E | 1850001 — |3Z 1899999

Kezdd bejovi szamlaszam: ’El_ 1800001
KezdD bejovi devizaszamla-szam: ’E ’W
Kezdd felvasarlasi jegy bizonylatszama: F 1200001
Kezdd proforma szamla szama: ’E ’W

Mieldtt megkezdi a thrzsek feltdltését, allitsa be az azonositdk hosszat! oK
( Beallitasok meni )

8. kép: Nyito bedllitasok
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3. MENU FELEPITESE

3.1. Ugyfelek

3.1.1. Atlépés masik iigyfélbe

Ha ki szeretnénk |épni az adott ligyfélbdl és egy masikba atlépni, akkor kell ezt a meniipontot
haszndlni. Ebben az esetben a mostanibdl a program kilép, majd felhozza az ligyfélvalaszté
ablakot.

3.1.2. Ugyfél adatainak médositasa

Itt ugyanugy el tudjuk érni az ligyfél torzsadatat. Ez a meniipont megegyezik azzal, mintha az
ugyfélvalaszté ablakon az adott Gigyfélre allva a ‘Modositas’ gombot hasznaltuk volna.

3.1.3. SZAMLAZO nyomtatvany

A NAV felé a programot le kell jelenteni, ezt a SZAMLAZO nyomtatvannyal tehetik meg. A
program az ehhez sziikséges import fajlt elkésziti melyet az ANYK-ba betdltve tudnak
elkildeni.

Bejelentés a szamlazo program hasznalatba vételerol

Import fajl elkeszitese SZAMLAZOD nyomtatvanyhoz (.imp) I

A fijl beolvasdsa az ANYK programba;

1. Lépjen be az ANYK (Abev Java) programbal

2 Valassza a "Szerviz/Egyedi importalds™ menidpontot (Ne legyen nyitva nyomtatvany. )
3. Tallbzza be az elkészitett IMP fajit (Fajtipus “IMP dllomanyok” legyen.)

9. kép: SZAMLAZO importfdjl készitése

3.2. Nyitas — torzsadatok atvétele

Uj év nyitasakor, vagy ha egy meglévé ligyfél térzsadataibol szeretnék atvenni, akkor van
sziikség erre a menupontra. Itt egyesével megadhato, mely adatokat szeretnénk atvenni.
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Szamlazé program ;IEIE

2018 év nyitasa

Torzsek Mind [+
Allanddk: [ Torzsek atvétele masik iigyféltol
Termekcsoport: [ Eﬂ}‘éb
Termek: [
Mozgasnem: [v Teljesitetlen bejovd és kimend szamlal
Vevik: [v
Szallitok: [w
Afa kulcsok: W Lezaratlan eldlegszamlak: [v
WTSZ ML v Lezaratlan deviza eldlegszamlak: v
Bank: v Sablon szamlak: [v
Kiltzéghehy: [v
Myehvek: v Kital?
Deviza [v
Szamlak mas nyetven: [v Az iigyfel, akitdl az adatokat at kell venni:
Termékek mas nyshen: W
Arbevétel szamla: [ Kodja: l]|:|1 Minta Kft.
Szalltoval szemben szla: [

gy 2017

Konyveléz: [»
Ugynik: [v . . . . e -
& Adatatvételkor a torzsek jelenlegi tartalma torlodik!
Pénztari jpgoimek [ Atvesz Kilép

Csomagoloanyag [v
Rakodasi hehy [v

F1 - Keresés
10. kép: Ev nyitdsa

Miutan kijeloltik az atveendd adatokat, az alsé kék téglalapba megadhat6 a cég sorszama,
és éve, ahonnan szeretnénk azokat atemelni.

A szirkén jelolt sorokat csak akkor tudjuk atvenni, ha el6tte a 'Bedllitasok — Hasznalt
programmodulok’ meniipontban bejeldljik azokat.

a’s

Adatatvétel esetén nem a meglévd adatokhoz fiizi hozza a program, hanem torli az
elozo6t, a jelenlegi, atvétel elotti allapot torlédik!
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3.3. Torzsadatok

A torzsadatok rogzitésénél figyeljiink arra, hogy utélag a kddot médositani mar nem
tudjuk, csak a megnevezést. Ha mégis mas kod kellene, akkor ujként kell azt
felvinni.

3.3.1. Termékcsoport

Ha a termékeket szeretnénk csoportositani, ebben a meniipontban tudjuk rogziteni ezeket a
csoportokat. igy lehet6ség van az értékesitési és beszerzési listakat kiilon csoportonként
lekérdezni. Ha a konyvelés felé is szeretnénk feladni konyvelési tételeket, akkor az itt
megadott csoportokra lehet bedllitani 1-1 f6kdnyvi szamlat. Tehat ahany fékonyvi szamlara
szeretnénk konyvelni, annyi termékcsoportot kell felvinni. A termékcsoport hosszat a
‘Beallitasok — Azonositok hossza’ menlpontban tudjuk médositani.

Szamlazo program - Szamlazands termékek csoportositasa - &

Megnevezés: |.éRLJK

Termékcsoport Méw |
¥ 261| Aruk

L | o]

Méddositas (ENTER) I Uj adat (Alt+U) Torlés (Al+T) Kilépés (ESC)

- Keresés csoportkod szerint (Al+K)

Excel

11. kép:Termékcsoportok

3.3.2. Szamlazandoé termékek

Ebben a menipontban rogzithetéek a szamldzaskor hasznalni kivant termékek. Miel6tt
elkezdenénk a rogzitést, érdemes el6tte kialakitani egy kodrendszert. Utdlag ezt sokkal
nehezebben megvaldsithatd. (Amelyik terméket mar szamlaztuk, azt a program mar nem
engedi torolni!)
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Szémlézé program - Szamlazando termékek ;@ﬂ
Termékkod:[152 Vomalked: | I~ Nem aiiv T |
mas nyelven ¥
Termékngv: ‘Alkatrész
Kiegészitd név ‘
Termékcsoport: ’237 Aruk
Mértékegység ’dbi Mértékegység2: ,7 Valtdszam: ,W ,71 * 1. Mértékegys2=mértékegys. * valté " 2. Mériékegys.=métékeqgys2 * valtd
VTSZ vagy SZJ ’87147 Afakulcs ’F
Elagasiar: [ 15250,000000 Eruts: 1936750 Eladasiar2:[  16720,000000 Eruts 2123440 Elagssiara: [ 0000000 Snuis: 0,00
Eladasiard: [ 12899000000  Erutig: 0,00 Eladisiars: | 16.747.000000 Erufic 0.00

Mettd suly: 0,000 kgl Bruttd suly: 0,000 kg

Népegészssqiigyi termékadd kiteles (IN): [N Nem  PTGSZLAAadatszolgdlatds kiteles (IN): [N Nem
Gabona vagy acéltermék (Afa bevalldsban mennyiségi nyilvant.) (IN) : ’T MNem

Veszélyes dru (EKAER bejelentés esetén) (M) [N Nem
Komyezelvédelmi termékdi kiteles (1N): [N Nem

Megjegyzés: J
Ientés

%

12. kép:Termék felvitele

Lehet6ség van megnevezés (‘Név’ mezdébe kattintva) vagy termékkdd szerinti keresésre is.
Ha egy adott terméket tordlni vagy modositani szeretnénk, ra kell allni, majd utana a
megfeleld gombot, vagy billentyl-kombinaciot alkalmazni. Ha nem tudjuk pontosan mit
keresiink, megadhaté a részlet is (‘Megnevezés részlet mezé), majd a 'Szlrés’ gombra
kattintva a feltételnek megfelel6t listazza ki a képernyére a program.

Minden egyes terméknél kotelez6 a termékcsoport kivalasztasa. Ez a listazashoz
(értékesitési és beszerzési listdk), konyvelés feladdshoz sziikségesek.

Megadhato egy termékhez két kulonb6z6 mértékegység is, valamint a valtészam és a
szamitas maodja is. A ’'Bedllitasok — Szamlazas’ menipontban megadhatd, hogy ez a
masodik mértékegység szerepeljen-e a szamlan és/vagy a szallitolevélen.

Rogzithet6 a termék nettd és bruttd sulya is.

A 'Cikk neve mas nyelven’ gombbal rogtén meg is tudjuk adni a felrégzitett nyelveken vald
megfelel§jét is a terméknek.

Osszesen 5 db eladési arat tudunk régziteni minden egyes termékhez. Szamlazaskor az
‘Eladasi arsin’ résznél tudjuk megadni melyiket szeretnénk hasznalni. Ilyenkor minden
kivalasztott terméknél az itt megadott sorszamnak megfelel6 arat fogja behozni. Lehetéség
van vevéhoz is kapcsolni arsineket. (Vevé torzsadataiban a ‘Szdmldzdsndl hasznalt ar’.)
Nettd arakat tudjuk itt rogziteni. Ha a bruttd arat szeretnénk megadni, akkor az adott arsin
mezébjében allva 'F1-et nyomva erre van lehet6ségiink. . (Ebben az esetben a bruttd arbdl
visszafelé szamolt netté ar keriil mentésre.)

IE Szarnlazo program - Bruttd egységdr ﬂ
Bruttd eqységar: | 21000,000
= Hl+
Mentés Kilgpés

13. kép: Bruttd egységar megaddsa

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
12. oldal



Forint-Soft Kft. Szamlazas-hazipénztar

Jelolhet6 a termékeknél, hogy nincs hasznalatban (nem aktiv), igy szamla rogzitésekor nem
jelenik meg a kivalaszthatdk kozott.
Az alabbi adatszolgaltatasi kotelezettségek jelolhetdk a termékeknél kiilon:

e Népegészséqiigyi termékadd (Szamla készitésekor annak végén jelenik meg a
megfelel6 szoveg.)

e PTGSZLAA adatszolgdltatds (A Zaras-Feladds — PTGSZLAA adatszolgaltatas
mentpontban kérhetéek le az adatszolgaltatas korébe tartozé szamlak, és adhatdk
at az ANYK felé az import f4jl.)

e Gabona vagy acéltermék (Afa bevalldsban mennyiségi nyilvantartas)

Veszélyes aru (EKAER bejelentés esetén)

e Kornyezetvédelmi termékdij

A termékdij esetében itt adhatdé meg a szamlazand6 terméket érint6 csomagolasi,
kornyezetvédelmi termékkod. A hozza tartozé kimutatasok a Listak — Termékdij mentpont
alatt érhetbek e.

A megjegyzés mez@be irt szoveg a '‘Beadllitdsok — Szamlazas’ menipontban kapcsolhato be,
hogy rakeriiljon-e a szamlara vagy sem.

Lehet6ség van a névben és kiegészité névben talalhato kifejezés alapjan sz(rni.

Ha nem szeretnénk kézzel berdgziteni a termékeket, akkor lehetéség van arra, hogy akar
mas programbdl is a terméktorzset atemeljiik ide. Egy Excel dokumentumba kinyert adatot
tud a program fogadni.

mportaiazs|  Ha megvan a fajl, a ‘Leirds’ gombra kattintva lehet elolvasni az instrukcidkat.
"_f“e””_f"ﬂ" (Milyen formatumu .xls f4jl sziikséges, az egyes oszlopokban milyen adatnak kell
.| szerepelnie.) Az Importalds excelbél’ gombra kattintva a program automatikusan
beemeli az adatokat a ‘cikkimp.xIs’ fajlbol.

Az elkészitett fajlokat az alabbi formatumba kell elmenteni, hogy a program be tudja olvasni:
- Microsoft Office esetében: Microsoft Excel 5.0/95 munkafiizet
- LibreOffice esetében: Microsoft Excel 97-2003
- OpenOffice esetében: Microsoft Excel 97/2000/XP

3.3.3. Mozgasnem

Ebben a menlipontban adhatéak meg a szamlazasnal hasznalt iranyokat. Ezek a kovetkez6k
lehetnek:
e Beszerzés;
Beszerzés Tagallambdl;
Beszerzés Tagallamon kivulrél;
Ertékesités;
Ertékesités Tagallamba;
Ertékesités Tagallamon kiviilre.

Uj mozgasnemet barmikor régzithetiink fel, és meglévét is mddosithatunk. Itt megadhatd,
hogy szamla illetve szallitélevél készitésekor mely mezdk jelenjenek meg, illetve hogy azokat
szerkeszthetjlk is vagy sem.
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Forint-Soft Kft. Szamlazas-hazipénztar

A listak lekérésénél lehet6ség van sztikiteni mozgasnem kodra is.

Pl. ha a szamlazasi adatokat kulon tagallamonként szeretnénk Iatni, akkor kilon
mozgasnem kddot adhatunk meg orszagonként (pl. 17 — értékesités Ausztridba, 18 -
értékesités Németorszagba stb.)

Jelolhetd tovabba az is, hogy szallitdlevél készitése esetén a raktarbol foglalja le a készletet,
valamint, hogy ne engedije, hogy a készletérték negativba menjen at.

Jelolhetd itt az is, ha a fékonyvi feladasnal mint szolgaltatas keriiljon at az a tétel amit ezzel
a mozgasnemmel rogzitink.

ESzamlézé program - Mozgasnem - Elﬁ

Mozgéasnem kédja: [{5

Megnevezés: ||’Ertékesités Irdnya: (KB Kiadas Belféildre
Megjelenités Szerkesztés
Arbevétel szamla: r r
Afakulcs: 72 r

Bizonylatok modositasanak

Afa Ertéke: r r engedélyezése (mennyiség)
ENGEDELYEZESE W
Koltséghely: — m Szallitalevel tipusa: raktarfoglalas [

T
Mentés

— ]

Kilép

14. kép: Mozgdsnem felvitele
3.3.4. Vevo

Itt tudjuk rogziteni a vevéket, akiknek a szamlakat allitjuk ki, vagy akinek bevételi
pénztarbizonylatot szeretnék késziteni.

Lehetéség van Ujat felvinni, meglévét médositani és tordlni is (csak abban az esetben, ha
nem rogzitettiink neki mar szamlat, szallitélevelet vagy felvasarlasi jegyet).
A keresést név alapjan és vev6 kdd alapjan is el tudjuk végezni.
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Szémlézé program - Vevd - |0 ﬁ

Vevd szama: |o0001 [ Elektronikus szémlazas a vevinek (PKI) [~ Avevd nem aktiv
Adoszam: 111111-1-11 Az adészamhoz tartozo adatok lekérdezése a NAV—tc’I
Név: Vevd Kit.

Fakdnyvi szam: | 311

Szamlan megjelend cim (Egyeznie kell a bontott cimmek)

Cim: HU —|&500 Baja cim | Kossuth utca 2.
szaml i cim | |
Szalitasi hebv: Cime: |
(ha eltér a cimtdly
Postazasi helv: | Cime: |
(ha eltér a cimtaly
Telefon: [79r111-111 Fax: | Ogyintéz6: |Minta Elek
E-mail cim: | vevokfti@e-mail.hu
Bank neve: |0TPBank Bankszamlaszam: |11111111—11111111—11111111
Kizisségi adoszam: Csoportos adoszam: --
Szamlazaskor hasznalt ar: |—1 Fizetési mad: |2— Atutalas Fizetési hataridd (nap) : ] 1 | % 1. Kibocsatas datumatdl
Engedmény % 0,00 Szalitoi azonositd: | Ugynak: | " 2. Teljesités datumatdl
- i . - § 0 Ft Avevo atvallaja a termékdij 2 |~ = 3,
Dev.szamlak nyelve: |— Tartozas hatardsszeq: Kitelezettséget? 1. lgen 2. Nem
PTGSZLAA adatszolgalatas koteles (IN) M HNem Adategyeztetés datuma: | . Utolsd szamla: ..
Kesedelmi kamat ™" | " | Fix ... %-0s kamat (2. Jegybankialapkamat ... %a (3 Jegybankialspkamat + ... %
szamoldsi modja:
* 4. PTK szerint szamolf 2013.07.01 elott esedékes szimbiknil a jegybanki alapkamat (dec 31. s jun.30-dn) + 7%, a teljesitést kovetd 31. naptél )
2013.06.30. utin ezedékes szimlilndl a jegybanki alapkamat (Jan.1. és jol. 1-én) + 8%
Megjegyzés:
—
i |
Szamlara kerdld LIS
megjegyzés
=+
Kilép

15. kép: Vevé felvitele

Az addészam megadasa utan lehetéség van az adatok lekérdezésére ‘Az adészamhoz tartozd
adatok lekérdezése a NAV-t6l’ gombbal, igy automatikusan kitoltheték a név és a cim mezok.

Sza'mla'zé program - Vevd - |0 M
Vevd szama: |00001 I~ Elektronikus szamldzds avevanek (PKI) I~ Avevd nem aktiv
Addszam: 13768812-2-03 Az adészamhoz tartozd adatok lekérdezése a NAV-t51 |
it .

Fi Szémléz() program J X
Ei a Az adészamhoz tartozé cég neve:

(ﬁ FORINT-SOFT PENZUGYI TANACSADO ES SZOFTVERFEJLESZTO KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

Pt

0 Médositja erre a névre a vevé nevét?

Te

E-

K T T

Szamiazdskor haszattar | 1 Fizetésiméa [2 Fizetési hatarids (nap):| 10 | 1 | & 1. Kibocsatas datumatol
Engedmény%:| 000 Szalltéi azonosits: | Ogynok | 2. Teljesités datumatd]

PR . 5 s . o Ft Avevd awvdllaja atermékdi| o |~ 4 &+ 2. Ned
Dev.szamlak nyelve: |— Tartozas hatarésszeq: Kételezettséget? gen @+ m
PTGSZLAA adatszolgélatds koteles (MM): | N Nem Adategyertetés datuma: [2018.08.15 Utolsd szamla: ..

Keésedelmi kamat ™~ |~ 1 Fix ... %os kamat ( 2 Jegybanki alapkamat ... %a (3 Jegybankialapkamat + ... %
szamolsi modja:
(+ 4. PTK szerint szamolt] 2013.07.01 elétt esedékes szamliknal a jegybanki alapkamat (dec.31. és jun.30-an) + 7%, 2 teljesitést kévetd 31. naptal )
2013.06.30. utén esedékes szamlaknal a jegybanki alapkamat (jan.1. és jil. 1-ém) + 8%
Megjegyzés:

= F)
Szamléra keriil§ Wentés
meqgjegyzés
B+
Kilép

16. kép: Adatlekérdezés a NAV-t6l
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Ha a konyvelésben kilon fékonyvi szamlakon tartjuk nyilvan a vevéket, itt megadhatjuk éket,
és atadasnal erre a f6konyvi szamldara konyveli le a tételt a program.

Lehet6ség van arra is, ha a vevének mar nem szeretnénk tobb szamlat kiallitani, és
szamlazaskor ne jelenjen meg a listaban kivalasztasnal. Ezt az ‘A vevé nem aktiv' mezét
bepipalva tudjuk elérni.

A torzsadatok atvételnél (mas cégbe atvételkor vagy Uj év nyitdsa esetén) csak azok a
vevok keriilnek atvételre, amelyek aktivak!

Ha Uj szamlat készitlink a vevOnek, és a kdvetkezd adatokat rogzitettilk a vevotorzsben,
akkor ezeket szamla készitésekor nem kell kézzel kitdltenlink, automatikusan hozza a
program:

e szamldzaskor hasznalt ar (1-5-ig megadhaté melyik arsint szeretnék hasznalni)
fizetési mod
fizetési hataridé (Megadhato, hogy a kibocsatas vagy a teljesités datumatdl szamolja)
engedmény
devizaszamlak nyelve
tgynok

Megadhato tovabba, hogy a vevd atvallalja-e a termékdij kotelezettséget, valamint ha koteles

a PTGSZLAA adatszolgaltatasra.
http://www.nav.gov.hu/nav/online_penztargepek/uzemeltetok cikkek/PTGSZLAA adatlap.html)

A késedelmi kamat szamolasnal Osszesen 4 kilonb6z6 szamitasi modszert kozil
valaszthatunk, valamint megadhat6 az is, hogy az esedékességet kdvetéen hany napig nem
kell késedelmi kamatot szamolni (banki atfutdsi idd).

A tartozas hatarosszeg esetén, ha eléri a kiegyenlitetlen szamlak 6sszege az itt megadott
0sszeget, akkor Uj szamla készitésekor figyelmeztetés jelenik meg.

E Szamlazo program il

ﬂ Avevd tartozasai (ezzel a bizonylattal) meghaladjak a vevihiz tartozd limitdsszeget, 100000 Fi-ot!
?

Eddig mentett belfddi szamlak, szallitdlevelek: 38100 Ft.
Ezzel a bizonylattal egylitt az 6sszes tartozds: 114300 Ft.

Folytatja a hizonylat mentését?

17. kép: Tartozds hatarosszeg meghaladas

Megadhaté egy egyedi azonosité is (Szallitéi azonositd), minden vevének, amely megjelenik
a szamlan is. (Pl. ezzel lehet beazonositani 6ket.)

'A szamldra kerilé megjegyzés’ gombbal létre tudunk hozni olyan megjegyzést, ami csak
specifikusan ezt az egy vevét érinti, és szeretnénk, ha minden neki kiallitott szamlara
rakeriljon. A Megjegyzés részbe irt szoveg nem Kkeril ra sehova, azt csak a vevo
torzsadataban jelenik meg.

Adategyeztetésnél megadhatd egy datum, hogy mikor tortént utoljara kapcsolatfelvétel a
partnerrel, az adatokban torténé valtozas miatt.
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Ha szeretnék a vevéket a konyvel6 programba is feladni, figyeljink arra, hogy
ugyanazt a sorszamtartomanyt hasznaljuk mindkét programban, a kdnyvelésben erre
az intervallumra ne keriljon be kézzel rogzitett vevé.

Ha nem szeretnénk kézzel rogziteni a vevék adatait, akkor lehetéség van arra, hogy akar mas
programbdl is atemeljiik éket ide. Excel tablazatba kinyert adatot tud a program fogadni.

mportalés| A ‘Leirds’ gombra kattintva lehet elolvasni az instrukcidkat (milyen formatumu
excellbdl

Xls fajl sziikséges, az egyes oszlopokban milyen adatnak kell szerepelnie). Az
: ‘Importalds excelbél’ gombra kattintva a program automatikusan beemeli az
adatokat a 'vevoimp.xlIs’ fajlbol.

Az elkészitett fajlokat az alabbi formatumba kell elmenteni, hogy a program be tudja olvasni:
- Microsoft Office esetében: Microsoft Excel 5.0/95 munkafiizet
- LibreOffice esetében: Microsoft Excel 97-2003
- OpenOffice esetében: Microsoft Excel 97/2000/XP

& Az aldbbi 'Excel’ felirati gombbal a berdgzitett vevétorzset tudjuk .xIs formatumban

Excell Kiexportalni.

3.3.5. Szallité

Itt tudjuk rogziteni a szallitdkat, a bejové szamlak rogzitéséhez és a kiadasi
pénztarbizonylatokhoz.

Lehet6ség van Ujat felvinni, meglévét moédositani és térdlni is (csak abban az esetben, ha
nem rogzitettiink neki mar szamlat, szallitélevelet vagy felvasarlasi jegyet).

A keresést név alapjan és vevd kod alapjan is el tudjuk végezni.

[k Szamlazs program - szallite M=
Szallité szama: |oooo1 I~ Aszallitd nem aktiv
Név: | Szalits K.
Fékdnyvi szam: |4541 Orszagkod: |HU Orszag: |ru1agyar0rszéd
cim: |6500  |Baja | szabadsag it 42.
Telefon: | 791222-222 Fax |
E-mail cim: |sza||it0kﬁ@e—mail.hu
Ogyintézs: | vinta Elvira Dev.szamldk nyelve: r
Adészam: 99222272222 Kozosségi addszam: | Kisaddzo (N): [N Pénzorgalmi afas (IN): [N
Bank neve: |K&H Bank Bankszamlaszam: |22222222-22222222-22222222
Fizetési mad: |7 Afutalds Fizetési hataridd (nap): 8 1 | @ 1. Kibocsatas datumatél 2. Teljesités datumdats]
Megjegyzés: ‘ J
Mentés
= o= c c . [+
Mezdigazdasdgi tevékenységet folytat-e ( [-igen, MN-nem)? [N KﬁLép

18. kép: Szallito felvitele

Ha a szallité kisad6zo, vagy pénzforgalmi afara kotelezett, ezt itt a torzsben tudjuk jeldini.
(Csak a konyvelé programba torténé feladaskor van jelent6sége ennek a jeldlésnek.)

Fizetési mod és fizetési hataridé megadasaval, ha Uj bejové szamlat rogzitiink, akkor ezt a
két mezdt a torzsadat alapjan a program automatikusan ki fogja tolteni.
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A mezdgazdasagi 6stermelé adatait is itt lehet rogziteni. (Ezek az adatok rékeriilnek a
felvasarlasi jegyre, illetve a havi jarulékbevalldshoz is sziikségesek.)

Ha szeretnék a szallitékat a konyvel6 programba is feladni, figyeljink arra, hogy ugyanazt a
sorszamtartomanyt hasznaljuk mindkét programban, a kdnyvelésben erre az intervallumra
ne keriljon be kézzel rogzitett szallito.

Ha nem szeretnénk kézzel rogziteni a szallitok adatait, akkor lehetéség van arra, hogy akar
mas programbdl is atemeljiik 6ket ide. Egy Excel tablazatba kinyert adatot tud a program
fogadni.

Importalas
excellbdl

.

=
Excel

adatokat a 'szallimp.xIs’ fajlbdl.

Az aldbbi ‘Excel’ felirati gombbal
formatumban kiexportalni.

A ’Leirds’ gombra kattintva lehet elolvasni az instrukcidkat (milyen formatumu
Xls féjl sziikséges, az egyes oszlopokban milyen adatnak kell szerepelnie). Az
‘Importaldas excelbdl’ gombra kattintva a program automatikusan beemeli az

a berogzitett szallitdé torzset tudjuk .xls

Az elkészitett fajlokat az alabbi formatumba kell elmenteni, hogy a program be tudja olvasni:
- Microsoft Office esetében: Microsoft Excel 5.0/95 munkafiizet
- LibreOffice esetében: Microsoft Excel 97-2003
- OpenOffice esetében: Microsoft Excel 97/2000/XP

3.3.6. Afa

Megadhatdak a programban a szamlazasnal hasznalt afa-kulcsok. Alapértelmezetten ez a
menipont fel van téltve, tehat haszndlatra kész. Ha szeretnénk méddositani rajta, vagy Ujat
felvinni, esetleg egy nem hasznalatban Iévét tordlni, azt nyugodtan megtehetjik itt.

Szamldzd program - Afakulcs

Afakulcs kodja: |27

=1olx|

Megnevezés: |2?%—os ifa

Afa mértéke %-ban: 27

Afa tipusa: |

Szamlan megjelend sziveg:

Afabevallds sorai
Fizetendé AFA:

=l
=

Levonhatd AFA:

Export értékesitéskor hasznalandd afagyjta: 01 i
Importalt termék utan levonhatd AFA: |70
Eu-n belili értékesitéskor hasznalandd afagyiijta: 02

Belftildi értékesitéskor hasznalandd afagyljtd: o7 Belfdldi beszerzéskor hasznalandd afagyijtd: |66
Kézdsségen belllrdl térténd termékbeszerzés: 14 Kozosségen belili beszerzés utdn levonhatd AFA: |69
Klféldi szolgaltataskor hasznalandd afagyljta: 18 Kllféldrél igénybe vett szolgaltatis: |67
Eldleg afagydjtd: 45 Belféldi besz helyesbitésének (132§) afagyljtdje: |31

= g

Mentés Kilép

19. kép: Afa-kulcs felvitele
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Kitoltendd mezdbk:

- Afakulcs kédja: tetsz6leges kétjegy(i kod. Javasoljuk, hogy a kéd utaljon az afa-mértékre
(pl. 27%-0s &fa 27, &famentes ME).

- Megnevezés: afa-kulcs megnevezése szoveggel.

- Afa mértéke %-ban: az 4fa mértéke (pl. mentes esetén 0%, 27%-0s &fa esetén 27).

- Szamlan megjelend széveg: a szamla megjegyzés részében jelenik meg akkor az ide beirt
szoveg, ha az adott afa-kulcsot alkalmazzuk a szamlan.

- Afa-bevallds sorai: a fizetend6 és levonhat6 afa-sorok. Az itt megadott gydjtével keril
feladasra a konyvel6 programnak a konyvelési tétel.

3.3.7. Besorolas (VTSZ /SZJ)

Megadhatok azok a vamtarifaszamok, SZJ-szamok, TESZOR-szamok, amelyeket a
termékekhez, szolgaltatdsokhoz szeretnék kapcsolni.
Az itt megadott szam a szamlan is megjelenik a termék soraban.

Szamlazé program - Besorolas (VTS 521) ﬁ
VTSZ/SZJ: ||
WTSZ [/ 52) Meve o
7311 Reklam tevékenység
L ol
Mddositas (ENTER) I 0j adat (Alt+U) I Tdrlés (Alt+T) Kilépés (ESC)
Keresés szam szerint (Alt+K)

20. kép: Besorolas (VTSZ/SZJ) felvitele

3.3.8. Ugynok

Ha az értékesités Uligynokokon keresztil torténik, az ligynok térzsben kell megadnunk
tgynokeink adatait. A felvett ligynokok az egyes vevékhoz rendelhetéek hozza. Az ligynokok
vevOokhoz rendelésével lehet6ségink van az értékesitésbél szarmazé arbevétel
dgynokonként valo listazasara, valamint az ligynokok jutalékanak megjelenitésére.
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Szamlazd program - Ugynok adatai o || E
Ugynok kédja: 007

e James Bond

cim: 6500 |Baja Roosevelt tér 1.
Telefon: | 791523-600 Fax |79/420-857

Bank neve: | K&H Bank zrt

Bankszamlaszam: | 10402513-00006347-00000006

Addszam: 13768812-2-03
Jutalék: 7,00 %

Megjegyzés: ‘|

N

= +
Mentés Kilép

21. kép: Ugynék felvitele
3.3.9. Bank

Itt rogzithetéek az (gyfél bankszamlaszamai, amik a szamlakon is megjelennek.
Szamlazaskor kivalaszthatd, hogy melyik szamlaszémot szeretnénk hasznalni. Uj szémla
készitésekor alapértelmezetten az elsét ajanlja fel a program, de ezt moddosithatjuk. A
‘Bedllitasok — Szamlazas’ menipontban megadhatd, hogy mi legyen az alapértelmezett
szamlaszam belféldi és devizas szamlazas esetében. Adatok:

- Bankkdd: sorszam (egy szamjegy).

- Bank neve: szamlavezet6 bank neve.

- Nemzetkozi bankszamla jele: az IBAN-kéd (pl. HU12), melynek megaddsa belfoldi devizas
bankszamlaszam esetén kotelezb.

- Szamlaszam: a belféldi bankszamlaszam (2x8 vagy 3x8 tagolasban).

- Swift kod: a bank Swift kédja, pl. K&H Bank Zrt. esetén OKHBHUHB.

- Kiilféldi szamlaszam: ha a vallalkozas bankszamlajat nem Magyarorszagon vezetik, akkor a
képernyd alsé mezéjébe szabadon beirhatdé a kiilfoldi bankszamla. Ebben az esetben a
nemzetkozi bankszamla jele és a szamlaszdm nem lehet kitdltott. Az online szamla
adatszolgaltatas csak IBAN-formatumban fogadja el a kiilfoldi szamlaszamot.

E Szamlazo program - Bank ﬁ
Bank: “
Bankkdd Bank neve Szamlaszim
5 |OTP Bank Zrt 22222222-22922292-22222222

]

ﬂéﬂos’lt&s{ENTER}I Uj bank (Alt+U) I Torlés (Alt+T) I I

Kilépés (ESC)

22. kép: Bank menipont
. Az elsé szamla kibocsatasa el6tt rogzitsen legalabb egy bankszamlaszamot!
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3.3.10. Deviza

Megadhatok azok a pénznemek, amelyeket a devizaszamla készitésekor tudunk hasznalni.
Jelolhetd a legtobbet hasznalt pénznem, melyet minden szamla készitésekor felajanl a
program. Valamint megadhaté az is, hogy az arfolyam rogzitése milyen egységre vonatkozik
(1,710,100, 1000).

ESZ&mlézépmgram - Deviza = EI&

Deviza azonosito: |[EUR

Megnevezés: ‘Euré
Arfolyam megaddsa hany egységre vonatkozok (1,10,100,1000): 1
Legtobbet hasznalt (szdmldzdskor felajanlott) : v

EKAER bejelentésher
Eldzd év utolsd napjan az drfolyam (2014.12.31.); 314,800

F] W
Mentés Kilép

23. kép: Deviza felvitele

A devizaazonositondl az 1ISO-kédokat (pl. EUR - eurd, USD — USA dolldr) kell hasznalni. (Az
online szamla adatszolgaltatds csak az ISO-kédokat fogadja el.)

Egy devizanemnél jeldlhet6, hogy ez a legtobbet haszndlt deviza. Devizaszamla
kibocsatasakor a program ezt a devizanemet ajanlja fel.

3.3.11. Arfolyam

Itt lehet a kiilonb6z6 devizanemekhez tartoz6 napi arfolyamot rogziteni. Lehet6ség van az
adatokat deviza szerint és datum szerint is rendezni.

Ha az adott napra mar allitottunk ki szamlat, vagy pénztarbizonylatot, a program
nem engedi tordlni az arfolyamot, csak médositani!
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Szémlézc'b program - Arfolyam &
Deviza Datum Egyséqg Arfalyam WMegnevezés |:
EUR [2018.08.01 1 320,000|Eurd
UsD  [2018.08.01 1 280,000|USA dollar
EUR |2018.08.03 1 321,000|Eurd
UsD  |2018.08.05 1 283,000|USA dollar
EUR |2018.08.07 1 323,000|Eurd

WERR 2018.08.15 1 285,000|USA dollar
KN | o
Médositas (ENTER]| Uj adat (Alt+U) Tdrlés (Alt+T) Kilépés (ESC)

Deviza szerint{Al+V) Datum szerint(Alt+0) I

24. kép: Arfolyamok

3.3.12. Termékdijas termékek

Ha bejové és kimend szamlai tartalmaznak csomagoldsi termékdijat, a szamlakhoz
kapcsolédé csomagoléanyagokat kell rogziteni. Itt a torzsadatok kozott kell felvinni a
hasznalt csomagoléanyagokat, s ezek kilonkénti termékdijat. Listak készithetéek az tigyfelet
érinté csomagolasi termékdijrol, ezek a ‘Listak — Termékdij’ meniipontban érhetbek el.

Minden egyes terméknél (‘Térzsadatok — Szamldzandd termékek’) kiilon-kiilon kell megadni a
hozza tartozo CSK kdédot és mennyiséget.

E Szamlazo program - Termékdi] ;lﬁlﬁ

CsKIKT kéd: |A201001

Megnevezés: |Hu||émpap|'r

Mértékegység: |kg
Termékdij (Filkg): 20,00
Termékdij tipusa: 1| 1. Csomagoloszer

" 2. Reklamhordozd papir
" 3. Eqgyéb

= .
Mentés Kilép

25. kép: Csomagoldsi termékdij felvitele
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3.3.13. Rakoddhelyek )

00

Az EKAER bejelentésekhez tudunk rakoddhelyeket berdgziteni. Ezeket atvehetjiik a
vevok vagy a szallitdk torzsadataibdl is.

E Szamlazo program - Rakodasi hely - ||:|I£I
Rakodasi hely kédja: |l Kitoltés vevd adataival Kitéltés szllitd adataival

Orszag: * m
Addszam elsd 8 karaktere: *
e vagy helyrajzi szam™ - a helyrajz mot ad meg, akkor a kézteriilet neve, jellege, hazszam mezdk

*-gal jeldlt adatok megadasa kitelezd

26. kép: Rakodasi hely felvitele
3.3.14. Pénztari jogcimek

Sza'mla'zé program - Pénztari jogcimek il

Jogcim: I

Jogcimkad Ellenszla |Afakdd| Afagy.
100 Pénztar B
101 Vevd szamla kiegyenlités B 311
111 Ertékesitett targyi eszkoz drbevétel B 961 27 | 43 46675 b
112 Karesemény miatti bevétel B 9631
113 Eqyéb bevételek B 919
120 Szallitoi eldleg elszamolas B 341
121 Készpénz felvét bankszamlardl B 389
122 Tagi kolcsdn befizetés B 4751
199 Kerekités B 9699
201 Szallitd szamla kiegyenlités K 441
203 Szallitoi eldleg K 341 27 66 46611
211 Tarqyi eszkoz beszerzés 100 e Ft alatt K 162 27 7 46615 »
L ¥
Madositas (ENTER) 1j jogcim (Alt+U) Tarlés (Alt+T) Kilépés (ESC)

Keresés jogcimkad szerint (Alt+K)

Afakod megvaltoztatisa I

Afagyljtd kéd megviltoztatisa I

27. kép: Pénztari jogcimek
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A jogcimtorzs a pénztarban t6rténd pénzmozgasok jogcimeit tartalmazza. A jogcim iranya
lehet pénztar bevétel vagy pénztar kiadas. A minta ugy lett kialakitva, hogy az egyessel
kezdddd jogcimek a bevételek, a kettessel pedig a kiadasok.

[ Szamlazs program - Pénztari jogcimek - O] x|

Jogcimkod: |211

Jogcimnév: |Térgyi eszkiz beszerzés 100 e Ft alatt
Irany: |K7 Pénztar KIADAS
Ellenszamla: |162

Kapcsolddd Afavan-e: |1 lgen Afakules: IE Afagyaijté: E Afa fokonyi szama: | 46615

v :Ajogcimmel rogzitett pénzmozgas az 1,5 millio Fi-os értékhatarba beszamit. (Art. 28. § (3a))

e

Mentés Kilép

28. kép: Pénztari jogcim felvitele

- Irdny: pénztdri bevétel vagy pénztari kiadds lehet. (A kod irdnyatdl fliggéen nyomtat a
program bevételi vagy kiadasi pénztarbizonylatot az adott pénztari tételhez.)

- Ellenszamla: a fékonyvi feladas soran erre a f6konyvi szamlaszamra kertl a kdnyvelési
tétel. Ha Uresen marad, akkor a jogcimkddot adjuk at f6konyvi szamlaszamként.

- Kapcsolddo dfa: jeldlése esetén a program az 0sszeget megbontja afa-alapra és az afa
Osszegére. Itt megadhaté az afa-kulcs mértéke, valamint a gy(ijt6, és az afa fékonyvi
szamlaszama is. Ha nincs kapcsoldodo afa beallitva, a teljes 6sszeg az ellenszamlara
konyvel6dik a pénztarral szemben.

- 1,5 millié Ft-os értékhatar: jeldlése esetén a program figyeli, ha egy partnernek adott
hénapon beliili készpénzes kifizetése eléri-e az 1,5 millié Ft-ot. Ebben az esetben
figyelmeztetést ir ki a program. Errél kiilon listat nem lehet lekérni.

E Szamlazo program J

ﬂ Avevi készpénzes szamlai a teljesité

Ennek ellenére

(Készpénzes szamlak:

29. kép: 1,5 millié Ft-os értékhatdr figyelmeztetés

Ha tobb jogcimnél is szeretnénk egyszerre mddositani e o
az afa-kdédot vagy az afa-gylijtét, akkor az ehhez

kapcsol6dé gomb megnyomasaval tudjuk ezt megtenni. Arncyiurd: wirs | vie I

Itt megadjuk, hogy milyen értékrél mire szeretnék valtoztatni, a ‘Cserél’ gombra kattintva a
program elvégzi helyettiink a cserét az 6sszes pénztari jogcimnél.
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3.3.15. Jegybanki alapkamat

A jegybanki alapkamatokat listdzza ki a program ebben a menipontban. Kézzel nem tudunk
Ujat rogziteni, csak torolni. A ‘Feltéltés az utolsd frissités datumaig’ gomb hasznalataval a
program automatikusan kitolti a tablazatot.

IESza'mlézé program - Jegybanki alapkamat —_|O ﬁ
Kamatvaltozas datuma Kamat -
2013.06.26 4,25 Feltdltés az utolsd
2013.07.24 4,00 frissités datumaig
2013.08.28 3,80 -
2013.09.25 3,60
2013.10.30 3,40
2013.11.27 3,20
20131218 3,00
2014.01.22 2,85
2014.02.19 2,70
2014.03.26 2,60 )
2014.04.30 2,50 Aktualis sor tdrlése
2014.05.28 2,40
2014.06.25 2,30
2014.07.23 210
2015.03.25 1,95
2015.04.22 1,80
2015.05.27 1,65
2015.06.24 1,50
2015.07.22 1,35
2016.03.23 1,20
Ll I Mentés
e
Jﬂ Kilép

30. kép: Jegybanki alapkamat

3.3.16. Arbevétel szamla

Megadhatok azok a fékonyvi arbevétel szamlak, amelyre a feladas soran fel szeretnénk adni
a konyvelési tételeket. A programban csak az itt megadott f6konyvi szamlaszamokra lehet
feladni az arbevételt, tehat ide az 6sszes haszndlni kivant szamlaszamot be kell rogziteni.
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Szémlézé program - Arbevétel ﬁ
Arbevétel neve: ‘l

Arbevétel szla Meve
0]

931 EU-éntékesités nettd arbevétele

941 Exportértékesités nettd arbevétele

L | o]

Médos'ltéls{EHTER}I Uj adat (Alt+U) I Torlés (Alt+T) Kilépés (ESC)

Keresés arbev szamla szerint (AlH+K)

31. kép: Arbevétel

3.3.17. Szallitoval szemben all6 szamla

Ugyanugy, mint az el6z6 menipontban a kimené szamlak feladasanal, itt bejové szamlak
feladdsahoz rogzithet6ek be az ellenszamlak (koltség vagy készletszamldk).

3.3.18. Koltséghely

Ha a konyvelésben koltséghelyre torténik a konyvelés, akkor lehetéség van itt rogziteni 6ket,
és feladasnal beadllitani, hogy melyik termékcsoport milyen koltséghelyre kertljon. Ha
szeretnénk az adatokat a konyvel6 programnak feladni, akkor figyeljiink arra, hogy a
koltséghely kédjanak ugyanazt adjuk meg, mint ami a konyvel6 programban is szerepel!

3.3.19. Konyvelés

A rogzitett termékcsoportonként van lehetéség egy-egy fékdnyvi szamla megadasara,
amelyre f6konyvi feladas soran keriilnek az egyes szamlak konyvelésbe. Tehat ha egy masik
fékonyvi szamra is szeretnénk feladast beadllitani, elsé 1épésben Uj termékcsoportot kell
rogziteni, majd azt beallitani a szamlazando termékeknél.
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Szamlazd program - Konyvelés bedllitasa termékcsoportonként - &

Megnevezés:

Termékcsoport Mév

@. = Kdnyvelés beallitasa, mdodositasa (Alt+M) Kilép |

Keresés csoportkdd szerint (Al+K)

32. kép: Kényvelés bedllitasa

Minden termékcsoportnal megadhaté a bejové és kimené szadmldkhoz tartozo
szamlaszdmok. (Kdlon filon taldlhatéak meg ezek.) Itt lehetéség van minden
mozgasnemhez beadllitani egy-egy fé6konyvi szamlat és koltséghelyet. Az arbevétel szamlat
F1-el ki tudjuk vélasztani a térzsbél, az Afa f6konyvi szamlat kézzel kell megadni. A kitdltés
utan a tablazat alatti részben mutatja, hogy nézne ki az adott konyvelési tétel.

E Szamlazd program - Kénywvelés bedllitdsa a termékcsoportra - | E
Termékcsoport: | 261 Aruk
BEJOVO mozgdsok esetén KIMENG mozgasok esetén
Mozgn | Mozgisnem megnevezése | Koltséshely|  Kaliséshelyneve | Arbevszla | Arbevstel szimlaneve |Felsz AFA
Ertékesités 911 Alaptevikenyséz natto {46671
17 Ertékesités Tagdllamba a3 EU-értékesités nettd drbav
18 Ertckesités Tagdllamon kiv 941 Exportértéhesités netto arf
Minta .
15 Kimend szamla feladdsakor kerill a kinyvelésbe (Arbevétel)
Ertékesités T Vevd vagy pénztar - K 911
fdkanyvi szama
i K 46671
e
Mentés Kilép

33. kép: Kbnyvelés bedllitasa a termékcsoportra
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3.3.20. Arképzés

Lehet6ség van az eladasi arakat képletek segitségével megadni, vagy csoportosan
madositani, erre szolgal az ‘Arképzés’ meniipont. Az Uj eladdsi arat megadhatjuk egy masik
eladasi ar, atlagar vagy gyartasi ar segitségével, akar szazalékos formaban is. A négy
alapmiivelet tudjuk ehhez hasznalni. Megadhat6 egy termékkdd intervallum és/vagy egy-egy
termékcsoport intervallum ahol szeretnénk (j arakat rogziteni (vagy meglévét moédositani).
Tovabba beallithaté az is, hogy hany tizedesjegyig kerekitsen bruttd és nett6 ar esetében.

.-,.,,. g - Eladasi ar képzé _Dﬂ
Az drak midosithaldk a képletek segitségével ésivagy a tablazatban felilirdssall =
Levalogatds:  Termékkdd: || —_ |m Nyomtat
Termékesoport 000000 — [999999 Listaz I
i L I™ Terméknév szerint rendez
Akeépletekben girgesse le a listakat es valasszon! Mentés
Kerekitett tizedesjegyek szama nettd (0,.. 6) ,U_:| Kerekitett tizedesjegyek szama bruttd (0,..,6): ,B_:| &
Eredmény Kiindulasi isszeg  Mivelet Osszeg % vagy Ft j Kilép |
Ar képez ]
Eladésiaz  v| =|Elagasiart  ~|[+ =[] 0,00 % ~ —
' Forintos szamldkon 2 tizedesiegvet vess figvelembe.
Termékkdd Terméknéy Atlagar Elad.ar1 Elad.ar2 Elad.ar3 Elad.drd Elad.ar5
001 Ingatlan bérbeadds 0,00 15000,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000
002 - SZJA 15% 0,00 20000,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000
B Ingatlan bérbeadas 0,00 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000 0,000000

F1 - Keresés 4,—‘
. ] »

34. kép: Eladdsi ar képzése

3.3.21. Nyelvek

Lehet6ség van a szamlakat mas nyelven is kiallitani.
A programban az alabbi 3 nyelv taldlhaté meg:

[ Szamlaze program - NYELVEK _[ol x|
0. |magyar
H
1. |IAngoI Mentés |
2. |Német e |
Kilép
3. |0Iasz

35. kép: Nyelvek beallitas

Ebben a menipontban a nyelvek megnevezése lathatd, melyeket tetszllegesen tudjuk
modositani. Ha egy Uj nyelvre van sziikség, akkor egy meglévét kell atirni.
Tovabbi nyelvet nem lehet rogziteni!

Ha atirasra keriil az egyik nyelv, akkor a Termékek mds nyelven és a Szamlak mas nyelven
menupontban is sziikséges mddositani az eltarolt adatokat.

3.3.22. Termékek mas nyelven

Az rogzitett termékeknek itt tudjuk megadni a 3 felvitt nyelven valé megfelel6jét, hogy ha
kétnyelvll szamlat allitunk ki, és szeretnénk, ha nem csak magyarul jelenne meg rajta.
Minden egyes termékhez kulon-kulon kell bedllitani a harom nyelven valé megfelel§jét. Ha
modosul a termék magyar megnevezést itt is kézzel at kell irni a megfelelre.
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3.3.23. Szamlak mas nyelven

A megadott 3 nyelvhez itt tudjuk rogziteni, hogy a szamlan mi jelenjen meg, mi a magyar
megfelelbje. Ezt barmikor lehet modositani. Ha Uj nyelvet visziink fel, akkor az adott nyelvet
kivalasztva itt kell atirni a sorokat, hogy a szamlan mar ugy jelenjen meg.

IE Szamlazd program ;IEI&
| Angol Szamlaszam Invoice Number Fizetési modok:
SZAMLA  INVOICE Szalitdlevélszam Consignment note number Inkasszé Cash againt paym.
SZALLITOLEVEL ~ CONSIGNMENT NOTE Besorolds  ID-NR. Atutalds Transfer
Eredeti példany  Original Termékkdd Product code Csekk Cheque
Masodiati példany  Copy Megnevezés Denomination Készpénz Cash
Nyomtatott példanyszam  Number of printed copies Mennyiség Cuantity Utanvét Cash of delivery
Eredetivel egyezd masolat.  Duplicate corresponding to the original. Egységar Unit Price Hitelkartya Credit card
Azonositd (szamlara von.)  Identifier Erték Invoced Value Kompenzécid Compensation
Szalité  Supplier Osszesen Total Value Egyéb Other
Vevi  Customer AFA VAT Bankkartya Bank card
Addszam  Tax Number Nettd érték  Met Value alasziott készpénz Deferred cash paymen
Kozosségi addszam  EU VAT Number Afa beszege  Sumof VAT PayPal PayPal
Szalitdsicim  Delivery adress Engedmény Discount SZEP kirtya SZEP Card
Teliesités  Fulfilment Helyesbitett szamla Corrected invoice Utalvany Voucher
Kibocsatas  Issue Helyesbités oka Cause of correction
Esede'kessx'ag Expiry Date ! MEGI'J.END'ELO Customer Adémentességi okok forditdsa l
Fizetezimod  Method of Payment Vevd rendelesszama: Purchaser's order number
Fuvarlevélszam:  Bill of lading number Bizonylatszam: Woucher number

Szalitmanyozd:

Paritas:

Shipping and ferwarding agent
Parity

ELOLEG
ARAJANLAT

ADVANCE

Cuotation

Megrendelését kiszonettel visszaigazoljukd  We confirm your order with thanks.

SZAMLAVAL EGY TEKINTET ALA ESO OKIRAT Document equally authorized to the invoice

AFA visszaigénylésre nem jogost It does not authorize you to hand in the application form for the value added tax!

Mentés

e

Kilép

36. kép: Szamlak mds nyelven beallitas

3.4. Szamlazas

Ebben a menipontban tudjuk elkésziteni a szamldkat, szallitéleveleket, proforma szamlakat
és felvasarlasi jegyeket.

A szamlazas megkezdése el6tt a program felhoz egy ablakot, ahol beadllithaté a sorszam
intervallumok. Az itt felsoroltakndl az elsé elkészitése el6tt lehet6ség van még maddositani a
kezdd és vég sorszamot.

Ha a konyvelé programoknak (UJEGYKE, WUJEGYKE) is szeretnénk a szamlakat feladni,
akkor arra figyeljiink, hogy a szamlaszam pontosan 7 karakter hosszusagu legyen.

Az els6 szamla vagy szallitélevél elkészitését kovetden ezt a tartomanyt
modositani mar nem lehet!
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Szamlazd program ;lglﬁ

Nyitd beallitasok
Az adott évre tébbet mar nem madosithatok!

Az UJEGYKE és WUJEGYKE programban a szamlaszam
T karakteres, figyeljen erre a nyitok bedllitasanall

szamlaszam intervallum: {}1800001 — | 1849999

Deviza szamlaszam intervallum: | 1850001 — | 1899999
Széllitdlevélszam intervallum: [SZ 1800001  — [sZ 1249909
Devizés szallitélevél intervallum: |SZ | 1850001 — |8z | 1899999

OK I Kilép I

37. kép: Nyito beallitasok

3.4.1. Kimeno szamlak és szallitolevelek

[k Sz8midzs program - KIMENG SZAMLAK ES SZALLITOLEVELEK =1
Id Mo_zgnS_zél:n_I?szém Vevi __Te_ljn_jat__ __Ki_t]n?at.__ _E_se_dle_(e_s_ Végﬁssz&fg—“ Teljesitett EI|ASZ KOT|Elfogadva| EKAER bej. |=
01| 75 900002 oo Terervevs oot 20765725 0180725 [ 20780808 535000 EREES
01| 15 [1800003  [00001 Teszt Vevd 00001 2018.08.01| 2018.08.01 | 2018.08.11 38767

1 | 3
Médosit,szimla 0j szamla Uj szaliitilevél | Uj eléleg szamia Teljesités Szinila t6bb szallitolevélbsl e EKAER bejelentés
(ENTER) (Alt+U) (Alt+S) (AIt+E) (Alt+T) GYUITOSZAMLA szamiak Uj, Médosit
— = = bekilldése, EKAER bejelentés
pp— == E——— Szimla tobb =zillitéleveibal E 2
Keresés Keresés vevd Sztornd szamla I gelyesbltu Penztarbizonylat I hatérozo?fidejﬁ le:::mm I lekérdezése t650b bizonylathdl
szamlaszam szerint szerint (Alt+Z) szamla (Alt+H) (Alt+P)
) szdmla a kijelsit 0] szallitélevél a kijelalt Kilép I
bizonylat adataival bizonylat adataival

38. kép: Kimend szamlak

e Szamla
Szamla készitésekor, ha az aldbbi adatokat a vevénél (Térzsadatok - Vevék) megadtuk, nem
kell kitolteniink, ha szamlat allitunk ki neki:

- fizetési madd,

- eladasi arsin,

- kedvezmény,
- fizetési hataridé,
- megjegyzés.
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Ha a ‘Kedvezmény' mezbbe a kedvezmény mértékét megadjuk, akkor minden rdgzitett
sorhoz felajanlja ezt a program, ami természetesen atirhat6. Ha nem toltjiik ki fent, akkor is
minden egyes sorhoz kiilon-kiiloén is megadhaté a kedvezmény mértéke.

Minden mezénél, ahol torzsadatokbdl vessziik az adatokat (pl. vevd), a szamla aljan az
alabbi felirat jelenik meg: E1 D Ko

Az 'F1' gomb megnyomadsara a mezében allva megnyilik a térzsadat ablak, ahonnan ki tudjuk
valasztani a megfelel6 adatot, keresni, jat felvinni, médositani és meglévét tordlni is tudunk.
Tehat ha példaul egy uj vevdnek készitiink szamlat, berdgzithetjiik az adatait a készités eldtt
a 'Torzsadatok — Vevék' menipontban, vagy szamla készitéskor is a Vevé mezében allva
'F1'-et nyomva. Ha tudjuk a megfeleld kddot, akkor keresés nélkiil azt beirva is tovabb tudunk
menni.

Ha a ‘Bedllitasok - Megjegyzés a szamlak aljan’ pontban allitottunk be megjegyzést (nem
allandé megjegyzést), akkor a szamla készitésekor a ‘Megj. gombra kattintva a megjegyzést
mezdbben ez megjelenik, és szabadon szerkeszthetévé valik.

Ha alland6 megjegyzést rogzitettiink, azt itt nem latjuk, csak a nyomtatasi képen és a
kinyomtatott példanyon jelenik meg.

A nyomtatds gomb csak akkor jelenik meg, miutan a szamlat mar mentettiink. A
nyomtatdsi képnél nyomtatott szamla NEM a végleges szamlat mutatja. (A nyomtatasi kép
nem tartalmazza a dokumentum megnevezését és a szamlaszamot.)

A szamlat mentés utan maddositani nem lehet! Ha hiba taldlhaté benne, azt csak
sztorné vagy helyesbité szamla kiallitasaval lehet javitani!

[k Szamlazs program - SZAMLAZ AS N =1F1
Szamlaszam: 1800005 Idészak: 01 Mddositott szdmla(sztorndzott szamla djra kidllitasakor):
Vevd: 00001 Vevé Kit. Azonositd:
Mozgn: 15 Ertékesités Fizetésiméd: 2  Autalds Késedelmi kamat: 0,00
Hatarozottidejl elszamolas: N
Teljesités: 2018.08.22 Kibocsatds: 2018.08.22 Esedékesség: 2018.08.30 Bank: 1
Eladasi arsin: 1 Kedvezmény: 0,00 Megj.
Besoroldsi szam:
| |Téte]  Termékiod Nev Afa | Mennyisss Me | Eérkedv. nélicil |Kedv®s Netto Brutto | +|
L 1 Termek 27 10.000(db 2.000,00] 0.00 20.00 25.40
2 0,00
‘ »
Metis Hsszesen: 20.000
Szimla bsszesen: 25.400
Belfdldi vevd addszamanak ellendrzése
- ) ) i+
Csomagolasilista MNyom.kép Szamla ment Kilép
Csomagolasi Aktudlis sor
termékdij minta térlése (Alt+T)
ESC - Kiépés a tételekbdl F1 - Keresés

39. kép: Szamldzas

A ’'Bedllitasok — Szamlazas' menlpontban megadhatd, hogy a szamlara rakeriljon-e az
,Eredeti példany” felirat, valamint, készpénzes szamldn pénztarbizonylat megjelenjen vagy
sem.
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Ha a szamlat elmentettik és barmely cikknél jeldlve van a kornyezetvédelmi
termékdij-kotelezettség, akkor a mentés utan megjelenik a kornyezetvédelmi termékdij
tablazat. Ezt kitoltve a szamla aljan lesz megtalalhaté. Ha az adott szamla nem tartalmaz
termékdij koteles terméket, a 'Kilép’ gombot hasznalva ez a tablazat nem fog megjelenni a
szamla nyomtataskor és nyomtatéasi képen

IE Szamlazo program || &
Szamlaszam: 1800005 Vevs:  Vevd Kit. Avevd atvéllalja a termékdij kitelezettséget (IN)? ’N_ Mem
Csomagoldszer, rekldimhordozd papir: Aszamldn a tablazat megjelenjen (IN)? ,|_ lgen
Termékkdd CsKIKT kéd Megnevezés Mennyiség Me | Termékdi tétel (Ft/kg) Termékdij

]

Osszesen: 0,000 0,00

Bruttd saly (kg): | INGYTT Mettd suly (kg) - 0,000 Csomagoléanyag sdlya (kg): 0,000

Acsomagolds részeként forgalomba hozott csomagoldszer, ha a termékdij-kotelezetiség az eladdtterheli:  (Aszamlan a tablazat nem jelenik meg.)

Termékkdd CsKIKT kad Megnevezés Mennyiség Me | Termékdi tétel (Ftikg) Termékdij
0,00 0,00

L 57

Aktudlis sor Osszesen: 0,000 0,00
tiriése

Mentés

Szamldra kerilé sziveg: Aszamlan a szdveg megjelenjen (IMN)? || Igen _I

Lo

] T

Kilép

40. kép: Termékdij bedllitas

e Szadllitolevél

A szdllitélevél rogzitésének menete megegyezik a szamla készitésével. Annyi kiilonbség van,
hogy mig a szamlat mentés utdn mddositani mar nem lehet, a szallitélevélbe mddositassal
bele tudunk menni. A ‘Szdmla ment’ gombbal rogton szamlat is készithetlink belGle.

Azok a szillitélevelek, melyekbdl késziilt szamla csak az 'Osszes szamla — Kimené
szallitélevek’ meniipontban érhetoek el!

e El6legszamla

Az el6legszamlat berdgzithetjiik itt is, vagy pedig a 'SZAMLAZAS - Kimené szémlék elblege’
résznél.

Az el6legszamla rogzitése abban tér el a normal szamla készitésétél, hogy itt meg kell adni
az el6leg mértékét a kék hatter( tablazatban.

Ha tudjuk, hogy az el6leg milyen szamlazand6 termékre vonatkozik, akkor a tablazatban
kitolthetd, hasonldéan a normal szamla készitéséhez.

Ha nem tudjuk, vagy nem akarjuk a terméket feltiintetni az el6legszamlan, akkor elegendd
csak az 'ELOLEG’ megnevezésii részt kitolteni. Az el6legszamlaknak van egy kiilén belsé
azonositd szama is (képen: bizonylatszdm E1500001), de mivel ez is egy szamla, igy
megkapja a szamla sorszamtartomdanydbdl a soron kovetkez6t (képen: szamlaszam
1500005).
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Szamldzé program - EL O LEG Az eldleg beérkezését igazold szamla =15
Szamlaszam: 1800006 Bizonylatszam: E1800001 |dészak: 01

Vevd: 00001  VevdKit

Mozgn: 15 Ertékesités

Fizetésiméd: 2  Atutalds Kibocsatds: 2018.08.22 Teljesités: 2018.08.22 Bank: 1

Eladisiarsin. 1  Kedvezmény 0,00 Meg. |

Atermékek, amelyekre az eldleget felvette teljes aron. (Mem kitelezd a tablazatot kitélteni.)
Besoroldsi szam:

Tete]  Termélkod Nev Afa] Mennyiség | Me [Eér kedv. néllcaKedva Netto Brutté

0,00

M 1

< | ;IJ

Besorolas: ELOLEG Mettd Gsszesen:
Bruttd 6sszesen:

(=T

Megnevezés: eldleg

Netto: 10.000 Afakules: 27 Bruttd: 12.700
. =)
Nyom kép Mentés
R e G - Aktudlis sor Melléklet i+
Belfoldi vevo adoszamanak ellendrzése oriése (AIT) e Kilép

41. kép: El6éleg szamla készités

El6legszamla beszamitasa
Ha egy olyan partnernek allitunk ki szamlat, akinek van nyitott el6legszamldja, a szamla

mentésekor fog megjelenni, az eléleg felhasznalasanak lehet6sége. A felsd tablazatban
latjuk az Osszes (partnernek) kidllitott el6leget, és hogy azokbdl mennyi a felhasznalhaté
nettdé 6sszeg. Automatikusan a program a legrégebbit hasznadlja fel, itt atirhatd, hogy
melyikb6l mennyit szeretnénk felhasznalni.

Az als6 tablazatban szerepel a szamla brutt6é végosszege, valamint az 6sszesen felhasznalt
el6leg 6sszege, és ha van fizetend§ brutté végosszeg.

Elédlegbdl beszamitva
1800006 /E1800001 / 27 -10.000 -7 -12.700

42. kép: Eléleg beszamitdsa

Ha valamely szamlanal nem szeretnénk felhasznalni, a ‘Nincs el6leg felhasznalasa’ gombbal
tehetjiik ezt meg. (Mindaddig megjelenik ez az ablak, amig van fel nem hasznalt elélegje.)
Elslegszamlardl stornd vagy helyesbitd szamlat csak a 'SZAMLAZAS - Kimené szamlak
elélege’ meniipontban tudunk létrehozni.
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Sza'mla'zé program - Elélegek felhasznalasa a szamla teljesitésére - |0 &

[1800008 Vevd: (00001 Ve Kit.

Thltse ki, mekkora nettd eldleget szeretne felhasznalni! . :

Eléleg szszam |Eldleg bizszam|ELAfakulcs| Eldleg nettd | Felh.Afakulcs | Felhasznalandd nettd eldleg = —
Eldleg felhasznalasanak
» 1800006 E1800001 27 10.000) 27 10.000 mentése

|
Mincs eldleg felhasznalds

‘ oS

Afakulcs | Szamldzott nettd | Szamldzott AFA | Szamldzott bruttd | Eldleg felh. netté | Fizetendd nettd Fizetendd AFA Fizetendd bruttd
27 30.000) 8.100] 38.100) 10.000) 20000 5.400) 25.400

Osszesen: 30.000 8.100 38.100 10.000 20.000 5.400 25.400

43. kép: Eléleg felhasznaldsa

e Sztornd szamla

Hibas, téves szamlazas (pl. téves vevli adat) esetén az eredeti szamlat kijellve (rdallva) és
a ‘Sztorné szamla’ gombra tudjunk storn6é szamlat kiallitani. Ebben az esetben egy kész,
kitoltott szamlat kapunk, az eredeti szamla adataival, forditott el6jellel. A szamldra rakertil,
hogy mi volt az eredeti szdmla sorszdma, valamint meg kell adni a sztornézds okat. (E nélkdil
a szamla nem menthet6 el!)

(Ha méar a széamla feladasra keriilt, akkor az ‘Osszes szémla’ meniipontban kell az
el6z6ekben leirtaknak megfeleléen eljarni.)

e Helyesbit6 szamla

Helyesbit6 szamlat akkor kell kidllitani, ha az eredeti szamlaban mennyiségbeli vagy
értékbeli eltérést szeretnénk javitani. EI6szor az eredeti tételek szerepelnek negativ eléjellel,
majd ezutan jonnek a moédositott tételek. A médositott tételeknél kell elvégezni a javitast (pl.
masik termék, mas ar).

A szamla végosszege attél fliggden, hogyan valtoztak a mddositott tételek, lehet negativ és
pozitiv eléjel is.

A helyesbité6 szamla is hasonld elven mdkodik, mint a sztornd. Itt is elkészités el6tt ki kell
jeldlni a helyesbitend6 szamlat, majd a ‘Helyesbité szamla’ gombra kell kattintani.

Megjelenik itt is az eredeti szdmla sorszama, és meg kell adni a helyesbités okat. (E
nélkiil a szamla nem mentheto6 el!)

Eredeti tétd ek
Alma
1 27 22000 kg 100,00 -9.900 2.673 -12.373
000 2673 123573
Modositott tételek:
Alma
1 27 77000 kg 150,00 11.550 3119 14.669
s aue 14669
27 %-0s AFA 1.650 446 2.096
SZAML A OSSZESEN: 1.650 446 2.096

44. kép: Helyesbitett tételek
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e Pénziigyi teljesités

Lehet6ség van arra is, hogy a kiallitott szamlakrol a pénzigyi teljesitést vezessiik. Ehhez
nem kell mast tenni, mint raallni az adott szamlara, aminek a teljesitése megtortént, és
ranyomni a ‘Teljesités’ gombra. Az itt megjelent ablakban tudjuk kitdlteni az adatokat (datum,
bizonylatszam, Osszeg). A program késedelmi kamatot is tud széamolni. (Ha a vevd
torzsadatdban ezt rogzitettiik, a mez6 automatikusan kitoltésre keriil.) Tobb pénziigyi
teljesitést is tudunk rogziteni, valamint a végén osszegzi, hogy mennyi az eddigi 6sszes
teljesités, kamat és hatralék.

Szémlézéprogram—Szémlateljesftése = I:lﬂ
Szamlaszam: 1800007
vevs: [00001  [vevs kit
Cim: 6500 BajaKossuth utca 2. Tel: 79M111-111
Teljesités: [2018.08.22 Kibocsatas: |2018.08.22 Esedékes: |2018.08.30
Fizetés mad:| Atutalds Szamla dsszege: | 38.100
Késedelmi kamat: 17,00
Datum Biz.szam. Osszeg Kamatnap Kamat -
2018.08.30 (574861 15.000 »
2018.08.15 |82465 20.000 16 149 Sortbrlés (Alt+T
=
Mentas
Teljesitett: 35.000 149 ﬂ-"
o - Kilep
Hatralél: 3.100
ESC - Kiépés a tételekbil

45. kép: Szamla teljesitése

e Pénztarbizonylat

Egy szamlardl pénztarbizonylatot is tudunk itt kiallitani ugy, hogy kijeldljik a szamlat, majd a
‘Pénztarbizonylat’ gombra kattintunk vagy a megfelel6 billenty(ikombinaciét hasznaljuk. (Ha
a szdmla nem készpénzes volt, akkor erre a program figyelmeztetést ir ki.) Ezek utdn
elkésziil a pénztarbizonylat a szamla adataival, melyet az adatok egyeztetése utan a ‘Mentés’
gombbal el tudjuk menteni a pénztarba. Ebben az esetben a szamlahoz kapcsolédd
pénzugyi teljesitést is kitdltésre kerdl.

e Szamla tobb szallitélevélbol

Ha tobb szallitdlevélbdl szeretnék egy darab szamlat kiallitani, akkor hasznaljuk az erre
megfelel6 gombot. Gy(jt6szamlat vagy hatdrozott idejl elszamolast tartalmazé szamlat
tudunk késziteni. Gyljtészamla esetében a fejlécében nem jelenik meg teljesités datuma, az
egyes szallitélevelek teljesitése jelenik meg a listaban kilon-kilon.

Ki tudjuk valasztani a partnert, majd megjelennek a hozza kapcsolddé szallitolevelek szama,
és itt ki tudjuk jelolni, melyekbél szeretnék szamlat késziteni. Alapértelmezetten minden
teljesitetlen szallitélevél kipipalva lesz, amelyiket nem szeretnénk most szamlazni, ott ki kell
venni a pipat.

errél a felek el6zetesen megallapodjanak.

. A gyijtészamla és a hatarozott idejl elszamolas alkalmazasanak feltétele, hogy
(Lasd afatorvény 58. § (1) és 164. § (3) bekezdése.)

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
35. oldal



Forint-Soft Kft. Szamlazas-hazipénztar

[k Sz8mlaz6 program - Tobb szallté levélbél egy szamla x|

Vevd: 00001  Vevd Kft.

Szdlitdlevél szama | Szamlara?

SZ1800001 v
SZ1800002 v
521800003 v T'
Szamldz
e
Kilép

F1 - Keresés

46. kép: Tobb szallité levélbbl egy szamla

A szamlak kozott lehetéség van szamlaszam és vevd szerinti keresésre is (utébbi esetében
az abécé sorrendben jelennek meg a szamlak).

- —— Az alabbi gomb segitségével a szamlara allva tudjuk az EKAER bejelentést
et e megtenni. (Az ezzel kapcsolatos részletes lefrast lasd 3. szamd

mellékletben.)

A program képes elektronikus szamlak kiallitasara is, ehhez megvasarolhaté kilon az @
‘e-szamla’ modul. A szoftverrel kétféle szamlazasi modot kezel:

PKI (Public Key Infrastructure - nyilt kulcsu infrastruktura)

Ez a fajta elektronikus szamlazas egy egységes forma, melyben fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal és egy mindsitett szolgaltat6 altal kibocsatott idébélyegzével ellatott
szamlardl van sz6.

Az egyes vevoknél jeldlhetd, hogy a vevonek PKI szamlat szeretnék-e kiallitani.

o

Vevd szama: | 00001 v Elektronikus szamldzas a vevinek (PKI)

47. kép: Elektronikus szamldzds jel6lése

Ezek utan a szamla készitésekor a fejlécben jeldlhetd, hogy az adott szamla elektronikus
vagy sima szamla lesz. E-szamla esetén a szamla fejléce mas szint fog kapni.

Mentés utan megjelenik két Uj gomb. Az egyik a ‘PDF’, a masik az ‘Elektr.kiild’ feliratu lesz. Ez
el6bbivel lementhetjiik a szamlat .pdf formatumban, az utébbival pedig a sziikséges .xml
fajlt tudjuk létrehozni.
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[ Gk Szémlazs program - STAMLAZ AS _ ol x|
(Szdmiaszim: 1800009 Idészak: 01 Elektronikus szamla: | Szallitd 1evél szama: o
Vevs: 00001  VevoKit Azonositd:
Mozan: 15 Ertékesités Fizetésimad: 2 Atutalas Késedelmi kamat: 0.00
Hatdrozott idejl elszdmaolds: M
Teljesités: 2015.08.22 Kibocsatas: 2018.08.22 Esedékesség: 2018.08.30 Bank: 1
Elad&si arsin: 1 Kedvezmény: 0,00 Megj
i -
[Tétel Termékdod Név Afa Mennyiség Me Eir kedv. nélicil  |Kedviy Nettd Bruttd =
111111 Termsk 27 10,000db 2.000,00 0.00 20 000] 25 400)
‘| | »
Mettd fsszesen 20.000
Szimla Bsszesen: 25.400
& Belfdldi vevé adészamanak ellendrzése
Win Biz.
&8 | 3 ) & e
Csomagolasi lista PDF Nyom kép Elekirkiild Ment Kilép
Csomagoldsi
termékdij

48. kép: Elektronikus szamlazas

EDI (Electronic Data Interchange - elektronikus adatcsere rendszer)
Az EDI szamlak elég specifikusak. Rendszerint a nagy multik hasznaljak ezt a rendszert és
fligg attdl is a formdja, hogy épp melyik aruhaznak torténik (Pl. TESCO, METRO) a kidllitasa.

Tehat ezt minden lgyfellink részére egyedileg kell leprogramozni.
Szémlézé program - Vevé

Vevd szama:  |EEEY

™ METRO ™ AUCHAN direkt bolti szallitas ™ AUCHAN kédzponti raktarba szallitas

- |0 x|

[~ TESCO direkt boltra szallitas, Herceghalmi szallitas [~ TESCO Gyali, HOPI beszallitok

Vevd:

Vevd GLN kdd EDI partner esetén:

WA METRO

Orszég:m Iranyitdszam: (=X VELER Budapest

Kozterilet neve:

Jellege:

Szallitasi hely:

Szallitasi hely GLN kddja EDI partner esetén: —

WETES szallitasi hely

[~ EDI TESZT IDOSZAK

18]
Mentés Kilép

49. kép: EDI beédllitas
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3.4.2. Bejové szamlak

Lehet6ségiink van bejové szamla és felvasarlasi jegy rogzitésére is. Ez utébbit megtehetjik
itt is, vagy pedig a 'SZAMLAZAS - Felvasarlasi jegyek’ menipont alatt is.

e Bejovo szamla
Szamla készitésekor, ha az aldbbi adatokat a szalliténal (Térzsadatok - Szallitok) megadtuk,
nem kell kitdltenlink, ha szamlat allitunk ki neki:
- Fizetési méd
- Fizetési hatarid6
Az adatok rogzitése hasonléan mikddik a kimen6 szamlak rogzitéséhez.

[k Szamlazs program - BEJOVO SZAMLAK - [O] x|
Bizonylatszam:  B1800001 Idészak: 01 Szallitd szamlaszama: 12451245/2018
Szallité: 00001  Szallito Kft.
Mozgn: 11 Beszerzés Fizetésiméd: 2  Atutalds [ mg.kompenzacids felarat tartalmaz
Teljesités:  2018.08.22 Kibocsatas: 2018.08.22 Esedékesség: 2018.08.30
Meaqj.
Besoroldsi szam:
Téte]  Termékkod Néwv Afa| Mennyiséz| Me | Eeységir | Netts 6sszeg | AFA sszege | Brutts | =]
1{010101 Alma 27 30.000| kg 350,000 16300 4453 20933
M 2 0
L o[
— Mettd Gsszesen: 16.500
T = W
Ry Mentés Afa Gsszesen: 4455 Kilép
Bruttd dsszesen: 20.955
ESC - Kigpés a tételekbdl F1 - Keresés Aktudlis sortarlése (Al+T) I

50. kép: Bejové szamla rogzités

Minden mezénél ahol torzsadatokbdl vessziik az adatokat, a szamla aljan az alabbi felirat
jelenik meg:

F1 - Keresés

Az ‘F1’ gomb megnyomasara a mezében allva megnyilik a torzsadat ablak, ahonnan ki tudjuk
valasztani a megfelel6 adatot, keresni, tjat felvinni, médositani és meglévét tordlni is tudunk.
Tehat ha példaul egy uj szallitotél jové szamlat rogzitink, berdgzithetjik az adatait a
készités el6tt a ‘Torzsadatok — Szallitok’ menlipontban, vagy szamla készitéskor is a Szallito
mezdében allva ‘F1-et nyomva. Ha tudjuk a megfeleld kédot, akkor keresés nélkiil azt beirva is
tovabb tudunk menni.

e Felvasarlasi jegy
A felvasarlasi jegy rogzitése hasonl6an mikodik, mint egy bejové szamla felvitele, azonban a
felvasarlasi jegy szigori szamaddsu nyomtatvany. A felvasarlasi jegynél megadhatdé a

Pyl

kifizetd altal levont addelbleg 6sszege is.
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Lehet6ség van a pénzigyi teljesités rogzitésére, keresni lehet bizonylatszam és szallitd
szerint is. Ha raallunk egy felvasarlasi jegyre, egy gombnyomasra tudunk hozza kapcsolédé
pénztarbizonylatot kiallitani.

[WhFELVASARLASI JEGY - ol x|
Bizonylatszam:  B1800002 ldészak: 01 Felvasarlasarlasi jegy sorszama: FV1800001
Szallitg: 00001 Szallitd Kft.
Mozon: 11 Beszerzés Fizetési méd: 2 Atutalas [ mg kompenzacids felarat tartalmaz.
Teljesités: 2018.08.22 Kibocsatas: 2018.08.22 Esedékesséa: 2018.08.30
egj.
Besoroldsi szam:
Tétel]l  Termékkod Név Kon] Mennyiség | Me Egyseégir | Netto dsszeg | Komp.dssz. Brutto
1{010101 Alma 27 20,000 kg 550,000/ 1100 2970 13970

L | ;l_‘

Nettd d55zesen: 11.000

36 5 : 2.970 N |
Nyom kép Mentés T S B ST, : Kilép
Brultd d55zesen: 13.970
Levont addelfleq 0
Fizetendd dsszeg. 13.970
ESC - Kilépés a tételekbal F1 - Keresés Aktudlis sor toriése (Alt+T) i

51. kép: Felvasarlasi jegy rogzités
e Pénziigyi teljesités
Lehet6ség van arra is, hogy a bejové szamlakrél és felvasarlasi jegyekr6l a pénzigyi
teljesitést vezessiik. Ehhez nem kell mast tenni, mint raallni az adott bizonylatra, aminek a
teljesitése megtortént, és ranyomni a ‘Teljesités’ gombra. Az itt megjelent ablakban tudjuk
kitolteni az adatokat. A program késedelmi kamatot is tud szdmolni. (Ha a vevé
torzsadatdban ezt rogzitettiik, a mez6 automatikusan kitoltésre keriil.) Tobb pénziigyi
teljesitést is tudunk rogziteni, valamint a végén 0sszegzi, hogy mennyi az eddigi
0sszeteljesités, kamat és hatralék.
Szamlazd program - Szamla teljesitése nglﬂ

Szamlaszam:  B1800003

Vevd: [00001  [szallits Kt

Cim: 6500 Baja Szabadsdg ut42. Tel. T9i222-222
Teljesités: |2018.08.22 Kibocsatas: [2018.08.22 Esedékes: |[2018.08.30
Fizetés mod: |2 Szamla dsszege: | 14.713

Késedelmi kamat: 370
Datum Biz szam. Osszeg Kamatnap Kamat - *
2018.09.30 |548986123 14.713 3 46 Sortdrlés
=
Mentés
= g
ks Kilép
Teljesitett 14.713 46
Hatralék: 0
ESC - Kiépés a tételekbil Alt+T - Aktudlis sor toriése

52. kép: Teljesités
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e Pénztarbizonylat

Egy szamlardl pénztarbizonylatot is tudunk itt kiallitani. Enhhez ki kell jeldIni a szamlat, majd a
‘Pénztarbizonylat’ gombot vagy a megfelelé billentylikombinaciét haszndlni. (Ha a szamla
nem készpénzes volt, akkor erre a program figyelmeztetést ir ki.) Ezek utan elkésziil a
bizonylat a szamla adataival, melyet az adatok egyeztetése utan, a ‘Mentés’ gombbal tudjunk
elmenteni a pénztarba. Ebben az esetben a szamlahoz kapcsolédé pénziigyi teljesités is
kitoltésre kerdl.

e Bejovo szamlabol kimend szamla készitése

A bejové szamlanak adataival rogton kimendé szamla is készithet6. A bejové szamla
kijeldlése utan az ‘Uj Kimené szémla’ gombra kattintva szamla készitheté ugy, hogy a vevé
kivalasztasa utan a szamlazasi képerny6n a bejové szamla datumai és Osszes tétele
(termék, szolgdltatds) megjelenik. A tételeknél a térzsadatban rogzitett ar jelenik meg.

A keresést megtehetjiik szamlaszam, szallité neve és a Bizszam2 (ltt taldlhaté meg a szallitd
szamlaszdma és a felvasarlasi jegy sorszdma) oszlop alapjan is.

3.4.3. Kimend devizaszamlak és szallitolevelek

Lasd 3.4.1 Kimen6 szamlak és szallitélevelek

A devizas szamlak rogzitése abban tér el a belféldi szamlazastdl, hogy itt kell megadnunk a
szamla nyelvét (A ‘Torzsadatok — Nyelvek’, és ‘Térzsadatok — Szamlak mds nyelven’ pontban
rogzitett nyelveken jelennek meg a szdmlanal kivalaszthatéan), valamint a devizanemet és a
hozza tartozo arfolyamot.

Myelv: 1  Magyar- Angol Devizanem: EUR Arfolyam: 322,930 {1

Fontos tudnivaldk a devizas szamla rogzitésénél:

e Kozosségen beliili értékesités esetén a meg kell adni a vevé kdzosségi adoszamat.

e A helyes mozgdsnemet valasszuk ki, mert ettél fliggéen jelennek meg bizonyos mezék,
illetve szovegek a szamldn (mozgdsnemek irdnyai: belfoldi, Kozosségen belili
(tagallamba) vagy 3. orszagba irdnyulé lehet).

e Pontos arfolyamosszeget adjuk meg. Bar a torzsadatokndl az adott napra vonatkozé
arfolyamot tudjuk modositani, de a szdmlan a mentéskor beirt arfolyam marad, amit
mar nem lehet mddositani.

3.4.4. Bejové devizaszamlak

Lasd a 3.4.2 Bejovdé szamlak, valamint a 3.4.3 Kimend devizaszamlak és szallitélevelek
mendpont.

3.4.5. Kimen6 szamlak

Lasd 3.4.1 Kimend szamlak és szallitolevelek menlpont.
3.4.6. Kimen6 szallitélevelek

Lasd 3.4.1 Kimend szamlak és szallitolevelek meniipont.
3.4.7. Kimendé devizaszamlak

Lasd 3.4.1 Kimend szamlak és szallitolevelek menlpont.
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3.4.8. Kimeno deviza szallitélevelek

Lasd 3.4.1 Kimen6 szamlak és szallitélevelek menipont.

3.4.9. Kimené szamlak elélege

Lasd 3.4.1 Kimend szamlak és szallitolevelek menlpont.

Ha kitoltjik a szamlazand6 termékeket is, akkor, ha az el6legszamlan allva nyomunk ra a
'Szamlaz’ gombra, a végszamla atemeli az adatokat, ki lesz t6ltve mindennel.
El6legszamlandl is ugyanugy tudunk sztorné és helyesbit6 (visszafizetés) szamlat kidllitani.
A 'Beszamitas’ gombbal meg tudjuk nézni, hogy az adott el6leg mely szamlakba lett
beszamitva, mennyi az 6sszes felhasznalt és még fel nem hasznalt 6sszeg.

A teljes egészében felhasznalt el6legszamlak csak az 'Osszes szamla — kimené
szamlak elélege’ pontban érhetéek el.

[k Szémlazs program - Elélegek felhasznalasa _ ol x|
Bizonylatszam: ‘E‘IW Szamlaszam: 1800010
vevd: [00001  |vevé K
Cim: 6500 BajaKossuthutca 2. Tel: 7oM11-111
Kibocsatas: |2018.0822 Esedékes: |2012.0822 Fizetés mad:| Atutalds
Mettd Afakulcs Bruttd
szamldzott elfleg: | 15.000 | 27 | 19.050
Szamlaszam Mettd Afakulcs
1800014 10.000 27
Osszes felhasznalas: | 10.000
Fel nem hasznalt eléleq: | 5.000 | 27 | 6.350 W
Kilép

53. kép: El6legek felhasznaldsa
3.4.10.Kimené devizaszamlak eldlege

Lasd 3.4.7 Kimend szamlak elélege menipont.

A devizas el6legszamlak rogzitése abban tér el a belfolditél, hogy itt meg kell adunk a
szamla nyelvét (A ‘Térzsadatok — Nyelvek’, és 'Térzsadatok — Szdmlak mas nyelven’ pontban
rogzitett nyelveken jelennek meg a szamlanal kivalaszthatéan), valamint a devizanemet és a
hozza tartozo arfolyamot.

Myelv: 1  Magyar- Angol Devizanem: EUR Arfolyam: 322 930 1 1
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3.4.11.Proforma szamla

Lehet6ség van belfoldi és devizas proforma szamla kidllitdsara is, melyekbdl egy
kattintassal tudunk Szamlat, szallitolevelet vagy akar elélegszamlat is kiallitani. Ehhez nincs
mar teend6nk, mint raallni a proforma szamlara, majd a megfelel6 gombot, vagy
billentylikombinaciét hasznalni.

A proformak kozotti keresést alabbi mdédszerek szerint tudjuk megtenni:
e Keresés bizszam/szamlaszam szerint
o Keresés bizszam2 szerint (elkésziilt bizonylat sorszama)
e Azonosité szerint
e Vevo szerint

Az elkésziilt bizonylatbél nyomtathaté proforma (minta) szamla, valamint drajanlat is, és
lehet6ségiink van ezt akar rogton PDF formatumban is lementeni egy mappaba. A mentés
utan a program automatikusan meg is nyitja az alapértelmezett PDF néz6 programmal.

Ha egy proformara nincs sziikségiink, azt kivalasztva a ‘Bizonylat lezarasa’ gombbal lezartta
tudjuk tenni.

Amelyik proformdabdl mar késziilt valamilyen bizonylat (szdmla, szallitélevél, el6legszamla)
azt mar csak az ‘Osszes szémla — Proforma szémla’ meniipont alatt talaljuk meg.

Ugyanitt lelhet6ek fel a kézzel lezart bizonylatok is.

Szamlazé program - PROFORMA SZAMLA _||:|ILI
a
) a
O d g
a a
Megj.
Téte]  Termeékkod Néw Afa| Mennyisés | Me [Eirkedv. néllcifEedv®s  Nattd Brutté B
M 111111 Termék 27 30,000 db 2000,00( 0.00 100000,00 127000.00
1 3
R+
Proforma Wl Proforma Arajaniat | Arajaniat Kilép
PDF . POF
Proforma Arajanlat

54. kép: Proforma szamla

A modullal CSV-fajl(ok)bdl belfoldi proforma szamldk, illetve deviza proforma szamlak
importalhatok.

Egy el6re elkészitett, megadott adatszerkezet(i .csv kiterjesztésl fajlbdl beimportaljuk az
adatokat a proforma szamlakhoz. A f4jl létrehozdasahoz sziikséges informacidk
megtalalhatdak a mellékletben.

Lasd 2. szamu melléklet.
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3.4.12.Felvasarlasi jegyek
Lasd 3.4.2 Bejov6 szamlak menipont.
3.4.13.Szamla sablon

Ha egy szamlat tobbszor is elé kell allitanunk (pl. bérleti dij) egy vevének, lehetéség van arra,
hogy errél sablont készitsiink. Belfoldi és devizas sablont is lehet késziteni, ezeket barmikor
lehet médositani, tordlni. Ha raallunk egy sablonra, akkor arrél egy gombnyomassal tudunk
késziteni Uj szamlat vagy szallitolevelet belble. Arra is lehet6ség van, hogy nem az itt eltarolt
arakkal szeretnénk késziteni a szamlat, hanem a torzsben lévével.

Szamlazé program -SABLON SZAMLA _Il:llll
SZamlasza doszak: i§l AZzonosito
S 00001
0Zg 15 e od:
H 1
adasi 3 1 odvezme 0,00 Megj.
Tatell  Termékkod Niv Afa| Mennyiség | Me |Esr kedv. nélicilKedv¥| Kedv.es baszeg| ~
111111 Termek 27 100,000{ db 2000,00( 0.00 200000,00
4 4
5 i %
Nyom.kép| Nyomtat Mentés Kilép Bruttd &

Aktudlis sor térlése (Al+T)

55. kép: Sablon szamla

3.5. Osszes szamla

Az 6sszes szamla meniipont abban kiilénb&zik csak a 'SZAMLAZAS’ ponttdl, hogy itt az éves
adatok (év elejétdél minden) szerepelnek, mig az elébbinél csak az aktudlis bizonylatok, amik
még nem lettek lezarva, illetve atadva a kdnyvelésbe. Itt Uj bizonylatot nem tudunk rogziteni,
arra a 'SZAMLAZAS’ f6meniit valasszuk. A keresési funkcié tovabbra is miikddik.

Az aldbbiakban csak a 'SZAMLAZAS’ és a ‘Osszes szdmla’ meniipontok kdzétti kiilénbség
olvashatd.

3.5.1. Kimeno szamlak és szallitolevelek

Uj szdmla rogzitését nem tudjuk itt megtenni, csak meglévét megnézni, illetve sztorné és
helyesbité szamlat tudunk kiallitani, valamint pénztarbizonylatot és pénziigyi teljesitést.

3.5.2. Kimeno szallitélevelek

Az év soran kiallitott 6sszes szallitdlevelet talaljuk itt. Ami mar teljesitve lett az csak innen
érhetd el. A szamlaszam oszlopban szerepel annak a bizonylatnak a neve, amit az adott
szallitélevélbdl allitottunk ki. (Ez magan a szallitélevélen is megtalalhatd.)
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3.5.3. Bejové szamlak

Pénziigyi teljesitést, és pénztarbizonylatot tudunk csak késziteni. A bejové szamlakat
barmikor tudjuk moédositani, de amit mar feladtunk a kdnyvelés felé, azt nem célszer(, mert
akkor nem fog egyezni a kettd.

3.5.4. Kimend / Bejovo devizaszamlak
Lasd 3.5.1 Kimen6 szamlak és szallitélevelek és 3.5.3. Bejové szamlak mentpont.
3.5.5. Kimené szamlak / devizaszamlak eldlege

Uj rogzitését itt sem tudjuk megtenni, csak eltarolt szamlat és beszamitast megnézni. A
teljes egészében felhasznalt el6legszamlakat a program mas szinnel jeloli.

3.5.6. Proforma szamla

A lezart, vagy teljesitett profroma szamlakat a program mas szinnel jeldli. Itt is csak
megnézni tudjuk 6ket, illetve bizonylatot lezarni.

3.5.7. Felvasarlasi jegyek

A Felvasarlasi jegyeknél szintén csak a pénzligyi teljesitést és pénztarbizonylat készitését
tudjuk elvégezni, valamint a teljesitetteket mas szinnel mutatja a program.

3.6. Online adatszolgaltatas

Az online adatszolgaltatas részletes leirasa az ben olvashaté.

3.7. Listak

A rogzitett adatokrél tudunk kiilonb6zé tipusu listakat, kimutatasokat késziteni. Amelyik
adatot képernyén meg tudjuk nézni, azok mind nyomtathatéak is. Mindegyiknél
lehet6ségiink van sz(rést, intervallumot megadni, ha nem minden adatra vagyunk
kivancsiak. Bizonyos listak ’x/s’ formatumba is menthet6ek, ezeknél az alabbi gomb

talalhato meg: ~ gycEl-pe I

3.7.1. Kimend szamlak

A kimen6 szamldkrol az aldbbi f6 szempont szerint kérhetdek le a listdk (és menthetéek
Excel-be):

e szamlaszam szerint,

e vevénként,

e datum szerint rendezve.
Itt lehetéséglink van az 0sszes szamlat (el6leggel vagy anélkiil), vagy csak a teljesitetlen és
tulteljesitett szamlakat lekérni. Az el6leg-felhasznalasok szamlankénti vagy pedig vevénkeénti
csoportositasban is megnézhet6ek, menthetéek tablazatos formaban.
A kimené szamlakhoz az aldbbi harom fajta levél is elkészithetd, melyek akar .pdf’ formaban
is menthet6ek:

o fizetési felszolitas,

e egyenlegkozlé levél (4 kiilonbozé verzid érhetd el),

e késedelmi kamatértesito.
Mindharomnal a program felkinal egy sablon szdveget, amelyek teljes mértékben atirhatdak.

3.7.2. Kimeno devizaszamlak

Lasd 3.7.1 Kimen6 szamlak mentpont.
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Az egyetlen eltérés az el6z6 ponthoz képest, hogy késedelmi kamatrél sz6l6 levél itt nem
készithet6 el.

3.7.3. Bejovo szamlak

A bejové szamlakrél az aldbbi f6 szempont szerint kérhet6ek le a listdk (és menthetéek
Excel-be):

e szamlaszam szerint

e vevénként

e datum szerint rendezve
Itt is lehet6séglink van az 6sszes szamlat, vagy csak a teljesitetlen és tulteljesitett
szamlakat lekérni.
A bejovd szamlak bizonylatonként, tételesen megtekinthetéek.

3.7.4. Bejové devizaszamlak

Lasd 3.7.3 Bejovd szamlak menipont.
Lehetéség van a bejové deviza szamlakat SZT szerint, afatorvény szerint is lekérni és
menteni Excel-be.

3.7.5. Kimené szamlak / Devizaszamlak eldlege

El6legszamlak lekérhet6ek:

e bizonylatonként

e vevinként

e datum szerint rendezve
Valaszthatunk, hogy az Osszeset szeretnénk, vagy csak a felhasznalatlanokat. Tovabba
lehet6ségiink van tételes listat Excel-be exportalni.

3.7.6. Ertékesitési listak

Az értékesitéseket megtekinthetjiik (és menthetjiik Excel-be):

e vevénként

e termékenként

e mozgasnemenként

e arbevételszamlanként

o afanként
Tovabba elérhet6 egy vevd toplista is, melynél bruttd érték vagy vasarolt mennyiség szerint
rendezve lathatjuk az adatokat.

3.7.7. Beszerzési listak

Lasd 3.7.6 Ertékesités listak
Ugyanazok a listak lekérhet6ek a szallitokra vonatkozéan, mint ahogy a vevékre is, beleértve
a toplistat is.

3.7.8. Levelek

Lasd 3.7.1 Kimen6 szamlak mentpont.
A levelek kiilon menipontban is elérhetéek, ami megtalalhatd a kimend belfoldi és devizas
szamlakhoz tartozé listaknal is.

3.7.9. Termékdij

A termékdijrdl is lehetéségiink van kimutatasokat lekérni
e atermékdijat tartalmazo termékek forgalma alapjan
e szamldn szerepl§ listak alapjan (kiilonb6zé
e termékdijat tartalmazé termékek alapjan (lekérhet6 Excel-be is)
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3.7.10. Készpénz forgalom

Megadott idészakra lekérhetéek a készpénzes kimend szamlak napokra lebontva, és
tablazatba lementhetd is.

3.7.11. Arlista

A termékekrdl (‘Térzsadatok — Szamldazandé termékek’) tudunk darlistat létrehozni, akar
termékcsoportonként, vagy csak bizonyos termékekre is megadva. Kivalaszthatd, hogy
melyik eladasi ar szerint és hany tizedes jeggyel legyenek megjelenitve az adatok, tovabba
megadhaté egy érvényességi idépont is. Ezt Excelbe is el tudjuk menteni.

3.7.12. Ugynok

Az Ugynokokrdl tudunk listakat lekérni, vevOnként, értékesitésenként és devizas
értékesitésenként, ez utdbbi kett6rél akar Excel-be is. Ha a torzsadatoknal beallitottuk a
jutalék szazalékat, akkor ki tudjuk listazni a jutalék 6sszegét is a megadott idészakra.

3.7.13. Torzslistak

A torzsadatainkrdl tudunk listakat lekérni. Az adatokat megtekinthetjik nyomatatasi képen,
nyomtathatjuk, valamint Excel-be is lekérhetéek a sz(irési feltételek megaddasa utan.
Az aldbbiakat tudjuk megtekinteni:

e Termék, Termékcsoport e Ugynok

o Arbevételszamla o Afagyiijté

e Mozgéasnem o Afa

e Vevd e Konyvelés

e Szallitd e Pénztari jogcimek

3.7.14. Addhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas

‘on’)

Az ,addhatdsdgi ellenérzési adatszolgaltatdas” elnevezés( funkcidval kell ellatni minden
szamlazé programot, mely altal lehet6séget kell biztositani az adatexport végrehajtasara a
NAV felé.

Megadhatjuk a szamlak kibocsatasi datumanak, valamint a szamlaszamok intervallumat,
amely id6szakra el szeretnék késziteni az adatszolgdltatashoz sziikséges XML fajlt. Itt
megadhat6 a mappa is, hogy hova keriiljon.

A szlirési feltételek megaddsa utan lekérhetéek képernyére tablazatos formaban az adatok,
vagy pedig rogton el is készithetjik a fajlt. (Kilon tudjuk lekérni a belfoldi forintban, ill.
devizéban kiallitott szamldakat.)

.‘,... Ak raea it i adatszaladitats M=
Kibocsatds datuma:  [2018.01.01  _ [201812.31
Szamlaszim: | —_— ||
XML fa]l mentésének mappdja: | Talléz...
Avevik cimet (kizterdlet neve, jellege, hazszam, emelet, ajto, sth.) az xml fajlban bontasban kell szerepeltetni. Szamlakon szerepld vevdk

hianyosan kitohétt
cimadatokkal

(Az xml fajl készitésekor tartalmi ellendrzésre nincs lehetiség. Atdrzsadatok megfeleld kittlése a szamlazd felelissége )

Szamlik megtekintése - Belféldi Ft-ban kidllitott szamlak Szamlak meglekintése - Deviza szamlak

—_—
& R

HML FE]l elkészitése Kilep

56 kép: Adohatdsdgi ellenérzési adatszolgaltatds
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3.8. Pénztar

Osszesen 5 darab kiil6nallé forintos pénztarat és 1 darab valutapénztart (tobb pénznemmel)
tudunk kezelni. Valutapénztar esetén kiilon sorszamon kezeli a kilonb6zd pénznemeket, de
a programban egy meniponton beliil, egy tablazatban mutatja az 0sszes valutapénztari
tételt.

3.8.1. Pénztar / Valutapénztar forgalom

A pénztarba belépve latjuk az aktualis tételeket, amik még nem kertiltek feladasra. Az utolsé
oszlopban taldlhaté a pénztar egyenleg minden egyes bizonylat utan.

A ‘Pénzkészlet’ gombra kattintva kiirja a pénztarban jelenleg fellelhetd 6sszeget. Ennek meg
kell egyeznie az utolsé pénztarbizonylat Egyenleg soraban szereplé 6sszeggel.

Sza'mla'zéprogram-Pénzta’rforgalom = I:lﬁ
1.PENZTAR
Biz szdm Datum Bizszam2 Sziveg Osszeq BelKifizetd Egyenleg |=
P1800000 |2018.08.23 nyitas B 500.000pite 500.000]
P41200004 2018.08.25 [54661/2018 tankolas K 15.020f=allits Kft. 484 9380
P1500002 [2018.08.30 irodaszer vasaras K 13.99([fred Bt. 470,990
P1g00003 [2018.09.01 értékesités B

4] | »

Megjelenités (ENTER) (j BEVETEL {Alt+B) Uj KIADAS {Alt+K) Pénzkészlet Kilép

Csoportos pénztarbizonylat készités belfildi készpénzes szamldkhoz

Keresés biz.szam szerint

57 kép: Pénztar forgalom

A bevételek és kiadasok felvitelére kiilon gomb taldlhato, igy egy tétel rogzitésénél csak a
megfeleld iranyu jogcimkddokat listazza ki nekiink a program.

Minden pénztarnal elso tételként a 0-s sorszamot ajanlja fel a program. Ide a nyité
osszeget kell berogziteni (‘'UJ BEVETEL' gomb).

Els6 kdrben ki kell valasztani a Befizet6/Atvevé kodjat. Ez megegyezik a vevé ill. szallitd
tdrzsadattal, tehat akit itt a pénztarba berogzitiink, az megtalalhaté ott is.

Ha egy meglévé szamla alapjan szeretnénk pénztarbizonylatot kiallitani, akkor az ‘Eredeti
bizonylat szama:" mezébe kell megadni a szamla sorszamat, vagy F1-el kivalasztani a
listabol. Ha a szamla nem készpénzesként lett rogzitve erre figyelmeztet a program. A
‘Kitoltés a bizonylat alapjan’ gombbal a szamla alapjan kitoltésre kertil az egész bizonylat.

Ha a ‘Szdveg: mez6t nem toltjik ki, akkor a program az elsé jogcimkéd megnevezését
bemasolja.

Egy rosszul rogzitett sor torlésére hasznaljuk az 'Alt+T billentyG kombinaciét, vagy a jobb
also6 sarokban az ‘Aktudlis sor térlése’ gombot.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
47. oldal



Forint-Soft Kft. Szamlazas-hazipénztar

A tételek rogzitése utan lehet6ség van nyomtatasi képen megnézni, és kinyomtatni a
bizonylatot.

Ha az 6sszeg nem 5-re vagy 0-ra végzddik, a program mentésnél megkérdezi, hogy akarjuk-e
haszndlni a kerekitést. (Csak abban az esetben végzi el a program, ha a beallitdsokban
megadtuk a kerekitési kiilonbozetek jogcimét. Ha nincs beallitva, figyelmeztetés jelenik
meg.)

. A pénztarbizonylatokat mentés utan médositani mar nem lehet!

[} Szamlazs program -PENZTAR FORGALOM _ o] x|
1.PENZTAR
PENZTAR BEVETEL
Bizonylatszam: ~ F1800001 Eredeti bizonylat szama: 1800007
Befizetd: 00001  Vevd Kft. Kitéltés a bizonylat alapjan |
Datum: 2018.08.23 Teljesités datuma: 2018.08.23

Sziveq: Ertékesités

Tétel]  Jogcimkod Jogcim mesnevezése BEVETEL Afalead MNettd Afagy(ijta| « |
1101 Vevs szimla kiegyenlités 5.400 5.400
M 2 0
4 3
Befizetés dsszesen: 5.400 5.400
¥
Mentés Kilép

Aktudlis sor térlése (Alt+T) I

58 kép: Pénztar bevétel rogzités

[k Szamlaze program - Penztari bealitasok _ ol x|
1.PENZTAR
Belfdldi készpénzes szamlak atadasa a pénztarba

Lehetéség van arra is, hogy az
elkésziilt készpénzes szamlakrol itt | eefidi készpinzes ckesiss péndtaroa kerlise: [
par gombnyomassal elkészitsik a

hozzéajuk tartoz6 pénztarbizonylatokat

(szdmlanként kilon-kilon, vagy akar

O0sszevontan vevénként is el tudja

késziteni a program).

" 2 Osszevontan

Atadas el6tt az dtadandé szamlakat SzAmiaszam: | 1800015 g =
meg tudjuk nézni és ezt a listat ki iS | kicocsétds asuma: [20150823 g~ Afadandd szamiak keresése
tudjuk nyomtatni ellenérzés céljabal. Mozgasnem: — |z
Ataddskor csak a még 4t nem adoft szamldk kerilinek a pénztirba!
Feladasi lista
[
Myomtatdsi képl] Myomtatds Atadds a pénztarba Kilép

F1 - Keresés

59. kép: Belfoldi készpénzes szamlak ataddsa a pénztdrba
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3.8.2. Eves pénztar / Valutapénztar forgalom

Itt Iatjuk egyben az Osszes pénztarbizonylatot év eleje 6ta, tehat a mar feladott és még
feladasra varo tételeket mutatja a program egy helyen. Ebben a meniipontban csak keresni,
és bizonylatokat tudunk megnézni, Uj tétel rogzitését itt nem tudjuk megtenni.

3.8.3. Pénztarak / Valutapénztar ujraszamolasa

Akkor érdemes lefuttatni ezt a meniipontot, ha valamilyen technikai jellegi hiba folytan

(pl. &ramsziinet utan) tévesen jelenne meg a pénztdr egyenlege vagy valutapénztar esetében
az arfolyamot megvaltoztattuk. llyenkor a program az 6sszes pénztari -
tételt (ha arfolyam-probléma van a valutapénztarndl, a FIFO Ujras?_'g’mmés I
madszerrel) Ujraszamolja.

3.8.4. Listak / Valutapénztar listak

A pénztarakrél az alabbi listak kérhetdk le:

e Pénztarnaplé: Napldé formdaban lekérhetéek a pénztarak teljes forgalma adott
intervallumra.

e Pénztarbizonylat: Utdlag, vagy akar egyben is ki tudjuk itt nyomtatni az elkészitett
bizonylatokat.

e Pénztarjelentés: az 6sszes pénztarrdl tudunk lekérni pénztarjelentést.

e FOkonyvi szamla: Egy-egy jogcimrél tudunk szamlalapot lekérni (mint a
konyvel6programban), amiben az adott intervallumra az 0Osszes pénztarbizonylat
szerepel, amelyben megtalalhat6 az adott jogcim.

e Pénztarforgalom / Valutapénztar forgalom: Egyedi listat tudunk lekérni, amelyet t6bb
feltétel megaddasaval lehet elkésziteni.

Minden listazasi lehetéségnél tudunk datumra szlrni. Az elkészilt listat nyomtatas el6tt
nyomtatasi képen is meg tudjuk nézni.

3.8.5. Napi zar6 készpénzallomany

A napi zar6 készpénzallomanyrol tudunk listakat lekérni, akar a forintos, akar a valuta
pénztarra, de lehetéség van 60sszevontan, az 0sszes pénztar havi atlaganak lekérdezésére is.
Az intervallum megadasa utan a program Kkilistdzza az idészak napjaira vonatkozd zard
készpénzallomany 6sszegét.

3.8.6. Beallitasok [k Szamlszs program - Pénztari besllitisok - o] x|

Itt adhaté meg tobbek kozt, hogy a bevételi

és kiadasi pénztarbizonylat esetében hany | Bevételi pénziaroizonylatod nyomtatands példanyok szama: 3
példényt nyomtasson a program. Ugyanitt Kiadasi pénztarbizonylatbdl nyomtatandd példanyok szama: l?
mindket irényba megadhaté a kerekitési Pénztarbizonylaton az AFA killén soron jelenjen meg? (MN): [N
kiilonbozet jogcime. Ha nincs kerekitési
kilonbozet jogcimiink, akkor elébb fel kell
rogziteni Oket. (To6rzsadatok - Pénztari
jogcimek) Kerekitési kulanbdzet jogeime BEVETEL! bizonylatokon: [198
Belfoldi készpénzes beszerzés ill. értékesités | Kerekitési kilonbozst jogeime KIADAS! bizonylatokon: [ 299
esetén megadhato, hogy milyen
mozgasnem  kdéddal  készitett szamla Meés Kﬁgp
esetében a pénztarbizonylatra milyen

jogcimkédra keriljon az 6sszeg, valamint
megadhatd az is, hogy ha tobb pénztart
hasznalnunk, akkor melyikbe keriljon bele.

Abizonylat minden példanya (j oldalra kerdljgn? (M) [y

Kéltséghely kezelés (NY [N

60. kép: Pénztar beallitasok
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Beadllithatd még a kdltséghely haszndlata, valamint az is, hogy készpénzes kimend szamla
készitésekor automatikusan, kérdés nélkil készitse el a hozza tartozé pénztarbizonylatot.

[k Szamlaz6 program - Pénctari bealitasok _ O] x]

Belfdldi készpénzes beszerzés ill. értékesités pénztarba keriilésének beallitasa
Ha a mozgasnemhez rendelt jogcim torzsadataiba nem allit be AFa kapcsolatot, kinyveléskor a bruttd énék konyvelddik az ellenszamlara a
pénztarral szembe.
Ha a mozgasnemhez rendelt jogcim torzsadataiba allit be AFa kapcsolatot, kényveléskor csak a nettd érték kinyvelddik az ellenszamldra, a
tbbi a megfeleld Afa fkényvi szamlaral

Mozgisnembad Mozgisnemnsv Jogeimbod Jogeimnév Pénztarkod
11 Beszarzés 201 Szillite szimla kisgyenlités 1
W13 Beszerzés Tagillambol 1
14 Beszarzés Tagillamon kiviilral 1
15 Ertékesités 101 Vevd szimla kisgyentités 1
17 Ertékesités Tagallamba 1
18 Ertékesités Tagallamon kivitlre 1 J_‘

Belfildi készpénzes beszerzés pénzdrba kerilése: ’_1 * 1. Szamlanként feladassal —

. i 1
" 2. Osszevontan feladassal I'u1enés

Koltséghely kezelés (IN). [N e
Készpénzes kimend szamla készités ekor pénztarbizonylat készitése (IiN): IF Kilép

ESC - Kilépés a tételekbal

61. kép: Pénztari beallitasok

Minden egyes pénztarnal megadhaté a kezdd és zar6 pénztarbizonylat mellett, hogy
feladaskor mely napléra és fékonyvi szdmlaszamra keriljenek at (valamint még a
felszamitott és levonhaté Afa szamlaszama).

Szémlézé pragram - |O ﬂ
Kezdo pénztarbizonylat és pénztar feladasanak beallitasa
Forint penztarak:
Pénztar |Mapld| Pénztarfikszama |Kezdd pénztarbizonylatszam Zard pénztarbizonylat
M 1 3811 F1800000 F18199499
2 E |3812 F1820000 F1829999
3 F |3813 F1830000 F1839999
4 c 2814 F1840000 F18499949
5 H |z2815 F1850000 F185994949
Valuta pénztarak:
Deviza MNéy Mapld|Devizapénztar fik szam|Kezdd pénztarbizonylatszam
EUR Eurd P 3821 1800000
Felszamitott AFA szamlaszama: 46671
o . R+
Levonhatd AFA szamlaszama: 46611 Mentés Kilép

62. kép: Pénztdrbizonylatok beallitdasai
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3.9. Technikai miiveletek
3.9.1. Adatok ujrarendezése

Ha a program haszndlata sordn rendellenes miikodés, vagy hibasan megjelenitett adatok (pl.
szamlalista, vev6torzs) szerepelnek, az adatok Ujrarendezésével, mas néven az adatbazis
Ujraindexelésével megoldhatd, hogy az adatokat ujra helyesen mutassa a program.

Minden nap az adott cégben az els6 belépés alkalmaval is megjelenik ez az ablak:

Sza'mla'zc'r program - O ﬂ
Alloményok rendezése

Ehhez a mivelethez az Allomanyok kizardlagos hasznalata szikséges!
Minden mas felhasznald 1épjen ki a céghbdll

i

Kilép

63. kép: Allomanyok rendezése

3.9.2. Torolt rekordok végeleges torlése

A programban torléskor az adatok fizikailag nem torlédnek. (Visszaallitani 6ket a programbdl
nem lehet.) A végleges torlés az adatokat fizikailag is torli, ezzel a térolt file mérete csokken,
ami meggyorsithatja a munkat

3.9.3. Aktudlis cég adatainak mentése

Ha szeretnénk csak arrdl az egy cégrdl biztonsagi mentést késziteni, amelyikben épp benne
vagyunk, akkor ezt a menipontot kell hasznalni. Itt megadhaté a mentés maddja, és helye,
valamint kivalaszthatd, hogy milyen tomoritési modszert szeretnénk alkalmazni. Az Arj és
7-Zip mddszert kilon program hasznalata nélkiil is tamogatja a program.
WInRAR esetében két feltételnek kell teljesdilnie:

e A gépre telepitve kell lennie a WinRAR programnak

e A program mappajaba (SZAMLA) be kell mdasolni a ‘WinRar.exe-t (Alapértelmezett

telepitési helye: C:\Program Files\WinRAR)

Arj tomorités hasznalatakor figyelembe kell venni a DOS korlatait, tehat csak olyan elérési
utvonal adhaté meg, amelyben a mappa nem tartalmaz kilonleges karaktert, és nem
hosszabb, mint 8 karakter.
Sz6kdz hasznalatat a mappa nevében egyik tomoritési eljaras esetében sem tamogatja a
program.

A mentést csak akkor tudja elvégezni a program, ha mas gépen masik felhasznal6
nem talalhato az adott iigyfélben!
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Sza'mla'zé program - O ﬁ
001 tigyfél 2018 évi adatainak mentése!

Mentés csak akkor lehetséges, ha a mentendd adatokkal senki nem dolgozik!

Mentés helye

Z | 1. Floppy meghaijtd

(¥ 2. Mereviemez (vagy pendrive)

Mentés helye: (Utvonal)

CAMEMTKESZ Talloz ...

Tamdritd program
Mentés
4 | 1. Arj(csak 32 bit)

(" 2. Winrar e
" 3. Winrargs Kilép
v 4, 7-Zip

64. kép: Cég mentése

3.9.4. Adatok visszatoltése

Visszatoltéskor ugyanazt az ablakot lathatjuk, mint mentéskor.

Itt is meg kell adni az elérési utvonalat, valamint hogy a visszatdltend6 allomany milyen
tomoritési eljarassal készilt. A mentésnél hasznalt kritériumok itt is érvényesek. Ezzel a
modszerrel csak arra a sorszamra tudjuk visszatolteni az adatokat, amilyen sorszamon a
mentés késziilt.

3.9.5. Adatok visszatoltése (mas kodra is)

Ha a visszatoltendd allomany mas sorszamon szerepelt, mint ahova visszatolteni szeretnék,
akkor kell ezt a mentipontot alkalmazni.
Mas sorszamra csak 7-zip tomoritéssel késziilt mentést tud visszatolteni a program!

3.10. Zaras, feladas

A kettés konyvelés (UJEGYKE és WUJEGYKE) és egyszeres konyvelés (UJEGYSZ)
programokba valé fékonyvi feladasokat tudjuk itt elvégezni.

Ajanlott a feladasok el6tt a konyvel6programrol mentés késziteni!

Az egyszeres konyvelésbe kizardlag a belfoldi Ft-os kimend és bejévé szamla analitika és a
vevod, szallito térzsadat adhato at.

3.10.1. Mozgasok konyvelésének utélagos médositasa

Ha a feladas bedllitasainal nem vagy nem megfeleléen allitottuk be a fékonyvi szamlakat, és
a hibas konyvelési bedllitasokkal készitettink szamlat, akkor a beadllitasok javitasa utan itt
van lehet6ség arra, hogy a torzsadat alapjan atirjuk a megfelel6 szamlaszamra a tételeket.
Az 'Ujrakényvelés a kényvelési térzs alapjan’ gombbal az 6sszes eddig elkésziilt tételt
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ellendrzi a program, hogy az itt szereplé szamlaszamok megegyeznek-e a torzsben lévével,
és ha nem, akkor atirja a megfelel6re. A sorok egyesével, kézzel is médosithatdak.

Ezt a listat lekérhetjiik képernydre, vagy akar ki is nyomtathatjuk

A mddositasok csak a ‘'Mentés’ gombra kattintva vallnak véglegessé!

Szémlézé program - Altudlis iddszak kdnyvelésének madositasa - |O ﬁ
Kimend, bejivo szaml. _Készletvalt.
Bizszim |Téte|Mkod Mozgisnem Cildeszam Cikdnew Cildkesoport | Arbev./ Szdll szem. | Kéltséghely =
» 1800001 115 |Ertékesités 11111 Termék 261 o113
1300002 1|15 |Ertékesités 11111 Termék 261 o113
1500003 1|15 |Ertékesités 11111 Termék 261 0113
1300004 1|15 |Ertékesités 11111 Termék 261 9112
1300003 1[15  |Ertéhesités 11111 Termék 261 9112
1300007 115 |Ertélesités 11111 Termék 261 9112
1300008 115 |Ertékesités 11111 Termék 261 o111
1800002 115 |Ertékesités 11111 Termék 261 o113
1800012 115 |Ertékesités 010101 Alma 261 o113
1300012 215 |Ertékesités 010101 Alma 261 o111
1500013 1|15 |Ertékesités 010101 Alma 261 0111 _
1300014 1|15 |Ertékesités 11111 Termék 261 9112
E1300001 1|11  |Beszerzés 010101 Alma 261
EB1300002 1|11 |Beszerzés 010101 Alma 261 f
- , ) :u
Nykép | Nyomtat Ujrakényveles a kinyvelesi torzs alapjan Mentes Kilép
F1 - Keresés

65. kép: Kbnyvelés mdédositasa

3.10.2. Szamlak feladasanak beallitasa

Megadhato itt, hogy az egyes mozgasnemkddoknal a feladas a kdnyvelésben mely napléra
keriilion. (Ha a konyvelésben tébb naplét is hasznalunk, pl. a devizas vevék és széllitokra
kilon-kilon)
Lehet6ség van az alabbiak fékdnyvi szamldjanak beallitasara is:

o kerekités,

e arfolyam nyereség és veszteség,

e vevli és devizas vevdi elbleg.
Ha szeretnénk, hogy a szamlakhoz tartozé konyvelési tételekben a koltséghely is rogzitésre
keriljon, azt itt tudjuk beallitani.
Szamla-analitikaban lekonyvelt tételként jelenjenek meg a kimend szamlak?

)

Ha a szamlak konyvelési tételét is feladjuk, akkor célszert ‘Igen’-t jel6Ini.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
53. oldal



Forint-Soft Kft. Szamlazas-hazipénztar

Szémléz() program - |8 ﬂ

Szamlak feladasa

Ha a tablazatban liresen hagyja a vevéiszallitd fékanyvi szAma oszlopot, akkor a vevd illetve szallitdtarzsben megadott
fakinyvi szamokra kinyvel a program!

Mozgi lead Mozgdsnemnév Naplo| Vevo/Szillito fokomyvi szima
M1l Beszerzés H

13 Beszerzés Tagillambal 5

14 Beszerzés Tagillamon kiviilrol 3

15 3

17 v

18 v

Kerekitési kilinbbzet elszidmolasa: kerekitésbdl szarmazd bevétel fikonyvi szamla: W
Arfolyamkiilénbézet elszdmoldsa:  naplé: ,4_ arfolyam nyereség fakényvi szamla: W

arfolyam veszieséqg fakanyvi szamla:| 8761
Eldlegek feladasanak bedllitisa: Vevdi eldleg fokdnyvi szama: lﬁ

Deviza vevdi eldleg fikonyi szama 4532

Szamla-analitikiban lekinyveltként jeldltek legyenek a kimend szamlak? 1 |™ 1.lgen 2 Nem

_J
Kimend szamldk esetében kdltséghelykdnyvelés legyen-g? 2 |7 1.1gen & 2.Nem Mentss |
—
Bejovd szamlak esetében kbltséghelykényvelés legyen-e? 2 |7 1.1gen * 2. Nem EI_* |
Kilép

66. kép: Szamlak feladdsanak bedllitasa

A készpénzes szamlaknal lehet8ségunk van megadni, hogy a szamlak bekeruljenek-e a
konyvelésbe és az analitikdba (teljesitve vagy teljesitetleniil), valamint hogy az analitikaba
(Vevé ill. szallitd) vagy pedig a pénztarba adja at a program.

Szamlazé program (=]

Készpénzes szamlak feladasa

Szamla analitikdba bekerlljon? Konyvelésbe bekeriljon? H | & 1.1gen

" 2. Nem
Kp-5 szamldk az analitikaba teljesitve kerlljenek be? 1 | & 1.1gen
" 2. Nem
Kimend szamlak

Bejtvs szamiak konyvelése: | 1 | & 1, Vevdre, ill. szallitora

" 2 Pénztirba

IEL*I

Wentés Kilép

67. kép: Készpénzes szamlak feladdsanak beallitasa
3.10.3. Kimené szamlak / devizaszamlak feladasa

A feladas 4 kiilénb6z6 mddon torténhet:
e Csak feladdsi lista (ebben az esetben a lista készil el, tényleges adat nem keriil &t a
konyvelési programba)
e Feladas sajat gépre ill. halézaton (ha a cég torzsadatdban meg lett adva, hogy hol
taldlhatd meg a konyvel6 program, mi a sorszama, akkor automatikusan abba a
mappaba teszi az elkésziilt fajlokat
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e Feladas kislemezre (ha a gépiinkbe van még floppy meghajtd, megadhatjuk annak a
bet(jelét, ha ezen keresztiil szeretnénk a feladast elvégezni)
e Feladdas mds mappdba (ha a szamitdégépen egy mappdaba vagy pendrive-ra készitjik el a
fajlokat, akkor kell ezt a meniipontot hasznalni.
Ha a konyvelés konyvel6irodaban torténik, akkor a feladas fajlokat célszerli e-mailben
tovabbitani.

A jobb oldali felsorolasban bejelolhetéek azok tartalmak, amiket at szeretnénk adni a
konyvelésbe, igy ha valamire nincs sziikséglink, akkor ott a pipat kivéve nem keriilnek at.
Lehet6ség van a feladasi listat képernydre lekérni, kinyomtatni, valamint .xlIs fajlba menteni.
Ha mindent megfelel6éen beallitottunk, akkor a ‘Fékényvi feladdas’ gomb megnyomasaval
tudjuk elvégezni a muiveletet.

Feladasnal az utols¢é feladas utan rogzitett szamlakat tudjuk csak feladni.

A feladast ujbdl elvégezni nem lehet, erre a ‘Feladds ismétlés’ meniipont szolgal.

A feladas elvégzése utdn a szamlék a 'SZAMLAZAS’ meniipontbdl a feladott tételek nem
érhet6ek tovabba el, csak ‘Osszes szdmla’ menipont alatt taldljuk meg &ket. Itt
értelemszerlien az 6sszes atadott és még at nem adott tételt megtalaljuk.

Kilfoldi szamlaknal lehetéség van kilistdzni a konyvelési tételeket arfolyam-kiilonbozet
nélkil is, ellenérzés céljabal.

Ha valamelyik szamlat nem nyomtattuk ki, akkor a feladas el6tt erre a program
figyelmeztet! Elkészit egy listat, melyben megtalalhatéak mely sorszamu szamlakat
nem nyomtattuk ki.

Szamlazd program - |0 ﬂ
Kimend szamlak feladasa a kényvelésbe (Vevd - Arbevételszamla,Afa)

A kbnyeldprogramba szamla analitikdba csak a "Kimend szamlak™ mendpontban készitett szamlak
keriilnek. Ezeket a szamlakat listazhatja ki a "Szamlak” sor kijeldlésével.

Kanyvelési tételként feladadja az 6sszes olyan mozgast, aminél vevd, drbevételszamla és afa is meg
van adva. (Ezt a "Cikkforgalom™ menipontban is rigzithette.) A feladasra kerlld kinyvelési tételeket a
"Kanyvelési tételek” sor kijeldlésével listazhatja ki.

Az atkiildendd szamlak analitikdja és a kiinyvelési tételek csak abban az esetben fedik egymast, ha
csak a "Kimend szamlak” mendpontban rigzit szamlatételeket!

Feladas helye: ITE Feladas tartalma:

1. Csak feladdsi lista v Uj vevdk

+ 2.Feladas sajat gépre ill. halozaton v Szamla analitika
" 3. Feladas kislemezre ¥ Konyvelési tételek

f" 4.Feladds mas mappaba [ Vevd fokonyvi szamlak

[ Forditott a. menny.nyily.

Feladasi lista
.
2 T & & =
Myomtatasi kép] MNyomtatas Fakdnyvi feladas Kilép

EXCEL-be I

68. kép: Kimen6 szamlak feladdsa
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3.10.4. Bejovo szamlak / devizaszamlak feladasa

A feladas el6tt bedllithaté az utolsé feladand6é szdmla sorszdma (ameddig szeretnénk a
feladdast elvégezni), valamint a hozza tartozé mozgasnem. Ez akkor lehet hasznos, ha a
bejové szallitolevelek is rogzitésre keriilnek, de azokat nem szeretnénk, hogy atkeriiljenek.

Szamlazd program ;EIE

Utolsdnak feladandd belfSldi szamla: ||EI18E|E|E|03

Feladandd bejovd szamlak mozgasneme: |00 — |99

e

Feladandd tételek kivalasztasa Kilép

69. kép: Bejové szamlak feladdsa

A feladas menete ugyanugy megy, mint a kimend szamlak esetében.

3.10.5. Pénztar feladasanak beallitasa

Minden egyes pénztarnal megadhaté a kezd6 és zard pénztarbizonylat mellett, hogy

feladaskor mely napléra és fékonyvi szdmlaszamra keriiljenek at (valamint még a

felszamitott és levonhaté Afa szamlaszama).
ESzémlézé program - 1O E

Kezdo pénztarbizonylat és penztar feladasanak beallitasa

Forint pénztarak:

Pénztar |MNapld| Pénztarfik.szama |Kezdd pénztarbizonylatszam Zard pénztarbizonylat
M 1 3811 P1800000 F1519999
2 E |[3812 P1820000 P1829999
3 F [3813 P1830000 P1839999
4 G |3814 F1840000 F1549999
5 H (3815 P1850000 F1859989
Valuta pénztarak:
Deviza MNév Mapld|Devizapénztar fik szam|Kezdd pénztarbizonylatszam
ELIR Eurd P 3821
Felszamitott AFA szAmlaszama: 46671
Levonhatd AFA szamlaszama: 46611 Mentés Kilép

70. kép: Pénztar feladds bedllitas
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3.10.6. Konyvelés utélagos modositasa

Ha rossz Afa gyiijtével vagy koltséghellyel lett régzitve egy pénztarbizonylat, ennek javitasat
tudjuk elvégezni ebben a meniipontban mind a devizas mind a belféldi pénztar esetében.

3.10.7. Pénztar / valutapénztar feladasa

A pénztar feladasa nagyban hasonlit a kimend szamlak feladasahoz.
Itt is 4 kiilonb6z6 modon torténhet:

e Csak feladasi lista (ebben az esetben a lista késziil el, tényleges adat nem keriil &t a
konyvelési programba)

e Feladas sajat gépre ill. halézaton (ha a cég torzsadataban meg lett adva, hogy hol
taldlhatd meg a konyvel6 program, mi a sorszama, akkor automatikusan abba a
mappaba teszi az elkésziilt fajlokat

e Feladas kislemezre (ha a gépiinkbe van még floppy meghajté, megadhatjuk annak a
betljelét, ha ezen keresztiil szeretnénk a feladast elvégezni)

e Feladas mdas mappdba (ha a szamitdgépen egy mappdba vagy pendrive-ra készitjik el a
fajlokat, akkor kell ezt a meniipontot hasznalni.

Szémlézé program = _|D ﬁ

Pénztar feladasa

St . Feladas tartalma:
Fénztar |h— — |g— Feladds helye: |_4-
™ Kinyvelési tételek
- _— & asili o =
Kényvelésbe keriljon: 1 | ¥ 1. be és kifizetd - Gl EGE ™ Uj vevik
~ " 2. Feladas sajat gépre ill. hal6zaton e oo
2. sziveg ™ Uj szallitok

= N N R " 3. Feladas kislemezre
anyveld progam bizonylatszam mezdjébe kerdljon: B RO e

1 | & 1. eredeti bizonylatszam ;
Talléz

" 2. pénztarbizonylatszam

[ Apénztirbizonylatszam a szdvegbe bekerdljon

v Abefizetdidtvevd kddja rékerdljon a bizonylatra (65M)

e+

Nyomtatasi kép Myomtatis Fékdnyvi feladas Kilép

EXCEL-be I

71. kép: Pénztar feladdsa

Megadhatd, hogy mely pénztarak keriiljenek feladasra (lehet6ség van itt akar egy, az 6sszes
vagy egy intervallum megadasara), és hogy a konyvelésben a szoveg mezébe a be- vagy
kifizet6 neve vagy a pénztarbizonylat szovege keriiljon. Valamint még az is valaszthatd, hogy
a konyvelésben a bizonylatszam mezdbe az eredeti vagy pedig a pénztarbizonylat szama
keriljon be.

Ha szeretnénk, hogy a szoveg mezdbe a pénztarbizonylat sorszama is megjelenjen,
lehetdségiink van ezt jeldlni. Jelolheté még, hogy atkeriljon-e a vevé/szallité kddja is a
tételbe (afa-bevallas- 1 milliés lista miatt).

A feladasi lista képernyére kérhetd, kinyomtathato vagy .xls fajlba is mentheté.

Ha mindent megfelel6en beallitottunk, akkor a ‘Fékényvi feladds’ gomb megnyomasaval
tudjuk elvégezni a miiveletet.

A feladott pénztarbizonylatok a °‘Pénztar forgalom’ meniipontban mar nem lesznek
megtaldlhatdak, csak az ‘Eves pénztar forgalom™ban. Itt lathatjuk egy helyen az &tadott és
még at nem adott tételeket.
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3.10.8. Feladas ismétlés

Ha valami hiba folytdn egy mar feladott szamlat, pénztarbizonylatot vagy vevét/szallitot
szeretnénk Ujra feladni, akkor a ‘Feladds ismétlés’ meniipontban tudjuk ezt megtenni. (Csak
ezek utan valik aktivva a ‘Nyomtatdasi kép’, 'Nyomtatds’ és a 'F6konyvi feladas’ gomb.)

Abban kiilénbozik a feladastdl, hogy itt meg kell adni azt a szamla vagy vevé/szallito
intervallumot, amit Ujra at akarunk adni, majd a ‘Feladando tételek megkeresése’ gombbal a
program megkeresi és kijeldli a tételeket.

Szamlaszam: | —_ |

Vevd: | —_ |

Feladandad tételek megkeresése

72. kép: Feladds ismétlés - tételek keresése

Ezek utan a feladds menete ugyanigy mikddik tovabb, mint az el6z6 pontokban talalhaté.
3.10.9. PTGSZLAA adatszolgaltatas

Az adatszolgéltatdshoz szilkséges import fajlt késziti el a program, amit az ANYK
programba tudunk beimportalni. Meg tudjuk adni, hogy a szamlak kodzul melyek keriljenek ra
a nyomtatvanyra, valamint, hogy milyen mappéaba keriiljén be a fajl. Erdemes azt a mappat
hasznalni, ahova a bérszamfejté és konyvel6 program altal készitett bevallasok is keriilnek.

Adatszolgéltatasba bekeriilé szamiak: | 2
1. Osszes szamla
+ 2 Csak azok a szamlak, amik tételei kizdtt van adatszolgaltatasra kitelezett cikkitermék.

" 3. Csak azok a szamlak, amiknél a vevd adatszolgéltatasra kitelezettként jeldlt EI_
" 4. Csak azok a szamlak, amiknél a vevije adatszolgaltatisra kitelezettként jeldlt és a szdmla tételei kizitt szerepel adatszolgiltatasra kitelezett termék r1éd£|'tés
vl
|
Import fajlok mentésének helye: | DAMPORT Talléz ...
Mentés

73. kép: PTGSZLAH adatszolgaltatasba bekeriil6 szamlak

Az intervallum megadasa és a levalogatas utan lehet6ség van még a kivalasztott szamlak
megtekintésére is tablazatos formaba, ellenérzés céljabdl. Ha az adatok helyesek az alsé
gombbal a program elkésziti az import fajlt.

Szamla kibocsatasanak datuma: |2018.01.01 —|2018.01 31
Szamlak megtekintése
hTd
Adatszolgaltatasba kerild szamlak levalogatasa
PTGSZLAH adatlap - Importalhatd fajl elkészitése (imp)

74. kép: PTGSZLAH adatszolgaltatds intervalluma

3.11. EKAER bejelentés
Lasd
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3.12. Beallitasok

3.12.1. Ablakok mérete

0.80 és 2.00 kozotti érték adhaté meg. Az optimalis beallitas fiigg a monitor méretétdl.
[k Szamlézs program - Méretezés =]

Ablakok meéretének modositasa

Nagyitas (0.80 es 2.00 kozott szam) : 1,00 =

Nagyitas értékének mentéseél

Alapértelmezés visszaalltasa Megtekintés Kilépés

75. kép: Ablakok méretének mddositasa

3.12.2. Alapértelmezett nyomtaté valtas

Ha a szamitogépre tobb nyomtaté is van telepitve, ebben a menipontban lehet az
alapértelmezettet atallitani, hogy melyikre nyomtasson a program.

(Kiilon bedllitas nélkil mindig a programba vald belépéskor ellenérzi a program a Windows
alapértelmezettként beallitott nyomtatojat, és erre nyomtat a program.)
3.12.3. Allandék
Az allandoknal adhaté meg a konyveléssel kapcsolatos beallitasok.
Szémlézé program - Allandék - |O &

Kdnyvelés

Vegyesnapld szima: ||4_ Felszamitott AFA szdmlaszama: ’W
Kiltségnem ellenszamla: ISQ— Levonhatd AFA szdmlaszama: W
Mozgasnemek:
Kimend szamlak: ,15—
Bejévd szamlik: ,11—
Kimend devizaszamlak: ’1?—
Bejivd devizaszamlak: ,13—
2 e
Mentés Kilép

76. kép: Allandok beéllitésa

Ha a mozgasnemeket beallitjuk, akkor azokat a szallitélevél, szamla rogzitésekor felajanlja a
program.
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3.12.4. Azonositok hossza

Beallithato, hogy milyen hosszisagu azonositékat szeretnénk hasznalni a programban. Ezt
még a torzsadatok rogzitése el6tt kell beallitani, kitalalni milyen hosszisagu azonositok
legyenek, mert a késébbi médositas problémat okozhat a program mikodésében!

Szémlézc’: program - o]

Kédok beolvasasanak beallitasa
A kédok hosszat csak akkor valtoztassa meg, ha a torzsadatokat még nem vitte fel!

Hossz Forma
Termékkdd (max.15): |1D |)OOOOOOOOO(
Termékcsoport kédja (max.8): |B |QQQQQQ
Fakonyvi szamlak (max. 8) : |B |999999
Ugyfélszam (max. 7) - |5 |ggggg
Ha a Forint-Soft kinyveldprogramjaba ad fel, az Goyfélszamon ne valtoztasson! (5 karakter)
Mozgasnemksd (max 3) - |2 |gg

|+
Mentés Kilép

X - barmilyen karaktert elffogad 9 - csak szamjegyetfogad el

77. kép: Azonositdk hossza

Ha a FORINT-Soft kdnyveléprogramokba ad fel adatokat, akkor az ligyfélszam 5 karakter
legyen.

3.12.5. Szamlazas

A szamlazassal kapcsolatos beallitasok talalhatéak itt meg.

Tobbek kozt beallithato:
e aszamla és a szallitolevél példanyszama,
e helyi-értékek (tizedes jegyek szama),
e milyen adat jelenjen meg a szamlan (pl. arbevétel szamla, terméktdrzs megjegyzés
mezdje, eredeti példany felirat, pénztarbizonylat készpénzes szamlan),
e alapértelmezett bankszamla, ami rakeriiljon a szamlara (belfoldi és devizds szamlak
esetén kiilonbozé is megadhato, ez szamlazaskor is moédosithato),
e szamlazaskor kitoltheté oszlop hasznalata (a szadmla tételeinél egy mezébe tetszéleges
szoveg irhat, mely a szamlan a termék megnevezése ala kerdil)
adomentesség oka (EU-értékesités esetén a ,forditott adézas” szoveg a kotelezd)
PDF fajlok, EKAER XML fajlok mentésének helye
Elektronikus szamlak mentésének helye
Népegészséguigyi termékadot tartalmazo szamlak megjegyzése
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Szémlézé program -_I_ID M
Szamlak, szallitolevelek készitésének és formajanak beallitasa
1. munkaallomas:

e [k [ 1 Leporens Mennyiség helyiértiékének szama (0,1,2,3) ’? T ETEE T
2.0 Devizaszamlakon nettd egységar helyiértékének szama (2,3,4.5 6) ’? termékadat
- - o\ R VG tartalmazo
Szamla peldany ’7 Szallitolevel peldany ’? Szallitslevél tipusa: ’T & 1. Szallitdlevel ar nélkiil R A
" 2. szallitélevél drral megjegyzése

Megjelenjen-e a szamlan ( 1/ N) ?

“Eredeti példany” felirat |1y szamIdzdskor kitalthetd osziop haszndlata: [y —
Pénztarbizonylat készpénzes szamlan: || Deviza szamldzdskor kitdlthet§ oszlop haszndlata: [ szamlak,
Azonosits ’N_ szallitdlevelek
- . . o aljan megjelend
Termékiorzs megjegyzés mezdje: [N Nyomtatd kivilaszidsa szamian: [y proforma szamian: [N megjegyzések
Arbevétel szla i bedllitasa
Kedvezmény modositisa tételenként ||_ Kimend szamlak mozgdasneme ( (resen is maradhat). |15 Ertékesités
Engedmeény nélkili értékek megjelen.: [N Kimend devizaszimlak mozgasneme ( tresen is maradhat): |17 Eriékesités Tagallamba
Fejlécnek hely kimend szamlakon ’N_ Bank belféldi szamlak esetén: |1
Fejlécnek hely devizaszamian: [n Bank devizaszimidk esetén: |1

Addmentesség oka: (tagillamba torténd szamlazaskor) [ Forditott adézas

TS R S i e ’I_ Addmentességi okok modositisa l
EANkéd [y
Masodik mértékegység ’N_

Program inditdsakor jelenlenek meg az elmult hét napban esedékes szamlak: ’N_

PDF fajlok mentésének helye: | Talldz ...
EKAER XML fajlok helye: | Talldz...

Elektronikus szamidzés bedlitisai: [T
Mentés Kilép

Megjelenjen-g a szallitdlevélen? { I/ N) ?
Masodik mértékegység: W

Ujvev esetén az elektronikus szamldzés az alapénelmezett: lrsT
E-szamlak mentésének helye: Talldz ...

E-szamlak felirata:

Apdffa]l a szamla | Az xml fa)l a szdmla ‘

78. kép: Szamlak beallitasai

3.12.6. Megjegyzés szamlak aljan

4-4 darab kiilonb6zé megjegyzést tud tarolni a program. A kétféle megjegyzés kozott az az
eltérés, hogy az egyik esetében szamla készitésekor a megjegyzés rovatban megjelenik,
tehat minden egyes szamlanal kilon-kiilon médosithatéva valik, mig a masik variacional erre
nincs lehet6ség, ahogy itt a bedllitdasokban elmentettiik, ebben a valtozatlan formaban kertil
rd a szamlara. Es csak a szamla nyomtatdsakor valik ez lathatéva.

Beallithatd a kiilonb6z6 szamlatipusoknal, hogy melyik megjegyzés tipus kerdiljon ra.
Lehetéség van arra is, hogy egy szerkeszthetd és egy allandé megjegyzést allitsunk be
egyszerre. Ha nem akarjuk hasznalni, abban az esetben 0-t kell beallitani.
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[ sesmiaes progrom =153
Szamlak, szallitolevelek megjegyzésének beallitasa
jeqyzések: {Szamlazaskor a megieayzés mezdben megielenik, médosithatd) Ha nincs megjegyzés,
1. I :I megadhat 0-at.
Atutaldsos szamldk: IT -
2 LI Egyéb szamlak: IT -
szallitglevek: [ 1 [l
Devizaszamlak: IT .
3. B
eviza szallitdlevelek: IT -
A =

Allandé megjegyzések (A szamlara rakeril, szamlazaskor nem lathatd)

Mentés

ELq.

Kilép

79. kép: Szamlak megjegyzésének bedllitasa
3.12.7. Megjegyzés a proforma szamlak aljan

Ugyanezt a célt szolgalja, mint az el6z6 menipont, csak azzal a kiilénbséggel, hogy a
proforma szamlahoz tudunk bedllitani megjegyzéseket. Eltéréen a szamlazasnal, itt nem 4-4,
hanem csak

3-3 darab megjegyzést tudunk menteni.

3.12.8. Hasznalt programmodulok

Ebben a részben kapcsolhatdak be az aldbbi modulok:
[k Szamlazo program - Allandék _[alx]

Elélegek kezelése: ¥
Devizas eldlegek kezelése:
Proforma szdmla készitése: ¥

Szamla sablon készitése: #

¥
Mentés Kilép

80. kép: Hasznalt programmodulok

Ev nyitasakor, az adatatvétel el6tt az el6z6 évben hasznalt modulokat elébb itt
kell beallitani, majd csak utana elvégezni az adatatvételt!

Ev nyitasakor, az adatatvétel el6tt az el6z6 évben hasznalt modulokat elébb itt kell beallitani,

majd csak utana elvégezni az adatatvételt!
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3.12.9. Bal margé beallitasa nyomtataskor

A bal marg6 helye allithaté be, az eltolas mértéke mm-ben adhaté meg.
(Bizonyos nyomtaté tipusok nem jél nyomtatjak a szdmlat, pl. a nyomtatds a papiron kivdil
kezdédik vagy tulsdgosan kozel a papir széléhez.)

3.12.10. Médositasok

Lista arrdl, hogy milyen médositasok/hibajavitasok torténtek a programban. Ez az ablak
minden Uj verzié telepités utan megjelenik a programba valo belépéskor.

3.13. Kilépés

A kilépés mentlpontot valasztva a program teljes egészében bezarédik, nem csak az
aktudlis tgyfélbél 1ép ki. Ha csak az ugyfélbél szeretnénk kilépni, akkor az ‘Ugyfelek —
Atlépés mésik iigyfélbe’ meniipontot kell valasztani.

Kilépéskor (halézatos hasznalat esetén az utols6é felhasznald kilépésekor) a program
megkérdezi, hogy szeretnénk-e biztonsagi mentést késziteni az adott allomanyrdl. Ha rajtunk
kivil mas is tartézkodik még az adott allomanyban, ez az ablak nem jelenik meg.

E Szamlazo program il

001 k&du Ogyfél 2018 évi adatainak mentése?

81. kép: Mentés készitése kilépéskor
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1. szamu melléklet: Program telepitése

1. A SZAMLA_TEL_XXXX.EXE (ahol az XXXX az évet jeloli) dllomany futtatdsaval inditsa el a
telepitd varazsloét. A telepitére torténd dupla kattintas utan az alabbi kepernyo jelenik meg:

In Szamlazds-hazipénztar program (2018) Telepitd =

Udvézli az Szamlazas-hazipénztar
- program (2018) Telepité

. Varazslo.
A Szamlazas-hazipénztar program 2018, 24 (2018.08.09.)4
verzidja a szamitdgépére fog kertini,
A telepités folytatdsa eldtt ajanlott minden més futd

alkalmazast bezérmi.

A folytatashoz kattintson & Tovébb gombra, vagy a Mégse
gombra & Telepitdbadl tirténd kilépéshez,

A ‘Tovabb’ gomb megnyomadsaval tudja folytatni a telepitést. Ha ki szeretne Iépni a
telepitébdl, akkor kattintson a ‘Mégse’ gombra.

2. Valasszon célhelyet: A kovetkez6 képernydn tudja beallitani a telepités helyét:

ma Szamlazas-hazipénztar program (2018) Telepitd

Valasszon célhelyet
Haova kerlljon telepitésre az Szémlazés-hazipénztér program (2018)7

A Telepitd az Szémlazés-hazipénztér program (2018) alkalmazést a kivetkezd
mappaba fogja telepiteni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivélasztasahoz kattintson a
Tallézés gombra.

A programot lehetdleg FOKONYVTARBA (C:\ vagy D:\ stb.) telepitse!

Egyéh esetben a mappa neve NE TARTALMAZZOM SZOKOZT!

[chy | | Talézas...

Legaldbb 4,8 MB szabad tertletre van sziksége.

< vissza Mégse

A program alapértelmezés szerint a C:\ meghajtét kinalja fel a telepités helyének.
Amennyiben meg szeretné valtoztatni az installalas helyét, kattintson a ‘Tallozas..." gombra
vagy a beviteli mezében adja meg az Uj elérési utvonalat. A program megfelel6 miikodése
érdekében javasoljuk, hogy a programot valamelyik helyi vagy halézati meghajté gyokerébe
telepitsék. Folytatashoz nyomja meg a ‘Tovabb’ gombot.
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3. Osszetevék kivalasztasa: A kovetkez6 lépésben a felsorolt programok koziil vélassza ki a
Szamlazo programot, majd a ‘Tovabb’ gombra Iépve folytassa a telepitést.

Szamlazas-hazipénztar program (2018) Telepitd

Osszetevik kivalasztasa
Mely dsszetevdk kerdljenek telepitésre?

Valassza ki a telepitendd programot!
Ha a programot nem vasarolta meq, telepitést kivetden DEMO-+ként indul.
Kattintson @ Tovébb gombra, ha készen 3l a folytatasra.

Szamlazas-hazipénztar program 34,6 MB

A jelenleai kijeldlésnek legaldbb 35,4 ME szabad terliletre van sziksége.

< Vissza Mégse

4. Valasszon mappat a Start meniben: Az alabbi képernyé Windows XP operaciés
rendszeren jelenik meg. Itt lehet6sége van bedllitani, hogy a telepitd a program
parancsikonjat a Start menii melyik mappéjaba hozza létre. Ha Onnek megfelel a program
altal alapértelmezetten felkinalt mappa, akkor a folytatashoz lépjen a ‘Tovabb’ gombra.
Masik mappa kivalasztasahoz kattintson a ‘Tall6zas’ gombra.

& Szamldzds-hazipénztar program (2018) Telepitd M=

Yalasszon mappat a start meniiben
Howa helyezze a Telepitd a program parancsikonjaity

A Telepitd program a parancsikonjait a Start mend kivetkezd mappajaban
fogja létrehozni,

A Folytatashoz kattinkson a Tovabb gombra, Masik mappa kivalasztésahoz kattintson a
Talldzas gombra.

:||:|'-.-' wogramaok, 2 | [ Talldzés. ..

< Yissza ” Tovwédbh = ] [ Mégse
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5. Jeldljon ki kiegészité feladatokat: Amennyiben egy parancsikont is |étre szeretne hozni az
Asztalon a programhoz, akkor a kovetkezd képernyén hagyja bejeldlve az Ikon létrehozasa
az asztalon jelolénégyzetet, majd kattintson a "Tovabb’ gombra.

i} Szamlazas-hazipénztar program (2018) Telepitd

Jeloljon ki kiegészitd feladatokat
Mely kiegészitd feladatok keriljienek végrehajtasra?

Jelélje ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa végre a Telepitd az Szamlazas-hazipénztar
program (2018) telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

Tkon:
Tkon létrehozdsa az asztalon

< Vissz3 Mégse

6. A Telepitd felkésziilt: A kovetkezd képernydn attekintheti a telepitési beallitdsokat, majd a
‘Telepités” gomb segitségével kezdeményezheti a programoOsszetevOk telepitését.
Amennyiben téves beallitdsokat adott meg, akkor Iépjen a ‘Vissza’ gombbal a korabbi
képerny6khoz és modositsa a beallitasokat.

{5} Szamldzas-hazipénztar program (2018) Telepits

A Telepito felkészilt

A Telepitd felkészult a Szédmldzas-hazipénztar program (2018) szémitdgépére
tirténd telepitésére.

Kattintson & Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a beallitisok
attekintéséhez, megvaltoztatasahoz.

Telepitési mappa:
=

Telepités tipusa:
Egyéni telepités

Valasztott sszetevik:
Szamlazas-hazipénztar program

Kiegészitd feladatok:
Tkon:
Tkon létrehozasa az asztalon

< Vissza Telepités Méagse
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Szerverre telepités

Ha a programot halézatban szeretné hasznalni, a telepités helyének egy megosztott mappat
kell megadni. Ezt a megosztast minden kliens gépen fel kell csatlakoztatni hal6zati
meghajtéként, és onnan futtatni a programot. (Arra figyeljiink, hogy teljes hozzaférést kell
biztositani ehhez a mappahoz.)

Ne a 'SZAMLA' mappat osszuk meg!
A SZAMLA mappanak a halézati meghajtén kell szerepelnie.

A kliens gépeken pedig futtatni kell a Visual FoxPro altalanos telepit6t, ami megtalalhato a
www.forintsoft.hu weboldalon a Segédprogramok menipont alatt.
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2. szamu melléklet: Szamlak importalasa CSV fajlbol

CSV f4jlbdl a Szamlazas-hazipénztar programba (SZAMLA) szamlazasi adatok vehet&k at.

Az adatok proforma

szamlaként keriilnek rogzitésre a rendszerben, melybdl szamla

készithet6 ugy, hogy még az adatok modosithatok.
A funkcioé hasznalatahoz a Bedllitdsok — Hasznalt programmodulok meniipontban a Proforma
szamla készitése lehet6séget ki kell pipalni.

Fajl formatuma:
Karakterkédolas:
Elvalaszté jel:

CSv

Windows-1250

; (pontosvessz6) vagy
tabulator

A fajlokat a MOZGASOK - Proforma szamlak meniipontban lehet importalni.

Belfoldi proforma szamlak importalasa

Adat

Karakter Megjegyzés

Szamla azonositoja

max. 20 karakter Az egy szamlahoz tartozd tételek
megkillonboztetésére szolgal.
Folyamatosan novekvd sorszam, mely
tetszéleges szamtél indulhat.

2. | Vevékod max. 7 karakter A vevétorzsben szerepld vevokaod.
Ha a szamlak a  FORINT-Soft
konyvel6programba keriilnek feladasra,
akkor max. 5 karakter lehet.
3. | Teljesités datuma EEEE.HH.NN Afa szerinti teljesités datuma.
4. | Esedékesség datuma EEEE.HH.NN Fizetési hataridé.
5. | Fizetési méd kédja 1 szamjegy Fizetés mddja.
2 — atutalas
4 — készpénz
6. | Cikkszam max. 15 karakter A cikktorzsben szerepl6 cikkszam.
7. | Afakéd 2 karakter Az afa-torzsben lévé afa-kulcs.
Pl. 27%-0s afa esetén 27.
8. | Mennyiség max. 8 egész és
max. 3 tizedesjegy
vesszdvel elvalasztva
9. | Eladasi egységar max. 12 egész és max. 2
(kedvezmény nélkiil) tizedesjegy vesszovel
elvalasztva
10. | Kedvezmény %-a max. 3 egész és Ha az eladasi egységarbdl szazalékos
max. 2 tizedes vesszlvel | kedvezményt ad a szamlat kibocsaté.
elvalasztva Eladasi egységar = Eladasi egységar
(%-jel nélkiil) (kedvezmény nélkdl) * (100% -

Kedvezmény %-a)

A vev6kaddnak, cikkszamnak, afa-kédnak a szamlazoé programban létezd kddnak kell lennie!
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1,00100,2014.07.26;2014.08.25;2;0515023;27;1520;132,00,7,25,
1,00100,2014.07.26;2014.08.25;2;051022;27;1000;24,50;0;
2,00251;2014.07.27,2014.08.01,2,0515023;27;2000;132,00;0;

Devizas proforma szamlak importalasa

Adat

Karakter

Megjegyzés

1. Szamla azonositoja

max. 20 karakter

Az egy szamlahoz tartozd tételek
megkulonbodztetésére szolgal.
Folyamatosan novekvé sorszam, mely
tetszéleges szamtdl indulhat.

2. Vevékod

max. 7 karakter

A vevétorzsben szerepld vevokadd.

Ha a szamldak a FORINT-Soft
konyveléprogramba kerilnek feladasra,
akkor max. 5 karakter lehet.

3. | Teljesités datuma EEEE.HH.NN Afa szerinti teljesités datuma.
4. | Esedékesség datuma | EEEE.HH.NN Fizetési hataridé.
Fizetés mddja.
5. Fizetési mod kodja 1 szamjegy 2 - atutalas
4 - készpénz
6. Devizanem kédja 3 karakter A deviza torzsben szereplé devizakdd,

pl. EUR, USD.

7. Cikkszam

max. 15 karakter

A cikktorzsben szerepl6 cikkszam.

8. | Afa-kod

2 karakter

Az &fa-torzsben lévé afa-kulcs.
Pl. 27%-0s afa esetén 27.

0. Mennyiség

max. 8 egész és
max. 3 tizedesjegy vesszdével
elvalasztva

Eladasi egységar

10 (kedvezmény nélkiil)

max. 12 egész és max. 2
tizedesjegy vesszével
elvalasztva

11. | Kedvezmény %-a

max. 3 egész és

max. 2 tizedes vesszbvel
elvalasztva

(%-jel nélkiil)

Ha az eladasi egységarbol szazalékos
kedvezményt ad a szamlat kibocsato.
Eladasi egységar = Eladasi egységar
(kedvezmény nélkdl) * (100% -
Kedvezmény %-a)

A vevOkddnak, cikkszamnak, afa-kdédnak, devizanemnek a szamlazé- vagy készlet
programban |étez6 kédnak kell lennie!
Kilfoldre torténé értékesités esetén az afa-kulcshoz 0-t kell irni.

1,00100;2014.07.26;2014.08.25;2;EUR;0515023;27;1520;132,00;7,25,;
1,00100;,2014.07.26;2014.08.25;2;EUR;051022;27;1000,24,50;0;
2,00251;2014.07.27,2014.08.01,2,EUR;0515023;27,2000;132,00;0;
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3. szamu melléklet: EKAER modul kezelési leirasa

o Elektronikus Kozuti Aruforgalom
Ellenérzd Rendszer

I. BEVEZETES

Az EKAER-bejelentd6 modul a Szamlazas-hazipénztar illetve a Készletnyilvantartas
programokhoz megvasarolhaté programmodul.

A modul segitségével a szallitélevélbdl, szamlakbdl elkészitheté az EKAER-bejelentéshez
sziikséges XML-f4jl, mely importalhaté az EKAER-rendszerbe.

Il. TEENDOK AZ EKAER-MODUL HASZNALATBA VETELE ELOTT

Regisztracio, beallitasok az EKAER-rendszerben

Az EKAER-rendszer hivatalos weboldala az alabbi linken érhet?6 el:
https://www.ekaer.nav.gov.hu/

Az EKAER-rendszer hasznalatahoz regisztralni kell.
Regisztracio » Az elsédleges felhasznalé ligyfélkapus regisztracioval
kell rendelkezzen.
Els6dleges felhasznaloként célszeri a vallalkozas

) vezetéjét megadni. Az elsédleges felhasznalé nem
Bejelentkezes » t6rolhetd.

Interfész»

BEJELENTESEK FELHASZNALOK KEZELESE KEDVENC CIMEK K¢ Az elsédleges felhasznalé tovabbi

masodlagos felhaszndldékat hozhat
FELHASZNALOK KEZELESE (&, ekknek o  jogosultsdgal

bedllithatja (a Felhaszndldk kezelése

meniipontban az Uj hozzaférés
-+  UJHOZZAFERES gombra kattintva).

A masodlagos felhasznaldk barmikor torolheték.
XML kommunikacios kulcs

Ahhoz, hogy a felhasznal6 XML-fajlt tudjon feltdlteni, sziikséges egy XML kommunikacios
kulcs.

Az XML kommunikacios kulcs a regisztracio soran, illetve késébb is megadhaté. A kulcs egy
minimum 6, maximum 15 karakterbdl all6 kéd. (Nem kell megegyezzen a jelszéval, de
azonos is lehet.)
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FELHASZNALOK KEZELESE

Valasztott EKAER felhasznalonéy abcdef

Teljes név Minta Felhasznald
Jelsze | sewssseee

Jelszé Gjra | ssssess

E-mail cim info@teszt.hu
Kapcsolattartas nyelve * Magyar
Kapcsolattartas telefonszdma +36309876543

XML fajl megnyitasa

Az EKAER-rendszer XML-fajlokkal kommunikal.

Az esetleges hibak értelmezése érdekében az XML-fajlt meg kell nyitni. Ennek érdekében
javasoljuk, hogy az XML-féjlhoz tarsitsdk valamely bongész6 programot (pl. Internet
Explorer), igy attekintheté formaban lathatéva valnak az adatok.

ll. EKAER-BEJELENTO MODUL HASZNALATA

1. Beallitasok

Hozzon létre egy mappat, ahova a program altal elkészitend6 XML-fajlokat kivanja menteni.
Menlpont: Bedllitasok — Szamlazas

Az EKAER XML fajlok helye mezébe irja be vagy tallézza be annak a mappénak a helyét,
ahova menteni szeretné a fajlokat.

Megjelenjen-e a szallitdlevélen? ( I/ M) ? .. L. . .
Masodik mérntékeaység: W PDF fajlok mentésének helye: |S\SZAMLA\F'DF\ Talléz ...

Masodik mértékegység sszesen: W

EKAER XML fajlok helye: |S \EKAERY Talléz ...

Javaslat:
Tobb felhasznalé esetén célszerli olyan haldzati meghajtdon 1évé mappat megadni, melyet
minden felhasznalé elér. (Pl. a képen S:\EKAER\ ttvonal.)

2. Torzsadatok

Amennyiben a vallalkozas rendelkezik FELIR azonositéval,

akkor az a cég térzsadataban adhaté meg. FELIR azonosits: | AA1234567
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Az EKAER-bejelentéshez a partner adészamara is sziikség van.
A partner adatainak médositasa a szallitélevél, szamla rogzitésekor is lehetséges.

Az EKAER-rendszer csak szamokbol all6 VTSZ-szamot fogad el, mely négy, hat vagy
nyolcjegy(l lehet. (A jogszabdly négyjegyd, ill. a kockazatos termékeknél nyolcjegy(
VTSZ-szamokat ir eld.)

Nem megfelelé a formatum, ha betliket (pl. VTSZ8403), sz6kozt (8528 51) tartalmaz. Helyes
formatum pl. 8403 vagy 852851.

Az EKAER-rendszer a nem kockazatos termékek esetén nem fogadija el az olyan nyolcjegy(
VTSZ-t, mely két nullara végzédik (pl. 85285100 helyett csak 852851).

- Veszélyes aru: ha a termék veszélyes, akkor meg kell adni a veszélyességi barca szamat is.
3. Felhasznalok kezelése

Meniipont:  EKAER bejelentés — Felhasznalok kezelése — Uj felhasznalé

A felvitel soran az EKAER-rendszerben hasznalt felhasznald nevet, jelszét és XML
kommunikacids kulcsot kell megadni. (Ezek az adatok az XML-fajl kotelez6 tartalmi elemei,
melyet az EKAER-rendszer ellenériz.)

Menlpont:  EKAER bejelentés — Felhasznaldk kezelése — Médositas

A felhasznalo bejelentkezés utan kizarolag a sajat adatat modosithatja.

A jelszé és az XML kommunikacios kulcs modosithatd. Csak azt az adatot kell felvinni,
amelyet modositani akarunk. Jelsz6 mddositasa esetén a régi jelszot is meg kell adni.

EKAER felhasznalok kezelése

Felhasznald neve: |abcdef

Ha nem akarja megvaltoztatni a jelszdt, hagyja lresen a sorokat!
Régi jelszd: |
Uj jelszé: |
Uj jelszé megerdsitése: |
Ha nem akarja megvaltoztatni, hagyja Gresen!

XML kommunikacids kulcs: |bef455

Pl. a képen a jelszé nem, csak az XML kommunikaciés kulcs keril modositasra.
A jelszonak és XML kommunikacioés kulcsnak az EKAER-rendszerben megadottal azonosnak
kell lennie!

EKAER felhasznalé térlése

A bejelentkezett felhasznal6 tordlheti a sajat

. .. Ly, Felhasznald neve: |abcdef -
adatait vagy masik felhasznalot. -]

Toriés I Kilépés
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IV. BEJELENTES ELKULDESE AZ EKAER-RENDSZERBEN

1. Bejelentés elkészitése, XML-fajl Iétrehozasa

A bejelentés az alabbi médokon torténhet.
1. Bejelentés szamlabdl, szallitélevélbél
(az EKAER bejelentés Uj, Médosit gombra kattintva)
2. Bejelentés a bizonylat megkeresésével vagy kézi felvitellel
(EKAER bejelentés — EKAER bejelentés meniipont).

Meniipontok, ahol elérhetd az EKAER-bejelentés funkcio:

Fémenii

Meniipont

Megjegyzés

SZAMLAZAS

Kimen6 szamlak és szallitolevelek

Kimené devizaszamlak és szallitélevelek

Bejov6 devizaszamlak

Kimen6 szdmldk

Kimend szallitélevelek

Osszes szamla

Kimen6 szamlak és szallitolevelek

Kimen6 devizaszamlak

Bejové devizaszamlak

(A bejové szamlaknal nem érhetd el, mivel a belfoldi beszerzést nem kell bejelenteni.)

1. A szamla vagy szallitdlevél elkészitése vagy a bejové devizaszamla

régzitése utdn, a szamlat, széllitdlevelet kijeldlve kattintson az EKAER  EKAER bejelentés
bejelentés Uj, Mddosit gombra.

Uj, Médosit

2. Ha nem volt bejelentkezve, akkor a program felajanlja ennek lehetéségét. Adja meg a

felhasznaldonevét

és jelszavat.

EKAER bejeletkezés

Felhasznald neve: ‘abcdef

TR

Jelszd:

Belépés I

Mégsem

3. Nyit6 beallitasok
Az év els6 bejelentése el6tt megadhatd a kezd6 sorszam. A tovabbi bejelentéseknél ez mar

nem jelenik meg.
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Nyitd beallitasok
Az adott évre tébbet mar nem maodosithatdk!

Ekaer bejelentés kezdd hizonylatszam: IEK |1500001

oK I Kilep I

4. Adatok kitoltése

A program a szallitélevél vagy szamla adataibol az ismert adatokat kitdlti.

- Szamlaszam, bizonylatszam.

- Mozgdsnem: a fuvarozas okanal valaszthaté lehetéségek a mozgasnemtél fliggéen
jelennek meg.

- Felad6 (belfoldi értékesités esetén a sajat adatok).

- Cimzett (belfoldi értékesités a vevd). A cimzettnél megadhato, hogy a feladé engedélyezi-e
szamdra, hogy a bejelentést lezarja (alapértelmezett valasz: nem).

A tovabbi adatokat meg kell adni.

- Felrakodas helye

- Kirakodas helye

A felrakodas és kirakodas helyét a Rakodasi hely toérzsadatbol lehet kivalasztani. Ha ezek a
helyek valamelyike megegyezik a vevével, szallitéval, akkor arra a gombra kattintva
kitolthet6. Mas rakodasi hely esetén fel kell vinni a térzsadatba.

Rakodasi hely kédja: Kitaltés vevé adataival Kitoltés szllitd adataival

Orszag: * m
Addszam elsd 8 karaktere: *

Kazteriilet neve: * Fa EIELERSI utca

Hazszam™ |KEE vagy helyrajzi szam*: - ::ln?ilgme not ad meqg, akkor a kbzterillet neve, jellege, hazszam mezdik

Telefon: (FI 0 +3612345678

E-mail cim: nfo@veva.com

*-gal jelélt adatok megadasa kotelezd

A rakodasi helyek a Torzsadatok — Rakodasi helyek meniipontban is megtalalhatoak.
- Szallitmanyozé: megadhaté, hogy a szallitmanyozé mddosithatja-e a bejelentést
(alapértelmezett valasz: nem).
SZALLITMANYOZO:
Szallitmanyozd modosithatja a bejelentést? I Mem j

»lgen” valasz esetén megadhaté a szallitmanyozd neve (F1-gyel a szallité torzs elGhivhatd),
illetve a szallitmanyozé EKAER-azonositéja.
- GépjarmU: a vontatd jarm( rendszama és felségjele, illetve ha van, akkor a vontatmany
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rendszama és felségjele. Magyarorszag felségjele: H.

GEPJARMI: Bejelentéskor nem kotelezd megadni. Avontaté jarmi rendszama véglegesités eldtt
kitelezd kitdlteni.

Vontatd jarmd rendszama: |AEIC123 Felségjel: IH—
Elsd vontatmany: |1:j:':' Felségjel: IH—
Felrakodas ideje (datum+idd): | L Mem kitelezd.
Lerakodas ideje (datum+idd): | L Veéglegesités eldtt kitelezd kitdlteni.

A rendszam megadasa nélkiil is igényelheté EKAER-szam, de a véglegesités el6tt kdtelezd
megadni.

A felrakodas, lerakodas ideje nem kotelezé az EKAER-szam igényléséhez, de a lerakodas
idejét kotelezd bejelenteni a véglegesitéshez.

- Arulista
ARULISTA: Lerakodas ideje (datum+ida): ‘ Lo Véglegesités eldtt ki
Tétel| Fuvarozis oka | Cikkszim Megnevezés VISZ | Memnyisg | Me | Egysézir(Ft) [Bejelentt érték (FE)Szamolt br.sity [Bejelentat br.sify|
[} I\Enékaairés jBBB Monitor 83283100 10,000(db 1400000 140.000 160,00 161

- Tétel: sorszam. A tétel sora az Aktudlis sor torlése (Alt+T) gombbal torélhetd (pl. az adott
sor szolgdltatds, amit nem kell bejelenteni).
- Fuvarozds oka: a valaszthato jogcimek a mozgasnemt6l fiiggben jelennek meg.

Irén Belféldi EU-tagéllamba EU-tagallambdl
y értékesités torténd értékesités torténd beszerzés
) Ertékesités Be,szerzes
Fuvarozas L . Bérmunka
Ertékesités Bérmunka i
oka Eqvéb Egyéb
9y Sajat tulajdonu termék behozatala

- Cikkszam, megnevezés: A cikkszam mezdn F1-gyel eléhivhaté a cikktorzs. Amennyiben a
megnevezés vagy a VTSZ modositasa sziikséges, az itt teheté meg.

- VTSZ: a cikkszamhoz tartozé VTSZ. Fontos, hogy az EKAER-rendszer csak meghatarozott
VTSZ szamokat fogad el, mely az EKAER altal elfogadott VTSZ szamok gombbal hivhaté
eld.

5. Mentés, XML-fajl étrehozasa

Ha a képernydn lathatd adatok megfeleléek, akkor kattintson a Mentés gombra.
Mentéskor a program ellenérzi, hogy a VTSZ-t elfogadja-e az EKAER-rendszer.
Mentés utan aktivva valik az XML bejelentés gomb. _
Ha a fajl létrehozasanak helye beéllitasra keriilt, akkor automatikusan az ott Mentes
megadott mappaba késziil el az XML-fajl. Ha nincs beallitva a hely, akkor a
program megkérdezi a létrehozas helyét. | AMC
A fajl neve tartalmazza a sorszamot és a létrehozas idejét is.

Az XML-fajl 24 6ran belil hasznalhat6 fel. Ha hataridén belll nem kildte be
vagy a bejelentés adatait még maddositani kell, akkor lépjen be mddositassal, majd hozza
|étre Ujbol az XML-fjlt.

2. XML-fajl feltoltése az EKAER-rendszerben

Az EKAER-rendszerben az XML FELTOLTES meniipontot valasztva lehet6ség van az XML-f4jl
ellen6rzésére, illetve feltoltésére.

Ellenérzés: a fajl szerkezeti ellenérzése, ez nem szamit bejelentésnek.

Feltoltés: az EKAER-bejelentés bekiildése, az EKAER-szam igénylése. Ha hibatlan a
bejelentés, akkor Iétrejon az EKAER-szam.
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BEJELENTESEK FELHASZNALOK KEZELESE KEDVENC CIMEK KOCKAZATOS ARUFORGALOM XML FELTOLTES ATVETEL BEJELENTESE

XML FELTOLTES

Ellendrizends XML * | Féjl kivalasztdsa | Nincs fjl kivilasztva

XML ELLENGRZESE

Feltdltenda XML * | Fajl kivalaszidsa | Nincs 4]l kivilasziva

XML FELTOLTESE

Az EKAER-rendszer az ellenérzés, feltdltés esetén azonnal valaszt ad XML-f4jl
formatumaban.

Ha a fajl hibatlan, akkor az tartalmazza a SUCCESS szoOveget, illetve feltoltés esetén az
EKAER-szamot is. Hibatlan fajl feltdltésekor azonnal létrejon az EKAER-szam, mely a
BEJELENTESEK meniipontban is |&thaté.

Ha a f4jl hibds, akkor az tartalmazza az ERROR szoveget, illetve a hiba okat angolul. (A hibas
bejelentés nem kap EKAER-szamot, az a bejelentések kézott sem lesz lathatd.)

A kapott EKAER-szdm a programban eltarolhaté, az EKAER bejelentés meniipontban a
képernyd jobb felsd sarkaban lathaté EKAER szam mezd&be irhato be.

EKAER szam: [[E150215008D8598

V. BEJELENTES TORLESE, MODOSITASA AZ EKAER-RENDSZERBEN

Az EKAER-szdmot kapott bejelentések a BEJELENTESEK meniipontban lathatok.
A tablazat els6 oszlopaban lathaté az EKAER-szam és annak érvényességi ideje.
Lehet6ség van a bejelentés torlésére, mdédositasara.

FORINT-SOFT PENZUGYI TA
KORLATOLT
FORINT-SOET PENZUIGYI TA
KORLATOLT FE

E150215008D8598
2015.03.02.

2015.02.15

2015.02.15

TESZT123456 ABC123 Aktiv

',

A bejelentés torléséhez kattintson a L] (piros kuka) ikonra.
A bejelentés inaktivva valik, az EKAER-szam nem hasznéalhaté.

A bejelentés modositasahoz kattintson a r (zold ceruza) ikonra.
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BEJELENTESI ADATLAP eaenszn: E150215008D8598
EKAER SZAM ERVENYESSEGE:2015‘03.02.

Aktiv ARU MEGERKEZES BEJELENTESE J| ALAPADATOK SZERKESZTESE

Médositas okai:
1. Arulista modositasa
A képerny6 aljan tablazatos formaban lathatok a bejelentett termékek, melyek moédosithatok,

Uj tétel vihetd fel.
ARULISTA

Szallitas oka” WTSZ szam”™ Aru neve Brutté témeg (kg)  Erték (Ft) Miveletek

rermék értékesités 852841 ELEKTROMOS GEPEK ES ELEKTROMOS FELSZERELESEK ES EZEK ALKATR 15 15000 f

-+ UJ TETEL HOZZAADASA VTSZ SEGITSEG (TARIC NOMENKLATURA) 3]

2. Arumegérkezés bejelentése
ARU MEGERKEZES BEJELENTESE gomb

3. Alapadatok szerkesztése, modositasa

ALAPADATOK SZERKESZTESE gomb

Felado, cimzett, felrakodas helye, kirakodas helye, gépjarmi adatainak modositasa.
Pl. rendszédm megadéasa (EKAER-szam igénylésekor nem volt ismert vagy valtozott).

VI. ELERHETOSEGEK

EKAER-rendszer haszndlata
[ Szoftver, EKAER-modul hasznélata (pl féjl felto/tese, .
Probléma (ol. XML-4]l elkészitése) EKAER-lzenetek értelmezése,
Pl J jogszabalyokkal kapcsolatos
kérdések)
Ugyfélszolgalat FORINT-Soft Kft. Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
Telefon 79/523-600 40/42-42-42
E-mail forintsoft@forintsoft.hu ekaer@nav.gov.hu
Web www.forintsoft.hu www.ekaer.nav.gov.hu
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4. szamu melléklet: Online adatszolgaltatas beallitasa

1. Meniipontok Online adatszolgaltatas Listik PENZTAR T

e : NAV kapcsolat tesztelé
A Szamlazas-hazipénztar programban az online apcsolat teszlelese

adatszolgaltatashoz kapcsolodd bedllitasok, funkciok — Adatszolgéltatasra kotelezett szamlak
egy Uj menipontba ( ) keriiltek
be.

Technikai felhasznald adatai
Beallitasok

A meniipont a 2018.11 verziotol érheté el.
Amennyiben On nem latja a meniipontot, akkor téltse le a program frissitését!

https:/www.forintsoft.hu/win2letoltesek/

2. Beadllitasok, kapcsolat tesztelése

2.1. NAV kapcsolat tesztelése
Helyes beallitas esetén a program kapcsolddni tud a NAV szerveréhez, melyrél a program az
alabbi képen lathaté mddon tajékoztat.

Szémléz() program J
A kapcsolat a NAV szerverrel |étrejctt!

online

SsZamia A felhasznalo regisztracios adatait a NAV szerver felismerte.

A NAV kapcsolat tesztelése barmikor elindithat6. A tesztelés soran az ellenérizhetd, hogy a
Technikai felhaszndlé adatai meniipontban megadott adatok helyesek-e, illetve elérheté-e a
NAV rendszere.

2.2. Technikai felhasznal6 adatai

A szamlaz6 program a technikai felhasznalé adatainak segitségével kommunikal a NAV
rendszerével. A technikai felhasznal6 a www.onlineszamla.nav.gov.hu weboldalon hozhaté
[étre.

A weboldalon szerepl6 adatok kijeldlése és masoldsa (Ctrl + C) utdn a szdmlazé programban
beillesztheték (Ctrl + V).

Adatok:
- technikai felhasznald neve,
- technikai felhasznal¢ jelszava,
- technikai felhasznéalé XML alairokulcsa,
- technikai felhaszndld cserekulcsa.
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Szémlézé program - Online szamla felhaszndlék kezelése - |O J
on I- | e Online szamla oldalon regi :
A gisztralt adatok
SZamia

Technikai felhasznald neve: |tgabcd4ﬂkib0pr

Technikai felhasznald jelszava: |12AEIB¢cd

Technikai felhasznalo XML alairokulcsa: |cg-am2-123456?abc1234.,AEICD1A2EICD

Technikai felhasznalo cserekulcsa: | 6e1234ABCDSED1AB

e
Mentés Kilép

2.3. Beillitasok

Ebben a meniipontban adhaté meg, hogy a program altal létrehozott XML-f4jlok, illetve a
NAV-tél visszakapott fajlok melyik mappaba kertiljenek.

[ Szsmldzé program - Online szamlazds beallitésa _ ol x|

Online szamla adatok beallitasa

Online szamlak mentésének helye (elérési uttal):

ENSZAMLAONLINE _SZAMLAKI00318\ Talldz ...

Alapértelmezett mappa visszadllitisa

Curl.exe és ca-bundle.crt fajlok helye:
&+ Programkdnyvtar (alapérelmezett) SASZAMLAL

" CAUTIL kéinyvtar (Linux-megosztas esetén lehet szikséges)

pe

Mentés Kilép

A program alapértelmezetten az ONLINE_SZAMLAK mappan belil cégenként és évenként
kilon mappaban tarolja az adatokat.

A program alapértelmezetten konyvtaraban keresi azokat a segédprogramokat, melyeket az
online adatszolgaltatas teljesitéséhez hasznal.

El6fordulhat, hogy Linux-megosztas esetén a halozati meghajton 1évé segédprogram nem
tud internethez kapcsolédni. Ebben az esetben jeldlje a C:\UTIL kdnyvtar opciét, majd az
alabbi linkrdl toltse le és telepitse a programot a C: meghajtéra.
http://www.forintsoft.hu/static/UTIL .exe

3. Szamlazas

A szamlazas soran a program figyeli, hogy a szamla afa-tartalma eléri-e az adatszolgaltatas
értékhatarat, azaz a 100 ezer Ft-ot. A program szintén figyeli, hogy az el6legbeszamitasos
szamlak, moédosité szamlak (helyesbits, sztorné szamlak) esetén az el6zményszamlaval
egyuttesen elérik-e az értékhatart.
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Ha a szamla olyan hibat tartalmaz, amely az adatszolgaltatast lehetetlenné tenné, akkor erre

vonatkozoéan figyelmeztetés jelenik meg. llyenkor javitsa a program altal jelzett hibat, majd
mentheti a szamlat.

Ha a szamla megfelel§ és adatszolgaltatasi kotelezettség all fenn, akkor erre a program
figyelmeztet. A szamla mentéséhez kattintson az Igen gombra!

Szémlézé program J
a A szamla adatszolgaltatas kételes, mentéskor azonnal kiildi a program az adatokat a NAV szerverére!

Menti a szamlat? (Internet elérés sziikséges!)

A szamla mentése utan a program elkiildi a NAV-hoz az adatokat. Ha a bekildés sikeres,
akkor az alabbi lizenet jelenik meg.

Szémlézé program J
. A szamla a NAV-hoz sikeresen beérkezett!
enline
sZamia A NAV néhany perc alatt feldolgozza a szamlat, érvényességét néhany perc milva ellenérizheti.

Sikertelen bekiildés esetén a program figyelmeztet.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség akkor teljesiil, ha a szamlat bekdildtik és annak allapotat
lekérdeztiik. A bekiildés utdn néhany masodpercen beliil lekérdezheté az allapot. (A NAV
rendszerének terheltségétdl fliggéen ez az id6szak akar 3-4 perc is lehet.)

A szamla érvényességének lekérdezéséhez kattintson az Igen gombral

Szémlézé program J
a Szeretné most ellendrizni a szamla érvényességét?

A szamla elfogadasat késcbb is ellendrizheti az Online szamlak meniipontban.

A szamla allapotarol a program tajékoztat.
Szémlézé program J
: ELFOGADVA, FIGYELMEZTETESSEL!
online

sZamia A 1800701 szamlaszamu szamlarol az adatszolgaltatas sikeres, figyelmeztetéssel.

Valaszok:
- ELFOGADVA (DONE + OK): a NAV a szamlat elfogadta.

- (DONE + WARNING): a NAV a szamlat elfogadta,
azonban arra figyelmeztetést kildott, mert a szamla Uzleti hibat tartalmaz vagy
tartalmazhat.

Vizsgalja meg a NAV figyelmeztetését. Ha az nem indokolt, akkor nincs teenddje. Ha a
figyelmeztetés indokolt, akkor helyesbitse, sztornézza a szamlajat!
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- HIBAS (ERROR): a szamlat a NAV hibasnak jeldlte. A hiba jellegétél fiiggéen javitsa a
hibat vagy sztorn6zza a szamlat és allitson ki helyette egy ujat.
A program megjeleniti a NAV altal visszajelzett hibat, figyelmeztetést.

4. Adatszolgaltatasra kotelezett szamlak

Ebben a menipontban az 6sszes adatszolgaltatasra kotelezett szamla adata, allapota
lathato. Itt megtekinthet6k a NAV altal visszakiildott figyelmeztetések, hibalizenetek is.

Szémlazd program - Online adatszolgaltatdsra kotelezett szamlak - O ﬂ

0] n,l ine Online adatszolgaltatara kotelezett szamlak

SZamla
Szamlaszam *| Bekiildve | Elfogadva Statusz Figyelmezt|{Szamla bekiildése| Ervényesség ellendrzése [Kapesolddasok| Figyelmezt | Szamlazas idépontja * Tipus Tranzakcids kédl:
1810027 IGEN IGEN Megfelel Bekiildés Ervényesség ellendrzése|  Megtekint 2018.05.28 09:58:28 | Belfoldi Ft-os |26NEJ3X1RRSS

}1210029 IGEN IGEN legfelel Bekilldés Ervényesség ellendrzése|  Wegtekint 2018.05 28 10:36:09 | Belftldi Ft-os |2BN7VKPWIKLL
1810001 IGEN IGEN Hegfelel Bekilldés Ervényesség ellenfrzése|  Megtekint 20718.05.30 08:03:45 | Belfoldi Ft-0s |2BEHSEZTB4VE
1810002 IGEN IGEN Megfelel Bekildés Ervényesség ellenfrzése|  Megtekint 20718.05.30 08:28:56 | Belfdldi F-os 2GEIOTCJIZTV
1810003 IGEN IGEN Megfelel Bekiilldés Ervényesség ellendzése|  Megtekint 2018.05.30 08:33:00 | Belfoldi Ft-os  |26EITZV28HTI
1210004 IGEN IGEN legfelel Bekilldés Ervényesség ellendrzése|  Wegtekint 2018.05 30 09°:04:55 | Belftldi Fl-os |2BEJZ2KBSGEO
1810005 IGEN IGEN Hegfelel Bekilldés Ervényesség ellenfrzése|  Megtekint 2018.05.3011:31:27 | Belfdldi Ft-0s [26EPTITEYPJZ
1810006 IGEN IGEN Megfelel Bekildés Ervényesség ellenfrzése|  Megtekint 20718.05.30 11:55:52 | Belfdldi Ft-0s |26EQ2X203N3L
1810008 IGEN IGEN Megfelel Bekiilldés Ervényesség ellendzése|  Megtekint 2018.05.30 12:51:05 | Belfoldi Ft-os |26ESTXKALPZTY
1810009 IGEN IGEN legfelel Bekilldés Ervényesség ellendrzése|  Megtekint 2018.05.2012:02.22 | Belfoldi Fl-os [2BESGGNGES4
1810010 IGEN IGEN Megfelel Bekildés Ervényesség ellenfrzése|  Megtekint 20718.05.3013:16:46 | Belfoldi Ft-os  [2BESYYK7SXKX
1810011 IGEN IGEN Megfelel Bekildés Envényesség ellenfrzése|  Megtekint 20718.05.3013:19:59 | Belfoldi Ft-0s [JGET331XZ6R2
1810012 IGEN IGEN Megfelel Bekiilldés Ervényesség ellendzése|  Megtekint 2018.05.30 14:31:55 | Belfoldi Ft-os |270BQU7AZAUN—
1810013 IGEN IGEN legfelel Bekilldés Ervényesség ellendrzése|  Megtekint 2018.05.2014:38:22 | Belfdldi Fl-os [2730HEZMB1GH
1810014 IGEN IGEN Megfelel Bekildés Ervényesség ellenfrzése|  Megtekint 20718.05.30 14:48:19 | Belfdldi Ft-0s [2730HORAETH!
1810015 IGEN IGEN Megfelel Bekilldés Ervényesség ellendrzése|  Magtekint 2018.05.30 14:00:09 | Belfoldi F-os [26EWBTYPOZHE
1310026 IGEM IGEN legfelel Bekiildés Ervényesség ellendrzése |  Megtekint 2018.08.04 09:46:32 | Belfoldi Ft-os [26NB3QJWGB0E
1810016 IGEN IGEN legfelel Bekilldés Ervényesség ellendrzése|  Megtekint 2018.06.041316:55 | Belftldi Fl-os [28LYBFLOZ3YF
1810017 IGEN IGEN Megfelel Bekildés Ervényesség ellenfrzése|  Megtekint 20718.06.0413:21:00 | Belfdldi Ft-0os [26LYBOSVSOTH
1810018 IGEN IGEN Megfelel Bekilldés Ervényesség ellendrzése|  Magtekint 2018.06.04 15:05:33 | Belfoldi Ft-os  |[26M2235H2370
1310019 IGEM IGEN legfelel Bekiildés Ervényesség ellendrzése |  Megtekint 2018.08.0415:10:25 | Belfoldi Ft-os  [26M28BBUDC2C
1810020 IGEN IGEN Hegfelel Bekilldés Ervényesség ellendrzése|  Megtekint 2018.08.0415:14:30 | Belfoldi Fl-os [26M2DK1ZKHSF
; nnnnnn ITEM | A P [ —— ...1_ e PRI N4 NR NA 483280 RalfAlAi Fi.ne ’)RM’)F\A’JIPGQT hd
Azﬁss_zes mé_g bg nem kﬂl’dﬁﬂ‘sza'm\etl bgkuldése. e et T T e Kij_e\'ull szamla aqatainak Iek'érd‘ezése‘ AI‘(ije\ﬁI’l s%émla’fg\hasznélé EL"

(Az "Elvetve” statuszy szamlakat a tablazatban A P P P (pl. "Amegadott szdmla sorszimaval mar altali évényesitése. (NAV
egyesével tudja javitva djrakiildeni) szamia érvényességének ellendrzése tirtént adatszolgaltatas” hiba javitisara) oldalan lett szamla bekiildve ) Kilépés

4.1. Funkciok, gombok

A szamla készitésekor a program automatikusan elkiildi a NAV-hoz a szamlat. Ha nincs
internet a gépen, a NAV rendszerében lizemzavar all fenn, akkor a bekiildés sikertelen lesz.
Az ilyen szamlakat erre a gombra kattintva lehet ujbél elkiildeni.

Az adatszolgaltatas a szamla allapotanak lekérdezésével zarul. Ha a szamla készitése utan
nem kérte le az allapotot, vagy akkor még a NAV nem dolgozta fel a szamlat, akkor erre a
gombra kattintva tudja lekérdezni a szamlak allapotat.

Abban az esetben ha lzemzavar miatt nem a szdmlaz6é programbdl teljesitette az
adatszolgaltatast, hanem kézzel toltotte ki az adatokat, akkor erre a gombra kattintva
lehetséges a NAV rendszerébdl a szamla adatainak lekérdezése (pl. allapot, tranzakcié
azonosito).

Ha izemzavar miatt nem a szamlazo programbdl tortént az adatszolgaltatas, hanem kézzel
toltotte ki az adatokat, akkor erre a gombra kattintva tudja itt jeldlni, hogy az
adatszolgaltatas mar megtortént. Ebben az esetben a program késébb sem kiildi el a

szamlat a NAV-nak.
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