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Forint-Soft Kft. Egyszeres konyvelés (UJEGYSZ)

1. Altalanos leiras

A programmal egyszeres konyvvitel (napléfékonyv, pénztarkonyv) és hozzéa kapcsoléddan
vevé-szallitd nyilvantartas vezetése végezhet6. A program gépi szamlazasra is alkalmas, a
program szamlazé része megfelel a jogszabalyi el6irdsoknak (pl. online szamla
adatszolgaltatas).

A tobbcéges verzidval akar 999 vallalkozas szamara lehet kdonyvelést végezni.

1.1. Hardver- és szoftverfeltételek

Operaciods rendszer

Magyar nyelv(i, magyar terileti beallitdsokkal rendelkez6 32 vagy 64 bites Windows
(Windows 11 / Windows 10 / Windows 8 / Windows 7 / Windows Vista / Windows XP).
Programjaink hasznalatdhoz a Windows 10 és Windows 11 operacios rendszereket
javasoljuk.

Minimalis konfiguracio

- Pentium/AMD 2 GHz processzor

- 512 MB RAM memodria

- 300 MB szabad tarterilet

- Operdcids rendszer: XP / Vista/7/8/ 10/ 11(magyar nyelv(, 32 vagy 64 bites is)

- Internet elérés (frissitések letoltéséhez, online szamla adatszolgaltatashoz)

- Tintasugaras vagy lézernyomtaté ajanlott, matrixnyomtatdon a nyomtatas a grafikus
nyomtatas miatt lassu lehet.

- Képernyd nagyitasa: 100%.

- Minimum 1024*768-as felbontasi monitor, de ajanlott az 1280*720 vagy nagyobb

felbontas.

1.2. A program telepitése, iizembe helyezése

A telepités részletes leirasa az 1. szamu mellékletben olvashaté.
A demo telepitése utan a weboldalunkra térténé bejelentkezés utan toltse le és telepitse a
program aktivalasat és a frissitését.

UTIL mappa

A program bizonyos funkciékhoz (pl. az online adatszolgaltatdshoz) segédprogramokat
hasznal, melyek az UTIL mappaban taldlhatok meg. Az UTIL mappdnak ugyanazon a
meghajtén kell lennie, amelyen a UJEGYSZ mappa is megtalalhaté.

Ha a programot masik meghajtéra szeretnénk athelyezni, akkor az alabbi mappakat kell
atmasolni:

- UJEGYSZ mappa,

- UTIL mappa,

- UJEGYSZ.BAT fjjl.

Linux-megosztas esetén el6fordulhat, hogy a halézati meghajton 1évé UTIL mappaban 1évé
segédprogram nem tud internethez kapcsolodni. Ebben az esetben az alabbi linkrdl toltse le
és telepitse az UTIL konyvtarat a C: meghajtora.

https://forintsoft.hu/letoltes/segedprogram/UTIL.exe
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A program az UJEGYSZ.BAT f§jllal vagy a MENU032.exe programmal (illetve ezekre mutaté
parancsikonokkal) indithat6 el. A MENU032 program az aldbbi linkrél tolthet6 le:

https://forintsoft.hu/letoltes/segedprogram/menu032.exe

1.3. Altalanos kezelési ismeretek

A program teljes korGen billentylizetrdl is vezérelhetd, egér nem hasznalhato.

Az adott menipontban hasznalhat6é egyes funkciokhoz tartozé billentytit a képerny6 aljan
lathatjuk. Egyes mezdknél ezen kiviil tovabbi billentylizet is hasznalhatd, ebben az esetben a
mez6hoz tartozo tajékoztatdé szévegben jelenitjiik meg azt.

011

Az abra a Konyvelési szamok menlpontot mutatja, de mindegyik térzsadatallomany
képerny6je (a konyvelés és szamlanyilvantartds is) hasonl6. Az eltarolt adatokat
(rekordokat) tablazatos formdban lathatjuk.
A tabldzatban a kurzormozgaté billentytikkel (nyilak, PageDown, PageUp, tabuldtor) tudunk
mozogni. A képernyd alsé részén lathatd karakterekkel lehet a kilonb6z8é funkciokat
elinditani, ezek billentytizetrél (pl. F - felvitel).

o F - Felvitel: Gj tétel felvitelére szolgal, egy Ures adatbeviteli képerny6t kapunk. Az egyes
allomanyok adatbeviteli képernyéi a leiras tovabbi részében szerepelnek.

0 M - Mddositas: egy mar eltarolt tétel mdédositasa. Gépi szamla nem mddosithatd, ott ez
a felirat meg sem jelenik

o S - Sorrend: a tablazatban az adatok megjelenitési sorrendje allithato be vele. Példaul a
vevok megjelenitheték kod szerint és név szerint is.

o G - Gyorskeresés: betli vagy szam lelutésére a lelitott karakter megjelenik a Keresés
mezG6ben és a tablazatban a kurzor a mez6ben szerepld szdvegre ugrik. Az 6sszefiigg a
bedllitott sorrenddel, pl. ha a vev6torzs névsorba van rendezve, akkor a "K" billenty(re az
elsé "K"-val kezd6d6 névre ugrik

o K - Keresés: az Uj tétel felviteléhez hasonl6 ablakban adhatjuk meg a keresési
feltételeket, egyszerre tobbet is. A PageDown billentyi megnyomasara az elsé
feltételnek megfelel6 tételre |ép a program. A K billentyl és PageDown billentyd
megnyomasa utan a kovetkez6 tételre lép.

o T-Torlés: akijelolt sor torlése. A torolt tétel visszaallitasara nincs lehetdség.
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o L - Lista: az adott térzsadatbol készithetd lista. (A lista altaldban csak a fontosabb
adatokat tartalmazza, nem a teljes adatbazist.)

o Esc - Kilépés: Az Esc billenty(i megnyomasaval lehet kilépni a menipontbdl, a menibdl
egy felsébb szintre.

Az adatbeviteli képerny6k leirdsa soran nem flizink magyarazatot azokhoz a mezékhoz,

amelyek kitoltése értelemszer( (pl. cég neve, adészama stb.)

2. Vallalkozas torzsadata, beallitasok

2.1. Cég, év kivalasztasa

A program els6 inditdsakor az ‘Ugyfelek (F1)' segitségével be kell lépni az
ugyfélnyilvantartasba (lasd Ugyfél térzsadatallomany). lde be kell vinni annak a cégnek
(egycéges program) vagy cégeknek (tobbcéges program) az adatait, akiknek a konyvelését
végezziik. A kovetkezd inditdskor az ligyfél mez6ében cég szamat kell beirni, vagy F7-gyel
behivni az tigyfélnyilvantartast és onnan kivalasztani.

Az egyes évek adatai kiilon alkdnyvtarakban tarolédnak. Az év mezdben kell megadni, hogy
melyik évre torténik a konyvelés. A honap mezébe irt adatot felajanlja a konyvelési tétel
rogzitésekor.

Ev nyitasa

Ha megadott ligyfélnek még a megadott évre nincs adatallomanya, akkor (izenet jelenik meg
és lehet6séget ad a program az adatallomany létrehozasara. A Iétrehozas utan atvehetiink
torzsadatokat (torzsadatdllomanyok, szadmldk a vevé-szallitdé nyilvantartasbol stb.)
ugyanannak a cégnek korabbi évi &llomanyabdl vagy egy masik cégbél is. (Lasd 'Atvétel
masik allomanybdl” meniipont!)

Letrehozas
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2.2. Ugyfél torzsadatallomany (F1)

Két ablak kitoltésével lehet uj lgyfelet felvinni, modositani. A cégekrdl lista készithetd.
Ugyfél torlése az iigyfél 6sszes alkdnyvtaranak a torlését jelenti, azaz torlédik minden
lekonyvelt év. Magyarazat a kitoltend6 mez6khoz:

o Ugyfél azonosité: 001-t6l 999-ig terjedé lehet a tdbbcéges programban, az egycégesben
kizarélag a 001 kéd hasznalhaté.

o Vadllalkozds neve, cim, levelezési cim: a cimet a megfelel6 bontasban kell megadni.
Kozteriilet jellege az F1 billenty(i segitségével is valaszthatd. Itt csak olyan fogadhaté el,
amelyet a bevallasok is elfogadnak.

0 Konyvvezetés maédja: N - naplofékonyv (pl. alapitvany esetén), P - pénztarkényv (pl. egyéni
vallalkozd, mez6gazdasagi 6stermeld esetén), E - eva bevételi nyilvantartas (eva szerint
ado6zé egyéni vagy tarsas vallalkozas esetén).

o Addfizetés médja: 1 — TAO, 2 — SZJA, 3 — EVA (2019-ig), 4 — KATA, 5 - KIVA.

Shift F1 billentykombinaciéval az el6zmény is rogzithetd.

o AFA elszémolds médja: lehet normal (N), pénzforgalmi afa (P), bolti kisker (megsz(int) (B)

vagy afamentes vagy evas (M). Utébbi esetben a konyvelési tételeknél az afa-részt liresen
hagyja. Evasnal is afamentest jeldljlink!
Az AFA elszamolas médja mez6 utani datummezdében P-pénzforgalmi afa jeldlése esetén
megadhatd, hogy a cég mikor Iépett be a pénzforgalmi elszamolasba, illetve N-normal
jelolése esetén, hogy mikor Iépett ki a pénzforgalmi elszdmolasbdl, ha kordbban
pénzforgalmi afas volt. A datumot a program figyelembe veszi a pénzforgalmi
elszamolasu szamlak kezelésénél.

o AFA-bevallés: bevallas gyakorisaga jeldlhetS. Amennyiben évkdzben a gyakorisag véltozik,
akkor ezt médositani kell. (H - havi, N - negyedéves, E - éves.)

o0 Szamlavezetd, szamlaszam: harom bankszamla adata adhaté meg. Szamlazaskor,
bevallas készitésekor hasznalja a program. Shift + F1 billentylikombindacioval tobb
bankszamla is rogzithet6. Tobb bankszamla megadasa esetén, szamlazaskor
kivalaszthato, hogy melyik keriiljon a szamlara.

o Alakulas datuma: az afa-bevallas készitésénél figyelembe veszi. Pl. a cég 2019.05.23-an
alakult, akkor az afa-bevallas id6északa 2019.05.23-2019.05.31. lesz.

o Egyéni vallalkozdi nyilvantartasi szam: egyéni vallalkozo esetén kitdltendd. Nem az egyéni
vallalkozdi igazolvany szamat kell beirni!

o Gyljték haszndlata: ha ezt bejeldljik, akkor a kdnyveléskor a konyvelési szamon Kkiviil
megadhatunk egy gydijtét. Pl. boltonként, telephelyenként stb. kivanjuk a bevételeket,
koltségeket gydjteni, de nem akarjuk a kdnyvelési szamokat eszerint megbontani. Gyijté
a Torzsadatok kezelése — Gydjték menlpontban vihet6 fel, a gyljtékre konyvelt 6sszegek
a Kimutatdsok 1 — Gydijték listdja menlipontban kérhetdk le.

0 Kotelez6 gydijté: l-vel jelolhetd, ha minden bevétel és koltség szamlahoz koételezévé
akarjuk tenni a gy(jté kitoltését.

o Ellenjegyzés: ha a bevallast adétandcsadé ellenjegyzi, akkor itt rogzitheték az adatok (név,
addazonositd, bizonyitvany szdma), melyek a bevallasokra is rdkeriilnek.

o0 PTGSZLAH adatszolgaltatds: ha a cég PTGSZLAH adatszolgaltatasra kotelezett, akkor itt
jelolhetd. A kimend szamldk rogzitésekor megadhaté a pénzatvételi hely. Az F1
segitségével felviheté a pénzatvételi hely a torzsadatok kozé. Az adatszolgaltatasba a
fizetési maodtol fliggetlenil, minden olyan tevékenységrél kibocsatott szamla be kell
keriljon, amely pénztargép-hasznalatra kotelezett, igy az atutalasos is.
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A konyvelt tételekrél évenként havi bontasban lista kérheté le minden cégre vagy egy
kivalasztott cégre.

A cégtorzsben rogzitett cégeknek megvaltoztathatd a sorszama. Az U sorszam
megadéaséahoz alljunk ra az adott cég nevére, majd nyomjuk meg az R (Atsorszdmozés)
billenty(it. A megjelend ablakban adjuk meg az Uj kodszamot.

Csak olyan kod adhaté meg, amely még nem hasznalt!

A program inditasa utan megadhaté a konyvelni kivant cég kddja, mely kétféleképpen
torténhet.

1. Kéd beirdsdval (ha ismerjik).

2. F1 megnyomadsa utan az Ugyféltorzsbdl torténd kivalasztassal.
A konyvelés évenként elkiilondil, igy a belépéskor meg kell adni a konyvelési évet.
A hénap megadasa gyorsitja a konyvelést, mert a program a kitéltendé datum mezéknél
felajanlja a hénapot is.
Napi datum: a listakon megjelené datum. Ha korabbi datummal szeretnénk listat nyomtatni,
akkor ide irhatd be ez.

Ugyfél, konyvelési év kivalasztasa

Ugyftél: 991

Konyvelési év: 2020. ho: 09
Napi datum: 2020.09.17

F1 - lugyfelekkel kapcsolatos miuveletek
F2 - nyomtatd, képernyo, egyéb beallitas
F3 - kozos adatallomanyok

Esc - kilépés a programbol

2.3. Nyomtato, képernyd, egyéb beallitas (F2)

Az indulé képerny6n az F2 billentyld megnyomasaval végezhet6k el az Osszes cégre
vonatkozo beallitasok.
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F1 - Uagyfelekkel kapcsolatos miveletek
F2 - nyomtato, képernyo, egyeéb beallitas
F3 - kozos adatal lomanyok

Nyomtato EPSON vagy HP-kompatibilis. Ha a Windows alapértelmezett
nyomtatdjara (USB) vagy PDF-be nyomtatunk, akkor az EPSON-t
kell valasztani.

Lapméret (sor) A nyomtathaté sorok szama a papiron. Az optimalis méret a
nyomtat6tol is fliigg (EPSON-nal 64-72 kozotti beallitas lehet
megfeleld).

Ha azt tapasztalja, hogy az oldaltérés esetén tul sok ures tér
marad a lap aljan, akkor novelje a megadott szamot, ha pedig az
egy oldal nem fér ki a lapra (pl. Gres masodik oldalt nyomtat a
program), akkor csokkentse a sorok szamat.

Nyomtatoport LPT1-5, USB, PDF.

A Windows alapértelmezett nyomtatéjara nyomtatas esetén
USB-t kell beallitani. Az USB és PDF beallitasokhoz a nyomtaténal
az EPSON-t kell valasztani.

Képerny6 (szin) S - szines, M - mono (fekete-fehér)

Floppy egység Pl. A:

mentéskor

Bank, pénztar Bank konyvelésekor elengedhetetlen, hiszen a bank egyenleget
egyenleg-kijelzés minden kivonatnal célszer( ellendrizni.

Karakterkészlet Normal vagy 852. Hibas beallitas esetén az ékezetes karakterek

nem megfeleléen jelennek meg.

Pénztarbizonylat Bedllithaté, hogy pénztarbizonylat nyomtatasakor hany db
keriiljon egy oldalra.

HP nyomtato auto- Célszerd I-re allitani.
matikus bedllitdsa

Frissités ellen6rzése Célszerd I-re allitani. A program induldskor ellenérzi, hogy van-e
frissebb verzidja. Ha van, akkor egy piros hatter( ablak jelenik
meg. Ha van frissebb verzid, akkor zarja be a programot, majd
weblapunkrél toltse le a frissitést. Ha a szamitégép nem
kapcsolédik internetre, akkor N-re kell allitani.

Szamlara A szamlan nem kotelezd a példanyszamot megjeleniteni, ezért
példanyszam célszeri N-t jeldlni. Amennyiben On mégis szeretné a
példanyszamozast, akkor allitsa I-re.

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
7. oldal



Forint-Soft Kft. Egyszeres konyvelés (UJEGYSZ)

2.4. Kozos adatallomanyok (F3)

Az indulé képernyén az F3 billentyli megnyomasdval érheték el az aldbbi kozoés (minden
cégre vonatkozd) adatallomanyok.

2.4.1. Jegybanki alapkamat

A jegybanki alapkamat valtozasai rogzitheték itt. Az afa-onellen6rzésnél az onellenérzési
pétlék szamitasahoz, ill. a késedelmi potlék (vevok) szamitasanal haszndlja a program.

Ha a frissités ellenérzése aktiv, akkor a jegybanki alapkamatok automatikusan letoltésre
kerllnek.

2.4.2. Valtozas fajlok

A frissités telepitését kovetéen a program megjeleniti a valtozasok szovegét, mely
tajékoztato szoveg torolhetd.
A valtozasok leirasa ebben a meniipontban mindig elolvashatok.
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3. Program meniiszerkezete

Torzsadatok
kezelése

Konyvelési
szamok

Gy(jt6k

AFA kulcsok

AFA gyiijték

Vevok

Szalliték

Termékek
szamldzashoz

Allandék

Online szdmla
beallitas

F2-F10
billentydk

Addénemek

Egyszeres konyvelés (UJEGYSZ)

Vevo-szallit6  Kimutatasok Kimutatasok Egyéb
nyilvantartas 1. 2. funkciok
Kimend Konyvelési Kimend Mentés
szamlak naplo szamlak visszatoltése
Bejovo Konyvelési Bejovo Ujra-
szamlak 0sszesitd szamlak konyvelés
Kimené .. . ,
szamlak Konyvelési | pigjegek | Naploat
. szam sorszamozas
el6lege
Bejovo AFA Késedelmi Torolt
szamlak . . P
,, kimutatas kamat eltavolitas
el6lege
Onl|n’e sza[nla AFA bevallas F|zelte,sl| Indexelés
lekérdezés felszolitas
AFA Atvétel
.. 9 Egyenleg- .
onellenér- o masik
) kozl6 levél . . .
zés allomanybdl
Gy(ijték Atutalasi | Atvétel kiilsé
listaja megbizas programbol
e Kata adat- Adohalltos,ag|
Gydijték s ellen6rzési
2o szolgdltatas !
listdja . adatszolgal-
K102 )y
tatas
Eredmény- PTGSZLAH
levezetés import fajl
3 SZAMLAZO
Mérleg . "
import fajl
Pénztar- Gabona és
bizonylatok vas
Pénztar- 1,5 milliés kp
jelentés forgalom
Kisker AFA
szamitas
Paraméterez-
hetd lista
‘SZJA, 'HIPA
import
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4. Torzsadatok kezelése

4.1. Konyvelési szamok

A konyvelés sordn hasznalt rovatok (konyvelési szdmok) adatait tartalmazza. A konyvelési
szamlak két formaban listazhatdk: az egyik fajta listdan csak a szamlak szama és
megnevezése szerepel, a masik, részletes lista a szamla afa beallitasait is tartalmazza.
Magyarazat a kitoltendé mezékhoz:
0 Konyvelési szam: legfeljebb 6 jegyd lehet.
o Szdamla megnevezése: megadhaté a magyaron kivil még két nyelven, a konyvelési
0sszesité nyomtatasakor valaszthaté a nyelv.
o Jelleg: a kdnyvelési szam tipusa, csoportbesorolasa.
1 - bank, 2 - pénztar, 3 - bevétel, 4 - koltség, 5 - kovetelés, 6 - kotelezettség, 7 - pénziigyi
eredmény, 8 - sajat téke. Pénztarkonyv esetén csak az 1-4 kodok valaszthatok.
o Gydjté: az ideirt gyjtét a konyveléskor felajanlja a program.
o Osszesits:
1 - konyvelhetd szamla esetén,
2 - 0sszesit6 szamla esetén (decimdlisan felépitett).
Pl. 1111; 1112 kdnyvelheté szamlak, 111 dsszesitd szamla.
(A konnyebb attekinthet6ség érdekében a mintadllomanyunkban az Osszesité jellegl
szamlak megnevezését nagy betlivel irtuk.) Napl6fékonyvben szerepel
o Naplofékonyvben/pénztarkonyvben szerepel: pénztarkonyv esetén kivalaszthato, hogy
melyik oszlopba keriiljon (pl. 01 Adokoteles bevételek).
0 Kapcsolddé afa: ha a kdnyvelési szamra afa-alap kertil, akkor be kell jeldIni.

- Afa kényvelési szam: itt kell megadni annak a kényvelési szdmnak a szamat, amire az
afa 6sszege kertil, a konyveléskor ezt felajanlja.

- Afa-gy(ijté: kdnyveléskor az itt megadott afa-gy(ijtét ajanlja fel.

- Afa-kulcs: konyveléskor az itt megadott &fa-kulccsal szamitja ki az afa-alapot és
kovetkez6 tételnek az afat. Ha lresen marad, akkor a konyveléskor adhaté meg az
afa-kulcs.

o Nyité bevétel/kiadas: pl. bank, pénztar nyitbegyenlege. Az ideirt 0sszeg a listakon,
egyenlegkijelzéskor a program figyelembe veszi.
KONYVELEST SZAM ADATAINAK BEVITELE

1111

Ertékesités netto arbev.

Kapcsolodo AFA I/N) s
131

07
27

NYTITO
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4.2. Gyiijtdk

Ha az ligyféltorzsben bejeldljiik, hogy gytijt6ket kivanunk hasznalni (Iasd Ugyféltérzs), akkor
azokat ebben a meniipontban vihetjik fel. Az adatallomanyrdl lista készithet6.
Magyarazat a kitoltendé mezékhoz:
o Gyljté szama: legfeljebb 6 szamjegy.
o Gydjté megnevezése.
o Jelleg: 1 - gydjt6, amire kdzvetlenul lehet kdnyvelni,
2 - Osszesit6 gyijté.
Az Osszesités a konyvelési szamok logikaja szerint késziil, pl. az 111, 112, 113 gyijték
Osszesit6jea 11.

4.3. Afa-kulcsok

A szamlakon, ill. a kdnyvelési tételekben szerepl6 afa-kulcsok rogzitésére szolgalé képernyé.
A jelenleg hatalyos afatoérvény szerinti kulcsokkal fel van toltve. Esetleges afa-kulcs valtozas
esetén kell csak modositani ezt az allomanyt.
A Kéd és az AFA mértéke mez6k nem mindig egyeznek meg, létezett kordbban még 12%-os
afa-kulcs és ma is van 12%-0s mezdgazdasagi kompenzacios felar. Ha a szamlan olyan
afa-kulcsot rogzitiink, amelynek érvényességi ideje lejart, akkor figyelmeztetd Ulzenetet
kapunk. Tetszélegesen bévitheték 0, 5, 20, AK, ME 7% 12%, ME, TE (telefon AFA). Az
érvényességi idg kitoltése nem kotelezé.
Az afa-kulcshoz megadhaté a jellemzé afa-gydijt6, ezt konyveléskor felajanlja.
A Sorrend mezdbe beirt érték alapjan jelennek meg a konyvelésben, szamla-nyilvantartasban
az afa-kulcsok, igy célszer( a leggyakrabban hasznalt kulcsnal az 1-est jeldini.

AFA KULCS ADATAINAK BEVITELE

27

27%-o0s afa

27

Ha az 4fa mértéke 0%, akkor megadhat6 az 4famentesség okanak kodja. Afamentes (pl.
AAM-alanyi adémentes, TAM-targyi adémentes) szamldzaskor ennek megadésa kotelezd,
mivel az online adatszolgaltatas soran kozolni kell az afamentesség okat.

4.4. Afa-gyiijtok

A konyvelt 6sszegekhez egy itt megadott afa-gydjté rendelhetd. Az afa-bevallas készitésekor
megadhatd, hogy mely afa-gy(jték tartalma keriiljon az adott bevallas sorba. Pl. a 07-es
gy(ijt6é a bevallds 07. soraba. A program az adott évre érvényes afa-bevallasnak megfeleléen
feltoltott dllomanyt tartalmaz (+ jelleg).
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Az afa-gylijtok lista tetsz6legesen bdvithetd, igy egy altalunk felvitt egyedi gytjtékodot egy
vagy tobb afa-sorba is beiranyithatunk (l4sd Afa-bevallds — Osszefiiggések megaddsa). Az
afa-bevallds soraihoz rendelt afa-gydjték paraméterezése moddosithaté. Az egyedi
afa-gytjtékodok felvitelekor figyeljink arra, hogy a kod kiiloniljon el az adatallomanyban
mar meglévs, az afa-bevallds sorainak megfelelé kddoktdl (els6é karaktere ne legyen szam,
ne legyen C bet).

Az év elején megvasdrolhatd programmaddositas megvizsgalja, hogy az afa-gyUjték (bevallas
sorok) melyik évnek felelnek meg. Ha ugy taldlja, hogy ezek az el6zé évi bevallas sorai, akkor
felajanlja az afa-gydjték konvertalasat az uj évre.

Konvertalas most

Valasztasi lehet6ségek:

- Konvertalds kés6bb: A konvertalas nem torténik meg, de a legkdzelebbi belépéskor ismét
felajanlja ennek lehet6ségét a program.

- Konvertalds most: A konvertalas megtorténik. (Javasolt!)

- Késébb sem: A konvertalas nem torténik meg, és késébb sem ajanlja fel a program ezt a
lehet6séget. (Akkor lehet indokolt ennek haszndlata, ha mar a konyvelési szamok
torzsadatait, a konyvelési tételeket a konvertalast megel6zéen kézzel médositottuk.)

A maér konyvelt tételek konvertaldsa is megtorténik. Uj év nyitdsakor — mivel a targyévi
nyomtatvany még nem ismert - folytathaté az el6zé évi afa-gydjtékkel a konyvelés. Az
afa-bevallds megjelenésekor elkészitjik programmodositasunkat, mely nemcsak a
torzsadatokat, hanem a konyvelt tételek paraméterezését is konvertalja.

4.5. Vevok

A szamlazasnal, ill. a kimen6 szamla nyilvantartasban szereplé vevok torzsadatait lehet az

adatbeviteli képernyé kitoltésével eltarolni.

o Vevé kéd: Otjegyd szam 00001-t6l 99999-ig. Ha kiils6 programbdl (pl.
szamlazoprogrambol) vesziink at adatokat, akkor fontos, hogy a két programban a vevé
kddja azonos legyen. A kéd betlt is tartalmazhat, azonban ilyenkor a program nem ajanlja
fel automatikusan a kovetkezd sorszamot.

o Vevd tipusa: az online adatszolgaltatdashoz haszndlja a program. Tipusok: 1 -
maganszemély, 2 - belfoldi adodalany, 3 - EU addalany, 4 - harmadik orszagbeli adéalany, 5 -
adészammal nem rendelkez6 nem maganszemély, 6 - 0OSS/IOSS szerinti vevo.
6-0s kod esetén a kibocsatott szamla kiilfoldi afat tartalmaz, ezért nem keriil be a NAV
Online szamla adatszolgaltatasba.

o Név, cim: kimutatasokon, szamlakon szerepel a beirt adat. A cimet az adohatésagi
ellenérzési adatszolgéltatas miatt bontva kell régziteni. Amennyiben On nem kotelezett
az adatszolgaltatasra, akkor a kozteriilet neve mezdbe is beirhatja az utca, hazszam,
emelet stb. adatokat is.

0 Addszam, csoportazonosité szam, EU-adészamm 3. orszagbeli adészam: a program az
addszamban szerepl6 ellenérzészam segitségével megallapitja, hogy a begépelt adat
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helyes-e.
Adoszam Shift + F1 NAV Online Szamla
adatbazis

0 FG6kdnyvi szam: a vev6hoz tartozo jellemzd arbevétel konyvelési szamat célszer( ide
beirni. A konyvelési tételbe analitikabdl torténd atlépéskor a program az arbevétel
kdnyvelési szamat is kitolti.

0 Bankszamlaszam: a program a bankszamlaszamban szerepld ellenérz6szam
segitségével megallapitja, hogy a begépelt adat helyes-e.

o Telefonszam, fax, e-mail, jovedéki engedély szama.

o Jellemzé fizetési mdd: az itt megadott fizetési mddot ajanlja fel a szamlak rogzitésekor a
vevOnek. Ha Giresen marad, akkor atutaldst.

0 Fizetési hataridd. szamla rogzitése soran az itt megadott fizetési hatarid6ét ajanlja fel.
Megadhaté munkanapban vagy naptari napban. Ha nincs kitoltve, akkor 8 munkanap.

0 Késedelmi kamat: Ha késedelmi kamatot szeretnénk szamitani, a vevd torzsadatban
célszerl beallitani, igy a szamlak felvitelekor automatikusan kitoltésre keriil a késedelmi
potlék adatai.

Példa kitoltésre:

Szamitasi méd Késedelmi kamat | Jegybanki alapkamat
Fix (15%-0s) 15 tres
Jegybanki alapkamat kétszerese 200 X

A késedelmi kamat jeldlése alapjan az adott szamlahoz rogzitésre keril ez az adat. A
program csak olyan szamlak utan tud késedelmi kamatot szamitani, amelyeknél az
analitikdban ez jeldlve van. (Nem elég, ha utdlag a vevé torzsadataba ezt beirjuk, mert a
szamlakhoz ez alapjan nem keriil rogzitésre a késedelmi kamat.)

VEVO ADATAINAK BEVITELE

1
Minta vevo Kft.

11111111-2-41 HU11111111
1111
1234 Budapest

1/234-5678

Az R - Atsorszémozas billenty(i segitségével a vevé kédja médja médosithatd, kicserélhets
egy még nem létez6re. Az atsorszamozas soran a torzsadatokban, konyvelésben és
szamlanyilvantartasban is kicserélésre kertil a kod.
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4.6. Szallitok

A vevokhoz teljesen hasonl6 adatbeviteli képernydn lehet a bejové szamla nyilvantartasban

szerepl6 szallitok adatait rogziteni.

0 FG6konyvi szam: a szallitéhoz tartozd jellemzd koltség konyvelési szamot célszerd ide
beirni. A kdnyvelési tételbe analitikabol torténé atlépéskor a program a koltség konyvelési
szamot is automatikusan kitolti.

0 Addszam: Ha a partner evas, akkor célszer(i a szallitdé torzsadataban az adészamot is
eltarolni, mert az evastdl vald beszerzés jelolést a program automatikusan kitolti.

o Nincs adészam: az adoszam mez06 elétt jel6lhet6 X-szel, ha a szallitonak nincs adészama.
Jelolés esetén az adott szalliténak nem késziil 65-M lap az afa-bevallason.

0 Kata: Ha a szdllité kisaddzo vallalkozas (,katds”), akkor a szallité torzsadatban célszer(
ezt jelolni. Ez alapjan a szallité analitikdban automatikusan kitoltjik a szamlanal a
jelolést. A program az adatokat az 1 millio Ft feletti Osszegrél készitendd
adatszolgaltatashoz haszndlja.

o Pénzforgalmi dfa: Ha a szallité pénzforgalmi afas, akkor a szallité torzsadataban célszeri
jeldlni. Ez alapjan a szallité analitikaban automatikusan kitoltjik a jelolést a szamlanal.
(Az &fa akkor kertil levonasra, amikor a pénziigyi rendezés megtorténik.)

0 Mezbgazdasagi G6stermel6: Ha a szallitd mez6gazdasagi Ostermeld, akkor az adatai a
mez6ben | jelolés utan kinyilé ablakban adhaté meg (addazonosité jel, 6stermelGi
igazolvany szama, csaladi gazdasag azonositdja, regisztraciés szam, neme, sziiletési név,
anyja neve, sziiletési hely és id6). Ezek az adatok a bérprogramban a ‘08 havi
jarulékbevallas készitésekor atveheték.

SZALL1TO ADATAINAK BEVITELE

1
Minta szallito Zrt.

11111111-2-41 - - HU11111111
21111 I

1234 Budapest FO utca 987.

4.7. Termékek szamlazashoz

A szamlazott termékek, szolgaltatasok adatait lehet az adatbeviteli képerny6n bevinni.

0 Azonosité: a termék azonositéja a szamlan szereplé azonositéja (pl. VTSZ, SZJ-szam,
TESZOR). Ha nincs ra sziikség, akkor ide barmilyen irasjel (pl. pont, kotéjel) is irhaté.

o Afa-kulcs: az AFA kulcsok meniipontban szerepld afa-kulcs.

0 Mértékegység
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o Egységar. nem kotelezd kitolteni, a szamla készitésekor a szamla egységar oszlopaba is
beirhato.

Szamlazaskor a termék torzsadata alapjan a mezdket a program kitolti, de ezek szamlazas

kozben is atirhatok.

4.8. Allandok

Néhany, a program mikodését meghatarozé konyvelési szamot kell itt megadni (pl. &fa,
kerekités stb.). Ha mddositjuk a konyvelési szam allomanyt vagy Ujat hozunk létre, akkor ne
feledkezziink el az allandok médositasardl!

A beallitdsokat célszer( elvégezni, ez a gyorsabb és pontosabb munkat teszik lehetévé.

- Felszamitott dfa, levonhatd dfa szama: kitoltése célszerld, mert a program vizsgalja
konyvelés soran, hogy a torzsadatok szerint kell-e afa-kapcsolat az adott szamlaszamhoz.
(Ha nincs kitoltve, akkor a program figyelmeztet, hogy a ,szdmlatorzs szerint ide (res
kellene”.)

- Részteljesitések szama: bedllithatd, hogy az analitikdban hany pénziigyi teljesités sor
jelenjen meg. Alapértelmezetten az 5 sor, de legfeliebb 25 sorra névelhetd. (A beirt
értéknek 5-tel oszthatonak kell lennie!) Ha mddositja az értéket, akkor az Uj beallitds a
programba valé belépéskor I1ép érvénybe.

- Afa-bevallds 65M lapra minden szémla: alapértelmezetten (N) csak az értékhatart elérd
szamlak kerililnek az afa-bevallas M-lapjaira. Valaszthatd, hogy az értékhatartol fliggetleniil
minden szamla (1) bekeriiljon a tételes adatszolgaltatasba.

- Katas szallitok egyenleg kijelzés: Lehet6ség van minden katas szallité szamla / konyvelési
tétel rogzitése utan az aktuadlis egyenleg megjelenitésére a képernyén.

ALLANDOK
Felszamitott AFA szamlaszam : 13
Levonhatd AFA szamlaszam : 23
Kisker. bevétel szamlaszam :
Kisker. AFA szam. egyutthatd : 1.015
Befizetett AFA szamlaszam : 2211
Visszaigényelt AFA szamlaszam : T
Résztelj. szama a vevo-szall. : 5
Telefon fok.sz. nem levonhaté : 213082
Telefon fok.sz. levonhato + 213081
Kerekités fok.sz. (bevétel) : 1129
Kerekités fok.sz. (kiadas) : 21339
Katas szallitok egyenleg kijelzés |
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4.9. Online szamla beallitas

Az online szédmla adatszolgaltatds részletes leirdsa (NAV regisztracid, bedllitds a
programban) a 2. szamu mellékletben olvashaté.

4.10. F2 - F10 billentyiik

Az F2 - F10 billenty(ikh6z gyakran hasznalt szovegrészek rendelheték, amelyek a billenty
leutésével el6hivhatok.

4.11. Adénemek

Ha a vallalkozas eva-alany, akkor lehetéség van a programban az adokotelezettségek
nyilvantartasara.

Az adénemek torzsadatai ebben a meniipontban viheték fel (adénem koéd, megnevezés,
sorrend a listan).
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5. Konyvelés

Konyvelési tételek az alébbi képernydn régzithetk. Uj tételek vagy az Uj bizonylat - U
billentyl segitségével viheték fel, ilyenkor egy lres adatbeviteli képernyét kapunk, vagy a
Bizonylat folytatas - F billenty( segitségével, ilyenkor az el6zéleg rogzitett tétel adatai koziil a
képerny6én maradnak a napl6, a datum, a bizonylatszam és a szovegmezdk.

KONYVELEST TETEL BEVITELE

1
01.05 ABC123456789
Minta vevo Kft.
BKk@konyvelesi szam _§ Fft @ Ft N AFA__JGyujto
B 02 127,000.00
1111 100,000.00 FA 27 07

131 27,000.00 FF 27 07

E - eltarolas

5.1. A konyvelési tétel fejrésze

(o]

Sorszam: automatikusan adja a program a soron kovetkez6 sorszamot.

o0 Szoveg: tetszélegesen kitolthetd6 mezd, de szamla terheléskor illetve pénziigyi
teljesitésének konyvelésekor a mezé elejére célszeri a szamlaszamot beirni, mert a
szamlanyilvantartasba atlépés utan a program megprébalja a szamlat megkeresni. A
szamlaszam végét szokoz, pont vagy pontosvesszd jelzi. Ebben az esetben a keresés a
kimené szamlaknal a szamlaszam, bejové szamlaknal a sajat sorszam alapjan torténik.
Ha a végjel pontosvessz6, akkor kimendé szamlaknal az azonosité mezd, bejovd
szamlaknal a szallité6 szamlaszama alapjan keres.

0 65M: A tételes afa-bevalldshoz ('65-M lapokhoz) a program Gsszegydijti a partnerhez

tartoz6 afa-osszegeket. 2020.07.01-t6l a mezd kitoltése kotelez6, ha a kdnyvelési tétel

levonhat¢ afat tartalmaz.

Ha az 65M mez6ben olyan szallitd kédjat rogzitjik, melynél jelélve van, hogy katas, akkor

egy ablak nyilik ki, hogy az adott tétel kata alanytdl torténé beszerzésnek minésiil-e. I-vel

jelolhet6, ha igen, melyet a kata adatszolgaltatasnal a program figyelembe vesz.

Kata-alanytél torténd atutaldsos szamla befogadasa esetén nem itt, hanem a bejové

szamla nyilvantartasban kell jeldIni a katas beszerzést, és a pénziigyi teljesités napjaval

kerll be a szamla a nyilvantartasba.

o Onellenérzés: ha a tétel afa-Onellenérzési tétel, akkor a Ddtum mezén az ALT R
billentylikombinacioval jelolheté ez. A kinyil6 ONELL mezébe irhaté be az afa teljesitési
datum.
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o Evas: az afa-bevallas megfelel§ soraba gydijti az evas tételeket. Az evas szallitotol torténd
beszerzést a Bizonylatszam mezdn az ALT E billenty(ikombinacioval kell jeldlni.

o Afa 132. §: amennyiben a kdnyvelési tételt az afatérvény 153/C. §-a (kordbban 132. §-a)
szerint kell kezelni (negativ levonhat6 &fat fizetend6 &faként), akkor a Bizonylatszam
mezén az ALT A billentykombinacidval jelolhetd. llyen tétel esetén a korrekcids szamla
jelolése kotelezd, iletve az el6zményszamla adatait is fel kell vinni.

o Korrekcio, visszaru, kerekités: a konyvelési tételben egy B jelli sorhoz max. 49 db K jeld sor
tartozhat, illetve forditva. Ha a kdnyvelési tétel olyan, hogy abban mindkét tipusbdl (B és
K) is legaldbb két darab van, akkor a Bizonylatszdm mezén az ALT K
billenytdkombinacidval jelolhet6 a tétel.

o Korrekcids szamla: bejové modosité szamla esetén a 65M mezd el6tti mezében K-val
jelolhetd, hogy a szamla korrekcids szamla, illetve megadhat6 az el6zményszamla adata
is. Az ilyen szamlat a program a ‘65M-02-K lapjara adja at.

5.2. A konyvelési tételek

Max. 50 db sor szerepelhet a kdnyvelési tételben. Egy bevétel sszeghez tartozhat egy vagy
tobb kiadas ellenszamla, illetve egy kiadas 6sszeghez egy vagy tobb bevétel ellenszamla. Ha
a sor utols6 mezéjén ENTER-t Utlink, |étrehoz a program egy Uj sort és annak konyvelési
szam mez0jére ugrik a kurzor. A tételek rogzitése akkor ér véget, ha az ures kdnyvelési szam
mezdn ENTER-t Utlnk.

0 B/K: az els6 sorban lehet konyvelési oldalt (B - bevételi irdny vagy K - kiadasi irdnyl)
megadni, a tovabbi sorokban automatikusan az els6 sorban megadott ellentettje fog
szerepelni. Ettl eltérni csak a korrekcids tétel (ALT K) jeloléssel lehet.

0 Konyvelési szam: beirhato vagy F1-gyel at lehet I1épni a Térzsadatok — Kényvelési szamok
allomanyba és ott kivalasztani a szamlat.

o Osszeg: legfeliebb 9-jegyi.

o Afarész 1. oszlopéban a kovetkezd értékek lehetnek (és jelentésiik):

FA — felszamitott afa-alap FF — felszamitott afa,
LA - levonhaté afa-alap LF - levonhato afa,
XA - le nem vonhat¢ afa-alap XF - le nem vonhat¢ éfa.

(A '65M adatszolgdltatasba keriil6 tételeknél a program az LF és az XF jel6lés(

0sszegeket egyiittesen kezeli.)

Afa-rész 2. oszlopaban az &fa-kulcs all (lasd Térzsadatok — AFA kulcsok)

Afa-rész 3. oszlopaban az &fa-gy(ijt6 (lasd Térzsadatok — AFA gydijték)

o Gydjtd: akkor jelenik meg az oszlop, ha az tgyféltorzsben a cégnél a gydijték hasznalata
be van jelolve. Az 6sszeghez rendelt gylijté szamat vagy be kell irni, vagy F1-gyel at lehet
lépni a Torzsadatok - Gydjték allomanyba és onnan kivalasztani. Ha kotelezé gydijtét
jeloltiink, akkor csak a mez§ kitoltése utan Iéphetiink tovabb.

A konyvelési tétel eltaroldsdhoz valassza az E - eltaroldas vagy ha vevo-szallitd

nyilvantartasbol érkezett a Konyvelés menupontba, akkor az A - eltarolds, utana atlépés a

vev6-szall. nyilvantartasba opciét.

O O

5.3. Egyenlegkijelzés

A Bedllitdésok (F2) meniipontban bekapcsolhaté az egyenlegkijelzés (Bank, pénztdr
egyenleg-kijelzés = 1). Bekapcsoldsa esetén minden konyvelési tétel eltaroldsa utan kijelzi a
konyvelési tételben szereplé szamlak egyenlegét.

Ha azt tapasztalja, hogy az egyenlegkijelzés hibas adatokat mutat, akkor futtassa az Egyéb
funkciok - Ujrakényvelés meniipontot!
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5.4. Afa-rész automatikus kitoltése

Ha az ellenszamlanak (a képerny6n a 1111) a szdmlatorzsben a kapcsolodé afa része ki van
toltve, akkor a program automatikusan kiszamitja az afa-alapot, kitolti az afa-részt (pl. FA 27
07) és létrehoz egy Uj sort az afa-szamlanak, kiszamitva az afa O0sszegét és kitdltve az
afa-részt.

A minta képernyén kitoltésekor csak a 02-t, a 127 000 Ft brutté 6sszeget és a 1111
ellenszamlat kellett beirni, a tobbit a program automatikusan felajanlja, csak az ENTER
billentyGvel kell végiglépkedni. Ha a felajanlott értékek nem megfelel6k, akkor at lehet azokat
irni. (Ha a vevé torzsadataban rogzitjiik a hozza tartozo fékonyvi szamlaszamokat, akkor ezt
is automatikusan hozza. Lasd 4.5. Vevok!)

A kimen6é és bejové atutaldsos (nem készpénzes) szamlak afajat a program a
szamlanyilvantartasbdl kezeli le. Afa-paramétert csak olyan konyvelési tételnél kell jeldIni,
amely nem szerepel a szdmlanyilvantartasban (pl. készpénzes véasarlasroél sz616 szamla). A
fentiekre tekintettel a program nem ajanl fel afa-paramétert olyan kodnyvelési tételnél,
amelynek els6 sora bankszamla.

Beallitas
A konyvelési tétel els6é soraban a konyvelési szam mezdn a Shift F3 billentylikombinaciéval
az alabbi képerny6 hivhato el6.

AFA RESZ AUTOMATIKUS KITOLTESE

A konyvelési szam torzsadatallomany szerint

Uresen marad

A beadllitas kizarolag az adott cégre vonatkozik, és visszavonasok, mas opcid beallitasaig
érvényes.

1. Pénztar - konyvelési szam torzs szerint; bank - liresen marad

Ez az alapértelmezett beadllitas. Az atutaldasos szamldk a kimend és bejove
szamlanyilvantartasban afa-paraméterekkel egyiitt szerepelnek, onnan kerililnek be az
afa-bevallasba, ezért a konyvelési tételben mar nem sziikséges az afa-paraméter.

2. A kényvelési szam térzsadatallomany szerint

Ez a beadllitas akkor célszer(, ha a kimené és bejovd készpénzes szamlak kezelése nem
egységes, azaz példdul minden kimend szdmlat (készpénzeseket is) rogzitiink a
szamlanyilvantartasban, de a bejové szamlaknal a készpénzeseket nem.

Az afa-paramétereknél a bevétel vagy koltség szamlanal megadott beallitast veszi
figyelembe a program.

3. Uresen marad

Ez a beallitas akkor célszerd, ha minden kimend és bejové szamla, igy a készpénzesek is a
szamlanyilvantartasban afa-paraméterrel egyiitt szerepelnek.
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5.5. Felosztas tobb afa-kulcsra

A konyvelési tétel els6 sordban az 6sszeg mez6n a Shift + F1 billentylilkombinacioval az
0sszeg tobb afa-kulcsra is szétbonthatd. Ez a funkcid példaul bolti pénztargépes bevétel
konyvelésekor lehet hasznos, de akar tobbféle tételr6l szo6lé koltségszamlanal is
hasznalhaté.

A tablazatban legfeljebb négyfelé oszthato fel a bevétel/koltség brutté dsszege.

127,000.00
80,000.00
50,000.00
40,000.00

Sshift F1 - tobb afakulcsra felosztas

Az utolsé sor utolsé oszlopaban Entert ltve a program kitolti a konyvelést a megadott
konyvelési szamokkal, a bruttd6 0Osszeget alapra és afara bontva, a szlkséges
afa-paraméterekkel, igy mar csak el kell tarolni a tételt.

A konyvelési sorokban az afa-gy(jt6hoz az afa-kulcsnal megadott jellemz6 afa-gydijt6t
ajanlja fel.

5.6. Atlépés a szamlanyilvantartasba

Ha szamla pénziigyi teljesitését konyveljiik, akkor at tudunk |épni a szamlanyilvantartasba a
szamla pénziigyi teljesitésének kitdltésére. Miutan kivalasztottuk, hogy kimend vagy bejové
szamlardl van-e sz6, megjelennek a szamlak az alabbi képernydn.

vy

Ha a konyvelési tétel szoveg mezdje a szamlaszammal kezd6dik, akkor pontot vagy székozt,
ha azonositéval (eredeti szamlaszammal), akkor a szdm utdn pontosvesszét kell tenni,
akkor a kurzor a megadott szamlara all. Eldonthetjik, hogy a konyvelt 6sszeget teljes
egészében a kivalasztott szamla pénzigyi teljesitésére hasznaljuk vagy tébb szamla kozott
osztjuk szét. Az utdbbi esetben begépeljik, hogy az adott szamlara mennyit tesziink, majd a
P (pénziigyi teljesités kitéltése) haszndljuk. A billenty( lelitése utdn megjelenik az 6sszeg a
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szamla pénziigyi teljesités részében és eltaroljuk a szamlat. Utana raallunk a kovetkezé
szamlara és megismételjik az el6z6 szamlanal irtakat, amig az ©6sszeget szét nem
osztottuk. A konyvelt és a fennmaradé 6sszeget a program kijelzi.

Elvalaszté jel a Sz6veg mez6ben Keresendo érték az analitikaban

kimen6 szamla | pontosvessz6 (;) Azonosité mezé

kimend szamla | barmely mas (pl. sz6kdz, vesszd) Szadmlaszdam mezé

bejové szamla | pontosvessz6 (;) Szallité szamlaszama mezé
bejové szamla | barmely mas (pl. sz6kdz, vesszd) Szamlaszam mezé

Az analitikaban atlépve — ha a szamlat a megadott szamlaszam alapjan nem taldlta meg a
program — a sz(rés (pl. csak rendezetlen) és a sorrend (pl. vevé/szallitd neve szerint)
beallitasaval lehet konnyen megkeresni a szamlat.
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6. Vevo-szallito nyilvantartas

A menipont a kimend és bejové szamlak nyilvantartasara szolgal. A szamlanyilvantartas
mellett lehet6ség van a gépi szamlazasra is belfoldi partner részére forintban.
Kilon mentpontok szolgalnak az el6legek nyilvantartasara.

Jelolések

Pénziigyileg rendezett és rendezetlen szamlak

A szamlaszam el6tt egy kotdjel mutatja azokat a szamldkat, amelyek pénziigyileg
rendezetlenek. A pénzigyileg rendezett szamlak esetén nincs kotéjel a szamlaszam el6tt.
Ha a szamla tulteljesitett (pénziigyi teljesités tobb, mint a végodsszeg), akkor is
rendezetlenként jeldlve van a szamla.

Sziirés

A Sziirés segitségével lehet6ség van bizonyos sz(rési feltételek beallitasara.

o0 Pénziigyileg rendezetlenek: csak azok a szamlak latszanak a képernyén, amelyeknél a
végosszeg nem egyezik meg a pénziigyi teljesités Osszegével (teljesitetlen vagy
talteljesitett).

o Osszes szémla: minden szamla latszik.

Ha valamely sz(irési feltétel aktiv, akkor a képernyd

aljan a Sz(irés szoveg utan (be) felirat jelenik meg.

(be)

6.1. Kimeno szamlak

Kitoltendd mezo6k:

o Szdmlaszam: a program felajanlja a soron kovetkezd szamlaszamot, de ez atirhaté. A 7
jegyd szam elsé két jegyének célszerli az év utolsd két jegyét valasztani. Olyan
szamlaszam tartomanyt kell megadni a nyilvantartdsban, amely nem (tkozik a gépi
szamlak sorszamaval. Pl. gépi szamlak 1900001-t6l 1920000-ig, a nyilvantartas
1920001-t6l. A Szamlaszam mez6 gépi szamlazas esetén a szamlaszamot tartalmazza,
analitikus nyilvantartas esetén azonban egy belsé nyilvantartasi szamot jelent. llyenkor
az eredeti szamlaszamot nem ebbe a mezébe, hanem az Azonosité mezébe kell rogziteni.

o Specidlis esetek: forditott ad6zas (F), kozérdeki jelleg miatt adémentes (85. §, K), egyéb
specidlis jelleg miatt adémentes (86. §, M), utazasszervezés (U), hasznalt cikkek (H),
mUalkotasok (A), gyljteménydarabok, régiségek (G), onszamldzas (0). A megfelel6
betlikdd irandd be a mez6be. Ha a szamla nem tartozik egyik specialis kategdriaba sem,
akkor a mez6 uresen marad. Forditott addzas jelolése esetén a vevé addszamanak
kitoltése kotelezé.

Analitikdba torténé rogzités esetén csak a forditott adézas (F) jel6lésének van szerepe, a
tobbi kéd kizarélag szamla kibocsatasakor hasznalandé.

0 Azonositd: szabadon hasznalhaté mez6, barmilyen a szamlahoz kapcsol6d6 adat
rogzitésére. Ha a szamlazas nem ebbdl a programbdl torténik, akkor az eredeti szamla
szamat ide kell beirni.

o Vevd kdd: a vevé max. 5 jegyli azonositoja, F1-gyel at lehet [épni a torzsadatallomanyba.

o Fizetés mddja: F1-gyel megjelenitheté a valaszték (pl. 2 - atutalds, 4 - készpénz). Ha a
vevl torzsadataban megadtuk a jellemz§ fizetési modot, akkor azt ajanlja fel.

o ‘65M-01K, -02K korrekcié: ha az afa-bevalldas M lapjain korrekciés szamlaként
szerepeltetni a szamlat, akkor itt jelolhet6 K-val ez. Ha a szamla az adatszolgaltatasi
értékhatart elérné, de a vevének nem kerilt dtadasra a szamla, akkor 0-val jelolhet6 ez.
Ebben az esetben nem keriil a ‘65M lapra a szamla.
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B Kettds konyvelés 32 bit - a

SZAMLA ADATAINAK BEVITELE

1900001 ABC1234567890
1 Minta Vevd Kft. 2

H19.01.05 19.01.05 19.01.16
19.01.31

100,000 27,000

127,000

Hatdrozott id6re szdlé elszamolds: ha a mez6t H-val jeloljik, akkor az (4fa szerinti)
teljesités datumara nem lehet lépni, azt a program szamolja az afatorvény elGirasai
szerint. A szamviteli teljesités datuma megadhat6. Annak érdekében, hogy a program az
afa szerinti teljesités datumat megfelel6en szamolja, a szamviteli teljesités datumahoz az
elszamolasi id6szak utolsé napjat kell megadni.

Onellenérzés: ALT R billenty(ikombinacioval jeldlhetd, ha a szamla miatt afa-onellenérzés
sziikséges.

Teljesités, kibocsadtds, esedékesség: a teljesités datumanal az indulaskor megadott évet
és hénapot felajanlja, kibocsatasnak felajanlja a teljesités datumat, esedékességnek a
kibocsatastdl szamitott 8 munkanapot (vagy naptari napot, ami a vevé torzsben be van
allitva). A felajanlott datumok atirhatok.

Afa-kulcs, alap, &fa, végdsszeg: lehetéség van a bruttébol kiindulni. Meg kell adni az
afa-kulcsot és csak a végosszeget beirni, ebbdl a program visszaszamolja az alapot és az
afat.

Afa-gyljté: az ,AFA” oszlop mellett egy tovabbi, ,65” cim( oszlop jelenik meg. Ide kell irni
az afa-gydjtét (afa-bevallds sordt). A program a pénziigyi teljesitéskor, de legkésébb a 45.
napon teszi az afa-bevallasba a fizetend6 afat. Pénzforgalmi afa esetén pedig a pénziigyi
teljesitéskor az afa-bevallasba a fizetendé afat. (A konyvelési tételben nem kell
afa-paraméterezést megadni.)

Késedelmi kamat szdzalék: kitoltése esetén a pénzigyi teljesités rogzitésekor késedelmi
kamatot szamol. A késedelmi kamatrdl kimutatas készithet6. Ha a szamlanal nincs
kitdltve a késedelmi kamat mértéke, akkor nem készithetd késedelmi kamatrdl kimutatas.
Eléleg: ha van a szamla végosszegébe beszamitott eléleg, akkor ezt a mezét kell jeldlni. A
kinyilé tablazatban afa-kulcsonkénti bontasban megadhat6 a beszamitott eléleg 6sszege.
(Ha tobb, de azonos afa-kulcsu eléleg keriil beszamitasra, akkor is csak egy soron
rogzithetd.)

Pénziigyi teljesités: egy szamlahoz alapértelmezetten 5 db részteljesités tartozhat, mely
az Allandék meniipontban max. 25-re névelheté.. Az 6sszeg utan ENTER-t {itve (j sort hoz
|étre a tablazatban. A tablazatbdl akkor 1ép ki, ha az lires datum mezén ENTER-t (itlink.

A tartozas, késés nap és késedelmi kamat oszlopokat a program szamolja ki, nem irhatok
at.
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Ha a cég PTGSZLAH adatszolgaltatasra kotelezett, akkor a kimend szamlaknal a fizetés
madja utani mezében megadhaté a pénzfelvételi hely kddja, illetve a szamla tipusa (N vagy
res — szamla, E — egyszer(sitett szamla).

6.2. Szamlazas forintban

A gépi szamlak rogzitésére és nyomtatasara, PDF-be mentésére szolgalé meniipont.
Az online szamla adatszolgaltatassal kapcsolatos informacidok nem itt, hanem a 2. szamu
mellékletben olvashatok.

6.2.1. Sorszamtartomany szamlazas esetén

A szamldk sorszamozasa az el6irasoknak megfeleléen folyamatos.
A mar eltarolt szamla nem modosithatd, nem torélhetd. Masolat nyomtathato, de akkor az
JEredetivel egyez6 mdsolat” szerepel a szamla fejrészében.

Az év els6 szamlajanak elkészitésekor a program rakérdez a hasznalni kivant
sorszamtartomanyra. A sorszamozas ezt kovetéen automatikusan torténik, a sorszam nem
irhatd felul.

Amennyiben a felajanlott tartomany nem megfelel, akkor a kezdd és zar6 sorszamot at kell
irni. A kezdé és zaré sorszam 3. karaktere eltér6 kell legyen. Pl. nem adhaté meg a
1900001-1919999 sorszamtartomany, de megfelelé a 1900001-1920000 tartomany.

Fontos, hogy a gépi szamlazas sorszamtartomanya kiiloniiljon el a csak analitikaba rogzitett
szamlak tartomanyatol.

1900001 1920000

A gépi szamlazas sorszamtartomanya utdlag nem moédosithato, ezért megfontoltan adja
meg azt!

6.2.2. Szamlazas adatbeviteli képernyodje

A képernyd megegyezik a szamlanyilvantartas képernydgjével, azzal az eltéréssel, hogy az
afa-kulcs, alap stb. mezékbe kozvetlenll nem lehet irni, hanem megjelenik az alabbi ablak a
szamlatételek rogzitésére.

0 Azonositd: korabbi szamla adatai vehet6k at sztornézashoz, helyesbitéshez is.
ST+sztorn6zand6 szamla szama, HE+helyesbitendd szamla szama, EL+korabbi szamla
tételei, SZ+széllitélevél szama.

0 Hatarozott idejl elszamolas: a jeldlés utan megadhaté az elszamolasi id6szak kezdete és
vége, mely a szamlan is megjelenik.

0 Azonosité (szamlatételeknél): a terméktorzsbe F1-gyel at lehet 1épni, és onnan ki lehet
valasztani egy terméket vagy Ujat lehet felvinni.

Ha a mezdbe % jelet irunk, akkor nettd értéknek az el6z6 sorban szerepld nettd értéknek a
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mennyiség oszlopban megadott szazalékat szamitja ki.

Ha = (egyenl6ségjel) szerepel a mezdben, akkor az Osszesité sort jelez, példaul egy
javitasi szamlan kilon szerepelnek az anyagok dijai és a munkadijak, akkor ezekhez
egy-egy 0sszesit6 sort hozhatunk létre.

o Afa, mennyiségi egység, mennyiség, egységar: ha a terméktorzsbdl valasztottuk ki a
terméket, ezek a mez6k az ott szerepl6 adatokkal feltoltédnek, utana tetszés szerint
atirhatok. (Nem kotelez6 terméktdrzsbél valasztani, a mez6k szabadon kitdlthetok.)

o Netto érték, afa-alapok, dfa-0sszegek, végosszeg: ezeket a program szamitja.

1 Minta vevo Kft,

19.01.05 19.01.05 19.01.16

J . i
Munkadij kedvezménye -10.00

Tetszbleges szamu terméksor rogzithetd, a rogzités akkor ér véget, ha a VTSZ, SZJ mez6t
uresen hagyjuk, majd Entert (tlink. A program megkérdezi, hogy befejeztiik-e a tételek
rogzitését.

Igen

- Igen: a szamlan lévé tételek tarolasra keriilnek
- Nem: a szamla még nem kerul taroldsra, visszaléplink a szamla tételeihez, ahol
barmilyen adatot médosithatunk.

Ha van a szamlaba beszamitandé el6leg, akkor az Eléleg mez6 kitoltésével adhatd meg.
A szamla az E - eltdrolds vagy A - atlépés a kdnyvelésbe valasztva mentésre.

Forditott ad6zasu tétel szamlazasanal a program ellendrzi, hogy a vevé addészama kitoltott-e,
addészam nélkil nem engedi a szamlat eltarolni.

A szamlazasnal figyelmeztet a program, ha a szamla kibocsatasi datuma korabbi, mint az
el6z6 szamlaé, ill. ha az el6z6 szamla kibocsatasi datuma 6ta min. 8 nap telt el.

2008. marciustol, ha a kibocsatott szamla fizetési modja készpénz vagy csekk, akkor a
program a szamla végosszegét O-ra vagy 5 Ft-ra kerekiti, a konyvelésbe atlépve ezt egy kilon
sorba teszi, kerekitési kiilonbozetként kezeli.
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Az online szamla adatszolgaltatas sikeres teljesitése esetén a program tobb ellendrzést is
végez (pl. a vevé adészama kitoltott-e).

6.2.3. Szamla nyomtatas, nyomtatasi beallitasok

Az Eltdrolds utan a szamla aljara keriil6 megjegyzés rész adhatdé meg (allandé megjegyzés,
utolsé megjegyzés, ill. szabadon kitolthetd).. Kérheté a szamla fejlécére céglogd, végiil a
szamla példanyszamat kell megadni.

Megjegyzés a szamla aljan

Beadllithatd, hogy milyen megjegyzés keriiljon a szamla aljara. Behivhat6 az allandé
megjegyzés, az utolsé szamla megjegyzése vagy atveheté barmely masik szamla
megjegyzése is.

Nyomtatasi beallitasok
- Nyomtatas PDF fajlba: ha a szamlat PDF-fajlként akarjuk menteni, akkor
nyomtatoportként a PDF-et kell valasztani. A nyomtatas el6tt a beallitasok
modosithatok.
- Példanyszam: megadhato, hogy hany példanyban keriiljon nyomtatasra a szamla.
- Forma: egyszer( vagy keretes.
- Bank: t0bb bankszamla esetén valaszthatd, hogy melyik keriiljon ra a szamlara.

6.2.4. El6legszamla nyomtatasa

Az el6legszamlak a normal szamlaktdl kiilon sorszamtartomanyon készitheték el. A szamla
sorszama EL el6tagot kap (képernyén nem jelenik meg).

A tételek rogzitése esetén a képernyd aljan automatikusan kitoltésre keril afa-kulcsonkénti
bontasban az el6leg 6sszege nett6 és afa bontasban.

6.3. Bejovo szamlak

A kimené szamlak nyilvantartasahoz nagyon hasonlo6 képerny6, az alabbi eltéré mezdkkel:

o Szdllitd szamlaszama: az eredeti bizonylat sorszama, azaz az a szamlaszam, amit a
szallité adott az altala kibocsatott szamlanak. A mezd kitoltése kotelezé.

0 Kata: a szallitd kodjanak megadasa utan K-val jelolhet6, ha kata alanytdl torténd
beszerzés torténik. Ha a szallité torzsadataban jeldlve van, hogy katas, akkor a program
automatikusan hozza a jel6lést.

o Afa-kotelezettség datuma: pl. késett szamla esetén a teljesités datuma mezén az Alt A
billentylkombinacidval eléhivhaté az afa-kotelezettség datuma, ha a teljesités datumatol
eltéré idépontban szeretnénk az afat levonni. (A 65M-re az eredeti teljesitési datum kertdil.)

o0 Pénzforgalmi dfa: ha a szamla pénzforgalmi elszamolasu, akkor az P-vel jel6lhetd. Ha a
szdllité torzsadataban jelolve van, hogy pénzforgalmi afas, akkor a program
automatikusan hozza a jeldlést.

o Korrekcio: ha a ‘65M adatszolgaltatasban mint korrekcids tétel kell szerepeltetni a
szamlat, akkor itt K-val jel6lhetd.

0 Beszerzés evastol: az AFA bevallas szdveg alatti mezében E-vel jelélhetd, ha a széllité eva
szerint addzik. Az afa-bevalldson kilon szerepeltetni kell az evas beszerzéseket.

o Forditott adézas: ha jeloljik (F), akkor itt megadhatjuk az &fa-bevallds sorait. A program
altal felajanlott afa-sor atirhato, amennyiben sziikséges. Forditott addzas jelolése esetén
a program azt tekinti forditott ad6zasu sornak, amelynél afa mértéke 0%.

Az afa-bevalldsba a tétel az analitikabdl kerdil (a program automatikusan kiszamitja az afa
0sszegét), ezért a konyveléskor mar nem kell afa-paraméterezést megadni. Ezekrdl a
tételekrdl az afa-kimutatasoknal lista kérhet6 le.
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0 Gabona, vas: Forditott addzas jelolése utan az Alt + B billentylikombinacidval hivhaté el6
gabona és vas tablazat. Itt megadhaté a gabonabeszerzések adatai (VTSZ, kg stb.),
melyek az afa-bevallas keretében benyujtandé adatszolgaltatashoz sziikségesek.

1900001
1 Minta szallité zrt.
19.01.05 19.01.05 19.01.16

10000. 00 2700

50000.00 9000

71700.00

Forditott ad6zasu beszerzés esetei és jelolendé afa-gyiijtk (2015-2020. évben)

Eset Ij'izeterlrqu L,evonh”a_r té Megjegyzés
afa-gydjté | afa-gydjté
P , 101. sorba a ,gabona, vas”
Gabona, acelipari termek 29 66 | {ablazatbl keriil be az érték
Ingatlan 51 66
Hulladék 52 66
Uveghézhatédsu gaz 53 66
Igénybe vett szolgaltatas 54 66

Forditott addzasu értékesités esetén a konyvelési tételnél kell megadni az afa-paramétereket
(2020. évben 04. afa-gylijté). A gabona- és acélipari termékértékesités esetén a 100. sorba
az érték a ,gabona, vas” tablazatbdl keril be.

Az egyszer(ibb kezelhet6ség érdekében javasoljuk, hogy a készpénzes forditott addzasu
bejové szamlakat is a szamla analitikaban rogzitsiink, igy az afa-bevallashoz sziikséges
iranyitasok itt kezelheték.

A negativ 0sszegl bejové szamla, ha annak van afa-tartalma, minden esetben az afatoérvény
153/C. §-a szerint kezelend6 (&fa-bevallds 31. sordba kertiil fizetend6 afaként), a korrekciés
szamla esetén az el6zményszamla adatat is meg kell adni.

A bejové szamla nyilvantartasban a teljesités datuma mezé elétt jelolheté K-val, hogy a
szamla korrekciés szamla. Készpénzes szamla esetén a konyvelési tételben a 65M mez6
elétt jelolhetd K-val a korrekcios szamla.

A korrekcios tételt a program a ‘65M-02-K lapra adja at az elé6zményszamla adataval
(szdmlaszam, &fa-alap, afa 0sszege, teljesités datuma, kibocsatas datuma) egyiitt.

Minden korrekciés szamlanak van el6zményszamlaja akkor is, ha azt a szamla kibocsatdja
nem tiintette fel a szamlan!
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Ha a konyvelt cég pénzforgalmi afas vagy a szallité pénzforgalmi afds, akkor az alabbiak
szerint kell rogziteni a bejové szamlat a szamlanyilvantartasba.

- Pénzforgalmi dfa jeldlés: normal afas cégnél, ha a szallitd pénzforgalmi afas, akkor ebbe a
mezébe P-t kell tenni. (Ha a szallitd térzsadataban jeloltiik, hogy pénzforgalmi afés, akkor
automatikusan kitoltésre keriil a mezd.) Pénzforgalmi afas cégnél nincs sziikség ilyen
jelolésre, minden szamlat pénzforgalmi afasként kezel a program.

- 65: A mez6ben adhatd meg az afa-gy(jté, pl. 27%-os afa esetén 66.

Az afa-bevallasba a pénziigyi teljesitéskor (résztorlesztés esetén az aranyos rész) keril be
az afa Osszege. (Nem pénzforgalmi afds cég esetén a teljesités datuma szerint kerdl
levondsra a szamla aféja.)

- Konyvelési tétel: mivel az analitikdban mar megadtuk az afa-gydijt6t, ezért a kdnyvelési
tételben az afa-paramétereket iresen kell hagyni. (A konyvelési tételt igy ajanlja fel a
program.)

1900003 PF12342
a[P]szallité zrt.
19.01.05 19.01.05 19.01.13

100,000 27,000] 66
10,000 1,800} 65

138,800

6.4. Kimeno szamlak elélege

A kimené szamlakhoz kapcsolédé eldlegek rogzitésére szolgalé menipont. Az eltarolas

utan at lehet Iépni a kdnyvelésbe.

o Azel6leg sorszama: E + év két szamjegye + 4 jegyl sorszam

o Vevd kod: F1-gyel a vev6torzsbe at lehet lépni

o Kapcsolddd szamldk adatai: azoknak a szamlaknak az adatait tartalmazza, amelyeknek a
pénzlgyi teljesitésére az el6leget felhasznaltuk.

A szamla pénzigyi teljesitésének rogzitésekor a datum mezén F7-et ltve at lehet Iépni az
eléleg-nyilvantartasba és ott kivalasztani azt az eléleget, amit a szamlat rendezésére
hasznalunk. Az el6leg kivalasztdsakor a szamla adatai beiroédnak az eléleg kapcsol6do
szamlak adatai részébe.

6.5. Bejovo szamlak elélege

Hasznalata, adattartalma a kimend szamlak el6legénél leirtakkal megegyezik.
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6.6. Online szamla lekérdezés

A lekérdezés csak akkor lehetséges, ha a konyvelt céghez tartozé technikai felhasznald
adatai a Torzsadatok kezelése - Online szamla beallitas menipontban kitoltottek.

- Id6szak: a NAV rendszere egyidejlleg max. 35 nap adatainak lekérdezését engedi, ezért az
id6szaknal is csak ennyi adhaté meg.

- Tipus: kimené vagy bejové szamlak kérheték le.

A lista csak ellendrzési célt szolgal. A lekért adatok CSV-fajlba menthetdk.

A NAV Online szamla rendszerébdl lekérheté szamlak feldolgozasa a Konverter programunk
segitségével végezhetd el.
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7. Kimutatasok 1. (konyvelés)

A nagyszamu lista jobb attekinthet6sége érdekében két csoportra vannak bontva, a
Kimutatdsok 1. menipont tartalmazza a kdnyveléshez, afa-bevallashoz kapcsolddo listakat,
a Kimutatdsok 2. pedig a szamlanyilvantartas kimutatasait.
A listak kérheték

o képernydre

o nyomtatéra (ideértve a PDF-fajlt is).
A képernydre lekért lista a T billentyld megnyomadsaval TXT-fajlba (egyszer( szovegfajlba)
menthetd.

7.1. Konyvelési naplo

Lekérdezési bedllitasok:

- Sorrend: sorszam (S) vagy bizonylat ddtuma (D) szerint.

- Sorszam: -tél —ig;

- Datum: az id6szak -tél —ig tartomanya. Alapértelmezetten a belépés honapjat ajanlja fel a
program.

- Osszegek: Ft tagolva (javasolt) vagy Ft fillér.

A nyomtatott konyvelési naplén megjelenik a konyvelési tétel adatai (datum, szoveg,
bizonylatszam, kontirozas, konyvelési szamok megnevezéssel egyltt, 0sszegek,
afa-paraméterek, gydijto).

7.2. Konyvelés osszesit6/Kisad6zo bevétel lista

Ha a cég addzasi formaja kata, akkor a meniipont megnevezése Kisadézo bevétel lista,
minden mas adézasi forma esetén Konyvelés 6sszesité.

A meniipontban a cég beallitasaitol fliggbéen az aldbbi listak valaszthato.

- Kényvelési szamonként (mindig valaszthato)
- Pénztarkonyv tételesen (csak akkor, ha a konyvvezetés mddja pénztarkonyv)
- Pénztarkonyv havi 6sszevont (csak akkor, ha a kdnyvvezetés mddja pénztarkonyv)

- Kisaddz6 bevételi nyilvantartdsa  (csak akkor, ha az adézasi forma kata)

A lista a konyvelési szdmok idészaki (havi) és az éves halmozott forgalmat Osszesiti.
(Hasonlé a kett6s konyvelésben ismert fékonyvi kivonathoz.)

Lekérdezési beallitasok:

- ld6szak: -tél -ig tartomany. Alapértelmezetten a belépés honapjat ajanlja fel a program.
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- Kényvelési szam: -tdl -ig tartomany adhaté meg. Ha a tartomanyt Gresen hagyjuk, akkor
minden szam nyomtatasra kerdl.

- Nyelv: magyar, angol vagy német nyelven készithet6 el a kimutatds. (A konyvelési
szamoknal az angol és német megnevezés is megadhatd.)

- Osszegek: Ft tagolva (javasolt) vagy Ft fillér.

- Szamlak: minden szamla / csak az 0sszesit6 szamlak / csak a pénztarkonyvben szerepld
szamlak.

- Nulla forgalmu szamlak is szerepeljenek: javasolt valasz a “nem”. Igen valasz esetén
minden, a konyvelési szam térzsadatban |évd szam nyomtatasra kertil.

- Egyenleg sor a kdvetelés/kotelezettség szamlakhoz

- Nyomtatasi kép: alahuzasokkal tagolt vagy tomor lehet.

Kisad6zo bevételi nyilvantartasa

Ha a cég kata szerint addzik, akkor a bevételi nyilvantartas vezetésére kotelezett. Az errdl
sz0I6 lista kérhet6 le itt.

Lekérdezési beallitasok:

- Id6szak: -t6l -ig.

- Kata bevétel konyvelési szam: az az 6sszesitd tipusu konyvelési szam, amely a kata alapjat
képezi (pl. 11).

- Cégenkeént lista: igen valasz esetén vevonként csoportositva jelenik meg a bevétel 6sszege.

Pénztarkonyv tételesen

Az SZJA-torvény elbirasai szerinti pénztarkonyv nyomtathaté ki itt.
Lekérdezési beallitasok:

- Datum: idészak -tél -ig tartomanya.

- Sorrend: sorszam (S) vagy datum (D) szerint.

A listan a konyvelési szamok bedllitasainak megfeleléen jelennek meg az 6sszegek az egyes
oszlopokban (pl. Adokoteles bevételek, Fizetendd afa).

Pénztarkonyv havi bontasban

A pénztarkonyv formajaban jelennek meg az Osszegek, azonban az egyes tételek nem
jelennek meg. Ebben a listdban minden oszlophoz tartozé havi 6sszeg lathato, a negyedéves
adatok kulon 6sszesitésre kerllnek.

7.3. Konyvelési szam

A konyvelési szamok tételes forgalma ('karton) jelenik meg.

Lekérdezési beallitasok:

- Nyomtatando kényvelési szam: -t6l -ig tartomany. Uresen nem hagyhato.

- Idészak: -tol -ig tartomany.

- Osszegek: Ft tagolva (javasolt) vagy Ft fillér.

- Osszesitd sor negyedévenként: a kdnnyebb attekinthet6ség, kezelhetéség érdekében
lehet6ség van az adatokat negyedévente 0sszesit6 sort is nyomtatni a kimutatasra.

- Bizonylatszamonként Osszesités: “igen” valasz esetén egy Osszesit§ sorban az azonos
bizonylatszamhoz tartozd Osszegek egyiitt jelennek meg. (Pl. tobb konyvelési tételben
rogzitettik a banki tételt, akkor az azonos sorszamu kivonathoz tartozé adatokat itt
Osszesitjiik.)
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- Minden szamla Uj lapra: “nem” valasz esetén a lista folyamatosan keriil nyomtatdsra, mig
“igen” valasz esetén minden konyvelési szam uj oldalon kezdédik.

- Napi egyenlegek nyomtatasa: a listdn minden tétel utani egyenleg is nyomtatasra kertil (pl.
bank, pénztar esetén hasznos).

7.4. Afa-kimutatas

A megadott id6szakban konyvelt afa jelenik meg a listan, kiilon a fizetendd és a levonhat6
afa.

Lekérdezési beallitasok:

- Id6szak: a belépés honapjatol és a bevallasi gyakorisagtdl fliggéen ajanlja fel a program az
id6szakot.

- Tételek: Osszes tétel / onellen6rzési tételek nélkil / csak az onellendrzési tételek.

- Sorrend: &fa kotelezettség datuma / bizonylatszam / felvitel sorrendje szerint.

- Tipus: csak a felszamitott afa / csak a levonhaté afa / mindkett6 / egyéb lehet6ségek /
beszerzés evas cégtdl. Az egyéb lehetéségek esetén paraméterezhetd, hogy szarmazasuk
szerint milyen tételek (pl. csak a konyvelésbél szarmazo) keriiljenek nyomtatasra.

- Afa lista oszlopai: az afa-kimutatds afa-kulcsonként vagy afa-gydjténként (afa-kulcs és
afa-gy(ijt6 pdros szerint) nyomtathato.

- Afa-kulcsok: jeldlhetd, hogy milyen afa-kulcsok/afa-gy(ijték keriilienek a listara. A program
automatikusan X-szel jeloli azokat, amelyek a targyévben el6fordulnak.

Forditott adozasu tételek
Amennyiben a szamlanyilvantartasban vannak forditott adézasu tételként jeldlt szamlak,
akkor az afa-kimutatas lekérdezése utan a program felajanlja a lista elkészitését.

Igen

7.5. Afa-bevallas

Az &fa-bevallas nyomtatvanyt allitja 6ssze a meniipont. A bevallas adatai 4tadhaték az ANYK
nyomtatvanykitolté programnak.

Kidlon megrendelés alapjan, az év elején kildjik meg az adott évi afa-bevallas
nyomtatvanynak megfelel6 programmodositast. A bevallas csak akkor mikodik, ha ez fel
van telepitve. A moédositas alkalmaval le kell futtatni a konvertalast, amelynek segitségével a
torzsadatokban az afa-sorok atirasra kertilnek az uj bevallasnak megfeleléen. A mar kdnyvelt
tételek atirdsa is megtorténik. (Lasd az Automatikus konvertélas szakaszt!)

A kdvetkez6 menupontokbdl lehet valasztani:

o Havi/negyedéves/éves bevallas készitése: a konyvelési adatok és a szamlanyilvantartas
alapjan uj bevallast allit 6ssze az idészakra. Az elkésziilt bevallas adatai megjelennek a
képernydn, ahol az 6sszegek sziikség esetén atirhatok. A kész bevallas kinyomtathato,
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eltarolhato vagy adatai az ANYK programnak atadhaték (XML fajl).

Ha mar volt eltarolt bevallas, akkor a lista ismételt lekérésével fellilirhato az.
Osszefiiggések megadasa: itt adhatd meg, hogy az afa-bevallds egyes sorait milyen
adatokkal toltse fel. A bevallds soraihoz hozzarendelhetd egy dfa-gydjté vagy
afa-gyUjtékbdl alkotott ,képlet”. Példaul ha a bevallds 21-es sorandl a 21+42+43+44
Osszefliggés szerepel, akkor a 21, 42, 43, 44 afa-gy(jtékre konyvelt 6sszegek egyiittese
jelenik meg. A bevallas év eleji modositasakor ezt a rész feltoltjik, de sziikség esetén
modosithaté.

Evi bevallas osszesités

A targyévben eltarolt afa-bevallasok adatait tartalmazé lista. Kiilon oszlopban jelennek
meg az eredeti bevallasok és az oOnellenérzések, 0sszesen adatok, idészaki és éves
egyenlegek.

65M lista: az adatszolgdltatasi értékhatart elér§ szamlaknak az afa-bevalldas M lapjan
('65-M) szerepelni kell. Errél kiilon lista készitheté.

o

o

(o)

2012-ig a pénziigyileg rendezetlen beszerzéseket a bejovd szamla nyilvantartasbdél gydijti
0ssze az utols6 pozitiv bevallastdl a targyidészak végéig. Megadhato, hogy a pénzigyi
teljesitéseket milyen id6pontig vegye figyelembe. 20-at ajanlja fel, de ez atirhaté.

Ha az afa-bevallas lekérdezésekor a targyidészaki ado egyenlege negativ, akkor a program
megkérdezi, hogy az add visszaigényelhet6 vagy nem. A valasz alapjan kertil az ad6 6sszege
a visszaigényelhetd vagy a tovabbvihetd afa soraba.

Az import f&jlt célszer(i az ANYK (Abev Java) program Import mappajaba késziteni.
Amennyiben ezt nem ismerjlk, az utvonalat torolve, majd Entert Uitve a program megprobalja
meghatarozni azt.

Jelolhetd, hogy a fajl nevében a cég neve is szerepeljen.

Az XML-f4jl elkésziilte utan a program kijelzi, hogy hova és milyen néven késziilt el a fajl.
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Ha a szamitogépen telepitve van az ANYK program, akkor az XML-fajl azonnal importalhato
is az ANYK-ba, ehhez a ‘Megnyitas az ANYK programmal’ lehet6séget kell valasztani.

Az automatikus importdlds nemcsak az afa-bevallasnal, hanem minden, a programbol
elkészithetd bevallasnal (pl. ‘HIPA, 'SZJA, 'K102) is m(ikodik.

‘65M lista

A tételes Osszesitd jelentéshez készil6 listan az alabbi partnerek és szamlak szerepelnek:

Id6szak Vevok Szallitok
2013.01.01- A kimend szamla &afa-tartalma [A bejové szamla éafa-tartalma
2014.12.31. O6nmagaban elérte a 2 millio Ft-ot. | 6nmagaban elérte a 2 millié Ft-ot.
A bevallasi idészakban ugyanattdl
a partnertdl tobb szamla egyiittes
afa-tartalma elérte a 2 millio Ft-ot.
2015.01.01- A kimend szamla &fa-tartalma [A bejové szamla 4afa-tartalma
2018.06.30. onmagaban elérte az 1 millié Ft-ot. | 6Gnmagaban elérte a 1 millié Ft-ot.
A bevallasi idészakban ugyanattdl
a partnertdl tobb szamla egyiittes
afa-tartalma elérte a 1 millio Ft-ot
2018.07.01- Nincs. A bejové szamla 4afa-tartalma
2020.06.30. (Atmeneti szabaly: 2018.07.01. | 6hmagéaban eléri a 100 ezer Ft-ot.
elétt kibocsatott, de 2018.06.30. | (Az értékhatart elér6 szamldkat
utani teljesitésd, 1 millié Ft-oteléré6 |mar nem  kell 6sszevontan
afa-tartalmi  szamlakat még | jelenteni.)
jelenteni kell.)
2020.07.01-t6l | Nincs. Minden olyan bejové szalmat
jelenteni kell, amelynek
afa-tartalmat részben vagy

egészben levonjuk.
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A ‘65M-01K és -02K lapjain jelenteni kell a korrekcios tételeket is az el6zmény szamla
adataival egyutt. Ehhez a kdnyvelési tételben a 65M mezdnél vagy a szamlanyilvantartasban
a teljesités datuma elétt jelolhet6 K-val, hogy a szamla korrekcids szamla, illetve adhaté meg
az el6zményszamla adata.

A 65M lista készitésekor jelolhet6, hogy minden olyan szallité adészamanak érvényességét
ellendrizze a program a NAV Online szamla rendszerében, amelynek az adott id6szakban az
afa-bevallason M-es lap késziil.

Szallitok

A program jelzi, hogy a lekérdezés id6pontjaban ezek az adészamok érvényesek vagy nem,
errél lista is nyomtathaté.

7.6. Afa-onellenérzés

Az afa-Onellenérzés nyomtatvanyt azoknak a tételeknek a figyelembevételével allitja 6ssze a
program, amelyeket onellenérzési tételnek megjeldltink.

A haszndlata az afa-bevalldas meniponthoz hasonlé. A K6zds allomanyok - Jegybanki
alapkamat allomany alapjan szamolja a program az Onellenérzési poétlékot. A bevallas
kinyomtathato, az ANYK programnak &tadhat6 (XML-f4jl).

Az elkésett, kimaradt szamla konyvelése abban a hénapban kell, hogy megtorténjen, amikor
az oOnrevizidra sor keril. A teljesités idépontja utan kell megjeldlni, hogy onellenérzési tétel
(lasd A konyvelési tétel fejrésze részt). A teljesités napjaként az eredeti teljesitési napot kell
megadni, ebben az idészakban keril be az onellenérzési bevallasba. Ebbdl a hdnapbdl kell
lekérni az onellenérzés nyomtatvanyt.

7.7. Gyiijtok listaja

Harom listat tartalmaz a menipont:

o Tételes lista: konyvelési tételenként tartalmazza a gydjtékre konyvelt 6sszegeket
(sorrendnél valaszthatd, hogy konyvelési szam vagy datum szerint rendezze).

o Osszevont fékonyvi szamlanként: gydjténként, azon beliil konyvelési szdmonként
Osszesitett adatokat tartalmaz.

o Osszevont gyiijténként: konyvelési szamonként, azon beliil gyjténként 6sszesitett
adatokat tartalmaz.
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Mindegyik listanal megadhaté id6észak, megadhaté a gydjtdé ill. a konyvelési szam
tartomanya. Valaszthatd, hogy az 6sszesit6 gydjték és konyvelési szamok szerepeljenek-e.

7.8. Eredménylevezetés

A szamwviteli torvény 5. szamu melléklete szerinti eredménylevezetés allithat6 dssze.

Az eredménylevezetés egyes soraihoz tartozé adatokat az Osszefliggésekben megadott
feltételek szerint gyl(jti 6ssze a program. Az osszefliggésekben konyvelési szamokra lehet
hivatkozni (pl. 111+112), illetve input adatot (1) lehet bevinni lekérdezéskor.

7.9. Mérleg

A szamviteli torvény 4. szamu melléklete szerinti egyszertsitett mérleg allithat6 6ssze.

Az egyszerlsitett mérleg egyes soraihoz tartoz6 adatokat az 6sszefliggésekben megadott
feltételek szerint gy(jti 6ssze a program. Az dsszefliggésekben konyvelési szamokra, az
eredménylevezetés sordra lehet hivatkozni, illetve input adatot (I) lehet bevinni a
lekérdezéskor (pl. készlet értéke).

7.10. Pénztarbizonylatok

Ebben a menilipontban lehet kinyomtatni a pénztarbizonylatokat a pénztar kdnyvelési szama
szerint. Megadhaté a kezd6 és a zard sorszam, illetve az id6szak. Jelolhetd, hogy csak
bevételi, csak kiadasi vagy minden pénztarbizonylatot nyomtatni szeretnénk-e.

7.11. Pénztarjelentés

Pénztarjelentés készithet6 megadott idészakra, mely tartalmazza a tételek sorszamat,
datumat, bizonylatszamat, szovegét, a bevétel vagy kiadas oOsszegét, illetve az idészaki
kezdd és zard pénzkészletet, a forgalom dsszegét.

7.12. Kisker AFA szamitas

Azokra a cégekre kérhetd le, amelyeknél az iigyféltérzsben az AFA elszamolads mddja (B -
bolti kiskereskedelem). Ez az elszamolasi méd mar megsziint.

A vev(6-szallitd nyilvantartasban a bejovdé szamlak rogzitésekor X-szel kell megjeldlni az
arubeszerzések 6sszegét. A szallitd torzsben az aruszallitok megjelolhetdk, ezek szamlainak
régzitésekor alapértelmezés az 4ru. Az Allandék meniipontban megadhaté a
kiskereskedelmi arbevétel konyvelési szam.

Az afa-szamitas lépései
- adatatvétel a konyvelésbél adott honapra (az arubeszerzés atvétele a szallité szamlakbdl
torténik, konyvelésbél a kiskereskedelmi arbevétel);
- az atvett adatok kiegészitése, mddositasa;
- hénap (00 nyito, 99 zaré);
- afa-szamitas képernydre, nyomtatora.
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7.13. Paraméterezheto lista

Uj listak hozhatok Iétre ebben a meniipontban, amelyek tartalmat a felhasznal6 hatarozhatja
meg. A listak harom oszlopbdl allnak: egy sorszam, egy megnevezés és egy 6sszeg, amit a
konyvelési adatokbdl lehet Osszegyljteni. Tetszlleges szamu lista hozhatd létre. A
létrehozott listdk masik cégbe &tvehet6k az Atvétel mdsik &llomanybél meniipont
segitségével. A menipont inditasa utan megjelend képernyén meg kell adni a lekérdezés
id6szakat és a nyité naplé szamat. A képernyd kozepén egy tablazatban lathatok a mar
|étrehozott listak.

o Ujlekérdezés létrehozasa: meg kell adni a lista f4jl nevét és cimét.

o Eltarolt lekérdezés hasznalata: kivalaszthatd, hogy melyik korabban mar eltarolt listat
szeretnénk hasznalni.

o Lekérdezés inditasa: Az input mezdkbe az adatok beirhaték. A megadott 6sszefliggések
alapjan a program elkésziti a listat képerny&re, nyomtatora vagy fajlba.

o Osszefiiggések megadasa: a lista tartalmat itt lehet meghatarozni. Uj sorokat az F
(felvitel) gomb segitségével lehet felvinni a lista végére. Az 4j sornak meg kell adni a sor
azonositojat (nem csak szam lehet), a sor megnevezését és egy Osszefliggést, ami
alapjan a program kiszamitja a sorban szerepl6 6sszeget. Az 6sszefliggés tartalmazhatja
konyvelési szam egyenlegét vagy hivatkozast egy masik sorra.

Az 0sszefliggés kitdltéséhez segitség jelenik meg a képernyén. A megadott 6sszefliggés
alapjan kiszamitott érték egy megadhat6 értékkel megszoroztathaté. Jeldlhets, hogy
negativ dsszeget nem tartalmazhat a sor.

Ha az 0sszefliggéshez I bet(it (input) irunk, akkor ide listdzaskor kell megadni az adatot.

B vagy K egy konyvelési szam bevételi vagy kiadasi egyenlege
(a bevételszamlak elé K-t, a koltségszamlak elé B-t kell irni)
S masik sorra hivatkozas (pl. s01+s02)

I input adata, a listazaskor lehet beirni az 6sszeget

A személyi jovedelemadé-bevallas (‘'53/'SZJA) és az ipar(izési addbevallds (‘HIPA) az
adatainak 6sszegyl(jtéséhez is paraméterzhetd listat hasznalunk, melyeket a bevallas el6tt le
kell kérni.

7.14. ‘SZJA, ‘HIPA import

Az importalas el6tt le kell kérni a bevallashoz tartozé paraméterezhetd listat.

A paraméterezhet§ listak a mintadllomanyban szerepl6 konyvelési szamok alapjan kerilnek
Osszeallitasra. Ha ettdl eltérd konyvelési szamokat hasznal, akkor a paraméterezhetd listat a
lekérdezés elétt modositani kell.

7.14.1. SZJA-bevallas ('53/'SZJA-bevallas)

Csak akkor készithetd importfajl az SZJA-bevallashoz, ha a cég torzsadataban az adéfizetés
modjanal SZJA-t jeloltink.

Az SZJA-bevallast az egyéni vallalkozok szamara késziti el a program, az adatokat az egyéni
vallalkozok altal kitoltend6 lapokra keriilnek atadasra.
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A paraméterezhetd listat nem kell lekérni!

Atalanyado

Beallitasok:

- ad6zési maéd: Atalanyado

- 13-01 1. Jovedelemelszamolas nyilatkozat: valasszon az 1-6 kdédok koziil!

Pl. 2 atalanyaddzas egész évben, 4 kata + atalanyadézas.

- 13-01 2. Kiskereskedelmi tevékenység: ha 90%-os koltséghanyad alkalmazasara jogosult,
jeloljon itt X-et!

-13-01 3. Szja tv. 53. § (2): ha 80%-os koltséghanyad alkalmazéasara jogosult, jeloljon itt X-et!
- Bevétel konyvelési szam: az a konyvelési szam, amelyen az atalanyadé alapjaba tartozo
bevétel megjelenik (pl. 11).

- Atalanyados idészak: a program a teljes évet ajanlja fel. Sziikség esetén médositsa az
id6szakot!

1. Paraméterezhetd lista lekérése

A paraméterezhetd listat a bevalldas készitése el6tt le kell kérni a 4 Kimutatdsok 1 - D
Paraméterezhet6 lista meniipontban! Itt az adott évre jellemzd megnevezéssel talalja meg a
listdban az SZJA-bevallds elkészitéséhez sziikséges kimutatast (pl. 2022. évi SZJA-bevallds
esetén 22SZJA import fajlhoz).

Ha a mintanktol eltéré konyvelési szamokat hasznal, akkor a lista lekérdezése el6tt
ellenérizze a beallitasokat (Osszefiiggések megadasa).

A paraméterezhetf lista lekérdezésekor egy kitdltendé tablazat is megjelenik. Ellenérizze és
sziikség esetén toltse ki a megfelel6 sorokat, majd nyomja meg az Esc gombot!

A paraméterezhetd listat elegend6 képernyére lekérni.

2. SZJA-bevallas elkészitése

Az ad6zasi médnal valassza ki a Vallalkozéi szja opciot!

7.14.2. Ipariizési adobevallas (‘HIPA-bevallas)

A program a NAV altal kdzzétett ‘HIPA (2022-ben 22HIPAK) nyomtatvanyhoz készit import
fajlt az altalanos adofizetési kotelezettségnek megfeleléen.
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7.15. Evahoz kapcsol6dé kimutatasok

Az eva addzasi mod 2019. december 31-én megsz(int. A korabbi években (2019-ig) evas cég
esetén az afahoz kapcsolddoé kimutatasok helyett az egyszer(sitett vallalkozoi adoérél szélo
kimutatasok késziiltek.

7.15.1. Eva-kimutatas

Lekérdezési beallitasok:

- Id6szak: a kimutatas tetszéleges id6szakra kérhet6 le, alapértelmezetten azt a negyedévet
ajanlja fel a program, amelybe a belépés hénapja esik.

- Eva bevétel konyvelési szam: az az Osszesité konyvelési szam, amelyre az eva alapjat
képezd bevételeket kdnyveljik. PI. 11.

19.01.01

A kimutatas kezeli azt az esetet, ha a kibocsatott szamla 30 napon belil nem kertilt
kiegyenlitésre.

7.15.2. Adokotelezettségek

Az adé- és jarulékkotelezettségekrdl analitika vezethetd, melyben rogzitheté az adénem, a
kotelezettség datuma (bevallads, esedékesség, megfizetés), az idészak.

A Lista (L) gombbal nyomtathaté a folyészamla.

7.15.3. Szigoru szamadasu bizonylatok

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok listajaban rogzitheték azok a vasarolt nyomtatvanyok,
amelyek a jogszabalyi el6irasok vagy sajat dontés szerint szigori szamadas ala vont a
vallalkozas.

Adatok:

- nyomtatvany neve, szamjele,

- beszerzés datuma,

- szamla sorszdma (beszerzésrél sz6l6 szamla),

- témb sorszama (-t6l -ig),

- hasznalatba vétel datuma,

- felhasznalas datuma (utolsé hasznalat datuma).

- selejtezés datuma.

A Lista (L) gombbal kinyomtathat6 a nyilvantartas.
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8. Kimutatasok 2. (vevo-szallito)
A Kimutatasok 2. meniipontban a szamlanyilvantartdshoz, vevékhoz és szallitékhoz
kapcsolédé kimutatasok érhetdk el.

8.1. Kimeno szamlak

Sokféleképpen paraméterezhetd lista a kimend szamlakrol:

o Szamla tipusa: mely lehet O0sszes szamla, teljesitetlen szamlak, teljesitett szamlak,

tulteljesitett szamlak.

A tulteljesitett szamlak esetén a pénziigyi teljesités tobb, mint a szamla végosszege.

Sorrend: mely lehet szamlaszam, vevé kédja ill. vevd neve, datum szerinti.

o Datum tipusa, idészak: a lista adott id6szakra kérhet6 a teljesités, a kibocsatas, a
pénzigyi teljesités datuma szerint.

o Vevd: megadott vevékre kérhet6 (vevd kodjara vonatkozo -tol -ig tartomany adhaté meg).

o Fizetési mdd: valaszthato, hogy milyen fizetési méd legyen a listan. Ha iresen hagyjuk,
akkor nem vizsgalja a listazasnal a program.

o Egyéb adatok: a kimutatason Uj sorban megjelenithet6 az azonositd, az afa-gy(ijté is.

o Listan szereplé afa-kulcsok megaddsa: Valaszthaté milyen afa-kulcs oszlopok legyenek,
max. 3-at lehet egyszerre lekérni, 3 esetén fekvd elrendezésii a lista. A listan minden - a
feltételeknek megfelel§ - szamla megjelenik, de a jelolt afa-kulcsokhoz tartozé nettd
0sszeg és az afa O0sszege kiilon oszlopban is szerepel. A nem jeldlt afa-kulcsokhoz
tartozé szamlaknal csak a végosszeg szerepel.

0 Szdmlaszam (-t6l -ig): a szamlaszamra (belsé nyilvantartasi szamra) vonatkozé
tartomany adhat6 meg.

(@]

8.2. Bejovo szamlak

A funkcié megegyezik az el6z pontban a kimend szamlak listajanal leirtakkal.

Eltérés:

- A szamla tipusanal jelolhet6 az afa-bevallashoz a pénziigyileg rendezetlenek beszerzések.
- Az egyéb adatoknal a szallitéi szamlaszam is megjelenik.

8.3. Eldlegek

A kimend és bejovo el6legszamlakrol kulon lista készithetd.
Lekérdezési bedllitasok:

- ldészak: -tél -ig datumtartomany.

- Vevd/szallité kodja.

8.4. Késedelmi kamat, fizetési felszolitas, egyenlegkozl6

8.4.1. Késedelmi kamat kimutatas

Késedelmi kamatot és behajtasi koltségatalanyt tartalmazé kimutatas készitheté azokrol a

szamlakrol, amelyeknél az analitikaban jeldlve van a késedelmi kamat mértéke.

Lekérdezési beallitasok:

- Vevé kdédja: megadott vevékre lekérhetd a lista.

- Datum: megadott idintervallumra (kibocsatas és pénziigyi teljesités szerint) kérhetd le a
kimutatas.
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- Formatum: lista vagy levél formajaban készithetd el.

- Specidlis: a jelolés esetén azokra a szamlakra is szamol a program késedelmi kamatot,
melyek még nincsenek kiegyenlitve. A késedelmi kamatot a datummezében megadott
napig szamolja el a program. Ha nem jeldljiik, akkor a listan csak azoknak a szamlaknak a
késedelmi kamata latszik, melyekre pénzigyi teljesités tortént.

8.4.2. Fizetési felszolitas

A ki nem fizetett szamlak alapjan felszolito levelet nyomtat a vevéknek.

Lekérdezési beallitasok::

- Vevé kdédja: megadott vevékre lekérhetd a lista.

- Kibocsatas datuma megadott id6intervallumra kérhet6 le a kimutatas.

- Fizetési hataridé lejarta: megadhato, hogy hany napnal régebben lejart szamlakrol széljon a
levél.

- Szbveg a felszdlitas aljara: a levél aljara tetszéleges szoveg irhatd.

8.4.3. Egyenlegkozl6
A vev6knek megadhaté datum alapjan egyenlegkozl6 levelet nyomtat fennallé kévetelésrol.

8.4.4. Atutalasi megbizas

Ebbdél a menipontbdl nyomtathatjuk ki az atutalasi megbizasokat.

A torzsbe felvitt megnevezések és bankszamlaszamok eltarolédnak és a nyomtataskor csak
az aktudlis adatokat kell felvinni (6sszeg). Lehetéség van egypéldanyos, két példanyos
megbizast és ezeknek leporellds valtozatait is nyomtatni.

8.5. Kata adatszolgaltatas (‘K102), -bevallas (‘KATA)

A meniipont az addéfizetési mddtdl fliggéen eltérd. Ha a vallalkozas kisad6zo, akkor a
menipont neve Kata bevallas ‘KATA, ha a vallalkozas barmely mas ad6zasi format valasztott
(pl. SZJA), akkor Kata adatszolgaltatas ‘K102.

8.5.1. Kata adatszolgaltatas (‘K102)

Lista a katas kifizetésekrél

A kisad6zoknak juttatott kifizetésekrdl lista készithetd.

Lekérdezési beallitasok::

- Szallité kddja: -tél -ig tartomany ( -t6l ZZZZZ-ig bedllitds esetén minden szallit6 listdzasra
keril.)

- Tételek: lista készithet6 a csak az adatszolgdltatdsba keriil6 tételekrél (1 millié Ft
értékhatart meghaladé kifizetésekrol), illetve minden katas kifizetésrél.

NAV adatszolgaltatas ‘K102
A program import fajlt hoz létre a ‘K102 nyomtatvanyhoz (2022-ben a 22K102
nyomtatvanyhoz).

8.5.2. Kata bevallas ('KATA)

Ha a vallalkozas torzsadataban az ad6zasi formanal a 4 - KATA van jelolve, akkor a program
import fajlt hoz létre a ‘KATA bevalldshoz (2022-ben 22KATA nyomtatvanyhoz).
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Lekérdezési beallitasok::
- Kata bevétel konyvelési szam: a kisaddzé vallalkozasok tételes addja szerint az addalapba

tartozé bevételek 6sszesit6é konyvelési szama (pl. 11).

- Id6szak: -6l -ig id6szak (alapértelmezetten a teljes évet ajanlja fel a program).

A bevallasba bekeriil a bevétel 6sszege, illetve ha voltak olyan vevék, akiknél éves szinten az
1 milli6 Ft-ot meghaladta a kifizetések egyiittes Osszege, akkor a roluk készitend6
adatszolgaltatas is elkésziil.

8.6. PTGSZLAH import fajl

Ha a cég torzsadataban jeldltik, hogy PTGSZLAH adatszolgaltatasra kotelezett a
vallalkozas, akkor ebben a meniipontban készithetjiik el az adatszolgaltatast.

Lekérdezési beallitdsok::

- Id6szak: datum —t4l —ig;
- Szdmlaszdmok: az eredeti szdmla szdma az azonosité (A) vagy a szdmlaszam (S)
mezdbdl vehet6 at.
Az adatszolgaltatasba azok a szamlak kerlilnek be, amelynél az analitikdban megadtuk a
pénzatvételi helyet.

8.7. SZAMLAZO import fajl

A 23/2014. NGM-rendelet szerint a SZAMLAZO nyomtatvanyon be kell jelenteni a szamlazé
program hasznalatat. Ebben a menipontban elkészithet6 a nyomtatvanyhoz az importf3jl,
azon mar csak a vasarlas datumat és a hasznalat megkezdésének datumat kell kitoltenie.
Az adatszolgaltatas kitoltéséhez sziikséges adatok a képernyén is lathatok.

8.8. Gabona és vas

A lista lekérhetd iranyonként (kimend vagy bejové Ft-os szamldk) kiilon-kiilon vagy egyiitt is.
Az egyluittes listan is iranyonként csoportositva jelennek meg az adatok.
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9. Egyéb funkcidk

9.1. Mentés visszatoltése

Az aktualis cég mentett adatait lehet itt visszatolteni floppyrdl vagy merevlemezrdl,
pendrive-rél. A mentés visszatodltése feliilirja a szamitégép mereviemezén eltarolt adatokat,
ezért ezt csak megfontoltan, valéban indokolt esetben célszerl hasznalni.

9.2. Ujrakonyvelés

A konyvelési tételek alapjan kiszamitja a konyvelési szamokra konyvelt 6sszeget.

Ha a konyvelési Osszesitd, az eltarolt konyvelési tétel utan megjelené egyenlegkijelzés
valamilyen okbodl (pl. dramsziinet, hardverhiba, a program rendellenes lealldasa) eltér a
konyvelési tételekb6l szamithatobol, akkor kell ezt a meniipontot futtatni.

9.3. Naplo atsorszamozas

A konyvelési tételeket Ujrasorszamozza datum szerinti sorrendbe.
Az atsorszamozas el6tt készitsen mentést!

9.4. Torolt eltavolitas

Konyvelési tételek mddositasakor az el6z6, mddositas el6tti allapot is adatallomanyban
marad, csak torlésre megjeldlt allapotban. Ezt a menipontot kivalasztva az ilyen tételek
végleg torl6dnek az allomanybdl, csokkentve igy az adatbazis méretét.

A torolt tételek eltavolitasa el6tt készitsen mentést!

9.5. Indexelés

Ha korabban eltarolt adataink nem latszanak vagy a megjelenités sorrendje 6sszekeveredett,
akkor elképzelhets, hogy az adatallomanyokhoz tartoz6é ugynevezett indexallomanyok
megsériiltek (pl. szabdlytalan programledllds, d&ramsziinet, halozati kapcsolat
megszakaddsa okozhat ilyet). Ezt a menilipontot haszndlva a program Ujra felépiti az
indexallomanyokat.

9.6. Atvétel masik allomanybél

Egy masik adatallomanybdl (masik cég és/vagy mdsik év) tudunk torzsadatokat és
szamlakat atvenni. Példaul uj év megnyitasakor at tudjuk venni a cég el6z6 évi allomanyabdl
a torzsadatokat (konyvelési szamok, vevék, afa-kulcsok stb.) ill. a szdmldkat a
szamlanyilvantartasbél (mint nyité adatot). A szamldk atvételekor valasztani lehet, hogy az
O0sszes szamla vagy csak a pénzigyileg rendezetlen szamlak keriiljenek atvételre.
Valaszthatunk a felsorolasbol, hogy mely adatallomanyokat szeretnénk atvenni.

Az els6 képerny6n a felsorolasbdl kivalaszthatjuk, hogy mely allomanybdl, mig a masodik
képernydn jelolhetjiik, hogy mit szeretnénk atvenni..

Lehetéség van arra, hogy csak néhany adatdllomanyt (pl. csak a konyvelési szamokat)
vegyuk at.

A kijelolések utan a Biztos? kérdésre Igen valaszt adva megtorténik az adatatvétel.
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Figyelem! Az adatatvétellel a meglévé allomany torlédik, annak visszaallitasara nincs
lehetéség, ezért csak indokolt esetben végezziik el!

Ha csak pl. az afa-kulcsokat vesszik at, akkor csak a korabbi afa-kulcs allomany torlédik, és
kerll helyére az atvett adat, mds allomanyokat (pl. konyvelési szamok, kimené szamldk) ez
nem érint.

9.7. Atvétel kiilsé programbdl

Mds programokbdl (pl. szamldzd program, készletprogram, Konverter program) adatok
vehet6k at merevlemezrél vagy pendrive-rél. Az atvehetd adatok vevé és szallitd térzsadatok,
kimend, bejovd szamlak lehetnek. Az atvétel utan lista késziil az atvett adatok tipusarol és
mennyiségeérol.

9.8. Adohatosagi ellenorzési adatszolgaltatas

A 23/2014. NGM-rendelet 8. § (1) c¢) pontja szerint 2016. januar 1-jét6l a szamlazé
programnak rendelkeznie kell egy ,addhatdsdgi ellenérzési adatszolgaltatas” elnevezésti
funkcidval.
A funkcid elinditasaval adatexport végezhetd

- a kezdé és zar6 datum megadasaval meghatarozott id6szakban kibocsatott, illetve

- a kezd6 és zard szamlasorszam megadasaval meghatarozott sorszamtartomanyba

tartozé szamlakra.

A feltételek megadasa utan a program automatikusan létrehozza az UJEGYSZ mappaban, a
cég targyévi mappajaba az XML-fjlt. Pl. a C: meghajtéra telepitett program esetén a 001.
cég 2020. évi allomanyabol készitett fajlt a C:\UJEGYSZ\001.20 mappaban talalhatjuk meg.
A fdjl neve tartalmazza a cég sorszamat és nevét.
Az XML-f3jl tartalma megfelel a 23/2014. NGM-rendelet 2. és 3. szamu mellékletében
foglaltaknak.

20.01.01
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10. Mentés készitése, frissitések, egyéb informaciok

10.1. Mentés készitése

Nagyon fontos, hogy az értékes, nagy munkaval létrehozott adatallomanyunkat ne csak a
szamitogép merevlemezén taroljuk, hanem arrél idékozonként (akar minden nap) biztonsagi
masolatot (mentést) készitsiink. A mentés készitheté pendrive-ra, egy masik merevlemezre.
Célszer(, ha nemcsak az adatallomany jelenlegi allapotardl van mentésiink, hanem tébb
korabbi allapotrdl is: el6z6 nap, hét, hdnap stb. végi allapot. Minél tobb példanyban van
mentésiink, annal nagyobb az esélyiink, hogy a merevlemez meghibasodasa, virustamadas
esetén az adatvesztést elkertiljik.

Mentés tipusai:

o Egy céges mentés: az adott konyvelési allomanybdl kilépve a program rakérdez a
biztonsdgi mentés készitésére. Ha itt Igen-t valasztunk, akkor elkésziil a biztonsagi
mentés. Nem valasz esetén biztonsdgi mentés nem késziil, de a konyvelt adatok a
programban természetesen eltarolédnak.

Igen

o Teljes allomany mentése: a programbdl kilépve a teljes adatéllomanyt tudjuk menteni (az
Osszes cég, 0sszes éve).

A mentés soran a program az adatallomanyokat egy, az UTIL mappaban talalhaté tomoritd
programmal 6sszetomoriti, és a tomoritett allomanyt masolja ra a megadott konyvtarba.
Amennyiben a mentés helyeként megadott mappa nem létezik, akkor a program létrehozza
azt. A megadott mappa neve nem tartalmazhat székozt vagy specialis karaktert.

A mentéshez az UTIL mappaban taldlhaté tomaoritéprogramot hasznalja a program. Ha a
mentés csak egy MENTES.PAR nev( fdjlt tartalmaz, akkor a mentés hibas, mert az UTIL
mappa vagy abbdl a tomaoritéprogram hianyzik.

10.2. Frissitések

Ev kozben a frissitések internetrd| toltheték le az aldbbi weblapokrél: www.baloghykft.hu és
forintsoft.hu. Az év elején megvasarolt modositassal a felhaszndld az adott évben jogosult a
frissitések letoltésére. A letoltott frissités elinditasakor automatikusan a C: meghajtéra valé
telepitést ajanlja fel. Amennyiben a UJEGYSZ program masik meghajtéra lett telepitve, akkor
a meghajto betjelét at kell irni! PI. F: meghajtd esetén F:\.

Kérjiik, hogy a frissitések megjelenését rendszeresen ellendrizzék, hogy mindig a legfrissebb
programverziéval dolgozhassanak! Javasoljuk a frissitések ellenérzése funkci6 hasznalatat!
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10.3. Halozatos felhasznalas

A program halézatos és nem haldzatos verziéban vasarolhaté meg.

A nem haldzatos verzid a szamitogép helyi vagy haldzati meghajtéjara is telepithet6, abban
egyidejlileg egy felhaszndlé dolgozhat. Ha a programban egy felhasznal6 dolgozik, tovabbi
felhasznalé nem tud belépni.

A hal6ézatos verzidban egyidejlleg korlatlan szamu felhasznalé dolgozhat, de csak
kiilonb6zd cégekben. Azonos cégbe egyidejlileg csak egy felhasznald I1éphet be.

10.4. Felhasznalo, verziészam

A képerny6 tetején lathaté a program megnevezése (Egyszeres konyvelés), valamint a
verziészam, illetve a képernyd aljan a regisztralt felhasznald neve.

Az ALT + V billentylikombinacié segitségével ellenérizhetd, hogy a program melyik
meghajtéra van telepitve.

A szerzGi jogokrol sz6lo6 torvény és a szoftverfelhasznaloi szerzédés szerint is
a szoftvert kizarélag az hasznalhatja, aki a hasznalati jogot megvasarolta. A
haszndlati jogot megvasarlé szolgaltatdst nyudjthat masok részére (pl.
konyvelGiroda a kdnyvelési tigyfeleinek).

Tilos a szoftvert tovabbadni, mdsolni, atszamlazni, apportként bevinni,
kolcsonadni, alvallalkozénak hasznalatba adni, atdolgozni és egyéb szerzdi
jogokat sért6 modon alkalmazni (pl. konyvel6iroda nem telepitheti a
konyvelési ligyfele szamitogépére a programot)!
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1. szamu melléklet: Program telepitése

1. Téltse le weboldalunkrél (www.baloghykft.hu vagy www.forintsoft.hu) a program demé
valtozatat, majd inditsa el a telepit6t.

2. Az inditds utan megjelenik az Ugyviteli programok (DOS) Telepité nevii ablak, ahol a
Tovabb gombra kattintva elindul a telepités.

3. Vdlasszon célhelyet

Adja meg annak a meghajtonak a betdjelét, ahova a programot telepiteni kivanja.

Ez tetsz6leges helyi vagy halozati meghajté lehet.

Pl. ha a szamitogépen tobb merevlemez van, vagy a merevlemez tobb részre van osztva
(particiondlva), akkor a C:\ helyett lehet mas betdjel (pl. F:\) is.

A meghajto kivalasztasa utan kattintson a Tovabb gombra!

fis! Ugyviteli programok (dos) Telepité

Valasszron célhelyet
Hova kenllion telepitésre alz) Ogyviteli programok (dos)?

Amezdbe ifja be a meghajtat, kormywtamevet nem kell megadnil

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra.

ca Tallézas...

Legalabb 1,6 ME szabad tenlletre van sziksége.

< Vissza Mégse

Fontos!
A programot mindig csak az adott meghajté fokonyvtaraba szabad telepiteni,
alkonyvtarba (pl. Program Files) nem!
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4. Osszetevik kivalasztédsa

A telepité felajanlja a telepitendd programok listajat. Ha On csak az Egyszeres konyvelés
(UJEGYSZ) programot kivanja telepiteni, akkor kizarélag ez legyen jelolve.

A Kozds konyvtar alapértelmezetten kijeldlt, nem mddosithato.

Kattintson a Tovabb gombral!

]inzl Ugyviteli programok (dos) Telepits

Osszetevok kivalasztasa
Mely asszetevak kerllenek telep tésre?

Walassza ki a telepitendd osszetevdket; torolje a telepiteni nem kivant osszetevdket.
Kattintson a Tovabb gombra, ha készen all a folytatasra.

[] Bérszamfejtés 40MB
[] Kettds kanyvelés 56 MB
Egyszeres kanyvitel
[] Targyi eszkéz 23MB
[] 5zamlazas 23MB
[] Hazipénztar 20MB
[] Felvasanasi jegy Z20MB
[ Uhryilvartartas 22MB
Kozds komyvtar 1,0 MB

Ajelenlegi kijeldlésnek legalabb 8,1 MB szabad teniletre van szikszége.

< \iszza Mégse

5. Mappa létrehozdsa a Start meniiben

A telepit6 felajanlja a Windows Start meniijében mappa létrehozdsat. Kattintson a Tovabb
gombral!

i5} Ugyviteli programek (dos) Telepité

Valasszon mappat a Start menuben
Hova helyezze a Telepitd a program parancsikonjait ?

A Telepitd program a parancsikonjatt @ Start menu kovetkezd mappajaban
fogja letrehozni.

A fohtatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztasahoz kattintzon a
Tallézas gombra.

|Ug'_nr'rteli programok (dos)| Tallazas...

< \izgsza Mégze
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6. Kiegészitd feladatok

Egyéb kiegészité lehetdségeket lehet beallitani a programhoz, ugymint a MENUO-hoz és a
kezelési leirdshoz menlpont |étrehozdsa a Start mentiiben, illetve parancsikon létrehozasa az
indit6é programnak. A beallitdsok elvégzése utan kattintson a Tovabb gombra!

]i,,:.EL Ugyviteli programok (dos) Telepité

Jeloljen ki kiegeszito feladatokat
Mely kiegészitd feladatok kerlljenek végrehajtasra?

Jeldlie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa véare a Telepitd alz) Uagyviteli programok
(dos) telepitése soran, majd kattintson @ Tovabb gombra.

Start mend, ikon:

Menlpont létrehozasa a Start menlben
lkonok letrehozasa az asztalon

Menlpont |étrehozdsa a kezelési leirdsoknak a Start mentben

< \issza Mégse

7. Osszegzés
A kovetkez6 képernydn megjelenik az el6z6ekben beallitottakrdl egy 6sszesités.

fig! Ugyviteli programok (dos) Telepité

A Telepitd felkészult

A Telepitd felkészil afz) Ogyviteli programok (dos) szamitdgépére toténd
telepitésére.

Kattintson a Telepités gombra a folytatashoz, vaagy a Vissza gombra a beallitasok
attekintésehez, megvatoztatasahoz.

Telepitési mappa: A
Cx

Telepités tipusa:
Valaszthatd programok

Valasztott osszetevdk:
Egyszeres konyvitel
Kozos komyvtar

Start menl mappaja:
Dagyviteli programak {dos)

< Vigsza Mégze

Ezen a képerny6n ellendrizhet6k a beallitdsok. Ha mdodositani szeretné valamely bedllitast,
akkor a Vissza gombra kattintva lehet visszalépni a sziikséges képernyoére.
Ha a beallitasok megfeleléek, akkor kattintson a Telepités gombral!
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8. Informacidk, inditds

Amennyiben meg kivanja tekinteni a programmal kapcsolatos fontosabb informacidkat,
akkor ezen az ablakon jel6lje a README.TXT megtekintése lehetéséget.

A telepités végeztével a Befejezés gombra kattintva Iéphet ki.

A telepitést kovetéen a program az Asztalon Iétrehozott Egyszeres kényvelés parancsikonnal
vagy a felhasznalo altal létrehozott UJEGYSZ.BAT féjlhoz tartoz6 parancsikonnal indithato a
program.

9. Aktivalas

Lépjen be a weboldalunkra a felhaszndlénevével és jelszavaval, majd toltse le és telepitse a
program aktivalasat. A letoltéshez kattintson az Aktivalas... linkre!

Az aktivalas telepitésekor ugyanazt a meghajtét adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette.

Egyszeres konyvvitel program
Az utolsd frissités datuma: 2018.07 .31 16:50

Letdltés Windowsos gepre (javasolt - 32 bites vagy 64 bites Windows 10/ &/ 7 / XP rendszerekre)

Letdltés régi Windowsra (XP-nél korabbi rendszerrs)

Aktivalds (csak év elején,_egyceges tobbeéges valtdskor vaqgy haldzatos valtozatra attéréskor kell letdlteni)

10. Frissités letoltése

A weboldalunkrél bejelentkezés utan toltse le és telepitse a program frissitését.

A letoltéshez kattintson a Letéltés Windowsos gépre (javasolt - 32 bites vagy 64 bites
Windows 10/ 8 / 7 /XP rendszerekre) linkre!

A frissités telepitésekor ugyanazt a meghajtét adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette!

CONFIG.SYS allomany beallitasa

A program inditasakor ellenérzi, hogy a CONFIG.SYS allomanyban szerepel-e a FILES=50 sor.
Ha ez hianyzik, felajanlja ennek elhelyezését.
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2. szamu melléklet: Online szamla adatszolgaltatas beallitasa

Regisztracié a NAV weboldalan

Elsé Iépésben a NAV weboldalan, a www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon kell regisztralni és
|étrehozni a felhasznalodkat.

Errél sz616 leirdsunk az alabbi linken érhetd el:

https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online_adatszolgaltatas_regisztracio.pdf

Beallitas az Egyszeres konyvelés programban

1. Menipont

Az Egyszeres konyvelés (UJEGYSZ) programban az online adatszolgéltatashoz kapcsol6dé
beallitas egy Uj menilipontba, a 1 Torzsadatok - 9 Online szamla beallitas kertilt be.

1.1. Technikai felhasznal6 adatai

A www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon létrehozott technikai felhasznal6 adatait masolja be
az Egyszeres konyvelés programban a 1 Torzsadatok - 9 Online szamla beallitas
mentpontba.

Kitoltendd adatok:

- belépési név (technikai felhasznalé neve),

- XML alair6 kulcs,

- cserekulcs,

- technikai felhasznald jelszava.

cl-abl2-1234567abcde454RERERRAAA

1la2345ADFDFD54RE

A weboldalon szerepl6 adatok kijelolése és masolasa (Ctrl + C) utdn azok a konyvelés
programba beillesztheték (Ctrl + V).

1.2. Kommunikacié teszt
A technikai felhaszndlé adatainak helyes megadasa utdn megjelenik egy kérdés a
beadllitasok ellenérzésére vonatkozéan. Valassza az Igen lehet6séget!
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A teszt soran az Egyszeres konyvelés program megprobal a NAV szerveréhez kapcsolodni. A
kapcsolddas sikerességérdl vagy sikertelenségérdl a program tajékoztat.

Sikertelen teszt okai tobbek kozott az alabbiak lehetnek:

- technikai felhasznal6 adatai tévesen lettek megadva a programban,

- technikai felhasznal6 és a cég adészama nem tartozik 6ssze,

- internet kapcsolat hianya.

Sikeres kapcsolddas esetén az alabbi izenet jelenik meg.

Sikeres kommunikacié (token kérés) a NAV rendszerével!

0]

2. Technikai informaciok

2.1. Programverzio

A “DOS"-os fellletl programjaink esetén a szamlazas kizarélag az un. 32 bites valtozatbol
lehetséges. A korabbi Gn. 16 bites verzidban a szamldzasi funkciét letiltottuk. (2020-t6l
kizérolag a 32 bites valtozat érheté el a programbdl.)

Ha On még nem a 32 bites valtozattal dolgozik, akkor tdltse le ezt a frissitést!

2.2. Fajlok kiildése

A NAV-val val6 kommunikaciét a program végzi, mely egy UTIL nevd
mappaban taldlhatd meg. A navonline.exe program az Egyszeres konyvelés program
részének tekintendd, anélkil nem lehetséges szamla kiallitasa a programbdl.

2.3. Fajlok helye
A program a cég adatkonyvtaraban létrehoz egy NAVONLINE konyvtarat. Ide keriilnek a
szamla XML-fajlok és a NAV rendszerébdl érkez6 valasz XML-fajlok is.

3. Szamlazas

A szamlazas soran a program figyeli, hogy a szamla adatszolgaltatasra kotelezett-e.

Az online szdmla adatszolgaltatasra koteles szamlakat a program automatikusan, emberi
beavatkozas nélkiil elkiildi a szamla adatait a NAV rendszerébe.

A hibas szamlak aranyanak csokkentése érdekében a programba tobb korlatozas kertilt
beépitésre a szamlazassal kapcsolatban, valamint a szamla mentése el6tt a program az
abbdl elkészitett XML-fajlt formailag ellenérzi (Gn. XSD-séma ellenérzést végez).

Hibas XML-fajl esetén az alabbi képen lathatéhoz hasonlé lizenet jelenik meg.
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Az XSD sema ellenorzes hibat jelzett a_
E:\UJEGYSZ\051.18\NAVONLINE\1888002.xm1 fajlra
a fajl nem kuldheto be!

A hibalizenet:

Hiba az ellenorzott allomanyban a(z) 36. sorban a(z) 37.
oszlopnal az alabbiak szerint: cvc-pattern-valid: Value '
2750" 1s not facet-valid with respect to pattern
'[A-20-9]{4,10}" for type 'PostalCodeType'.}

Hiba az ellenorzott allomanyban a(z) 36. sorban a(z) 37.
oszlopnal az alabbiak szerint: cvc-type.3.1.3: The value
' 2750" of element 'postalCode’' 1s not valid.}

b

ok

Az lzenetek tartalmazzak, hogy melyik XML-elem a hibas, illetve megjelenik a nem
megfelel6 érték. Pl. a képen a vevé irdnyitészdma tévesen szokozzel kezdédik (“2750”
helyett “ 2750 szerepel ott).

Uj oszlopok - Tranzakcié azonosité, Online statusz

A szamldzas menilpontban a szamlakat tartalmazo6 tablazat két Uj oszloppal egésziilt ki:
és . (Ezek megjelenitéséhez a Szamlaszam mez6n allva

nyomja meg egyszer a balra mutaté nyilat.)

Adatszolgaltatas lépései
Az adatszolgaltatas két részbdl all, a és a

Az els6 lépésben a szamla eltarolasa utan a program megkisérli bekiildeni a szamla XML
fajlt. Ha ez sikerdl, akkor a tablazatban a oszlop kitoltésre kerdil.
A sikeres bekiildés utan az alabbi képen lathatéhoz hasonlé izenet jelenik meg.

1888001 szamla bekiildve a NAV Online szamla rendszerbe!

Tranzakci6 azonosito: 277Y1BY2IEPO

A feldolgozasi eredmény lekérdezése?

Igen Nem

Az adatszolgaltatasi kotelezettség akkor teljesil, ha a szamlat bekdildtik és annak allapotat
lekérdeztiik. A bekiildés utdn néhany masodpercen beliil lekérdezheté az allapot. (A NAV
tajékoztatasa szerint a rendszer terheltségétél fliggden ez az idészak akar 3-4 perc is lehet,
azonban a tesztelés sordn 1 érat meghaladé valaszid6t is tapasztaltunk.)

Javasoljuk, hogy a szamla bekildésének sikerességérdl szolo valasz érkezésekor azonnal
kérje le a feldolgozasi eredményt. (Valassza az Igen lehet6séget!)
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Feldolgozasi eredmény (szamla statusz) lekérdezése

A szamlazas menipont kiegésziilt egy Uj funkcioval. Itt lehet elinditani a
lekérdezést.

Erre akkor van sziikség, ha a szamla kibocsatasa utan nem kérte le azonnal a feldolgozasi

eredményt, vagy lekérte, de akkor még a NAV nem dolgozta fel azt. llyen allapotot jeldl a

RECEIVED (adatszolgdltatds befogaddsra keriilt) vagy a PROCESSING (adatszolgdltatds

feldolgozasa megkezdédott) valasz.

Valaszok:

- (DONE + OK): a NAV a szamlat elfogadta.

- (DONE + WARNING): a NAV a szamlat elfogadta, azonban arra
figyelmeztetést kiildott, mert a szamla (izleti hibat tartalmaz vagy tartalmazhat.

Vizsgdlja meg a NAV figyelmeztetését. Ha az nem indokolt, akkor nincs teendéje. Ha a
figyelmeztetés indokolt, akkor helyesbitse, sztornézza a szamlajat!

- Hibas (ERROR): a szamlat a NAV hibasnak jel6lte. A hiba jellegétdl fiiggben javitsa a hibat
vagy sztorndzza a szamlat és allitson ki helyette egy ujat.

A NAV altal adott valasz az Online statusz oszlopban megjelenik.

Rendben

A program megjeleniti a NAV altal visszajelzett hibat, figyelmeztetést.

Ha technikai hiba miatt (pl. internet hidnya) nem sikeriilt bekiildeni a szamlat, akkor az
funkcio segitségével tudja ujbdl
elkildeni azt.

El6legbeszamitas

Az el6legbeszamitas kezelése miatt a szamlazasnal az alabbiak szerint kell eljarni.

A szamlatételek rogzitésénél a sor elején a termék azonosité mezd elétt E betlvel kell jeldini,
ha az 6sszeg a szamlabdl levonando eléleg. Annak eldontéséhez, hogy a szamlat be kell-e
kiildeni, a szamla levont el6leg nélkiili 6sszegét kell vizsgalni.

Pl. kibocsatunk egy elélegszamlat 80 000 Ft afa-tartalommal. Ezt nem kell bekildeni, mert
nem éri el a 100 000 Ft-ot az &fa. Ezutan kibocsatjuk a végszamlat, amelyen 110 000 Ft az
afa-tartalom az el6leg nélkil. Ebbdl vonjuk le a 80 000 Ft-ot (ezt a sort jeldljik a szamla
rogzitésekor az azonositd el6tti mezében E betlivel). A szamldn az afa végosszege igy 30
000 Ft, de mégis be kell kiildeni, mert a levont eléleg nélkiil szamitott afa eléri a 100 000
Ft-ot.

4. Vev6 ad6szamanak ellendrzése

Az Egyszeres konyvelés program ellendrizni tudja a NAV rendszerében, hogy a vevd
addszama érvényes-e. Ehhez a vevd torzsadataban az mezdn allva kell a
billentylikombinaciét megnyomni.
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Fontos, hogy a NAV rendszerében csak az adészam elsé 8 karaktere keriil ellen6rzésre, az
afa-kod és a megyekdd nem!

Ha érvényes, akkor a NAV adatai alapjan megjeleniti a valaszt, valamint az adészamhoz
tartozo6 addalany nevét és cimét.

Ervénytelen adészam esetén “Az adészam érvénytelen.”
Uzenet jelenik meg.

Ha az addszam korabban érvényes volt, akkor a hozza A cég neve:
tartozé név és cim is megjelenik.

Az adoszam érvénytelen.

Cime:
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