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Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

I. Altalanos informaciok

A programmal tdrsasagok beszamoldjat, kiegészitd mellékletét készitheti el, majd
nyomtathatja ki. Lehet6sége van arra, hogy a megszerkesztett szOveget, szOveges
dokumentumként elmentse, majd onnan nyomtassa ki. Az elektronikus beszamoléhoz
sziikséges PDF fajlok is elkészithetdk.

A sziikséges torzsadatok bevitele utdn (cég adatai, eredménykimutatds, mérleg)
megszerkesztheti a melléklet szovegét. Ebben mintaszdvegek segitenek, amelyeket atvehet,
ha sziikséges mddosithat, esetleg teljes egészében atirhat, vagy kihagyhat.

A program a Forint-Soft Kft. altal forgalmazott kdnyvel6programbdl adatokat tud atvenni,
ami sokban segitheti munkajat. A Kiegészité melléklet (elektronikus beszamold) programot
azok is hasznalhatjak, akik nem a Forint-Soft konyveléprogrammal konyvelnek. Ebben az
esetben az adatokat fel kell tolteni vagy OBR fajlbol, vagy OBR el6irasainak megfeleld
XML-bél, vagy meghatérozott tartalmi Excel (XLS) tablazatbdl az adatok beimportalhatok.

A kinyomtatdsra kerlil6 szoveget (nyomtatdsi kép) szerkesztés kozben folyamatosan
ellendrizheti. A kész mellékletet kinyomtathatja fejezetenként, vagy a teljes dokumentumot
egyszerre.

A program az adatokat atadja az nek (OBR-nek) az
adatokat, igy kdnnyen és gyorsan készitheti el a beszamolojat.

I.1. A program tipusai

A programunkat kizarélag tobbcéges verzidban forgalmazzuk, amelyben akar 999 lgyfél
beszamoldja is elkészithet6.

A program hal6zatos verzio, ami azt jelenti, hogy a halozatba kotott gépek elérhetik
ugyanazokat az adatokat, megfelel6 telepités esetén. A program korlatlan szamu
szamitogépre telepithetd. Egy ligyfél adataiban egyidejlileg egy felhasznal6 dolgozhat.

I.2. Rendszerkovetelmények

Minimalis rendszerigény

e Processzor: Intel vagy AMD 1 GHz.

e Operacios rendszer. magyar nyelvii és magyar terlleti beallitasokkal rendelkezé
Windows XP, Windows 7, Windows 8/8.1, Windows 10, Windows 11 (32 vagy 64
bites).

e Memoria: 512 MB RAM.

e Szabad tertilet: 30 MB.

e Minimum 1024*768-as felbontasu monitor,

Osszes elem nagyitdsa 100% (alapértelmezett).

Ajanlott rendszerigény

e Processzor: Intel vagy AMD 2 GHz.

e Operacios rendszer. magyar nyelvii és magyar terileti beallitdsokkal rendelkezé
Windows 10 vagy 11 (32 vagy 64 bites valtozat).

e Memodria: 1 GB RAM.

e 1920x1080 vagy nagyobb felbontasu monitor,
Osszes elem nagyitdsa 100% (alapértelmezett).

e Internet kapcsolat (frissités letoltéséhez).
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Forint-Soft Kft.

Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

1.3. A program telepitése, iizembe helyezése

A allomany (ahol XX=az év utolsé két szamjegye) futtatadsdval inditsa
el a telepitdé varazslét. A telepitére torténé dupla kattintas utan az alabbi képernyé jelenik

meg:

1. UdvozI6 képernyé

ﬁl Kiegészitd melléklet a 204X, évrdl széld beszamoléhoz (OBR fe.. — s

Udvozli az Kiegészité melléklet a
20XX. évrdl sz6l6 beszamolohoz
~ (OBR felttltéssel) Telepitd

. Varazslo.

A program X% OBR.01 verzidja { ) a szdmitdgépére

fog kerdlni.

A telepités folytatdsa eldtt ajdnlott minden més futd
alkalmazast bezarni,

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra, vagy a Mégse
gombra a Telepitdbdl térténd kilépéshez.

Mégse

2. Valasszon célhelyet

ﬁ! Kiegészitd melléklet a 200X.evrdl szolo beszamoléhoz (OBR fe.. — x

Valasszon célhelyet

Howa keriljon telepitésre az Kiegészitd melléklat a 2000, &vrdl szdld
beszamoldhoz (OBR feltdltéssel)?

A Telepitd az Kiegészitd melléklet a 200X, évrdl sz6ld beszamoldhoz (OBR.
feltdltéssel) alkalmazast a kivetkezd mappaba fogia telepiteni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztésahoz kattintson a
Tallézés gombra.

A programot lehetdleg FEKESNYVTARBA (C:\ vagy D:\ sth.) telepitse!

Egyéb esetben a mappa neve NE TARTALMAZZON SZOKOZT!

El

| | alszss...

Legalabb 4,5 MB szabad teriiletre van sziksége.

<vesz

Mégse

A ’'Tovabb’ gomb megnyomasaval
tudja folytatni a telepitést.

Ha ki szeretne lépni a telepitébdl,
akkor kattintson a ‘Mégse’ gombra.

A kovetkez6 képernydn tudja beallitani a telepités helyét:

A program alapértelmezés szerint a
C:\ meghajtét kinalja fel a telepités
helyének. Amennyiben meg szeretné
valtoztatni az installaldas helyét,
kattintson a 'Tallézas...” gombra vagy
a beviteli mezében adja meg az Uj

elérési  utvonalat. A  program
megfelel6 mikodése érdekében
javasoljuk, hogy a programot
valamelyik  helyi vagy halézati
meghajté gyokérkonyvtaraba
telepitsék.

A program betiivel jelolt meghajtéra telepithet6, halézatos hasznalat esetén se adjon meg

\\ jellel kezd6do elérési utvonalat.
Folytatashoz nyomja meg a 'Tovabb’ gombot.
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Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

3. Osszetevok kivalasztasa

A Kiegészité melléklet szerkeszt6 program [ kiegeszits meliékiet a 20x¢.evrél sz616 beszamolohoz (OBR fe.. — X
elétti kis négyzetet hagyja kijelolve, majd PR T N
kattlntson a 'Tova'bb’ gombra Mely dsszetevik kertljenek telepitésre?

Valassza ki a telepitendd programot!
Ha a programot nem vasarolta meg, telepitést kivetden DEMO-+keént indul.
Kattintson a Tovébb gombra, ha készen &ll a folytatésra.

Kiegészitd melléklet szerkesztd program  (UJKIEG2 mappdba telepiti) 18,1 MB

A jelenlegi kijeldlésnek legaldbb 22,9 MB szabad terlletre van sziksége.

<veaz

4. Valasszon mappat a Start meniiben

AZ ala’bbl képerny6n Iehet(’jse’ge van ﬁl Kiegészitd melléklet a 204X, évrdl szdlé beszamoléhoz (OBR fe..  — >
bedllitani, hogy a telepitd6 a program Valasszon mappét a Start meniben E
. ., . . Hova helyezze a Telepité a program parancsikonjait?
parancsikonjat a Start menli melyik |
mappa-l aba I:lozza Iet r,e' H a On nek megfe Ilel EI A Tglegftb“ program a parancsikonjait a Start meni kivetkezd mappajaban
a program altal alapértelmezetten felkinalt mmm  fogia létrehozni
mappa a kkor a folytatéshoz |épJen a A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztasdhoz kattintson a
! Tallézés gombra.

'"Tovabb’ gombra. Masik mappa
kivalasztasahoz kattintson a 'Tallé6zas’

Talléz3s. ..

gombra.
< Vissza Mégse
ﬁ! Kiegészitd melléklet a 200X évrdl sz6l6 beszamoléhoz (OBR fe..  — x
5. Jeloljon ki kiegészit6 feladatokat e o e s
Mely kiegészitd feladatok kerlljenek végrehajtasra?

Amennyiben egy parancsikont is létre
szeretne hozni az Asztalon a programhoz, 200G vl 5136 bespimldios (O3R Fdsse eepfcse son e katason

akkor a kovetkezd képernyén hagyja P aRins
bejeldlve az Ikon létrehozdsa az asztalon
jelolénégyzetet, majd kattintson a ‘Tovabb’
gombra.

Tkon:
Tkon létrehozdsa az asztalon

< Vs
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Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

6. A Telepito felkésziilt

Kiegészitd melléklet a 200X.evrdl szdld beszamolohoz (OBR fe... — X
5
A kovetkez6 képerny6n attekintheti a A Telepits felkésziilt 5
telepitési beéllitdsokat, majd a 'Telepités’ polon semau bt i mhm
gomb ?egltsege,yel keZdemenyeZh,etll ,a Kattintson a Telepités gombra a folytatdshoz, vagy a Vissza gombra a bedlitdsok
programosszetevék telepitését. attekintéséhez, megvaltoztatasahoz.
Amennyiben téves beadllitasokat adott meg, B ~
akkor lépjen a 'Vissza’ gombbal a korabbi o
képerny6khoz és mddositsa a beallitasokat. Egyéni telepités
Vélasztott dsszetevidk:
Kiegészitd melléklet szerkesztd program  (UIKIEG2 mappaba telepiti)
. L, Start menil mappaja:
A program frissitését, Ugyvitel programek_2
modositasat a fentiek szerint kell Kiegészits feladatok: &
telepiteni. _
Fontos,’ hogy a fI‘ISS’IteS teleplt.esenek P végse
helyeként ugyanazt az utvonalat adja meg,

ahova az eredeti programot telepitette!

I.4. Szerverre telepités

Ha a programot hal6zatban szeretné hasznalni, a telepités helyének egy megosztott mappat
kell megadni. Ezt a megosztast minden kliensgépen fel kell csatlakoztatni betlvel jeldlt
halézati meghajtoként, és onnan futtatni a programot.
(Arra figyeljlink, hogy teljes hozzaférést kell biztositani ehhez a mappahoz.)

Az 'UJKIEG2' mappa nem oszthato meg!

A UJKIEG2 mappanak a halézati meghajtén kell lennie.

A kliensgépeken futtatni kell a Visual FoxPro altalanos telepitét, amely megtalalhaté a ™
forintsoft.hu weboldalon a Segédprogramok menipont alatt vagy letdltheté a [
https:/forintsoft.hu/letoltes/segedprogram/futtato6.exe linkrél.

I.5. A program inditasa

-

} A beszamol6 elkészitésére alkalmas programot a Kiegészité melléklet XXOBR
!:‘JJ parancsikonra kattintva indithatja el.

FIEHESTI LT
el [EKEE

Ha a programbdl a demdéverziot toltottik le, vagy nem taldlhaté a program mappajaban az
élesit6 fajl, az alabbi ablak jelenik meg:

[iE] Kiegészité melléklet szerkeszté =8 EcR

JELENLEG A PROGRAM "DEMO" VERZIOJAT FUTTATJA!

| Folytatas DEMO-ként | Eles verziora valtas Kilépés
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Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

Ha rendelkeziink az élesit6 fajllal, akkor a kozépsé gombra kattintva betallézhatjuk azt,
ellenkezé esetben a program deméként fut tovabb.

Az egyes évek beszamoldjahoz sziikséges programok kozott a szamviteli szabalyok,
technikai kdvetelmények miatt jelentds eltérések lehetnek. Emiatt a korabbi évek beszamoléi
azzal a programmal nyithaték meg, amellyel azokat készitették. Az UJKIEG2 mappaban
taldlhaté programokkal (pl. 2021. évi a kieg210BR.exe, 2020. évi a kieg200BR.exe
programmal) nyithatok meg.

A program inditasa utan egy ablakban megjelenik, hogy milyen valtozasok torténtek a
programban. A Szdveg torlése gombra kattintva a kovetkezd inditaskor mar nem fog
megjelenni. (Uj frissités letoltése esetén ismét lathatd lesz.)

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

Il. Felhasznaloi feliilet felépitése

I1.1. Meniik hasznalata

A kivalasztott menipontra kattintva legordiul a hozza tartozé almend, amibdl kattintassal
valaszthatja ki a kivant elemet. A menipontok kozil minden esetben csak azokat tudja
kivalasztani, amelyek az aktudlis munkahoz sziikségesek. A letiltott menipontok
halvanysziirke szin(ek.

I1.2. Képernyoelemek hasznalata

11.2.1. Radiogomb
Radidgomb esetén a felkinalt pontok koziil pontosan egyet lehet kivalasztani.

Vezetség megnevezése

1 | & 1. Ogyvezetd " 2.igazgatd 3. elndk " 4 jrodavezetd " 5. végelszamold " 6. egyéb

A valasztas torténhet ugy, hogy

- az el6tte |évd négyzetbe begépeli a kivalasztott pont szamat, vagy

- egérrel rakattint a valasztandé pont el6tti korre.

A kivalasztott szoveg el6tti kor tomor karikava valtozik.

Ha a radibgomb megjelenésekor az On &ltal valasztandé szdveg van eleve kijelolve, akkor
nincs teendo.

11.2.2. Valasztékapcsolo

Valasztokapcsold esetén tobb szovegsort is kivalaszthat egyidejlileg. A kivalasztott
szbvegeket a kis négyzetben megjeleni pipa jel6li. Ha az On éaltal kivalasztando széveg eleve
kijelolt, akkor nem kell a kivalasztast elvégeznie.

A valasztashoz kattintson egérrel a kivalasztando szoveg el6tti négyzetre.

Ha a szoveg nem volt még kijelolve, akkor a mez6 kijelolésre keriil. Ha a széveg mar ki volt
jeldlve, akkor megszinik a kijelolés.

11.2.3. Szerkesztomezo

Tetszbleges szoveget gépelhet be a mezébe. Ha a mez6 mar tartalmaz szoveget, akkor azt
tetszés szerint modosithatja, tordlheti is.

A sortorés automatikusan torténik, csak akkor hasznalja az Enter billenty(it, ha Uj
bekezdésbe szeretni irni.

Madositsa a szoveget a kivant tartalomra ( torélheti is) |

=l

Kilépés a szerkesziéshél TAB -= billentylvel!

A szerkesztémez6bdl a TAB billentydvel |éphet ki.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

11.3. Nyomégombok

A képerny6kon levéd nyomoégombok kék arnyéku sziirke téglalapok, melyek felirata a gomb
funkcidjara utal. (Tébb nyomdégombon kép is taldlhatdé.) A nyomégombok miikddésbe
hozéasa torténhet:
e agombra valé kattintassal,
e ha a nyomdégomb kijel6lt allapotban van - ilyenkor piros szin( lesz a felirata - az Enter
billenty(i megnyomasaval.

11.3.1. Esc billentyti
Az billentyl az altalanos kilépd billentyl, szinte mindenhonnan kiléphetiink a
megnyomasaval. Ha ezt hasznaljuk kilépéshez, akkor nem torténik meg az adatok mentése.

11.3.2. Keresés

A programban az adatok keresése minden esetben ugyanazzal a mddszerrel torténik. Ha
olyan adaton allunk, aminek kitoltéséhez igénybe tudjuk venni a program gyorskeresé
funkciojat, a képernyén megjelenik az alabbi, vagy ehhez hasonlé felirat:

F1 - Adatatvétel fokonyvi szamlakrol

Az 1 funkcidbillentylvel el6hozhatdak az adatokat tartalmazo listak.

11.3.3. Kész / Lapoz vagy Nincs kész / Lapoz gombok
Az egyes oldalak kozo6tt a Kész / Lapoz és a Nincs kész / Lapoz gombbal lehet valtani.

Kész | Lapoz I Nincs kész [ Lapoz I

Ha az adott oldal tartalma végleges, akkor a Kész / Lapoz gombot hasznalja.
Ha az adott oldal tartalma még nem végleges, azt a késébbiekben modositani szeretné,
akkor a Nincs kész / Lapoz gombot hasznalja.

11.3.4. Atvesz gomb
Eredeti szoveg visszaallitasa
A nyomogomb mindig szerkesztémezd mellett all. A mez6ben kezdetben egy
& alapértelmezett szdveget lat, melyet moédosithat. Ha a szoveget modositotta,
Atvesz | tOrolte, majd kés6bb mégis az alapértelmezett széveget szeretné visszaallitani,
akkor kattintson az Atvesz gombra.

Mintaszoveg athelyezése
A nyomogomb melletti szoveg athelyezése a szerkesztémezébe.
,—l_ A programban altalaban olyan helyen taldlhato, ahol egy adott szévegmezonél
tobb mintaszovegbdl lehet valasztani. A kivalasztott szoveg az Atvesz gombra
kattintas utan bekeril a szerkesztémezd6be, ahol még modosithatd.

fit'u'e 57

11.3.5. Oldalak atvétele el6z6 évbol

A programban tobb helyen van olyan lehetéség, hogy egy adott szakaszra vonatkozé adatok
(5-7 oldal) atvehetdk az el6z6 évi szovegbdl.
llyen lehetéség van az alabbi részeknél: Elsd hét oldal adatainak atvétele az eldz6 évbdl I
- altalanos rész 1. képernyd (5 oldal atvétele; tagok,

kapcsolt véllalkozasok adatai),

- tajékoztatd adatok (7 oldal atvétele, lednyvallalatok, kapcsolt vallalkozasok).
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Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

11.4. F6 képernyo

A program induldsakor az alabbi képerny6 fogad minket:
() KGegeszits mellekiet o =1 A

Ugyfél és a beszamolo évének kivdlasztdsa Ha ismerjiik az lgyfél sorszamat

akkor azt beirva ki tudjuk valasztani
Ugyfer: || a céget. Ha nem ismerjiik, vagy

Uj ugyfelet szeretnénk rogziteni,
akkor az F1 gomb segitségével
tudunk az (igyfélvalaszté ablakra

= i eljutni.

Belép R A sorszam és az év megadasa utan
aktiv lesz a Belép gomb.

F1 - Ugyfelek
Ablakok méretének modositisa a Beallitas meniipont alatt.

Frissitések keresésének bekapcsoldsa I Sérdlt Allomany helyreallitasa I

Cég allomany konvertaldsa |

11.4.1. Frissités

A program minden inditaskor — ha van internetkapcsolat a gépen - ellendrzi, hogy
talalhato-e Gj verzié a weboldalon. Ha elérhetd Uj verzid, a program figyelmeztet minket és
letolti a frissitést.

A frissitések a https:/forintsoft.hu oldalon bejelentkezés utan érheték el. A frissités
futtatdsanak idejére a programot minden gépen be kell zarni.

Ha nem rendelkeziink a legujabb maddositas el6fizetésével, a frissités telepitése
utan a program atvalt demo verziora! A régi verziot visszaallitani nincs lehet6ség,
igy a program tovabbi hasznalata csak a programmaddositas megvasarlasaval
lehetséges.

A program figyeli, hogy van-e frissebb verzié annal, mely a szamitégépén taldlhaté. Ha van
frissebb verzié, akkor erre figyelmeztet. llyenkor Iépjen ki a programbdl, majd toltse le
weblapunkrél a program frissitését.

Ha a szamitogépen nincs internetkapcsolat, akkor a Frissitések keresésének kikapcsolasa
gombra kattintva kapcsolja ki a keresést.

11.4.2. Sériilt allomany helyreallitasa

Ha a program hibatlizeneteket jelenit meg, vagy hibalizenet miatt nem enged az allomanyba
belépni, akkor kell ezt a menilpontot hasznalni. Ezzel lehet az adatbazist helyreallitani. A
gomb megnyomasa elétt ki kell vdlasztani a javitando gyfelet és évet.

o T Tl ¥ Az allomany javitasakor az alabbi hibalizenet tobbszor is
megjelenthet, ilyen esetekben minden alkalommal a Delete
ot e T felirati gombra kell kattintani!

"o 0011 524 deikk. dbf could nat be
" opened, Would you like to try to locate

= the owning database or delete the link
[and free the table]?

Delete Cancel
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Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

I1.5. Ugyfélvalaszté ablak

Az itt megjelené ablakban lehet az tigyféltorzsben Uj tigyfelet rogziteni vagy meglévé tigyfél
adatait mddositani, tordlni, atsorszamozni.

Gyorskeresés

Kezdje el gépelni a keresett cég nevét. A program ilyenkor az tigyfeleket névsorba rendezi, és
megtalalja az On &ltal beirt szévegnek megfelelé céget.

Az itt megjelend listaban talalhatéak meg az eddig felrogzitett ligyfelek. Meglévé lgyféllel
mdveletet ugy tudunk végezni, hogy el6szor ki kell jeldlni, majd utdna kattintani a
gombra/billentyikombinaciét hasznalni.

[P Kiegészit melléklet - Ugyfelek - (0| x|
Ugyfél valasztas: ENTER-rel vagy dupla kattintassal a kijelolt ugyfelet kivalaszthatja
Kilépés valasztas nélkal: Esc
‘MINTA KFT.
Kaod Ugyfél neve Kényvkod| Irszam Helység
Minta Kft. 001 1107 Budapest
002 |Prdba Zrt. 002 6723 Szeged
602 FORINT-Soft Kft. 602 6500 Baja
M - Médositas F - Uj ogyfél felvétele Kivalaszt (Enter)
T - Ugyfél térlése A- Atsorszamozas Kilép valasztas nélkal (Esc)

Torlés esetén az ligyfélhez tartoz6 minden adat (cég torzsadata, céghez tartozé
minden év adata) torlodik, visszaallitas csak mentéshdl lehetséges!

I1.5.1. Uj iigyfél rogzitése

Az alabbi képernyén tudunk uj tigyfélhez tartozé adatokat rogziteni.

Kitoltendd mezo6k:

- Ugyfél kédja: az tigyfél harom szamjegybél all6 kodja.

- Ugyfél kédja a kényveldprogramban: Ha a Forint-Soft kényveléprogramijait hasznalja, akkor
toltse ki a mez6t. Ha mas konyvel6programmal dolgozik, akkor hagyja tresen.

- Koényveléprogram meghajtdja, tipusa: Adja meg, hogy melyik meghajtén talalhaté a
konyvel6program, illetve a DOS-os (UJEGYKE) vagy a Windowsos (WUJEGYKE) programot
hasznalja.

- Cég adatainak atvétele kbnyveléprogrambdl: Ha a Forint-Soft konyvel6programot hasznalja
és beadllitotta a kdnyvel6program elérhetéségét, akkor a cég torzsadata a gombra kattintva
atveheto.

- Cim: A program a cimet bontva tarolja. A Cim 6sszefliggéen mezd6be beirhatd, hogy miként
jelenjen meg a nyomtatasban a cég adata.

- Cégjegyzékszam, adoszam, KSH-szam: A beszamoldban megjelenik az adat.

- Telefonszam: nem kotelez6, nem haszndlja a program az adatot.

- Alakulas datuma: a vallalkozas alapitasanak napja.

- Mérleg 2015-ig, eredménykimutatds 20175-ig: a 2015-ben vagy korabbi években alkalmazott
mérleg és eredménykimutatas formaja.
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- Mérleg: Jeldlje, hogy milyen mérlegformat hasznal (Mérleg A / Mérleg B /
Mikrogazdalkodéi).

- Eredménykimutatas: Jelolje, hogy milyen eredménykimutatds format hasznal (Osszkoltség
/ Forgalmi koltség / Mikrogazdalkodoi).

- Beszamolas mddja: éves / egyszer(sitett éves

- Ugyfélnél m(ik6dd szervezetek: igazgatosdg, ligyvezetés, feliigyelSbizottsag.

[ Ugyfel adatainak karbantartésa - o[x]
Ugyfél kodja: |001 Ugyfél kodja a konyveld programban: |001 I 2 |~ 1 DOSos
A kdnyvelSprogram Gtvonala: IE:\WUJEGYKE\ & 2. WINDOWSos

Cég adatainak atvétele a kdnyveld programbal

Ug\ﬂélnev Minta Kft.

(o)) 5500
NGRS ETES Roosevelt Kozterilet jellege:
hazszam/helyr.szam: épilet: - lIépcsdhaz: emelet: |8 ajto: _

Cim osszefiiggfen:  ([REIEEVE S T=10 7 8

Cégjegyzekszam: ([IREVEPRELT] PN ) 11111111-2-03
DES TSP TN 11111111-6920-113-03 179523600 Alakulas datuma: |ESOXERE

Mérleg 2015-ig: [N - Mérleg 201616 [ LA -

Eredménykimutatas 2015-ig0  |[SiSad i M| Eredménykimutatds 2016101 QelszteliE) -

Beszamolds madja: Az Ugyfélnél van;l 1 | & 1. Ugyvezetés
I 1]eqE lisitett & i dalkodoi ¢ 2 Igazgat6sag Mentés
. szerlsitett éves vagy mikrogazdalkodoi N —

o gy mikreg ¢ 3. Ugyvezetés és feliigyeld bizofisdg

2 E UL
2. Eves ¢ 4. Igazgatésag és felugyels bizottsag Kilepés

11.6. Belépés az iigyfélbe

Ha nincs még megnyitott allomanya az adott sorszamu Uligyfélnek, erre figyelmeztet a

program:

[0 Figyelem! . ||
A 001 kodu ugyfélnek nincsenek adatallomanyai a évben!

! Szeretné létrehozni? .

lgen i Nem
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1. Ugyfelek

I11.1. Atlépés masik ligyfélbe

Ha ki szeretnénk Iépni az adott ligyfélbél és egy masikba atlépni, akkor kell ezt
a menilpontot hasznalni. Ebben az esetben a program kilép abbdl az igyfélbdl, amelyikkel
dolgozott, majd megjelenik a képernyén az ligyfélvalasztd ablak.

I11.2. Ugyfél adatainak médositasa

Itt is elérhet6, modosithato az tigyfél toérzsadatat. Ez a meniipont megegyezik azzal, mintha
az lgyfélvalaszto ablakon az adott tigyfélre allva a '"Mddositds’ gombot hasznaltuk volna.

IV. Elokészités

IV.1. OBR fedélap kitoltése

2016. december 1-jétél az Online Beszamol6 Urlapkitoltd Rendszeren (OBR-en) keresztiil
lehet a tarsasagok beszamoldjat kozzétenni. A rendszer a cégrél, a cég vezetéjérdl, a
konyvel6 a konyvvizsgal6 szervezetrdl és személyrdl is részletes adatokat igényel.
Ezek az adatok tolthetdk fel ebben a menipontban.
Az adatok feltdltése haromféleképpen térténhet:

- kézzel torténd rogzités,

- atvétel el6z6 évrél az EI6z6 évbdl gombra kattintva,

- atvétel a konyveléprogrambdl (UJEGYKE-b6Il, WUJEGYKE-béI) a KényvelSprogrambdl

gombra kattintva.

A program a kitoltés soran figyelmeztet azokra a mezd6kre, amelyek hibasan vagy egyaltalan
nem lettek kitoltve. Az ellenérzés soran torekedtiink arra, hogy az a lehetd legszélesebb kord
legyen, de az OBR-ben ezen kiviil tovabbi ellen6rzések is lehetségesek.

Fontos, hogy minden adat kitoltésre keriiljon, mert a program ezeket késébb a kiegészité
melléklet, az adézott eredmény felhasznalasardl sz616 hatarozat 6sszeallitasanal hasznalja.
Az adatok kitoltése soran az egyes lapok kozott a Kész / Lapoz gomb segitségével lehet
valtani.

IV.2. Eredménykimutatas felvitele

Az eredménykimutatas adatai kitolthet6k kézzel, illetve atveheték

- a Forint-Soft konyveléprogramokbdl az Eredménykimutatas dtvétele a kényveld
programbdl... gomb segitségével,

- OBR-f4jlbol (éves beszamolo6 forma),

- OBR el6irdsainak megfelelé XML-f4jlbdl (éves beszamolé forma),

- Excel (xIs) fajlbol.

A konyvel6programbdl torténd adatatvétel el6tt a konyvel6programban a kimutatast le kell
kérni legalabb képernyére, illetve az atvétel ideje alatt ne Iépjen be az adott Ugyfél
allomanyaba a konyveléprogramban.

Az Excel (xIs) fajl elfogadott formdatumai a programban a képerny6n lathatok. A fajl
eléallitasahoz javasoljuk az Uzleti célra is ingyenesen hasznalhaté LibreOffice szoftvert.
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LibreOffice letoltése
Egyszer(sitett éves beszamolo esetén is ki kell tdlteni az arab szammal jelolt sorokat.

A mérlegre valé atlépéshez kattintson a Koévetkezd képernyé gombra.

IV.3. Mérleg felvitele

A meniipont hasznalata megegyezik az eredménykimutatas felvitele funkciééval.

IV.4. Cash flow

A cash flow kézzel tolthetd ki vagy a konyvel6programbol vehet6 at.
A cash flow az éves beszamoloét készit6 tarsasagok kiegészité mellékletének utolsé oldalara
kerdl ra.

IV.5. F6konyvi szamlak

A program a fékonyvi szamlak egyenlegét, forgalmat a kiegészit6 melléklet soran egyes
tablazatok kitoltéséhez hasznalja, pl. igénybe vett szolgaltatasok, egyéb bevételek
bemutatasa. Ezeknél a tablazatoknal a fé6konyvi szamlaszamok adatai atveheték, de kézzel
is kitolthetdk.

Ha On a Forint-Soft kényvel6programokat hasznalja, akkor a Fé6kényvi szémlak egyenlegeinek
atvétele a konyvel6programbdl gomb segitségével vegye at az adatokat.

Ha On mas kdnyvel6programot hasznél, akkor kézzel toltheti fel az adatokat, vagy Excel
tablazatbdl importalhatja be, de megteheti azt is, hogy ezt a részt Giresen hagyja és csak a
kiegészité6 melléklet szovegének készitése soran adja meg azokat az adatokat, amelyeket
kér a program.

IV.6. Vevoi, szallitéi szamlak

Az alabbi 4 menipontban lehet a beszamold forduldnapjaig pénziigyileg nem rendezett
szamlak adatait rogziteni, atvenni.

- Belfoldi vevék teljesitetlen szamlai

- Belfoldi szallitok teljesitetlen szamlai

- Kilfoldi vevék teljesitetlen szamlai

- Kiilfoldi szallitok teljesitetlen szamlai

A kiegészit6 melléklet szovegének Osszeadllitasakor valaszthaté a vevéi kovetelés milyen
sorrendben, csoportositasban jelenjen meg.

Csoportositasi lehetéségek (Mérleghez kapcsolddo kiegészitések 4. képernyd):

- szamlaszam szerinti sorrendben,

- teljesités szerinti sorrendben,

- vevok / szallitok szerinti sorrendben,

- vevonként / szalliténként 6sszesitve,

- lejarat szerint 6sszesitve (alapértelmezett valasz),

- egy 0sszegben.

Javasoljuk, hogy a lejarat szerint 6sszesitve vagy az egy 6sszegben lehetéséget valassza.
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Va4

IV.7. El6z6 év atvétele mérlegben, eredménykimutatasban és cash
flow-ban

Az el6z6 évi adatok atvehet6k egy masik allomanybal.
Pl. ha On a 001. cég 2022. évi beszamolo6jahoz ugyanennek a cégnek az el6z6 évi adatait
szeretné atvenni, akkor a cég sorszamahoz 001-et, az évhez 2021-et irjon.

() Adatstvétel =13

Adatatvétel a kiegészité melléklet programbdl

Az eredménykimutatds, mérleg és cash flow kimutatas el6z6 évi adatainak oszlopaba at tudja venni a kivdlasztott
(kiegészitd mellékletben szerepld) cég targyévi adatoszlopat.

Ugyfél kodja, akinek az adatait &t szeretné venni: 001 Ev: ||

Atvesz | Kilépés

Ha a mérleg, eredménykimutatas és cash flow el6z6 év oszlopa mar tartalmaz
adatot, akkor az adatatvétellel ezek feliilirédnak!

IV.8. Szovegsorok atvétele masik ligyféltol

A kiegészitd melléklet altalanos részében kitolthetd szovegmezdék veheték at masik
ugyféltél.

Az atvétellel a programban eltarolt szovegek feliilirodnak.

A szovegek atvételéhez adja meg, hogy melyik lgyfél melyik évébdl szeretne szdveget
atvenni.

IV.9. Fokonyvi szamlak alapjan kitolthet6 tablazatok ill. adatok atvétele
masik ugyféltél

A kiegészitd melléklet szOvege tartalmaz olyan tablazatokat, melyek fékonyvi szamlak
egyenlegeit mutatjak be (pl. igénybe vett szolgdltatasok, egyéb raforditasok).

A meniipontban atveheték az ilyen kitoltott tablazatok adatai masik ligyféltél, masik évbdl is.

Az atvétel soran a masik ugyfélnél megadott fékonyvi szamlaszamok adatai keriilnek
atvételre, de az 6sszeghez annak a cégnek az adatai keriilnek, amellyel dolgozunk.

Pl. az adott cégben a 861 egyenlege 1.000.000 Ft, a masik cégnél a 861 egyenlege 200.000 Ft.
Az egyéb raforditasok bemutatdasandl a masik cégben a 861 fékényvi szamlaszam meg lett
adva és dtvessziik az adatokat. Abban a cégben, amelyikkel dolgozunk, ahova az adatokat
atvettiik, a 861 egyenlege (1.000.000 Ft) bekeriil az egyéb raforditasok tablazatba.

Az adatatvételt csak akkor hasznalja, ha még a fejezetek kitdltéséhez nem kezdett hozza.
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V. Fejezetek

A kiegészit6 melléklet szovegét fejezetekre bontottuk, illetve egy-egy fejezethez annak
terjedelmétdl fliggéen egy vagy tobb képerny6 tartozik.

Fejezetek

- Altalanos rész

- Tajékoztatd rész

- Mérleghez kapcsol6do kiegészitések

- Eredménykimutatashoz kapcsolddé kiegészitések

- Mutatészamok

Minden képernyd végén talalhaté egy Nyomtatasi kép oldal is, melyen megtekintheti az adott
szakasz szovegtartalmat. (A széveg formazdsa eltér a nyomtatdsra, PDF-be mentésre keriilé
szbvegétol.)

Ha a szOveg tartalma megfelels, akkor a Kévetkezd képernyé gombra kattintva Iéphet tovabb
a kovetkezd szakaszra.

Ha a szoveg tartalman még maédositani kell, akkor a Visszalép gombra kattintva tud az el6z6
oldalra Iépni, vagy egérrel az ablak tetején tud a megfelel6 oldalra kattintani.

@ Altalanos rész 1. képernyd

10K l 20.K } 30K l 4.0.K l 5.0.K l 6.0.K l 70K l 8.0.K } 9.0.K l 10.0.K l MoK l 120.K I l 14.0.K l 15.0.K

Miel6tt elkezdi a kiegészitdé melléklet szoveges részének Osszeallitasat, az
Elokészités meniipontban toltse ki az OBR feddlap, a mérleg és
eredménykimutatas adatait!

A képerny6n megjelené ablakok sorrendje és a kiegészité melléklet szovegében lévé pozicio
eltérhet egymastol!

V.1. Meniipontok jelolése

Fejezetek Egyéb dokumentumck  Elektronikus beszamola . .
A Fejezetek menipontban az egyes

almeniik el6tt jelolés (pipdk) jelennek
meg akkor, ha az adott képerny6hoz
tartoz6 minden oldalon a Kész /

v Altaldnos rész / 1
v Altaldnos rész /2
v Altaldnos rész / 3

v Tdjékortato rész Lapoz gombbal Iéptiink tovabb.

v Mérleghez kapcsolodd kiegészitések / 1

v Mérleghez kapcsolodé kiegészitések [ 2 Nem jelenik meg a jelGlés abban az
v Mérleghez kapcsolods kiegészitések [/ 3 esetben, ha az adott képerny6hoz
v Mérleghez kapcsolédé kiegészitések / 4 legalabb egy olyan oldal tartozik,
v Mérleghez kapcsolsdé kiegészitések / 5 amely nem lett jovahagyva a Kész /

Lapoz gombbal. (Pl. Nincs kész /
Lapoz gombbal lépett tovabb, vagy
csak Esc billenty(ivel kilépett.)

v Eredménykimutatashoz kapcsolodd kiegészitések /1
v Eredménykimutatashoz kapcsolodd kiegészitések [/ 2

Mutatészamok / 1 Pl. a képen a Mutatészamok / 1 és a
Mutatészamok / 2 Mutatészamok / 2 szakasz még nem
késziilt el.

V.2. Beszamol6 készitésének modja

Els6 Iépésben adja meg, hogy milyen beszamolot készit, mert ennek fliggvényében nyitja
meg a program a kitdlthet6 oldalakat.
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Beszamolo készitésének 1. Eves beszamolohoz sziikséges minden oldal megjelenik
modja: | | 2 Csakaz egyszerlistett éves beszamoléhoz szikséges oldalakat lata
" 3. Minden oldal latszik, az egysz. éves besz hoz nem szilkséges oldalak szinesek

Vélasztasi lehet6ségek:

1. Eves beszdmoldhoz sziikséges minden oldal megjelenik
Minden olyan oldal kitélthet6, amelyet az éves beszamoldhoz a szamviteli torvény eldir.

2. Csak az egyszerUsitett éves beszamoldkhoz sziikséges oldalakat ldtja
Ha egyszer(sitett éves beszamolot készit, és azon felil nem kivan tovabbi informacidkat
kozzétenni, akkor valassza ezt a lehetéséget.

3. Minden oldal latszik, az egysz. éves besz.hoz nem sziikséges oldalak szinesek

Ha egyszerlsitett éves beszamolét készit, de azon felil tovabbi informaciokat is kozzé kivan
tenni, akkor valassza ezt a lehet6séget. Az egyes oldalakat, melyek az egyszer(sitett éves
beszamoléhoz nem sziikségesek, a program kiilon szinnel kilonbozteti meg. Az éves
beszamoldhoz kapcsolddé oldalak koziil csak az keriil be a kiegészité melléklet szévegébe,
amelyeket kivalasztotta, feltoltotte.

V.3. Tablazatok kitoltése

A programban taldlhaté tablazatok kézzel szabadon kitoltheték.
Pl. tulajdonosok adatai esetén a tablazatban rogzithet6 a tulajdonos neve, lakhelye és
tulajdoni hanyada is.

Az egyes mez6k kozott Enterrel vagy nyilakkal vagy Tab billentydvel lehet valtani.

Ha a sor végén a Tab billenty(it nyomjuk meg, akkor az adott sor els6 mezdjére Iép a
program. Ha a sor végén az Enter billenty(it nyomjuk meg, akkor a kovetkezé sorra lép
tovabb a program.

V.4. Fokonyvi szamlak egyenlegeinek atvétele

A tablazatok egy része a fékonyvi szamlaszamok egyenlegei alapjan tolthetd ki. llyen példaul
az immateridlis javak, az egyéb raforditasok, igénybe vett szolgdltatdsok bemutatdasa.

A fékonyvi szamla -tdl -ig mez6kben lehet megadni azoknak a fékdnyvi szamlaszamoknak a
szamat, amelyeknek az egyenlegeit at akarjuk venni.

Az F1 gomb segitségével beléphetiink a f6konyvi szamlak adatai kdzé.

Immaterialis javak, targyi eszkozik mozgasanak leirasa legalabb a mérleg szerinti bontasban:

IMMATERIALIS JAVAK

Tébb szamla atvételekor a 9-re vézzddd fokonyvi szamldkat nem veszi at.

Az immaterialis javak felbontdasat sajat igényei szerint modosithatja!
Az ériékek brutid ériékek ezer Fi-ban megadva:
Immaterialis javak Nyitd Novekedés | Csokkenés | Atsorolds Zard W

‘ F1 - Adatatvétel fékonyvi szamlakrol ‘
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Ha csak egy fékonyvi szamlaszam adatat szeretnénk atvenni, akkor a -té/ és az -ig mezdékbe
is ugyanazt adjuk meg.

Ha tobb fékonyvi szamlaszamot vesziink at, akkor csak az értékkel rendelkezd fékonyvi
szamlaszamok adatai keriilnek atvételre.

Bizonyos esetekben (példaul az immateridlis javak, targyi eszk6zok bemutatasanal) a 9-re
végz6dé fékonyvi szamlaszamok is kimaradnak az atvételbdl.

Egyes tablazatoknal (pl. egyéb kovetelések bemutatdsa) a program megjeleniti a képerny6n
az adott mérleg vagy eredménykimutatas sor 6sszegét. Ha a tablazatba felvitt adat nem
egyezik ezzel, akkor a program jelzi azt. (A figyelmeztetés ellenére tovabb lehet Iépni, pl. ha
nem szeretné bemutatni az adott informaciokat.)

Ha a tablazat egyik sorat tordlni szeretné, akkor alljon ra az adott sorra. Ebben az
X esetben a sor szine megvaltozik, majd kattintson a Téré/ gombra.

Tarol

Amennyiben On nem a Forint-Soft Kft. altal forgalmazott kényveléprogramokat
(UJEGYKE vagy WUJEGYKE) haszndlja, akkor a fékonyvi szamlak egyenlegei Excel
tablazatbdl feltdltheték. A f6konyvi szamlaszamok feltoltése azonban nem sziikséges, mivel
ezeket a tablazatok kézzel is kitolthetdk.

V.5. Nem szabalyozott kiegészitések

A Kiegészité melléklet (elektronikus beszamold) program tobb helyen is lehetéséget ad arra,
hogy tetszéleges szdvegrészeket tegylink be a beszamoléba.

NEM SZABALYZOTT KIEGESZITESEK

S ———

Ezek a szévegmez6k szabadon formazhatok, kitolthetok.
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V.6. Mutatoszamok

Az egyes mutatészamok megnevezése alatt lathatdk, hogy azok milyen osszefiiggések
alapjan keriiltek kiszamitasra.

Lehetéség van arra, hogy a képletek a kiegészitd6 melléklet szdveges részében is
megjelenjenek. (Nem javasolt.)

A kinyomtatott szovegben a képletek szerepeljenek-e? ’71 1. Nem ¢ 2 Igen

Minden mutatészamnal lehet6ség van kivalasztani, hogy az adott adat megjelenjen-e a
kiegészité melléklet szovegében.

1. Szerepeljen
A mutatdészam targyévi és el6zd évi értéke, illetve ha van, akkor a
magyarazo szoveg is megjelenik a kiegészité mellékletben.

2. Ne szerepeljen

A mutatészam nem kertl be a kiegészité melléklet szovegébe.

3. Csak a targyév szerepeljen

A mutatoszam targyévi értéke és ha van, akkor a magyarazoé szoveg
is megjelenik a kiegészit6 mellékletben. Az el6z6 évi érték nem
jelenik meg.

4. Magyarazoé szoveg nélkiil szerepeljen

A mutatészam targyévi és el6z6 évi értéke keril be a kiegészitd
melléklet szdvegébe, a magyardzé széveg nem. (Csak azoknal a
mutatoszamoknal lathaté ez a valasztasi lehet6ség, amelyekhez magyardzé szoveg
tartozik.)
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VI. Egyéb dokumentumok

Ebben a menipontban készitheték el a szamviteli beszamolé részét nem képezé olyan
dokumentumok, melyek a kozzétételhez sziikségesek.

VI.1. Jegyz6konyv

A beszamolé elfogadasahoz sziikséges jegyz6konyv készithetd el. Kitdltendd adatok:

- Taggyllés datuma

A datumnak egyeznie kell az OBR fedélapnal megadott datummal. A program automatikusan
ezt ajanlja fel.

- Jelen vannak

A kiegészité melléklet altalanos részében megadott tulajdonosok adatai jelennek meg itt.

Ha a ,konyvvizsgalé jelen van” mez6t kipipaljuk, akkor a konyvvizsgald neve is megjelenik.

- Felmentvény megaddsa

Ha a vezetd tisztségvisel6 részére a felmentvényt megadjak, akkor itt jel6lhet6.

- Jovahagyott osztalék

Az eredménykimutatas 2016-t6] mar nem tartalmazza a jovahagyott osztalék 6sszegét, ezért
ezt kézzel kell kitolteni.

- Hatarozat szama

A hatarozat szamanak egyeznie kell az OBR fed6lapnal megadott szammal. A program
automatikusan ezt ajanlja fel.

- Szavazatok szama

VI.2. Egyszemélyes vallalkozas hatarozata

Az egyszemélyes tarsasagok egyeddli tagja altal hozott hatarozat készithetd el a beszamolo
elfogadasarol, adézott eredmény felhasznalasarol.

VI.3. Adozott eredmény felhasznalasara vonatkozé hatarozat

Amennyiben a jegyz6konyv, egyszemélyes vallalkozas hatarozata helyett csak egy kivonatot
szeretne kozzétenni, akkor ezt ebben a meniipontban készitheti el.

A kivonat csak annyi informaciot tartalmaz a beszamolé elfogaddsardl, amennyi annak
kozzétételéhez sziikséges.

VI.4. Meghatalmazas

Ha a beszamolét nem a vallalkozas vezet6 tisztségviseldje teszi kozzé, akkor a kdzzé tevd
személynek (pl. konyveld, alkalmazott, tigyvéd) meghatalmazassal kell rendelkeznie.

A meghatalmazast nem kell kézzétenni, de annak meglétét a Céginformaciés Szolgalat
ellenérizheti.

VI.5. Uzleti jelentés

Az éves beszamolot készitd vallalkozoknak a szamviteli beszamoldval egyidejlleg lzleti
jelentést is kotelez6 késziteni.

Az lizleti jelentés tartalma, hossza nagymértékben fiigg a vallalkozas tevékenységétdl.

A programunk segitségével az uzleti jelentés egyszeribb, révidebb, de minden kotelezd
informaciot tartalmazo valtozata készithet6 el.
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VII. Elektronikus beszamolé

A menlpontban elkészitheték a beszamold részét képez6 dokumentumok PDF-fajlként,
illetve dtadhatok az adatok az Online Beszamolé Urlapkitolté Rendszernek (OBR-nek).

VII.1. PDF fajlok elkészitése

A beszamolé részét képezé mérlegbdl, eredménykimutatasbdl, kiegészitd mellékletbdl és az
addzott eredmény felhasznaldsara vonatkozo hatarozatbol PDF-fajl készithetd.

[} P fajlok keszitése i [=] %
PDF fajlok elkészitése

Szokdzt ne tartalmazzon!
Pdf fajlok mappaja: |b:\.UJKIEGEIEIESZAI'\-'IOL@.UU‘D(K‘. Talléz ...

Nyomtatdsi datuma:; |20XX12.05 Mainap| Elfogadésnapja‘

(" Csak a targyév ]
* Teljes MERLEG - PDF fijl készités

© Minden sor EREDMENYKIMUTATAS - PDF fajl készité
" Csak afdsorok - ajl keszites

KIEGESZITO MELLEKLET - PDF fijl készités I

Addzott eredmény felhasznalasara

Egyszemélyes cégek hatarozata -
vonatkozd hatarozat - PDF fajl

P } e BvaGy
I VAGY Jegyzdkdny - PDF fajl kesatesl PDF fjl készités

e

Kilépés

PDF fajlok mappdja

Javasoljuk, hogy a program altal felajanlott mappat hasznalja.

Ha ettél eltér6 mappat szeretne hasznalni, akkor a Tall6z gomb segitségével keresheti meg.
Az utvonal sz6kdzt nem tartalmazhat.

PDF-fajlok elkészitése

A gombokon lathatok annak a dokumentumnak a cime, amely az adott gombra kattintva
elkészil.

Az adozott eredményfelhasznaldsdra vonatkozé hatarozat haromféle formaban készithetd
el. A program mindharom gombra kattintva ugyanazt a fdjlnevet ajanlja fel, ezért ezek
felllirnak egymast. A program altal felajanlott néven azt mentse el, amelyiket k6zzé kivanja
tenni.

A beszamolé elfogadasahoz sziikséges a jegyzOkonyv vagy az egyszemélyes cégek
hatarozata, ezért azt is el kell késziteni, de a beszdmolé kozzétételére az addzott
eredményfelhasznaldsra vonatkozé hatarozatot (kivonatot) javasoljuk hasznalni.

A gombra kattintds utan a PDF-fdjlok elkésziilnek és az alapértelmezett program (pl. Acrobat
Reader) megnyitja.
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VII.2. OBR fijl elkészitése

A mérleget és eredménykimutatast az OBR-rendszerben mar nem PDF-fajlként kell
kozzétenni. A mérleg és eredménykimutatds adatai automatikusan bekeriilnek a fajlba.

@Aaatokeu, dlasa az Online Beszamold Urlapkitalts Rendszerbe (OBR) 1.10 I ] JE5
EF Kitoltends iirlapok AZ OBR RENDSZER @l
- mérleg

- eredménykimutatds

Feltsltends fajlok

¥ kiegészitd melléklet feltoltve | Meglekiml

dokumentumneve: minta kft 20xx kiegeszito melleklet.pdf

mérete: 423,51 kB

v adézott eredmény felhasznalasara vonatkozé hatarozat feltoltve | Megtekint |

dokumentumneve: minta kft 20xx adozott eredmenyfelhasznalas hatarozat.pdf

mérete: 3,45 B

i

ggetlen konyvvizsgaldi jel

[~ kozhasznisagi melléklet

" cég logoja OBR fajl
elkészitése
Feltoltés hefye: | K- \UJRIEG2\0OBR_FELTOLT'SEGED\001XX\CECGINFO_EB\ 3
Alapértelmezett mappa visszaallitasa | KilEpés

OBR f3jl mentésének helye: | K:\UJKIEG2\0BR FELTOLT\OBR FAJLOK 20XX\

Alapérelmezett mappa visszaallitasa | Masik mappa valasztasa |

A Feltoltés helye és az OBR fajl mentésének helye mez6kben az els6 karakter
betii kell legyen! Ha itt nem betii szerepel, akkor az a program hibas telepitésére
utal, illetve hibas (iires) OBR fajl Iétrehozasat eredményezheti.

Eves beszamolé Egyszerisitett Mikrogazdalkodoi
éves beszamol6 beszamol6
Kiegészité melléklet kotelezd kotelezd nincs
Adézott eredmény kotelezé kotelezé kotelezd

felhasznalasara
vonatkozo hatarozat

Fliggetlen ha konyvvizsgalatra | ha konyvvizsgalatra ha 6nként
konyvvizsgaldi jelentés kotelezett kotelezett konyvvizsgalatot
valasztott
Kozhasznusagi ha kozhasznu ha kozhasznu ha kézhasznu
melléklet tarsasag tarsasag tarsasag
Cég logoja nem kotelez6 nem kotelez6 nem kotelezd

A fijlok feltoltéséhez pipalja ki a dokumentum neve el6tti mezét. M
Ebben az esetben megjelenik egy Feltéltés gomb.

Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
21. oldal



Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

A gombra kattintva tallézhatja be a feltoltend6 fajlt. (A program azt a mappat ajanlja fel
helyként, amelyiket a PDF-f4jl Iétrehozdsandl is felajanlotta.)

A cég logdja PNG vagy JPEG képfajlként csatolhatd, a tébbi dokumentum pedig nem
szkennelt PDF-f4jlként. (Az OBR rendszer a fajlok formatumat, méretét ellenérzi.)

Ha feltoltotte a fajlt, akkor a Megtekint gomb segitségével ellenérizze, hogy )
a megfelel6 dokumentumot csatolta. Megtekint

kivant fajlt, akkor az X gomb segitségével torélje, majd adja hozza ujra.

Ha nem megfeleld fajlt csatolt vagy a fajl csatolasa 6ta modositotta a kdzzétenni

Ha mar feltoltotte a fajlt, majd ezt kovet6en uj PDF-et allit el6, akkor tordlje és
toltse fel ujbol a PDF-fajlt annak érdekében, hogy kozzétételre az aktualis
dokumentum keriiljon.

A képerny6 aljan lathato a feltoltés és az OBR fajl mentésének helye. Az itt megadott Utvonal
haldzatos hasznalat esetén is betdjellel kell kezdédnie!

OBR fajl mentésének helye
Az OBR f3jl elkészitése gombra kattintva ebbe a mappaba kertilnek be a fajlok.
Javasoljuk, hogy ne mddositsa az utvonalat!

OBR fjl Ha az elkészitett dokumentumok véglegesek, akkor kattintson az

B OBR fdjl elkészitése gombra.

A program jelzi, hogy hova és milyen néven mentette az OBR f3jlt.
[P Az 0BR fajl elkészalt x|
Az OBR fajl lekészilt.
Mappa neve: KAUJKIEG2\OBR_FELTOLTVOBR_FAJLOK_20XX\
Faijl neve: Minta_Kft_20XX_v110_20XX1205_1246_abr

Az OBR fajl importaldsa a  hitps://e-beszamolo.im gov hn/ebelildes  weboldalon a Letéltitt beadvany visszatdltése/megnyitdsa meniipontban lehetséges.

A fajl létrehozasat kovetéen az OBR rendszerben

(https://e-beszamolo.im.gov.hu/ebekuldes/) tudja importalni a LEMENTETT BEADVANY
FELTOLTESE gomb segitségével.

BESZAMOLO KERESES ES TAJEKOZTATO ‘ ONLINE BESZAMOLO URLAPKITOLTO RENDSZER (OBR) |

# KEZDOLAP = BEKULDOTT BEADVANYOK ES ERTESITESEE  w BEADVANY KITOLTESE I 2 LEMENTETT BEADVANY FELTOLTESE I
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VIIl. Nyomtatas, exportalas

VIII.1. Nyomtatas

A mentpontban a kiegészité melléklet egyes részei kiilon-kilon is nyomtathatok.
A kivalasztott dokumentum kozvetlenil nyomtathaté vagy PDF-fajlba menthetd, illetve
megtekintheté a nyomtatasi kép.

Nyomtatasi kép Nyomtatas PDF-fajlba mentés

VIII.2. Nyomtatas rtf dokumentumként

Az egyes dokumentumok RTF-formatumban is mentheték.
Az RTF dokumentum Microsoft Word vagy LibreOffice Writer programokkal is
szerkesztheték.

IX. Egyéb funkciok, frissités, kezelési leiras, kilépés

Elektronikus beszamold  Myomtatas, exportalas | bgyéb tunkciok | Fn

Myomtatas datuma
Ablakok mérete

Fékanyvi szamlak alapjan kitaltott adatok djraszarmoldsa

Adatok rendezése
Adathazis helyreallitasa

Mentés (aldudlis cég )
Mentés (teljes dllomany)

Adatok visszatdltése

Maodositasok

MNevjegy

IX.1. Nyomtatas datuma

A nyomtatasokon alapértelmezetten a napi datum jelenik meg. Amennyiben ettél eltérd
datummal szeretne nyomtatni, akkor itt médosithatja a napi datumot.
A mddositott datum a programbdl val6 kilépésig marad érvényben.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
23. oldal



Forint-Soft Kft. Kiegészité melléklet (UJKIEG2)

IX.2. Ablakok mérete

A programunk a kiilonb6zé monitorokon annak méretétél, felbontasatdl fliiggéen eltéréen
jelenik meg. Ha a képerny6n lévd szovegek kis méretliek, akkor ebben a mentpontban
novelhetd az ablakok mérete.

A nagyitas mértékére 0,8 — 2,0 kozotti érték allithato be.

IX.3. Adatok rendezése, helyreallitasa

IX.3.1. Fokonyvi szamlak alapjan kitoltott adatok ujraszamolasa

Azoknal a tablazatoknal, ahol a fékonyvi szamlaszamra hivatkozva keriiltek feltoltésre az
adatok (pl. egyéb raforditdsok bemutatasa), majd ezt kovetéen modositottuk a fékonyvi
szamlaszamok egyenlegét, e menipontot futtatva Ujraszamolja, frissiti a program az
értékeket.

IX.3.2. Adatok rendezése
Az adatallomanyok sériilése (pl. szabalytalan kilépés, szamitégép lefagydsa, aramsziinet
esetén) kell a menipontot futtatni, hogy az adatok Ujbdl hasznalhatéva valjanak.

IX.3.3. Adatbazis helyreallitasa
Az adatbazis annak sériilése esetén ennek a meniipontnak a segitségével allithato helyre.

IX.4. Mentés, visszatoltés

IX.4.1. Mentés (aktualis cég)

Ebben a menipontban annak a cégnek egy adott évi allomanyardl készithet§ mentés,
amelyben dolgozunk.

Adja meg a mentés helyét, majd kattintson a Mentés gombra. Ha a mappa nem létezik, akkor
a program létrehozza azt.

A tomoritéprogramnal hasznalja a 7-zip programot, mert ez 32 és 64 bites Windows
operacios rendszereken is miikodik.

IX.4.2. Mentés (teljes allomany)

Hasonléan mdkodik, mint az aktualis cég mentése, csak itt az 0sszes cég O0sszes évi
adatallomanya mentésre kertdil.

Teljes mentés csak akkor készithet, ha mas felhasznalé nem hasznalja a programot.

1X.4.3. Adatok visszatoltése

Az adatok visszatoltése csak akkor lehetséges, ha mas nem hasznalja a programot.

Ebben a menilipontban a korabban kimentett adatok tolthetdk vissza. A visszatoltott adatok
a jelenlegi allapotot feliilirjak, az tobbet nem allithatd vissza, ezért koriiltekintéen jarjon el. A
visszatoltést csak indokolt esetben végezziik el.

A Tall6z gomb segitségével keresse meg a korabban készitett mentést.

A tomoritéprogramnal alapértelmezetten a 7-zipet ajanlja fel a program. Ha a mentés nem
ezzel késziilt, akkor valassza ki a tomaritéprogramot.

A beallitasok utan kattintson a Visszatéltés gombra.
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IX.5. Mdédositasok, névjegy, frissités

I1X.5.1. Mdédositasok

A programban tortént valtozasok, médositasok olvashatok itt.

Az egyes valtozasok datuma és a hozza tartoz6 verzidoszam is lathatd.

Az \j frissités letoltésekor a program inditdsa utan ugyanez az ablak jelenik meg. Ha ott a
Szoéveg torlése lehetéséget valasztja, attdl még a tajékoztaté szoveg ebben a meniipontban
elérheté marad.

IX.5.2. Névjegy

Megjelenik a szoftverfejlesztéinek, -forgalmazdinak adata, az Ugyfélszolgalatunk
elérhetésége, valamint a regisztralt felhasznald neve, székhelyének telepiilése.
A szoftverrel kapcsolatos kérdéseit irasban a forintsoft@forintsoft.hu cimre kiildheti el.

IX.6. Frissités

A meniipont azonos a Névjegy meniponttal, csak a frissitési link konnyebb elérhetésége
miatt kerdlt a fémenibe.

IX.7. Kezelési leiras

A mentpontra kattintva a weboldalunkroél let6ltédik a program aktualis kezelési leirasa.

I1X.8. Kilépés

A kilépés menipontot valasztva a program teljes egészében bezarodik, nemcsak az aktualis
ugyfélbdl Iép ki.

Ha csak az ligyfélbdl szeretnénk kilépni, akkor az Ugyfelek — Atlépés mdsik (gyfélre
meniipontot kell valasztani. Kilépéskor (hdlézatos hasznalat esetén az utolsé felhasznald
kilépésekor) a program megkérdezi, hogy szeretnénk-e biztonsagi mentést késziteni az adott
allomanyrdl. Ha rajtunk kiviil mas is tartézkodik még az adott allomanyban, ez az ablak nem
jelenik meg.

A program a munka soran folyamatosan eltarolja a valtozasokat. Az itt megjelend kérdés a
biztonsagi mentésre vonatkozik. Ha azt valasztja, hogy nem készit mentést, akkor is
eltarolasra kertl az elvégzett munka.
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X. Gyakran ismételt kérdések

1. Az allomany a program xxx verzidjaval késziilt. Lépjen ki és inditsa a megfelelé programot!

[ Figyelem! x|
g Az allomany a program 16EB verzigjaval késziilt. Lépjen ki és
inditsa a megfeleld programot (asztalon levd ikon, vagy UJKIEG2/kieg16EB_exe)!

A Kiegészité melléklet programhoz minden évben uj verziét adunk ki. A szamviteli torvény és
egyéb jogszabalyok valtozasai, a technikai fejlesztések miatt a kordbbi évek beszamoloéi az
adott évi programmal nyithatok meg, pl.

210BR verzié 2021. évi beszamold
200BR verzié 2020. évi beszamol6
T190BR verzid 2019. évi beszamold
180BR verzié 2018. évi beszamold
170BR verzid 2017. évi beszamold
160BR verzio 2016. évi beszamolo
16EB verzio 2015. évi beszamold
15EB verzid 2014. évi beszamold
T14EB verzid 2013. évi beszamold

Ha On a 2015. évi allomanyba szeretne belépni, akkor az UJKIEG2 mappéban talélhatd
kieg16EB.exe programot inditsa el!

Ha On a 2016. évet nem tudja megnyitni a 160BR verzidval és a képen lathato hibaiizenetet
kapja, akkor az azt jelenti, hogy nem megfelel6 programverzidéval nyitotta meg az évet.
Torolje a cég 2016. évi allomanyat. (Ugyfelek — Ugyfél térlése — Letérlend6 év = 2016.)

2. Hol tudom importalni az OBR-be a fajlt?

A Kiegészité6 melléklet (elektronikus beszamold) program egy OBR kiterjesztés( f4jlt készit,
mely tartalmazza a fed6lap, a mérleg és az eredménykimutatds adatait, valamint a csatolt
dokumentumokat is.

Az OBR-fajl az Online Beszamolé Urlapkitolté Rendszerben az iigyfélkapus bejelentkezést
kovetéen a LEMENTETT BEADVANY FELTOLTESE meniipontban importalhato.

Kattintson a Fajl kivdlasztasa gombra, majd tall6zza be az OBR f4jlt, és végil kattintson a
Feltoltés gombra.
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BESZAMOLO KERESES ES TAJEKOZTATO | ONLINE BESZAMOLO URLAPKITOLTO RENDSZER (OBR) | |

# KEZDOLAP  w» BEKULDOTT BEADVANYOK ES ERTESITESEE  » BEADVANY KITOLTESE 4 LEMENTETT BEADVANY FELTOLTESE

FELTOLTES

Kérem, hogy a ,Fajl kivalasztasa® gombbal valassza ki az elbre elkészitett beszamolot, majd a Feltdltés” gombra torténd kattintassal elindul a

beszamold adatainak importalasa.
Fajl kivalasztasa

Nincs fajl kivalasztva.

Fejlesztdi mod

Feltéltés

A feltoltés utan megjelenik az trlap, mely ellenérizhets, majd elkiildhetd.
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