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FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

1. Altalanos ismeretek

A program Ft-os és devizaszamlak kibocsatasara, a vevd és szallitd szamlak
nyilvantartasara hasznalhaté. A program teljesiti az online adatszolgaltatasra eldirt
kovetelményeket.

A szoftvert egycéges és tobbcéges verzioban forgalmazzuk. Az egycéges verzioban egy cég
(001 sorszamon) szamlai készithet6k el, mig a tobbcéges verzidoban akar 999 cég is
kezelheto.

A szoftver hasznalatara csak az azt megvasarlo vallalkozas jogosult, ideértve a
3. fél szamara nyujtott szolgaltatast is. Az afatorvény szerint mas nevében
szamlazni csak irasos meghatalmazas alapjan lehet. Az afatorvény szerinti
meghatalmazottkénti szamlazas a programmal végezhetd.

(Nem mindsiil meghatalmazottkénti szamlazasnak a szoftverhasznalat atengedése, illetve
a szoftverfelhasznaloi szerzodés szerint sem adhaté at a meghatalmazo vagy barki mas
részére a szoftver hasznalatanak joga.)

1.1. A program telepitése, lizembe helyezése

A telepités részletes leirasa az 1. szamu mellékletben olvashatd.
A demo telepitése utan a weboldalunkra torténé bejelentkezés utan toltse le és telepitse
a program aktivalasat és a frissitését.

1.2. Hardver- és szoftverfeltételek

Operacios rendszer

Magyar nyelvl, magyar teriileti beallitasokkal rendelkez6 32 vagy 64 bites Windows
(Windows 10 / Windows 8 / Windows 7 / Windows Vista / Windows XP).

Programjaink hasznalatahoz a Windows 10 operacids rendszert javasoljuk.

A 64 bites operacios rendszereken kizarolag a 32 bites valtozat hasznalhato!

Nyomtato

A program kiilon segédprogram nélkiil a Windows alapértelmezett nyomtatojara nyomtat.
Kezeli az USB és az LPT portokkal csatlakoztatott nyomtatokat is, illetve a nyomtatandd
dokumentum PDF-fajlba is menthetd.

1.3. Altalanos kezelési ismeretek

A program billenty(izetr6l teljes korien vezérelhet6, egér nem hasznalhato.
A program az UJVSZ.BAT fajllal (illetve az ehhez rendelt parancsikonnal) vagy MENUO-bol
indithato. (A MENUO 64 bites Windows operacios rendszeren nem hasznalhatd.)

A programkonyvtar az UJVSZ mappa, melyen beliil kiilon alkonyvtarakban talalhatok meg
egy vallalkozas egy évi adatai. Pl. a 123. cég 2019. évi allomanyat a 123.19 mappa
tartalmazza.
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FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

UTIL mappa
A program bizonyos funkciokhoz (mentés, visszatoltés, nyomtatas, online adatszolgaltatas
stb.) segédprogramokat hasznal, mely az UTIL mappaban talalhatok meg (pl. PKZIP.EXE,
PKUNZIP.EXE, BACKUP.COM, NAVONLINE.EXE). Az UTIL mappanak ugyanazon a meghajton
kell lennie, amelyen az UJVSZ mappa is megtalalhato. Ha a programot masik meghajtéra
szeretnénk athelyezni, akkor az alabbi mappakat és fajlokat kell atmasolni:

UJVSZ mappa,

UTIL mappa,

UJVSZ.BAT fajl,

MENUO.DAT, MENUO.EXE fajlok (ha ezt hasznaljuk).

1.3.1. Segitségkérés - F1 billenty

Az F1 billentylvel lehet a kodmezoknél a valaszthatd kddokat megjeleniteni, vagy olyan
mez6knél, amelyek mogott torzsadat-allomany van, at lehet lépni a torzsadat-allomanyba
és azt teljes értéklien hasznalni.PL.
A szamla kibocsatasakor a fizetési mod mezénél F1-et iitve megjelenik a
valaszthato kodok listaja.
A szamla kibocsatasakor a vevé mezonél F1-et litve megjelenik a vevé torzsadat,
ahonnan kivalaszthatd a vevo, illetve ha sziikséges, akkor Uj viheto fel, mar létezo
adata modosithaté.

1.3.2. Felvitel, keresés és egyéb lehetoségek

A képerny6 aljan mindig megjelenik, hogy az egyes funkciok milyen gomb megnyomasaval
érhetdk el.

Felvitel - F:  (j adat (pl. (j vevo) felvitele.

Keresés - K:  a torzsadatban lévo adatok keresése egy vagy tobb adat megadasaval.
Keresés - G: ha a torzsadat (pl. a vevok) ABC-sorrendben vannak, akkor a G billentyd
megnyomasa utan a nevet gépelve raugrik a program a megfelel6 értékre.

Mddositds - M, Enter: a meglévo adat modositasa.

Kilépés - Esc: a menlipontok kozotti visszalépésre, a programbdl vagy az adott funkciobol
torténd kilépésre hasznalhatd. Bizonyos esetben (pl. szamlazas kozben) az Esc billenty
lenyomasakor a program rakérdez, hogy biztosan ki akarunk-e lépni.

Torlés - T:  torzsadat torlése. Torolni csak olyan tételt lehet, amelyre még nincs masik
allomanyban hivatkozas. (Pl. nem tordlheté olyan vevld, akinek a részére a targyévben
szamlat allitottunk ki.)

Sorrend - S:  az adatok tobb szempont szerint rendezhetdk (kdd, megnevezés stb.).

Lista - L: a torzsadatokrol lista kérheto le.
Boriték - B:  vevl, szallitd részére a torzsadatban szereplé adatai alapjan boriték
nyomtathato.

A tablazatokon beliil a kurzormozgaté billentylikkel (nyilakkal) és a PageUp, PageDown
billenty(ikkel lehet mozogni.
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FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

2. Meniirendszer

Az egyes meniipontokat a meniipont sorszamanak (szam vagy bet(i) megnyomasaval, illetve
a fel- és lefelé mutato nyilakkal, majd az Enter gomb megnyomasaval valaszthatjuk ki.

Az almeniib6l a fdmeniibe valo visszalépés az Esc billentyl megnyomasaval vagy a 0 El6z6
menti kivalasztasaval lehetséges.

1 Torzsadatok kezelése 1 Vevok
2 Szallitok
3 AFA kulcsok
4 Termékek szamlazashoz
5 Allandok
6 Online szamla beallitas
7 F2-F10 billenty(ik
0 El6z6 menii

2 Vevo-szallitod nyilvantartas 1 Kimend szamlak
2 Bejovo szamlak
3 Kilfoldi kimend szamlak
4 Kiilfoldi bejovo szamlak
0 El6z6 menl

3 Kimutatasok 1 Kimen6 szamlak
2 Bejovo szamlak
3 Késedelmi kamat
4 Fizetési felszolitas
5 Egyenlegkozl6 levél
6 Atutalasi megbizas
7 Szamlazott termékek
8 Kiilfoldi kimen6 szamlak
9 Kiilfoldi bejové szamlak
A PTGSZLAH import fajl
(2015 elott: PTGSZLAA import fajl)
B SZAMLAZO import fajl
0 El6z6 menl

4 Egyéb funkciok 1 Mentés visszatoltése
2 Indexelés
3 Atvétel masik allomanybol
4 Atadas a konyvelésnek
5 Adohatosagi ellendrzési adatszolgaltatas
0 El6z6 menl

0 Uj ligyfél valasztas
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FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

3. Vallalkozas torzsadata, beallitasok, év nyitasa
3.1. Ugyfelekkel kapcsolatos miiveletek

Az ligyfelek torzsadatai az F1 billenty(vel hivhatok eld.
Uj cég vihetd fel, meglévé cégek adatai modosithatok.
Kérjiuk, hogy a vallalkozas adatait koriltekintéen adjak meg, mert azok a szamlan
lathatoak.
Kitoltendé mezok:
- Ugyfél azonosité*: harom szamjegybdl allo sorszam. Egycéges verzidban csak 001 lehet.
- Vdllalkozds neve*: ez a név fog megjelenni a szamlan.
- Cim*: bontasban.
- Levelezési cim: ha a szamlazasi cimtol eltéré.
- Ugyintéz6 neve: szamlan nem latszik.
- Alakulds datuma:
- Szamlavezetd, szamlaszam, SWIFT kod: az els6 bankszamla ezekbe a mezd6kbe irhato be.
Ha a vallalkozasnak tobb bankszamlaja van, akkor a szamlaszam mez6n a Shift+F1-gyel
eléhivhatd tablazatban még kettd rogzitheté. Tobb szamlaszam esetén szamlazaskor
valasztani kell, hogy melyik keriiljon a szamlara.
Ha a cég kiilfoldi bankszamlaval rendelkezik, akkor a szamlaszam mezé elétt ez jelolhetd,
igy a program nem ellen6rzi a magyar bankszamlaszamok formai kovetelményeinek vald
megfelelést.
- Adészdm*: a cég adészama.
- EU-addészdm: Az EU-addszam nélkiil a program EU-értékesités, -szolgaltatasnyujtas
szamlazasat nem engedi. Az EU-ado6szam csak devizas szamlan jelenik meg.
- Cégjegyzékszam, KSH-szdm: a szamlan nem jelenik meg.
- Egyéni vdllalkozoi nyilvdntartdsi szdm: egyéni vallalkozo esetén kotelez6en kitoltendo.
- Telefon, e-mail, fax: elérhetdségi adatok.
UGYFEL ADATAINAK BEVITELE

Minta Kft.

Rqoseve1t
tér
1.

Ugyintézé

K& Bank Zrt.
10402513-00006347-00000006

11111111-2-03 HU11111111
03-09-123456 111111311222211303

79523600

forintsoft@forintsoft.hu
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FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

- Adofizetés modja*: 1 TAO, 2 SZJA, 3 EVA, 4 KATA, 5 KIVA. Katas esetén a szamlara
automatikusan rakerdl a ,,Kisaddzo” szoveg.

- Afa elszémolds médja*: N normal, P pénzforgalmi, M mentes vagy evas. Pénzforgalmi
afas esetén a szamlara automatikusan rakeriil a ,,Pénzforgalmi elszdmolds” szoveg.

- Jovedeéki engedély szama

- PTGSZLAA adatszolgdltatds: ha a vallalkozas pénztargép-hasznalatra kotelezett,

de a nyugtaadasi kotelezettségét szamla kibocsatasaval teljesiti, akkor a PTGSZLAA
(2014-ig) illetve a PTGSZLAH (2015-t6l) adatszolgaltatas a programmal is elvégezhet6. Ha
itt /-t jelolink, akkor szamlazaskor megadhatd, hogy az adott szamla bekeriiljon-e az
adatszolgaltatasba, ill. tobb telephely esetén melyik telephelyhez (pénzfelvételi helyhez)
tartozik. A pénzfelvételi helyek az F1-gyel kinyilo tablazatban rogzithetok.

UGYFEL ADATAINAK BEVITELE

Minta Kft.

* A csillaggal jelolt mezok kitoltése kotelezd!

Az R billenty(lvel barmely cég sorszama atallithatd masik szamra.
A funkcio csak tobbcéges verzioban mikodik, mert az egycéges verzidoban csak a 001
sorszam hasznalhato.

A T billenty(vel torolhet6 a cég.
Figyelem!
A cég torlése esetén minden évi allomany torlodik, és a visszaallitasra nincs
lehetdség! (Az allomanyt visszaallitani csak mentésbdl lehetséges.)

3.2. Nyomtato, képernyoé és egyéb beallitasok

Az F2 billentytvel lehet belépni a beallitasokba.

Nyomtato EPSON vagy HP-kompatibilis. Ha a Windows alapértelmezett
nyomtatdjara (USB) vagy PDF-be nyomtatunk, akkor az EPSON-t
kell valasztani.

Lapméret (sor) A nyomtathaté sorok szama a papiron. Az optimalis méret a
nyomtatotol is fiigg (EPSON-nal 66-72 kozotti beallitas lehet
megfeleld).

Nyomtatéport LPT1-5, USB, PDF.

A Windows alapértelmezett nyomtatojara nyomtatas estén az
USB-t kell beallitani. Az USB és PDF beallitasokhoz a nyomtaténal
az EPSON-t kell valasztani.
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FORINT-Soft Kft. Szamlazas — vevo-szallito nyilvantartas (UJVSZ)

Képernyd S - szines, M - mono (fekete-fehér)

Karakterkészlet Normal vagy 852. Hibas beallitas esetén az ékezetes karakterek
nem megfeleléen jelennek meg.

HP nyomtato auto- | Célszerd I-re allitani.
matikus beallitasa

Frissités ellen6rzés | Célszerd I-re allitani. A program indulaskor ellené6rzi, hogy van-e
frissebb verzidja. Ha van, akkor egy piros hatter( ablak jelenik
meg. Ha a szamitogép nem kapcsolddik internetre, akkor N-re kell
allitani.

Kérjiik, mindig a program legfrissebb verzidjaval dolgozzon!

Szamlara A szamlan nem kotelezé a példanyszamot megjeleniteni, ezért
példanyszam célszeri N-t jelolni. Amennyiben On mégis szeretné a
példanyszamozast, akkor allitsa I-re.

Nyomtatas Windows alapértelmezett nyomtatojara PDF-fajlba
Nyomtatoé EPSON EPSON
Nyomtatoéport USB PDF

A program nemcsak EPSON vagy HP nyomtatokkal hasznalhatd, hanem barmely
mas nyomtatoval is, melyet a Windows kezel (pl. Canon, Kyocera).

3.3. Kozos allomanyok

Az F3 gombbal lehet belépni a kozos allomanyokba.

3.3.1. Arfolyam
A devizas szamlakhoz hasznalja a program. Ide azt az arfolyamot kell felvinni, amelyet a
cég az afatorvény 80. §-a szerint valasztott.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
7. oldal



FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

Kitoltend6 mezok:
Bank: pl. MNB, OTP.
Pénznem: a szamlan megjelenik. A pénznemekhez tartozo 1SO-kodot kell hasznalni
(pl. eurd - EUR, USA-dollar - USD, angol font - GBP). Az online adatszolgaltatas
kizarolag az 1SO-kddokat fogadja el a pénznem jelolésére.
Ddtum: az a nap, amelyre az arfolyam vonatkozik.
Arfolyam egység: 1; 10; 100; 1000 (pl. japan yen esetén 100).
Arfolyam: két tizedesjegyre adhaté meg.

ARFOLYAM ADATAINAK BEVITELE

MNB

EUR

2018.07.04
1

MNB arfolyam automatikus letoltése
A B gomb megnyomasa utan letolthetok az MNB weboldalardl az arfolyamok.

2018.07.01

- IdOszak

- Devizanemek: a pénznemek 1SO-kodja (pl. EUR, CHF).

- MNB kddja az arfolyam allomanyban: javasolt az MNB kod hasznalata.

A letoltés utan a program kijelzi, hogy hany arfolyam keriilt be az adatbazisba.

A funkcio hasznalatahoz internet-kapcsolat sziikséges!
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FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

3.3.2. Jegybanki alapkamat
A jegybanki alapkamatot a program a késedelmi kamat szamitasahoz hasznalja.

JEGYBANKI ALAPKAMAT

2016.05.25
0.90%

Kitoltendo mezok:
Ddtum: az a nap, amelyt6l a jegybanki alapkamat érvényes.
Alapkamat: %-os formaban.

Az S billenty(vel hivhaté el6 a funkcio.

A program egy tetszoleges idoszakra a megadott Gsszeg utan a szorzo figyelembevételével
kiszamitja a késedelmi kamatot.

3.3.3. Valtozas fajlok

Uj verzi6 kiadasa és a frissités letoltése esetén a program inditasa utan megjelenik, hogy
mi moddosult a programban. Az inditas utani megjelenés kikapcsolhato, de ebben a
meniipontban barmikor elérheté a tajékoztato.

3.4. Ev nyitasa
Ev nyitadsahoz adja meg a megnyitandd év szamat. A program jelezni fogja, hogy ehhez az

évhez nincsenek még adatallomanyok, a Létrehozds lehetoséget valasztva nyithatdé meg az
aj év.
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Letrehozas

A létrehozas soran a program felajanlja az adatok atvételét masik allomanybadl.
Ha On elészor hasznalja a programot és/vagy nem kivan mashonnan adatokat atvenni,
akkor nyomja meg az Esc gombot!

Ha On mar az el6z6 évben is hasznalta a programot, akkor javasoljuk, hogy vegye at a
torzsadatokat az el6z6 évi allomanybol.
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4, Torzsadatok kezelése

4.1. Vevok

Azoknak a vevoknek az adatainak rogzitésére szolgal, amelyek részére szamlat készitiink.

VEVO ADATAINAK BEVITELE

B 1
Vevo Kft.

LS

HU 6500 Baja Roosevelt tér 1.

Kitoltend6 mezok:

Vevd szdma: max. 5 karakter. Kotelezo kitolteni.
Vevo tipusa: online adatszolgaltatashoz hasznalja a program. Tipusok: 1
maganszemély, 2 - belfoldi adoalany, 3 - EU adobalany, 4 - harmadik orszagbeli
adoalany, 5 - adészammal nem rendelkez6 maganszemély, 6 - 0OSS/I0SS szerinti
veve. Az 0SS/10SS szerinti vevék szamlai nem keriilnek bekiildésre az Online
Szamla rendszerbe.
Vevé neve: max. 60 karakter. Kotelezo kitolteni.
Addszam: forditott addzasu szamla, ill. online adatszolgaltatasra koteles szamla
esetén a vev6 adoszamanak megadasa kotelezo.
Csoportazonositd: kotelezd, ha az addészam 9. jegye 4.
EU-adészdm: EU-s értékesités, EU-s szolgaltatasnyujtas esetén kitoltendo.
3. orsz. adészam: harmadik orszagbeli adodalany esetén ebben a mezében adhato
meg a harmadik orszagbeli adoszam.
Orszag: a devizas szamlakon megjelenik.
Cim orszag kétbetlis kodja (ISO 3166, pl. HU - Magyarorszag), iranyitészam /
telepiilés / utca, hazszam bontasban. Kotelez6 kitolteni.
Szdmlavezetd, swift kod, szamlaszdm: a partner banki adatai.
Telefon

- Fax

- E-mail

- Jellemzé fizetési mod: az itt megadott fizetési modot ajanlja fel a szamlak
rogzitésekor a vevonek. Ha liresen marad, akkor atutalast.
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- Késedelmi kamat: megadhatd a késedelmi kamat mértéke és a szamitas modja.
Ha késedelmi kamatot szeretnénk szamitani, a vevo torzsadataban célszer(
beallitani, igy a szamlak felvitelekor automatikusan kitoltésre keriil a késedelmi
potlék adata. Példa a kitoltésre:

Szdmitdsi mod Késedelmi kamat Jegybanki alapkamat
Ptk. szerint ures P-vel kell jelolni
Fix (15%-0s) 15 uresen marad
Jegybanki alapkamat kétszerese 200 X-szel kell jelolni
Jegybanki alapkamat + 5% 5 Y-nal kell jelolni

A késedelmi kamat jelolése alapjan az adott szamlahoz rogzitésre keriil ez az adat. A
program csak olyan szamlak utan tud késedelmi kamatot szamitani, amelyeknél az
analitikaban ez jelolve van. (Nem elég, ha utoélag a vevé torzsadataba ezt beirjuk, mert a
szamlakhoz ez alapjan nem keril rogzitésre a késedelmi kamat.)
- Fizetési hatdridé: alapértelmezett 8 banki nap. A partnerhez egyedi fizetési
hataridé allithaté be (pl. 30 naptari nap). Megadhatd, hogy a napok szaman banki
napot vagy naptari napot értiink. (Ures mez6 esetén banki napnak tekinti a
program.)
- Banki dtfutds késedelmi kamathoz (nap): a késedelmi kamatszamitaskor a késett
napok megallapitasanal figyelembe veszi.
- Jovedéki engedély szdma.

Adészam ellendrzése - Shift F1

A vevé vagy szallitd torzsadatdban az Addészam mezén allva a Shift F1
billentylkombinacidval ellenériztethet6 a NAV Online szamla rendszerében a partner
adoszamanak érvényessége.

Ha az adoszam érvényes, akkor lehetGség van a partner nevének és cimének atvételére.
Valasztasi lehetdségek:

1. Tovabb: tovabblépés cim és cégnév atvétele nélkiil.

2. Cim atvétele: partner cimének atvétele. A NAV Online szamla adatbazisaban a
cimadatok nagybetlis formaban szerepelnek, de ezt a program atkonvertalja kisbets
formara.

3. Cégnév és cim atvétele: a partner nevének és cimének atvétele. Fontos, hogy a NAV
Online szamla adatbazisaban cégek esetén a hosszu cégnév szerepel nagybetlis formaban.
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FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

Az addészam (13768812-2-03) érvényes.
Az adoszam 9-11. karaktere nem egyezik.
A cég neve: FORINT—SQT:T’SgOFTVERFEJLESZTﬁ KORLATOLT
FELELOSSEGU TARSASAG
ROvid név: Forint-Soft Kft.
Cime: 6500 BAJA ROOSEVELT TER 1 FSZ 6
Tipus: tarsasag

Tovabb Cim atvétele Cégnév és cim atvétele

4.2. Szalliték

A bejovo szamlak rogzitése esetén a szallitok torzsadatainak rogzitésére szolgal.
Kitoltend6 mezok:
Szallité szama: max. 5 karakter. Kotelez6 kitolteni.
Szallito tipusa: 1 - maganszemély, 2 - belfoldi addalany, 3 - EU addalany, 4 -
harmadik orszagbeli adodalany, 5 - adészammal nem rendelkez6 nem maganszemély.
Szallité neve: max. 30 karakter. Kotelezo kitolteni.
Adodszdm, Csoportazonositd, EU-addészdm, 3. orsz. addszam.
Kata: | - ha kata alany a szallitd. A program az adatokat az 1 milli6 Ft feletti
0sszegrol készitend6 adatszolgaltatashoz hasznalja.
Pénzforgalmi: | - pénzforgalmi afa elszamolast valaszto6 szallitonal.
Cim: orszag kétbetls kodja (ISO 3166, pl. HU - Magyarorszag) / iranyitéoszam /
teleplilés / utca, hazszam bontasban.
Szdmlavezetd, swift kod, szamlaszam: a partner banki adatai.
Telefon, fax, e-mail: szallitd elérhetdségei.
Jellemzé fizetési mod: az itt megadott fizetési modot ajanlja fel a szamlak
rogzitésekor a szallitonak. Ha lresen marad, akkor atutalast.
Fizetési hatdrid6é (nap): a napok szamanak megadasa utan adhato meg a hataridé
figyelembevételének modja. B - banki nap, N - naptari nap.
Mezébgazdasdgi Gstermeld: igen (I) vagy nem (N vagy iires). Az 6stermeldktol valo
felvasarlasokat a havi jarulékbevallason (’08) jelenteni kell. A bérprogramban a
bevallas készitésekor atvehet6k a szamlazé programban eltarolt adatok, azt nem
sziilkséges a bérprogramban is rogziteni.
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SZALLITO ADATAINAK BEVITELE

1
Sszallito Kft.

11111111-1-11
HU11111111 *

HU 6500 Baja Roosvelt tér 1

Ha [I-t jeloliink, akkor a mezégazdasagi Ostermeld

8888888888 egyéb, a jarulékbevallas teljesitéséhez sziikséges
I EaEM  adatai is rogzithetok.

Az adatokat a DOS-os és Windowsos bérprogramunk is

1 atveszi a bevallashoz.

Ostermelé Zoltan
Kis Katalin
ENE
1970.05.15

4.3. AFA kulcsok

Az afa-kulcsok rogzithetok itt. Kitoltendé mezok:
Afa-kulcs kédja: 2 karakter. Pl. 27 (27%-0s), ME (mentes).
Megnevezés: az afa-kulcshoz tartozd megnevezés. A szamla végén az afa-kulcs
megnevezeése is megjelenik. (Pl. 27%-os afa.)
Afa mértéke %: adémentes esetén 0 (nulla).
Afamentesség kédja: 2021-t8l az online szamla adatszolgaltatasban szerepeltetni
kell az afamentesség okat. F1 billentyi megnyomasa utan valaszthato ki az
afamentesség kodja. A kodok a NAV altal kiadott listaval egyezdek.
Valaszthaté kodok:

AAM Alanyi adomentes
TAM Targyi adomentes
KBAET Adomentes EU termékértékesités, Uj kozlekedési eszkoz nélkiil
KBAUK Adomentes Kozosségen beliili Uj kozlekedési eszkoz értékesités
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EAM Adomentes termékértékesités a Kozosség teriiletén kiviilre
NAM Egyéb nemzetkozi ligyletekhez megallapitott addmentesség
ATK Afa targyi hatalyan kiviil

EUFAD37 | Afa tv. 37. § masik tagallamban forditottan adézé iigylet

EUFADE | Masik tagallamban telj., nem az Afa tv. 37. §, forditott

EUE Masik tagallamban teljesitett, nem forditottan adozo ligylet

HO Harmadik orszagban teljesitett ligylet

Ervényes - tél - ig: Az afa-kulcshoz megadhato6 egy érvényességi idS, amelyen kiviil
az adott kulcsot hasznalva figyelmeztet a program. (Pl. 25%-os afa
2009.07.01-2011.12.31.)

Sorrend: az afa-kulcsoknak tetszoleges sorrend adhaté meg. Célszer( elére tenni a
gyakran hasznalt kodot (pl. 27%-os 1). Ha két afa-kulcshoz is ugyanazt a sorrendet
adjuk meg, akkor novekvo sorrendbe teszi a program.

AFA KULCS ADATAINAK BEVITE

27

27%-os afa

27.0

4.4, Termékek szamlazashoz

A szamlazashoz nem sziikséges a termékek, szolgaltatasok adatait elmenteni.
Ha gyakran szamlazzuk ugyanazokat a termékeket, szolgaltatasokat, vagy ezekrol késébb
listakat szeretnénk lekérni, akkor azonban célszer( eltarolni. A szamlazas soran
F1 billentydvel el6hivhato a
terméktorzs, a szamlazas soran is
bévithetd a lista.
Azonosito: tetszoleges cikkszam, Sibakancs
VTSZ-, TESZOR- vagy SZJ-szam. 27
Megnevezés: a termék vagy
szolgaltatas neve.
Afa-kulcs: pl. 27. 20000.00
Mértékegység: pl. db, kg. Online szamla adatszolgaltatas esetén a mértékegység
megadasa kotelez6!
Netto egységar.

TERMEK ADATAINAK BEVITELE

VTS5Z640312

db
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Szamlazas soran az itt rogzitett adatok barmelyike atirhato!
A szamlazashoz nem kotelez6 a terméket eltarolni a torzsadatban.

4.5. Allandok

A szamlazasra, megjelenitésre vonatkozo beallitasok.
Egységdrak netto/brutto: N - nettd, B - bruttd. Nettd esetén a program erre
szamolja ra az afa osszegét, brutto esetén az 6sszeg mar az afat tartalmazza.
Ezresek tagoldsa: ponttal, vesszvel vagy szokozzel tagolhato.
Szdmldn ‘eredeti’ szoveg: Nem kotelezd a példanyszam és az eredeti szoveg
megjelenitése a szamlan. Javasolt beallitas: N.

ALLANDOK

L5

Egységarak netto/bruttd (N/B) :
Ezresek tagolasa (./,/lres) :
Szamlan 'eredeti' szoveg (I/N): N

4.6. Online szamla beallitas

A https://onlineszamla.nav.gov.hu oldalon torténdé regisztracio utan az elsédleges
felhasznalo létre tud hozni egy technikai felhasznalot. A technikai felhasznaldé adatai
szilkségesek ahhoz, hogy a szamlazo program a NAV rendszerével kommunikaljon.

A regisztraciorol szolo leirasunk a 2. szamu mellékletben olvashato.

Kitoltendo adatok:
Felhasznalonév: a technikai felhasznalo neve.
XML alairokulcs

Cserekulcs: XML cserekulcs.

Jelszd: a technikai felhasznalo jelszava, amit a létrehozaskor megadott.
A https://onlinszamla.nav.gov.hu oldalon lévé adatok a CTRL + C (masolas) és CTRL + V
(beillesztés) billentylikombinaciok segitségével is rogzithetok a szamlazo programban.
A technikai felhasznalé adatainak megadasa utan futtathato egy teszt. Ha a kapcsolat
létrejott, akkor az alabbi képen lathato lizenetet kapjuk.

Sikeres kommunikacio (token kérés) a NAV rendszerével!

ok

4.7. F2-F10 billentyiik

Az F2 - F10 billentylikhoz gyakran hasznalt szavakat, szovegrészeket lehet rendelni,
amelyek ezutan a billenty( lelitésével barmikor el6hivhatok.
A tablazat a programban barhol az ALT + F12 billentylikombinacidval el6hivhato.
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5. Vevé-szallité nyilvantartas

5.1. Kimeno szamlak

A belfoldi Ft-os szamlak, eldlegszamlak készithetdk ebben

a menupontban, illetve rogzithetok a
szamlanyilvantartasban. . o .
A belfoldi devizas szamlakat nem itt, hanem a kulfoldi Szamla ny1lvantartas

kimeno szamlak kozott kell rogziteni.

5.1.1. Sorszamtartomany

tartomanyok ne fedjék egymast.
Amennyiben a cég tobb telephelyen is szamlaz, akkor az egyes telephelyek
sem hasznalhatnak azonos sorszamtartomanyt.

. A sorszamtartomany megadasakor figyelni kell arra, hogy az egyes

A belfoldi és a devizas szamlatartomany eltér6 legyen (pl. belfoldi
2100001-2149999, devizas 2150001-2199999).

A szamla és a szamlanyilvantartas sorszamtartomanya eltéré legyen

(pl. belfoldi  szamla  2100001-2129999, belfoldi  szamlanyilvantartas
2130001-2149999, devizas szamla 2150001-2179999, devizas szamlanyilvantartas
2180001-219999).

Tobb telephelyen szamlazva eltéré sorszamtartomanyok legyenek

(pl.  székhelyen: belfoldi szamla 2100001-2110000, 1. telephelyén:
2110001-2120000; 2. telephelyén 2120001-2130000).

5.1.2. Szamlanyilvantartas

A program nemcsak szamlazasra, hanem a szamlak (pl. kézi szamlak) analitikus
nyilvantartasara is alkalmas. A szamlanyilvantartas funkcio a kimené szamlak analitikus
nyilvantartasara szolgal.

Funkcidk:

F - felvitel: (j szamla felvitele az analitikaba.

K - keresés: szamla keresése, ahol a felvitelhez hasonlé ablakban megadhato a keresési
érték.

G - gyorskeresés: a rendezési szempont (szamlaszam vagy partner neve) szerint kereshet6
a szamla ugy, hogy a keresett értéket gépelni kezdjiik.

M, ENTER - moédositds: az analitikaba rogzitett szamlak adatainak modositasa.

T - torlés: az analitikaba rogzitett szamla végleges torlése.

S - sorrend: a szamlak szamlaszam, vevo kodja, vevé neve, azonosito vagy a felvitel
sorrendjébe rendezhetok.

P - pénziigyi teljesités: a szamlahoz pénziigyi teljesités rogzithetd.
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SZAMLA ADATAINAK BEVITELE

1800001 AA9B-C110001
1 Vevo Bt. 2

18.07.01 18.07.01 18.07.11

100000.00 27000.00

127000.00

18.07.10 2018/012 100000.00

Kitoltend6 mezok:

- Szdmlaszdm: bels6 nyilvantartasi szam. Lasd 5. 1.1 Sorszdmtartomdny szakaszt!

- Specidlis dfa: F - forditott afa, K - kozérdek( jelleg miatt adomentes, M - mentes az add
alol (afatorvény 86. §), U - utazasszervezés, H - hasznalt cikkek, A - mdalkotasok,

G - gylijteménydarabok, régiségek, O - onszamlazas. Minden mas esetben liresen marad a
mez6. Csak analitikaba rogzités esetén egyediil a F-forditott dfa jelolésnek van szerepe.

- Azonosito: pl. az eredeti bizonylat sorszama.

- Vevd: a vevo kodja. (F1-gyel el6hivhato a vevé torzsadat.)

- Fizetési méd: 1 - inkasszd, 2 - atutalas, 3 - csekk, 4 - készpénz, 5 - utanvét, 6 -
hitelkartya, B - bankkartya, H - halasztott készpénz, P - PayPal, S - SZEP-kartya, U -
utalvany, R - Barion, T - barter.

- PTGSZLA: pénzfelvételi hely, melyet a PTGSZLAH (2014-ig PTGSZLAA) adatszolgaltatashoz
hasznal a program. 2021. januar 4-t6l megszlint az adatszolgaltatas.

- Hatdrozott idétartamra térténé elszdmolds: H jelolés esetén megadhato a szamviteli
teljesités idopontja, amely az elszamolasi id6szak utolsé napja.

- Teljesités: afa szerinti teljesités idépontja.

- Kibocsdtds: bizonylat kiallitasanak datuma.

- Esedékesség: fizetési hatarido.

- Afa-mérték, dfa-alap, dfa Gsszege: négy sorban rogzithetd az afa-kulcs, afa alapja és
osszege. A sorok értékeit a program Osszeadja és ez keriil a végosszeg mezébe.

- Késedelmi kamat: a késedelmi kamat %-os mértéke. A késedelmi kamatszamitas csak
akkor mikodik, ha a szamlanal rogzitve van ez.

- Eléleg: X-szel jelolhetd, ha van a szamlabol levont eléleg. Az eléleg adatai (afa-kulcs,
afa-alap, afa Osszege és afa-kulcs valtozas esetén az afa-kiilonbozet) a kinyilo tablazatban
rogzithetok.

- Kerekités: 1 és 2 Ft-os érmék megsziinése miatti kerekités. Készpénzes szamla esetén a
program automatikusan 0-ra vagy 5-re végzddo szamra kerekiti a szamla végosszegét.

- Pénziigyi teljesités: a szamlahoz tartozd fizetések rogzithetok. A pénziigyi teljesités
datuma, a bizonylatszam (pl. bankkivonat sorszama), fizetett Osszeg rogzitheté, mely
alapjan a program kiszamitja a fennallo tartozas osszegét, a késedelmes napok szamat,
illetve a késedelmi kamat Osszegét.
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5.1.3. Szamlazas

A funkcio a belfoldi Ft-os szamlak kibocsatasara szolgal.

A program megfelel a hatalyos jogszabalyoknak, igy az afatorvénynek és a 23/2014.
NGM-rendeletnek is. Biztositja a kihagyas és ismétlés nélkili, folyamatos sorszamozast,
illetve alkalmas az online adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésére.

Funkcidk:

U - uj szadmla készitése: szamla adatanak felvitele és nyomtatasa.

G - keresés: gyorskeresés a szamlaszam szerint.

N - szamla mdsolat: mar eltarolt és kinyomtatott szamlabol eredetivel egyez6 masodlat
készitése.

O - online szdmla: a program az online adatszolgaltatas értékhatarat eléré szamlat
automatikusan bekiildi a NAV részére. Ha technikai hiba (pl. internet hianya) miatt a
bekiildés nem sikeriilt, akkor az O gomb segitségével a bekiildés megismételhetd. A szamla
bekiildése utan kotelez6 a szamla allapotat lekérdezni, mely a szamla készitésekor is
elvégezhetd. El6fordulhat, hogy ilyenkor még a NAV nem dolgozta fel a szamlat
(“feldolgozas alatt”, “feldolgozas megkezdddott” Ulizenet). Az O gomb segitségével
lekérdezhet6 a NAV-tél a szamla allapota.

B - bedllitds: a mennyiség és egységar tizedesjegyeinek szama allithato be itt 2-4 kozotti
értékre. A tizedesjegyek szamanak novelése az egész szamok karaktereinek szamat
csokkenti! Pl. mennyiségi egység 7 egész + 2 tizedes vagy 6 egész + 3 tizedes vagy 5 egész
+ 4 tizedes.

Szamlazas

Szamla fejléce
- Szdmlaszam: a program folyamatosan adja a kovetkezd sorszamot. Az elsé szamla
kibocsatasakor adhaté meg a sorszamtartomany, ez késébb nem modosithaté.
- Specidlis dfa: F - forditott afa, K - kozérdeku jelleg miatt adomentes, M - mentes az add
alol (afatorvény 86. §), U - utazasszervezés, H - hasznalt cikkek, A - miialkotasok,
G - gylijteménydarabok, régiségek, O - 6nszamlazas. Minden mas esetben liresen marad a
mez6. A jelolések alapjan a szamla megjegyzés részében az afatorvény szerinti kotelezd
szoveg keriil feltlintetésre. Forditott afa jelolése esetén a vevé addszama kotelezden
kitoltendo.
- Azonosito: sztorndzasra, helyesbitésre vagy barmely mas célra szabadon hasznalhato
mez0.

* Sztorn6: ha a szamla egy korabbi szamla sztorndja, akkor ebbe a mezdbe az ST utan a
sztorndzandd szamla sorszamat irva, atveszi annak a szamlanak az adatait ugy, hogy a
mennyiséghez forditott el6jel kerdl.
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* Helyesbités: ha a szamla egy korabbi szamla helyesbité szamlaja, akkor ebbe a
mezbébe a HE utan a helyesbitend6 szamla sorszamat irva, atveszi annak a szamlanak az
adatait ugy, hogy minden tétel pozitiv és negativ el6jellel is szerepel, és a sziikséges tétel
modositando. Vizsgalja feliil a helyesbité szamla teljesitési datumat!

* El6z6 szamla adatainak atvétele: ha egy korabbi szamla tételeit szeretnénk atvenni,
akkor az EL utan irjuk be annak a szamlanak a sorszamat.
- Vevad: vevo kodja. F1-gyel eléhivhato a vevok torzsadata. Itt (j vevo is felvihetd, meglévé
vevo adata is modosithato.
- Fizetési mod: 1-inkasszo, 2-atutalas, 3-csekk, 4-készpénz, 5-utanvét, 6-hitelkartya,
B-bankkartya, H-halasztott készpénz, P-PayPal, S-SZEP-kartya, U-utalvany, R-Barion,
T-barter.
- PTGSZLA: pénzfelvételi hely, melyet a PTGSZLAH adatszolgaltatashoz hasznal a program.
(Csak akkor jelenik meg, ha a cég torzsadataban ennek hasznalatat jelolte.)
- Hatdrozott id6tartamra torténd elszamolds: H jelolés esetén megadhatd a szamviteli
teljesités idopontja, azaz az elszamolasi idészak utolsd napja.
(A szamla megjegyzésébe bekeriil ez a datum, de ott sziikség szerint modositando. PL.
2018.06.30. helyett 2018. 06. ho.)
- Teljesités: afa szerinti teljesités idopontja. Hatarozott idejl elszamolas jelolése esetén
ide nem irhaté adat, azt a program automatikusan tolti ki.
- Kibocsdtds: bizonylat kiallitasanak datuma.
- Esedékesség: fizetési hatarid6. A program a fizetési hataridoét a vevé torzsadataban
megadott érték alapjan szamolja, de ez szabadon mddosithato.

SZAMLA ADATAINAK BEVITELE

1870004
1 vevo Bt.

18.07.01 18.07.05 18.07.17

AZONOS1tO  meghevezes AFA me  mennyliseg egységar  0sszeg

Z VTSz640312 Sibakancs 27 db 20.00 20000.00 400000
%~ Kedvezmény 27 -10.00 -40000
—— Kedvezménnyel csokkentet 27 360000

F1 - termeke Esc - kilépes a tetelek rogzitesebo
A meghevezésben pontosvessz6é Uj sort kezd a nyomtatasban

Szamla tételei

A szamlazando termékek, szolgaltatasok eltarolhatok a torzsadatban és az F7 gombbal
el6hivhatok, de lehetGség van arra is, hogy a mezok tetszileges kitoltésével készitsiink
szamlat (nem kotelezo eltarolni a cikket).

- Azonosito: tetszoleges azonosito szam (cikkszam, VTSZ, TESZOR, SZJ).

- Megnevezés: szamlazandd termék vagy szolgaltatas neve. A megnevezés mezoben ;-vel
(pontosvesszovel) Uj sort kezdhetlink a nyomtatasban.

- Specidlis jelolések:

= részosszeg: ha az els6 oszlopban (Azonositd oszlop elétt) = jelet tesziink, akkor egy
olyan sort hozhatunk létre, amely a felette |évo sorokat Osszesiti.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
20. oldal



FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

% el6z6 sor szdzaléka: ha az els6 oszlopban %-jelet tesziink, akkor egy olyan sort
hozhatunk létre, mely a megel6z6 sor értékének bizonyos szazalékat adja. Az értéket a
mennyiség mez6be kell beirni. Pl. 10% kedvezmény esetén -10.

A képernyd aljan folyamatosan lathatd az 6sszesen netto és bruttd érték.

Ha a szamla tételeit rogzitettilk, nyomjuk meg az Esc gombot és tovabbléphetiink a
szamlazas befejezéséhez.

Igen

Beszamitott eldleg kezelése

A szamlan a tablazatos részben csak a végszamla termékeit, szolgaltatasait kell rogziteni,
a beszamitott eldleg nélkil.

Ha van a szamlaba beszamitott eldleg, akkor az El6leg mezénél jelolje ezt X-szel!

200000.00 54000.
150000.00 27000.
100000.00 5000.

0.

100000.00
100000.00
100000.00

Az online adatszolgaltatas értékhataranal a program a beszamitott eldleg nélkiil szamitja a
szamla afa-tartalmat.

A beszamitott eldleget afa-kulcsonként osszevontan kell szerepeltetni, és az afa-kulcsok
sorrendje az afa-tablazattal azonos kell legyen.

Szamla egyéb beallitasai

A tételek rogzitése utan megjelend képernyon az alabbi beallitasok lehetségesek.

- Megjegyzés a szdmla aljdra: a jelolések (specialis afa, hatarozott idejli elszamolas)
alapjan a program feltiintetni a sziikséges megjegyzéseket, melyek mddosithatok,
torolhetok, illetve tetszés szerint bdvithetdk is. A program az el6z6 szamla megjegyzését
felajanlja, illetve a Shift + F1 billentylikombinacioval mas szamla megjegyzése is atveheto.
- Példdnyszdm: a szamla hany példanyban keriiljon nyomtatasra.

- Forma: a szamla megjelenése lehet egyszer( / keretes / féllapos.

- Hdny példdnyos papir: leporelldra valé nyomtatas esetén.

- Soremelés a lap elején: leporellora valdo nyomtatas esetén a soremelés szama.
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Ha a nyomtatas PDF-fajlba torténik, akkor megjelenik egy ablak, ahol lathato és
modosithatd a fajl mentésének helye és a fajl neve. A PDF-fajl mentés utan azonnal
megnyithato, ha a PDF megtekintése mezdbe X-et irunk.

NG AAC gl - \UJVSZ\001.18
FEYAREZEN001_sZzLA_1800003_vevo Bt

PDF megtekintése [X]: N

Online adatszolgaltatashoz kapcsolodo feladatok

Ha a szamla afa-tartalma eléri az online adatszolgaltatas értékhatarat (2018. julius 1-jétol
100 ezer Ft-ot), akkor automatikusan bekiildi a NAV-hoz a szamla adattartalmat. Ennek
eredményérol (sikeres, sikertelen) a bekiildés utan megjelenik egy tajékoztatas.

1800001 szamla bekiildve a NAV Online szamla rendszerbe!

Tranzakcid azonosito: 27VT5J0UK4P3

A feldolgozasi eredmény lekérdezése?

Igen Nem

Sikertelen lehet a bekiildés akkor, ha a technikai felhasznalé adatai helyteleniil vannak
megadva, nincs internet-kapcsolat, egyéb informatikai hiba van a szamlakibocsaté vagy a
NAV rendszerében.

Ha a bekiildés sikeres volt, akkor az lzenetben megjelenik a tranzakcié azonosito és
lekérdezhet6 a feldolgozasi eredmény. Itt valassza az Igen lehetdséget!

A feldolgozasi eredmény az alabbi lehet és a

Feldolgozasi eredmény Teend6
Rendben (OK) Nincs teendé.
Rendben, Meg kell vizsgalni, hogy jogos-e a figyelmeztetés. Ha igen,
figyelmeztetéssel ( ) | akkor javitani kell a szamlat.
Hiba (ERROR) - Tartalmi hiba esetén javitani kell a szamlat.

- Technikai hiba esetén a hiba elharitasa utan Gjra kell
kildeni a szamla adatszolgaltatast.

Feldolgozas megkezdddott | Késébb ismételten le kell kérdezni az eredményt (O gomb).

Feldolgozas alatt Késobb ismételten le kell kérdezni az eredményt (O gomb).
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Online szamla (O) gomb

1. Bekiildés ujra technikai probléma esetén

Ha az addalany rendszerében vagy a NAV rendszerében lévé technikai hiba miatt a szamla
bekiildése a szamla kibocsatasakor nem sikeriilt, akkor az O gomb segitségével a bekiildés
megismételhetd.

Bekiuldes ujra technikail problema eseten

Sikeres bekuldés utan a Tranzakcié azonosito mezdben lathato a tranzakcid azonosito.

2. Szamla statuszanak lekérdezése

A szamla bekiildése utan kotelezo a statusz lekérdezése a NAV-tol. Ezt a bekiildés utan a
szamlazo program felajanlja. El6fordulhat, hogy a szamlat ekkor még nem dolgozta fel a
NAV, ezért késébb az O gomb segitségével lehet ismételten lekérdezni a szamla statuszat.

Szamla statusz lekerdezese

A NAV valasza megjelenik a képerny6 (pl. sikeres; sikeres figyelmeztetéssel; hiba). A
szamla allapota az Online stdtusz oszlopban olvashat6o. Hiba esetén megjelenik a NAV
hibalizenete is.

Rendben

5.1.4. El6legszamla

A meniipont az elélegszamla kibocsatasara, nyomtatasara szolgal.

Az el6legszamla kibocsatasanak menete teljes korlen megegyezik a szamlazasnal
leirtakkal. (Lasd 5.1.3. Szdmldzds szakaszt!)

Az eldlegszamlak sorszamai az EL el6taggal kezdddnek (pl. EL1800123). Az el6tag a
képernyon nem lathato, csak a nyomtatasban kerdiil ra a szamlara.
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5.2. Bejovo szamlak

A programmal lehetdség van a bejové szamlak analitikus nyilvantartasara is, a szamlak
pénzligyi teljesitése is jelolheto.

Funkciok:

F - felvitel: (j bejovo szamla felvitele az analitikaba.

K - keresés: szamla keresése, ahol a felvitelhez hasonlé ablakban megadhaté a keresési
érték.

G - gyorskeresés: a rendezési szempont (szamlaszam vagy partner neve) szerint kereshet6
a szamla ugy, hogy a keresett értéket gépelni kezdjiik

M, Enter - mddositds: az analitikaba rogzitett szamlak adatainak modositasa.

T - torlés: az analitikaba rogzitett szamla végleges torlése.

S - sorrend: a szamlak szamlaszam, szallito szama, szallitdo neve vagy a felvitel
sorrendjébe rendezhetdk.

P - pénziigyi teljesités: a szamlahoz pénziigyi teljesités rogzithetd

SZAMLA ADATAINAK BEVITELE

1800001 B123456
1 szallito Kft.

H18.07.12 18.07.01 18.07.12
18.06.30

100000.00 27000.00

10000.00 1800.00
1000.00 50.00
100.00

139950.00

Kitoltend6 mezok:

- Szdmlaszdm: bels6 nyilvantartasi szam.

- Szallité szamlaszdma: eredeti bizonylat sorszama.

- Azonosito: tetszolegesen hasznalhato mez6 (pl. biztositas kotvényszama).

- Szallitd: szallitd kodja. F1-gyel atléphetiink a szallitok torzsadat-allomanyaba.

- Fizetési moéd: 1 - inkasszo, 2 - atutalas, 3 - csekk, 4 - készpénz, 5 - utanvét, 6 -
hitelkartya, B - bankkartya, H - halasztott készpénz, P - PayPal, S - SZEP-kartya, U -
utalvany.

- Hatdrozott idére szolé elszamolds: H-val jelolhetdé. Ebben az esetben kinyilik a
szamviteli teljesités datuma mezo is.

- Teljesités: afa szerinti teljesités idépontja.

- Kibocsdtds: bizonylat kiallitasanak datuma.

- Esedékesség: fizetési hatarido.

- Afa-mérték, dfa-alap, dfa dsszege: 4 sorban rogzitheté a szamlahoz tartozo afa-kulcsok,
netto és afa osszegek.
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- El6leg: X-szel jelolhetd, ha van a szamla végosszegébdl levonando elbleg.

- Kerekités: 1 és 2 Ft-os érmék megsz(inése miatti kerekités.

- Forditott dfa: F-fel jelolhetd, ha a szamla forditott addzasu. Ebben az esetben az a
program csak azt tekinti forditott addzasu tételnek, amelynél az afa-kulcshoz 0%-os
mértéki kod (pl. ME) szerepel. Megadhato a fizetend6 és levonhaté afa sora. A jelolésnek
csak a kettds konyvelésbe feladas esetén van jelent6sége.

- Pénziigyi teljesités adatai: a fizetés datuma, bizonylatszama (pl. bankkivonat sorszama),
fizetett Osszeg rogzithet6. Ez alapjan a program kiszamitja a fennallo tartozast, a késett
napok szamat és a késedelmi kamat Osszegét.

5.3. Kiilfoldi kimeno6 szamlak

A menipontban rogzithetok a belfoldi vagy kiilfoldi partnereknek készitett devizas
szamlak, valamint a kiilféldi partner részére kiallitott Ft-os szamlak.

5.3.1. Szamlanyilvantartas
A szamlanyilvantartas funkcié a kimen6 devizas szamlak analitikus nyilvantartasara szolgal.
A funkcié megegyezik a kimend szamlak nyilvantartasaval (lasd 5.1.2. szakaszt), ezért az

alabbiakban csak az eltéréseket ismertetjlik.

Ebben a meniipontban rogzithetok a belfoldi partnernek devizaban, illetve kiilfoldi
partnernek devizaban vagy Ft-ban kiallitott szamlak.

SZAMLA ADATAINAK BEVITELE

1850001 E

1 vevd Bt.

18.07.01 18.07.01 18.07.31

ME 1000.00 1000.00 328600

1000.00 328600

Kitoltend6 mezok:
- Szamla tipusa:
E - Eurdpai Union beliili termékértékesités
S - Eurdpai Union beliili szolgaltatasnyujtas
| - termékértékesités 3. orszagba
J - szolgaltatasnyujtas 3. orszagba
X - belfoldi partnernek devizaban kiallitott szamla
Kozosségen beliili szamla (E, S) esetén a partner EU-addszamanak kitoltése kotelezd!
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- Bank: pl. MNB.

- Pénznem: devizanem. A pénznemnél az ISO-kodokat kell hasznalni (pl. EUR - euro, USD -
USA dollar).

- Egység: az a devizaegység, amire az arfolyam vonatkozik (pl EUR-nal 1, JPY-nél 100).

- Arfolyam: az adott devizara és egységre vonatkozd Ft-ban kifejezett arfolyam.

- Afa%: &fa-kulcs.

- Deviza alap, deviza dfa, deviza 0ssz.: a netto, az afa és a bruttd osszeg devizaban.

- Forint: a brutto devizadsszeg Ft-ra atszamitott értéke.

- Pénziigyi teljesités adatai: a megadhatd, pénziigyi teljesitéskor érvényes arfolyam és a
szamla eredeti arfolyama kozotti kilonbség alapjan a program kiszamitja az
arfolyam-kiilonbozetet is.

5.3.2. Szamlazas

A funkcié a belféldi partnernek devizaban, illetve a kiilfoldi partnernek Ft-ban vagy
devizaban kibocsatando szamlak elkészitésére szolgal.

Ha kiilfoldi partnernek Ft-ban készitlink szamlat, akkor:
- pénznem: HUF vagy Ft;

- egység: 1;

- arfolyam: 1.

A funkcid megegyezik a kimené szamlak szamlazas funkciojaval (lasd 5.1.03. szakaszt),
eltérés csak az eldleg beszamitasakor, ill. a szamla nyomtatasakor vannak, melyek az
alabbiak.

Beszdmitott eléleg kezelése
A szamla tételeinél az els6 oszlopban kell E betlvel jelolni, hogy ez beszamitott eldleg.

Azonositod meghevezés AFA me mennyiség egységar 0sszeg
123 D 10.00 100.00 1000.00
- Beszamitott eldleg 1.00 -500.00 -500.00

E

Szdamla nyelve:
A szamlak magyar-angol, magyar-német
vagy csak magyar nyelven nyomtathatok.

Magyar-Ango |

Széveg a szamldra:
A szamla aljara keriilé megjegyzés.
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Pl. EU-értékesités esetén az afatérvény 169. § n) pontja alapjan a ,Forditott addzds”
szoveg feltlintetése kotelezb. A szoveg az el6zéekben kivalasztott nyelvnek megfeleléen is
rakeriil a szamlara.

Forditott adozas

5.4, Kiilfoldi bejové szamlak

A programmal lehetGség van a bejovo devizas szamlak analitikus nyilvantartasara is,

a szamlak pénziigyi teljesitése is jelolheté. E meniipont hasznalata megegyezik a bejovo
szamlakéval (lasd 5.2. Bejovoé szamlak szakaszt), az alabbiakban csak az eltéréseket
ismertetjuk.

Kitoltendé mezok:
- Szdmla tipusa:
E - Eurdpai Union beliili termékbeszerzés
S - Europai Union beliilrél igénybe vett szolgaltatas
| - termékbeszerzés (import) 3. orszagbol
J - szolgaltatas igénybevétele 3. orszaghol
X - belfoldi partnert6l kapott devizaban kiallitott szamla
Kozosségen beliili szamla esetén a partner EU-adoszamanak kitoltése kotelezo!
- Bank: pl. MNB.
- Pénznem: devizanem. Célszer( a pénznemnél az ISO kodokat hasznalni (pl. EUR - euro,
USD - USA dollar).
- Egység: az a devizaegység, amire az arfolyam vonatkozik (pl. EUR-nal 1, JPY-nél 100).
- Arfolyam: az adott devizara és egységre vonatkozo Ft-ban kifejezett arfolyam.
- Afa%: afa-kulcs.
- Deviza alap, deviza dfa, deviza 6ssz.: a netto, az afa és a bruttd osszeg devizaban.
- Forint: a brutto devizaodsszeg Ft-ra atszamitott értéke.
- Pénziigyi teljesités adatai: a megadhatd, pénziigyi teljesitéskor érvényes arfolyam és a
szamla eredeti arfolyama kozotti kilonbség alapjan a program kiszamitja az
arfolyam-kiilonbozetet is.

6. Kimutatasok

E meniipontban készithetok listak a programban rogzitett vagy kibocsatott szamlakrol,
azok tételeirdl, illetve levelek készithetdk a partnerek részére.
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A listak lekérhetok képerny6re vagy nyomtatora, PDF-fajl készitheto.
A képernydre kért lista a T gomb megnyomasaval TXT széveges fajlba mentheto.
A PDF-fajl készitése esetén a nyomtatot az alabbiak szerint kell beallitani:

- port: PDF,
- nyomtato tipusa:  EPSON,
- sorok szama: 68.

A kép a lista elkészitése el6tt elvégezhetd nyomtatobeallitast mutatja.
Ez a beallitas csak a programbol valo kilépésig marad érvényben. Az allando beallitas az
ugyfélvalaszto képernydn az F2 gombbal hivhaté el6 (lasd 3.2. szakaszt).

6.1. Kimeno szamlak

A kimen6 szamlak az alabbi szempontok megadasaval listazhatok.

Szdmla csoportja

1. Osszes szamla

2. Teljesitetlen szamla:

A pénziigyi teljesités kevesebb, mint a szamla végosszege.

a) Az esedékességi idon tuliak:

A teljesitetlen szamla esetén az esedékesség datuma korabbi, mint a napi datum.

b) Az Osszes teljesitetlen

Minden teljesitetlen szamla, fiiggetlenil attol, hogy az lejart vagy sem.

c) Céltartalékhoz

Megadhato a lejarat napjainak szama (-tol -ig), melyet a mérlegkészités datumatol szamol

a program.
3. Teljesitett a pénziigyi teljesités és a szamla végosszege megegyezik

4. Tulteljesitett a pénziigyi teljesités osszege tobb, mint a szamla végosszege
Sorrend

A szamlak rendezési szempontja, mely az alabbi lehet:
vevonként / datum szerint / szamlaszam / azonosito.

Ddtum

Kibocsatas / teljesités / pénziigyi teljesités / esedékesség datuma szerint megadott
id6tartam (-tol -ig tartomany)

A listara csak azok a szamlak keriilnek ra, melyek a megadott id6tartamba beletartoznak.
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Pénziigyi teljesités ddtuma

A listan szereplé szamlakhoz a pénziigyi teljesités adatai csak a megadott idészakban
keriilnek feltiintetésre.

Pl. a képen a 2000.01.01-2017.12.31. kozotti kibocsatast szamlak keriilnek listazasra, de
pénziigyi teljesités csak a 2018. éviek keriilnek ra, a korabbiak nem.

Vevé
Lista készithetd akar csak egy vevoére is, vagy barmely -tél -ig tartomanyra a vevokddja
szerint. (A képen lathato beallitasra minden vevé listazasra keriil.)

Fizetési mod
Ha Uiresen marad, akkor minden fizetési modd szamla listazasra keril.

Barmely fizetési mod koédjanak (pl. 4 - készpénz) megadasaval, csak az ennek megfelelot
listazza a program.

Az Osszes szamla

Vevonkent

Kibocsatds datuma szerint

Tovabbi kérdések

Egyéb azonositd adatok nyomtatdsa a 2. sorba?
Az azonositd mezoben szerepl6 adatok is rakeriilnek a listara.

Listdn szerepl6 dfa-kulcsok megaddsa
Kézi vagy automatikus lehetdség valaszthato. A kézi jelolés esetén egyenként adhato meg,
hogy mely afa-kulcsi szamlak keriiljenek a listara. Ha a kézi jelolésnél egyetlen
afa-kulcsot sem jeloliink, akkor minden afa-kulcs rakeriil a listara.
Automatikus jelolés esetén a program bejeloli azokat az afa-kulcsokat, melyeket
hasznaltunk.

6.2. Bejovo szamlak
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A bejové szamlak listazasa a 6.1. Kimend szdmldk szakaszban leirtakkal azonos modon
mikodik.
(Ahol a 6.1. szakaszban ,vevo”-t emlitettiink, ott ,,szallité” értendo.)

6.3. Késedelmi kamat

A késedelmi kamatszamitas csak akkor mikodik, ha
- a vevo torzsadataban jeloljik a
szamitas maodjat, illetve

- a szamlanal jelolve van a
késedelmi kamat mértéke.

A megadott feltételeknek
megfeleléen késedelmi kamatrol
lista vagy levél készithetd.

e A program a szamlanal a pénziigyi teljesitéskor szamolja ki a késedelmi kamat
Osszegét. Ha az alabbi kérdésre az ,lgen” valaszt adjuk, akkor a még
kiegyenlitetlen tartozasok utan is kiszamitja a program a késedelmi kamatot.

Nem

Igen valasz esetén azt is meg kell adni, hogy meddig szamoljon a program késedelmi
kamatot.

A listan a megadott napon fennallo tartozas, a késedelmes napok szama és a késedelmi
kamat Osszege lathato.

A késedelmi kamatrdl szolé levélbe csak a szamlanal rogzitett pénziigyi teljesitéshez
tartozd, program altal szamitott késedelmi kamat osszege kerdl ra.

6.4. Fizetési felszolitas

A fizetési felszolitas készitésekor megadhatd, hogy mely vevék részére, milyen
idétartamba eso kibocsatasu szamlak keriiljenek a levélbe.

A fizetési hatarido lejarta esetén a program a napi datummal veti Ossze a lejart szamlak
esedékességét.

A levélben a fennallé kovetelésekrél
szolo tablazat ala tetszdleges szoveg
(10 sor) irhato.
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6.5. Egyenlegkozl6 levél

A vevok részére egy
megadott datumra
vonatkozoan egyenlegkozld
levél készithetd.

6.6. Atutalasi megbizas

Atutalasi megbizas nyomtatvany tolthetd ki a programmal.

Az atutalasi megbizasra tetszélegesen rogzitett tételek (pl. adok), illetve a szallitoi
szamlak nyomtathatdk. A szallitdi szamlaknal lehet6ség van egyenkénti kivalasztasra vagy
csoportos (szamlaszam és datum szerint megadhato tartomanyra) nyomtatasra.

6.7. Szamlazott termékek

A kimend belfoldi és devizas szamlakon szereld tételekrol részletes (szamlankénti) vagy
Osszesitett lista készithetd.

A lista készitésénél meg kell adni az alabbiakat:

- szamla tipusa: belfoldi vagy devizas szamlak,

- termék azonositoja: -tol -ig tartomany (ha lires, akkor minden listazasra kerdil),

- datum: kibocsatas vagy teljesités datuma szerint (-tol -ig intervallum).

Az Osszesitett listan az 6sszesen mennyiség és érték lathato termékenként, mig a részletes
listan termékenként csoportositva szamlanként lathaté a mennyiség, egységar és érték.

6.8. Kiilfoldi kimené szamlak

A funkcidé hasznalata megegyezik a kimen6 szamlak meniipontéval (lasd 6.1. szakaszt).
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6.9. Kiilfoldi bejové szamlak
A funkcid hasznalata megegyezik a bejové szamlak meniipontéval (lasd 6.2. szakaszt).
6.10. PTGSZLAH import fajl

A program elkésziti a pénztargéphasznalatra kotelezett, bizonylat-kibocsatasi
kotelezettségét kizarolag szamlaval teljesitdé addzok adatszolgaltatasahoz (PTGSZLAH
nyomtatvanyhoz) az importfajlt (2014-ig a PTGSZLAA nyomtatvanyhoz).

Id6szak

Import fajl létrehozasanak helye: az ANYK import konyvtara a javasolt.

Importfajl nevében a cég neve is szerepeljen: [ - igen, N - nem.

A program az importfajl létrehozasa utan kiirja a fajl nevét és a létrehozas helyét.

6.11. SZAMLAZO import fajl

A szamlazd program hasznalatat a hasznalatba vételt koveto 30 napon beliil a NAV felé a
SZAMLAZO nyomtatvanyon be kell jelenteni.

A menipontban elkészithetd a nyomtatvanyhoz az importfajl, mely tartalmazza a
fejleszt6, a forgalmazod adatait, a program nevét és azonositdéjat, illetve a felhasznalo
adatait. Az ANYK-ba torténé importalds utdn a program beszerzésének, a
programhasznalat kezdetének datumat ki kell tolteni. A program beszerzésének napja a
kapott szamlan szerepld teljesitési datummal azonos.
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7. Egyéb funkciok
7.1. Mentés visszatoltése

Egy ligyfél egy évi mentett adatai tolthetok itt vissza példaul a szamitogép merevlemezén
lévo allomany meghibasodasa, vagy az allomany masik szamitdgépre torténd atvitele
esetén.

Az elérési Utvonalnal figyeljink az
alabbiakra:

az Utvonal ne tartalmazzon specialis
karaktert, szokozt;
- a mappa neve max. 8 karakter lehet

(pl. FX\MENTES\20180705).

A merevlemezen levo allomany feliilirodik, csak feltétlenil indokolt esetben
végezzik!

A mentés illetve a mentés visszatoltése funkciok csak akkor mikdédnek hibatlanul, ha az

UJVSZ mappaval azonos meghajton talalhatdo UTIL mappa teljes (kb. 15-20 fajlt

tartalmaz).

7.2. Indexelés

A program altal hasznalt adatallomanyok nagy részéhez un. indexallomanyok tartoznak.

A program ezeket hasznalja a gyors adatkereséshez. Ha valamiért megsériil (pl.
aramsziinet, program szabalytalan leallitasa, szamitdgép lefagyasa miatt) egy ilyen
indexallomany, ezt a menipontot valasztva a program Ujra létrehozza ezeket.
Indexallomanyokkal kapcsolatos gondra utal, ha a program nem talal meg korabban
rogzitett tételeket.

Az indexfajl hibaja esetén az adatbazisok nem sériilnek.

7.3. Atvétel masik allomanybaél

Ebben a menipontban lehet (j cég felvitelekor vagy Uj év kezdésekor masik
adatallomanybol torzsadat-allomanyokat atvenni.

Uj év kezdésekor az el6z6 évi allomanybol atvehetdk a pénziigyileg rendezetlen szamlak.
(Ez csak akkor javasolt, ha a pénziigyi teljesitéseket is rogzitik a szamlazé programban.)

Az atvételhez valassza ki, hogy mely cég melyik évi allomanyabol vegyiink at adatot.

Ha egyik allomanybol sem vesziink at adatot, akkor az afa-kulcs és az allandok keriilnek
betoltésre, minden mas torzsadat ures lesz.

7.4. Atadas a konyvelésnek

A szamlak és a vevok, szallitok torzsadatai atadhatok a konyveldprogramnak.
A feladas hordozhato eszkozre (pl. floppy, pendrive) készitheto el.
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Feladas beallitasai:

- Konyvtar: a feladas helye, valamely meghajton lévoé mappa (pl. E:\feladas). Ha a mappa
még nem létezik, akkor a program felajanlja annak létrehozasat.

- Kibocsatas datuma: -tol -ig tartomany.

- Atadas: a feladasba keriild adatok bedllitasa. A feltételeknek megfelelé dsszes szamla
vagy csak a még at nem adott szamlak keriilhetnek bele a feladasba.

A még at nem adottak

A feladaskor az alabbi fajlok késziilnek el: FELAD.PAR, FELBESZ.DBF, FELKISZ.DBF,
FELKULB.DBF, FELKULK.DBF, FELSZALL.DBF, FELSZLAT.DBF, FELVEVO.DBF.

A fajlok e-mailben is elkiildhetdk a konyvel6 részére.
7.5. Adbhatodsagi ellendrzési adatszolgaltatas
Adohatosagi ellendrzés soran a NAV kérheti, hogy a kibocsatott szamlak adatait a 23/2014.

NGM-rendelet 11/A. §, a 2. és 3. szamU melléklet szerinti formatumban bocsassa
rendelkezésre az ad6zo.

E meniipontban megadhaté a kibocsatas datumara vonatkozo iddszak, illetve a szamla
sorszamtartomanya.

Mivel a szamlazas évenként elkiilonitve torténik, ezért éven atnyulo ellenérzési idészak
esetén évenként kiilon-kiilon kell elkésziteni az XML-fajlt.

A lekérdezés végén a program kiirja, hogy hova és milyen néven késziilt el a fajl.
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8. Mentés készitése

Egy cég adott évi allomanyanak mentése

Az adott cégbdl kilépéskor megjelenik egy kérdés a biztonsagi mentés készitésére
vonatkozoan.

Ha itt az Igent valasztja, akkor a megadott mappaba mentés készithetd.
Nem valasz esetén biztonsagi mentés nem késziil, de az adatok a szoftverben a kilépéskori
allapotban megmaradnak.

Teljes ligyfélallomany mentése
A programbol valo kilépéskor megjelenik egy kérdés a mentésre, kilépésre vonatkozodan.

Ha itt A teljes lgyfél dllomdny mentése lehetOséget valasztja, akkor biztonsagi mentést
készithet az Osszes cég Osszes évérol vagy az osszes cég egy adott évérol.

teljes ugytel allomany mentese

Fontos!
Az allomanyairdl rendszeres idokozonként készitsen biztonsagi mentést, mert egy
technikai hiba (pl. szamitogép elromlik, virusfert6zés) esetén az adatai
elveszhetnek és csak a biztonsagi mentésbdl allithatok vissza!
Célszer( a biztonsagi mentést egy kiilon meghajton, szamitogépen tarolni.
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9. Gyakran ismételt kérdések

1. Hogyan telepithet6 Uj szamitogépre a program?

Kétféleképpen lehetséges az Uj szamitogépre a masolas. (Az a) modszert javasoljuk.)

a) Mappdk, fdjlok mdsoldsdval

Masolja az UJVSZ és UTIL mappakat, illetve az UJVSZ.BAT, MENUO.EXE és MENUO.DAT
fajlokat. (A masolassal a teljes adatallomany is atkerdl.)

b) Telepités és mentés visszatoltése

Készitsen mentést a teljes adatallomanyrdl a régi szamitogépen.

Telepitse az Uj szamitogépre a programot az 1. szamu mellékletben leirtak szerint, majd
toltse vissza a mentést.

2. Nem sikeriil a mentés

a) UTIL mappa nem létezik vagy hidnyos

Ellenérizze, hogy az UTIL mappa ugyanazon a meghajton van-e, mint az UJVSZ
programkonyvtar. Ha igen, akkor ellenérizze, hogy az UTIL mappa tartalmazza-e a
PKZIP.EXE, PKUNZIP.EXE, BACKUP.COM fajlokat.

Ha nem, akkor toltse le a www.forintsoft.hu/static/UTIL.exe linkrél azt és telepitse.

b) Utvonal nem létezik vagy hibds

A mentés helyeként megadott Utvonal hibas vagy nem létezik.

A mentés helyeként megadott Utvonal nem tartalmazhat specialis, ékezetes karaktereket,
szokozt, illetve a mappa neve max. 8 karakter hosszl lehet.

3. Hasznalhat6-e a program Windows 10 operacios rendszeren?

A program barmely magyar nyelvii 32 vagy 64 bites Windows operacids rendszeren
hasznalhato, igy a Windows 7-en, Windows 8-on és Windows 10-en is. Programjaink
hasznalatahoz a Windows 10 operacios rendszert javasoljuk.

Ezeken a rendszereken a programnak a 32 bites valtozatat kell hasznalni, amely teljes
képernyon is futtathatd. (A teljes képernyés mod az ablak beallitasaval vagy az Alt +
Enter billentylikombinacioval érhet6 el.)

4. Linux-megosztas esetén a halézati meghajton lévé UJVSZ programbél nem sikeriil az
online adatszolgaltatashoz sziikséges kapcsolat |étrehozasa
Toltse le és telepitse az UTIL konyvtarat a C: meghajtora.

http://www.forintsoft.hu/static/UTIL.exe

5. Hogyan regisztraljak a NAV online adatszolgaltatas rendszerébe?
Utmutaté a regisztraciorol:
https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online _adatszolgaltatas regisztracio

-pdf
Utmutaté az UJVSZ programhoz:

https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online adatszolgaltatas UJVSZ.pdf
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1. szamu melléklet: Program telepitése
1. Toltse le weboldalunkrél a program demo valtozatat, majd inditsa el a telepitot.

2. Az inditas utan megjelenik az Ugyviteli programok (dos) Telepité nevii ablak, ahol a
Tovdbb gombra kattintva elindul a telepités.

3. Valasszon célhelyet

Adja meg annak a meghajténak a betljelét, ahova a programot telepiteni kivanjak.

Ez tetszbleges helyi vagy halozatos meghajto lehet.

Pl. ha a szamitégépen tobb merevlemez van, vagy a merevlemez tobb részre van osztva
(particionalva), akkor a C:\ helyett lehet mas bet(jel (pl. F:\) is.

A meghajto kivalasztasa utan kattintson a Tovdbb gombra!

ﬁ_,'-?-,! Ogyviteli programok (dos) Telepits — x

Valasszon celhelyet
Hova kerllion telepitésre alz) Ugyviteli programak {dos)?

A mezdbe ifa be a meghajtdt, kanyvtamevet nem kell megadni!

A fohtatashoz kattintson a Towabb gombra.

[ Tallézas...

Legalabb 1,6 MB szabad terlletre van sziksége.

< Vissza Mégse

Fontos!
A programot mindig csak az adott meghajté foékonyvtaraba szabad
telepiteni, alkonyvtarba (pl. Program Files) nem!

4. Osszetevék kivdlasztdsa

A telepitd felajanlja a telepitendd programok listajat. Ha On csak a Szamlazas (UJVSZ)
programot kivanja telepiteni, akkor kizarélag ez legyen jelolve.

A Koz0s konyvtar alapértelmezetten kijelolt, nem mddosithato.

Kattintson a Tovdbb gombra!
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ﬁ_,'-?—,.! Ugyviteli programaok (dos) Telepité — >

Osszetevok kivalasztasa
Mely dsszetevik kenllienek telepitésre?

Valassza ki a telep tendd osszetevaket; torolje a telepiteni nem kivant osszetevoket.
Kattintson a Tovabb gombra, ha készen all a folytatasra.

] Bérszamfejtés 40MB
[] Kettds kanyvelés 56 MB
] Egyszeres kamyvitel &5 MB
] Térgyi eszhoz 23MB
Szamlazas
] Hazipénztar 20MB
] Felvasanasi jeqy 20MB
] Ukryilvantartas 22MB
Kozos konywvtar 1.0MB

Ajelenlegi kijelolésnek legalabb 3,5 MB szabad teruletre van szuksege.

< Vissza Mégse

Ha a listaban szereplo programok barmelyik mar korabban telepitve volt a szamitdgépre,
akkor erre vonatkozoan figyelmeztetés jelenik meg. Kattintson az Igen gombra!

5. Mappa létrehozdsa a Start meniiben

ﬁ_,'-?—,' Ug}-'n.riteli programek (dos) Telepitd - ot

Valasszon mappat a Start menuben
Hova helyezze a Telepitd a program parancsikonjat ?

A Telepitd program a parancsikonjait a Start menu kovetkezd mappajaban
fogja |étrehozni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztasahoz kattintson a
Talldzas gombra.

|Ug1_.ﬁ.r'rteli programok (dos)| Talldzas...

< \issza Megse

A telepitd felajanlja a Windows Start meniijében mappa létrehozasat. Kattintson a Tovdbb
gombra!
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6. Kiegészitd feladatok

Egyéb kiegészito lehetbségeket lehet beallitani a programhoz, Uugymint a MENUO-hoz és a
kezelési leirashoz meniipont létrehozasa a Start meniiben, illetve parancsikon létrehozasa
az indité programnak. A beallitasok elvégzése utan kattintson a Tovdbb gombra!

ﬁ! Ugyviteli programaok (dos) Telepité — >
Jeloljon ki kiegészito feladatokat
Mely kiegészitd feladatok kernliliensk végrehajtasra?
Jeldlie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa végre a Telepitd afz) Ogyviteli programaok
(dos) telepitése soran, majd kattintson a Towvabb gombra.
Start mend, ikon:
Menupont |&trehozasa a Start menuben
lkonok |&trehozasa az asztalon
Menlpont [Etrehozasa a kezelési leirdsoknak a Stat meniben
< Vissza Mégse
7. Osszegzés
A kovetkezo képernyon megjelenik az elé6zdekben beallitottakrol egy Gsszesités.
ﬁ! Ugyviteli programok (dos) Telepitd — >
A Telepito felkészilt
A Telepitd felkészit alz) Ugyviteli programok {dos) szémitdgépére toténd
telepitésére.

Kattintson a Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a beallitasok
attekintéséhez, megvatoztatasahoz.

Telepitési mappa:
CH

Telepités tipusa:
Walaszthatd programaok

Valasztott oeszetevdl:
Szamlazas
Kozos konywtar
Start mend mappaja:
Ogyviteli programok: (dos)

< Vissza Mégse

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
39. oldal



FORINT-Soft Kft. Szamlazas - vevo-szallité nyilvantartas (UJVSZ)

Ezen a képernyon ellendrizhetdk a beallitasok. Ha modositani szeretné valamely beallitast,
akkor a Vissza gombra kattintva lehet visszalépni a sziikséges képernyodre.
Ha a beallitasok megfeleldek, akkor kattintson a Telepit gombra!

8. Informdciok, inditas

Amennyiben meg kivanja tekinteni a programmal kapcsolatos fontosabb informacidkat,
akkor ezen az ablakon jelolje a README.TXT megtekintése lehetdséget.

A telepités végeztével a Befejezés gombra kattintva léphetiink ki.

A telepitést kovetéen a program az Asztalon létrehozott Ugyviteli programok (dos)
parancsikonnal vagy a felhasznalo altal |étrehozott UJVSZ.BAT fajlhoz tartozo
parancsikonnal indithato a program.

9. Aktivalads

Lépjen be a weboldalunkra a felhasznaldnevével és jelszavaval, majd toltse le és telepitse
a program aktivalasat. A letoltéshez kattintson az Aktivdlds... linkre!

Az aktivalas telepitésekor ugyanazt a meghajtot adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette.

Szamlazas program
Az utolsd frissités datuma: 2018.07.02 14:45

Letdltés Windowsos gépre (javasolt - 32 bites vagy 64 bites Windows 10 /8 /7 [ XP rendszerekre)

Letdltés régi Windowsra (XP-nél korabbi rendszerre)

Aktivalas (csak év elején, egyceges tobbcéges valtaskor vagy halézatos valtozatra attéréskor kell letalteni)

10. Frissités letoltése

A weboldalunkrol bejelentkezés utan toltse le és telepitse a program frissitését.

A letoltéshez kattintson a Letoltés Windowsos gépre (javasolt - 32 bites vagy 64 bites
Windows 10 / 8 / 7 /XP rendszerekre) linkre!

A frissités telepitésekor ugyanazt a meghajtét adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette!

CONFIG.SYS allomany beallitasa
A program inditasakor ellendrzi, hogy a CONFIG.SYS allomanyban szerepel-e a FILES=50
sor. Ha ez hianyzik, felajanlja ennek elhelyezését.
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2. szamu melléklet: Online szamla adatszolgaltatas beallitasa

1. Meniipont
A Szamlazas - vevo szallitd nyilvantartas (UJVSZ) programban az online adatszolgaltatashoz
kapcsolodo beallitas az 1 Torzsadatok - 6 Online szamla beallitas talalhaté meg.

1.1. Technikai felhasznalé adatai
A www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon létrehozott technikai felhasznalé adatait masolja
be a Szamlazas programban az 1 Torzsadatok - 6 Online szamla beallitas meniipontba.
Kitoltend6 adatok: - belépési név (technikai felhasznald neve),

- XML alairo kulcs,

- cserekulcs,

- technikai felhasznalé jelszava.
online szamla beallitas

A technikai felhasznalo adatai

Belépési név . aaaaaaaaaaaa

XML alairo kules: cl-abl2-1234567abcde454RERERRAAA
Cserekulcs : 1a2345ADFDFD54RE

a
Je-lszo o i T Tl T T L e Tl s e T T T

Célszeru az_adatokat a NAV oldalan_kijeldlni, crtl C-vel
masolni, majd itt ctrl v-vel beilleszteni

A weboldalon szereplé adatok kijelolése és masolasa (Ctrl + C) utan azok a Szamlazas
programban beilleszthetdk (Ctrl + V).

1.2. Kommunikacié teszt
A technikai felhasznalé adatainak helyes megadasa utan megjelenik egy kérdés a
beallitasok ellendrzésére vonatkozdan. Valassza az Igen lehetdséget!

A teszt soran a Szamlazas program megprobal a NAV szerveréhez kapcsolodni. A
kapcsolodas sikerességérol vagy sikertelenségérdl a program tajékoztat.

Sikertelen teszt okai tobbek kozott az alabbiak lehetnek:

- technikai felhasznalé adatai tévesen lettek megadva a programban,

- technikai felhasznalé és a cég adoszama nem tartozik ossze,

- internet kapcsolat hianya.

Sikeres kapcsolodas esetén az alabbi lizenet jelenik meg.

Sikeres kommunikacio (token kérés) a NAV rendszerével!

0]
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2. Technikai informaciok

2.1. Programverzio

A “DOS”-os felliletl programjaink esetén a szamlazas kizarolag az un. 32 bites valtozatbol
lehetséges. A korabbi Un. 16 bites verzioban a szamlazasi funkciot letiltottuk.

Ha On még nem a 32 bites valtozattal dolgozik, akkor toltse le ezt a frissitést!

(2020-tol kizarolag a 32 bites valtozat érheto6 el.)

2.2. Fajlok kiildése

A NAV-val valé kommunikaciét a navonline.exe program végzi, mely egy UTIL nev(
mappaban talalhaté meg. A navonline.exe program a Szamlazas program részének
tekintendd, anélkiil nem lehetséges szamla kiallitasa a programbal.

2.3. Fajlok helye
A program a cég adatkonyvtaraban létrehoz egy NAVONLINE konyvtarat. Ide keriilnek a
szamla XML-fajlok és a NAV rendszerébél érkezo valasz XML-fajlok is.

3. Szamlazas

A szamlazas soran a program figyeli, hogy a szamla afa-tartalma eléri-e az adatszolgaltatas
értékhatarat, azaz a 100 ezer Ft-ot. A program szintén figyeli, hogy az el6legbeszamitasos
szamlak, modositd szamlak (helyesbitd, sztornd szamlak) esetén az elézményszamlaval
egyittesen elérik-e az értékhatart.

Az értékhatar elérése esetén a program automatikusan, emberi beavatkozas nélkiil
elkildi a szamla adatait a NAV rendszerébe.

A hibas szamlak aranyanak csokkentése érdekében a programba tobb korlatozas kerdilt
beépitésre a szamlazassal kapcsolatban, valamint a szamla mentése el6tt a program az
abbdl elkészitett XML-fajlt formailag ellendrzi (Un. XSD-séma ellendrzést végez).

Hibas XML-fajl esetén az alabbi képen lathatohoz hasonlo iizenet jelenik meg.

Az XSD séma ellenorzés hibat jelzett a
E:\UJVSZ\051.18\NAVONLINE\1888002.xm1 fajlra
a fajl nem kildheto be!

A hibalizenet:
Hiba az ellenorzott allomanyban a(z) 36. sorban a(z) 37.
oszlopnal az alabbiak szerint: cvc-pattern-valid: value '
2750" 1s not facet-valid with respect to pattern

'[A-Z20-9]{4,10}" for type 'PostalCodeType'.}
Hiba az ellendrzott allomanyban a(z) 36. sorban a(z) 37.
oszlopnal az alabbiak szerint: cvc-type.3.1.3: The value

2750' of element 'postalCode' is not valid.}
b

ok

Az Uzenetek tartalmazzak, hogy melyik XML-elem a hibas, illetve megjelenik a nem megfeleld
érték. Pl. a képen a vevd irdnyitdszama tévesen szokozzel kezdddik (“2750" helyett “ 2750”
szerepel ott).
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Oszlopok - Tranzakcié azonositd, Online statusz

A szamlazas menupontban a szamlakat tartalmazo tablazatban két oszlop talalhato az online
adatszolgaltatdashoz kapcsoldédoan: Tranzakcié azonosité ¢és Online statusz. (Ezek
megjelenitéséhez a Szamlaszam mezdén allva nyomja meg egyszer a balra mutaté nyilat.)

Adatszolgaltatas lépései
Az adatszolgdltatas két részbdl all, a szamla bekiildésébdl és a feldolgozasi eredmény
lekérdezésébdl.

Az elsd Iépésben a szamla eltaroldsa utan a program megkisérli bektldeni a szamla XML fajlt.
Ha ez sikerUl, akkor a tablazatban a Tranzakcié azonosité oszlop kitoltésre kerdl.
A sikeres bekuldés utan az alabbi képen lathatohoz hasonlo Uzenet jelenik meg.

1888001 szamla bekiildve a NAV Online szamla rendszerbe!

Tranzakci6 azonosito: 277Y1BY2IEPO

A feldolgozasi eredmény lekérdezése?

Igen Nem

Az adatszolgaltatasi kotelezettség akkor teljesiil, ha a szamlat bekiildtiik és annak
allapotat lekérdeztiik. A bekildés utan néhany masodpercen belll lekérdezhet az allapot. (A
NAV tajékoztatasa szerint a rendszer terheltségétdl fuggben ez az id6szak akar 3-4 perc is
lehet, azonban a tesztelés soran 1 érat meghaladd valaszidét is tapasztaltunk.)

Javasoljuk, hogy a szamla beklldésének sikerességérdl szolo valasz érkezésekor azonnal
kérje le a feldolgozasi eredményt. (Valassza az Igen lehetéséget!)

Feldolgozasi eredmény (szamla statusz) lekérdezése

A szamlazas mendpontban taldlhaté az Online szamla - O funkcioval. Itt lehet elinditani a
Szamla statusz lekérdezést.

Erre akkor van szlkség, ha a szamla kibocsatasa utan nem kérte le azonnal a feldolgozasi
eredményt, vagy lekérte, de akkor még a NAV nem dolgozta fel azt. Ilyen allapotot jelol a
RECEIVED (adatszolgaltatdas befogadasra kerilt) vagy a PROCESSING (adatszolgaltatas
feldolgozdsa megkezd6dott) valasz.

Valaszok:

- Rendben (DONE + OK): a NAV a szdmlat elfogadta.

- Rendben, figyelmeztetéssel (DONE + WARNING): a NAV a szamlat elfogadta, azonban arra
figyelmeztetést kildott, mert a szamla Uzleti hibat tartalmaz vagy tartalmazhat.

Vizsgdlja meg a NAV figyelmeztetéset! Ha az nem indokolt, akkor nincs teenddje. Ha a
figyelmeztetés indokolt, akkor helyesbitse, sztorndzza a szamlajat!

- Hibas (ERROR): a szadmlat a NAV hibasnak jeldlte. A hiba jellegétél fliggben javitsa a hibat
vagy sztorndzza a szamlat és allitson ki helyette egy Ujat.

A NAV altal adott valasz az Online statusz oszlopban megjelenik.
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Rendben

A program megjeleniti a NAV altal visszajelzett hibat, figyelmeztetést.

Ha technikai hiba miatt (pl. internet hianya) nem siker(lt bekdildeni a szamlat, akkor az Online
szamla - Bekiildés ujra technikai probléma esetén funkcio segitségével tudja Ujbdl elkildeni
azt.

El6legbeszamitas

Az elblegbeszamitas kezelése miatt a szamlazasnal az alabbiak szerint kell eljarni.

A szamlatételek rogzitésénél a sor elején a termék azonositd mezd elétt E betlvel kell jeldlni,
ha az 0sszeg a szamlabol levonando elbleg. Annak eldontéséhez, hogy a szamlat be kell-e
kildeni, a szamla levont eléleg nélkili dsszegét kell vizsgalni.

Pl. kibocsatunk egy el6legszamlat 80 000 Ft afa-tartalommal. Ezt nem kell bekdldeni, mert
nem éri el a 100 000 Ft-ot az afa. Ezutan kibocsatjuk a végszamlat, amelyen 110 000 Ft az
afa-tartalom az eléleg nélkdl. Ebbdl vonjuk le a 80 000 Ft-ot (ezt a sort jeldljik a szémla
rogzitésekor az azonosité el6tti mezében E betlvel). A szamlan az &fa végosszege igy 30 000
Ft, de mégis be kell kiildeni, mert a levont eléleg nélkil szamitott afa eléri a 100 000 Ft-ot.

4. Vev6 adoszamanak ellendrzése

A Szamlazas program ellendrizni tudja a NAV rendszerében, hogy a vevd adoszama
érvényes-e. Ehhez a vevd torzsadataban az Adoszam mezén allva kell az Shift + F1
billentydkombinaciot megnyomni.

13768812-2-03

Fontos, hogy a NAV
rendszerében csak az addszam
elsé 8 karaktere kerUl
ellenérzésre, az afa-kéd és a
megyekod nem!

Ha érvényes, akkor a NAV
adatai alapjan megjeleniti a
valaszt, valamint az ad6szamhoz tartozé adoalany nevet €s |V EPE I ETIIar I I8
cimét. Ervénytelen adoszam esetén ‘Az adoszam
ervenytelen.” Uzenet jelenik meg.

Ha az adoszam korabban érvényes volt, akkor a hozza Cime:
tartozo név és cim is megjelenik.

A cég neve:
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