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I. Altalanos ismeretek

1. A program telepitése, lizembe helyezése

A telepitd fajl elinditasa utan egy telepité varazslo végigvezeti a telepités folyamatan. A fajl
futtatasa utan az alabbi képernyd lathato:

S Bér 2023 Telepito

Udvozli a Fonnt-Soft Bér 2023 Telepitd Varazslo!

A Forint-Soft Bér 2023. évi demod verzidja a szamitégépére fog
telepilni. & programot a Regisziracié menupontban tudja
aktivalni.

A folytatashoz nyomja meg a Tovabb gombot, vagy a
Mégsem gombota kilépéshez.

Vissza Mégsem

4

A gomb megnyomasaval tudja folytatni a telepitést. Ha ki szeretne Iépni a telepitdbdl,
akkor kattintson a gombra. A kovetkezd képernyén tudja beadllitani a telepités helyét:
M Bér 2023 Telepitd = X A
Cél mappa

Hova szeretné telepiteni a programot?

Olyan helyet valasszon, ahol elfér a teljes adatbazis (lokalis verzid esetén) és van
elegendd hely a frissitések és mentések atmeneti allomanyainak. Lokalis verzio
esetén 100MB, haldzati verzio esetén 70MB helyre lehet szukseg.

Ber 2023 telepitési helye:

C:A\Program Files (x86)\FORINT-Soft\Ber2023}

Médosit...

Vissza Mégsem
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Alapértelmezés szerint a program a C:\Program Files\FORINT-Soft\Ber2023\ mappaba kerdl
telepitésre 32 bites Windows (ideértve Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8,
Windows 10, Windows 11) operacios rendszerek esetén.

Ha a szamitogépén 64 bites Windows operacios rendszer fut, akkor a program a C:\Program
Files(x86)\FORINT-Soft\Ber2023\ telepitési Utvonalra tesz javaslatot.

A bérprogram Kompakt és Max verzidja esetén is telepités helyének a szamitogép egyik helyi
meghajtojan talalhaté mappat szikséges megadni. A szoftver haldzati meghajtéra torténd
telepitését nem tanacsoljuk!

Amennyiben meg szeretné valtoztatni a telepités helyét, kattintson a gombra.
Installalas soran olyan helyet valasszon, ahol elfér a teljes adatbazis (lokalis verzié esetén) és
van elegendd hely a frissitések és mentések atmeneti allomanyainak. Lokalis verzid esetén
100 MB, haldzati verzio esetén 70 MB szabad lemezteruletre lehet szlkség. Folytatashoz

nyomja meg a gombot.
A kovetkezd lépésben a gomb segitségével kezdeményezheti a programosszetevék
telepitését. Amennyiben téves beallitasokat adott meg, akkor lépjen a gombbal a

bedllitasok attekintéséhez és modositasahoz.

T Bér 2023 Telepitd = X

Felkészulve a Bér 2023 telepitésére

MNyomja meg a Telepités gombaot a telepitéshez. A Vissza gombbal megtekintheti a
beallitasokat s médosithatja azokat, a Mégsem gombbal kiléphet a telepitésbal.

Vissza " Telepités Mégsem

A Telepités gombra kattintas utan megjelenhet egy Engedélyezi, hogy ez az alkalmazas
modositasokat hajtson végre az eszkdzon? kérdes. Itt kattintson az /gen valaszra!
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Sikeres telepités esetén az alabbi képernyd jelenik meg:

17 T,

=M Bér 2023 Telepitd — X

Befejezve a Forint-Soft Bér 2023 telepitése

Koszonjuk, hogy telepitette bérszamfejtd programunkat!
Atelepités befejezéséhez nyomja meg a Befejezés gombot

Vissza Befejezes Meégsem
d

Az utolsé lépésben a program engedélyt kér a telepités befejezéséhez. Kattintson a
gombra.

2. Hardver- és szoftverfeltételek

2.1. Kliens

A Bérszamfejt program futtatasahoz az alabbi hardver-kiépités hasznalata javasolt:

Komponens Kovetelmény

Processzor 1.5 GHz 32-bit (x86)/64-bit (x64) vagy gyorsabb
Rendszermemoria 2 GB vagy tobb
Lemezterllet legalabb 100 MB szabad lemezterulet
Monitor felbontasa min. 1024x768 felbontas
(ajanlott: 1280x1024 vagy nagyobb)
Monitor 6sszes elem nagyitasa | 100% (alapértelmezett)

A szoftver az alabbi magyar nyelvii és magyar teriileti beallitasokkal rendelkez$ I
Windows operacios rendszereken hasznalhato: I
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Windows XP (SP3 32 bit és SP3 64 bit) (nem javasolt*),
Windows Vista (32 bit és 64 bit),
Windows 7 (32 bit és 64 bit),
Windows 8/ 8.1 (32 bit és 64 bit),
Windows 10 (32 bit és 64 bit) (javasolt).
e Windows 11 (32 bit és 64 bit) (javasolt)
A program megfelel6 mikodése érdekében a Windows operdcios rendszerhez tartozo
frissitéseket is telepiteni kell.
* Tekintettel arra, hogy a Windows XP operacios rendszert a Microsoft mar 2014 dta nem
tamogatja és hasznalata biztonsagi kockazatot jelent, ezért ennek hasznalata nem javasolt.

A szoftver telepitésének feltétele, hogy a szamitogépre telepitve legyen a Microsoft NET
keretrendszer 4-es verzidja. A telepités soran internetkapcsolat szukséges. A NET
telepitécsomagja a kovetkez6 linkrél tolthetd le:
http://www.microsoft.com/hu-hu/download/confirmation.aspx?id=17851

A személytorzsben és a jogviszonytorzsben lévd Exportalas Excelbe funkcio E] Excel
hasznalatéahoz Microsoft Excel szoftver szikséges. Mas kimutatas Excelbe
torténd lekérdezése Microsoft Excel nélkil is lehetséges (pl. Libre Office).

A program barmely olyan Windows alapértelmezett nyomtatéra tud nyomtatni, amely képes
kezelni az A/4 lapméretet. A programbdol PENY 11 tipusu atutalasi megbizas nyomtatasa is
lehetséges egyedi lapként vagy leporelléként matrixnyomtatoval.

2.2. Szerver

Halézatos hasznalat esetén a bérprogram Microsoft SQL szerver 2008-as vagy késdbbi
verzidjaval tud kommunikalni. Az adatbazis-kezeld telepitését egy szerverre vagy egy nagyobb
teljesitményli személyi szamitogépre tanacsoljuk. A program tesztelése az ingyenesen
letolthetd Microsoft SQL Server 2008 R2 Express verzidjaval tortént. A hardver és a szoftver
kovetelményeket erre a verziora vonatkozolag adjuk meg.

Komponens Kovetelmény

Processzor 2 GHz 32-bit (x86)/64-bit (x64) vagy gyorsabb
Rendszermemoria 2 GB vagy tobb
Lemezteriilet 2,2 GB elérhetd szabad terllet

Halozatos hasznalat soran az adatok az adatbazis-kezel6 gépen tarolodnak, ezért a program
reakcioidejét nagymeértékben befolyasolja a haldzati kapcsolat sebessége. A kliens és a
szerver gépek kozott legalabb 100 Mbps haldzati kapcsolat szikséges.
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Microsoft SQL Server 2008 R2 Express altal tamogatott operacios rendszerek:
Windows XP (SP3 32 bit és SP3 64 bit),

Windows Vista (32 bit és 64 bit),

Windows 7 (32 bit és 64 bit),

Windows Server 2003 (32 bit és 64 bit),

Windows Server 2008 (32 bit és 64 bit),

Windows Server 2008 R2 (32 bit és 64 bit).

Az adatbazis-kezel§ telepitéséhez a kovetkezd szoftverkomponensek letoltése és telepitése
szukséges:

e Microsoft NET Framework 3.5 SP1: http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=120550

e Windows Installer 4.5: http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=123422

e Windows PowerShell 1.0: http:/go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=190527

Az adatbazis szerver telepitési segédlete az 1. szamu mellékletben olvashato..

3. Altalanos kezelési ismeretek

A Windowsos fellletli bérszamfejté program fejlesztése soran, a gyors munkavégzés
érdekében, torekedtlnk arra, hogy a program billentylzetrdl, egér nélkul teljes korlen
hasznalhato legyen.

Az F1 billentyGvel lehet kédmezdknél a valaszthatd kodokat megjeleniteni, vagy olyan
mez&knél, amelyek mogott torzsadat-allomany van, at lehet Iépni a torzsadat-allomanyba és
azt teljes értéklen lehet hasznalni.

Pl. szamfejtés kozben a bérpdtlék, egyéb juttatas stb. tablazatoknal a kéd mezdn F1-et Utve, a
program megjeleniti a torzsadatokat, ahol akar Ujakat vihet fel, modosithat, torolhet
meglévéket is.

Ha egy értéket lenyild ful segitségével lehet megadni, akkor az alabbi kezelési mddok

lehetségesek.

Csak szoveg ~— .

A keresett szoveget kezdjiik kézterilet jellege (Ut, utca stb.): |utc| |

el begépelni, és a program az  Van-e a fentitél eltéré levelezési cj Udvar A
s Ot

annak  megfelel6  értekre o <. helység: Utak

ugrik. Ezt a modot hasznaljuk _
.. L (s kozterdlet jellege (Ut, utca stb.): =
pl. a kozterdlet jellegénél. utcaja v
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Kod és szoveg
Ha szamot irunk be, akkor a program
az annak megfelel6 kodra ugrik, ha

sz6veget kezdlnk el begépelni, akkor a  Jogeimkéd ;4111 - Titkar(ng)
. - 4112 - Altalanos irodai adminisztrator
megnevezes alapjan keres.

Alkalma| 4113 - Gepird, szdvegszerkesztd
4114 - Adatrdgzitd, kodold
Pl. ha a 4122 Bérelszamolo 4121 - Kdényveld (analitikus

FEOR-kodot keresstik, akkor 4122 - Bérelszamolo
e ha a 4122 szamot kezdjuk
gépelni, akkor az alapjan keres,
e ha a bérelszamolo szot kezdjuk beirni, akkor pedig ez alapjan.
Ezt a mddot hasznaljuk pl. a FEOR-szamnal, foglalkoztatas jellegénél, modjanal, alkalmazas
mindsége kodnal.

FEOR-08: |5

Az egyes ablakokon nem jelezzik kulon, de minden esetben a CTRL + K q
billentylkombinacioval el6hivhaté a keresés funkcio. Ez az adott ablakon megjelend

barmely értékre keres (pl. szamfejtendd személy kivalasztasakor névre,
adodazonosito jelre is keresni lehet).

A keresett érték megtalalasa utan a keresési ablakbol az Esc billentydvel lehet kilépni.

Néhany képernydn, ahol az adatok tabldzatos formaban jelennek meg (pl. személytorzs,
cégtorzs), a CTRL + E billentylikombinacioval az adatok exportalhatok, és egy tablazatkezeld
programba (pl. Microsoft Excel, LibreOffice Calc) beillesztheték.

Bizonyos képernydkon (pl. személytorzs) az adatok ablakfllekre vannak bontva.
Sremeélytorzs

Személyi adatok MNyugdij, végzettség Gyermek, hdzastdrs Emlékeztetdk Csatolmanyok Jogviszony

Az ablakfllek kozott tobbféleképpen is lehet valtani.

1. PageDown, PageUp billentylikkel

PageDown billentyl: kovetkezd ablakfilre lépés

PageUp billentyd: el6z6 ablakfllre [épés

Pl. ha a Nyugdij, végzettség fulon megnyomjuk a PageDown billenty(t, akkor atléptnk a
Gyermek, hazastars fllre.

2. El6z6, Kovetkez6 gombokkal
Az El6z6 gombra kattintva az el6z6 ablakfllre, a Kovetkezéd gombra kattintva a kovetkezd

ablakfilre lehet lépni.
I < Elézd (PgUp) . Kovetkezd (PgDown) =

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Pl. ha a Nyugdij, végzettség fulon rakattintunk a Kévetkezé gombra, akkor atlépunk a Gyermek,
hazastars filre.

3. ALT + szambillentydivel

Ha az ALT billentydt lenyomva tartva megnyomunk egy szambillenty(it, akkor az annak
megfelel6 ablakfllre kerdlink. A funkcio a betlk felett taldlhatd szambillentytkkel
hasznalhatd, a numerikus billentylzeten lévékkel nem.

Pl. a Személytorzs menupontban

az ALT 1 billentylkombinacioval a Személyi adatok,

az ALT 2 billentykombinacioval a Nyugdij, végzettség,

az ALT 3 billentylkombinacioval a Gyermek, hazastars,

az ALT 4 billentylkombinacioval az Emlékeztetdk,

az ALT 5 billentylkombinacioval a Csatolmanyok,

az ALT 6 billentylikombinacioval a Jogviszony ablakfulre kerulink.

A tablazat elsé oszlopaban a négyzetben adhatdé meg, hogy az adott elem kijelolt legyen
(négyzetben pipa) vagy nem (négyzet Ures).

Kijelolés:

1. Egyenkénti jeloles

Az egérrel a négyzetre kattintva valtoztathatd meg a jelolés.
2. Kijelolés megforditasa = Kéd  Név

A tablazat fejlécében a * mezére kétszer kattintva a kijelolés |[J o001 Minta Kft.
megfordithatd (pl. ha nincs kijelolve semmi, akkor ide kattintva —|[CJ 002 Préba Kft.
minden kijeldlt lesz). 0] 005 |Teszt Bt.
3. Tartomany kijelolése

3.1. Az egér bal gombjat nyomva tartva a sorokon végighlzva az egeret, a sorok kijeloltek
lesznek.

3.2. A Shift billenty(it nyomva tartva a kijelolendé utolsd sorra kattintva minden, az utolso
kijelolt sortdl kezdve kijeloltre valt. Ha nincs megel6zd kijelolt sor, akkor az elsd sortdl lesz
kijelolt minden sor.

ntés célmappdja:
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Il. Inditas utan, kozos menii
1. Ugyfél, év kivalasztasa

Ha ismerjuk, akkor a mez&be rogton beirhatd a kod. Ha nem ismert, akkor F1-gyel el6hivhatd
az Ugyféltorzs, ahol megkereshetd a szamfejteni kivant cég.

A szamfejtési év nem modosithatd. Minden szamfejtési év kilon programként indul.
A hoénapnal meg kell adni azt, amelyben szamfejteni szeretnénk, vagy amelyrél listakat
akarunk lekérmni.

A napi datum az indulasi képernydn allithatd be. A program a szamfejtés datumaként és a
listak datumaként is ezt ajanlja fel. Amennyiben szikséges, akkor ezen a képernyén allithatd
at. A bedllitas csak a programra vonatkozik, a gép belsé orajat nem allitja el.

Az Ugyfélvalasztd képernydrél a fémentbe az Esc billentyd megnyomasaval lehet atlépni.

2. Ugyféltorzs

Felvitel (F): uj Ugyfél felvitele.

Mécdositds (M): kordbban rogzitett tgyfél adatainak médositasa.

Torlés (T): torlés esetén az Ugyfél minden adata (torzsadatok, jogviszonyok,
szamfejtések) elveszik, a visszaallitasra nincs lehetéség, ezért csak indokolt esetben
hasznalja.

Lista (L): Ugyfelek adatainak listazasa.

Atsorszémozéds (A): az Ugyfél sorszamanak modositdsa. Jeldlie ki az érintett
vallalkozast, majd nyomja meg az A billenty(it. A kis ablakban megadhaté az (j
sorszam.

Kartonok (K): az Ugyfelek adatai egy-egy kiilon oldalra kérhetdk le és nyomtathatok.

OK (Ent): az tgyfél kivalasztasa.

Kilépés (Esc): kilépés a menUbdl.
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¥# Bérszamfejtés 2022 - Lokalis adatbazis — O X

Cég tirzsadatai

Ugyfél azonosité: | 111 | Név: |Minta Kft. | Vallalkozas tipusa: |1 - Tarsas | Cégjegyzekszam:
Alakulds datuma: Addszam: KSH szam:
Bank neve: |K&H Bank Zrt. | Szamlaszam: | 10402513-00006347-00000006 | Tovabbi szamlaszamok
Cim
ir. szam: helység: |Ela_]a koézterilet (utca, tér stb.) neve: ‘Rooseve\t
kozterllet jellege (ut, utca stb.): |tér hdzszam: épulet: l:l lépcsdhaz: l:l emelet: IE ajtd:
Van-e a fentitdl eltérd levelezési cim? IEI
ir. szam: helység: kozterdlet {utca, tér stb.) neve:
kozteriilet jellege {ut, utca stb.):  hazezam: épulet: lépcsdhaz: emelet: ajto:
TB-kifizetéhely: ‘N - Nem | TB torzsszam: l;l TB folydszamla: l:l
MEP: |03 - Bacs-Kiskun megye ‘ Egészségbizt. nyt. szam: | |
Adofizetés maodja: |1 - TAD | Kéltséghelyek hasznalata: |Nincs |
Naptdr haszndlata: |2 - Eltéré munkarend miatt dolgozénként kalén naptar | Betegszabads3g Y: Maximalis tiléra egy évben: |250
Felszamolas, végelszamolas, atalakulas: ‘ | -kod: ‘ | -végdatum:
Ugyintézé neve: |Forint—Soft KFft. | - telefon: -e-mail: |forintsoft@forintsoft.hu |
Munk.jogkdr gyakorldja: -beoszta’ﬁa: -teleforl: |363012345678 ‘-e-mail: |mmta@emai|.hu |
Thi.g7 : | |

Bevallas ellenjegyzése:

OK (Ctrl-Ent)

Megse (Esc)

Verzig: 22 . 1

e Ugyfél azonosité: Minden céget egy haromjegyli kod azonosit. Az egycéges valtozatban az
ugyféltorzs csak egyetlen céget, a 001-es sorszamut tartalmazhatja.
Véllalkozas tipusa: 1 — tarsas vallalkozas, 2 — egyéni vallalkozo, 3 - stermeld
Ugyintézd: Az Gigyintézd neve a bevallasokon (pl. '08-as) kotelezd, ezért javasolt a kitoltése.
Bankszamlaszam: megadhato a bank neve és a bankszamlaszam. Ha a vallalkozas tobb
bankszamlaval rendelkezik, akkor a Tovabbi szamlaszamok gombra kattintva vihetdk fel.

e TBkifizet6hely: N — nem, | — altalanos.
A programmal TB-kifizet6helyi szamfejtés nem végezhetd.

e TB torzsszam, TB folydszamla, Egészségbiztositasi nyilvantartasi szam: kitoltése nem
kotelezé.
MEP: megyekdd.
Addfizetés modja: 1 - TAO, 2 — SZJA, (3 — EVA), 4 — KATA, 5 — KIVA. Ha a szervezet (pl.
egyestlet) egyik add fizetésére sem kotelezett, akkor itt az ,7 — TAO™-t kell jeldIni.

e Naptdr hasznélata:
1 — Altaldnos naptar: a cég dolgozdira azonos naptar vonatkozik.
2 — Eltér6é munkarend miatt dolgozonként kilon naptar: dolgozonként a jogviszonytorzsben
jelolhets, hogy az adott dolgozonal eltéré a munkarend. Ilyenkor a szamfejtésnél egy
tablazatban egyedileg megadhatd, hogy mely napok munkanapok, szabadnapok,
unnepnapok. Munkaid6keret hasznalatahoz ezt jeldlni kell. OL Munkaidd Rendszerbdl,
munkaidé-adatok CSV-fajlbol torténd adatatvétele esetén ezt kell jeldlni.

e Koltséghelyek hasznalata: nem /igen/ igen - kotelezd.
A koltséghelynél egy személy egy koltséghelyhez rendelhetd. Az igen- kételezd opcid esetén
jogviszony vagy szamfejtés csak Ugy rogzithetd, ha a koltséghely mezd kitoltott.
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e Felosztdas masolasa: koltséghelyek hasznalata esetén lehetdség van a szamfejtésen beldl is
koltséghelyenkénti felosztasra. Ha ebben a mezdében It jelolink, akkor az el6z6 havi
szamfejtésbdl atveszi a program az aktualis szamfejtésbe a felosztasi aranyokat, melyek
modosithatok is. Ha N-t jelolink, akkor a felosztast nem masolja at az el6z6 szamfejtésbdl
az aranyt.

e Betegszabadsdg: Ha az Mt-ben meghatarozott mértéknél (70%) tobbet ad a cég, akkor itt
adhaté meg. Ures mezd esetén a program az Mt. szerint szamol.

e Maximalis tuléra egy évben: Ha a mezd Ures, akkor a program az Mt. szerint szamol (250
ora).

e Telefonszam, e-mail: a telefonszamhoz a bevallasok miatt célszerd csak szamokat irni, pl.
0679523600 formatumban.

e Munkaltatoi jogkér gyakorldja, beosztasa: A munkaltatoi jogkor gyakorlojanak neve és
beosztasa bekerul a bérprogram altal készitett munkaszerzédésbe, tajékoztatoba.

e Thj. 87. §: kulfoldi cég Magyarorszagon foglalkoztatott személy utani jarulékaihoz.

1 — kulfoldi cég kozvetlenll vagy képviseld utjan,
2 — munkavallaloként teljesiti a 'O8INT bevallasi kotelezettségét. Egyéb esetben Uresen
marad.

e Bevallds ellenjegyzése: Bevallasra atadhaté az ellenjegyzé neve, adoszama,
igazolvanyszama.

3. K6z6s allomanyok

Minden cégre azonos juttatas, levonas jogcimkodok vonatkoznak, igy nem kell kulon
cégenként parameéterezni. A lista tetszés szerint bévithetd.

ToroIni csak akkor lehetséges, ha az adott jogcimkodot még nem hasznaltuk egyetlen cégben
sem szamfejtés soran, vagy nem rendeltik hozza egyetlen jogviszonyhoz sem.

A jogcimkod moédositasa esetén kérjuk, vegyéek figyelembe, hogy az minden cégre vonatkozik.

Fontos! A jogcimkod paramétereinek modositasa a korabban mar eltdrolt szamfejtéseket nem
modositjal

3.1. Pétlék jogcimek

Az alkalmazottak, egyszerUsitett foglalkoztatottak szamfejtésénél hasznalt bérpotlék
jogcimeket tartalmazza.

Kitoltend6 mezd&k:

e Kod: max. kétszamjegyl kod.

e Megnevezés: tetszés szerint megadhaté magyarul, angolul és németul is. Ha az idegen
nyelvli megnevezés nincs kitdltve, akkor a német vagy angol nyelven lekért bérlapon a
magyar megnevezes jelenik meg.

e Hozzdrendelés: ,minden cég” valasztasa esetén az adott kod, valamennyi cégnél
lathatd. Ha az adott kodhoz csak egy céget rendellink hozza, akkor a kod kizarolag
ennél a cégnél hasznalhato, a tobbinél nem lathato.

e Jelleg: a tuléra maximum megallapitasahoz hasznalja a program.

1 — tulora, 2 — mUszakpdtlék, 3 — egyéb
Az OEP igazolason a tuléra nem rendszeres jovedelemként jelenik meg.
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e Tavolléti dijba beszamit. az Mt. szerinti feltételek vizsgalatahoz hasznalja a program a

tavolléti dij szamitasa soran.

0 — nem szamit be

1 — mUszak vagy éjszakai potlék: Mt. 151. § (3) bekezdés. Az irdnyado idészakban a
munkaidd min. 30%-aban ilyen pétlekra jogositd idészakban dolgozott.

2 — Ugyelet, készenlét: Mt. 151. § (4) bekezdés. Az iranyadd idészakban havonta
atlagosan min. 96 orat ilyen pétlékra jogosito idészakban dolgozott.

3 — egyéb paotlék: olyan bérpdtlék, amelyet az Mt. alapjan nem kell, de a munkaltaté
sajat dontese alapjan mégis be kivan szamitani a tavolléti dijba.

4 — vasarnapi potlék: Mt. 151. § (2) bekezdés. Az irdnyado id6szakban a vasarnapok
min. 1/3-aban dolgozott.

5 - alapbér: a tavolléti dij szamitasa soran az alapbérre esé rész szamitasa soran az
alapbérhez adja a program a targyhavi 0sszeget.

e TUldra alapjaba beszamit: tulorapotlék szamitasakor az alap szamitasakor figyelembe
veszi a program azokat a bérpotlékokat, amelyeknél |-t jeloltunk.

Egészséqglgyi dolgozok 48 dra feletti tulorajaba beszamit.

Szamitasi mod:

1 — fix 0sszeg

2 — havi 6sszeg a ledolgozott napok aranyaban (megadott fix 0sszeget aranyositja)

3 — szazalék (alapbér ardnyaban)

4 — dra x orabér x szorzd (pl. tuléra): a szamfejtéskor megadhatd orat és egy Orai
Osszeget szorozza az itt megadhatd szorzoval. Pl tulora, éjszakai potlék,
mUszakpotlék.

5 — napi 0sszeg x ledolgozott nap: a megadhato fix napi 0sszeget szorozza meg a
ledolgozott napok szamaval.

e Tuldrapodtlék szamitdsa alapbérrel havibéres dolgozdnal: X-szel jelolhetd, ha a megadott
szorzébol 100%-ig alapbér jar, melyet a havi munkarend szerinti 6rak szamaval
allapitjuk meg. A 100% feletti részre a potlék alapjat a 174-es osztoszammal
szamoljuk. PI. tulora 200% havibéres eseten.

Kad: 9 Hozzarendelés: minden ceg | OK (Ctrl-Ent)

Megnevezés: |Nﬁszakpc’:tlék 30% | Megse (Esc)
-angol: | |
-neémet: | |

Jelleg: |2 - Miiszakpotiék |

Tavolléti dijpa beszamit: |1 - miszak vagy €jszakai potlek |

Tuléra alapjdba beszamit: [

Edi. dolgozék 48 6ra feletti tilorajaba beszamit:

Szamitasi méd: |4 - Ora x Orabér x Szorzd (pl. tuléra) | - > 5ZOrzo:

Tulérapétlék szamitasa alapbérrel havibéres dolgozdnal: |:|
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3.2. Nem rendszeres jogcimek

Az alkalmazottak bérszamfejtésénél hasznalt nem rendszeres jovedelem jogcimek itt viheték
fel.

Kéd: 1 Hozzdrendelés: minden cég OK (Ctrl-Ent)

Megnevezés: Jutalom Mégse (Esc)

-angol: Bonus

-német: Belohnung

Jellege: 1 - Jutalom

Kilépé adatlap melyik sordba: 1 - A munkaviszonybdl szarmazd bérjovedelem érdekképviseleti tagdij nélkal

Szocidlis hozzdjarulasi ado:
Nyugdijjarulék:
Tb jarulék:

L
L
L
4 gyermek/25 év alatti kedvezmény érvényesithetd: | |

Kitoltend6 mezdk:

e Kdd: max. kétszamjegyd kod.

e Hozzarendelés: ,minden cég” valasztasa esetén az adott kod, valamennyi cégnél
lathatd. Ha az adott kodhoz csak egy céget rendeliink hozza, akkor a kod kizardlag
ennél a cégnél hasznalhato, a tobbinél nem lathato.

Megnevezés: tetszés szerint megadhatd magyarul, angolul és németdl is.
Jelleg: kod, ami alapjan a program el tudja kuloniteni a kulonbozo jogcimeket.
1 - Jutalom: a nyugdijjarulék alapjat a bevallasokon kulon kell szerepeltetni.
2 — Ev végi részesedés

3 — Prémium

4 - Jutalék

5 - Szabadsagmegvaltas: szamfejtéskor bekéri a pénzben megvaltandd napok
szamat.

6 — Végkielégités: szamfejtéskor meg kell adni, hogy hany honapra vonatkozik.
7 — Tulvett szabadsag: szamfejtéskor bekéri a pénzben visszavonandd napok szamat.

Felhivjuk figyelmét, hogy az ij Mt. nem tartalmaz olyan elGirast, amely alapjan a tulvett
szabadsagra jaro bér visszavonhaté a dolgozétol!

0 — Egyéb.

e Kilépd adatlap melyik soraba: a lenyilo listabdl kivalaszthato, hogy a kilépd adatlapon és
ez alapjan a bevallason hova kertljon a jovedelem. PI. jutalom, szabadsagmegvaltas
esetén 1, végkielégités esetén 5.

e Szocidlis hozzdjaruldsi ado: igen vagy nem. (Kivas cég esetén is I-vel jeldlendd. N
jelolés esetén kivat sem szamol a program.)

Nyugdijarulék:: igen vagy nem.

Tb-jarulék: igen vagy nem.

4 gyermek/25 év alatti kedvezmény érvényesithetd: igen vagy nem. Igen jelolés esetén a
program a 4 gyermekes anyak kedvezmeényét, a 25 év alatti flatalok kedvezményét és a
30 év alatti anyak kedvezményét ebbdl a jovedelembdl is érvényesiti. SZJA-torvény

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
13. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejto program

szerint pl. jutalombdl, végkielegitésbdl érvényesithetd, de az Mt. eldirasai szerinti
végkielégitést meghalado 6sszegbdl nem.

A program az adok, jarulékok szamitasanal figyelembe veszi, hogy a személy mentestl-e
valamely eleme aldl.

3.3. Egyéb juttatasok
A program ezeket a jogcimeket hasznalja a vallalkozok, alkalmazottak szamfejtésénél az
egyéb juttatasoknal (pl. SZEP-kartya), valamint az egyéb kifizetések szamfejtésénél (pl.
osztalék, megbizasi dij).

Kéd: 53 Hozzarendelés: minden cég

Megnevezés: Megbizasi dij

-angol: Commission fee

-német: Auftragsgebihr

SZ1A szamitasahoz

Szamitdsi mod: 1 - Osszevonandé

Kulfoldi éradij: 0,00 EUR

Bevételbdl levonhaté: 0,000 %, legfeljebb 0 Ft  wvagy 0 EUR

Kilépé adatlap melyik sordba: 7 - Onallé tevékenységbdl szarmazé jovedelem

A 08-as bevallas melyik sordba:

Levonas alapjat képezi: 1
Kifizetendé dsszegben megjelenjen:
4 gyermekes anyak / 25 év alattiak / 30 év alatti anydk kedvezménye érvényesithetd:

Foglalkoztatadsi viszonyt nem eredményez:

Adok, jarulekok
Kifizet6t terhelé szocho™: 1
Egyéni jarulék: 1 N
Juttatasok utani szocho™: N
- OK (Ctrl-Ent)
* Kivds cégek esetén a szocho helyett KIVA Mégse (Esc)

Kitoltend6 mezdk:

e Kod: max. kétszamjegyU kod.

e Hozzdrendelés: ,minden cég” valasztasa esetén az adott kod, valamennyi cégnél lathatd. Ha
az adott kodhoz csak egy céget rendelink hozza, akkor a kod kizarolag ennél a cégnél
hasznalhato, a tobbinél nem lathato.

e Megnevezes: tetszés szerint megadhatd magyarul, angolul és németdl is.
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e Szamitasi mod: kod, ami alapjan a program el tudja kuloniteni a kulonbozo jogcimeket.
1 - Osszevonando
2 — Nem 0sszevonando: csak az egyéb kifizetések szamfejtésénél hasznalhato. Pl
osztalék, arfolyamnyereség, osztalékeldleg.
3 — Nem pénzbeli juttatasok: az SZJA-torvény 70-71. §-ai szerinti béren kivuli juttatasok,
egyes meghatarozott juttatasok. A kifizet§ fizeti a szocidlis hozzajarulasi adot vagy
kisvallalati adot.
4 — Felszolgalasi dij: 2020. julius 1-jétél a maganszemélyt terheli a tb-jarulék, elétte a
kifizet6t terhelte a nyugdijjarulék.
5 — Ekho
6 — Adomentes

e Béren kivili értékhatar: ha a szamitasi mod 3 — Nem pénzbeli juttatasok, akkor megadhato,
hogy abbdl mekkora rész szamit béren kivilinek. Az e feletti részt egyes meghatarozott
juttatasnak tekinti a program. A béren kivili rész mértéke megadhaté a minimalbér %-aban
vagy Ft-0sszegben, illetve az, hogy az adott korlatot havonta vagy évente kell vizsgalni. Ha a
juttatasnak nincs 6sszeghatara, akkor az 6sszeghez irjunk 9999999 Ft-ot.

e Tipus:

1 - béren kivdili juttatas (adodalap a juttatas értéke);

2 - SZEP-kértya esetén (adoalap a juttatds értéke);

3 — egyes meghatdrozott juttatds (addalap a juttatds értékének 1,18-szorosa, pl. csekély
értékd ajandék);

4 — egyéb, melynél az addalap a juttatds értékének 1,18-szorosa (pl. kamatkedvezménybdl
szarmazé jovedelem).

5 - egyszeri SZEP-kartya (kizérolag 2023. évben 200 000 Ft &sszeg, 1dsd 6. sz. melléklet)

e SZJA meérték: csak nem 0sszevonando jovedelem esetén adhatd meg. A program a
megadott mértékkel szamolja az adoét (pl. osztalék esetén 15%). Mds jovedelmeknél
automatikusan az érvényes SZJA mértékkel (2016-t6l 15%-kal) szamol a program.

e Kdlfoldi oradij: pl. német, osztrak minimalbér esetén hasznalhatod. A szamfejtés soran az
Oraszam megadasa utan az eurd 0sszeghez automatikusan bekerdl az 6raszam és a
kdlfoldi oradij szorzata.

e Bevételbdl levonhato: pl. devizaellatmanynal 30%. Megadhatd egy maximalisan levonhato
o0sszeg Ft-ban vagy EUR-ban. Az 0nalld tevékenységbdl szarmazo jovedelem
koltséghanyadat nem ide kell irni, azt a jogviszonyban kell rogziteni!

e Kilépd adatlap melyik soraba: a lenyild listabdl kivalaszthato, hogy a kilépé adatlapon és ez
alapjan a bevallason hova keruljon a jovedelem. Csak 0sszevonandoé és nem 6sszevonando
jovedelem esetén lehet kitoltott.

e A 08-as bevallas melyik soraba: '08-as bevallason kulon soron kell ezt szerepeltetni az
alabbiakat: 4071. sor @stermeldi tevékenységre kifizetett 0sszeg

401. sor EU-s személy munkaviszonybodl szarmazo jovedelme

404. sor EU-s személy részére kifizetett tiszteletdi]

404. sor EU-s személy részére kifizetett ingatlan-hasznositasbdl szarmazo jov.
365. sor Kulfoldrél szarmazo osztalék

368. sor Ertékpapir-kolcsonzés.

e [evonds alapjat képezi: az adott juttatasnal megadhatd, hogy az a levondsok (letiltdsok)
szamitasa soran vegye-e figyelembe levonasi alapként a bérprogram..
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Kifizetend6 6sszegben megjelenjen: akkor célszerd nemet valasztani, ha nem pénzbeli

juttatas vagy a kifizetés nem a bérrel egyutt torténik.

e 4 gyermek / 25 év alattiak / 30 év alatti anyak kedvezmeénye érvényesithetd: igen vagy nem.
Igen jelolés esetén a program a 4 gyermekes anyak kedvezményét, a 25 év alatti fiatalok
kedvezmenyeét és a 30 év alatti anyak kedvezmeényét ebbdl a jovedelembdl is érvényesiti.

Pl. ingatlan bérleti dijbol nem érvényesithetd.

e Foglalkoztatasi jogviszonyt eredményez: ‘08-as bevallason torténd jelolés miatt.

e Biztosito (08-as nyomtatvanyra): ha a juttatds adomentes biztositas, akkor jeldlhet6, hogy a
jogcimhez melyik biztosito tartozik. (Lasd 3.8. Biztositok adatai.) 2017-ig hasznalt funkcio.
2018-tol nem kell a biztositék adatait jelenteni a 08-as bevalldson.)

e Kifizetét terheld szocho: az 6sszevonandd jovedelmek utan a céget terheli a szocidlis
hozzajarulasi ado vagy a kisvallalati ado.

e Fgyéni jarulekkoteles: tb-jarulék, nyugdijarulék, ill. korabban egészségbiztositasi és
munkaeré-piaci jarulék. Ha igen, akkor jelolhet6, hogy a jovedelem rendszeresnek
mindsul-e. Ezt a tappénz-igazolason veszi figyelembe a program.

e Juttatasok utani szocho: a nem pénzbeli juttatasok utan a céget terheli a szocidlis
hozzajarulasi ado vagy kisvallalati adé. (2018-ig a kifizetét terhelé 14/19,5%-0s eho volt itt
jelolhetd.)

e Maganszemélyt terhel6 szocho: maganszemélytdl levonandd szocidlis hozzajarulasi ado

(pl. osztalékbdl). 2019-t8l a kordbbi 14%-0s eho helyett a kilon adozé jovedelmeket is

szocialis hozzajarulasi ado terheli. Az adofizetési felsé hatar az év elsé napjan érvényes

minimalbér 24-szerese.

3.4. Levonas jogcimek

A levonasok, letiltasok jogcimkodjai adhatok meg itt.

Az atutalasos bér nem itt kezelendd, a jogviszonyban megadhatoé a bérfizetés modja.

(Az UJTB programbdl torténé adatatvételkor megadhatd, hogy mely levonds jogcimet
hasznaltuk az atutalasos bér kezelésére. Ez alapjan a bérprogram jeldli a bérfizetés maodjat,
bankszamlaszamot.)

Kéd: 11 Hozzarendelés: minden cég OK (Ctrl-Ent)

Megnevezes: Letiltas (birdi, végrehajton) Mégse (Esc)
-angol:
-német:

Kilépd adatlap melyik sordba:

Levonas utan a kifizetend6 6sszeg nem lehet kevesebb a Vht. 62. §-ban meghatarozottnal: I
200 e Ft felett korldtlan levonas: 1

Addalapot csdkkenti: N

Kilépéskor rakerdl a tartdsi kot. adatlapra: I

Ha szazalékban van megadva a levonas, a szamitas alapja: Netto

Ha egy személynek tobb azonos jogcimii levonasa (pl. letiltas) van, akkor azokra eltéré
kodot kell hasznalni.
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Kitoltend6 mezd&k:

e Kod: max. kétszamjegyU kod.

e Hozzarendelés: ,minden cég” valasztasa esetén az adott kod, valamennyi cégnél lathato.
Ha az adott kodhoz csak egy céget rendelink hozza, akkor a kod kizardlag ennél a cégnél
hasznalhato, a tobbinél nem lathato.

e Megnevezés: tetszés szerint megadhatd. Altaldnos megnevezést hasznaljunk (pl.
gyermektartasi dij), ne a levonds jogcim megnevezésébe irjuk be a jogosult nevét, a
végrehajtasi hatarozat szamat!

Kilépd adatlap melyik soraba: szakszervezeti tagdij esetén kitoltendo.

Levonast kovetden a kifizetendd 6sszeg nem lehet a Vht. 62. §-ban meghatarozottnal: ha
jeloljuk, akkor a program figyeli ezt a korlatot. 2023-tol a Vht. 62. §-a alapjan 60 000 Ft a
mentesitett 6sszeg, elétte az dregségi nyugdijminimum (28 500 Ft) volt.

e 200 e Ft felett korlatlan levonas: ha jeloljuk, akkor a program elsé lépésben sorrendben
elvégzi a levonasokat, majd a 200 ezer Ft feletti kifizetendd 0sszeg maradékat is levonja.
Addalapot csokkenti: az SZJA-alapbol levonasra kerdl, pl. szakszervezeti tagdij.

Kilépéskor rakertl a tartasi kotelezettség adatlapra:
Ha szazalékban van megadva a levonas, a szamitas alapja: Megadhato, hogy a levonast a
brutto, a nettd vagy a kifizetend6 6sszegbdl szamoljuk.

A levonashoz tartoz6 adatok (jogosult neve, cime, bankszamlaszama, hatarozat szama,
kozlemény) a jogviszonynal a levonasok tablazatban adhaték meg.

Nem javasoljuk, hogy minden egyes személy levonasahoz kiilon jogcimkédot hozzon
Iétre, a kéd nevének csak a jogcimet (pl. letiltas) kell tartalmaznia, a jogosult nevét nem.

3.5. TB ellatas jogcimek

A TB-ellatasok Osszegét csak rogziteni lehet az adatok kozott, a kifizet6helyi TB-ellatasok
szamfejtése nem végezhetd el a programban.

A TB-ellatasok 0sszege, az azokbdl levont SZJA és jarulék bekerUl a ‘08-as bevallasba.

Kod: 1 OK (Ctrl-Ent)

Megnevezés: |Ta’ppénz Mégse (Esc)

SZ1A koteles: |1 - Igen |

Nyugdifjarulék kételes (1/N):
Bevallds kod:

Kapcsolodo tavollét kéd: |1 - Tappénz |

Egészseghiztositasi statisztikai jelentés programhoz

- tappénz jellege: |8 - Egyéb kerestképtelenség |

- a havi jelentés melyik soraba: I:I
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3.6. Euré arfolyam

A megvaltozott munkaképességl vallalkozok altal érvényesithetd szocidlis hozzajarulasi
adokedvezmeény de minimis tamogatasnak mindsul, ezért a 2015-ig a bevallason nemcsak
Ft-ban, hanem EUR-ban is szerepeltetni kellett az 6sszeget. 2016-t6l nem kell a tamogatas
osszegét EUR-ban feltiintetni. Csak a honap utolsd napjan érvényes arfolyamot célszerd
feltolteni, mert ezzel szamolja ki a program az EUR-0sszeget. Az MNB eurd-arfolyam
automatikusan letolthet6 az gombra kattintva.

3.7. Jegybanki alapkamat

A jegybanki alapkamatot az onellendrzési potlék szamitasa soran hasznalja a bérprogram.

A jegybanki alapkamat internet-kapcsolat esetén automatikusan frissiil, ha a
menUpontban a frissitések keresése be van kapcsolva.

Ha a szamitogép nem csatlakozik internetre, akkor a jegybanki alapkamatok valtozasai kézzel
is rogzitheték a tablazatba. Ebben az esetben az utolso, aktudlis jegybanki alapkamat
ervényességi idejeként 2099.12.31-et kell megadni.

3.8. Biztositok adatai

A '08-as bevallason 2017-ig szerepeltetni kellett a kockazati biztositasnak nem mindsuld,
hatarozatlan idejU, kizarolag halal esetére szol6 életbiztositas dijaként adomentesen kifizetett
0sszeget és a biztositd adatait (név, cim).

Ebben a menltpontban rogzitheték a biztositok adatai. Az egyéb juttatas jogcimeknél, ha a
szamitasi mod adémentes, akkor egy mezdében megadhaté a biztosité kédja. (Ha tobb
biztositd van, akkor kilon-kilon egyéb juttatas jogcimkaodot kell hasznalni.)

2018-t6l nem kell a biztositék adatait a ‘08-as bevallason jelenteni!
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4. Tobbcéges miiveletek

Egyidejlleg tobb cég szamara elkészithetd az 0sszesité kimutatas és a havi jarulékbevallas
('08, '58), listazhatok a szamfejtett Iétszamra, SZJA kedvezményekre vonatkozo informaciok..

4.1. Osszesitd kimutatas nyomtatasa

A kivalasztott cégek szamara a teljes évre vonatkozo, koltséghely-felosztas nélkili 6sszesitd
kimutatas nyomtathato vagy menthetd fajlba.

A lekért listak képernydn nem jelennek meg, csak nyomtathatok vagy fajlba menthetdk.

4.2. Jarulékbevallas '08

A Kkivalasztott cégek szamara a mezd8ben megadott hdnapra vonatkozo ‘08 havi
jarulékbevallasok készithetdk el egyidejlleg.

A funkcio segitségével a bevalldsok csoportosan el6allithatok, az ANYK program funkcidival
csoportosan importalhatok, nyomtathatok, bektldheték.

Lépések:

1. Bérprogram — Tobbcéges mUveletek - Havi jarulékbevallas ‘08

A '08-as bevallasokhoz az XML-fajlok elkészitése.

2. ANYK — Szerviz - Csoportos importalas

Egyszerre tobb XML-f&jl importalhatd. Az ANYK-ban mentésre keriilnek a bevallasok.

3. ANYK — Adatok - Csoportos mUveletek

A beimportal bevallasok ellenérizheték, nyomtathatdk (pl. az A és Gsszes M-es lap 1 db
PDF-fajlba menthetd), megjelolheték kildésre.

4. ANYK — Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval - Nyomtatvany csoportos kdzvetlen bekiildése
Az el6z8 pont szerint bekuldésre megjelolt bevallasok egyszerre bekuldhetok.

4.3. Jarulékbevallas ‘58

A menupontban kizarolag az egyéni vallalkozok és mezégazdasagi 6stermeldk jelennek meg.
A kivalasztott vallalkozasok szamara a mezd8ben megadott honapra vonatkozo '58
jarulékbevalldsok készitheték el egyidejlleg. A negyedéves bevallds (pl. ataldnyaddzd egyéni
vallalkozé, mez&gazdasagi 6stermeld) kizardlag a negyedév utolsé hdnapjaban készithet6 el.
A funkcio segitségével a bevalldsok csoportosan el6allithatok, az ANYK program funkcidival
csoportosan importalhatok, nyomtathatok, bekuldheték.

Kiegészitd tevékenységet végzé egyéni vallalkozénak nem kell ‘58-as bevallast beadnia, igy
nekik nem készul bevalllas.

4.4. Szamfejtett létszam
A szamfejtett létszam cégenként tetszdleges -tol -ig idészakra lekérhetd foglalkoztatas jellege
szerinti bontasban.,

4.5. Nem szamfejtett jogviszonyok

Egy adott hénapra vonatkozoan a program kilistazza a jelolt cegeknél, hogy mely nyitott
jogviszony esetén nem tortént szamfejtés az adott hdnapban.

Nyitott jogviszonynak azt tekintjuk, amelynél

- a belépés napja < targyho utolso napja
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es

- a kilépés napja ures vagy = targyho utolso napja.

Pl. 11. hénapra lekért lista esetén azok a jogviszonyok kerilnek listazasra, ahol a belépés
datuma korabbi, mint 12.01., illetve a kilépés datuma ures vagy az késébbi, mint 11.30.

4.6. Csaladi kedvezmény lista
Cégenkénti bontasban listazhato, hogy mely személyeknél és jogviszonyban van jelolve
csaladi kedvezmeényre vonatkozé adat.

4.7. Egyéb kedvezmények lista

Cégenkénti bontasban maganszemélyenként listazhatd, hogy kinél van jelolve a személyi
kedvezmény (sulyos fogyatékos kedvezmény), az elsé hazasok kedvezménye, illetve a négy
vagy tobbgyermekes anyak kedvezménye.

4.8. Személy keresése

A keresés az adodazonositd jel, a név vagy a TAJ szam alapjan lehetséges. A funkcio
segitségével konnyen megkereshetd, hogy egy személy mely cégekben szerepel mar.

A keresett személy adatat (min. 3 karaktert) a Keresend6 széveg mezdébe kell beirni. A
harmadik karakter beirdsa utan a program kilistazza a feltételnek megfeleld 0sszes jogviszony
adatat. A keresendd szoveg tovabbirasaval szUkul a talalati lista.
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5. Adatbazis miiveletek

Az adatallomanyokrél rendszeres id6kozonként készitsen mentést!

Ha a szamitogép ugy hibasodik meg, hogy arrdl az adatok nem nyerhet&k ki, akkor akar tobb
év munkadja is elveszhet. Megfelel6 mentési eljarassal az adattarolas biztonsaga fokozhato.

5.1. Mentés készitése
A mentés készitésének helye (célmappdja) beirhaté vagy a gombra kattintva
megkereshetd. (Ha a megadott Utvonal nem létezik, akkor a program létrehozza azt.)

A mentés a Kkijelolt cégrdl, cégekrdl készidl. A mentendé cégek
kijelolhetSk egyenként vagy egyszerre mindegyik.
ntés célmappaja: Minden cég kijeloléséhez (kijelolés megforditasahoz) kattintson
kétszer egérrel a tablazat bal fels6 *-gal jelolt mezdjébe.
: Ez a funkcid minden tablazat esetén ugyanigy mukodik. Bizonyos
[0 001 |Minta Kft. . - . )
0l ooz |Préba Kft. oldalakon a * jel helyett a Kivalaszt felirat olvashato.
[ oos Teszter. A mentés soran egy ZIP fajl készdl, a fajl neve tartalmazza a mentés
idépontjat (év, nap, honap, éra, perc), egycéges mentés esetén a cég

kKiad Méwv

sorszamat.
Mivel a mentett fajl neve mindig mas, ezért a mentés helyeként ugyanaz a mappa is
hasznalhaté.

Lokdlis (nem halozatos) verzio esetén lehetdség van 7 Gyorsmentés (Ctrl-G)
gyorsmentést késziteni a teljes adatbazisrél (6sszes cégrol).

Ha a program hasznalata soran problémat észlel, akkor kérjilkk, hogy észrevételét
e-mailben (forintsoft@forintsoft.hu cimre) kiildje el, és csatolja hozza a mentést is!

5.2. Mentés visszatoltése

Mentés visszatoltése esetén meg kell adni a fajl helyét, majd kattintsunk a gombra.

A program Kkilistazza, hogy milyen cégek mentését tartalmazza. Kivalaszthato, hogy mely
allomanyokat szeretnénk visszatolteni. (Lehet6ség van egy tobbcéges mentésbdl csak egy
céget is visszatolteni.)

Minden cég kijeloléséhez (kijelolés megforditdsahoz) kattintson kétszer egérrel a tablazat bal

fels6 soraba. A kivalasztas utan az gombbal vagy a CTRL + Enter billentylkombinacioval
indithato a visszatoltés.
Ha a mentést mas sorszamra szeretnénk visszatolteni, akkor a azonosito mezdben

megadhato az uj sorszam.
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5.3. Atvétel el6z6 évi bérprogrambél

Az adatatvétel el6tt a menUtpontban az fulon adja meg az
el6z6 évi program konfiguraciés allomanyanak (beallitasok.ini fajlnak) a helyét. Windows 7,
Windows 8, Windows 10 és Windows 11 operacios rendszer esetén az utvonal az alabbi:
C:\ProgramData\FORINT-Soft\Ber2021\beallitasok.ini

Targyév Eldzd év

Elézd evi program konfiguracios allomanya: |C:\ProgramData\Forint—Soft\Ber2D2l\beallitasok.ini

* ha dresen marad, a program megprobalia megkeresni az dllomanyt

A kijeloléseknek megfelel§ adatok kerllnek atvételre az el6z8 évi bérprogrambdl.

a) Kozos torzsadatok
e K06z0s torzsadatok atvétele: az el6z6 évi bérprogrambol a kozos torzsadatok
(bérpotlékok, nem rendszeres jogcimek,
e A jelenlegi k6zos torzsadatok torlése az atvéetel elbtt: a program telepitésével egy
megfeleléen paraméterezett torzsadat-dllomany is feltoltésre keril. Ha On nem ezt
szeretné hasznalni, akkor a jeloléssel ezek torolheték.

b) Cégek

Jelolje ki, hogy mely cégek adatait szeretné atvenni az el6zd évi programbol.
(Alapértelmezetten minden cég kijelolésre kertl.)

Pl. az el6z8 évben megszlint cégeknél vegye ki a pipat a kod elbtti négyzetbdl.

c) Adatok kivalasztasa

Azok a személyek és jogviszonyok kerllnek atvételre, melyeknél a kilépés napja Ures vagy az a
targyév elsé napja (2023. évi bérprogram esetén 2023.01.01.) vagy késébbi. A targyévet
megelézd év utolsd napja (2023. évi bérprogram esetén 2022.12.31.) vagy korébbi kilépési
datum esetén nem kerUl atvételre a jogviszony.

e (éges torzsadatok: cég kodja, neve és egyéb torzsadata.

e Az egyszerUsitett foglalkoztatottak személyi adatainak atvétele: kijelolés esetén
azoknak a személyeknek a személyi adatai is atvételre kerulnek, akik az el6z6 évben
egyszerUsitett foglalkoztatottként szerepeltek a nyilvantartasokban.

e Szamfejtéshez kapcsolodd adatok: tavollét, tappénz, dlldasker. jaradék, kereseti igazolas,
SZJA adatszolgaltatas: az igazolasok kiadasahoz, tavolléti dij szamitasahoz szlkséges
adatok atvétele.

Az adatok atvételét kovetéen a képernyén megjelennek az esetleges hibak, mely az
gombra kattintva nyomtathato is.
Az atvétel utan a gombbal lehet a funkciobal kilépni.
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5.4. Atvétel el6z6 évi DOS-os programbdl
Ha On most tér &t a DOS-os feliletd bérprogramunkrol (UJTB) a Windowsos felilet(i
programra, akkor sziikséges e funkcié hasznalata a torzsadatok atvételéhez.

Az atvétel el6tt az UJTB programban kérje le képernyére a 12. havi 0sszesitd kimutatast,
valamint jegyezze fel az “atutalt bér” levonas jogcimkaodjat, majd lépjen ki az UJTB programbol!

1. Adjuk meg az UJTB program elérési Utvonalat! (Ez beirhatd vagy a gombbal
megkereshetd.) Az Utvonal megadasa utan kattintson a gombra!

2. A program listazza, hogy milyen cégek allomanyai vannak az UJTB-ben. Valassza ki az
adott céget, majd kattintson a gombra. A program ugyanazt a sorszamot
ajanlja fel, amin az UJTB-ben is volt, de a sorszam az mezdében

modosithato.

3. Ha az UJTB-ben az atutalasos bért levonasként kezelte, akkor adja meg a levonas
kodjat. (A bérprogramban nem levondsként kezeljik az atutalt bért. Ezzel a funkcioval
atvételre kerdl a dolgozé bankszamlaszama és a bérfizetés modjanal az ,dtutaldsos”
lesz jelOlve.)

4. Kattintson az gombral

5. A program az atvetel soran uUzenetet kuld a jogcimkodokra vonatkozéan. A kédok a
torzsadatban mar meglévére cserélhetdk vagy ujként felviheték. A bal oldali oszlopban
az UJTB-ben Iévd kodot, a jobb oldali oszlopban a Windowsos bérprogramban [évé
kodot lathatjuk. Kivalaszthato, hogy az UJTB-ben lévé kodot melyik kddra cseréljik ki
(C), vagy megadhato, hogy ujként vigyik fel a térzsadatba (U).

6. Hibalista: A program jelzi azokat a hibakat, amelyeket az atvétel soran észlelt
(ellentmondésos vagy hianyos jelolések, pl. a munkavallalénal a heti munkaidé nincs
kitoltve). A hibalista ki is nyomtathatd.

Ha a cég adatainak atvétele mar megtortént, de ezt kdvetden tovabbi szamfejtés tortént (pl.
decemberi szamfejtés el6tt az adatokat atvettlk), akkor az ismételt atvételnél jeldlhetd, hogy
csak a szukséges adatok kerUljenek atvételre.

Ezzel a funkcidval a személy- és jogviszonytorzs nem valtozik, kizarélag a tavolléti dijhoz, az
allaskereseési jaradekigazolas, tappénz-igazolas, kereseti igazolas kiadasahoz szikséges
adatok kerllnek atvételre.

Az alabbi adatok nem keriilnek atvételre az UJTB programbdl:
e jOvedelemmel el nem Iatott id6tartamok (tappénz-igazolason);
e nem rendszeres jovedelem jogcimei (potlap nem rendszeres jovedelmekrdl; az
0sszeget kitoltjik és ,jutalom” jogcimet jelollink az igazolasnal, mely médosithato);
e szamfejtések (pl. év kdzbeni attérés esetén).
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5.5. Atvétel targyévi DOS-os programbdl

A funkcid haszndlata megegyezik az Atvétel el6z6 évi DOS-os programbél szakasznél
leirtakkal. A kulonbség csak annyi, hogy a targyévi UJTB programban kell a 12. havi 6sszesit6
kimutatast lekérni.

5.6. Atvétel Evzar programbdl
A funkcio 2018. évtol megsziint.

A funkciét 2017-ig azoknak kellett hasznalni, akik az el6z6 évben a DOS-os programmal
(UJTB) szémfejtettek és a munkaltatéi adémegallapitast az SZJA-adatszolgaltatas (Evzar16)
programmal végezték el.

Az adatdtvételhez adja meg az Evzar program elérési Utvonaldt (pl. C:\EVZAR16), majd
kattintson az Atvétel gombra. Az &tvétel okai:

1. A januari '08-as bevallason jelolni kell, hogy a dolgozé munkaltatoéi adomegallapitast
valasztott-e.

2. A munkaltatoi adomegallapitast kovetéen az addelszamoldst (visszafizetést, levonast)
havonta jelenteni kell a '08-as bevallason.

Ha egyetlen cég sem vaéllalja a munkaltatéi adémegallapitast, akkor a funkciot nem kell
hasznalni!

Az atvétel csak akkor sikeres, ha a bérprogramban és az Evzar programban a cég sorszama
megegyezik!

Ha az Evzér programban modositja az adatokat, akkor az &tvételt meg kell ismételni! (PI. a
dolgozotdl tobb honapon keresztll lehet csak levonni az adokulonbozetet, akkor ezekben a
hénapokban az Evzarban rogziteni kell a levont 6sszeget, és a 1708 bevallas elkészitése elétt
at kell venni az adatokat.)

5.7. Atvétel '08-as nyomtatvanybél

Lehetéség van arra, hogy az alapadatokat az el6zé évi (2108) vagy a targyévi (2208) havi
jarulékbevallas nyomtatvanybdl toltstk fel. Ezt a funkciot akkor célszerl hasznalni, ha a cég
el6z6 évi szamfejtése nem a Forint-Soft altal forgalmazott bérprogrammal (UJTB) készdilt
vagy év kozben kezdik el hasznalni ezt a programot.

ligyfelek torzsadatainak atvétele '08-as nyomtatvanybél

Forrds fajl elérési dtvonal: |S:,t‘abevjava\import Tallézas (Ctrl-T)

() 2208 Megnyit (Ctrl-E)

Cégnév

Sziiletési

Kivilaszt* Név Addazonositd TAd idé

Atvétel lépései:
1. Adja meg, hogy hol talalhato a '‘08-as bevallas XML-fdjlja, majd kattintson a
gombral!
2. Adja meg, hogy milyen sorszamra hozza létre a program az ugyfelet!
Valassza ki, hogy a 2108 vagy a 2208 nyomtatvanybdl vesz at adatokat!
4. Kattintson az gombral!

w

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
24. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejté program

Figyelem!
Tekintettel arra, hogy a ‘08 bevallas nem tartalmaz minden adatot, ezért az atvett adatok
felulvizsgalandok. Az alabbi esetekben feltétlendl vizsgalja meg az adatot:
e Bér: a bevallas havi bérosszeget tartalmaz, igy a program mindenkinél havibéres
dijazést 4llit be. Orabéresek esetén modositsa azt.
Tobb jogviszonnyal rendelkezé személyek.
Nyugdijba lépés datuma.
Juttatas jogcimek: a bevallas nem tartalmazza a dolgozo részére adando juttatas
(béren kivili, egyes meghatarozott juttatdsok), ezért azt fel kell vinni a
jogviszonytorzsbe.

6. Valtozasok megjelenitése

A program valtozésainak leirdsa datummal, verzidszammal egyiitt. Uj frissités telepitését
kovetden célszerl elolvasni, hogy milyen modositasok torténtek a programban.

A menlpontban, illetve a képernyén bal alsé sarkdban (Mindig jelenjen meg ez az
ablak) megadhatd, hogy a valtozdsok megjelenjenek-e minden inditas utan.

A valtozasok szovege nyomtathato.
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7. Beallitasok

7.1. Frissitések

A program indulas utan ellenérzi, hogy van-e frissebb verzio bel6le. Ha igen, akkor a frissités
letoltése automatikusan letoltédik, a letoltés sordn On tovébb dolgozhat. A letoltésrél a bal
als6 sarokban jelenik meg tajékoztatas. A frissités letoltését kovetéen a program
Ujrainditasaval telepithetd a frissités.

Javasoljuk a frissitések keresése funkcio bekapcsolasat!

Altaldnos bedllitisok Megjelenités bedllitdsai Licensz kezelés Levélkildé kiszolgald be

Ceglogd hasznalata a riportfejlécbe
A kép helye:

* a program BMP kiterjesztésd képd
A képet 2 program atméretezi 3z ar
kézel 1:1 aranyd képet valasztani. A
helyen tovdbbra is elérhetdnek kell |
kell legyen, ahol XXX a cég kddja (pl

Frissitések keresése:
Frissitések automatikus letdltése:
Valtozasok mutatdsa:

Teljes képernyds indulas:

[z1[z][z][=][=]

Bérprogram minden ablak felett:

Kitelezden fizetendd bér: |G - a garantalt bérminimum 87%-a |

A frissités letoltéséhez nem kell a weblapunkra bejelentkezni, a jogosultsagot a program az
aktivalo kod alapjan ellendrzi.

A program verzidszamat a jobb alsd sarokban tudja ellenérizni. (A jegybanki alapkamat
automatikus frissitése is csak akkor térténik meg, ha a frissitések keresése be van kapcsolva.)

Ha a szamitdogépen nincs internetkapcsolat, akkor az el6zd szakaszban ismertetett
automatikus  frissités  nem  lehetséges. Ebben az  esetben = weblapunkrol
(www.forintsoft.hu/win2letoltesek) tolthetd le a telepitendd fajl.

Az offline telepités menetérdl részletesen a 4. szamu mellékletben olvashat.

sy

7.2. Ablakok kezelése, céglogo, egyszeriisitett foglalkoztatas

Ha igenre allitjuk, akkor a program a képernyé olyan méretd ablakban jelenik meg, amely a
monitor tetejétdl a monitor aljaig tart. Az ablak aranya nem valtozik.

Lehet&ség van arra, hogy a listakon a cég logoja jelenjen meg. Megadhato, hogy hol talalhatok
a képek. A kép formatuma csak BMP lehet. A kép neve logoXXX.BMP, tehat pl. a 600-as
céghez a logo600.BMP f3jl fog tartozni. A logd megjelenéséhez a képnek a megadott néven és
utvonalon kell lennie.

Bedllithatd, hogy Uj egyszerUsitett foglalkoztatds jogviszony felvitelekor a program a
kotelezéen fizetendd bérként alapértelmezetten a minimalbért (M) vagy a garantalt
bérminimum 87%-at (G) ajanlja fel.
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A PDF fajl méretére két bedllitas lehetséges. Kis méret esetén a fajl nem tartalmazza a
karakterkészletre vonatkozo informaciokat, a normal méretd fajl ezt is tartalmazza.

Egy 20 oldalas bérlap PDF-fajl kis méret esetén kb. 150 kB, normal méret esetén 3,5 MB
meéretU, ezért javasoljuk a kis méret hasznalatat.

A kis méretli PDF-fajlok nyomtatasa régi nyomtatok esetén problémat okozhat. Ha ezt
tapasztalja, akkor normal méret(i PDF-f4jlt készitsen az adott Ugyfél részére.

7.3. Lokalis adatbazis beallitas

A program telepitése utan alapértelmezés szerint a lokalis adatbazis beallitasokkal
hasznédlhatd. Ha On a bérszamfejtd program haldzatos verzidjaval rendelkezik, akkor
lehetésége van a lokalis adatbazisra torténd visszavaltasra. A jelolé négyzet segitségével
valassza ki a ,majd a gomb segitségével keresse ki helyi
gépén az adatbazist. Az adatbazis kivalasztasa utan a gombbal tud csatlakozni
a helyi adatbazis-kezel6hoz.

A lokalis adatbazis kizarélag helyi meghajton lehet! A lokalis adatbazis halézati
meghajton torténé hasznalata lassu miikodést eredményez és adatvesztést okozhat!

Lokalis adatbazis hasznalatat az Osszes szamfejtett cégben egyittesen max. 100
jogviszonyig javasoljuk. Ett6l magasabb [étszam esetén a programbdl készitett listak,
szamfejtések lassan készllhetnek el. 100 jogviszony felett javasoljuk a Max verzidban
elérhetd SQL-adatbazis hasznalatat.

7.4. Halézatos adatbazis beallitas

Ha On a bérszamfejtd program Max (halézatos) verziéjaval rendelkezik, akkor itt tudja
beallitani az adatbazis helyét. Részletek az 1. szamu mellékletben olvashatok.

7.5. El6z6 évi adatok

Az el6z6 évi bérprogrambdl torténé adatatvételhez sziikséges megadni az elézé évi program
konfiguracios allomanyanak (beallitasok.ini fajlnak) a helyét (lasd 5.3. pont). Windows 7,
Windows 8, Windows 10 és Windows 11 operacios rendszer esetén az Utvonal az alabbi:
C:\ProgramData\FORINT-Soft\Ber2021\beallitasok.ini

Ta’rgyév Eldzd év

Elézd évi program konfigurdcids allomanya: |C:\ProgramData\Forint-Soft\Ber2021\bea|litasok.ini

* ha dresen marad, a program megprobalja megkeresni az allomanyt

7.6. Megjelenés beallitasai
A program megjelenése, szinei tetszés szerint beallithatok.

Kész témak: elére meghatarozott tipusok, szinsémak.
A Szinek gombra kattintva egyenként is beadllithatok az adott elemhez (pl. felirat bet( szine)
tartozo szinek.
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Megadhat6, hogy a szamfejtési képernydén a program a PageDown billentyli megnyomasat
hogyan kezelje.

X a gombra ugrik, igy egy Enterrel eltdrolhatd a szamfejtés. (Ez a kezelési mdéd
megegyezik a DOS-os fellletli UJTB programéval.)
dres: a fUlre visz.

[

PgDn billentyl a szamfejtés ablakban: |X| ¥ -2 Ment gombra visz

dres - a 'Myilvantartd lap megtekintése' filre visz
—

Beallithatd, hogy a cégbe belépés utan jelenjenek-e meg grafikonos kimutatasok. Egyidejlleg
két grafikon jelenithetd meg.

Grafikonok:
szamfejtett létszam,
belépdk aranya,
kiléep&k aranya,
munkaerd-forgalom,
o bérek és kozterhek.
A funkcio kizardlag a program Max (halézatos) verzidjaban érhet6 el.
A cégbe torténd belépés utan megjelend grafikon JPG-formatumba menthetd, ehhez
kattintson az egér jobb gombjaval a képre.

o O O O

Az ablakanimaciok bekapcsolasa esetén az ablakok nem egyszerlien csak megjelennek,
hanem oldalrol kusznak be. Az animaci¢ sebességet a milliszekundumban lehet megadni.
Minél kisebb az érték, annal gyorsabban jelennek meg az ablakok.

Amennyiben ez a megjelenités az On szamara zavaré, akkor allitsa N-re a jelolést!

7.7. Licensz kezelés
Ezt a menuUpontot csak akkor kell hasznalni, ha mar van aktivalt licensz a programban vagy a
szamitogep nem kapcsolodik Internetre. Itt kérhet6 Uj licensz, torolhetd a régi.

Uj licensz az alabbi esetekben kérheté:
e Uj szamitogépre kerll telepitésre a program,
e aprogram verziojat szeretné modositani (pl. egycégeshdl tobbcégesre valt),
e (j funkcidt szeretne aktivalni (banki modul),
e () vallalkozas részére kivanja megvasarolni a programot.

A program egy szamitogépre csak egyszer telepithets. Ha On tobb vallalkozésa részére
vasarolta meg a programot, akkor ebben a menupontban adhatok meg a licenszek.

A program inditasakor tudja kivalasztani, hogy melyik licenszhez tartozo allomanyt kivanja
hasznalni. (Az egyes lincenszekhez eltéré adatbazist lehet megadni.)
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7.8. Levélkiildé kiszolgalo beallitasai

A Max (halozatos) verziéban lehet6ség van arra, hogy a dolgozdk személytorzsben megadott
email-cimére kuldjlk a bérlapjait. A funkcio a Kompakt (nem halézatos) verzioban nem érhetd
el.

A képernydn beallithato a levelkildd kiszolgalo.
e Szolgaltatok alapbeallitasai: néhany gyakoribb email-szolgaltatd (Gmail, Telekom, UPC,
Invitel) bedllitasat elére definidltuk, igy ezek kivalasztasa utan (Bedllitdsok hasznalata
gombra kattintva) az SMTP szerver bedllitdsait automatikusan kitoltjik.

e SMTP szerver neve: pl. Gmail esetén smtp.gmail.com.
e SMTP szerver port szama: pl. Gmail esetén 587.
e [gényel-e titkositott kapcsolatot: | = SSL hasznalata, N — nem.
e [Emelt biztonsag: N-TLS1.0,1-TLS 1.2 (Net 4.5 szlikséges)
e Kulds e-mail cime: a teljes email-cim.
e Belépéshez felhasznalonév: a levélszolgaltatonal az On felhasznaloneve.
e Belépéshez jelszo: az email-cimhez tartozo jelszo.
o A feladd aldirasa az e-mail végén: valaszthato, hogy a levél aljan milyen szoveg jelenjen
meg (vallalat neve / véllalat Ugyintézéjének neve / Bérszamfejtés).
e Madsolat klildése a cégtorzsben megadott cimre: | —igen/N — nem.
A bedllitasok elvégzése utan kattintson a gombra. Ha a

beallitasok helyesek, akkor errél emailt kap.
Gmail-levelezdrendszer esetén a fiokbeallitasban, a Biztonsag mentpontban engedélyezni kell
a kevésbé biztonsagos alkalmazasok hasznalatat!

7.9. Automatikus mentés

A funkcio csak a Bérprogram Max (haldzatos) verzidjaban érheté el. Az automatikus mentés a
Windows Feladatiitemez6 szolgdltatasat hasznalja, a szolgaltatasnak aktivnak kell lennie
(alapértelmezetten aktiv). Az automatikus mentést egy olyan idépontra érdemes beallitani,
amikor nem dolgoznak a bérprogramban. Ha a mentés ideje alatt torténik adatmodositas a
bérprogramban, akkor modosul az adatbazis és ilyenkor nem garantalt, hogy a mentés sikeres
lesz.

Az automatikus mentést végzd és az adatbazis szervert futtatd szamitogépnek is futnia kell a
mentés idbépontjaban, ezért érdemes a Microsoft SQL szervert futtatd gépen 1évd
bérprogramban beallitani a funkciot.

Ha a felhaszndld nincs bejelentkezve a Windowsba, akkor is megtorténik az automatikus
mentés, ezért szikséges megadni a felhasznald jelszavat. A bérprogram a Windows
Feladatutemezdéjének adja at a jelszot, azt nem tarolja.

A mentés parameéterei:
e A mentés helye: gomb segitsegével valaszthato ki a mentest helye. Automatikus
mentés csak a szamitogép lokalis meghajtdira készithetd.
e A mentés kezdete (ra perc): A megadott idépontban indul el a mentés.
e A mentés napjai: X-szel jeldlje azokat a napokat, amelyeken szeretné, hogy az
automatikus mentés készuljon. Legalabb egy napot kotelezd jeldlni.
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e Az aktualis felhasznald Windows jelszava: Annak a felhasznaldnak a jelszavat adja
meg, amellyel a szamitogépre bejelentkezett.

e [dbzitd rogzitése: A megadott parameéterekkel a program elmenti a Windows
Feladatutemezgjébe a feladatot.

e [d6zit6 torlése: A bérprogram torli az automatikus mentés folyamatot a
Feladatitemezdbdl. A torlés utan nem készul automatikus mentes.

e Az automatikus mentés Uzenetei: A sikeres és sikertelen mentésekrdél szolo tajékoztato
Uzenetek itt jelennek meg.

Az automatikus mentés funkcidval készult mentések a bérprogram

mendpontban tolthetbek vissza. Részletek az 5.2 Mentés visszatoltése
pontban tekinthetéek meg.

Ha az utols6 automatikus mentés soran hiba lépett fel vagy 1 hete nem késziilt
automatikus mentés, akkor az osszes kliens gépen a bérprogram inditasakor hibaiizenet
jelenik meg. A sikertelen mentést okozhatja, hogy az automatikus mentést végzé
szamitogépen a bérprogram nem a legfrissebb verzié és ezért nem tud csatlakozni az
adatbazishoz. A probléma elharitasaig nem késziil automatikus mentés!

7. 10. Automatikus mentés szkript segitségével

Mentés készithetd parancssorbdl a bérprogram exe-jével is, igy azt meg lehet hivni egy szkript
segitségével.

Osszes cég mentése:
1. paraméter: MENT

2. paraméter: Annak a mappanak az elérési Utvonala, ahova a mentést késziteni szeretné.
Peldaul:

Ber22.exe MENT C:\mentesek helye

Eqy cég mentése
1. paraméter: MENT
2. paraméter: Annak a mappanak az elérési Utvonala, ahova a mentés késziteni szeretné.
3. paraméter: Annak a cégnek a sorszama, amelyrél a mentést késziteni szeretné.
Példaul:

Ber22.exe MENT C:\mentesek helye 101
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8. Felhasznalo-kezelés

A program jelszavas védelemmel is hasznalhatd. Ha legalabb egy felhasznaldt rogzitettink,
akkor a belépés csak felhasznalonév és jelszd megadasaval lehetséges.

Az els6 felhasznalonak adminisztratori jogosultsaggal kell rendelkeznie.

Csoportok (jogosultsagi szintek):

1 = Adminisztrator: teljes jogosultsaggal rendelkezik. Mindent médosithat, torolhet, Uj adatokat
rogzithet.

2 — Bérszamfejts: kozos adatallomanyokbdl nem torolhet, médosithat adatot. Uj adatokat
rogzithet, bérszamfejtésre, listazasra, bevallasok elkészitésére jogosult.

3 — Riport készitd: nem maodosithat, nem vihet fel Uj adatokat, nem szamfejthet, kizardlag
listak készitésére, a konyvelésbe torténd feladasra jogosult.

A felhasznalohoz rogzithetd az is, hogy mely cégekbe jogosult belépni. A programba belépve a
felhasznald csak azokat a cégeket latja, amelyikhez jogosultsagot kapott.

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
31. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejté program

9. Kilépés

A programbdl kilépni csak a fémenubdl lehetséges. Megnyitott E!
vallalkozds (szamfejtés) esetén nem lehet kilépni a i

programbdl, elészér be kell zarni azt. El Ogyfél, év kivilasztasa
Kilépni a programbal az alabbi modon lehet: Ugyféltorzs
e 9 Kilépés menupontra lépve, majd Enter. + [l K6z5s sllomanyok

e Ajobb felsé sarokban a (piros) X-re kattintva.
e ALT + F4 billentydkombinacioval.

- [} Tébbcéges miiveletek

+ A Adatbazis miiveletek
Viltozésok megjelenitése
K Beillitasok
Felhasznildkezelés

Kilépéskor az alabbi valasztasi lehetéségek jelennek

meg: ~ Kilépés
e Igen: kilép a programbdl. 9
Nem: a programban marad. Biztos ki szeretne lépni a
programbal?

Gyorsmentéssel: kilép a programbdl és a
teljes adatbazisrél mentés készil. (Kizarolag
lokalis verzio esetén készithetd
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lll. Torzsadatok kezelése

1. Személytorzs

Az adott cégben egy személy csak egyszer szerepelhet, de neki tobb jogviszonya is lehet. A
személytorzs menupontban szlrke betdvel jeloljik azokat a személyeket, akiknek az adott
napon nincs aktiv jogviszonya.
Az adatok tobb lapon, csoportositva jelennek meg. A lapok kozotti valtas az alabbi médokon
lehetséges:
e aKovetkezd vagy az EI6zé gombra kattintva,
e a PageDown billentylivel a kovetkezd lapra, a PageUp billentylvel az el6z6 lapra
léphetlnk,
ALT és a lapok sorrendjének megfeleld szam (pl. ALT + 2) megnyomasaval,
egérrel a lap fllre kattintva.

Fontosabb kitoltendd mezdk:

e Ney, szlletési név, el6zé név, anyja neve: vezetéknév és keresztnév bontasban. Az el6z6
névhez megadhato a névvaltas datuma.

e Addazonosito jel, TAJ: a program ellenérzi, hogy a megadott addazonosito jel
megfelelé-e. Ha nem, akkor egy piros jelzés jelenik meg a mez6 mellett. A személy
TAJ-szam kitoltése nélkdl is eltarolhato.

Az addazonosito jel mellett akkor is piros jelzés jelenik meg, ha az adéazonosito jel
mar létezik (pl. kétszer vinnénk fel ugyanazt a személyt a személytorzsbe).

Szemelyi adatok Nyugdij, végzettség Gyermek, hazastars Emlékeztetdk Csatolmanyok

Vezetéknev: |Minta | Keresztnewv: |Dn|gnzc’: |
Addazonosito: |BBBBBBSBEB |'¢) TAJ szam: | | Szlletési hely: I:
B L L. |—| Ez az addazonositd mar szerepel az adatbazisban ennél a cégnél! t
Cwiilatdci wravatdlrndgyr- L, IS

Ha a bérprogramban ilyen piros vagy sarga jelzés jelenik meg, akkor vigye a jelzés folé a
kurzort és megjelenik a tajékoztaté szoveg is.

e Szlletési hely, id6: A szuletési id6t az adoazonosito jel alapjan a program szamolja. Ha
a szuletési id6 nem felel meg az addazonosito jelnek, akkor a mezé mellett egy sarga
jelzés lathato.

e Bank neve bankszamlaszam: ha a jogviszonynal atutalasos bérfizetési mddot
valasztunk, akkor az utalasi listan az 0sszeg ezzel a bankszamlaval jelenik meg. A
bank nevét az SZJA-bevalldshoz ('53 importfdjl) haszndlja a program.

e [EKHO szerinti addzas: ha a személy EKHO szerint adozik, akkor itt valaszthato ki a ra
vonatkozo bevételi értékhatar, adhatd meg a mashol szerzett EKHO-s jovedelem, illetve
jelolhets, ha 6 masik EGT tagallamban biztositott személy. Ha a személy nem adozik
EKHO-val, akkor ne modositsa az alapértelmezett beallitast.
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Nyugdijra vonatkozé adatok

e Nyugdijas id6szak kezdete, vége

e Szlneteltetés: ha szlneteltetik a nyugellatas folyositasat, akkor annak idészakat is
meg kell adni.

e Kod a '08-as bevallashoz: az alkalmazas mindsége kod elsd két karaktere.
Alapértelmezetten ide a 0 — nem részesul nyugellatasban jelolés kerdl, ezért ha a
személy nem nyugdijas vagy nem részesul ellatasban, akkor a ,Nyugdij" lapon nem kell
kitolteni semmit. Valaszthato kodok:

0 — nem részesul nyugellatasban

1 — korhatar el6tti ellatasban részesul

2 — szolgalati jaranddsagban részesdl

3 — rehabilitacios jaradékban részesul a 2011. dec. 31-én hatalyos jogszabaly alapjan
4 — rehabilitacios ellatasban részesul

5 — rokkantsagi ellatasban részesul/kivételes rokkantsagi ellatasban részesdl

6 — banyaszok egészségkarosodasi jaradékaban részeslld személy

7 — anbk kedvezmeényes oregségi nyugdijaban részesulé személy

8 — dregségi nyugdijkorhatar folotti dregségi nyugdijas

9 — atmeneti banyaszjaradékban részestul

10 — tancmdvészeti jaradékban részesdl

11 - szolg. jaranddsagban részesild (Onkéntes tartalékos szolgalati viszonyban all...)

Végzettség, szakképzettség, szakképesités

e [egmagasabb iskolai végzettség: ha nem ismert vagy nem kivanunk vele foglalkozni,
akkor valasszuk a 99 — Ismeretlen kodot. (A program az egyéni bérek és keresetek
statisztikahoz (1405), un. tarifa adatszolgaltatashoz hasznalja).

e Kozépiskolai, egyetemi hallgato: Jarulékszamitasoknal hasznalja a program, hogy a
személy kozépiskolai tanuld vagy egyetemi hallgato.

e \égzettség, szakképzettség, szakképesités: 2016-2018 kozott az Art. (Uj Art. 1. sz
melléklet 3. pontja, régi Art. 16. § (4) bekezdése) alapjan a biztositottak bejelentésekor
(T1047-en) a maganszemély végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését,
valamint az ezt igazold okiratot kibocsatd intézmény neveét és az okirat szamat is
kozolni kellett. Tablazatos formaban tobb végzettség is rogzithetd. 2019-t6l a
végzettségek a bejelentésekhez (T1041-hez) nem szlkségesek, de tovabbra is
rogzitheték a programban.

Hazastars
A hazastars, élettars adatait a csaladi kedvezmény megosztasa, az elsé hazasok
kedvezmeénye esetén a '08 bevallason szerepeltetni kell.
e Tipus: nincs / hazastars / élettars
o Vezetéknév, keresztnév
e Addazonosito jel
Ha a csaladi allapotban valtozas torténik év kozben, akkor ennek datuma is megadhaté.
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Gyermek
A gyermekek adatai adhatok meg tablazatos formaban. A csaladi kedvezmeény érvényesitését
nem itt, hanem a jogviszonyban lehet jelolni. Az SZJA-bevallashoz, '08-as bevallashoz a
program innen veszi a gyermekek adatait.
Eltartott kodja:

0 — kedvezménybe nem szamit;

1 — kedvezményezett eltartott;

2 — eltartott;

3 — felvaltva gondozott gyermek. A jogviszonynal a csaladi kedvezmény jelolésekor ez

alapjan automatikusan kitolti a program az adatokat, mely maédosithato.
Jogosultsag jogcime:

4 — gyermek utan csaladi potlékra jogosult...;

5 — csaladi pétlékra sajat jogan jogosult...;

6 — rokkantsagi jaradékban részesdil..,;

7 — varandos.
A csaladi kedvezményhez nem szukséges eltarolni mar az anyja nevét, lakcimét, TAJ-szamat,
szUletési idejét és sziletési helyét, de a program tovabbra is lehetéséget ad ezek rogzitéseére.
Csak az az eltartott torolhetd, akinél a jogviszonyban az eltartotti koddnal minden honapban 0
szerepel.

Az adott személyhez emlékezteték rendelheték tetszés szerinti szoveggel és datummal. A cég
adott havi szamfejtésébe vald belépéskor a program kiirja az emlékeztetd szovegét.
PIl.,2023. 11. 15. orvosi vizsgalat®, akkor a 2023. 11. honapba valé belépéskor.

A személyhez csatolt fajlok (pl. bizonyitvany, aldirt munkaszerzédés) rogzithetdk. A
bérprogram a fajlok elérési Utvonalat tarolja, ezért ne torolje, ne nevezze at, ne helyezze at
azokat.

A személyi adatok megadasa utan rogton felvihetd a jogviszony is. Jogviszony felvitelekor a
személyi adatok automatikusan mentésre kerulnek. A szemelyi adatok mentheték anélkdl is,
hogy jogviszonyt vinnénk fel (pl. a személyi adatokat megkapta a bérszamfejt6, de még a
belépés napja, munkaidé stb. nem ismert).

Ha egy személynek tobb jogviszonya van (pl. alkalmazott és egyéb), a személyi adatait
nem kell / nem lehet ujbal felvinni!

Az Uj jogviszony a lapon a gombbal rogzithetd.
Szamdélytires
Szeméha adatok  Myugd, végzettsdg Gyermek, hdzastirs Embikeztetdk Csatolmdnyok Jogvisrony
Név Adéazonositd r::';:‘“""”‘ fﬂ';‘ﬂ;_"k“""’ Beldpés  Kidpés Fetvitel (F)
Tobb - B4Z 1642340 willalkozd/Ostermels  MeBikfoglalkozdsd  2012.04.05 Mbdositis (M)
Tabb Jogviszonyos S 1642340 Allcalmazott Fafoglalloozisd 2010.04.05

Torlés (T)
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2. Jogviszony

Egy személynek egyidejlileg tobb jogviszonya is lehet.

Foglalkoztatas jellege:
1 - Véllalkozé/Ostermeld: egyéni vagy tarsas vallalkozé, mg-i éstermeld
2 — Alkalmazott
3 — Szakmunkastanuld
4 - Kozfoglalkoztatott

5 — Egyeb
6 — Egyszerdsitett foglalkoztatas
7 — Bedolgozo

Foglalkoztatas maédja:
1 - Féfoglalkozasu
2 — Mellékfoglalkozasu: ha a személy rendelkezik mashol 36 orat eléré munkaviszony-
nyal vagy masik vallalkozasban vallalkozoként megfizeti a jarulékokat
3 = Nyugdijas: Tbj. 4. § f) szerinti sajat jogu nyugdijas
4 — Kilfoldi (szocho-mentes): kilfoldi személy, aki Magyarorszdgon nem biztositott.
5 — KUlfoldi (szocho-koteles): kilfoldi személy, aki Magyarorszagon biztositott.
Szamfejtés soran megegyezik a féfoglalkozasuakéval.
6 — Alkalmi munka
7 — Mez8gazdasagi idénymunka
8 — Turisztikai idénymunka
9 — Filmipari statiszta alkalmi munka
A 6-9. foglalkoztatas mod csak akkor valaszthato ki, ha a foglalkoztatas jellege egyszerUsitett
foglalkoztatas.

A jogviszonynal kitoltendé mezdék fliggnek attél, hogy milyen jogviszonyban foglalkoztatjak a
személyt. Az adatok itt is csoportositva jelennek meg.

Belépés: kitoltése kotelezd.

Kilépés: ha a kilépés datuma kitoltott, akkor alkalmazottak esetén meg kell adni a
kilepés okat és az utolsé munkaban toltott napot. Az utolsd6 munkanap és a kilépés
napja kozotti idét a program felmondasi idének tekinti.

Ha a felmentési id6ére jard dijazast nem egy 0sszegben, hanem havonta szeretné
szamfejteni, akkor az utolsd6 munkaban toltott nap mezét hagyja uresen és a
szamfejtésben jeldlje a fizetett tavollétek kozott a felmentési idd idészakat!

Munkakor: a munkaszerzédés szovegében jelenik meg.

Koltséghely: ha a cég koltséghelyezést hasznal, akkor itt adhaté meg, hogy az adott
jogviszony mely koltséghelyhez tartozik. Szamfejtéskor ezt ajanljuk fel.
Teljes/Részmunkaidd: alkalmazottak esetén T — Teljes, R — Rész.

Heti munkaidd: az orak szama egy tizedesjegyre adhaté meg. Fontos, hogy a
bevallasokon, a bejelentd nyomtatvanyokon a NAV csak egész szamot fogad el, ezért
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ott kerekitve jelenik meg (pl. 37,5 dra helyett 38). Szakmunkastanulé esetén a heti
munkaidéhoz a napi munkaidd otszorosét kell irni, Gresen nem hagyhato.

Bérezési forma: 1 — |débér, 2 — |d6- és teljesitménybér, 3 - Teljesitménybér
Munkaszerzddés tipusa: 1 - hatarozatlan idejd, 2 - hatarozott ideju.

Bérfizetés maodja: itt adhatd meg, hogy a bérfizetés készpénzben vagy atutalassal
torténik. Atutalds esetén a személytorzsben adhaté meg, hogy melyik bankszamlara
utalando az 0sszeg.

A listakon a bérfizetés maodjatol fuggetlenul, atutalasos és készpénzes fizetés esetén is
,kifizetendd” 6sszegként jelenik meg a bér. (Az atutalasos bérfizetés valasztasa esetén
a kifizetendd 0sszeg az utalasi listara rakerdl, ill. a bankszamlaszam a bérlapon is
megjelenik.)

e Kozlemény: megadhatd, hogy atutalaskor milyen szoveg keruljon a kozlemény rovatba.
A honap szama a #H# karakterekkel, a személy neve a #NEV# karakterekkel
helyettesithetd.

e Napi munkaidé: a program kizarélag a munkaidé-nyilvantartas nyomtatasahoz
hasznalja. Ha nem hasznalja ezt a funkciot, akkor nem szukséges kitolteni.

e Maximalis tuldra szama: a minden dolgozora vonatkozo tuléra szamat a cegtorzsben
lehet megadni (alapbedllitas 250 ¢éra). Ha a dolgozdval ettdl eltéré oraszamban
allapodott meg a munkaltato, akkor az ebben a mezdben rogzithetd. Ha a mezd Ures,
akkor a cégtorzsben 1évé alapbedllitast alkalmazza a program.

Havibér, orabér: csak az egyik tolthetd ki.

Fix bér: egyszerdsitett foglalkoztatas esetén tolthetd ki.

Huzamos tavollét: tablazatos formaban rogzitheték a tartds nem fizetett tavollétek.
(-tol —ig idészak, tavollét oka), melyet a szamfejtéskor a program felajanl. Pl. GYED,
GYES id6&szakat célszerd itt rogziteni. (Hasznalata nem kotelezd, szamfejtéskor ettél
flggetlenll barmilyen tavollét is megadhato.)

Eltérd munkarend: Munkaiddkeret honapjainak sza’ma: Munkaiddkeret kezdete:

Beosztds nélkil drak kezelése

Ha a cég torzsadataban dolgozonként egyedi naptart jeloltink, akkor az alabbi mezék is
jelolheték:

e Fltér6 munkarend: ha a munkavallaldé nem az altalanos naptart szerint dolgozik.
Szamfejtéskor megadhatd az egyedi naptara, ill. az egyes napokon hany orat
dolgozott.

Az OL Munkaidébdl, ill. CSV-fajlbdl torténd jelenléti iv importalasa esetén az eltérd
munkarendet jeldlni kell!

e Munkaiddkeret honapjainak szama: a program a munkaiddkeret utolsé hénapjaban
kijelzi az 0sszes ledolgozott orat, munkaiddkeret oOrainak szamat, illetve ezek
kdlonbségét. Ha a dolgozot eltér6 munkarendben, de nem munkaiddkeretben
foglalkoztatjak, akkor irjon ide 0-t.

e Munkaiddkeret kezdete: ha a munkaidékeret nem az évhez igazodik, akkor kell csak
kitolteni. Pl. 2023. 02. hénapban indul egy 4 havi munkaidékeret. (Ha nincs jelolve,
akkor a program ugy tekinti, hogy az elsé munkaidékeret januarban kezdddik.)

e Beosztas nélkuli orak kezelése: az Mt. szerint a dolgozonak az altalanos munkarend
szerinti orakra jar a bére, a ténylegesen ledolgozott 6rak és az altalanos munkarend
szerinti 6rak kilonbozetére jard bért a munkaidékeret végén kell elszamolni (/ jelolés,
Mt. 156. § szerint).
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Egyedi megallapodds alapjan ettél el lehet térni (N jeldlés). Ebben az esetben a
munkabér a dolgozéra vonatkozd munkarend orainak szama alapjan kerdl
megallapitasra. (Orabéresek esetén célszer( lehet egyedi megéllapodést kotni.
Havibéres dolgozok esetén kizarolag az | jeldlhetd.)

Egyéb jogviszony esetén az alabbi mezdk jelolhetdk:
e Ostermeléi igazolvany szédma
Regisztracios szam
Addszam
Csaladi gazdasag nyilvantartasi széama (OCSG)
FELIR szam

o SZJA-elbleg: alapértelmezett valasz | — Igen. Ha N — Nem valaszt jelolink, akkor a
program nem szamol adot.

e Nincs szoc. hj. ado, egyeéni jarulék: normal esetben Uresen marad a mezd. Ha X-et
teszunk ide, akkor a program nem szamol szocialis hozzajarulasi adot és egyéni
jarulékokat.

o Kell szakképzési hozzdjarulast fizetni: csak akkor kell jelolni, ha a céget terheli
szakképzési hozzajarulas, de bizonyos személyek esetén mentesilnek aldl (pl. Ggyvédi
iroda, kozjegyz6i iroda tagja, egyéni vallalkozd). Ha a céget nem terheli (pl. szocidlis
szovetkezet, egyesllet vagy KIVA szerint addzik), akkor itt | jelolés maradhat, és a cég
torzsadataban kell jelolni a Szakképz. hj. mentes mezdnél, hogy nincs szakképzési
hozzajarulas vagy az adozas maodjanal a megfelel&t.

e Tag szoc. hj. ado 457. §: alkalmazotti jogviszony esetén jelolhetd, hogy a szocialis
hozzdjarulasi ado legalabb a minimalbér / garantalt bérminimum 112,5%-a utan
kerdiljon megfizetésre. (Lasd 2011. évi CLVI. torvény 457. § (1) bekezdés!)

o Személyi kedvezmény: ha a személy jogosult a kedvezmenyre, akkor meg kell adni a
jogosultsagi idd kezdetét. Ha a kedvezményt mar nem kivanjak érvényesiteni, akkor az
id6szak vége datum is kitoltendd.

e F[[sd hdzasok kedvezménye: ha a személy jogosult a kedvezmeényre, akkor meg kell
adni a jogosultsag kezd6 hénapjat (hazassagkotést koveté hdnap) és zard honapjat
(max. 24 honap). A kedvezményt a hdzaspar megoszthatja egymads kozott, a személy
altal érvényesitendé osszeget be kell irni. (A program alapértelmezetten a hazasparra
jutd kedvezmeény felét (16 668 Ft/ho) irja be, mely médosithatd.)

2015-t6l a csaladi kedvezmény, személyi kedvezmény és az elsé hazasok kedvezmeénye
munkaltatonak mindsulé kifizetd és munkaltatonak nem mindsulé, rendszeres jovedelmet
kifizet6 esetén vehetd figyelembe addelblegnél.

e Hozott szocho-alap: a maganszemélytél levonandd szocho felsé hataranal (adofizetési
fels§ hatarnal) figyelembe veheté a mashol megszerzett jovedelem. Az egyéb
kifizetések szamfejtésénél, ha az adott jovedelembdl szochot kell vonni, akkor
megadhatd a mashonnan hozott szocho jovedelem 0sszege, amit a program
figyelembe vesz a korlatnal. Az adott cégben masik jogviszonyban megszerzett, az
adofizetési fels@ hatarba beszamitd jovedelmeket a program automatikusan
figyelembe veszi.
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2018-ig itt a Hozott EHO mez§ szerepelt, melyet a maganszemélytél levonando 14%-0s
EHO fels6 hataranal vett figyelembe a program.

e FEKHO szerint addzik: Ha EKHO szerint adozik a személy, akkor megadhato, hogy a
jovedelmébdl mekkora 0sszeg addzik normal szabalyok szerint. Az e feletti rész utan
EKHO-t szamol a program. Jelolhet6, ha az EKHO-fizetés a 3. § (3c) bekezdése szerint
torténik.

Az eltartottak személyi adatai a személytorzsben adhatok meg. A tablazatban havi bontasban
megadhato a csaladi adékedvezményre vonatkozo nyilatkozat szerinti adatok.

Munkakor adatai Jarulék, adé Eltartottak Feladdshoz Specidlis Szabadsdg P6tlék, juttatds Levonds, TB elldtds Munkakori elézmények

Eltartott neve/hdnap 01 02 03 04 05 06 o7 08 09 10 11 iz
Eltartott (fg) 2
Kedvezményezett eltartott (fg) 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0
Jarulékkedvezmény I I I I I I 1 1 1 I I I
Megosztas 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Atwvett (érv. kivdnt) kedvezmény

Elsd Gyermek 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Masodik Gyermek 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

eltartott: 0-kedvezménybe nem szamit, 1-kedvezményezett eltartott, 2-eltartott, 3-felvaltva gondozott gyermek

Eltartott hozzaad&sa (Ctrl-F)
Nyilatkozat médositasanak datuma: Varandéssig: Idoszak: |___._._ | -tl [__._._ | -ig magzat: 0
Viltozas bekdvetkezésének iddpontja: Idészak: [___.__.__ | -tol [__.__.__ | -ig magzat: 0
e Jarulékkedvezmény:|-igen /N -nem.
Amennyiben a személy a csaladi kedvezményt igen, de a csaladi jarulékkedvezményt
nem kivanja igénybe venni, akkor a mezdébe irjunk N-t.
e Megosztas:
1 - nincs megosztas (a teljes 0sszeget az adott személy érvényesiti);
2 — megosztas 0sszeq alapjan;
3 — megosztas eltartottak szama alapjan;
4 - sajat jogviszonyok kozotti megosztas.

o Atvett kedvezmény: a csaladi kedvezmeény megosztasa esetén ide irhatd be a személy
altal érvényesiteni kivant csaladi kedvezmeény 6sszege (ha megosztas=2 vagy 4) vagy
az eltartottak széma (ha megosztas=3).

e Fltartottak neve, tipusa: havi bontasban megadhatd, hogy az eltartott milyen tipusu.

0 — kedvezménybe nem szamit; 1 — kedvezményezett eltartott
2 — eltartott; 3 — felvaltva gondozott gyermek.

e Nyilatkozat modositasanak datuma: ha a maganszemély modositja év kozben a
csaladi kedvezményre vonatkozd nyilatkozatat, akkor ennek datumat a '08-as
bevallason is fel kell tintetni.

e Vdranddssag: megadhatd a varandossag idészaka és a magzat szama. A magzatot
kedvezményezett eltartottként figyelembe veszi a program az adott honapban. Fontos,
hogy a gyermeket a szlletésének hdnapjaban vagy csak magzatként, vagy csak
kedvezmeényezett eltartottkent jeloljuk.

e FErvényesités mddja: ha csaladi kedvezményt vesz igénybe a maganszemély, akkor
jelolni kell annak maodjat, mely lehet 1 - egyedul érvényesiti, 2 - mas jogosulttal kozosen
érvényesiti. Ha nincs csaladi kedvezmeény, akkor a mezébe a 0 koédot kell irni.

A
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e FEOR-08 FEOR-93: A FEOR-szam a lenyilo listabdl kereshet6 ki. Ha a jogviszony 2011
el6tt kezdddott, akkor a FEOR-93 kod is megadhato.

e Jogcimkdd a biztositottak bejelentéséhez: A 'T10471 nyomtatvanyhoz hasznalando kod.
A program felajanl a foglalkoztatas jellege és modja alapjan egy értéket, de ez
maodosithato, illetve ellendrzése szikséges.

e Alkalmazas mindsége kod a ‘08-ashoz: Az alkalmazas mindsége kod értékeit a
program szintén felajanlja, de modosithatd, illetve ellenérzése szikséges.

e GYED vagy GYES vagy orokbefogaddi dij melletti munkavégzés: A '08-as bevalldson
jelolni kell a személynél, ha GYED, GYES vagy orokbefogadoi dij mellett végez munkat.
Ha igen, akkor tegyen ide X-et. Az adokedvezményre vonatkozo jelolést nem itt, hanem
a Specialis fulon kell megtenni.

e Jdrulékfizetési also hatart nem kell alkalmazni: ha a Tbj. szerint az adott
munkaviszonyra nem vonatkozik a jarulékfizetési alsé hatar szabalya, akkor itt
jelolhetd annak oka.

e Koltségelszamolasi nyilatkozat: a kilép6 adatlapon, a '08-as bevallason torténd
jeloleshez hasznalja a program.

Munkaképesség csokkenés: a program nem hasznalja szamitashoz.

Megvaltozott munkaképesség: a program a rehabilitacios hozzajarulas szamitasanal az
1-5 koddal jelolt személyeket megvaltozott munkaképességli személyként veszi
figyelembe. Jeldlés esetén a megvaltozott munkaképesség idészaka is megadhato.

A 6 - egyéb ok koddal jelolt személy nem szamit a rehabilitaciés hozzajarulas
szempontjabol megvaltozott munkaképességuinek.

e Rendszeres jovedelem: Csak egyéb jogviszony esetén jeldlhet6. Ha a jovedelem
rendszeres, akkor a '08-as bevallason a jogviszony kezdetéhez a belépés napjat irjuk,
ha a jovedelem nem rendszeres, akkor a szamfejtés kezdd datumat.

e Torzsszam: tetszbleges kod, mely a tételes listan megjelenik.

Az adozasi és jarulékfizetési szempontbdl specidlis esetek és a szocidlis hozzajarulasi

adokedvezmeények, KIVA-kedvezmeények jelolhetdk itt.

Specidlis esetek

Iskolaszdvetkezeti tag.

Kulfoldon dolgozik: a bér SZJA-mentes, csak jarulékot fizet.

Egyhazi személy.

Osztondijas foglalkoztatas.

Hallgatdéi munkaszerzédés.

Szocialis szovetkezet: csak vallalkozo esetén tolthetd ki. A szocialis szovetkezet tagja

utan fizetendd egészségugyi szolgaltatasi jarulékbol kedvezmeény jar.

o Fejleszté foglalkoztatas: Az Mt szerinti jogviszony alkalmazotti, a fejlesztési
jogviszony egyéb jogviszonyként rogzithetd. A foglalkoztatott személytdl kizardlag
nyugdijjarulékot kell levonni (kivéve ha nyugdijas vagy nyugdijkorhatart betoltott
személy).

e Kozérdekl nyugdijas szovetkezet: csak nyugdijas esetén tolthetd ki. A kozérdekdl
nyugdijas szovetkezet nyugdijas tagja nem biztositott, a bérébdl csak SZJA-t kell vonni.
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e Szakképzési munkaszerzédés: 2019. evi LXXX. torvény 83. §-a szerint. A szakképzési
munkaszerzédéssel foglalkoztatottakat alkalmazotti jogviszonyban kell rogziteni.

Adokedvezmények
2019-t4l jelentdsen modosultak a szocialis hozzajarulasi és a kisvallalati adokedvezmeények.
Az Uj adokedvezmeények mellett a megsziné adokedvezmeények tobbsége a 2018. 12. 31-én
hatalyos szabaly szerint érvényesithetd.

e munkaeré-piacra lIépék utani kedvezmeény (szochotv. 11. §)

e harom vagy tobb gyermeket nevel6 munkaerdé-piacra lépé nék utani kedvezmény

(szochotv. 12. §)

e megvaltozott munkakepességld személyek utani kedvezmeény: munkavallalokon kivl
egyéni és tarsas vallalkozé esetén is kitdlthet6 (szochotv. 13. §)
kozfoglalkoztatottak utani kedvezmeény (szochotv. 14. §)
kutatok utani kedvezmeény (szochotv. 15. § (1) a) pontja)
doktorjeloltek utani kedvezmény (szochotv. 15. § (1) b) pontja)
védett korban elbocsatott koztisztvisel6k utani kedvezmeény (2018. évi LXXXII. torvény
250.8)
Atmeneti szabdly szerint még érvényesitheté kedvezmények (a képernyén *-gal jeldlve)

e anyasagi ellatds kedvezménye (min. 3 gyermek): az Eat. 462/D. § szerinti kedvezmény,
legalabb 3 gyermek esetén
A jogviszonyban egyidejlleg csak egy kedvezmeény jeldlhetd, illetve adott hdnapon belll csak
egy kedvezmeény érvényesithetd! Ha egy kedvezmeény lejart, és egy Uj kedvezményre jogosult a
személy, akkor a lejart kedvezménynél allitsuk N-re a jeldlést és az Uj kedvezmény csak ezt
kovetden rogzithetd.

A szakképzettséget nem igénylé (FEOR-9) és mezdgazdasdgi munkakorben foglalkoztatottak
uténi kedvezményt a program automatikusan szamolja. Amennyiben On mégsem kivanja
igénybe venni a kedvezményt, akkor a

mezdbe tegyen X-et.

Szakképzettséget nem igénylé és mg-1 munkakorben D
foglalkoztatottak utani adékedvezményt nem érvényesitem

A szabadsag tipusai
e Alap: az Mt alapjan jaré 20 nap alapszabadsag és az életkor alapjan jaro
potszabadsag. Az alapszabadsagot a program szamolja (/). Ha at szeretnénk irni,
akkor tegyunk N jelzést.
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El6z& évrdl: el6z6 évben ki nem vett szabadsag. (Nem aranyositjuk.)
Gyermek utan: gyermekek utani potszabadsag ide irhato.
Egyéb aranyositandd: barmely mas jogcimen kapott potszabadsag (pl. megvaltozott
munkaképességUi munkavallalék utan).
e Fgyéb: egyéb szabadsag, melyeket nem kell aranyositani (pl. kdzeli hozzatartozo halala
esetén jard szabadsag).
ld6aranyos szabadsag mezébe keruld értéket a program szamolja a belépés, kilépés,
tavollétek alapjan.

Tavolléti dij szamitasanak médja
e T-mddszer: Mt. alapjan (munkanap-ardnyosan) szamoljuk a tavolléti dijat és alapbért.
e A-mddszer: a tavolléti dijat nem a program szamolja, hanem a felhasznal¢ altal beirt
értéket veszi figyelembe.

Azokat az egyéb juttatasokat, bérpdtlékokat, amelyeket minden hénapban kap a dolgozd,
célszer( itt rogziteni. Ezt a program a szamfejtés soran automatikusan behozza. Szamfejtés
soran ez moédosithato, torolhetd, Ujakkal bévithetd. Az 6sszeg kitdltése nem kotelezd.

Szamitasi mod (egyéb juttatasoknal)

1. Osszeg: Ft-ban megadott dsszeg.

2. Alap szdzaléka: a havi munkabér (betegszabadsag, nem rendszeres jovedelmek nélkil)
meghatarozott %-a.

3. Bdvitett alap szazaléka: a munkabér a betegszabadsaggal, nem rendszeres
jovedelmekkel (kivéve: végkielégités) novelt dsszegének meghatarozott %-a.

4. Napi 6sszeg: a Ft-ban megadott 0sszeg * (ledolgozott napok szédma + fizetett
tavollétek szama)

Bankszamlaszam egyéb juttatasoknal

2019-t6l a SZEP-Kértya juttatast személyenként és alszamlanként (vendéglatas, szallds és
szabadid®) kilon-kilon bankszamlaszamra kell utalni, ill. 2023-t6l az alszamlak 0sszevonasra
kerdltek. Ebben a mez&ben rogzitheté az adott juttatdashoz és személyhez kothetd
bankszamlaszam.

Levonasok
e Kod, megnevezés: A kod mezén F1-gyel vagy a megnevezésnél a lenyilo ful
segitségével megadhato a levonas.

Figyelem!
Ha egy személynek tobb azonos jellegl levonasa van, akkor ezekre kulonbozé kodot kell
hasznalni!

e Ft havonta levonandé 6sszeg Ft-ban (ha havonta fix 6sszeg).
e %:levonando 0sszeg %-ban meghatdrozott mértéke (pl. letiltds esetén 33%).
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e Minimum, maximum: a havonta levonando 6sszeg minimum €s maximum ertéke.

e Osszes levonandd: a program figyeli, hogy a halmozottan, tobb hénapban levont

0sszegek egylttesen nem lehet tobb, mint az 0sszes levonando 0sszeg. Ha az 0sszes
levonandd 0sszeget megadtuk, akkor az egyéb adatoknal a hatarozat szama
kotelezben kitoltendd!
A program az 0sszes levonandd 0sszegnél a kod és a birdsagi hatarozat szamanak
parosat vizsgalja. (Ha mar szamfejtett ezzel a kéddal az adott személynek, és ezt
kovetéen maodositja a birdsagi hatarozat szamat, akkor az dsszes levonandd 0sszeg
figyelése csak akkor lesz helyes, ha a korabbi szamfejtést is médositja!)

e (Osszes max. nettd %: egy letiltds esetén a nettd 33%-a, tobb letiltds esetén az 50%-a
lehet a korlat. Ha tobb letiltas van, akkor az els6 sorba irjuk be a 33%-ot, a tobbi
letiltdshoz pedig az 50%-ot. (Ebben az esetben a masodik letiltdshoz a ketté
kilonbozetét, a 17%-ot hozzuk.)

Levondsok
Osszes Osszes Torlés (Ctrl-T)
Kod Megnevezés --Ft-- --%-- Minimum Maximum . max nettod
levonandd 0 i ”
h Részletezés
» 11 Letiltds (birgi, végrehajtsi) - 33,00 500 000 33 (Ctrl-A)
12 Letiltds (birdi, végrehajtéi) - 33,00 350 000 50

e Részletezés: az egyes levonasokhoz tébb jogcim (pl. fékovetelés, behajtdsi jutalék,
kamat) adhaté meg. Itt rogzitheté az egyes jogcimekhez tartozé levonandd 6sszeg, a
jogosultjanak neve, cime, bankszamlaszama. Rogzithetd a birdsagi hatarozat szama,
kozlemény az atutalasra. Mivel ezek az adatok itt megadhatok, ezért nem szikséges a
levonas kod megnevezésében rogziteni ezeket, arra dltalanos (pl. letiltas) megnevezés
hasznalhato.

Megadhatd a behajtasi jutalék jogosultjanak adatai, a jutalék mértéke, melyet a
program automatikusan szamol a levont 6sszegbdl. A Jut. oszlopban jelolhetd, ha az
adott tétel behajtasi jutalék alapjat képezi.

Megjegyzés rogzithetd, mely a kilépd dolgozd részére kiadott tartozasigazolasra is
rakerdl.

Ha az 0sszes levonando 0sszeg kitoltott, akkor a hatarozat szama is kotelezéen
kitoltendé.

Levonas részletezése

Hatdrozat szama/lgyszam: |ikkRiblTipliphl{i| |

Kozlemény az Stutaldsra: |123-V.1234/2022/01 Nagy Jénos |

& behajtasi jutalék adatai
Jogosultja: |AEIC Végrehajto Iroda |

Jogosult cime: |
Bankszamlaszam: | 11111111-11111111- Jutalék mértéke: 8,00 %

Megjegyzes a riportra: Pl. kamat szamitasara vonatkozd informacio. A megjegyzés a tartozasigazolason megjelenik.

*Ctri-M: az aktuslis mezd feletti mezd tartalmanak masoldsa Osszes levonandd dsszeg: 500 000 FiMég szétosztandd dsszeg: 0 Ft

Jut. Megnevezes Jogosult Bankszamlaszam Jogosult cime Levonando
» [ |készkiadas ABC Végrehajté Iroda 11111111-00000000 1 500
[ |Perkéltség Jogosult neve 11773322-11111111 20 000
Fékdvetelés Jogosult neve 11773322-11111111 478 500

A letiltasok sorrendje a le- és felfelé mutato nyilakkal médosithatok.
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Ha egy Uj letiltas érkezik, akkor azt rogzitsik az utolsd sorba. Amennyiben a letiltasok
sorrendjében ez elérébb van (pl. gyermektartds), mint a mar meglévék, akkor a nyilakkal
mozgassuk a megfeleld pozicioba.

Ha a letiltas 0sszege modosul, azaz az eredetileg rogzitettnél tobbet vagy kevesebbet kell
levonni a személytdl, akkor az 0sszes levonandd 0sszeget, illetve a részletezésen belll az
erintett sor 0sszegét kell médositani.

Ha a végrehajtotol kapott értesités alapjan az adott letiltast mar nem kell érvényesiteni, de a
targyévben mar tortént ezen a jogcimen levonas, akkor ez az adott évben a jogviszonybdl nem
torolhetd. Ebben az esetben az 0sszes levonandd osszeget, illetve a részletezésen belll a
sorokat ugy kell modositani, hogy azoknal olyan 0sszeg szerepeljen, amely a targyévben
levonsara kerdlt.

A tablazatokban rogzithetdé az adatok valtozasa esetén, hogy az el6ézmény meddig volt
ervényes. Az alabbi adatok esetén lehet tarolni:

e havi bér;

e munkakor (FEOR-szam, korkedvezményre jogositd munkakar);

e heti munkaid6 (éraszam, teljes vagy részmunkaidé).
Ha a jogviszonyban ezeket az adatokat modositjuk, akkor a mentéskor a program rakérdez,
hogy mentjuk-e az el6zményeket. Mentés esetén az el6zmények tablazat automatikusan
kitoltésre kerdl.

Havi bér valtozas
Megvaltozott a havi bér értéke!
A régi érték: 150 000,00 Ft, az qj érték: 200 000,00 Ft
Szeretné felvinni a régi havi bért a bér eldzmények kize?

Elézd adat érvényességi datuma: 2019.10.21| Mem (Esc) Igen (Ctrl-Ent)

Pl. ha a munkabér 2019.11.01-t6l valtozik, akkor az EI6z6 adat érvényességi datuma mezébe
az azt megeldz4 napot, azaz 2019.10.31-et kell irni.
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3. Paraméterezheto lista, kartonok, munkaido-nyilvantartas

A képernyd aljan 1évé gombok segitségével el6hivhato funkciok, listak.
3.1. Paraméterezhet6 lista

A menUpontban a vagy a ablakban készithet6 a
paraméterezhetd lista.

Kivalasztas/szerkesztés fiil

A Riportok tablazat 3 db elére meghatarozott listat tartalmaz, melyek nem torolhetdk, de
szerkesztheték. A felhasznalo altal elkészitett riportok elmenthetdk, igy a rendszeresen
hasznalt listak késébb szerkesztés nélkll is elkészithet6k. Az elmentett listdk késébb
modosithatok és torolheték is.

Riport szerkesztés
A riport személyi és jogviszony adatokat tartalmazhat.

e Riportnév: A lekért lista cimeként jelenik meg. Ha mentjuk a paraméterezhetd listat,

akkor kotelezé megadni.

Sortorlés: A tablazatban kijelolt sor torolhetd.

Mentés: Az elkészitett paraméterezhetd lista elmenthetd a megadott néven. A riportnév
kitoltése kotelezd. Az elmentett lista a Riportok tablazatban késdébb elérhetd.

e Sorszam: A megadott sorrendben jelennek meg az oszlopok a listaban. (A sorszam
nem kerll ra a listara.)

e Mezénév: Itt valaszthatok ki a személyi €s jogviszony adatok, melyeket a listaba
szeretnénk tenni. Az adatok abécé-sorrendben rendezve vannak.

e (Oszlopnév a riporton: Az ide beirt megnevezés kerll az oszlop fejlécébe. Ide a program
automatikusan a mezdénevet irja, de ez modosithato.

e Rejtett oszlop: Ha jeldljik, akkor az adott oszlop nem fog megjelenni a kimutatason.
Akkor célszerli a hasznalata, ha olyan adat szerint szeretnénk sorba rendezni a
listankat, mely nem kerUl ra a kimutatasra.

e feltétel: pl. Ures, ki van toltve, egyenld, kisebb, nagyobb stb. A lehetséges feltételek az
adat tipusatol fliggnek (szam, datum, szoveg).

e fFeltétel érték: ha olyan feltételt adunk meg (pl. kisebb, nagyobb), amelyhez érték is
szukséges, akkor ide irhatd be. PI. 200.000 Ft alatti havi béreseket szeretnénk listazni,
akkor a mezénévnél a ,havibér’-t valasztjuk, majd a feltételnél a ,kisebb’-et és a feltétel
értékhez pedig beirjuk, hogy 200000.

e Rendezés: csak akkor kell megadni, ha az adott érték szerint szeretnénk sorba
rendezni. Ha tobb sorndl is adtunk meg rendezési szempontot, akkor elészor a kisebb
sorszamu oszlop szerint, majd az ezt kovetd szerint rendezi a program a listat.

A Riport fulre atlépve a beallitasoknak megfeleld lista elkészil képernydre. A lista nyomtathato,
illetve fajlba (Excel, Word, PDF) menthetd.
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3.2. Kartonok

A menUupontban a vagy a ablakban keszithet6 el a
személyi és jogviszony-adatokat tartalmazd torzsadat-karton. A kartonon a személyi adatok
(pl. név, addazonosito jel), a jogviszony-adatok (pl. adokedvezmények, specialis esetek) és a
jogviszonynal beallitott bérpotlékok, egyéb juttatasok, levonasok, TB-ellatasok is szerepelnek.
Ha egy személy tobb jogviszonnyal rendelkezik, akkor ezekrdl kilon karton készul.

3.3. Munkaidé-nyilvantartas

A kivalasztott jogviszonyokhoz munkaid6-nyilvantartas nyomtathato ugy, hogy egy lapra egy
vagy tobb ember keridljon ra. Megadhato, hogy a munkaidé-nyilvantartasra rakertljon-e a
jogviszonyban szereplé napi munkaidé (-tol —ig) adat. (2019 el6tt munkaidé-nyilvantartas
helyett jelenléti iv kifejezést hasznaltuk.)

3.4. Exportalas Excelbe BB e
A személytorzsben és a jogviszonytorzsben lévd adatok exportalhatok Excelbe.

A személytorzsbdl exportaldas esetén csak személyi adatok kerllnek a fajlba, mig a
jogviszonytorzsbdl torténd exportalds esetén személyi és jogviszony adatok is. A funkcid
hasznalatdhoz Microsoft Excel szoftver szlikséges! (Mas tablazatkezeld esetén (pl. Libre
Office) a fajl nem készdil el!)

4. Munkaszerzodés, tajékoztato

A mendpontban munkaszerzédés és tajékoztatod is készithetd. A
lapon jeldljik ki az adott személyt, majd nyomjuk meg a PageDown gombot vagy kattintsunk a
fllre. A lapon, ha az adott személynek csak egy jogviszonya van,

akkor ezt mar kijelolte a program. Ha tobb jogviszony van, akkor valassza ki azt, amelyhez a
szerz6dés készul. Ezt kovetéen nyomjuk meg a PageDown gombot vagy kattintsunk a
fulre.

A program a munkaszerzddés osszeallitasahoz kérdéseket tesz fel. A valaszok megadasa
utan kattintson az OK gombra.

A munkaszerzddés készitésekor az illetékes birdsag neve automatikusan megjelenik a
cégtorzsben megadott megyekdd alapjan. A birésag neve maodosithato.

A program a megadott adatok alapjan osszeallitja a munkaszerzdédést, mely nyomtatas el6tt
meg szerkeszthetd.

Figyelem!
A munkaszerzddés tartalma nagyban fligg attol, hogy a vallalkozas milyen tevékenységet
végez, ezért amennyiben szlkséges, akkor modositsa, egészitse ki azt!

A munkaszerzédéshez hasonldan készdl. A tajékoztatd nyomtatas elStt még szerkeszthetd.

Amennyiben a program altal felajanlottol eltérd, egyedi munkaszerzédésre, tajékoztatéra van
szuksége, akkor azt importalhatja a Listak — Egyedi listak mentpontban.
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5. Cégadatok

Annak a cégnek a torzsadatait lathatjuk, modosithatjuk, amelybe beléptink. Részletesen leiras
all. 2. Ugyféltorzs szakaszban taldlhato.

Az adatok modositasa esetén vegyuk figyelembe, hogy az adofizetés maodjanak valtozasa a
szamfejtéseket is érinti (pl. TAO-rél KIVA-ra), azok nem kerlilnek automatikusan
Ujraszamitasra.

6. Koltséghelyek

Kod: max. 8 karakter. A konyvel6 programmal azonos kodlistat célszer(i hasznalni.
Megnevezés: tetszélegesen megadhatd szoveg.

Munkavégzés helye: egyszerdlsitett foglalkoztatas esetén a munkavégzés helye bekertl
az egyszerUsitett munkaszerzédésbe.

e KSH telepllésazonosito: ha a cég munkavallaldi tobb telephelyen dolgoznak, akkor a
1405 tarifa adatszolgaltatasban személyenként kell jeloini a telepulésazonositot. A
program ezt a koltséghelynél megadott azonositd alapjan teszi meg. (Ha egy
telephelyen dolgoznak a munkavallalok, akkor ennek jeldlésére nincs szlikség.)

Kod: 12345678

Megnevezes: ‘Kﬁltséghely megnevezease ‘

Munkavégzés helye: ‘ESDD Baja, Roosevelt tér 1. ‘

| ok (ctrl-Ent) |

KSH telepiilésazonosito: ‘Eaja - 0352 ‘ Mégse (Esc)

7. Naptar

A vallalkozasra vonatkozd naptar, mely tetszés szerint moddosithatd. A naptarban a
munkanap-cserék, Unnepnapok elére beallitasra kerulnek. Az adott cég naptaranak
maodositasa esetén a tobbi cég naptara nem valtozik.

Kodok és szinek jelentése

Szabadnap | Pihendnap Fizetett
E Munkanap E (szombat) 3 (wasarnap) E unnep

e M (fehér): munkanap

e S (z0ld): szabadnap (szombat)

e P (piros): pihendnap (vasarnap)

o U (kek): fizetett tinnep (munkaszlneti nap)

Ha az adott szervezetre, munkaltatora az Mt.-tdl eltéré szabalyok vonatkoznak (pl. nov. 12.
szocialis munka napja), akkor itt a naptart moédositani sziikséges.
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8. Nem maganszemélyek

Ebben a mendpontban rogzitheték azok a kisaddzé vallalkozasok és tarsashazak adatai,
amelyek utan a kifizet6t terheld a 40%-0s kata, ill. amelyektdl a kifizeté SZJA-eléleget von le.
e KOd: max. 5 szambol allé sorszam.

e Tipus: K-kisadozo vallalkozas, T - tarsashaz.
e Megnevezés: a kisadozo vallalkozas vagy tarsashaz neve.
e Addszam

e (Cim: bontasban.
A nem magéanszemélyhez kotheté adatok rogzitése részletesen az Osszesitd kimutatas
menupontban olvashato.

Igazolas

A tarsashaznak kifizetett jovedelemrdl és az abbdl levont SZJA-rol sz6l6 igazolas, valamint a
kata-alanyok részére torténd kifizetés utan a kifizet6ét terhelé addalaprél szold igazolas
készithetd el itt.

A tarsashaznak kifizetett jovedelmek az Osszesité kimutatds menlpontban az adatbeviteli

tablazat képernydn a gombra kattintva rogzitheték.
A kifizet6t terhelé 40%-os kata alapja és 0sszege az Osszesité kimutatds menipontban az
adatbeviteli tablazat képernydn a gombra kattintva rogzithetdk.
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IV. Vallalkozék szamfejtése

Ebben a menipontban szamfejtheték az egyéni vallalkozék (ha a vallalkozas tipusa egyéni
vallalkozd), a tarsas vallalkozok (ha a vallalkozas tipusa térsas vallalkozas), a mezégazdasagi
8stermelék (ha a vallalkozas tipusa éstermeld).

Az 6stermeldktdl valo felvasarlas nem itt, hanem az egyéb kifizetések kozott szamfejthetd.

1. Vallalkozo6k jovedelem szamfejtés

1.1. Funkcidk

Gyorskereses Ctri-K, Tartalom vagdlapra helyezése Ctri-E
Felvitel (F) Médositds (M) Onellenérzés (0) = Szikités az aktudlis hénapra (5):

Tarlés (T) Megtekint (Ent) OLM/CSV import (I) Bezar (Esc)

e Szlkités az aktudlis hdnapra (S): A szamfejtési képernyén az attekinthet6ség kedvéért
alapértelmezetten csak a targyhavi szamfejtések jelennek meg. (Ez igaz az
alkalmazottak, egyszerUsitett foglalkoztatas szamfejtési képernyéjére is.)

Az S billentyd megnyomasaval a teljes évi 0sszes szamfejtés megjelenithetd.

Felvitel (F): Uj szamfejtés felvitele.

Maodositas (M): korabbi szamfejtés modositasa.

Onellendrzés (0): ha a korabbi szamfejtés hibas, akkor létrehozhat6 egy dnellendrzési
tétel hozza. A listakon mar az onellendrzott szamfejtés jelenik meg.

Torlés (T): szamfejtés torlése.

Megtekint (Enter): belépés a szamfejtésbe mddositas nélkil.

Bezaras (Esc): kilépés a szamfejtés funkcidbal.

Felvitel esetén kivalaszthatd a szamfejthetd jogviszonyok. A képernyén csak azok a
jogviszonyok latszanak, amelyeket még nem szamfejtettiink az adott honapban.

Az S billentylvel a szlirés kikapcsolhatd, azaz minden (szamfejtett és nem szamfejtett)
jogviszony lathatéva valik.

1.2. Billentylikezelés
1. Lépés mezbk kozott Tab vagy lefelé mutato nyil billentylkkel o M |
A program nem nyitja ki a ... gomboknal a kis ablakokat (pl. tavollét, egyéb =
juttatasok). Az el6z6 mezdre a Shift + Tab billentylkombinacioval vagy a
felfelé mutato nyil billentyGvel lehet Iépni.
2. Lépés mezbk kozott Enterrel
A program a ... gomboknal kinyitja a kis ablakokat

3. Esc
Kilépés a szamfejtésbdl mentés nélkdil.
4. Mentés

A program a jovedelmet, adokat, jarulékokat folyamatosan szamolja. Ha nincs mar
modositandé adat, akkor a Ctrl + Enter billentylikombinacidval vagy a Ment gombra
kattintva elmenthet6 a szamfejtés.
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1.3. Szamfejtési képerny6

Mezok

e Kifizetés napja: ha a jogviszonyban a kifizetés napja kitoltott, akkor az alapjan tolti ki a
program (pl. 05, akkor a 11. havi szdmfejtéshez 12.05. ddtumot ir). Ha a jogviszonyban
ez Ures, akkor a napi datum kerul ide. A datum maodosithato.

e Tavollét: nem fizetett tavollét. Ha a tavollét folyamatos (pl. GYES, GYED), akkor célszert
a jogviszonynal huzamos tavollétként rogziteni.

Brutto jovedelem:
Koltséghely: csak akkor jelenik meg, ha a cég torzsadataban jeloltik a koltséghelyek
hasznalatat.

e [Fgyeéb juttatasok, TB ellatasok, Levonasok: a ... gombon Entert Utve vagy a gombra
kattintva kinyil6 tablazatban rogzithetdk. A jogviszonyban elére rogzitett jogcimekkel a
program automatikusan kitolti a tablazatokat.

e Koltséghely: megadhatd egy koltséghely (munkaszam, gy(jté) kéd az adott
szamfejtéshez.

e Felosztds: ha koltséghelyeket hasznal, akkor lehetéség van az adott szamfejtés adatat
aranyszamok megadasaval tobb koltséghely (munkaszam, gydjtd) kozott megbontani.
Az ardnyszam tetszéleges szdm lehet (pl. 6rdk szédma, szdazalék), az adott
koltséghelyhez tartozd 0sszeg a koltséghelynél megadott aranyszam e€s az 0sszes
aranyszam aranyaban kerUl kiszamitasra. A koltséghely-felosztas csak a Max
verzioban érhetd el.

Idészak: 2018-9 Vallalkozok szamfejtése Adbazonosité: 8888888888
Név: Tarsas Féfoglalkozasa Foglalkoztatas médja: Fdfoglalkozasu
Adatok Nyilvantarté lap megtekintése
Kifizetés napja: 2018.09.30 Jogviszony
Tavollét nap: 0| |---
Brutté jovedelem: 200 000/

Egyéb juttatasok: 0
TB ellatasok: 0
Levondsok: 0

Eredmenyek -
Egyeni Jarulékok, add, kedvezmenyek Ceget terheld adok, jarulékok
ugdijjarulék: 20 000 SZ2IA: 30 000 Szocidlis hozzajarulasi adé: 0
el EHO 14%: nem szamolt SZIA: @
- EKHO: nem szamolt -
Levont egyéni jarulék: 43 014 vallalkozéi SZJA eldleg: 0
Term. egészségbizt. jarulék: 10 830 Kedvezmények: EHO: o
Pénz. egészségbizt. jarulék: 8123 ) _C_sglacﬁ kedvezmény: 0 EKHO: nem szamolt
Munkaerd-piaci jarulék: 4061 Csaladi jarulékkedvezmény: 0
Elsé hazasok kedvezménye: [}
Személyi kedvezmény: 0
Mégse (Esc) Kifizetends:
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Jogviszony gomb

Szamfejtés soran &atléphetink a jogviszonyba, ott moddositasokat végezhetlink (pl.
adokedvezmény jelolése, bér modositasa). A médositdsokat a program a szamfejtés soran
figyelembe veszi.

Részletek
A szamfejtés soran a fllre kattintva vagy a PageDown
billentydt megnyomva lekérhetjlk a személy nyilvantarto lapjat.

Eredmények
A képernyd aljan megjelennek a maganszemélyt és a kifizetét terheld adok, jarulékok és a
kedvezmeények, illetve a kifizetend® 6sszeg.

1.4. Onellendrzési tétel Iétrehozasa

Ha egy olyan szamfejtést kell médositani, ami mar a jarulékbevallason szerepelt, azt célszerd
onellendrzéssel modositani. Az onellenérzési tétel létrehozasahoz ra kell alini az eredeti
szamfejtésre, majd az O billenty(t lettni. llyenkor megmarad az eredeti szamfejtés is, és
eltarolodik az onellenérzési szamfejtés is.

Sramiejiettek listaja
My Fogl. jellege :,:ﬂ]'a ldGazak Movedelem Kfizetends Aktwihs Onell
Villalkozd FSfoglalozdsd Villalkoz&/Gstarmel Féfoglalkozdsd 11 80 000 46 452 IGEN Ei

A Szamfejtettek listdja képernyén az eredeti tétel mellett az Aktudlis oszlopban a ,NEM" jelzés
szerepel. Az dnellenérzési tétel mellett az . 0szlopban egy pipa jelzés szerepel.

Egy szamfejtés tobbszor is onellendrizhetd. A kimutatasokra az utolsd onellenérzés adatai
kerllnek. Lezart idészakban a szamfejtés mar nem modosithatd, csak onellenérzési tétel
hozhato létre!

1.5. Atalanyad6z6 egyéni vallalkozé szamfejtése

Az atalanyadozo egyéni vallalkozd 2023-t60l negyedévente koteles az ‘58 jarulékbevallast
beadni, illetve a targynegyedévet kovetd hé 12. napjaig kell az adokat, jarulékokat megfizetnie.
A helyes utalandé add megallapitasahoz, a jarulékbevallashoz a teljes negyedéves bevételt
ismerni kell.

A szamfejtéseket minden honapban el kell késziteni, ott a halmozott bevételt, a
koltséghanyadot, az esetleges tavolléteket (pl. tdppénz) rogziteni kell. A bérprogram a
negyedév utolsd honapjaban megadott adatok alapjan kiszamitja a targynegyedév egyes
honapjaira jutd adokat, jarulékokat, az utalasi listara a negyedéves 0sszeg a negyedév utolso
hénapjaban kerdl ra.

Ha a jogszabalyi eléirasoktol eltéréen az atalanyaddzé egyéni vallalkozd havonta szeretne
addkat fizetni, akkor a negyedév elsé és masodik hénapjaban a szamfejtésben az Addfizetés
havonta mezd&ben It kell jelolni, majd itt megadhatd, hogy az egyes adokra hany Ft-ot szeretne
befizetni. Az itt megadott 0sszeg rakerdl a targyhavi utalasi listara.

A negyedév utolsé honapjaban az Addfizetés havonta mezé nem jelenik meg. A program
megallapitja a negyedéves adokotelezettséget, majd az utalasi listara a negyedéves adok és
az els@ két szamfejtésben beirt 6sszeg pozitiv kilonbozete kerdl.
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2. Szamfejtési jegyzék

Az elkészllt szamfejtések utan szamfejtési jegyzék és bérlap nyomtathatd. A
fulon megadhatd, hogy mely személyeknek készlljon a bérlap. Kilon is beallithatd, hogy
szamfejtési jegyzék és/vagy bérlap keruljon nyomtatasra, ill. ezek példanyszama.

e Koltséghelyenként. A bérlapok és jegyzék koltséghelyenként rendezve, csoportositva
nyomtathatok. Koltséghelyenkénti lekérdezés esetén az Uj lap mezdnél bedllithato,
hogy a szamfejtési jegyzék koltséghelyenként kilon lapra készUljon-e.

e Szlkités kifizetési napra: a listak lekérhetdk egy adott kifizetési napra is (pl. hd végén a
bérlapok nyomtatdsakor ne kerdljon listazasra a hokozi kilépské).

e Telepllés nélkul: | — a székhely telepulése megjelenik a keltezésnél, N — a keltezésnél a
teleptlés nem, csak a datum jelenik meg a bérlapon.

e Szlrés: A bérfizetés mddja szerint kilon-kilon is nyomtathato a bérjegyzék (minden /
csak atutaldsos / csak készpénzes).

e ‘Osszeget atvettem” felirat. Megadhatd, hogy a bérlapra rakerlljon-e az ,6sszeget
atvettem” felirat, ill. a szocialis hozzajaruldasi ado 6sszege.

e Szoc.ho. részletezés nélkil: | jelolés esetén a céget terheld szocidlis hozzajarulasi ado
0sszege nem kerUl feltintetésre a bérlapon.

e Nyelv: a bérlap nemcsak magyarul, hanem angol és német nyelven is nyomtathato. A
funkcid kizarélag a Max (haldzatos) verzidban érhetd el.

e Telepllés nélkdl: | jelolés esetén a keltezésnél csak a datum szerepel a bérlapon. N
jelolés esetén a keltezésnél a cég székhelyének telepilése és a datum kerdl
feltlntetésre.

A Bérlap fulon megtekintheté minden személy (nemcsak a kijelolt személyek) bérlapja. A
bérlapok kozott a K (kdvetkez6) és az E (el6z8) gombokkal lehet valtani.

Nyomtataskor csak a beadllitdsokban megadott (kijelolt) személyek bérlapjai kertinek
nyomtatasral

E-mail kiildés (Ctrl +L)

A bérlapok e-mailben elkildheték a foglalkoztatottak szamara a személytorzsben megadott
email-cimre. Lasd 7.8. Levélkuldé kiszolgald bedllitasai szakaszt. A funkcid a Max verzidban
érhetd el.

3. Nyilvantarto lap

A nyilvantartd lapon szerepel a jogviszonyra vonatkozd fontosabb informacidk (belépés,
kilépés, személyes adatok), illetve havi bontasban a szamfejtett jovedelmek, juttatasok, adé-
és jarulékkotelezettségek.
e Bedllitasok: kijelolhets, hogy mely személyeknek kesziljon nyilvantarto lap.
e Hdnap: -tdl -ig tartomany adhaté meg.
e Nyomtatas: a Nyomtat gombra kattintva vagy a Ctrl + N billentylkombinacioval
kinyomtathato a kijelolt személyek nyilvantarto lapja.
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e Nyilvantarto lap fulon minden személy nyilvantarto lapja megtekinthetd, azok kozott a
K (kbvetkezd) és E (el6z6) billentylkkel lehet valtani.

4. Kilépok igazolasai

Ha a személynek tobb jogviszonya van, akkor kivalaszthatd, hogy az igazolasokon (kizarélag
az EKHO-igazolason és a kilépé adatlapon) csak az adott jogviszony, vagy a tovabbi
jogviszonyok adatai is szerepeljenek.

Kiadasa kotelez6?

Jarulékigazolas kotelezd kiadni

EKHO csak akkor kell kiadni, ha van ekhos jovedelem
Kilép6 adatlap kotelezd kiadni

Tartozasigazolas kotelezd kiadni

MIL-lap megszUnt, mar nem kell kiadni

OEP-igazolas mar nem kell kiadni, ezért 2019-t6l a bérprogram

mar nem tartalmazza

Potlap nem rendszeres jovedelmekrél | mar nem kell kiadni, ezért 2019-t8l a bérprogram
mar nem tartalmazza

Allaskeresési jaradékigazolds kotelezd
(vallalkozok részére nem adhato ki)

Az gombra kattintva a program egyszerre elkésziti az igazolasokat.

Csak kilépett személyek (Ctrl + I): a program alapértelmezetten a képernyén csak azokat a
jogviszonyokat jeleniti meg, amelyeknél a kilépés napja kitoltott. Ha olyan személynek
szeretne igazolast késziteni, akinél még nincs kitdltve a kilépés napja, akkor jeloljon N-t.

A tartozasigazolas a birdsagi végrehajtasrol szolo torveny 78. §-a alapjan készdl, illetve
tartalmaz olyan adatokat, amely a régi Mt. szerinti MIL lapon volt és bar a jogszabalyok szerint
az igazolasoknak azt nem kell tartalmaznia, de a bérszamfejtéi munka szempontjabdl
hasznos lehet.

Figyelem!

MIL lapot mar nem kell kiadni! (Régi Mt. 98. §-a irta el§ ennek kiadasat, mely 2012. julius
1-jétél hatalytalan, az Uj Mt-ben nem szerepel ilyen kotelezettség.)

Az OEP igazolast és potlapot sem kell mar kiadni. (Kordbban is csak akkor kellett kiadni, ha
a dolgozo azt irdsban kérte (217/1997. Korm. rend. 37/A. § (1) bekezdés).
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A vallalkozok, mezbgazdasagi Gstermeldk részére allaskeresési jaradékigazolas nem
adhat6 ki, az kizarolag alkalmazottak, megbizasi szerzddéssel foglalkoztatottak részére
készithetd. A vallalkozok az igazolast a NAV-tol kérhetik.

5. Jarulékigazolas

lgazolas a jarulékalapot képez6 jovedelmekrél és a levont jarulékokrol.
A targyévet kovet6 januar 31-ig kotelezd az igazolast kiadni az év végén meég jogviszonnyal
rendelkezdk részére. (Kilépéskor a kilép6 adatlap menipontbdl készithetd el.)

6. Jovedelemigazolas tappénzhez

Kinyomtathato a tappénz-igazolas és a potlap a nem rendszeres jovedelmekrdl.

A gombra kattintva a program elkésziti az OEP foglalkoztatéi igazolas vagy az
Adatlap a folyamatos keresoképtelenség igazolasahoz nyomtatvanyhoz az XML-fajlt. Az
XML-fajl a fébb adatokat (cég és maganszemély torzsadatai, jarulékalap stb.) tartalmazza. A
nyomtatvany csak akkor készul el, ha el6tte lekérjuk az lapon az igazolast
képernydre. A nem rendszeres jovedelmekrél szolo potlapot nem kell megnyitni.
Az ,lgazolas tipusa” mezdben jelolhetd, hogy milyen ellatas igényléséhez készlljon a
nyomtatvany (tappénz / GYED / TGYAS / GYAP / baleseti tappénz).
Folyamatos kereséképtelenség: jelolhetd, hogy Uj igénybejelentés torténik vagy egy mar
folyamatban Iévé ellatashoz adunk be Ujabb igazolast.

| - Adatlap a folyamatos keresdképtelenség igazolasahoz

N - Igénybejelentés tappénz, CSED, GYED, baleseti tappénz igénylésehez
Az XML-fgjl elkészllte utan kattintson az gombra, igy az ANYK programban
automatikusan megnyilik a nyomtatvany, melyen a hianyzé adatok kitdlthetdk.

Az OEP Foglalkoztatéi igazolas 3.1 verzigjatol kezdve a nyomtatvany nem tartalmaz
jovedelmeket. Korabban a jovedelemnél az OEP tdjékoztatasa szerint 0 Ft-ot kell a
nyomtatvanyon szerepeltetni.
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V. Alkalmazottak szamfejtése

Ebben a menlUpontban szamfejtheték az alkalmazottak, a szakmunkastanuldk, a
kozfoglalkoztatottak és a bedolgozék. A menupontok ismertetése soran a vallalkozok
szamfejtése részben mar szerepld részeket nem ismeételjik meg.

Nettobdl brutté bér szamitasa
irja be a Kifizetendé mezébe a nettd bért, majd nyomja meg az Enter gombot. Ekkor a program
kiszamitja a brutto bért és minden kozterhet.

1. H6 végi szamfejtés
Tavollétek
A tavolléteket két csoportra bontjuk

Nem fizetett tavollét
Olyan tavollétek, melyre nem jar dijazas a munkaltatotol. Pl. tappénz, GYES.

Fizetett tavollét

Olyan tavollétek, melyre dijazas jar a munkavallalo részére. Pl. betegszabadsag, allasidé.

Itt szerepel a munkaszineti nap is, melyre havibéres dolgozénak nem, csak orabéres ill.
teljesitménybéres dolgozénak jar tavolléti dij. Az ablakban lathaté a még fel nem hasznalt
betegszabadsag napok szama, illetve a még kivehetd szabadsag napjainak szama.

A fizetett tavollét orainak szamahoz a program a heti munkaidé otodét ajanlja fel, de ez a
beosztas szerinti munkaidének megfeleléen atirhatd. Pl. heti 40 ¢ras dolgozé olyan napon
vesz ki szabadsagot, amikor 12 drara van beosztva, akkor a szabadsag orainak szamat felll
kell irni. Ebben az esetben a program a szabadsag kivett napjainak szamat megfeleléen
atszamitja (pl. 1,5 nap).

Fizetett tavollét = . nap 6ra bér
-tél  -ig  atavollét oka - betegszabadsag: | 3,00|| 24,0 18 953
2 > Betegszabadsag (BET) h - szabadsag: | 6,00| 48,0 54 150
21 30 Szabadsdg (FSZA) - . 5 nap: A o >
. =

. - igazolt tvellét: | 0,00 0,0 0

- felmentés targyho: o} 0,0

- felmentési id6 6sszesen: o} 0,0

- apdk munkaidé kedvezménye: 0,00 0,0
- dllasidé: 0,00) 0,0
- keresdképtelenség m.sz.napon: ol o,0

Torlés (Ctrl-T) Elment (Ctrl-Ent)

=3 =2 E=2E=

Bérpotlék

A bérpdtléek kod paraméterezésétdl fuggden bizonyos mezdk nem toltheték ki, csak abba
irhatd adat, mely a szamitashoz szukséges. Pl. mlszakpotlék esetén meg adni, hogy hany
Ordra jar, az 6rabért és az 6sszeget a program szamolja.
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Berpotlekok

Kod Megnevezés
9 | Mliszakpétiék 30% -

Orabér Mérték Osszeg

3267

Ora

Megnevezes rendezése ABC sorrendbe: @

A munkaidSkeret végén a hianyzé orak szama:176,00 Térlés (Ctrl-T) Elment (Ctrl-Ent)

Munkaid6keret esetén a program Kijelzi az ablakban a még hianyzo, a tuloraként
elszamolando orak szamat.

Betegszabadsag korrekcio

Ha a korabbi szamfejtéseket egy utolag kiderdlt betegszabadsag miatt mar nem szeretné
maodositani, akkor ebben a mez8ben rogzitheti az elszamolandd 0sszeget és a
betegszabadsag napjainak szamat.

Nem rendszeres jovedelem

Nem rendszeres jévedelem

Osszeg
27075

Kod Megnevezeés Nap/Honap

5 | Szabadsagmegvaltas -

Megnevezés rendezése ABC sorrendbe: IEI

A kiveheté szabadsag napok széama: 3,00 Torlés (Ctrl-T) Elment (Ctrl-Ent)

A nem rendszeres jovedelem tipusatol fliggéen meg kell adni a napok, hdnapok szamat. Pl.
szabadsagmegvaltas esetén a napok szamanak megadasaval a program kiszamolja az

0sszeget.
Az ablak bal als¢ sarkaban megjelenik a még ki nem vett szabadsag napjainak szama.
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Teljesitménybér
Ha a jogviszonyban a bérezési formanal teljesitménybér vagy idé- és teljesitménybér van
jelolve, akkor tolthetdk ki a teljesitménybérre vonatkozé adatok.

Teljesitménybér
Teljesitmény szazalék: 0,00 % Elment (Ctrl-Ent)
Teljesitménybér: 200 000,00
Oraszam: 168,00

e Teljesitmény szdzalék: az alapbér szazalékaban meghatarozott dsszeg.
e Teljesitménybér: ha a szazalek mez&t Uresen hagyjuk, akkor irhato be ide az 6sszeg.
e Oraszdm: a tavolléti dij szamitdsahoz sziikséges a teljesitménybéres érak szama.

Egyedi naptar

Ha a cég torzsadataban a naptar hasznalatanal dolgozonként egyedi naptart valasztottuk, és a
jogviszonyokban jelolttk, hogy a munkavallalo eltéré munkarendben foglalkoztatott, akkor
szamfejtés soran az egyedi naptarban rogzitheték a munkanapok, szabadnapok, ledolgozott
orak.

Pl. ha a dolgozé szombaton dolgozna, de ezen a napon szabadsagot vesz ki, akkor a fizetett
tavollét csak ugy rogzithetd, ha a naptaraban a szombatot munkanapkeént jeloljuk.

Minden naphoz dra bevitele: lehetéség van arra, hogy az egyedi naptarban orat rogzitsink
minden napra. A munkaid&keret, fizetett tavollétek enélkul is megfelel6en kezelhetdk.

A munkaidékeret helyes elszamolasahoz az egyedi naptar kitoltése nem sziikséges, a
ledolgozott napok és draszamok megadasa is elegend6 ehhez.

Eltér6é munkarend esetén az egyedi naptar modositasa csak akkor szikséges, ha a
munkavallalonak az altalanos munkarend szerinti nem munkanapra van tavolléte.

Pl. szombaton vesz ki szabadsagot. llyenkor a szombatnal munkanapra kell allitani a nap
tipusat.

Lehet6ség van automatikus szamfejtésre, ahol a program a jogviszony torzsadat-allomany
alapjan elkésziti a még ki nem Iépett személyek havi szamfejtését. Kihagyja azokat, akiknek
mar van szamfejtése az adott honapra. Az automatikus szamfejtés utan maoddosithatok
azoknak a személyeknek a szamfejtése, akiknek az adott honapban tavolléte volt vagy nem a
torzsadatok szerinti bért kapja.

Az OL Munkaidé-nyilvantartasbol vagy mas, egyedi nyilvantartasbdl egy meghatarozott
tartalmu CSV-fajlbdl az automatikus szamfejtéshez jelenléti, tavolléti adatok, egyedi naptar
adatok, valamint szamfejtendd bérpotiékok adatai olvashatok be. A CSV-fajl Microsoft Excel,
Libre Office vagy mas tablazatkezeld szoftverrel is elkészithetd.

A fajl szerkezeti leirasat lasd 3. szamu mellékletben!

A fajl dolgozonként tartalmazza a hénap naptari napjainak tipusat (pl. munkanap, szabadnap,
betegszabadsdg), a ledolgozott 6rdk szamat, illetve tetszélegesen megadhaté 7-féle bérpdtlék
értékét (ora vagy Ft).

Az adatok csak olyan jogviszonyhoz olvashatdk be, ahol jelolve van az eltér6 munkarend.
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e Import fajl: A CSV-fajl elérési Utvonala.

e Bérpotlék kod: A 7 bérpotlékhoz (CSV-fajl BN-BT oszlopaihoz) tetszéleges kod
tarsithato.
A 3. szamu melléklet szerinti leirdas az OL Munkaidének megfeleld megnevezéseket
tartalmazza, de ettdl el lehet térni. A beallitasokat a program megjegyzi.

CSV import és szhmfejtés

Import f3l: | I:\winment\jelenlet.cav Tallbzds (T) Megriyit (E)
Sorszdm  Név Bérpotidk kéd OL Munkaidé CSV-fd)l esetén:
1. miszakpdtiek 30%
1 1. pétiék  mMiszakpdtiék 30% " | 2. &iszaka potiék
2 2. pitlék | Ejszakai pitiék 15% = | 3. vasdmapi pdtlék
s . B . - | 4 munkaiddkeret feletti 50% potlék
4 3. potiék | Vasimapi potick Srabéres 5. munkaszdneti napi 100% potiék
£ 4, potlék | Taléra 50% Grabéres = | 6. rendkivil munkaidd pihendnapon
. Y F—— R . 100% pdtiék
s 5. potlék | Taléra 100% drabéres 7. verdkivol munkaidE-beosztis eltéris
-1 6. potlék | Potl.msz.nap rendes 100% drabé - miatt 50% patiék
7 7. potlek | Talara 50% hawvibéras
A bedllitasok utan kattintson a gombra. A program kiirja a dolgozok nevet, illetve jelzi,
ha mar van az adott személynek a honapra szamfejtése. A oszlopban jelolhetd, hogy
kinek készUljon szamfejtés. A kijelolések utan kattintson a gombra.

2. Ho végi szamfejtési jegyzék
Lasd IV. 2. pontot!
Eltérés a vallalkozoi szamfejtési jegyzékhez képest:

e Szabadsdgok nélkil: a bérlapon megjelenitheté a szabadsag (6sszes, kivett, kiadhato)
is.

e MunkaidSkeret ordi nélkul: N jelolés esetén munkaidékeretben foglalkoztatott
munkavallald bérlapjan megjelenik az adott idészak oOsszes teljesitendd orainak
szama, az ebbdl mar teljesitett 6rak szama, valamint a még teljesitendd érak szama.

e Munkaidé-nyilvantartas: Az alkalmazottak esetén munkaidé-nyilvantartas is
nyomtathatd, melyen a szamfejtés alapjan a tavollétek jeldlve vannak, illetve
amennyiben a jogviszonytorzsben a munkaidé kezdete és vége kitoltott, akkor ez is
rakerdl.
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3. Bérelodleg

Bérel6leg szamfejtésénél megadhatd a
e munkabér el6leg 0sszege,
e nem rendszeres jovedelem jogcimek és 0sszeg,
e egyeéb juttatas jogcimek és 0sszeg,
az eléleg levonas jogcimeét.
A program a megadott jovedelmekbdl a jogviszony-bedllitasokat, a csaladi kedvezmeényt,
csaladi jarulékkedvezmeényt figyelembe véve kalkulal kifizetendé 0sszeget.

A bérel6legek osszege az errdl készitheté bérlapon és szamfejtési jegyzéken kiviil, mas
listara nem keriil ra! A bérel6leg szamfejtését mindig kell kovesse hé végi szamfejtés is!

A ho végi szamfejtésnél a program a béreléleg szamfejtésénél megadott nem rendszeres
jovedelem és egyéb juttatas jogcimeket és 0Osszegeket, valamint a bérel6leg kifizetendd
0sszegét a megadott jogcimkodon levonasként behozza.

A béreléleg szamfejtése menlipont megegyezik az UJTB programban lévd ,hokozi kifizetések
szamfejtése” funkcidval.

4. Béreloleg szamfejtési jegyzék

A bérelblegekrdl készitend§ szamfejtési jegyzék és bérlap megegyezik V. 2. pont szerinti
szamfejtési jegyzékkel azzal az eltéréssel, hogy munkaidé-nyilvantartas itt nem készithetd.

5. Nyilvantarté lap

Lasd IV. 3. pontot!

6. Kilépok igazolasai

A IV. 4. pontban a vallalkozok kilépd igazolasain kivul alkalmazottak esetén az allaskeresési
jaradékigazolast is ki kell adni. Az allaskeresési jaradékigazolast a 34/2009. SZMM-rendelet
alapjan kell kiallitani.

7. Jarulékigazolas

Lasd IV. 5. pontot!

A jarulékigazolas nyomtatasa koltséghelyenként csoportositva is lehetséges.
8. Jovedelemigazolas tappénzhez

Lasd IV. 6. pontot!
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9. Szabadsag, tavollét kimutatas

Szabadsagra, betegszabadsagra és egyéb tavollétekre vonatkozd kimutatas. A listak
lekérhetdk koltséghelyenként csoportositva, illetve azon vagy csak az aktiv (ki nem |épett)
dolgozok, vagy minden (a mar kilépett) dolgozok is szerepeljenek.

9.1. Szabadsag Osszesités
A szabadsagokat jogcimenként részletezve, éves adatokat egylttesen tartalmazza a
kimutatas.

9.2. Szabadsag havi bontasban
A szabadsagokat dsszesitve, a kivett szabadsagokat havi bontasban részletezve tartalmazza
alista.

9.3. Betegszabadsag havi bontasban
A kivett betegszabadsagokat havi bontasban részletezve tartalmazza a lista.

9.4. Tavollétek havi bontasban

A listan személyenkent es tavollét tipusonként kulon-kulon, havi bontdsban reszletezve
jelennek meg a fizetett és nem fizetett tavollétek.

Jeldlhetd, hogy mely tavollét jogcimek kerlljenek a kimutatasra, igy akar egy-egy jogcimre (pl.
GYAP) kiilon lista készithetd.

9.5. Szabadsag részletes

Személyenként egy-egy oldalon megjelenik, hogy a szabadsag milyen jogcimekbdl all dssze,
ebbdl mennyi az id6aranyos szabadsag és az éves 0sszes szabadsag. A kimutatasra az eddig
igénybe vett szabadsagok is rakertlnek.

10. El6zmény adatok

A tavolléti dij, atlagkereset szamitasahoz szukséges adatok rogzithetdk itt.

Az el6z6 évi bérprogrambdl vagy az el6zd évi DOS-os bérprogrambdl torténd adatatvétel
esetén ez is atvételre kerul.

A tablazat szerkeszthet6, és ott a targyhdnapot megel6zé 6 havi adatokat lathatjuk.
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11. Csoportos béremelés

A menUpontban lehetéség van egyszerre tobb személy béremelésének rogzitésére. A funkcio
kizarolag havi bér esetén hasznalhato.

Az U] bér osszegeének szamitasa

Az Uj bér osszege a régi bér Gsszege + a régi bér osszegének %-a, de az emelés mértéke minimum Ft.

Az (i bér alkalmazottak esetén nem lehet kisebb, mint a minimalbér (9-cel kezd6dé FEOR) / garantalt bérminimum munkaidé-aranyos része
Az U bér a kovetkez6 naptol érvényes: Szamol A szamitott értékek kézzel is modosithatoak!

Beallitasok
1. Megadhato, hogy hany %-kal emelkedjen minden kijelolt dolgozd bére, illetve a
béremelésre egy minimum értek is megadhato.
Pl. a képen lathato beadllitasok szerint a munkaltatd 7,5%-kal emeli a béreket, de a
béremelés mérteke legalabb 10.000 Ft. Ha a dolgozo havi bére 200.000 Ft volt, akkor
215.000 Ft-ra, ha 50.000 Ft volt, akkor 60.000 Ft-ra emelkedik.
2. Alkalmazottak esetén jelolhetd, hogy a béremelésnél a program vegye figyelembe a
minimalbér és a garantalt bérminimum idéaranyos 0sszegét.
Ha a FEOR-szam 9-cel kezdddik, akkor a minimalbért veszi figyelembe, minden mas
esetben a garantalt bérminimumot.
3. A datum mezbben megadhato, hogy mikortdl valtozzon a bér. A datum nem lehet
kordbbi, mint a targyho elsé napja (pl. 2018. 09. hénapba belépve 2018.09.01.).
A beallitdsok alatt kijelolhetok azok a személyek, akikre a béremelést végre kivanjuk hajtani. A
gombra kattintva a program megjeleniti az uj béreket, melyek kézzel is médosithatok.
Az gombra kattintva az Uj bérek rogzitésre kertlnek a jogviszonyban.
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VI. Egyéb kifizetések

Az egyéb kifizetések kozott szamfejthetdé minden olyan jovedelem, amely nem a vallalkozoi
jogviszonyra,  munkaviszonyra,  szakmunkastanuloi,  kozfoglalkoztatasi,  bedolgozoi
jogviszonyra tekintettel kerdl kifizetésre. Illyen pl. az osztalék, a megbizasi dij, a tiszteletdij, az
ingatlan bérleti dij. Kilon adozo jovedelem csak itt szamfejthetd.

A rendszeres egyéb kifizetésekre 2015-t6l az addeldleg megallapitasanal is érvényesithetd a
csaladi kedvezmeény, a szemelyi kedvezmeny és az elsd hazasok kedvezmeénye.

1. Egyéb jovedelem szamfejtése

Idgszak: 2019-11 Egyeéb kifizetések szamfejtése Adéazonosité: SB8885885888
Név: Minta Személy Foglalkoztatas jellege: Egyéb Foglalkoztatds modja: Féfoglalkozasa
Adatok pyilvantartd lap megtekintése

Kifizetés napja: (2019.11.320 Koltséghely: | Jogviszany

Kifizetés jogcime: |53 - Megbizdsi dij |

Alkalmazas mindsége: |41 - Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogv. ‘

Jogviszony kezdete: |2019.11.01 | vége: |2019.11.30

Jogviszony megnevezése: | |

Szerzddes: |

Bruttd jovedelem: 50 000
Adoalap dsszege: 45 000

szia: |

Levonasok: l:l TB ellatasok: l:l
Eredmeények
Egyeni jarulekok, ado, kedvezmanyek Céget terhels adok, jarulekok
Nyugdijjarulék: 4 500 Szocho: 7 875
Term. egészségbizt. jarulék: 1800 SZIA: 6 750
Pénz. egészségbizt. jarulék: 1350 Kedvezmenyek:
Csaladi kedvezmény: (1]
Csaladi jarulékkedvezmeny: [}
Elsd hazasok kedvezménye: [} Szocho (Gsszevon.): 1]
Személyi kedvezmény: 0
Mégse (Esc) Kifizetendd:

e Kifizetés jogcime: az egyéb juttatas jogcimek kozul lenyild ful segitségével vagy az F1
gombbal valaszthato ki a szamfejteni kivant jovedelem.

e Alkalmazas mindsége: ha biztositasi jogviszony jon létre, akkor kotelez6 kitdlteni, mert
a '08-as bevallashoz szikséges.

e Jogviszony kezdete és vége: kitdltése kotelezd. Osszevonandd jovedelem esetén a
biztositasi jogviszony vizsgalatahoz is hasznalja a program.
Jogviszony megnevezese: a bérlapra rakerul. Nem kotelezd kitolteni.
Szerz6dés: megbizasi szerzddés vagy felhasznalasi szerzddés is készithetd. Ha erre
nincs szukseég, akkor dresen kell hagyni a mezét.

e Bruttd jovedelem
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e Addalap: a jogviszonytdrzsben meghatarozott koltséghanyadot figyelembe véve a
program szamolja, de kézzel is modosithato.

e SZJA: koddal jelolhetd, ha a jovedelembdl nem vonhato le az SZJA. Valaszthato kodok:
1 - Bstermeldi kifizetés; 2 - NYESZ-R nem nyugdijszolgéltatas; 3 - OKBP egyéb
jovedelem; 4 - Magyarorszagon nem adodztathato jovedelem; 5 - nem pénzben juttatott
bevétel; 6 - egyéb ok

Kérdés Ha az 0sszevonando jovedelem (pl. megbizasi dij)
e 0sszege Onmagaban nem éri el a biztositasi
" Az osszeg nem éri el a minimélbér jogviszony létrejottéhez  szlikséges értékhatart
30%-at. ) (minimalbér 30%-at), akkor a program rakérdez,
::;’Saeé:]:i? s s hogy a van-e olyan mas jovedelem, amellyel egyutt

(Ha igen, akkor biztositott lesz,) eléri az ertékhatart.

Igen valasz esetén jarulékokat is szamol a program.
Nem valasz esetén nem jon I|étre biztositasi
jogviszony és nem szamfejt a program egyéni

2. Szamfejtési jegyzék

A bérlapon és szamfejtési jegyzéken kivll szerzédés is nyomtathatd, ha a szamfejtés soran
jeloltik annak tipusat. A szerzddés szerkeszthetd.

3. Nyilvantarto lap

Lasd IV. 3. pontot!

4. lgazolasok nyomtatasa

Az alabbi igazolasok készithetdk el:
e igazolas EKHO-rdl,
e jarulékigazolas,
e SZJA-igazolas (jovedelem megnevezését, dsszegét, levont addt tartalmazza).

5. Jarulékigazolas

Lasd IV. 5. pontot!
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VII. Egyszerisitett foglalkoztatas

Az egyszerUsitett foglalkoztatottakat ebben a menlupontban lehet szamfejteni.
EgyszerUsitett foglalkoztatas tipusai:

e alkalmi munka,

e mezdgazdasagi idéenymunka,

e turisztikai idénymunka,

e filmipari statiszta alkalmi munka.

Az egyszerUsitett foglalkoztatottaknak csak a jogviszonytorzsben felvitt idészakra lehet
szamfejteni. Tobb jogviszony esetén ezeket kilon kell rogziteni.

N4

1. Egyszeriisitett foglalkoztatas jovedelem szamfejtés

Idénymunka és alkalmi munka szamfejtésének 0sszehasonlitasa

Alkalmi munka, filmipari Mezé6gazdasagi idénymunka,

statiszta alkalmi munka turisztikai idénymunka

Fizetett tavollét nem szamfejthetd szamfejthetd, mert az
idénymunkasnak jarhat
szabadsag

Bérpatlék, egyéb szamfejthetd szamfejthetd

juttatasok, levonasok

Nem rendszeres nem szamfejthetd szamfejthetd
jovedelem
Kozteher minimalbér 1%-a/nap minimalbér 0,5%-a/nap

ill. minimalbér 3%/nap

A kozterhet a tipus alapjan szamolja a program. A foglalkoztatasi idészak minden napjara
meg kell fizetni a kozterhet, azokra is, amelyeken munkavégzés nem tortént (pl.
idénymunkanal a heti pihenénap).

2. Tablazatos rogzités

Az egyszerUsitett foglalkoztatottak szamfejtése a VII. 1. pontban leirtakon kivil az adatok
tablazatos formaban torténd rogzitésével is lehetséges. A tablazatos rogzitésnél csak olyan
idészakra készithetink szamfejtést, ami még nem szerepel a jogviszonyok kozott. E
szamfejtési mod akkor lehet hasznos, ha a dolgozék bejelentését nem a bérszamfejtd végzi,
csak a havi bevallashoz, utalandd adok miatt szikséges rogziteni az adatokat.
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Kitoltend6 mez6k

e Név: a személynek a személytorzsben szerepelnie kell. A név mez6 allva gépeljuk be a
személy nevét, majd Enterrel valasszuk ki.

e foglalkoztatas modja: alkalmi munka / mezdgazdasagi idénymunka / turisztikai
idénymunka / filmipari statiszta alkalmi munka. Ha az ,Alapértelmezett fogl. modja”
mezd kitoltott, akkor a program ezt felajanlja. Ha a személynek a targyévben mar volt
szamfejtése, akkor az ott megadott foglalkoztatas maodjat ajanlja fel. A felajanlott
foglalkoztatasi mod tetszdlegesen atirhato.

e [d&szak (-tdl —ig): A datum csak targyhavi datum lehet! A mezdébe elegendé csak a
napot beirni, az év és hénap automatikusan kitoltésre kertl. (Pl. 2019. 07. hénapban a
—tol mezbbe 15-0t irunk, majd Entert utlnk, akkor a program beirja a 2019.07.15.
datumot.)

e Munkabér (Ft): a bér 6sszege Ft-ban.

e Oraszdm: automatikusan a napok széma * 8 6ra keriil a mezébe, mely médosithato.

Beallitasok

e Alapértelmezett foglalkoztatds modja: a tablazatban ezt ajanlja fel a foglalkoztatas
maodjanal a program.

e Kotelezéen fizetendS bér: megadhatd, hogy az adott jogviszonyra a minimalbér vagy
garantalt bérminimum alapjan kell-e bért fizetni. Ez a bedllitas a tablazatban rogzitett
0sszes szamfejtésre vonatkozik.

e Koltséghely: megadhatd, hogy a tablazatban rogzitett szamfejtésekhez melyik
koltséghelyet tarsitsa a program.

e Kifizetés napja: ha ures, akkor a kifizetés napjahoz a jogviszony utolsoé napja kerdil.

A Szamfejt gombbal a tablazatban szereplé adatok alapjan a jogviszonyok a személyhez
rogzitésre kerlilnek és a szamfejtés is elkészil. (A szdmfejtést a VII. 1. pontban is
megtekinthetjiik.)

E szamfejtési modnal nem rogzithetd tavollét, bérpotlék, nem rendszeres jovedelem, egyéb
juttatas, levonas.

Az egyszerUsitett foglalkoztatottak bejelentése a NISZ Zrt. altal fejlesztett EFO bejelentd
telefonos alkalmazas segitségével is lehetséges. A bejelentések adatai a Konyvel&i funkciok
menUpontban CSV-formatumban e-mailben kildhetd el a bérszamfejtd részére.

A CSV-fajl az EFO CSV Import (Ctrl-l) gombra kattintva beolvashato.

Ha a fajl olyan személy adatat tartalmazza, aki még nincs a személytorzsben, akkor a program
felajanlja a személyi adatok mentését.

A fajl beolvasasa utan az adatok a tablazatban rogzitésre kertilnek. Ezt kovetéen a tovabbi
lépéseknél ugyanugy kell eljarni, mintha a tablazatot kézzel toltottik volna ki. (Lasd fent!)
CSV-f4jibdl torténd importalas esetén valaszthatd, hogy az egymast kovetd napok
dsszevontan keruljenek szamfejtésre. Pl. 2023.10.05., 2023.10.06. és 2023.10.07. kilon-kulon
kerlt bejelentésre. Osszevont szdmfejtés esetén ehhez 1 db szamfejtés készil
2023.10.05-2023.10.07. id&szakkal.
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3. Szamfejtési jegyzék

Az egyszerUsitett foglalkoztatottaknak igazolasként elegend6 a bérlapot kinyomtatni, a
bérlapon szerepel a jovedelem, a foglalkoztatas idészaka és napok szama, illetve a cég altal
fizetend® kozteher. Amennyiben mégis szeretnénk éves adatokat tartalmazo igazolast kiadni,
akkor arra az menUpontban van lehet6ség.

Munkavégzés helye: az egyszerlsitett munkaszerzdédés szovegében lehetéség van a
munkavégzés helyének kitoltésére. | - a koltséghelynél megadott cim jelenik meg, vagy ha ez
dres, akkor a székhely. N - a koltséghelynél megadott cim jelenik meg, de ha ez Ures, akkor a
munkaszerzédésben is Ures marad.

A Szerzddés fiilre kattintva egyszeriisitett munkaszerz6dés is készitheto.
Az egyszeriisitett munkaszerz6dés hasznalata nem helyettesiti a NAV-hoz torténé
bejelentést. A jogviszony a NAV-hoz torténé bejelentéssel jon létre.

4. Nyilvantarto lap

Lasd IV. 3. pontot!
A nyilvantarto lapon havi bontasban a napok szama is megjelenik, igy itt ellenérizhetd, hogy
foglalkoztathato-e még a dolgozo az adott hénapban.

5. Jovedelemigazolas

Az egyszerUsitett foglalkoztatott éves megszerzett jovedelmét tartalmazo lista, melyen az
egyes jogviszonyok adatai (id6szak, foglalkoztatdas napjai, tipus, jovedelem és kozteher)
kulon-kulon és osszesitve is szerepel.

A jogviszonyban jelolhetd, hogy a minimalbért vagy garantalt bérminimum 87%-at kell fizetni a
foglalkoztatott részére. A jovedelemigazolason az dsszesen sor alatt kulon kibontasra kertdil
azoknak a jogviszonyoknak az adatai, melyekre a garantalt bérminimum 87%-at kell legalabb
fizetni.

Az igazolast nem kotelezé kiadni, de célszerl lehet, hiszen a dolgozo részére az ‘M30-as

nyomtatvanyt sem kell kiadni.

6. Lista egyszeriisitett foglalkoztatas napjairol

A lista havi bontasban, személyenként tartalmazza, hogy hany napot dolgozott az adott
honapban egyszerUsitett foglalkoztatottként, illetve ezt éves szinten dsszesiti.

A szemeélytorzsben a Jogviszonyok oldalon is lathatd az egyszerUsitett foglalkoztatas
targyhavi és az éves 0sszesen napjainak szama.
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4

7. Egyszeriisitett foglalkoztatas jovedelme

Beallitasok
e [d&szak: éves (E) vagy havi (H) lista készitheto.
e Tétel: minden szamfejtés (1) vagy csak a minimalbér kétszeresét meghaladé 0sszeq(
kifizetés (2) listazhatd.

Egyszeriisitett foglalkoztatas jovedelme N
Idészak: |E - Eves |
Tétel: ‘2 - Csak minim3lbér 2-szerese feletti ‘
Mégse (Esc) OK (Ctrl-Ent)

A minimalbér kétszeres feletti kifizetés a tarsasagi add és kisvallalati ado esetén is nem
vallalkozas érdekében felmerllt koltségnek minésul. E lista segitségével megallapithatd az
adoalapot novel6 tétel 6sszege.
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VIII. Listak, kimutatasok

A szamfejtésekrdl szolo listak, kimutatasok, valamint a nyilatkozatok, igazolasok készitheték el
ebben a mendpontban.

1. Osszesit6 kimutatas

Az 0sszesité kimutatas a szamfejtésben szereplé adatokat és az Adatbevitel lapon beirhato
adatokat 0sszesiti. A sorokhoz kontirozas adhato meg, igy ez a fékonyvi konyvelés bizonylata.

1.1. Adatbevitel
A nem szamfejtési adatokat itt vihetjik fel. PIl. cégtelefon utani adok, cégautdado, szakképzés
miatti szocho-kedvezmények,, tarsasagi ado, kamarai hozzajarulas stb.

A magancélu telefonhasznalat utan SZJA és szocialis hozzajarulasi add/kisvallalati ado
fizetendé (Cégtelefon utani SZJA és Szocho cégtelefon utan / KIVA cégtelefon utan sorok).

a) Ha a Telefonszamla 6sszege sorba irunk adatot, akkor ennek 20%-a utan szamol a
program SZJA-t és az adozasi formatdl figgben szocidlis hozzdjaruldsi
addt/kisvallalati adot, a sorokat automatikusan kitolti.

b) Kézi kitoltés esetén a Telefonszamla dsszege sort hagyjuk Uresen, és az altalunk
szamolt adokat irjuk be a Cégtelefoni utani SZJA és Szoc. hj. ado cégtelefon utan /
KIVA cégtelefon utan sorokba.

A reprezentacio utan SZJA és szoclalis hozzajarulasi ado/kisvallalati ado fizetendé.

a) Ha a Reprezentacid, Uzleti ajandék dsszege sorba irunk adatot, akkor ezutdn szamol a
program SZJA-t és szocialis hozzdajarulasi adot/kisvallalati addt, a sorokat
automatikusan kitolti.

b) A Reprezentacid, lzleti ajandék 6sszege mezd Uresen is hagyhatd, de ebben az esetben
a szamitott adokat be kell irni a Reprezentacio, Uzleti ajandék utani SZJA és a Szoc. hj.
ado reprezentacio, Uzleti ajandék utan / KIVA reprezentacio, uzleti ajandék utan
mezokbe.

A K - KATA gombra kattintva rogzithetd az a kisadozo vallalkozas részére kifizetett 0sszeg,
amely utan a 40%-os adoé a kifizet6t terheli (3 millié Ft feletti 6sszeg, ill. kapcsolt vallalkozas
részére kifizetett 6sszeg.)

Az adatokat ezer Ft-ban kell rogziteni!
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A cégautdadohoz kapcsolddnak a Szamitott cégautoado és a Levonhatd gépjarmdiado sorok, a
kettd kiulonbozete a fizetendd cégautdado.

Szamitott cégautéado
A gombra kattintva vagy a C billenty( lenyomasara egy tablazat
jelenik meg, melyben megadhatok az autok alabbi adatai:

e Rendszdm: max. 10 karakter (kilfoldi rendszam is megadhato).

e |d6szak (-tdl, -ig), amelyben cégautdadot kell a gépkocsi utdn fizetni. Az id6szakot
EEEE.HH formatumban kell megadni, pl. 2015. februar — 2015.2 vagy 2015.02 lehet. Az
—ig oszlopot csak akkor toltstk ki, ha a gépkocsi utan a cégautdado-kotelezettség
megszlnt.

Teljesitmény: kW-ban, lasd forgalmi engedély P2 pontjat.

Kornyezetvédelmi osztaly-jelzés: 0 — 15, lasd forgalmi engedély V.9 pontjat.

Tulajdoni hanyad megosztéasa (%): bevallashoz sziikséges.

Hatosagi nyilvantartasban nem szerepld

Ado/honap: a teljesitmény és kornyezetvédelmi osztaly-jelzés alapjan megallapitott

érték, amit a program szamol.

e Eves ado: tajékoztato jellegl adat, az idészak targyévre esé honapjainak szama és az
addé/honap szorzata.

Tulajdon

Hatdsdg
- ) . Telj. Karmyazetviéd., hdnyad Evas
Randszam Bl i (kW) osztaly-jelzés megosztisa ::::-.:;;.:;:T;han Adé/hanap 208
(%)
ABC122 2011.01 120 & = 100 u 33 000 396 000

DEF456 2015.02 2015.09 78 10 = 100 L) 11000 &8 000

e [evonhatd gépjarmdado: a hataridében megfizetett gépjarmiadd levonhatd a
cégautoadobol. Itt a havi bontasban minden cégautdado-koteles gépjarmi utan
fizetett gépjarmUadot kell beirni.

A T - Tarsashaz gombra kattintva rogzithet6 az adott tarsashaz részére kifizetett jovedelem és
az abbdl levont SZJA.

A '08-as bevallason kizarolag a tarsashazaktol levont SZJA-t kell szerepeltetni, igy a
tarsashazak részére torténd kifizetések kezelésére két modszer lehetséges. (A két modszer
nem kombinalhato.)

1. modszer

Az 0sszesitd kimutatas adatbeviteli tablazataban kizarolag a targyhdnapban a tarsashazak
részére kifizetett 6sszegbdl levont SZJA egylttes 0sszegének rogzitése. (Ebben az esetben
nem kell felvinni a tarsashazak adatait.)

2. modszer (javasolt)

Minden tarsashaz részére torténd kifizetés név szerinti rogzitése. A tarsashazak részére
kifizetett 0Osszegekbdl levont SZJA-t a program Osszesitve automatikusan beirja az
adatbeviteli tablazatba. E modszer elénye, hogy a tarsashazak részére igazolas készithetd a
Torzsadatok kezelése - Nem maganszemélyek mentpontban..
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1.2. Riport
A Riport fllre kattintva elkészul az éves 0sszesité kimutatas. Ha mas idészakra, formaban
szeretnénk lekérni, akkor a képernyé aljan megadhatdk a paraméterek.
e Koltséghelyenként: lehetbség van arra, hogy koltseéghelyenként kulon-kulon keészdljon el
a kimutatas, illetve megadhatd, hogy az 0sszes koltséghely vagy csak egy koltséghely
kimutatasat készitstuk el. Koltséghely osszevont jelolés esetén kivalaszthato, hogy
mely koltséghelyekhez tartozé adatok legyenek dsszesitve egy kimutatason.
e Honap: -tol — ig, pl. egész éves esetén 1-t6l 12-ig, csak egy honap esetén pl. oktober
10-t61 10-ig.

A bedllitasok moédositdsa utan az F billenty(i megnyomasaval (vagy a gombra kattintva)
elkészul az uj kimutatas.
Ha a kimutatas csak egy honapra vonatkozik, akkor allé formaban készul, ha tobb hénapra
vonatkozik, akkor fekvé.

1.3. Kontirozas
A kontirozas fulon adhatok meg az 6sszesitd kimutatas soraihoz tartozé konyvelés.

Megadandé adatok
e Napld: egy karakter, betli és szam is lehet.
e Bontas: ha a koltseget koltséghelyenkénti bontasban szeretnénk konyvelni.
e Tartozik és Kbvetel szamla: f6konyvi szamlaszam (max. 8 karakter).
e Szoveg: a konyvelési tétel szovegébe kerll. Ha Uresen hagyjuk, akkor a Megnevezés
oszlopban talalhato szoveg kertl a konyvelésbe.

A kontirozas az 0sszesitd kimutatas utolsé oszlopaban megjelenik. A kontirozas atveheté egy
masik cegbdl az - menupontban.

2. Jarulékok személyenként

A lista minden tartalmazza minden személyre vonatkozéan a szocialis hozzajarulasi adé (alap,
szamitott 0sszeg, kedvezmény és fizetendd 6sszeq), nyugdijjarulék-alapot és jarulék dsszegeét,
az egészségbiztositasi és munkaeré-piaci jarulék alapjat és a jarulékot, korabbi években a
19,5%-0s és a levont 14%-0s EHO Osszegét. A listan a személyek foglalkoztatas jellege szerinti
csoportositasban jelennek meg.

3. Atutalasi megbizas

3.1. Atutalasi megbizas nyomtatvany nyomtatasa

Az lapon készithetd el az utalasi nyomtatvany. A képerny@ aljan beallithato a
nyomtato.
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3.2. Atutalasi lista

Az Adok, jarulékok lapon beadllithato, hogy mely tételek jelenjenek meg a listan:
adok, jarulékok (A),

utalando bér (U),

utalandé béreléleg (G),

levondsok (L),

egyedileg rogzitett tételek (E),

egyéb juttatasok jogviszonybdl (J),

egyéb juttatdsok szamfejtésbdl (S).

Addk, jarulékok Riport Atutaldsi megbizas

Adok, jarulekok (A) Ktg.helyenként: Adok is kdltséghelyenként: N
[] Utalandé bér (U) B

[ Utalandé béreldleg (G) Szirés kifizetési napra: + o

[ Levondsok (L) Bankszamlankénti dsszevonds:

Egyedileg régzitett (E)
[] Egyéeb juttatdsok jogviszonybdl (J)
[] Egyéb juttatdsok szamfejtésbdl (S)

Fizetd: [11111111-11111111 |

Az utalasi lista koltséghelyenkent is elkészithetd.
A bedllitast kovetéen a fllre kattintva készUl el a lista az utalandd adokrél, bérekrdl,
levonasokrol, egyéb tételekrdl.

Egyéb beallitasok:

e Koltséghelyenként: az utalando bér, az utalando béreléleg, levonasok kozul a megadott
koltséghelyhez tartozok jelennek meg. Az adoknal a teljes havi 6sszeg jelenik meg.

e Adok is koltséghelyenként: az addk 0sszege is koltséghelyenként jelenik meg. Fontos,
hogy a kerekitések miatt a koltséghelyenként lekért adok osszege eltérd lehet a teljes
cégre vonatkozo 0sszegtdl!

e Szlrés kifizetési napra: ha Ures, akkor minden targyhavi tétel megjelenik, ha kitoltott,
akkor csak az adott kifizetési napra vonatkozo.

e Bankszamlankénti 6sszevonas: ha ugyanahhoz a bankszamlahoz tobb utalando tétel is
tartozik (pl. dolgozoktol levont onkéntes pénztari befizetések esetén), akkor ezek egy
tételben 0sszevontan is megjelenithetdk.

e fizet6: ha a cég torzsadataban tobb bankszamlaszam van rogzitve, akkor
kivalaszthatd, hogy az atutalasi megbizasokra, az elektronikus banki fajlba a
vallalkozas melyik bankszamlaszama keruljon.

SZEP-kartya utalas

A jogviszonyban az egyéb juttatas tablazatban rogzitheté az adott alszamlahoz tartozé
bankszamlaszam. Ez alapjan kétféleképpen is készithetd utalasi lista.

- Egyéb juttatasok jogviszonybol: a megjelend tablazatba azok a tételek és 0sszegek kertlnek
ra, amelyek a jogviszonyban is rogzitve vannak, ezek a tételek médosithatok. Pl. ha 6sszeg
nélkul van eltarolva a juttatas, akkor itt megadhato az utalandé 6sszeq is.

- Egyéb juttatasok szamfejtésbdl: azok a szamfejtett egyéb juttatasok kerllnek a listara,
amelyekhez a jogviszonynal bankszamlaszamot rogzitetttnk.
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Egyedi tételek
Az Egyedi tételek szerkesztése gombra kattintva egy-egy honaphoz kilon utalando tétel
rogzithetd, mely az utalasi listan, ill. e-banki modul esetén a banki fajlba is bekertdl.
A funkciot pl. helyi adok rogzitésére célszerd hasznaini.
Funkcio
o Uj: Uj egyedi tétel felvitele.
e Masolas: egy mar meglévd tétel adataival Uj sor felvitele. Masolas esetén a program
megkeérdezi, hogy milyen gyakorisaggal készuljon masolat.
o Egyszeri: pl. iparlizési ado esetén a 2. havibol 8. havi masolatot készitink
o Havi: minden hénapra masolat készul
o Negyedéves: 3 havi gyakorisaggal masolat készll (pl. 2. havibol negyedéves
masolat esetén az 5., 8. és 11. hdnapokra).
A masolat készitése utan végezze el a szlikséges modositasokat (pl. 6sszeg).
e Torlés: a tétel végleges torlése.

Beallitasok
Egyedileg rigzitett tételek
Megnevezés Bankszamlaszam Hénap Osszeg E'Iér;den Kézlemény
NAV Kiskereskedelmi adé (413) | 10032000-01076370 96 000 O 11111111-1-11
Ipariizési add Budapest 11784009-15490012-03540000 2 150 800 [ 11133131-31-11
Ipariizési add Budapest 11784009-15490012-03540000 8 820 000 [l 11111111-1-11

Megnevezés: partner neve (pl. Ipartizési add Budapest)
Bankszamlaszam: partner szamlaszama (pl. 11784009-15490012-0354000)
Honap: annak a hénapnak a szama, amelybdl készitett utalasi listan szeretnénk, ha
megjelenne a tétel. Pl. a 03.16-ara esedékes iparlizési adot célszerl a 2. honapban
rogziteni, igy a 2. havi bérek utani adokkal, jarulékokkal egyutt kildhetik el az Ugyfélnek
eztis.
Osszegq: az adott idészakban utaland6 dsszeg.
Minden cég: ha a mezd Ures, akkor az adott tétel csak annal a cégnél lathato, ahol
rogzitette a felhasznald. Ha minden cég mez§ jelolve van, akkor az 0sszes az
allomanyban lévé cégnél megjelenik a tétel. Ha a kozlemény, 0sszeg cégenként eltérd,
akkor ne jeldlje ezt!

e Kozlemény: pl. ado utalasa esetén az addészam. Ez az informacio kizardlag az e-banki
fajlba kerUl be.
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3.3. Elektronikus banki utalas

Az elektronikus banki utalashoz szikséges fajl elkészithetd a programmal. A funkcié az
alapprogramnak nem részre, kilon dij (30 000 Ft+afa) ellenében megrendelhetd. Jelenleg
elérhetd banki fajlok:

Megnevezés Fajl kiter- Bankok
jesztése

Electra (EDIFACT) HUF pl. K&H, OTP Erste Bank, MBH (volt MKB)

Electra (CS-ATUTALAS) 121 pl. CIB, UniCredit, MBH (volt Budapest
Bank), Sberbark, Erste Bank, Raiffeisen,
Magnet Bank

ATl MBH (0t M)

PAY pl. UniCredit Bank

CSV pl. Boly és Vidéke Takarékszovetkezet

TXT MBH (volt Budapest Bank)

TXT MBH (volt Budapest Bank)

TXT Raiffeisen

UNG Commerzbank, Erste Bank

SV MBH (ot MKE

NG Obertar Soebank

TXT Magnet Bank

_ Ccsv Wise (kordbban TransferWise)
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Amennyiben olyan banki formatumot szeretne, amely a listaban nem taldlhatd meg, akkor
megrendeléséhez csatolja a bank altal adott adatszerkezeti leirast, mintafdjlt, és az alapjan

elkészitjuk azt.

A Max verzioban az e-banki fajlt az utalando tételeket tartalmazo PDF fajllal egyidtt e-mailben
kozvetlendl elkildhetd. Lehetéség van arra is, hogy e-banki fajl nélkul, kizarélag a PDF-fajl
kerlljon elkildésre az Ugyfélnek (egyik sem...).

4. Lista a bérpatlékokrol

Lista kérhet6 le a szamfejtett bérpotiékokrol havi vagy éves szinten.
e [jstazandd kodok: a kijelolt potlekok kerdlnek ra a listara. Alapértelmezetten mindent

kijelolve jelenik meg.

e Kijelolés invertadldsa: a kijelolés megforditasa. Pl. ha minden kijelolt, akkor a gombra
kattintva egyik kod sem lesz kijelolve.

e Koltséghelyenként: a lista
lekérhet6 céges 0Osszesen
vagy koltséghelyenkénti
bontasban. Kivalaszthato,
hogy mely koltséghelyhez
tartoz6 adatok kertljenek
listazasra.

e Hdnap: id6szak -tol -ig
tartomanya.

Listazasi feltetelek

Listdzandd koédok:

[ 001 - Munkahelyi pétiék

1 002 - Ugyeleti dij

[ 003 - Készenléti dij

[¥] 004 - Tuléra 50% orabéres
/] 005 - Tuléra 100% o6rabéres
¥ 006 - Tuléra 50% havibéres
[/ 007 - Tuléra 100% havibéres
[ 008 - Ejszakai p6tlék 15%

i 009 - Miiszakpdtlék 30%

[ 010 - P6tl.msz.nap rendes 100% 6rabé

Kijelolés invertalasa (Ctrl-I)

Koltséghelyenként: m

Hoénap: El -tol 9| -ig

5. Lista nem rendszeres jovedelmekrél

A lista a bérpotlékokhoz hasonloan mikodik. Lasd VIII. 4. pontot!

6. Lista az egyéb juttatasokrél

A lista a bérpdtlékokhoz hasonldan mikodik. Lasd VIII. 4. pontot!

7. Lista a levonasokrol

A lista a bérpotlékokhoz hasonldan mikodik. Lasd VIII. 4. pontot!

8. Lista a TB ellatasokrol

A lista a bérpotlékokhoz hasonloan mikodik. Lasd VIII. 4. pontot!
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9. Lista a betegszabadsagokrol

A lista a bérpotlékokhoz hasonléan mikaodik (lasd VIII. 4. pontot), azzal a kiilonbséggel, hogy
itt nincs szukség kod kivalasztasara, csak a koltséghelyenkénti és az idészakra vonatkozo
paramétereket kell bedllitani.

10. Lista szoc. hozzajar. adérél/kisvallalati adorol és kedvezményekrél

Tetsz6leges idészakra lekérhetd kimutatas, amely jogviszonyonként tartalmazza a szocialis
hozzajarulasi ado/kisvallalati add alapjat, abbdl érvényesitett kedvezményt, fizetendd
osszeget, illetve a szakképzési hozzajarulasbol érvényesithetd kedvezmeényt.

11. Nyilatkozatok

Beallitasok

1. Vdlassza ki a jogviszonyokat
A képerny6 felsd részén lévd tablazatban kell kivalasztani azokat a jogviszonyokat
(személyeket), akiknek a nyilatkozatot készitjik. Egyszerre tobb személy is kijelolhetd.
Alapértelmezetten csak a még le nem zart jogviszonyok jelennek meg. Ha olyan
jogviszonyhoz szeretne nyilatkozatot késziteni, amelynél a kilépés napja mar kitoltott,
akkor a Csak nem lezarult jogviszonyok mezdben jeloljon N-t!

2. Valassza ki a nyilatkozatokat
A képernyb also részén lévd tablazatban kell kivalasztani azokat a nyilatkozatokat,
amelyeket el szeretnénk késziteni. Egyszerre tobb nyilatkozat is kijelolhetd.

Nyomtatas
A Nyilatkozat lapra atlépve lehet nyomtatni a nyilatkozatokat. A nyilatkozatok példanyszama
az oszlop végén beallithato.

Nyilatkozatok szerkesztése
A nyilatkozatok kozul szerkeszthetd:
e Kkeresetiigazolas,
e megallapodas munkaviszony k6zos megegyezessel torténd megszuntetesérdl,
e munkaszerz6dés modositasa,
e tanulmanyi szerz6deés,
e versenytilalmi megallapodas.
A dokumentumok csak akkor szerkeszthet6k, ha a fllon a dokumentumot nem
pipaljuk ki, csak rdallunk (képen a Tanulmanyi szerzédés).

1 | személyi kedvezmény Adbelfleg nyilatkozat a személyi kedvezmény érvény... |1
] | Tanulmsnyi szerzidés 1
] | TB myilvintartdshavétal Igazolds a tarsadalombiztositisi eqyéni nyilvantartas.. |1 v
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12. Egyedi listak

A bérprogrammal sajat szerkesztésli dokumentumokat (pl. munkaszerzddés, nyilatkozat)
nyomtathatunk a dolgozok részére ugy, hogy a dokumentumban lévé kddokat a program
kicseréli a megfelel6 adatra.

Fajl formatuma: rtf (Rich Text Format)

(A fajl Microsoft Word, Libre Office szovegszerkesztékkel is elkészithetd.)

A kodokat és jelentésiiket az 5. szamu melléklet tartalmazza. A kod elé a ['# karaktereket, a
kod utdn a | karaktert kell irni.

13. Bérstatisztika

A KSH 2009 Negyedéves munkaligyi jelentés (korabban 2238 Havi munkaligyi jelentés)
kérddivén szereplé adatokat, valamint egyéb adatokat tartalmazé kimutatas. Az egyéb
adatoknal megjelenik az atlagos statisztikai allomanyi |étszam, melyet az egyes
adokotelezettségeknél és a palyazatoknal eltéréen kell kezelni.

Beallitasok
e Honap: megadott honaptol hdnapig kérhetd le.
e [ étszam oszlop tizedesjegyek: max. 3 tizedesjegyre kérhet6k le a létszamadatok.
e Koltséghelyenként. a statisztika koltséghelyenkénti bontasban és a teljes cégre
osszevontan kérheté le. Ha csak egy koltséghelyet akarunk listazni, akkor az a
mezd&ben megadhato.
A statisztikahoz meg kell adni azokat a kodokat, amit figyelembe kell venni a szamitas soran:
e egyéb kifizetés jogcimek az egyéb munkajovedelem (c) oszlophoz,
e egyéb kifizetés jogcimek az egyéb, allomanyba nem tartozékhoz (1.6. sor),
e tuldrapdtlék kddjaia 2.5. sorhoz.

Osszesité riport
A bedllitasok utan az fllre kattintva elkészUl a statisztika (2 oldalas).

Részletezés dolgozonként
Megtekinthetd, hogy egy-egy személy a statisztika mely soraba kerult be, hozza milyen
keresetek, jovedelmek tartoznak, és a létszamnal milyen értékkel szerepel.
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14. Egyéb listak

14.1. Tételes lista

A lista dolgozénként tartalmazza, hogy milyen jovedelmekben, juttatasokban részesiilt, a
céget milyen adok és jarulékok terhelik az adott személy utan, lathato, hogy mennyibe kerUlt a
személy foglalkoztatdasa. A listan megjelend oszlopok szama fligg a kapott juttatasok,
potlékok szamatdl. Tul sokféle juttatas, potlék esetén A/4-es méretben nem minden oszlop fér
ki. Ebben az esetben mentse a kimutatast Excel fajlba. A kimutatas koltséghelyenként
0sszesitve is lekérhetd.

14.2. Lista jelenlétrél
A listan dolgozonkent -tél -ig idészakra lathatd a ledolgozott napok és 6rak szama.

14.3. Lista orakrol, jovedelmekrol

A lista dolgozonként tartalmazza a teljesitett orak szamat, illetve a kapott jovedelmet,
juttatasokat jogcimenként. Az oszlopok szama fligg a kapott juttatasok szamatol. Ha tul
sokféle juttatas van a vallalkozasnal, akkor A/4-es méretben nem minden oszlop fér ki. Ebben
az esetben mentse a kimutatast Excel formatumba.

A kimutatas koltséghelyenként is lekérhetd.

14.4. Lista munkaidokeretrél

A listan jogviszonyonként szerepel az aktualis munkaidOkeret id6szaka, az id6szakban
teljesitendd 0Osszes oOraszam, az eddig teljesitett draszam, valamint a még teljesitendd
oraszam.

Ha a még teljesitendé oraszam negativ, akkor a munkavallalé tobb odrat teljesitett az
id6szakban teljesitend&tdl.

14.5. Rehabilitacios hozzajarulas
A lista elkészitési ideje annak 0sszetettsége miatt tobb id6t vehet igénybe.

A listan lathatd az atlagos statisztikai allomanyi létszam, a kotelezd foglalkoztatasi szint, a
megvaltozott munkaképességlek létszama, illetve a hianyzo létszam.

A megvaltozott munkaképesség a jogviszonyban a Feladashoz oldalon a Munkaképesség
csokkenés mezdében jelolhetd. A rehabilitacidos hozzajarulas szempontjabol az 1-5 kddokat
tekintjuk megvaltozott munkaképességnek.

A listan a szamitasok alatt a megvaltozott munkaképességlek adatai részletesen is
megjelennek.

A szadmitas ellenérzését kovetéen a rehabilitacios hozzdjarulds Osszegét az Osszesits
kimutatas mentpontban az Adatbevitel oldalon a Rehabilitacios hozzajarulas sorban kell
rogziteni.
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IX. Bevallasok, adatszolgaltatasok

A bevallasok, adatszolgaltatasok kizarélag XML-formatumban készulnek. Ennek elénye, hogy
minden bevallds, nyomtatvany 1 db f&jlbol all, illetve az XML-f4jl az ANYK programban
megnyithato és importalhatd is.

A program jelen verzidja a 'T1041, 'T1042E, ‘1044D bejelentd-nyomtatvanyokhoz, a ‘08,
'08INT, '58 havi jarulékbevallasokhoz, a ‘KIVA kisvallalati adobevallashoz, a '01 és NY
nyomtatvanyokhoz, a tappénz/CSED/GYED/GYAP/baleseti tappénz igényléséhez és a 1405
tarifa adatszolgaltatashoz készit fjlt.

1. Az XML-fajlok kezelése

Minden bevalldst, nyomtatvanyt, amelyet az ANYK programmal (Altalénos Nyomtatvanykitolts
Program) kell megnyitni az alabbi médon kezelhetd.
1. F&jl elkészitése
Az adatok megadasa utan kattintsunk a Nyomtatvany gombra vagy nyomjuk meg az N
billenty(t. Ezzel az XML-fajl elkészll a ,nyomtatvany mentésének helye” mezdnél
megadott helyre.
2. Ellen6rzés ANYK-val
A bérprogram le tudja ellendriztetni az ANYK programmal, hogy megfelelé-e anélkill,
hogy az ANYK programban a nyomtatvanyt megnyitnank.
Ha hibat jelez, akkor azt a programban kell javitani (pl. anyja neve nincs kitoltve).
Ha nyomtatvany hibatlan, akkor lépjtnk tovabb a 3. pont szerint.
3. Importélds ANYK-val
Az ANYK-val valo megnyitasra kétféle lehetéség van:
a. Megnyitds ANYK-val (M): a fajlt XML-ként nyitia meg, az kozvetlenil nem
jelolheté meg kuldésre. Ez a funkcid azonos az -
menupontjaval.
b. Importélds ANYK-val (0): a fajlt az ANYK importélja, igy az akar megjelolhetd
rogton kuldésre is. Ez a funkcié azonos az -
menupontjaval.

Javasolt az importalassal valé megnyitas, mert ezzel egyrészt gyorsabb a munka, masrészt
igy az ANYK is eltdrolja a nyomtatvanyt, és késébb kdnnyebben elSkereshetd a bekiildott
nyomtatvany.

Importalas el6tt mindig futtassa le az ellenérzést is!
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2. Bejelentés a biztositottakrol

A 'T1041 (2023. évben 23T1041) nyomtatvdnyhoz XML-f4jl, illetve a maganszemélynek
kotelez&en atadando igazolas készithetd el itt.
1. Valassza ki a jogviszonyokat
A megadott id6szakban bejelentendd személyeket lathatjuk a listaban. Ha az id6szakot
maodositjuk, akkor utdna kattintsunk a Frissités gombra (vagy nyomjuk meg az F
billenty(it).
A tablazatban lathatd a jogviszonyhoz tartozd belépés, kilépés napja, a valtozas oka,
illetve hogy a jogviszonyhoz mikor tortént utoljara bejelentés.
A bejelentendd személyeket a név el6tti négyzetben lehet kivalasztani.
2. Nyomtatvany elkészitése
Kattintson a Nyomtatvany gombra vagy nyomja meg az N billenty(t. Ezzel az XML-f4jl
elkésziilt. A nyomtatvany ellendrizhetd, importalhaté az ANYK-val.
A belépés datumat, kilépés datumat, a munkaid6-valtozasat, a FEOR-szam valtozasat a
jogviszonybdl, a biztositds szlineteltetését (pl. fizetés nélkili szabadsag miatt) az eltarolt
szamfejtésbdl veszi a program.
Bealitdsck Igarolis

]hvﬂm_ﬂﬂwﬂl ]
Faglalkoztatds Foglalkozds Utalsd Viltozds
. Héw | Addazonasitd . jeblege | - | Belipéas . Kilépds bejelentés  oka
[ | akcaimazott F& B4398 10687 Alcalmazatt Fi ( 2012.01.10 | 2013.11.10

A nyomtatvdny mentésének habya: IdéGszak:
I:labeviavalimport |  TaBSz (Z}) | 3pg3.a1.01) -eek | 2013.11.30/ -ige
= ha drasen marad, a program megprdbdlia megherasn ax abev impart kdnyvtirat
Magryitds ANYE-wval (M) Importdlds ARYE-wal (D) Elendrzds ANYE-val {E)
Tipus Uzenat

Frissit (F)

Nyomtatvany (M)

Igazolas
Az lgazolas fllre kattintva elkésziilnek a személyek igazoldsai a bejelentésrdl, mely innen
nyomtathato is.

3. Bejelentés egyszeriisitett foglalkoztatottakrol

A 'T1042E (2023. évben 23T1042E) nyomtatvanyhoz készitheté XML-f4jl, valamint igazolds és
lista is nyomtathatd. A mendpont hasznalata a Bejelentés a biztositottakrol mendpontéhoz
hasonlo.

Az idészak kezdd datumanal az adott napi datum, vagy ha targyhét kovetd honapba Iéptink
be, akkor a honap elsd napja jelenik meg.
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4. Havi jarulékbevallas '08/'58

Ebben a menupontban készithetd el a havi jarulékbevallas, a ‘08 és az '58 nyomtatvanyok.
'58-as bevallas csak akkor készithet6, ha a vallalkozas tipusanal egyéni vallalkozot vagy
Ostermel6t jeloltunk.

Havi jarulékbevallas
2023-8

Bevallashoz tartozo adatok

O 2308 2358
Javitas esetén a javitandé bevallas barkddja:

Helyesbités: N
Onellenérzés: N
Mg. Gstermeldk atvetele konyveld (szamlazd) programbol: N
A nyomtatvany mentésének helye:
X:\abevjavayimport Talléz (Z)

* ha Uresen marad, a program megprobalja megkeresni az abev import kényvtadrat

Megnyitds ANYK-val (M) Importalds ANYK-val (O] Ellendrzés ANYK-val (E)

Tipus Uzenet

Importéalas eldtt javasoljuk, hogy futtassa az Ellendrzés ANYK-val funkcidt!

Kilép (Esc) Bevallds (Ctrl-Ent)

Mezok:
e Nyomtatvany tipusa: ‘08 vagy '58. Az alapértelmezett a ‘08 bevallas.
e Javitds esetén a javitando bevallas barkodja: Ha a NAV értesitést kuldott a hibas
bevallasrol, akkor a javito bevallas elkészitéséhez ezt ki kell tolteni.
o Helyesbités, Onellendrzés: normal bevallds esetén N-t kell jelolni, de ha helyesbitést
vagy onellenérzést végzink, akkor a megfelel6t (vagy mindkettét) jeldlni kell. PI.
o csak helyesbités: maganszemély neve rossz;
o csak onellen6rzés: maganszemélyhez nem kotheté ado (pl. cégtelefon utani
ado), tarsashaztdl levont SZJA volt rosszul megallapitva;
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o Onellenérzés és helyesbités: maganszemély bére, ill. emiatt az adok, jarulekok
lettek tévesen megallapitva.

e Mg-i Ostermelbk atvétele konyveldprogrambdl: A mez&gazdasagi OstermelOktol tortént
felvasarlasok adatai atveheték a konyvel6programokbol, igy azok szamfejtés nélkdl is
bekerllnek a '08-as bevallasba. Az atvételhez meg kell adni a program tipusat, elérési
utvonalat és azt, hogy milyen afa-kulccsal lettek rogzitve a felvasarlasok a
konyveléprogramban. Az adatok a kettés konyvelés (UJEGYKE, WUJEGYKE),
egyszeres  konyvelés  (UJEGYSZ), a felvdsérlasi jegy (FELVJEGY), a
széamlazas-hazipénztar (SZAMLA) és a készletnyilvantartas (KESZLET) programokbol
vehetdk at.

e Szakképzési hozzdjarulasi megallapitasi kotelezettség nincs: a foglalkoztatonak nem
minésuld, vallalkozoi SZJA szerint adozo egyéni vallalkozéd 2016-tol az '58-as
bevallason nyilatkozhat, hogy nem terheli szakképzesi hozzajarulasi kotelezettség.

Ha a mez&ben X-szel jeldli a nyilatkozatot, akkor az az '58-as bevallasra is rakerdl.

A bevallas a gombra kattintva vagy a CTRL + Enter billentyl megnyomasaval
elkészil, melyet itt ellenérizhetiink, illetve importalhatunk az ANYK-ba.

5. '01, NY bevallas

A ‘07-es bevallasra a cégautdadot, a rehabilitacios hozzajarulast adja at a program.

A bevallas elkészitéséhez meg kell adni a gyakorisagot (havi / negyedéves / éves).

Az NY nyomtatvanyon a '0O71-es bevallast jeloli a program a megadott gyakorisagnak
megfelelden.

6. TB kifizetohely

6.1. TB kifizetohelyi elszamolas
A menUpont csak akkor lathatd, ha a cég torzsadataban TB-kifizet6helyként van jelolve.
A program a szamfejtett TB-ellatasok alapjan osszeadllitja az

e [EB23-E7 (A tarsadalombiztositasi kifizet6hely dltal folydsitott ellatasok részletezése);

e [EB23-F1 (Tarsadalombiztositasi kifizet6helyek altal folydsitott ellatdsok elszamolasa)
nyomtatvanyokat szerkeszthetd dokumentum formaban.
Egy-egy sor adatanak modositasa esetén az osszesité sorokat is modositani kell, azok nem
kertlnek automatikusan atszamolasra.

6.2. TB kifizetohelyi XML

2023. julius 1-jétdl a tb-kifizet6helyek az adatszolgaltatast XML formatumban teljesithetik,
melyet ebben a mentpontban készit el a bérprogram.

Az adatszolgaltatasi kotelezettségrél, a meniipontban haszndlt fogalmakrél a MAK &ltal
kozzétett utmutato ad tajékoztatast.
https:/www.allamkincstar.gov.hu/pfile/file?path=/egeszsegbiztositas/Tarsadalombiztositasi_
kifizetohelyek/Tajekoztato_anyagok/2023/20231-tajekoztato-a-tarsadalombiztositasi-kifizetoh
elyek-reszere-a-2023.-julius-1-jetol-megvaltozo-adatszolgaltatasi-kotelezettseggel-osszefugge
sben&inline=true
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Csak akkor vegye at az adatokat, ha a targyhavi szamfejtések mar véglegesek, a
tb-kifizet6helyi elszamolast érintd adatok (pl. tavollétek, elldtasok Osszegei) mar nem
valtoznak!

Az adatatvétel utan a program kitolti a céges adatokat és a személyenkénti részletezésben
ellatasonként azokat az adatokat, melyek rendelkezésre allnak.

Az atvétel utan a targyhavi szamfejtési adatok alapjan a bérprogram kitolti a tablazatot (pl.
biztositottak létszama, folydsitott elldtdsok Osszege). Szlkség esetén az adatok
modosithatok.

Az adatok mentéséhez kattintson a Céges adatok mentése gombral!

Az adatszolgaltatasban ellatasonkent részletezve kell szerepeltetni az adatokat.

A program a szamfejtésben szerepl§ tb-ellatasok alapjan egy-egy tételt hoz létre. Mivel a
program nem tartalmaz minden informaciét, ezért médositsa az egyes tételeket és
egészitse ki a hianyzé adatokat (pl. naptari napi alap)!

Felvitel

A Felvitel gomb segitségével tud olyan tételt rogziteni, amely az atvételkor a szamfejtésben
nem szerepelt. (Pl. az atvétel utan rogzitett a szamfejtésben egy tb-ellatast, de teljes atvételt
nem szeretne mar elvégezni.)

Torl6 bejegyzés

Ha korabbi id6szakban egy ellatasrol adatot jelentett le, de az téves volt, akkor a korabbi adat
azonositd szamara hivatkozva tudja a torlést jelenteni. Kapcsolja ki a szUkitést a targyhdnapra,
majd alljon ra a torolni kivant bejegyzésre és kattintson a Torld bejegyzés gombral

Torlés

Ha a szamfejtésbél mar atvett egy tb-ellatast, de ez utdlag mégsem szikséges (pl. tappénz
helyett csak betegszabadsag jar a munkavallaldnak), akkor tordlje a felesleges tételt.

Ha a céges adatokat tartalmazo tablazatot és minden ellatas részletezését véglegesitette,
akkor kattintson a Bevallds elkészitése gombra! A bérprogram a megadott helyre XML-fajlt hoz
létre, melyet a MAK &ltal lizemeltetett weboldalra fel tud tlteni.

Az adatszolgéltatast a SZUF portdlon az EB_KIFADAT_01 (irlapon teljesithetik
(https://magyarorszag.hu/szuf_ugyleiras?id=dd170e05-4bfe-4156-8f98-879dedbe7e33).
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7. 1405 tarifa adatszolgaltatas

A mentpontban a KSH 1405 szamu (tarifa
adatszolgaltatas) készitheté el XML-formatumban. (Kordbban ezt az adatszolgaltatast a
Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalathoz (NFSZ), illetve a Pénzliigyminisztériumhoz kellett
teljesiteni.)

Az adatszolgaltatast a KSH Elektra rendszeréen keresztul kell bekuldeni.

Az adatszolgaltatas Osszedllitasa el6tt ellendrizze, hogy az érintett személyeknek az iskolai
végzettsége helyesen szerepeljen a személytorzsben!

Az adatszolgaltatas 6sszedllitasahoz az alabbi kérdésekre kell valaszolni:

e Rendelkezett-e a szervezet az adott évben érvényes kollektiv bérmegallapodassal?

e Telies és nem telies munkaidében és a 60 munkadranal rovidebb munkaidében

foglalkoztatottak oktdber havi egylittes dtlagos allomanyi létszama eléri az 50 f6t?
Minden munkavallalo egy telephelyen dolgozik?
Telephely telepllésének kodja? Ha az el6z8 kérdésre igennel valaszolt, akkor meg kell
adni a telephely telepuléskodjat. Ezt a mezbt a bérprogram automatikusan a székhely
irdnyitoszama alapjan kitolti, de modosithatd. (A teleplléskodok a lenyild listdban
megtalalhatok.) Ha az el6zd kérdésre nemmel valaszolt, akkor személyenként kell
megadni a telepuléskodokat. A koltséghelyekhez is rogzithetSk telepuléskodok, igy
azzal automatikusan feltolti a program az adatszolgaltatast.

o Allomdny mentésének helye: ide késziil el a fajl. A fajl neve tartalmazza az évszam
utolso két szamjegyét és a cég nevét, formatuma XML.

Tarifa Adatszolgaltatas

1. Rendelkezett-e a szervezet 2019-ben érvényes kollektiv bérmegallapodassal{okkal)?

MNem

2. Teljes és nem teljes munkaidében és a 60 munkadranal révidebb munkaidében
foglalkoztatottak 2019. oktéber havi egylttes dtlagos dllomanyi létszama eléri az 50 fot?

3. Minden munkavallald egy telephelyen dolgozik:

4. Ha igen, adja meg a telephely telepllésének kodjat: |Ela_]'a - 0352 |

Az dllomany mentésének helye: |C:\tarifa| | Tallézas (Ctrl-T)

Kilép (Esc) OK (Ctrl-Ent)

8. Bejelentés iskolaszovetkezeti tagokrol

A 'T1044D nyomtatvanyhoz készithet& XML-f4jl.

9. KIVA

A menupontban kizardlag akkor jelenik meg, ha a cég torzsadataiban az addzasi modnal a
kisvallalati adé van jelolve. A funkcio segitségével elkészithet a vallalkozas négy negyedéves
elélegbevallasa, valamint az éves elszamolas is.

Kérjuk, vegye figyelembe, hogy az éves elszamolas tartalmazhat olyan adatokat, konyvelési
informaciokat, melyek a bérprogramban nem allnak rendelkezésre!
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X. SZJA-adatszolgaltatas

Az SZJA-adatszolgaltatas modul az 'M30-as igazolasok, az EKHO-s igazolasok elkészitésére, a
K-s adatszolgaltatasok (K37, ‘K71, 'K91), illetve 2016-ig a munkaltatéi adémegallapitas
elvégzésére, az ehhez kapcsolddo adatszolgaltatas (‘(M29) elkészitésére.

(A funkcié megegyezik az UJTB programhoz kiilén megvésarolhaté EVZAR programmal.)

A modul az alapprogramnak nem része, év végén vasasrolhatd meg.

1. Adatbevitel, modositas

Uj adatok atvétele
Az éves szamfejtések elvégzése utan az gombbal veheték at az
adatszolgaltatds modulba a személyek adatai (jovedelem, levont addk, addeldlegek stb.).

Ha mar tortént adatatvétel, akkor az Uj adatok atvétele gombbal csak az Uj személyek adatai
kerllnek atvételre, a moédositott szamfejtés adatai nem. (Ezen adatok atvételének leirdsa a
Maodositas — Adatok torlése és atvétele részben olvashato.)

Mindent torol
Az atvett és/vagy modositott adatok teljes torlése.

Modositas

Egy személy adatainak moédositasa, Uj adatok rogzitése lehetséges a gombbal
(‘M30-ashoz, K-s adatszolgaltatasokhoz, ‘M29 munkaltatéi adomegallapitashoz kapcsolddo
adatok).

Személytorzs

Ha a személytorzsben szereplé adatot (pl. név, lakcim) szeretnénk megtekinteni vagy
modositani, akkor azt a gombbal &t lehet Iépni a személytorzsbe. (Jogviszony
adata nem modosithato.)

Adatok torlése és atvétele

Ha az adatatvétel utan Ujabb szamfejtés tortént, a személy valamely szamfejtését
maodositottuk, vagy a tablazatban lévé adatokat kézzel mddositottuk, és a szamfejtésben
szereplé aktualis adatokat szeretnénk ujbol atvenni, akkor azt az

gombbal tehetjlik meg.

Az adott személy tablazatban szereplé adatai torl6édnek, és az aktualis adatokkal kertlnek
feltoltésre.

Mentés

Az adatok mentése.

Kilépés

A személy adataibol valo kilépés mentés nélkdl.
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Kitoltend6 mezék:
LA Kk
e [gazolas:
o M - munkaltatéi (alkalmazott, vallalkozo)
o K - kifizet6i (egyéb jogviszonyos)
o E —egyéb (év kozben kilépett személy)
o Jelleg:
o E — eredeti
o H - helyesbités (a jelolésnek az 'M29-nél van szerepe)
e Hozott adat: X-szel jelolhet6, ha az adatok a hozott kilépd adatlap adatait is
tartalmazzak. Ha nincs hozott kilép& adatlap, akkor a mezé tUresen marad.
e Munkaltatoi elszamolas:
o N - ha a munkaltatd nem vallalja, vagy a személy nem kérte a munkaltatoi
adomegallapitast.
o | —haamunkaltato vallalja és a személy kérte a munkaltatoi adémegallapitast.
e Tablazat: Az 'M30 sorainak megfelel§ tablazatot a program feltolti a szamfejtésben
szerepl6 adatokkal, melyek médosithatdk (fehér szind mezék).

ll. K-s adatszolgaltatas
A programmal a ‘K37, 'K71 és 'K91 adatszolgaltatas végezhetd el, melyekhez XML-f4jl készul.

'K37 Adatszolgéltatds a lakdscélu felhasznaldsra hitelintézeten vagy MAK-on keresztiil nydjtott
kolcson ... évben elengedett 6sszegérdl

K37 Adatszolgaltatas a lakasceéh felhasznalasra hitelintézeten vagy MAK-on Helyesbités: 1]
keresztil nydjtott kilcson 2015, évben elengedett dsszegérdl

Lakascéld kélcsdn elengedett Gsszege: ' 1000 000 Ft

e [ akasceélu kolcson elengedett 6sszege: 6sszeg Ft-ban.
e Helyesbités:
o N — eredeti adatszolgaltatas
o | — helyesbités ('K37-en az adatszolgaltatas jellegéhez H jeldlés kertil)

‘K71 Adatszolgéltatds a jegyzett téke felemelését, valamint a kibocsatott atvaltoztathato
kotvény dtalakitasat kbvetden kibocsatott (megemelt névértékd) dsszes értékpapirrdl
K¥1 Adatszolgdltatis a jegyzett toke felemalésdt, valamint a kbocsitott Halyasbitds: N

dtwidltoztathatd kobtwiny dtalakitisdt kovatden kbocsitott (megemalt
ndwlirtdld) dsszes dértékapapirmdl

. P Sajdt tokéje terhdre borténd Atvilvoztathatd
i egraetes,afciia. | nbvirae Jegyzate tolokjének katednyt
1 i AL felemelésdt kivetien... ditalakitotta
ABCIDEFGHIIKL 111 1 000 000 | 1-érbékpapirt bocsdtott ki O
MHOPORSTUNWX | 222 500 000 5
]

e Helyesbités:

N — eredeti adatszolgaltatas

| — helyesbités ('K71-en az adatszolgaltatas jellegéhez H jeldlés kertil)
e Ertékpapir kodja: ISIN azonosito.
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e FErtékpapir megnevezése, fajtaja: 3 karakter.
e Megemelt névértéke.
e Sajat tékéje terhére torténd jegyzett tékéjének felemelését kovetben...:
1 — értékpapirt bocsatott ki,
2 — megemelte az értékpapir néverteket;
3 — kibocsatott értékpapir atruhazasra kerdlt;
4 — kibocsatott értékpapir bevonasra kerult;
5 — kibocsatott értékpapir atalakitasra kertilt;
6 — kibocsatott értékpapir kicserélésre kertilt.
e Atvaltoztathat6 kotvényt atalakitotta: a négyzetben pipélva jeldlhetd.

‘K91 A maganszemély altal atvallalt EKHO-kotelezettséggel 6sszefliggésben kifizetett 6sszegrdl
a kifizeté altal teljesitend6 adatszolgaltatas

K91 & magdnszemdly dltal dtwallalt EKHO-kotelezettséggel dsszefiggésben  Helyesbités: |N
kifizatett Ssszegrdl a kifizers dltal telpesitends adatsrolgdltatis '

Negyed Hatar 60 millié Fr Hatdr 125 milid Ft Jogviszony: |1 - szemdélyes kizremikodés
1 1] 0
2 1] 0
3 1] a0
4 0 0

e Helyeshités: N — eredeti adatszolgaltatas
| — helyeshités (‘'K91-en az adatszolgaltatas jellegéhez H jelolés kertll)
e Jogviszony: 1 — személyes kozremUkodeés,
2 — megbizasi jogviszony.
e Tablazat: negyedévenkénti és jogosultsagi hataronkénti (60 / 250 / 500 millio Ft)
bontasban a kifizetett 6sszeg.

2. M30 nyomtatasa

e (Csak a kitoltott sorok nyomtatasa: Az 'M30 kétféle formaban nyomtathato.
| — csak a kitoltott sorok kerlinek nyomtatasra, az Ures sorok kimaradnak;
N — minden sor nyomtatasra kerul, figgetlentl attdl, hogy kitoltott vagy Ures.
Példanyszam: alapértelmezetten 2 példany.
Tipus: Az igazolas tipusa, mely lehet munkaltatéi (M), kifizetéi (K) vagy egyéb (E).
A tipusnal torténd kijeldléssel vagy kijelolés kivételével a személynél lévé kijelolések
modosulnak.
A személyeknél az ‘M30-as nyomtatasa egyenként is jelolhetd.

3. K-s adatszolgaltatas

A tablazatban azok a személyek jelennek meg, akiknél az adott adatszolgaltatashoz adatot
rogzitettink.

A Helyesbités mez&ben jelolhetd ha az adatszolgaltatas helyesbitésnek mingsul.

Az XML-fajl a Nyomtatvany (N) gombbal készil el a nyomtatvany mentési helyeként megadott

utvonalra.
Az XML-f4jl az Importalds ANYK-val (0) gombbal az ANYK-ba beimportélhato.
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4. EKHO-s igazolas

e Tipus: Azigazolds tipusa, mely lehet munkaltatéi (M), kifizet6i (K) vagy egyéb (E).
A tipusnal torténd kijeloléssel vagy kijelolés kivételével a személynél léve kijelolések
modosulnak.
A személyeknél az EKHO-igazolas nyomtatasa egyenként is jelolhetd.
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XI. Egyéb funkcidk

1. Hozott kilép6 adatlap

Az év kozben belépd foglalkoztatottak el6z6 munkaltatotdl hozott adatainak rogzitésére
szolgal. A hozott adatot figyelembe veszi a program, ha a dolgozé kilép, akkor a kilépd
adatlapjan, ill. az év végi addigazolasok kiadasakor.

A tabldzat alatti részt (jarulékadatok, betegszabadsdg napjainak szédma, egyszerUsitett
foglalkoztatds napjainak szama) kizarodlag akkor toltse ki, ha azokat hozza kell szdmitani a
szamfejtett adatokhoz. PIl. ha a szoftvert év kozben kezdi el hasznalni és a korabbi adatokat
hozott kilep6 adatlapként rogziti, ill. atalakulas esetén a jogel6d adatait.

2. Szamitott adatok modositasa

A szamfejtés soran a program altal szamitott adatok modosithatok itt. A lapon
valasszuk ki a modositani kivant szamfejtést, majd kattintsunk az fulre.

A szamfejtési adatok soronként megjelennek az ,aktudlis adat” oszlopban, ezeket lehet atirni.
A mentést kovetéen kerul kitoltésre az ,eredeti szamitott adat” oszlop, illetve a program
eltarolja, hogy ki és mikor médositotta az adatokat.

3. Adatok atvétele masik cégtél

Torzsadatok, szamfejtések és a kontirozas vehetd at egy masik cégtél.
Elsé lepesben ki kell valasztani, hogy melyik cégtdl veszunk at adatot, majd azt, hogy milyen
adatokat akarunk atvenni.

Valassza ki mely adatok kerilljenek atvetelre

Személyek  [] Jogviszonyok (és koltséghelyek) [] Szamfejtések  Hoénap: o -tol 9 -ig []Kontirozds

Atvehet6 adatok:

e Szemeélyek: ha a jogviszonyokat atvesszuk, akkor a személyeket is kotelezé atvenni.

e Jogviszonyok: Személyek és jogviszonyok atvétele esetén az allomanyban még nem
levé adatok atvetelre kerllnek, az allomanyban Iévd személyeket, jogviszonyokat pedig
felllirjuk.

e Szamfejtések: ha atvett személyhez tartozik az allomanyban szamfejtés, akkor azt
felUlirjuk. Az allomanyban lévd olyan szamfejtések, amelyek nem Ujonnan atvett
személyhez tartoznak, valtozatlanul maradnak.

e Kontirozas: az 0sszesitd kimutatas kontirozasa.

Az adatatvétel soran koriiltekint6en jarjon el, mert a korabbi allapot visszaallitasara csak
mentésbdl van lehetdség.
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4. Atadas a fokonyvbe

A Forint-Soft Kft. altal forgalmazott kettés konyvelés programoknak lehet az adatokat feladni.
A programok:

o Kettds konyvelés (Windowsos felliletd, WUJEGYKE),

o Kettés konyvelés (DOS-os fellletld, UUEGYKE).

A feladas csak akkor tartalmaz adatot, ha az 0sszesité kimutatasnal a kontirozast beallitottuk.

Feladas tipusa:
1. Mentés: ,Az export helye” mez&ben megadott Utvonal szerinti helyre készlilnek el a
fajlok. Ha a mappa nem létezik, akkor a program létrehozza azt!
2. Kozvetlenul a DOS-os konyveléprogramnak: Az UJEGYKE program konyvtaraba
kertlnek be kdzvetlendl a fajlok.
3. Kozvetlenul a WINDOWS-os konyveléprogramnak: A WUJEGYKE program konyvtaraba
kertlnek be kdzvetlendl a fajlok.

5. Feladas mas konyvel6programba

A bérprogrambdl a konyvelési tételek mas konyveld programba is feladhatok.

A program jelenlegi verzidja az Infotéka, a Microcomp (Luxor), a Vectory, a QualitySoft, a
Clean-Soft, a ComboSoft, az SAP, a Novitax, az RLB, a Revolution, a BMD,a Kulcs-Soft és
Relax konyvel6programok részére készit feladast.

6. Honap lezarasa

A hoénap lezarasa funkcioval biztosithatd, hogy a korabbi idészak szamfejtései ne legyenek
modosithatok. A lezarast célszerli a jarulékbevallas elkildése utan elvégezni. A lezart
id6szakban csak onellenérzési szamfejtés hozhato létre, igy lathatd, hogy milyen mdédositas
tortént a lezaras (bevallas elklldése) utan.

A funkcio hasznalata nem kotelezd.

7. OLM dolgozai import készitése

Az OL Munkaidd-nyilvantarto rendszer hasznalata esetén ebben a menupontban készithetd el
a dolgozok adatait tartalmazo fajl, mely a rendszerben importalhato. A fajlba csak a kijelolt
személyek kertlnek be.
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1. szamu melléklet: Adatbazis szerver telepitése és beallitasa

Ez a leirdas rendszer adminisztratori ismereteket feltételez. Idedlis esetben altalanos
felhasznaldi ismeretekkel is telepithetd a rendszer, azonban a helyi halézat beadllitasai nagyban
befolyasolhatjak a telepités sikerét és az eltérd kornyezet miatt jelentkezéd problémak
elharitasa nagyobb gyakorlatot igényel.

A bérprogram Microsoft SQL szerver (a tovabbiakban SQL szerver) 2008-as vagy késdbbi
verzidjaval tud egyuttmukodni.

Ha az adatbazis szerver szerepét betoltd szamitdgépen Windows XP. Windows Vista, Windows
7, Windows Server 2003, Windows Server 2008 vagy Windows Server 2008 R2 operacios
rendszerek egyike fut, akkor a Microsoft SQL szerver 2008 R2 hasznalatat javasoljuk. A
telepitést a 1. Microsoft SQL szerver 2008 telepitése pontban ismertetjuk.

Amennyiben a szerver gépen a Windows 8, Windows 10, Windows Server 2012 vagy egy Ujabb
verzidja talalhato, akkor a Microsoft SQL szerver 2017 telepitését javasoljuk. A Microsoft SQL

szerver 2017 telepitését a 2. Microsoft SQL szerver 2017 telepitése pontban ismertetjuk. A

Microsoft SQL szerver 2017-es valtozataval tamogatotta valt tobb Linux disztribucio. Az

Ubuntu 16.04-es verzidjara torténd telepitést a 3. Microsoft SQL szerver 2017 telepitése

Ubuntu 16.04 rendszeren pontban ismertetjuk.

Ha Onnek van maér telepitett SQL szerver a lokalis hal6zatan (mas szoftver vagy az el6z6
évi bérprogram miatt) és ehhez a rendszerhez is a mar telepitett szervert szeretné
hasznalni a kovetkezé lépést atugorhatja. Folytassa a 4. Adatbazis létrehozasa ponttél.

A Microsoft SQL szerver 2008 R2 ingyenesen hasznalhatd Express valtozat letdlthetd a
kovetkezd helyrdl:

http:/www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=23650

A gyors muakodés érdekében az SQL szervert érdemes nagyobb teljesitményl szamitogépre
telepiteni. A gép elérhetd kell, hogy legyen a lokalis haldézaton minden szamitogép szamara
ahol a bérprogram futtatasat tervezi.

A letoltés utan rendszergazdaként inditsa el a letoltott SQLEXPRWT_x64_ENU.exe vagy
SQLEXPRWT_x86_ENU.exe allomanyt (32 vagy 64 bites operdcios rendszer). A kovetkez6
képerny6t latja:
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15 SQL Server Installation Center EI@

Planning Lﬁ Mew installation or add features to an existing installation,

Launch a wizard to install SQL Server 2008 B2 in a non-clustered environment or to add
features to an existing SQL Server 2008 R2 instance,

Installation

Maintenance

— ﬁ Upgrade from SQL Server 2000, SQL Server 2005 or SQL Server 2008
ools
Launch a wizard to upgrade 5QL Server 2000, SQL Server 2005 or SQL Server 2008 to 5QL
Resources Server 2008 R2,
Advanced

o)

= Search for product updates
Search Microsoft Update for SQL Server 2008 R2 product updates,

Opticns
Valassza ki a menupontot.
A License Terms képernyén az opcié jelolésével fogadja el az
adatbaziskezel6 licencfeltételeit, majd kattintson a Next > gombra.
15 SQL Server 2008 R2 Setup =0 E=h ==

License Terms

To install SQL Server 2008 R2, you must accept the Microsoft Software License Terms,

Setup Support Rules
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

License Terms
Feature Selection MICROSOFT SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS WITH TOOLS

[Lm | »

ip=talatigpiBils MICROSOFT SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS WITH ADVANCED SERVICES

Instance Configuration
These license terms are an agreement between Microsoft Corporation (or based on where
you live, one of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the software named
above, which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to any

Disk Space Requirements

Server Configuration

Database Engine Configuration Microsoft
Error Reporting
. ] : + updates,
Installation Configuration Rules
Installation Progress »  supplements,
C let:
s » Internet-based services. and i
A 9
Copy  Print

Iaccept the license terms.

Send feature usage data to Microsoft. Feature usage data includes information about your
hardware configuration and how you use SQL Server and its components,

See the Microsoft SQL Server 2008 R2 Privacy Statement for more information.

i [ mes [l [
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A kovetkezd képernyén valassza ki az 0sszes felkinalt lehetéséget (alapbedllitas):
1 SQL Server 2008 R2 Setup EI@

Feature Selection

Select the Express with Advanced Services features to install.

Setup Support Rules Features: Description:
Li T -
feense ferms Server features are instance-aware
Feature Selection Database Engine Services and have their own registry hives.
el ol SQL Server Replication They support multiple instances on a
Shared Features L

Instance Configuration i
Management Tools - Basic

5QL Client Connectivity SDK
Server Configuration Redistributable Features

Database Engine Configuration

Disk Space Requirements

Errer Reporting
Installation Configuration Rules

Installation Progress

Complete
Select All | [ Unselect Al
Shared feature directory: C\Program Files\Microsoft SQL Server\, E
Shared feature directory (x86): C:\Program Files (x86)\Microsoft SQL Server', E
I < Back ] I Mext > ] I Cancel ] I Help ]
A kovetkez6 képernyén valassza ki a lehetéséget (alapbedllitas):
%5 SQL Server 2008 R2 Setup EI@

Instance Configuration

Specify the name and instance ID for the instance of SQL Server, Instance ID becomes part of the installation path.

Setup Support Rules () Default instance

Ricen=sjlenn= @ Named instance: SQLExpress

Feature Selection

Installation Rules

Instance Configuration Instance ID: SQLExpress

Disk Space Requirements

Server Configuration Instance root directery:  C\Program Files\Microsoft SQL Server\ D

Database Engine Configuration

e, SQL Serverdirectory:  CAProgram Files\Microsoft SQL Server\MSSQL10_50.5QL Express
Installation Configuration Rules

Installation Progress Installed instances:

Complete Instance Mame Instance ID Features Edition Version

< Back ” Next > ” e ” Help
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Az SQL Server Database Engine és az SQL Server Browser inditasi tipusa kell, hogy
legyen:

%3 SQL Server 2008 R2 Setup = ==

Server Configuration

Specify the service accounts and collation cenfiguration.

Setup Support Rules Service Accounts | Collation

License Terms

Feature Selection Microsoft recommends that you use a separate account for each SQL Server service,

Installation Rules Service Account Name Password Startup Type
Instance Configuration SQL Server Database Engine MNT AUTHORITY\METW...
Disk Space Requirements SQL Server Browser NT AUTHORITY\LOCA... Automatic -
Server Configuration

Database Engine Configuration -
Use the same account for all SQL Server services ]

Error Reporting
Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back ” Next > H e ” Help

A fulon a tipust kell kivalasztani:
4 SQL Server 2008 R2 Setup =n R ="

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration.

Setup Support Rules Collation

License Terms

Feature Selection Database Engine:

Installation Rules Hungarian_CI_AS
Instance Configuration Latinl-General, case-insensitive, accent-sensitive, kanatype-insensitive, width-
Disk Space Requirements insensitive for Unicode Data, SQL Server Sort Order 52 on Code Page 1252 for

Server Configuration goplice e

Database Engine Cenfiguration
Error Reporting

Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back ” Next > ” e ” Help
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A kovetkezd képernydn valassza ki a -ot és adja meg azt a jelszot, amit a szerver
adminisztraciohoz kivan hasznalni (a bérprogram masik jelszét fog hasznalni).

=1 | B =3

1 SQL Server 2008 R2 Setup

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administrators and data directories.

Setup Support Rules
License Terms

Feature Selection
Installation Rules
Instance Configuration
Disk Space Requirements

Server Configuration

Datak Engine G
Errer Reporting
Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Account Provisioning | Data Directories | FILESTREAM

Specify the authentication mede and administraters for the Database Engine.

Authentication Mode
() Windows authentication mode

@ Mixed Mode (SQL Server authentication and Windows authentication)
Specify the password for the SQL Server system administrator (sa) account.

Enter password: sssss

Confirm password: """

Specify SQL Server administrators

SQL Server

administrators have
unrestricted access to
the Database Engine.

Add Current User ] I Add... ] ’ Remove ]

[ el

A kovetkezd oldalon nincs teendd.

%5 S0L Server 2008 R2 Setup

Error Reporting

Help Microsoft improve SQL Server features and services.

Setup Support Rules

License Terms

Feature Selection

Installation Rules

Instance Configuration

Disk Space Requirements
Server Configuration

Database Engine Cenfiguration
Error Reporting

Installation Cenfiguration Rules
Installation Progress

Complete

Specify the information that you would like to automatically send to Microsoft to improwve future
releases of SQL Server. These settings are optional. Microsoft treats this information as confidential.
Microsoft may provide updates through Microsoft Update to modify feature usage data. These
updates might be downloaded and installed on your machine automatically, depending on your
Automatic Update settings.

See the Microsoft SOL Server 2008 R2 Privacy Statement for mere information.

Read more about Microsoft Update and Automatic Update.

Send Windows and SQL Server Error Reports to Microsoft or your corporate report server, This
setting only applies to services that run without user interaction,

]

< Back H Next > H e ” Help
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A kovetkezd oldalon a telepité tajékoztat arrdl, hogy a telepités sikeres volt-e. Sikeres telepités

esetén az alabbi képernyét kell latnia:

%5 SQL Server 2008 R2 Setup o= =]
Complete

Your SQL Server 2008 R2 installation completed successfully.

Setup Support Rules Summary log file has been saved to the following location:
License Terms C\Program Files\Microsoft SOL Servert1004Setup Bootstraphlogh20161109 1021 39\Summary teszt-
Feature Selection c 20161109 102130964

AR = Information about the Setup cperation or possible next steps:

Instance Configuration
i i @Yuur SQL Server 2008 R2 installation completed successfully,
Disk Space Requirements

Server Configuration

Database Engine Configuration

Error Reporting

Installation Configuration Rules

Installation Progress

Complete Supplemental Information:

The following notes apply to this release of SQL Server only.

[amy] »

Microsoft Update

For information about how to use Micresoft Update to identify updates for SQL Server 2008 R2, see
the Microsoft Update Web site at http://go.micresoft.com/fwlink/?Linkld=108409.

Samples

[ coe |[ hep |

A telepités utan engedélyezni kell a kliens protokollok hasznalatat. A Start menu/ Microsoft
SQL Server 2008 R2/ Configuration Tools-bdl inditsa el az SQL Server Configuration Manager-t.

A kovetkezd képernyét latja:
ﬁ 5gl Server Configuration Manager

File Action View Help

Lol ARSINENCRETY ?)

‘@ SQL Server Configuration Manager (Local) Mame Order Enabled
B SQL Server Services ] ) U~ Shared Memory 1 Enabled

E_ QL Sen..rerl"-.le.tm.rnrk CnnflgL.lratlnr? S TCP/IP 5 Enabled

4 .. SQL Mative Client 10.0 Configuration )

= - W Mamed Pipes 3 Enabled
Client Protocols VIA Disable

% Aliases anIE

A Shared Memory, TCP/IP és Named Pipes protokollokat kell ra allitani.

Ezt az SQL Server Network Configuration / Protocols for SQLEXPRESS fulon is el kell végezni.
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= Sgl Server Configuration Manager
Fajl  Mivelet MNézet Sigé

= x5 EB&=H

48 50L Server Configuration Manager (Local) Protocol Mame Status
5| :ﬂt :EWEF :Er""ceskc . _ W Shared Memory  Enabled
4 E_ CL Server Network Configuration %~ Named Pipes Enabled
E&: Protocols for EQLEKPHE55| S=TCP/IP Enabled

| nable

a .. S0L Mative Client 11.0 Configuration
Client Protocols
% Aliases

Ha ezzel elkészultink, az SQL Servert ujra kell inditani, hogy a beallitasokat érvényesitstk.

Ezt az SQL Server Servives fllon az SQL Server (SQLEXPRESS) sorra jobb egérgombbal
kattintva tehetjuk meg:

= Sql Server Configuration Manager = B

Fajl  Mivelet Nézet Siigé
L ARSIRENETN 2 JRCROXOR )

‘@ SOL Server Configuration Manager (Local) Name State Start Mode Log On As
E SOL Server Services FiiGere

LS N * Confi . 5 SOL Server (SOLEXPRESS, Running Automatic g
a4 E: A E?’Ef | E:"“DS'QLE;’;F'{QE”S'S“'M &y 50L Server Agent (SOLE £ Stopped Other (Boot, Syste..  NT AUTHC
rotocols for
S0L 5 B Stop Runni Aut ti MNT AUTHC
4 .. SOL Native Client 11.0 Cenfiguration DH3QL server Browser P Hnmng Hromate
Client Protocols ause
\% Aliases e
| Restart
Tulajdonsagok
Siigé
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Ez a rész a Microsoft SQL szerver (a tovabbiakban SQL szerver) 2017-es verzidjanak

telepitését ismerteti.
Az SQL szerver ingyenesen hasznalhato Express valtozata letolthet6 a kovetkezd helyrél:

https:/www.microsoft.com/en-us/sql-server/sql-server-editions-express

A letoltés utan inditsa el a letoltott SQLServer2017-SSEI-Expr.exe allomanyt, majd a megjelend
képerny6n valassza a telepitési tipust.

SQL Server 2017
Express Edition
Select an installation type:

Basic Custom Download Media

A telepitési tipus kivalasztasa utan a telepité tajékoztatast ad arrdl, hogy a magyar nyelv nem

tamogatott ( )- A Yes gomb

megnyomasaval folytassa a telepitést angol nyelven.
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SQL Server Installer

Your language magyar (Magyarorszag) (hu-HU) is not supported. Continue in
English?

See this for more information:

A kovetkezd lépesként ki kell valasztani egy olyan helyet, ahova a telepitd le tudja tolteni a SQL
szerver telepitéséhez sziukséges komponenseket. A telepitd alapértelmezetten a

elérési Utvonalat ajanlja fel. Egy olyan hely megadasa szukséges,
ahol rendelkezésre all legalabb 6616 MB szabad tarteriilet. Amennyiben a C: meghajton is
elérhetd elegendd szabad hely, akkor az utvonal modositasa nélkil az Install gomb
megnyomasaval folytathato a telepités.

SQL Server 2017
Express Edition

Specify SQL Server media download target location

K z MINIMUM FREE SPACE
12017Media 7] Browse 6616 MB
DOWNLOAD SIZE
283 MB

Az internet sebességétdl fliggéen néhany percig eltarthat a telepitési csomagok letdltése.
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SQL Server 2017

Express Edition

Downloading install package...

Acquiring setup files... 47.797 MB / 710.855 ME 38.680 Mbps

Valassza ki a

mendpontot.
T SOL Server Installation Center = O X
~
Planning LH New 5OL Server stand-alene installation or add features to an existing installation
Installation Launch a wizard .to_install SQL Server 2Q1? in a non-clustered envirenment or to add
features to an existing SOL Server 2017 instance,
Maintenance
Tt ==9 [Install S3OL Server Reporting Services
ools ==
280l Launch a download page that provides a link to install SOL Server Reporting Services.
Resources An internet connection is required to install 55R5,
A License Terms képernyén az jelolénégyzet bejelolésével fogadja
el az adatbaziskezeld licencfeltételeit, majd a folytatashoz nyomja meg a Next> gombot.
T S0L Server 2017 Setup - O X
License Terms
To install SQL Server 2017, you must accept the Microsoft Software License Terms.
License Terms ~
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS
Global Rules
Microsoft Update MICROSOFT SQL SERVER 2017 EXPRESS
Product Updates
Install Setup Files These license terms are an agreement between Microsoft Corporation (or based on where
Install Rules you live, one of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the software named
. above, which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to
Feature Selection -
any Microsoft
Feature Rules
Feature Configuration Rules * updates,
Installation Progress
* supplements,
Complete
* Internet-based services, and y
a g9
Copy  Print
| accept the license terms.
SQL Server 2017 transmits information about your installation experience, as well as other usage and
performance data, to Microsoft to help improve the product. To learn more about SQL Server 2017 data
processing and privacy controls, please see the Privacy Statement.
< Back Mext = Cancel
A opci6 jelolésével

engedélyezheti, hogy a Microsoft Update automatikusan telepitse a biztonsagi és egyéb
fontos frissitéseket. Ha nem szeretné engedélyezni az automatikus frissitést, akkor hagyja
jeldletlendl az opciot, majd kattintson a Next> gombra.
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T SOL Server 2017 Setup

Microsoft Update

License Terms

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Use Microsoft Update to check for important updates

Microsoft Update offers security and other important updates for Windows and other Microsoft
software, including SQL Server 2017. Updates are delivered using Automatic Updates, or you can visit
the Microseft Update website.

[] Use Microsoft Update to check for updates (recommended)

Microsoft Update FAQ

Microsoft Update Privacy Statement

< Back Mext = Cancel

Az Install Rules képerny&n nincs teendd, a telepités folytathatd a Next> megnyomasaval.

T SOL Server 2017 Setup

Install Rules

can continue,

License Terms

Global Rules
Microsoft Update
Product Updates
Install Setup Files
Install Rules

Feature Selection
Feature Rules

Instance Configuration
Server Configuration

Database Engine Configuration

Consent to install Python
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Setup rules identify potential problems that might occur while running Setup. Failures must be corrected before Setup

Consent to install Microsoft R ...

- O X

Operation completed. Passed: 3. Failed 0. Warning 1. Skipped 0.

Hide details << Re-run

View detailed report

Rule Status
@ Fusion Active Template Library (ATL) Passed
@ Consistency validation for SOL Server registry keys Passed
@ Computer domain controller Passed
A | Windows Firewall Warning
< Back Next » Cancel

A Feature Selection képernydn az

és a

kiegészit§ funkciok

telepitése nem szlkséges az adatbazis-szerver és a bérprogram megfelelé mikodéséhez.
A telepitésbél torténé kihagyashoz tavolitsa el a felsorolt funkciok elél a jeloléseket, majd

kattintson a Next> gombra.
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T S0L Server 2017 Setup

Feature Selection

License Terms

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration
Server Cenfiguration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Select the Express features to install.

- [m} >
0 Locking for Reporting Services?  Downlead it from the web
Features: Feature description:
Instance Features * || Indludes the Search engine that supports Full-  ~
Database Engine Services Text Extraction for fast text search as well as
[]50L Server Replication Semantic Extraction for key phrases (likely A
[] Machine Learning Services (In-Database) Prerequisites for selected features:
Or -
2 A
LI Python A"e::y;”m”:d Shell 3.0 or high
ext and Semantic Extractions for Se| M!n ow:t No‘;:; s ‘:4 Iﬁg & e
[ PolyBase Query Service for External Data - Celtenle B el ek
Shared Features Disk Space Requirements
Client Tools Connectivity + || Drive C: 1311 MB required, 32279 MB available
T3 et e e Pl
£ >
Select All Unselect All

Instance root directory:

|C:\Program Files\Microsoft SOL Servert |

Shared feature directory:

|C:\Program Files\Microsoft SOL Server\, |

Shared feature directory (x86):

|C:\Program Files (x86)\Microsoft 5QL Server\, |

< Back Mext > Cancel
A kovetkezd képernydn jeldlje a lehet&séget (alapbedllitas):
T SOL Server 2017 Setup - O X
Instance Configuration
Specify the name and instance ID for the instance of SQL Server. Instance ID becomes part of the installation path.

License Terms (O Default instance

Elbalini= (® MNamed instance: |SQLExpre;; |
Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files Instance ID: |SQLEXPRESS |
Install Rules

Feature Selection

Feature Rules SQL Server directory:  C\Program Files\Microsoft SOL Server\MSSQL14.5QLEXPRESS

Instance Configuration R

Installed instances:

Server Configuration

Database Engine Configuration Instance Name Instance ID Features Edition Version

Feature Configuration Rules

Installation Progress

Complete

< Back MNext > Cancel
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Az SQL Server Database Engine és az SQL Server Browser inditasi tipusa kell, hogy
legyen:

T SOL Server 2017 Setup - O *

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration.

License Terms Service Accounts  Collation

Global Rules

Microsoft Update Microsoft recommends that you use a separate account for each SQL Server service,

Product Updates Service Account Name Password Startup Type
Install Setup Files SOL Server Database Engine NT Service\M550L550L... Automatic |~
Install Rules SQL Server Browser NT AUTHORITY\LOCAL ... Automatic
Feature Selection

Feature Rules [] Grant Perform Velume Maintenance Task privilege to SQOL Server Database Engine Service
Instance Configuration This privilege enables instant file initialization by avoiding zeroing of data pages. This may lead
Server Configuration to information disclosure by allowing deleted content to be accessed.

Database Engine Configuration Click here for details

Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back MNext > Cancel
A Collation filon a tipust kell kivalasztani:
T SOL Server 2017 Setup — O X
Server Configuration
Specify the service accounts and collation configuration.
License Terms Service Accounts Collation
Global Rules
Microsoft Update et A
Product Updates Hungarian_CI_AS Customize...
Install Setup Files Latin1-General, case-insensitive, accent-sensitive, kanatype-insensitive, width-
Install Rules insensitive for Unicode Data, SQL Server Sort Order 52 on Code Page 1252 for non-
Unicode Data

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration

Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Mext = Cancel
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A kovetkezd képernydn valassza ki a -ot és adja meg azt a jelszot, amit a szerver
adminisztraciohoz kivan hasznalni (a bérprogram masik jelszét fog hasznalni).

T SOL Server 2017 Setup - O X

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administrators, data directories and TempDB settings.

License Terms Server Configuration Data Directories TempDB  User Instances  FILESTREAM
Global Rules

Microsoft Update Specify the authentication mode and administrators for the Database Engine.
Product Updates Authentication Mede
Install Setup Files

Install Rules

() Windows authentication mode

. (® Mixed Mode [SQL Server authentication and Windows authentication)
Feature Selection

Feature Rules Specify the password for the SOL Server system administrator (sa) account.

Instance Configuration Enter password: |......... |

Server Configuration

Confirm password: |""""0| |

Datak Engine Config

Feature Configuration Rules Specify SOL Server administrators

lstallatioplBne=x TESZT-PC\admin (admin) SQL Server administrators
Complete have unrestricted access

to the Database Engine.

Add Current User Add... Remove

< Back Mext > Cancel

A kovetkezd oldalon a telepité tajékoztat arrdl, hogy a telepités sikeres volt-e. Sikeres telepités
esetén az alabbi képernydt kell latnia:

T SOL Server 2017 Setup - O *

Complete

Your SQL Server 2017 installation completed successfully with product updates.

License Terms

Information about the Setup operation or possible next steps:

Global Rules
A
Microsoft Update Feature Status
Pl & Database Engine Sen Succeeded
redu ates
= ) @ SOL Browser Succeeded
Install Setup Files @ SOL Writer Succeeded
Install Rules @CIientTooIs SDK Succeeded
Feature Selection @ Client Tools Connectivity Succeeded
(P liant Tanle Rackuards Camnatihiline Surraadad M
Feature Rules
Instance Configuration
Server Configuration Details:

Database Engine Configuration el e
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Summary log file has been saved to the following location:

C:\Program Files\Microsoft SQL Server\140\Setup Bootstraphl ogh20190730 133346\Summary TES7T-
PC 20190730 133346.&xt

Close
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