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Forint-Soft Kft. Bérszamfejto program

I. Altalanos ismeretek

A bérprogram kezelési leirasanak tartalomjegyzéke a mellékletek el6tt talalhatd meg.
Ugras a Tartalomjegyzékre!

1. A program telepitése, lizembe helyezése

A telepité fajl inditdsa utan egy telepitd varazslo végigvezeti a telepités folyamatan. A fajl
futtatasa utan az alabbi képernyé lathato:

p—
"M Bér 2025 Telepitd = x

Udvézli a Forint-Soft Bér 2025 Telepité Varazslol

A Forint-Soft Bér 2025. évi dema verzidja a szamitdgépére fog
teleplini. A programot a Regisziracid menlpontban tudja
aktivalni.

Afolytatashoz nyomja meg a Tovabb gombot, vagy a
Megsem gombota kilépéshez.

| Vissza Meégsem

A gomb megnyomasaval tudja folytatni a telepitést. Ha ki szeretne |épni a telepitébdl,
akkor kattintson a gombra. A kovetkezd képernydn tudja beallitani a telepités helyét:
W Bér2025Telepts  — x|
Cél mappa |

Hova szeretné telepiteni a programot?

Olyan helyetvalasszon, ahol elfér a teljes adatbazis (lokalis verzié esetén) és van
elegendd hely a frissitések és mentések atmeneti allomanyainak. Lokalis verzio
esetén 100MB. haldzati verzid esetén 70MB helyre lehet szilkség.

Ber 2025 telepitési helye:

C:AProgram Files (x86)\FORINT-SoftBer2025)

| Médosit.. '

Vissza Mégsem
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Alapértelmezés szerint a program a C:\Program Files\FORINT-Soft\Ber2025\ mappaba kerdl
telepitésre 32 bites Windows (ideértve Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8,
Windows 10, Windows 11) operacios rendszerek esetén.

Ha a szamitogépén 64 bites Windows operacios rendszer fut, akkor a program a C:\Program
Files(x86)\FORINT-Soft\Ber2025\ telepitési Utvonalra tesz javaslatot.

A bérprogram Kompakt és Max verzidja eseten is telepités helyének a szamitdgep egyik helyi
meghajtojan talalhatd mappat szikséges megadni. A szoftver halézati meghajtora torténd
telepitését nem tanacsoljuk!

Amennyiben meg szeretné valtoztatni a telepités helyét, kattintson a gombra.
Installalas soran olyan helyet valasszon, ahol elfér a teljes adatbazis (lokalis verzid esetén) és
van elegendd hely a frissitések és mentések atmeneti allomanyainak. Lokalis verzié esetén
100 MB, haldzati verzid esetén 70 MB szabad lemezteruletre lehet szukseg. Folytatashoz

nyomja meg a gombot.
A kovetkezd Iépésben a gomb segitségével kezdeményezheti a programosszetevék
telepitését. Amennyiben téves beallitasokat adott meg, akkor lépjen a gombbal a

beallitasok attekintéséhez és modositasahoz.

"M Bér 2025 Telepitd = X
Felkészulve a Bér 2025 telepitésére

Myomja meg a Telepités gombot a telepitéshez. A Vissza gombbal megtekintheti a
bedllitdsokat és madosithatja azokat, a Mégsem gombbal kiléphet a telepitésbal.

Vissza ‘pTeIepités Megsem

A Telepités gombra kattintas utan megjelenhet egy Engedélyezi, hogy ez az alkalmazas
modositasokat hajtson végre az eszkbzon? kérdés. Itt kattintson az Igen valaszral!
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Sikeres telepités esetén az alabbi képernyd jelenik meg:
M Bér 2025 Telepitd = X

Befejezve a Fonnt-Soft Bér 2025 telepitése

Koszonjuk. hogy telepitette bérszamfejtd programunkat!
Atelepités befejezésehez nyomja meg a Befejezés gombot

Vissza Mégsem

Az utolsé lépésben a program engedélyt kér a telepités befejezéséhez. Kattintson a
gombra.

2. Hardver- és szoftverfeltételek
2.1. Kliens

A Bérszamfejté program futtatasahoz az alabbi hardver-kiépités hasznalata javasolt:

Komponens Kovetelmény

Processzor 1.5 GHz 32-bit (x86)/64-bit (x64) vagy gyorsabb
Rendszermemoria 2 GB vagy tobb
Lemezterulet legalabb 100 MB szabad lemezterulet
Monitor felbontasa min. 1024x768 felbontas
(ajanlott: 1280x1024 vagy nagyobb)
Monitor 6sszes elem nagyitdsa | 100% (alapértelmezett)

A szoftver az alabbi magyar nyelvii és magyar teriileti beallitasokkal rendelkezé I
Windows operaciés rendszereken hasznalhato: I
e Windows 10 (32 bit és 64 bit).
e Windows 11 (32 bit és 64 bit) (javasolt)
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A program megfelel6 mukodése érdekében a Windows operacios rendszerhez tartozo
frissitéseket is telepiteni kell.

A Microsoft a Windows 7 és Windows 8 operaciés rendszereket mar nem tamogatja, a
bérprogramot sem teszteljuk ezeken a rendszereken. Windows 7 és Windows 8 operacios
rendszer esetén a muikodéshez szlkséges lehet segédprogramok telepitésére, illetve nem
garantaljuk a program ezen rendszereken mUkodését.

A szoftver telepitésének feltétele, hogy a szamitogépre telepitve legyen a Microsoft .NET
keretrendszer 4-es verzioja. A telepités soran internetkapcsolat szukséges. A .NET
telepitécsomagja a kovetkez6 linkrdl tolthetd le:
http://www.microsoft.com/hu-hu/download/confirmation.aspx?id=17851

A személytorzsben és a jogviszonytorzsben lévd Exportalds Excelbe funkcio E] Excel
hasznalatahoz Microsoft Excel szoftver szikséges. Mas kimutatas Excelbe
torténd lekérdezése Microsoft Excel nélkdl is lehetséges (pl. Libre Office).

A program barmely olyan Windows alapértelmezett nyomtatéra tud nyomtatni, amely képes
kezelni az A/4 lapméretet. A programbol PENY 11 tipusu atutaldsi megbizas nyomtatasa is
lehetséges egyedi lapként vagy leporelloként matrixnyomtatoval.

2.2. Szerver

Halézatos hasznalat esetén a bérprogram Microsoft SQL szerver 2008-as vagy késébbi
verzidjaval tud kommunikalni. Az adatbazis-kezel6 telepitését egy szerverre vagy egy nagyobb
teljesitményl személyi szamitdgépre tanacsoljuk. A haldzatos hasznalathoz a Microsoft SQL
Server 2017 Express verziojat javasoljuk, a hardver és a szoftver kovetelményeket erre a
verziora vonatkozolag adjuk meg.

Komponens Kovetelmény

Processzor Intel kompatibilis processzor, 1 Ghz-es vagy gyorsabb
Rendszermemoria minimum 512 MB, ajanlott 2 GB vagy tobb
Lemezterilet 4,2 GB elérhet6 szabad terulet

Halozatos hasznalat soran az adatok az adatbazis-kezel§ gépen tarolddnak, ezért a program
reakcioidejét nagymeértékben befolydsolja a haldzati kapcsolat sebessége. A kliens és a
szerver gépek kozott legalabb 100 Mbps haldzati kapcsolat szikséges.

Microsoft SQL Server 2017 Express altal tamogatott operacios rendszerek:
e Windows 8§,
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Windows 8.1,

Windows 10,

Windows Server 2012,

Windows Server 2012 R2,

Windows Server 2016

Az Microsoft Sqgl Sever 2008 Express R2 és Microsoft SQL Server 2017 Express
adatbazis-szerver telepitési segédlete az 1. szamu mellékletben olvashato.

3. Altalanos kezelési ismeretek

A windowsos fellletd bérszamfejté program fejlesztése soran, a gyors munkavégzés
erdekében, torekedtink arra, hogy a program billentylzetrél, egér nélkdl teljes korden
hasznalhatd legyen.

Az F1 billentylGvel lehet kdédmezdknél a valaszthatd kodokat megjeleniteni, vagy olyan
mez&knél, amelyek mogott torzsadat-allomany van, at lehet lépni a torzsadat-allomanyba és
azt teljes értéklen lehet hasznalni.

Pl. szamfejtés kozben a bérpdtlék, egyéb juttatas stb. tablazatoknal a kod mezén F1-et Utve, a
program megjeleniti a torzsadatokat, ahol akar uUjakat vihet fel, moddosithat, torolhet
meglévéket is.

Ha egy értéket lenyild ful segitségével lehet megadni, akkor az alabbi kezelési mddok

lehetségesek.

Csak szoveg ~r— .

A keresett széveget kezdjik kozterdlet jellege (Ut, utca stb.): |utc| |

el begépelni, és a program az  Van-e a fentitél eltérd levelezési c L}S‘-’ar A
7 Ve 7 u

annak  megfelel6  értekre o s, helység: Utak

ugrik. Ezt a mdédot hasznaljuk _
.. A L kozterdlet jellege (Ut, utca stb.): =
pl. a kozterulet jellegénél. utcdja v

Kod és szoveg
Ha szamot irunk be, akkor a program
az annak megfelel6 kodra ugrik, ha

szoveget kezdiink el begépelni, akkora  Jogcimkéd 4111'T:tkléf{”5]'_ ot adminiests
megnevezés alapjén keres. 4112 - Altalanos rodal adminisztrator

FEOR-08: ([

Alkalma 4113 - Gepird, szdvegszerkesztd
4114 - Adatrigzitd, kodold
4121 - Konyveld (analitikus

Pl. ha a 4122 Bérelszamold Bérelszamold
FEOR-kddot keressuk, akkor
e haa 4122 szamot kezdjuk gépelni, akkor az alapjan keres,
e ha a bérelszamolo szoét kezdjlk beirni, akkor pedig ez alapjan.
Ezt a médot hasznaljuk pl. a FEOR-szamnal, foglalkoztatas jellegénél, modjanal, alkalmazas
mindsége kodnal.
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Az egyes ablakokon nem jelezzik kulon, de minden esetben a CTRL + K Q
billentylikombinacidval el6hivhaté a keresés funkcid. Ez az adott ablakon megjelend

barmely értékre keres (pl. szamfejtendd személy kivalasztasakor névre,
addazonosito jelre is keresni lehet).

A keresett érték megtalalasa utan a keresési ablakbdl az Esc billentylvel lehet kilépni.

Néhany képernydn, ahol az adatok tablazatos formdban jelennek meg (pl. személytorzs,
cégtorzs), a CTRL + E billentylkombinacioval az adatok exportélhatok, és egy tablazatkezeld
programba (pl. Microsoft Excel, LibreOffice Calc) beilleszthetdk.

Bizonyos képernyékon (pl. személytorzs) az adatok ablakfllekre vannak bontva.
Szemeélytirzs

Személyi adatok MNyugdi), végzettséq Gyermek, hazastirs EmlékeztetSk Csatolmanyok Jogviszony

Az ablakfilek kozott tobbféleképpen is lehet valtani.

1. PageDown, PageUp billentyiikkel

PageDown billentyl:  kdvetkezd ablakfilre 1épés

PageUp billenty: eléz8 ablakfllre lépés

Pl. ha a Nyugdij, végzettség fulon megnyomjuk a PageDown billenty(t, akkor atléplink a
Gyermek, hazastars fulre.

2. El6z6, Kovetkez6 gombokkal
Az El6z6 gombra kattintva az elézé ablakfllre, a Kovetkez6 gombra kattintva a kovetkezd
ablakftlre lehet Iépni.

Pl. 'ha a Nyugdj, végzettség fllon I < Eldzd (PgUp) Kovetkezd (PgDown) =
rakattintunk a Kovetkez6 gombra, akkor

atlépunk a Gyermek, hazastars fllre.

3. ALT + szambillentyiivel

Ha az ALT billenty(t lenyomva tartva megnyomunk egy szambillenty(t, akkor az annak
megfelel6 ablakfllre kerdlink. A funkcid a betdk felett taldlhaté szambillentylkkel
hasznalhatd, a numerikus billenty(izeten lévékkel nem.

Pl. a Személytdrzs mentpontban

az ALT 1 billentydkombinacioval a Személyi adatok,

az ALT 2 billentylkombinacioval a Nyugdij, végzettség,

az ALT 3 billentydkombinacioval a Gyermek, hazastars,

az ALT 4 billentylkombinacioval az Emlékeztetdk,

az ALT 5 billentydkombinacioval a Csatolmanyok,

az ALT 6 billentydkombinaciéval a Jogviszony ablakfilre kerulunk.
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A tablazat elsé oszlopaban a négyzetben adhatd meg, hogy az adott elem kijeldlt legyen
(négyzetben pipa) vagy nem (négyzet ures).

Kijelolés:

1. Egyenkeénti jelolés

Az egérrel a négyzetre kattintva valtoztathato meg a jelolés.
2. Kijelolés megforditasa = Kéd  Név

A tablazat fejlécében a * mez6re kétszer kattintva a kijelolés | o001 Minta Kft.
megfordithatd (pl. ha nincs kijeldlve semmi, akkor ide kattintva |[J 002  eréba Kft.
minden kijeldlt lesz). )] 005 |Teszt Bt.
3. Tartomany kijelolése

3.1. Az egér bal gombjat nyomva tartva a sorokon végighuzva az egeret, a sorok kijeloltek
lesznek.

3.2. A Shift billentydt nyomva tartva a kijeldlendé utolsd sorra kattintva minden, az utolsé
kijelolt sortdl kezdve kijeloltre valt. Ha nincs megel6z4 kijelolt sor, akkor az elsé sortdl lesz
kijelolt minden sor.

ntés célmappaja:
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Il. Inditas utan, kozos meni
1. Ugyfél, év kivalasztasa

Ha ismerjuk, akkor a mezébe rogton beirhatd a kod. Ha nem ismert, akkor F7-gyel el6hivhatd
az Ugyféltorzs, ahol megkereshetd a szamfejteni kivant cég.

A szamfejtési év nem modosithatd. Minden szamfejtési év kilon programként indul.
A honapnal meg kell adni azt, amelyben szamfejteni szeretnénk, vagy amelyrél listakat
akarunk lekérni.

A napi datum az indulasi képernyén allithatd be. A program a szamfejtés datumaként és a
listak datumakeént is ezt ajanlja fel. Amennyiben szukséges, akkor ezen a képernyén allithatd
at. A beadllitas csak a programra vonatkozik, a gép belsé orajat nem allitja el.

Az Ugyfélvalaszto képernydrél a fémenlbe az Esc billentyli megnyomasaval lehet atlépni.

2. Ugyféltorzs

Felvitel (F): Uj Ugyfél felvitele.

Méodositas (M): korabban rogzitett Ugyfél adatainak modositasa.

Torlés (T): torlés esetén az Ugyfél minden adata (torzsadatok, jogviszonyok,
szamfejtések) elveszik, a visszaadllitasra nincs lehetéség, ezért csak indokolt esetben
hasznalja.

Lista (L): Ugyfelek adatainak listazasa.

Atsorszémozds (A): az Ugyfél sorszamanak modositasa. Jeldlie ki az érintett
vallalkozast, majd nyomja meg az A billenty(t. A kis ablakban megadhat6 az Uj
sorszam.

Kartonok (K): az Ugyfelek adatai egy-egy kilon oldalra kérheték le és nyomtathatok.

OK (Ent): az Ugyfél kivalasztasa.

Kilépés (Esc): kilépés a mentibdl.
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¥# Bérszamfejtés 2022 - Lokalis adatbazis — O X

Cég tirzsadatai

Ugyfél azonosits: | 111 | Név: [Minta Kft. | Vallalkozas tipusa: |1 - Tarsas | Cégjegyzekszam:
Alakulds datuma: Addszam: KSH szam:
Bank neve: |K&H Bank Zrt. | Szamlaszam: | 10402513-00006347-00000006 | Tovabbi szamlaszamok
Cim
ir. szam: helység: |Ela_]a koézterilet (utca, tér stb.) neve: ‘Rooseve\t
kozterllet jellege (ut, utca stb.): |tér hdzszam: épulet: l:l lépcsdhaz: l:l emelet: IE ajtd:
Van-e a fentitdl eltérd levelezési cim? IEI
ir. szam: helység: kozterdlet {utca, tér stb.) neve:
kozteriilet jellege {ut, utca stb.):  hazezam: épulet: lépcsdhaz: emelet: ajto:
TB-kifizetéhely: ‘N - Nem | TB torzsszam: l;l TB folydszamla: l:l
MEP: |03 - Bacs-Kiskun megye ‘ Egészségbizt. nyt. szam: | |
Adofizetés maodja: |1 - TAO | Kéltséghelyek hasznalata: |Nincs |
Naptdr haszndlata: |2 - Eltéré munkarend miatt dolgozénként kalén naptar | Betegszabads3g Y: Maximalis tiléra egy évben: |250
Felszamolas, végelszamolas, atalakulas: ‘ | -kod: ‘ | -végdatum:
Ugyintézé neve: |Forint—Soft KFft. | - telefon: -e-mail: |forintsoft@forintsoft.hu |
Munk.jogkdr gyakorldja: -beoszta’ﬁa: -teleforl: |363012345678 ‘-e-mail: |mmta@emai|.hu |
Thi.g7 : | |

Bevallas ellenjegyzése:

OK (Ctrl-Ent)

Megse (Esc)

Verzig: 22 . 1

e Ugyfél azonosito: Minden céget egy haromjegy( kod azonosit. Az egycéges valtozatban az
ugyféltorzs csak egyetlen céget, a 001-es sorszamut tartalmazhatja.
Vadllalkozas tipusa: 1 — tarsas vallalkozas, 2 — egyéni vallalkozo, 3 - 6stermeld
Ugyintézé: Az Ugyintézé neve a bevalldsokon (pl. '08-as) kdtelezd, ezért javasolt a kitoltése.
Bankszamlaszam: megadhatd a bank neve és a bankszamlaszam. Ha a vallalkozas tobb
bankszamlaval rendelkezik, akkor a Tovabbi szamlaszamok gombra kattintva viheték fel.

e TBKkifizethely: N — nem, | — altalanos.
A programmal TB-kifizetéhelyi szamfejtés nem végezhetd.

e TB torzsszam, TB folydszamla, Egészségbiztositasi nyilvantartasi szam: kitoltése nem
kotelezd.

e RNY: a tb-ellatasok igényléséhez az Ugyféltél kapott Rendelkezési Nyilvantartas
meghatalmazas kodja, melyet az elektronikus drlapon fel kell tintetni.
MEP: megyekdd.
Addfizetés mddja: 1 - TAO, 2 — SZJA, (3 — EVA), 4 — KATA, 5 — KIVA. Ha a szervezet (pl.
egyestlet) egyik ad¢ fizetésére sem kotelezett, akkor itt az , 7 — TAO™t kell jeldIni.

e Naptdr hasznalata:
1 — Altaldnos naptér: a cég dolgozdira azonos naptar vonatkozik.
2 — Eltéré munkarend miatt dolgozénként kulon naptar: dolgozénként a jogviszonytorzsben
jelolhetd, hogy az adott dolgozénal eltéré a munkarend. llyenkor a szamfejtésnél egy
tablazatban egyedileg megadhatd, hogy mely napok munkanapok, szabadnapok,
unnepnapok. Munkaid6keret hasznalatahoz ezt jelolni kell. OL Munkaidé Rendszerbdl,
munkaidé-adatok CSV-fajlbol torténd adatatvétele esetén ezt kell jeldini.
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Koltséghelyek hasznalata: nem /igen / igen - kotelezd.

A koltséghelynél egy személy egy koltséghelyhez rendelhetd. Az igen- kotelezd opcid esetén

jogviszony vagy szamfejtés csak ugy rogzithetd, ha a koltséghely mezé kitoltott.

e Felosztas masolasa: koltséghelyek hasznalata esetén lehetéség van a szamfejtésen belll is
koltséghelyenkénti felosztasra. Ha ebben a mezdben It jeldlink, akkor az el6zd havi
szamfejtésbdl atveszi a program az aktualis szamfejtésbe a felosztasi aranyokat, melyek
modosithatok is. Ha N-t jelolink, akkor a felosztast nem masolja at az el6z8 szamfejtésbdl
az aranyt.

e Betegszabadsdg: Ha az Mt-ben meghatarozott mértéknél (70%) tobbet ad a cég, akkor itt
adhaté meg. Ures mez6 esetén a program az Mt. szerint szamol.

e Maximadlis tuldra egy évben: Ha a mez§ Ures, akkor a program az Mt. szerint szamol (250
ora).

e Telefonszam, e-mail: a telefonszamhoz a bevallasok miatt célszer(i csak szamokat irni, pl.
0679523600 formatumban.

e Munkaltatoi jogkor gyakorloja, beosztasa: A munkaltatdi jogkor gyakorlojanak neve és
beosztasa bekerll a bérprogram altal készitett munkaszerzédésbe, tajékoztatoba.

e Thj. 87. §: kilfoldi cég Magyarorszagon foglalkoztatott személy utani jarulékaihoz.

1 — kdlfoldi cég kozvetlendl vagy képviseld utjan,
2 — munkavallalokent teljesiti a '08INT bevallasi kotelezettségét. Egyéb esetben Uresen
marad.

e PBevallas ellenjegyzése: Bevallasra atadhaté az ellenjegyzd neve, addszama,

igazolvanyszama.

3. Kozos allomanyok

Minden cégre azonos juttatas, levonas jogcimkodok vonatkoznak, igy nem kell kilon
cégenként paraméterezni. A lista tetszés szerint bévithetd.

Torolni csak akkor lehetséges, ha az adott jogcimkodot még nem hasznaltuk egyetlen cégben
sem szamfejtés soran, vagy nem rendeltik hozza egyetlen jogviszonyhoz sem.

A jogcimkod mdédositasa esetén kérjuk, vegyek figyelembe, hogy az minden cégre vonatkozik.

Fontos! A jogcimkod paramétereinek modositasa a korabban mar eltarolt szamfejtéseket nem
modositjal

3.1. Pétlék jogcimek

Az alkalmazottak, egyszerUsitett foglalkoztatottak szamfejtésénél hasznalt bérpotiék

jogcimeket tartalmazza.

Kitoltend6 mezdék:

e Kod: max. kétszamjegyUl kod.

e Megnevezés: tetszés szerint megadhatd magyarul, angolul és németdl is. Ha az idegen
nyelvli megnevezés nincs kitoltve, akkor a német vagy angol nyelven lekért bérlapon a
magyar megnevezes jelenik meg.

e Hozzdrendelés: ,minden cég” valasztasa esetén az adott kdd, valamennyi cégnél lathatd.
Ha az adott kodhoz csak egy ceget rendellnk hozza, akkor a kod kizardlag ennél a cégnél
hasznalhato, a tobbinél nem lathato.
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e Jelleg: a tulora maximum megallapitasahoz hasznalja a program.
1 — tuldra, 2 — mUszakpotlék, 3 — egyéb
Az OEP igazolason a tuléra nem rendszeres jovedelemként jelenik meg.

e Tavolléti dijba beszamit. az Mt. szerinti feltételek vizsgalatahoz hasznalja a program a
tavolleti dij szamitasa soran.
0 — nem szamit be
1 — mUszak vagy éjszakai potlék: Mt. 151. § (3) bekezdés. Az irdnyadd idészakban a
munkaidd min. 30%-aban ilyen potlékra jogosito idészakban dolgozott.
2 — Ugyelet, készenlét: Mt. 151. § (4) bekezdés. Az iranyadd idészakban havonta
atlagosan min. 96 oérat ilyen potlékra jogosito idészakban dolgozott.
3 — egyéb potlék: olyan bérpotlék, amelyet az Mt. alapjan nem kell, de a munkaltat¢ sajat
dontése alapjan mégis be kivan szamitani a tavolléti dijba.
4 — vasarnapi potlék: Mt. 151. § (2) bekezdés. Az iranyadé id6szakban a vasarnapok min.
1/3-aban dolgozott.
5 - alapbér: a tavolléti dij szamitasa soran az alapbérre esé rész szamitasa soran az
alapbérhez adja a program a targyhavi dsszeget.
Tulora alapjaba beszamit. tulorapotlék szamitasakor az alap szamitasakor figyelembe
veszi a program azokat a bérpotlékokat, amelyeknél I-t jelolttnk.

e [gészséglgyi dolgozok 48 dra feletti tuldrdjaba beszamit.

Kod: 9 Hozzarendelés: |minden cég OK (Ctrl-Ent)

Megnewvezés: |h‘|uszakpotlek 30% Mégse (Esc)

-angol: | |

-német: |

Jelleg: |2 - Miiszakpotisk |

Tavolléti dijba beszamit: |1 - mlszak vagy éjszakai potlek |

Tuléra alapjaba beszamit: [

Edi. dolgozék 48 éra feletti talérajaba beszamit:

Szdmitdsi méd: |4 - Ora x Orabér x Szorzd (pl. tdldra) | - szorzo:

Tulérapdtlék szamitasa alapbérrel havibéres dolgozdnal: I:I

e Szamitasi mod.
1 — fix 6sszeg
2 — havi 6sszeg a ledolgozott napok aranyaban (megadott fix sszeget aranyositja)
3 — szazalék (alapbér ardnyaban)
4 — ora x orabér x szorzd (pl. tuldra): a szamfejtéskor megadhatd orat és egy orai
0sszeget szorozza az itt megadhato szorzéval. Pl. tuldra, éjszakai potlék, mlszakpotlék.
5 — napi 6sszeg x ledolgozott nap: a megadhatd fix napi 6sszeget szorozza meg a
ledolgozott napok szamaval.
6 - havi 0sszeg a teljesitett napok aranyaban. Teljesitett napnak a ledolgozott napok €s a
fizetett tavollétek napjai szamitanak.
7 - ledolgozott 6ra * 6sszeg
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8 - havi 0sszeg a teljesitett napok aranyaban (betegszabadsdgra csokkentett). A 6
modszerhez képest a betegszabadsagra nem teljes 6sszeg, hanem annak a cég
torzsadataban megadott aranya (alapértelmezetten 70%-a) kerll megallapitasra.

e Tuldrapdtiek szamitasa alapbérrel havibéres dolgozonal: X-szel jeldlhetd, ha a megadott
szorzobol 100%-ig alapbér jar, melyet a havi munkarend szerinti orak szamaval allapitjuk
meg. A 100% feletti részre a potlék alapjat a 174-es osztoszammal szamoljuk. PI. tuléra
200% havibéres esetén.

3.2. Nem rendszeres jogcimek

Az alkalmazottak bérszamfejtésénél hasznalt nem rendszeres jovedelem jogcimek itt viheték
fel.

Kéd: 1 Hozzdrendelés: minden cég OK (Ctrl-Ent)

Megnevezés: Jutalom Mégse (Esc)

-angol: Bonus

-német: Belohnung

Jellege: 1 - Jutalom

Kilépé adatlap melyik sordba: 1 - A munkaviszonybdl szarmazd bérjovedelem érdekképviseleti tagdij nélkal

Szocidlis hozzdjarulasi ado: ||

Nyugdijjarulék: | |

Tb jarulék: T

4 gyermek/25 év alatti kedvezmény érvényesithetd: | |

Kitoltend6 mezdék:

e Kod: max. kétszamjegyd kod.

e Hozzdrendelés: ,minden cég” valasztasa esetén az adott kod, valamennyi cégnél
lathatd. Ha az adott kddhoz csak egy céget rendelink hozza, akkor a kod kizardlag
ennél a cégnél hasznalhato, a tobbinél nem lathato.

Megnevezés: tetszés szerint megadhatd magyarul, angolul és németil is.
Jelleg: kod, ami alapjan a program el tudja kdloniteni a kulonbozd jogcimeket.
1 — Jutalom: a nyugdijjarulék alapjat a bevallasokon kilon kell szerepeltetni.
2 — Ev végi részesedés

3 — Prémium

4 — Jutalék

5 - Szabadsagmegvaltas: szamfejtéskor bekéri a pénzben megvaltandd napok
szamat.

6 — Végkielégités: szamfejtéskor meg kell adni, hogy hany honapra vonatkozik.
7 — Tulvett szabadsag: szamfejtéskor bekéri a pénzben visszavonandod napok szamat.

Felhivjuk figyelmét, hogy az Gj Mt. nem tartalmaz olyan eldirast, amely alapjan a tilvett
szabadsagra jar6 bér visszavonhat6 a dolgoz6tél!

0 — Egyéb.

e Kiléps adatlap melyik sordba: a lenyilo listabol kivalaszthatd, hogy a kilépé adatlapon és
ez alapjan a bevallason hova kerdljon a jovedelem. PI. jutalom, szabadsagmegvaltas
esetén 1, végkielégités esetén 5.
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e Szocidlis hozzdjarulasi ado: igen vagy nem. (Kivas cég esetén is I-vel jeldlendd. N jeldlés
esetén kivat sem szamol a program.)
Nyugdijjarulék:: igen vagy nem.
Tb-jarulék: igen vagy nem.
4 gyermek/25 év alatti kedvezmeény érvényesithetd: igen vagy nem. Igen jelolés esetén a
program a 4 gyermekes anyak kedvezmeényét, a 25 év alatti fiatalok kedvezményét és a
30 év alatti anyak kedvezményét ebbdl a jovedelembdl is érvényesiti. SZJA-torvény
szerint pl. jutalombdl, végkielégitésbdl érvényesithetd, de az Mt. elbirasai szerinti
végkielegitést meghalado 6sszegbdl nem.
A program az adok, jarulékok szamitasanal figyelembe veszi, hogy a személy mentesul-e
valamely eleme aldl.

3.3. Egyéb juttatasok
A program ezeket a jogcimeket hasznalja a vallalkozok, alkalmazottak szamfejtésénél az
egyéb juttatdsoknal (pl. SZEP-kértya), valamint az egyéb kifizetések szamfejtésénél (pl.
osztalék, megbizasi dij).

Kod: 53 Hozzarendelés: minden ceg

Megnevezés: Megbizasi dij

-angol: Commission fee

-német: Auftragsgebidhr

SZ14 szamitasahoz

Szamitdsi méd: 1 - Osszevonandd

Kulfoldi éradij: 0,00 EUR

Bevételbdl levonhaté: 0,000 %, legfeljebb 0Ft  wvagy 0 EUR

Kilépé adatlap melyik soraba: 7 - Ondllé tevékenységbdl szarmazé jovedelem

A 08-as bevallas melyik soraba:

Levonas alapjat képezi: I
Kifizetendé 6sszegben megjelenjen:
4 gyermekes anyak / 25 év alattiak / 30 év alatti anyak kedvezménye érvényesithetd:

Foglalkoztatasi viszonyt nem eredményez:

Adok, jarulekok

Kifizetot terhel§ szocho®*: 1

Egyéni jarulék: 1 N
Juttatasok utani szocho™: N
- OK (Ctrl-Ent)
* Kivés cégek esetén a szocho helyett KIVA Mégse (Esc)
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Kitoltend6é mezdk:

e Kod: max. kétszamjegyU kod.

e Hozzarendelés: ,minden cég” valasztasa esetén az adott kod, valamennyi cégnél lathato. Ha
az adott kodhoz csak egy céget rendellnk hozza, akkor a kod kizarodlag ennél a cégnél
hasznalhato, a tobbinél nem lathato.

e Megnevezés: tetszés szerint megadhatd magyarul, angolul és németdl is.

e Szamitasi mod: kod, ami alapjan a program el tudja kiloniteni a kulonbozd jogcimeket.

1 - Osszevonando

2 — Nem 0sszevonando: csak az egyeéb kifizetések szamfejtésénél hasznalhatd. Pl
osztalék, arfolyamnyereség, osztalékeléleg.

3 — Nem pénzbeli juttatasok: az SZJA-torvény 70-71. §-ai szerinti béren kivuli juttatasok,
egyes meghatarozott juttatasok. A kifizet§ fizeti a szocidlis hozzajarulasi adot vagy
kisvallalati adot.

4 — Felszolgalasi dij: 2020. julius 1-jétél a maganszemélyt terheli a tb-jarulék, el6tte a
kifizet6t terhelte a nyugdijjarulék.

5 - Ekho

6 — Adomentes

e Béren kivili értékhatar: ha a szamitasi mod 3 — Nem pénzbeli juttatdasok, akkor megadhato,
hogy abbdl mekkora rész szamit béren kivilinek. Az e feletti részt egyes meghatarozott
juttatasnak tekinti a program. A béren kivili rész mértéke megadhatd a minimalbér %-aban
vagy Ft-0sszegben, illetve az, hogy az adott korlatot havonta vagy évente kell vizsgalni. Ha
a juttatasnak nincs 0sszeghatara, akkor az 6sszeghez irjunk 9999999 Ft-ot.

e Tipus:

1 - béren kivdili juttatds (adoalap a juttatas értéke);

2 - SZEP-kértya (addalap a juttatas értéke);

3 — egyes meghatdrozott juttatds (addalap a juttatds értékének 1,18-szorosa, pl. csekély
értékd ajandék);

4 — egyéb, melynél az addalap a juttatds értékének 1,18-szorosa (pl. kamatkedvezménybdl
szarmazé jovedelem).

5 - SZEP-kartya Aktiv Magyarok zseb;

6 - lakhatasi tamogatas.

e SZJA mérték: csak nem 0Osszevonandd jovedelem esetén adhatdé meg. A program a
megadott mértékkel szamolja az addt (pl. osztalék esetén 15%). Mas jovedelmeknél
automatikusan az érvényes SZJA mértékkel (2016-t6l 15%-kal) szamol a program.

e Kdulfoldi dradij: pl. német, osztrak minimalbér esetén hasznalhatd. A szamfejtés soran az
oraszam megadasa utan az eurd osszeghez automatikusan bekerll az éraszam és a
kdlfoldi oradij szorzata.

e Bevételbdl levonhato: pl. devizaellatmanynal 30%. Megadhatd egy maximalisan levonhato
0sszeg Ft-ban vagy EUR-ban. Az 0nallo tevékenysegbdl szarmazd jovedelem
koltséghanyadat nem ide kell irni, azt a jogviszonyban kell rogziteni!

e Kilépé adatlap melyik soraba: a lenyilo listabdl kivalaszthato, hogy a kilépé adatlapon és ez
alapjan a bevallason hova keruljon a jovedelem. Csak 6sszevonando és nem 6sszevonando
jovedelem eseten lehet kitoltott. Ha egy tételnek tobb soron is meg kell jelennie, akkor a
részletezé sort kell megadni (pl. megbizasi dij a 7. és 12. sorba kell kerdiljon, ezért a 12-t kell
jelolni).
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e A 08-as bevallas melyik soraba: csak akkor kell kitolteni, ha nincs hozzatartozo kilepd
adatlap sor. A '08-as bevallason kulon soron kell ezt szerepeltetni az alabbiakat:
401. sor 6stermeldi tevékenységre kifizetett 6sszeg
403. sor EU-s személy munkaviszonybdl szarmazo jovedelme
404. sor EU-s személy részére kifizetett tiszteletdij
406. sor EU-s személy részére kifizetett ingatlan-hasznositasbol szarmazo jov.
365. sor Kulfoldrél szarmazo osztalék
368. sor Ertékpapir-kolcsonzés
410. sor EU-s személy részére fizetett jogdij

e [evonds alapjat képezi: az adott juttatdsnal megadhatd, hogy az a levondsok (letiltasok)
szamitasa soran vegye-e figyelembe levonasi alapként a bérprogram..

e Kifizetendd o6sszegben megjelenjen: akkor célszerl nemet valasztani, ha nem pénzbel
juttatas vagy a kifizetés nem a bérrel egydtt torténik.

e 4 gyermek / 25 év alattiak / 30 év alatti anyak kedvezmeénye érvényesithetd: igen vagy nem.
Igen jelolés esetén a program a 4 gyermekes anyak kedvezményét, a 25 év alatti fiatalok
kedvezmeényét és a 30 év alatti anyak kedvezményét ebbdl a jovedelembdl is érvényesiti.

Pl. ingatlan berleti dijbol nem érvényesithetd.

e Foglalkoztatasi jogviszonyt eredményez: ‘08-as bevallason torténd jelolés miatt.

e Biztositd (08-as nyomtatvanyra): ha a juttatas addmentes biztositas, akkor jelolhets, hogy a
jogcimhez melyik biztosité tartozik. (Lasd 3.8. Biztositok adatai.) 2017-ig hasznalt funkcio.
2018-t6l nem kell a biztositok adatait jelenteni a 08-as bevallason.)

e Kifizetét terheld szocho: az osszevonandd jovedelmek utan a céget terheli a szocidlis
hozzajarulasi ado vagy a kisvallalati ado.

e Fgyéni jarulékkoteles: thb-jarulék, nyugdijjarulék, ill. korabban egészségbiztositasi és
munkaeré-piaci jarulék. Ha igen, akkor jelolhetd, hogy a jovedelem rendszeresnek
mind&sul-e. Ezt a tappénz-igazolason veszi figyelembe a program.

e Juttatasok utani szocho: a nem pénzbeli juttatasok utan a céget terheli a szocialis
hozzdjaruldsi ado vagy kisvallalati adé. (2018-ig a kifizetét terhelé 14/19,5%-0s eho volt itt
jelolhetd.)

e Maganszemélyt terhelé szocho: maganszemélytél levonandd szocidlis hozzajaruldsi adé (pl.
osztalékbol). 2019-t6l a kordbbi 14%-0s eho helyett a kilon addzdé jovedelmeket is szocidlis
hozzajarulasi ado terheli. Az addfizetési felsé hatar az év elsé napjan érvényes minimalbér
24-szerese.

3.4. Levonas jogcimek

A levonasok, letiltasok jogcimkaodjai adhatok meg itt.

Az atutalasos bér nem itt kezelendd, a jogviszonyban megadhato a bérfizetés maodja.

(Az UJTB programbdl torténd adatatvételkor megadhaté, hogy mely levonas jogcimet
hasznaltuk az atutalasos bér kezelésére. Ez alapjan a bérprogram jeldli a bérfizetés maodjat,
bankszamlaszamot.)

Ha egy személynek tobb azonos jogcimii levonasa (pl. letiltas) van, akkor azokra eltéro
kodot kell hasznalni.
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Kadd: 11 Hozzarendelés: minden cég OK (Ctrl-Ent)

Megnevezeés: Letiltas (birdi, végrehajtoi) Mégse (Esc)
-angol:
-német:

Kilépé adatlap melyik sordba:

—

Levonas utan a kifizetend6 6sszeg nem lehet kevesebb a Vht. 62. §-ban meghatarozottnal:

200 e Ft felett korlatlan levonas:

—_

Addalapot csokkenti:

=0 =

Kilépéskor rakerdl a tartdsi kot. adatlapra:

Ha szazalékban van megadva a levonds, a szamitas alapja: Nettd

Kitoltend6 mezdék:

e Kod: max. kétszamjegyU kod.

e Hozzarendelés: ,minden cég” valasztasa esetén az adott kod, valamennyi cégnél lathato.
Ha az adott kodhoz csak egy céget rendellnk hozza, akkor a kod kizarolag ennél a cégnél
hasznalhato, a tobbinél nem lathato.

e Megnevezés: tetszés szerint megadhatd. Altaldnos megnevezést hasznaljunk (pl.
gyermektartasi dij)), ne a levonds jogcim megnevezésébe irjuk be a jogosult nevét, a
végrehajtasi hatarozat szamat!

Kilépé adatlap melyik soraba: szakszervezeti tagdij esetén kitoltendd.

Levonast kovetden a kifizetendd 6sszeg nem lehet a Vht. 62. §-ban meghatarozottnal: ha
jeloljuk, akkor a program figyeli ezt a korlatot. Korlat:

-2022.12.31-ig: 6regségi nyugdijminimum (28 500 Ft),

-2023.01.01.-2025.06.30. kozott: 60 000 Ft,

- 2025.07.01-t6l: minimalbér nettd 6sszegének 60%-a (2025-ben 116 029 Ft).

e 200 e Ft felett korldtlan levonas: ha jeloljuk, akkor a program elsé Iépésben sorrendben
elvégzi a levonasokat, majd a 200 ezer Ft feletti kifizetend6 0sszeg maradékat is levonja.
Addalapot csokkenti: az SZJA-alapbdl levonasra kerUl, pl. szakszervezeti tagdij.

Kilépéskor rakerll a tartasi kotelezettséqg adatlapra:
Ha szazalékban van megadva a levonas, a szamitas alapja: Megadhato, hogy a levonast a
brutto, a nettd vagy a kifizetendd 6sszeghdl szamoljuk.

A levonashoz tartoz6 adatok (jogosult neve, cime, bankszamlaszama, hatarozat szama,
kozlemény) a jogviszonyban a Levonasok tablazatban adhatok meg.

Nem javasoljuk, hogy minden egyes személy levonasahoz kiilon jogcimkédot hozzon
létre, a kéd nevének csak a jogcimet (pl. letiltas) kell tartalmaznia, a jogosult nevét nem.

3.5. TB ellatas jogcimek

A TB-ellatasok 0sszegét csak rogziteni lehet az adatok kozott, a kifizetéhelyi TB-ellatasok
szamfejtése nem végezhetd el a programban.

A TB-ellatasok 0sszege, az azokbdl levont SZJA és jarulék bekertll a ‘'08-as bevallasba.
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Kad: 1 OK (Ctrl-Ent)

Megnevezés: |Ta’ppénz Mégse (Esc)

Nyugdijjarulék koteles (I/N):
Bevallds kod:

Kapcsolodo tavollét kéd: |1 - Tappénz |

Egeészségbiztositasi statisztikal jelentés programhoz

- tappénz jellege: |8 - Egyéb keresdképtelenség |

- a havi jelentés melyik sordba: I:l

3.6. Euro arfolyam

A megvaltozott munkaképességl vallalkozok altal érvényesithetd szocialis hozzajarulasi
adokedvezmeény de minimis tamogatasnak mindsul, ezért a 2015-ig a bevallason nemcsak
Ft-ban, hanem EUR-ban is szerepeltetni kellett az 6sszeget. 2016-t6l nem kell a tamogatas
osszegét EUR-ban feltiintetni. Csak a honap utolsd napjan érvényes arfolyamot célszerd
feltolteni, mert ezzel szamolja ki a program az EUR-Osszeget. Az MNB eurd-arfolyam
automatikusan letolthet6 az gombra kattintva.

3.7. Jegybanki alapkamat

A jegybanki alapkamatot az onellendrzesi potlek szamitasa soran hasznalja a bérprogram.

A jegybanki alapkamat internet-kapcsolat esetén automatikusan frissiil, ha a
menupontban a frissitések keresése be van kapcsolva.

Ha a szamitogép nem csatlakozik internetre, akkor a jegybanki alapkamatok valtozasai kézzel
is rogzitheték a tablazatba. Ebben az esetben az utolso, aktualis jegybanki alapkamat
érvényességi idejeként 2099.12.31-et kell megadni.

3.8. Biztositok adatai

A '08-as bevallason 2017-ig szerepeltetni kellett a kockazati biztositasnak nem min&stilé,
hatarozatlan idejd, kizarolag halal esetére szo6l6 életbiztositas dijaként adomentesen kifizetett
0sszeget és a biztositd adatait (név, cim).

Ebben a menUtpontban rogzitheték a biztositok adatai. Az egyéb juttatas jogcimeknél, ha a
szamitasi mod addmentes, akkor egy mezében megadhatd a biztositd kodja. (Ha tobb
biztositd van, akkor kilon-kilon egyéb juttatas jogcimkddot kell hasznaini.)

2018-tol nem kell a biztositok adatait a ‘08-as bevallason jelenteni!
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4. Tobbcéges miiveletek

Egyidejlleg tobb cég szamara elkészithetd az 0sszesitd kimutatas és a havi jarulékbevallas
('08, '58), listazhatok a szamfejtett Iétszamra, SZJA kedvezményekre vonatkozd informaciok..

4.1. Osszesité kimutatas nyomtatasa

A kivalasztott cégek szamara a teljes évre vonatkozo, koltséghely-felosztas nélkuli osszesitd
kimutatas nyomtathato vagy menthetd fajlba.

A lekért listak képernydn nem jelennek meg, csak nyomtathatok vagy fajlba mentheték.

4.2. Jarulékbevallas '08

A Kkivalasztott cégek szamara a mez8ben megadott hoénapra vonatkozo ‘08 havi
jarulékbevallasok készithetdk el egyidejlleg.

A funkcio segitségével a bevalldsok csoportosan elédllithatok, az ANYK program funkcidival
csoportosan importalhatok, nyomtathatok, bekdldhetdk.

Lépések:

1. Bérprogram — Tobbcéges muveletek - Havi jarulékbevallas ‘08

A '08-as bevallasokhoz az XML-fajlok elkészitése.

2. ANYK — Szerviz - Csoportos importalas

Egyszerre tobb XML-f4jl importélhatd. Az ANYK-ban mentésre kertilnek a bevallasok.

3. ANYK — Adatok - Csoportos mUveletek

A beimportal bevalldasok ellenérizheték, nyomtathatok (pl. az A és 6sszes M-es lap 1 db
PDF-fajlba menthetd), megjelolhetdk kiildésre.

4. ANYK — Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval - Nyomtatvany csoportos kozvetlen bekiildése
Az el6z8 pont szerint bekuldésre megjelolt bevallasok egyszerre bekuldheték.

4.3. Jarulékbevallas ‘58

A menupontban kizarolag az egyéni vallalkozok és mez&gazdasagi 6stermeldk jelennek meg.
A kivalasztott vallalkozasok szamara a mezd8ben megadott honapra vonatkozo '58
jarulékbevalldsok készitheték el egyidejlleg. A negyedéves bevallds (pl. ataldnyaddzo egyéni
vallalkozé, mez&gazdasagi 6stermeld) kizardlag a negyedév utolsé hénapjaban készitheté el.
A funkcio segitségével a bevalldsok csoportosan elédllithatdk, az ANYK program funkcidival
csoportosan importalhatok, nyomtathatok, bekuldheték.

Kiegészitd tevékenységet végzd egyéni vallalkozonak nem kell ‘'58-as bevallast beadnia, igy
nekik nem készul bevalllas.

4.4. Szamfejtett létszam
A szamfejtett |étszam cégenkeént tetszéleges -tol -ig idészakra lekérhetd foglalkoztatas jellege
szerinti bontasban.,

4.5. Nem szamfejtett jogviszonyok

Egy adott hénapra vonatkozoan a program kilistazza a jelolt cégeknél, hogy mely nyitott
jogviszony esetén nem tortént szamfejtés az adott hénapban.

Nyitott jogviszonynak azt tekintjuk, amelynél

- a belépés napja < targyho utolso napja
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es

- a kilépés napja ures vagy = targyho utolsé napja.

Pl. 11. honapra lekért lista esetén azok a jogviszonyok kerllnek listazasra, ahol a belépés
datuma korabbi, mint 12.01., illetve a kilépés datuma Ures vagy az késébbi, mint 11.30.

4.6. Csaladi kedvezmény lista
Cégenkénti bontasban listazhatd, hogy mely személyeknél és jogviszonyban van jelolve
csaladi kedvezmeényre vonatkozo adat.

4.7. Egyéb kedvezmények lista

Cégenkénti bontasban maganszemélyenként listazhato, hogy kinél van jelolve a személyi
kedvezmény (sulyos fogyatékos kedvezmény), az elsé hazasok kedvezménye, illetve a négy
vagy tobbgyermekes anyak kedvezménye.

4.8. Személy keresése

A keresés az adodazonosito jel, a név vagy a TAJ szam alapjan lehetséges. A funkcio
segitségével konnyen megkereshetd, hogy egy személy mely cégekben szerepel mar.

A keresett személy adatat (min. 3 karaktert) a Keresendd szdveg mezébe kell beirni. A
harmadik karakter beirasa utan a program kilistazza a feltételnek megfelel§ 6sszes jogviszony
adatat. A keresendd szoveg tovabbirasaval sz(kul a talalati lista.
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5. Adatbazis miiveletek

Az adatallomanyokrél rendszeres id6kozonként készitsen mentést!

Ha a szamitogép ugy hibasodik meg, hogy arrol az adatok nem nyerhetdk ki, akkor akar tobb
év munkadja is elveszhet. Megfelel6 mentési eljarassal az adattarolas biztonsaga fokozhato.

5.1. Mentés készitése
A mentés készitésének helye (célmappdja) beirhatd vagy a gombra kattintva
megkereshetd. (Ha a megadott Utvonal nem létezik, akkor a program |étrehozza azt.)

A mentés a Kkijelolt cégrél, cégekrdl készil. A mentendd cégek
kijelolhetSk egyenként vagy egyszerre mindegyik.
ntés célmappaja:  Minden cég kijeloléséhez (kijelolés megforditasahoz) kattintson
kétszer egérrel a tablazat bal felsé *-gal jelolt mezdjébe.
. : Ez a funkcié minden tablazat esetén ugyanigy mikodik. Bizonyos
[0 001 Minta Kft. . - . .
0l ooz |Préba Kft. oldalakon a * jel helyett a Kivalaszt felirat olvashaté.
[ oos Teszrer. A mentés soran egy ZIP fajl készll, a fajl neve tartalmazza a mentés
idépontjat (év, nap, hdnap, dra, perc), egycéges mentés esetén a cég

kKiad Méwv

sorszamat.
Mivel a mentett fajl neve mindig mas, ezért a mentés helyeként ugyanaz a mappa is
hasznalhaté.

Lokdlis (nem halozatos) verzio esetén lehetéség van [ Gyorsmentés (Ctrl-G)
gyorsmentést késziteni a teljes adatbazisrol (6sszes cégrol).

Ha a program hasznalata soran problémat észlel, akkor kérjilk, hogy észrevételét
e-mailben (forintsoft@forintsoft.hu cimre) kiildje el, és csatolja hozza a mentést is!

5.2. Mentés visszatoltése

Mentés visszatoltése esetén meg kell adni a fajl helyét, majd kattintsunk a gombra.

A program Kkilistazza, hogy milyen cégek mentését tartalmazza. Kivalaszthato, hogy mely
allomanyokat szeretnénk visszatolteni. (Lehet6ség van egy tobbcéges mentésbdl csak egy
céget is visszatolteni.)

Minden cég kijeloléséhez (kijelolés megforditdsahoz) kattintson kétszer egérrel a tablazat bal

fels6 soraba. A kivalasztas utan az gombbal vagy a CTRL + Enter billentykombinacioval
indithato a visszatoltés.
Ha a mentést mas sorszamra szeretnénk visszatolteni, akkor a azonositdo mezdében

megadhato az uj sorszam.
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5.3. Atvétel el6z6 évi bérprogrambél

Az adatatvétel el6tt a menupontban az fllon adja meg az
el6z6 évi program konfiguraciés allomanyanak (beallitasok.ini fajlnak) a helyét. Windows 7,
Windows 8, Windows 10 és Windows 11 operacios rendszer esetén az Utvonal az alabbi:
C:\ProgramData\FORINT-Soft\Ber2021\beallitasok.ini

Targyév Eldzd év

Elézd evi program konfiguracios allomanya: |C:\ProgramData\Forint—Soft\Ber2D2l\beallitasok.ini

* ha dresen marad, a program megprobalia megkeresni az dllomanyt

A kijeloléseknek megfeleld adatok kerllnek atvételre az el6z6 évi bérprogrambal.

a) Kozos torzsadatok
e Kob6z0s torzsadatok atvétele: az el6z6 évi bérprogrambdl a kozos torzsadatok
(bérpotlékok, nem rendszeres jogcimek,
e A jelenlegi kozds torzsadatok torlése az atvétel eldtt: a program telepitésével egy
megfeleléen paraméterezett torzsadat-dllomany is feltoltésre keriil. Ha On nem ezt
szeretné hasznalni, akkor a jeloléssel ezek torolhetdk.

b) Cégek

Jelolje ki, hogy mely cégek adatait szeretné atvenni az el6z6 évi programbdl.
(Alapértelmezetten minden cég kijelolésre kerdil.)

Pl. az el6z8 évben megszlint cégeknél vegye ki a pipat a kod elétti négyzetbdl.

c) Adatok kivalasztasa
Azok a személyek és jogviszonyok kertlnek atvételre, melyeknél a kilépés napja Ures vagy az a
targyév elsd napja (2025. évi bérprogram esetén 2025.01.01.) vagy késébbi. A targyévet
megelézd év utolsd napja (2025. évi bérprogram esetén 2024.12.31.) vagy korabbi kilépési
datum esetén nem kertl atvételre a jogviszony.
e (éges torzsadatok: ceg kodja, neve és egyéb torzsadata.
e Az egyszerUsitett foglalkoztatottak személyi adatainak atvétele: kijelolés esetén azoknak
a személyeknek a személyi adatai is atvételre kerllnek, akik az el6z6 évben
egyszerUsitett foglalkoztatottként szerepeltek a nyilvantartasokban.
e Szamfejtéshez kapcsolodd adatok: tavollét, tappénz, allasker. jaradeék, kereseti igazolas,
SZJA adatszolgaltatas: az igazolasok kiadasahoz, tavolléti dij szamitasahoz szikséges
adatok atvétele.

Az adatok atvételét kovetéen a képernyén megjelennek az esetleges hibak, mely az
gombra kattintva nyomtathato is.
Az atvétel utan a gombbal lehet a funkciobdl kilépni.
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5.4. Atvétel el6z6 évi DOS-os programbdl
Ha On most tér 4t a DOS-os fellletd bérprogramunkrél (UJTB) a Windowsos feliilet(
programra, akkor sziikséges e funkcié hasznalata a torzsadatok atvételéhez.

Az atvétel el6tt az UJTB programban kérje le képernyére a 12. havi 0sszesitd kimutatast,
valamint jegyezze fel az “adtutalt bér" levonas jogcimkodjat, majd lépjen ki az UJTB

programbol!
1. Adjuk meg az UJTB program elérési Utvonalat! (Ez beirhaté vagy a gombbal
megkereshetd.) Az Utvonal megadésa utan kattintson a gombral
2. A program listazza, hogy milyen cegek allomanyai vannak az UJTB-ben. Valassza ki az
adott céget, majd kattintson a gombra. A program ugyanazt a sorszamot
ajanlja fel, amin az UJTB-ben is volt, de a sorszam az mezdében

modosithato.

3. Ha az UJTB-ben az atutalasos bért levonasként kezelte, akkor adja meg a levonas
kodjat. (A bérprogramban nem levondsként kezeljik az atutalt bért. Ezzel a funkcidval
atvételre kerdl a dolgozé bankszamlaszama és a bérfizetés modjanal az ,atutaldsos”
lesz jeldlve.)

4. Kattintson az gombral!

5. A program az atvétel soran Uzenetet kild a jogcimkodokra vonatkozoan. A kodok a
torzsadatban mar meglévére cserélheték vagy ujként felvihetdk. A bal oldali oszlopban
az UJTB-ben lév6 kodot, a jobb oldali oszlopban a Windowsos bérprogramban 1évé
kodot lathatjuk. Kivalaszthato, hogy az UJTB-ben Iévd kddot melyik kodra cseréljuk ki
(C), vagy megadhato, hogy ujként vigylk fel a torzsadatba (U).

6. Hibalista: A program jelzi azokat a hibakat, amelyeket az atvétel soran észlelt
(ellentmondasos vagy hianyos jelolések, pl. a munkavallalonal a heti munkaidd nincs
kitoltve). A hibalista ki is nyomtathatd.

Ha a cég adatainak atvétele mar megtortént, de ezt kdvetéen tovabbi szamfejtés tortént (pl.
decemberi szamfejtés el6tt az adatokat atvettiik), akkor az ismételt atvételnél jelolhetd, hogy
csak a szukséges adatok kerUljenek atvételre.

l:Csak a tavolléti, tappénz, allasker. jaradék, és kereseti igazoldshoz szikséqes adatok atvétele:

Ezzel a funkcioval a személy- és jogviszonytorzs nem valtozik, kizarolag a tavolléti dijhoz, az
allaskeresési jaradékigazolas, tappénz-igazolas, kereseti igazolas kiadasahoz szikséges
adatok kertlnek atvételre.

Az alabbi adatok nem keriilnek atvételre az UJTB programbél:
e jOovedelemmel el nem latott id6tartamok (tappénz-igazoldson);
e nem rendszeres jovedelem jogcimei (potlap nem rendszeres jovedelmekrdl; az
0sszeget kitoltjlk és ,jutalom” jogcimet jeldlink az igazolasnal, mely modosithato);
e szamfejtések (pl. év kbzbeni attérés esetén).
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5.5. Atvétel targyévi DOS-os programbél

A funkcié hasznélata megegyezik az Atvétel elé6z6 évi DOS-os programbél szakasznal
leirtakkal. A kilonbség csak annyi, hogy a targyévi UJTB programban kell a 12. havi 6sszesitd
kimutatast lekérni.

5.6. Atvétel Evzar programbdl
A funkcio 2018. évtél megsziint.

A funkciét 2017-ig azoknak kellett hasznalni, akik az el6zd évben a DOS-os programmal
(UJTB) szdmfejtettek és a munkaltatoi adomegallapitast az SZJA-adatszolgaltatés (Evzar16)
programmal végezték el.

Az adatdtvételhez adja meg az Evzér program elérési Utvonaldt (pl. C:\EVZAR16), majd
kattintson az Atvétel gombra. Az atvétel okai:

1. A januari '‘08-as bevallason jelolni kell, hogy a dolgozd munkaltatoi adémegallapitast
valasztott-e.

2. A munkaltatéi adémegallapitast kovetéen az addelszamolast (visszafizetést, levonast)
havonta jelenteni kell a '08-as bevallason.

Ha egyetlen cég sem vallalja a munkaltatéi adomegallapitast, akkor a funkciot nem kell
hasznalni!

Az atvétel csak akkor sikeres, ha a bérprogramban és az Evzar programban a cég sorszéma
megegyezik!

Ha az Evzér programban modositja az adatokat, akkor az atvételt meg kell ismételni! (PI. a
dolgozotdl tobb honapon keresztll lehet csak levonni az adokilonbozetet, akkor ezekben a
hénapokban az Evzarban rogziteni kell a levont dsszeget, és a 1708 bevallds elkészitése eltt
at kell venni az adatokat.)

5.7. Atvétel '08-as nyomtatvanybél
Lehetéség van arra, hogy az alapadatokat az el6zé évi (2108) vagy a targyévi (2208) havi
jarulékbevallas nyomtatvanybdl toltstk fel. Ezt a funkciot akkor célszerl hasznalni, ha a cég
el6z6 évi szamfejtése nem a Forint-Soft altal forgalmazott bérprogrammal (UJTB) késziilt
vagy év kozben kezdik el hasznalni ezt a programot.

Ugyfelek torzsadatainak atvétele '08-as nyomtatvanybol

Forras fajl elérési utvonal: S:\abevjava\import Tallézas (Ctrl-T)

Uj vallalat azonosité: 123 Nyomtatvany: () 2408 02 Megnyit (Ctrl-E)

Cégnév

Sziletési
idé

Kivdlaszt* Név Addazonosito TA)
Atvétel lépései:

1. Adja meg, hogy hol talalhaté a ‘08-as bevallas XML-fgjlja, majd kattintson a
gombral

2. Adja meg, hogy milyen sorszamra hozza létre a program az dgyfelet!

3. Vdlassza ki, hogy az el6z6 évi (2408) vagy a targyévi (2508) nyomtatvanybol vesz at
adatokat!

4. Kattintson az gombral!
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Figyelem!
Tekintettel arra, hogy a ‘08 bevallas nem tartalmaz minden adatot, ezért az atvett adatok
felulvizsgalandok. Az alabbi esetekben feltétlendl vizsgalja meg az adatot:
e Bér: a bevallas havi bérosszeget tartalmaz, igy a program mindenkinél havibéres
dijazast &llit be. Orabéresek esetén mddositsa azt.
Tobb jogviszonnyal rendelkezd személyek.
Nyugdijba lépés datuma.
Juttatas jogcimek: a bevallas nem tartalmazza a dolgozd részére adando juttatas
(béren kivili, egyes meghatarozott juttatasok), ezért azt fel kell vinni a
jogviszonytorzsbe.

6. Valtozasok megjelenitése

A program valtozésainak leirdsa datummal, verzioszammal egyitt. Uj frissités telepitését
kovetden célszerl elolvasni, hogy milyen modositasok torténtek a programban.

A menlpontban, illetve a képernyén bal alsé sarkdban (Mindig jelenjen meg ez az
ablak) megadhato, hogy a valtozasok megjelenjenek-e minden inditas utan.

A valtozasok szovege nyomtathato.
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7. Beallitasok

7.1. Frissitések

A program indulas utan ellenérzi, hogy van-e frissebb verzié beléle. Ha igen, akkor a frissités
letoltése automatikusan letoltédik, a letoltés soran On tovabb dolgozhat. A letltésrél a bal
alsd sarokban jelenik meg tajékoztatas. A frissités letoltését kovetéen a program
Ujrainditasaval telepithetd a frissités.

Javasoljuk a frissitések keresése funkcié bekapcsolasat!

Altaldnos bedllitisok Megjelenités bedllitdsai Licensz kezelés Levélkildé kiszolgald be

Ceglogd hasznalata a riportfejlécbe
A kép helye:

* a program BMP kiterjesztésd képd
A képet 2 program atméretezi 3z ar
kézel 1:1 aranyd képet valasztani. A
helyen tovdbbra is elérhetdnek kell |
kell legyen, ahol XXX a cég kddja (pl

Frissitések keresése:
Frissitések automatikus letdltése:
Valtozasok mutatdsa:

Teljes képernyds indulas:

[z1[z][z][=][=]

Bérprogram minden ablak felett:

Kitelezden fizetendd bér: |G - a garantalt bérminimum 87%-a |

A frissités letoltéséhez nem kell a weblapunkra bejelentkezni, a jogosultsagot a program az
aktivalo kod alapjan ellenérzi.

A program verziészamat a jobb alsé sarokban tudja ellenérizni. (A jegybanki alapkamat
automatikus frissitése is csak akkor torténik meg, ha a frissitések keresése be van kapcsolva.)

Ha a szamitdégépen nincs internetkapcsolat, akkor az el6zd szakaszban ismertetett
automatikus  frissités  nem  lehetséges. Ebben az  esetben = weblapunkrol
(www.forintsoft.hu/win2letoltesek) télthetd le a telepitend6 fajl.

Az offline telepités menetérdl részletesen a 4. szamu mellékletben olvashat.

7y

7.2. Ablakok kezelése, céglogo, egyszeriisitett foglalkoztatas

Ha igenre allitjuk, akkor a program a képerny6 olyan méretl ablakban jelenik meg, amely a
monitor tetejétdl a monitor aljaig tart. Az ablak aranya nem valtozik.

Lehet&ség van arra, hogy a listakon a cég logdja jelenjen meg. Megadhato, hogy hol talalhatok
a képek. A kép formatuma csak BMP lehet. A kép neve logoXXX.BMP, tehat pl. a 600-as
céghez a logo600.BMP f4jl fog tartozni. A logé megjelenéséhez a képnek a megadott néven és
utvonalon kell lennie.

Bedllithatd, hogy Uj egyszerUsitett foglalkoztatas jogviszony felvitelekor a program a
kotelezéen fizetendé bérként alapértelmezetten a minimalbért (M) vagy a garantalt
bérminimum 87%-at (G) ajanlja fel.
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A PDF fajl méretére két bedllitas lehetséges. Kis méret esetén a fajl nem tartalmazza a
karakterkészletre vonatkoz¢ informaciokat, a normal méretd fajl ezt is tartalmazza.

Egy 20 oldalas bérlap PDF-fajl kis méret esetén kb. 150 kB, normal méret esetén 3,5 MB
meéretU, ezért javasoljuk a kis méret hasznalatat.

A kis méretl PDF-fajlok nyomtatasa régi nyomtatok esetén problémat okozhat, ill.
telefonkészlilékeken hibasan jelenhet meg. Ha ezt tapasztalja, akkor normal méretl PDF-fajlt
készitsen az adott Ugyfél részére. Bérlapok e-mailben torténd kiklldése esetén javasoljuk a
normal méretd PDF-fajl hasznalatat.

7.3. Lokalis adatbazis beallitas

A program telepitése utan alapértelmezés szerint a lokalis adatbazis beallitasokkal
hasznédlhatd. Ha On a bérszamfejté program haldzatos verzidjaval rendelkezik, akkor
lehetésége van a lokalis adatbazisra torténd visszavaltasra. A jelol6 négyzet segitseégeével
valassza ki a ,majd a gomb segitségével keresse ki helyi
gépén az adatbazist. Az adatbazis kivalasztasa utan a gombbal tud csatlakozni
a helyi adatbazis-kezel6hoz.

A lokalis adatbazis kizardlag helyi meghajton lehet! A lokalis adatbazis halozati

Y

meghajton torténé hasznalata lassu miikodést eredményez és adatvesztést okozhat!

Lokalis adatbazis hasznalatat az 0Osszes szamfejtett cégben egylttesen max. 100
jogviszonyig javasoljuk. Ett6l magasabb létszam esetén a programbdl készitett listak,
szamfejtések lassan készllhetnek el. 100 jogviszony felett javasoljuk a Max verziéban
elérhetd SQL-adatbazis hasznalatat.

7.4. Halozatos adatbazis beallitas
Ha On a bérszamfejté program Max (haldzatos) verziéjaval rendelkezik, akkor itt tudja
beallitani az adatbazis helyét. Részletek az 1. szamu mellékletben olvashatok.
7.5. El6z6 évi adatok
Az el6z6 évi bérprogrambdl torténd adatatvételhez szikséges megadni az el6zd évi program
konfiguracios allomanyanak (beallitasok.ini fajinak) a helyét (lasd 5.3. pont). Windows 7,
Windows 8, Windows 10 és Windows 11 operacios rendszer esetén az Utvonal az alabbi:
C:\ProgramData\FORINT-Soft\Ber2024\beallitasok.ini

Targyév El6z6 év

El6z6 évi program konfiguraciés allomanya: C:\ProgramData\Forint-Soft\Ber2024\beallitasok.ini

* ha Uresen marad, a program megprébélja megkeresni az dllomanyt

7.6. Megjelenés beallitasai
A program megjelenése, szinei tetszés szerint beallithatok.

Kész témak: el6re meghatarozott tipusok, szinsémak.
A Szinek gombra kattintva egyenként is bedllithatok az adott elemhez (pl. felirat bet(i szine)
tartozo szinek.
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Megadhat6, hogy a szamfejtési képernyén a program a PageDown billentyld megnyomasat
hogyan kezelje.

X a gombra ugrik, igy egy Enterrel eltdrolhatd a szamfejtés. (Ez a kezelési mdd
megegyezik a DOS-os felllet(i UJTB programéval.)
dres: a fulre visz.

[
PgDn billentyl a szamfejtés ablakban: |X| ¥ -2 Ment gombra visz
dres - a 'Myilvantartd lap megtekintése' filre visz
—

Beallithatd, hogy a cégbe belépés utan jelenjenek-e meg grafikonos kimutatasok. Egyidejdleg
két grafikon jelenitheté meg.
Grafikonok:
szamfejtett létszam,
belépdk aranya,
kilépdk aranya,
munkaerd-forgalom,
o bérek és kozterhek.
A funkcié kizarolag a program Max (halézatos) verzidjaban érhet6 el.
A cégbe torténd belépés utan megjelend grafikon JPG-formatumba menthetd, ehhez
kattintson az egér jobb gombjaval a képre.

O O O O

Ha On Windows 10 vagy Windows 11 operacids rendszert hasznal és a monitor nagyitasa
nagyobb 100%-nal, akkor a helyes nyomtatas érdekében dllitsa I-re. N jeldolés esetén azt
tapasztalhatja, hogy kozvetlenul nyomtatora nyomtatva kisebb méretben jelenik meg a
szoveg. (Pl. 125%-0s nagyitas esetén az A/4-es lapon csak 80%-0s méret( a betliméret.)
Windows 7 vagy Windows 8 operacios rendszeren nem hasznalhato, ezért csak N jelolhetd.

A beadllitas modositasa esetén inditsa Ujra a bérprogramot!

Az ablakanimaciok bekapcsolasa esetén az ablakok nem egyszerlen csak megjelennek,
hanem oldalrél kusznak be. Az animacid sebességét a milliszekundumban lehet megadni.
Minél kisebb az értek, annal gyorsabban jelennek meg az ablakok.

Amennyiben ez a megjelenités az On szamara zavaré, akkor allitsa N-re a jelolést!

7.7. Licensz kezelés
Ezt a menupontot csak akkor kell hasznalni, ha mar van aktivalt licensz a programban vagy a
szamitogép nem kapcsolodik Internetre. Itt kérhetd Uj licensz, torolhetd a régi.
Uj licensz az aldbbi esetekben kérhetd:
e Uj szamitogépre kerll telepitésre a program,
e aprogram verziojat szeretné médositani (pl. egycégesbdl tobbcégesre valt),
e (j funkcidt szeretne aktivalni (banki modul),
e Uj vallalkozas részére kivanja megvasarolni a programot.
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A program egy szamitdgépre csak egyszer telepithet6. Ha On tobb véllalkozdsa részére
vasarolta meg a programot, akkor ebben a menupontban adhaték meg a licenszek.

A program inditasakor tudja kivalasztani, hogy melyik licenszhez tartozo allomanyt kivanja
hasznalni. (Az egyes lincenszekhez eltéré adatbazist lehet megadni.)

7.8. Levélkiildé kiszolgalo beallitasai

A Max (halézatos) verziéban lehet6ség van arra, hogy a dolgozok személytorzsben megadott

email-cimére kdldjik a bérlapjait. A funkcié a Kompakt (nem halézatos) verzidban nem érheté

el.

A képernydn beallithatd a levélkildd kiszolgalo.

e Szolgdltatdk alapbedllitasai: néhany gyakoribb email-szolgaltatd (Gmail, Telekom, UPC,
Invitel) bedllitasat elére definidltuk, igy ezek kivalasztasa utan (Beallitdsok hasznalata
gombra kattintva) az SMTP szerver bedllitasait automatikusan kitoltjuk.

e SMTP szerver neve: pl. Gmail esetén smtp.gmail.com.

e SMTP szerver port szama: pl. Gmail esetén 587.

e [gényel-e titkositott kapcsolatot: | — SSL hasznalata, N — nem.

e Emelt biztonsag: N-TLS 1.0, 1-TLS 1.2 (Net 4.5 szlikséges)

e KUldd e-mail cime: a teljes email-cim.

e Belépéshez felhasznaldnév: a levélszolgaltatonal az On felhasznaléneve.

e Belépéshez jelszo: az email-cimhez tartozo jelsz6 (alkalmazasjelszo).

e A feladd aldirdsa az e-mail végén: valaszthato, hogy a levél aljan milyen szoveg jelenjen
meg (vallalat neve / vallalat Ugyintéz6jének neve / Bérszamfejtés).

e Masolat kildése a cégtorzsben megadott cimre: | —igen /N — nem.

A bedllitasok elvégzése utan kattintson a gombra. Ha a

beallitasok helyesek, akkor errél emailt kap.

Gmail-levelezérendszer esetén a fiokbedllitasban, a Biztonsag menltpontban engedélyezni kell
a kevésbé biztonsagos alkalmazasok hasznalatat!

Microsoft rendszer esetén az OAuth 2.0 nem tamogatott, alkalmazasjelszoval kell hasznalni a
levelezérendszert. [Bévebb informdcio - Microsoft alkalmazasjelszavak kezelése]

7.9. Automatikus mentés

A funkcio csak a Bérprogram Max (haldzatos) verzidjaban érhet6 el. Az automatikus mentés a
Windows Feladatiitemezé szolgaltatasat hasznalja, a szolgaltatasnak aktivnak kell lennie
(alapértelmezetten aktiv). Az automatikus mentést egy olyan idépontra érdemes bedllitani,
amikor nem dolgoznak a bérprogramban. Ha a mentés ideje alatt torténik adatmoddositas a
bérprogramban, akkor médosul az adatbazis és ilyenkor nem garantalt, hogy a mentés sikeres
lesz.

Az automatikus mentést végzé és az adatbazis szervert futtatd szamitdégépnek is futnia kell a
mentés idépontjaban, ezért érdemes a Microsoft SQL szervert futtatd gépen lévd
bérprogramban beallitani a funkciot.

Ha a felhasznald nincs bejelentkezve a Windowsba, akkor is megtorténik az automatikus
mentés, ezért szikséges megadni a felhasznald jelszavat. A bérprogram a Windows
Feladatutemezgjének adja at a jelszot, azt nem tarolja.
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A mentés parameéterei:

e A mentés helye: gomb segitségével valaszthato ki a mentést helye. Automatikus
mentés csak a szamitogép lokalis meghajtoira keszithetd.

e A mentés kezdete (6ra perc): A megadott id6pontban indul el a mentés.

e A mentés napjai; X-szel jelolje azokat a napokat, amelyeken szeretné, hogy az
automatikus mentés készuljon. Legalabb egy napot kotelezé jeldlni.

e Az aktudlis felhasznalo Windows jelszava: Annak a felhasznalonak a jelszavat adja meg,
amellyel a szamitdgépre bejelentkezett.

e [dOzitd rogzitese: A megadott paraméterekkel a program elmenti a Windows
Feladatutemezgjébe a feladatot.

e [d6zit6 torlése: A bérprogram torli az automatikus mentés folyamatot a
Feladatitemezdbdl. A torlés utan nem készul automatikus mentés.

e Az automatikus mentés Uzenetei: A sikeres és sikertelen mentésekrdl szolo tajékoztato
Uzenetek itt jelennek meg.

Az automatikus mentés funkcioval készult mentések a bérprogram
mendpontban tolthetéek vissza. Részletek az 5.2 Mentés
visszatoltése pontban tekinthetéek meg.

Ha az utolsé automatikus mentés soran hiba lépett fel vagy 1 hete nem késziilt
automatikus mentés, akkor az osszes kliens gépen a bérprogram inditasakor hibaiizenet
jelenik meg. A sikertelen mentést okozhatja, hogy az automatikus mentést végzoé
szamitogépen a bérprogram nem a legfrissebb verzié és ezért nem tud csatlakozni az
adatbazishoz. A probléma elharitasaig nem késziil automatikus mentés!

7.10. Automatikus mentés szkript segitségével
Mentés készithetd parancssorbol a bérprogram exe-jével is, igy azt meg lehet hivni egy szkript
segitségével.

Osszes cég mentése:

1. paraméter: MENT

2. paraméter: Annak a mappanak az elérési Utvonala, ahova a mentést késziteni szeretné.
Peldaul:

Ber25.exe MENT C:\mentesek_helye

Eqy céqg mentése
1. paraméter: MENT
2. paraméter: Annak a mappanak az elérési Utvonala, ahova a mentés késziteni szeretné.
3. paraméter: Annak a cégnek a sorszama, amelyrdl a mentést késziteni szeretné.
Példaul:

Ber25.exe MENT C:\mentesek_helye 101
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7.11. NAV M2M

A NAV M2M-rendszerével - az Ugyfélportalon torténd elézetes regisztracio alapjan - lehetéség
van bizonyos bevallasok, bejelentések ANYK program és iigyfélkapus bejelentkezés nélkili
bekuldésére. A funkcio kizarélag a Max verziéban érheto el!

Az M2M-regisztraciohoz tartozo kliensprogram azonosito:

A regisztracio utan az értesitési tarhelyre érkez6 PDF tartalmazza az aktivalashoz szikséges
adatokat (APl key). Masolja a PDF-ben szerepl6 kddot az APl key mezébe, majd kattintson az
Aktival gombral!

Regisztracio export/import

Egy kliensprogramot egyszer regisztrélhat a felhasznald. Ha On tobb elkilonilt rendszeren
hasznalja a programunkat, akkor a masik rendszeren az aktivaldas nem fog mukodni.
Exportélja a regisztraciot (Regisztracié export) azon a gépen, amelyen mar aktivalta a funkciot,
majd importalja (Regisztracié import) azon a gépen, ahol szintén hasznalni szeretné a
funkciot!

Beallitasok

NAV M2M nyomtatvany mentése PDF-be ellendrzéskor?

Az M2M-bekiildés soran a bevallds nem kerll mentésre az ANYK programban. Lehetéség van
arra, hogy a bevallas készitésekor az ellenérzés soréan az ANYK-val egy PDF-et készitsiink az
adott bevallasrol, bejelentésrdl. A beklldés elbtt javasoljuk, hogy a bevallas képét a PDF-ben is
ellendrizze!

Ha itt igent jelol, akkor allitsa be azt is, hogy hova keruljon mentésre a PDF!

8. Felhasznalo-kezelés

A program jelszavas védelemmel is hasznalhat6. Ha legalabb egy felhasznalot rogzitettink,
akkor a belépés csak felhasznaldnév és jelsz6 megadasaval lehetséges.

Az els6 felhasznaléonak adminisztratori jogosultsaggal kell rendelkeznie.

Csoportok (jogosultsagi szintek):

1 — Adminisztrator: teljes jogosultsaggal rendelkezik. Mindent mddosithat, torolhet, Uj adatokat
rogzithet.

2 — Bérszamfejté: kozds adatdllomanyokbdl nem tordlhet, modosithat adatot. Uj adatokat
rogzithet, bérszamfejtésre, listazasra, bevallasok elkészitésére jogosult.

3 — Riport készit6: nem modosithat, nem vihet fel Uj adatokat, nem szamfejthet, kizarolag
listak készitésére, a konyvelésbe torténd feladasra jogosult.

A felhasznalohoz rogzithetd az is, hogy mely cégekbe jogosult belépni. A programba belépve a
felhasznald csak azokat a cégeket latja, amelyikhez jogosultsagot kapott.
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9. Kilépés

A programbdl kilépni csak a fémenubdl lehetséges. Megnyitott E!
véllalkozds (szamfejtés) esetén nem lehet kilépni a i

programbdl, el6szor be kell zarni azt. El Ogyfél, év kivilasztasa
Kilépni a programbal az alabbi modon lehet: Ugyféltorzs
e 9 Kilépés menupontra lépve, majd Enter. + [l K6z5s sllomanyok

e Ajobb felsé sarokban a (piros) X-re kattintva.

+ [E] Tébbcéges miiveletek
e ALT + F4 billentylkombinacioval. -

+ A Adatbazis miiveletek
Viltozésok megjelenitése
Kl Bedllitasok
Felhasznildkezelés

Kilépéskor az alabbi valasztasi lehetéségek jelennek

meg: ~ Kilépés
e Igen: kilép a programbal. 9
Nem: a programban marad. Biztos ki speretne lépni a
programbal?

Gyorsmentéssel. kilép a programbdl és a
teljes adatbazisrél mentés készil. (Kizarolag
lokalis verzio esetén készithetd
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lll. Torzsadatok kezelése

1. Személytorzs

Az adott cégben egy személy csak egyszer szerepelhet, de neki tobb jogviszonya is lehet. A
személytorzs menupontban szlrke betlvel jeldljik azokat a személyeket, akiknek az adott
napon nincs aktiv jogviszonya.
Az adatok tobb lapon, csoportositva jelennek meg. A lapok kozotti valtas az alabbi modokon
lehetséges:
e a Kovetkezd vagy az EI6z6 gombra kattintva,
e a PageDown billentylvel a kovetkez$ lapra, a PageUp billentylvel az el6z lapra
léphetlnk,
ALT és a lapok sorrendjének megfeleld szam (pl. ALT + 2) megnyomasaval,
egérrel a lap fllre kattintva.

Fontosabb kitoltendd mezoék:

o Név, szuletési név, eléz6 név, anyja neve: vezetéknev és keresztnév bontasban. Az el6z6
névhez megadhatd a névvaltas datuma.

e Addazonosito jel, TAJ: a program ellen6rzi, hogy a megadott addazonosito jel
megfelelé-e. Ha nem, akkor egy piros jelzés jelenik meg a mezd mellett. A személy
TAJ-szam kitoltése nelkdl is eltarolhato.

Az adodazonosito jel mellett akkor is piros jelzés jelenik meg, ha az addéazonosito jel
mar létezik (pl. kétszer vinnénk fel ugyanazt a személyt a személytorzsbe).

Szemelyi adatok Nyugdij, végzettség Gyermek, hazastars Emlékeztetdk Csatolmanyok

Vezetéknev: |Minta | Keresztnewv: |Dn|gnzc’: |
Addazonosito: |BBBBBBSBEB |'¢) TAJ szam: | | Szlletési hely: I:
B L L. |—| Ez az addazonositd mar szerepel az adatbazisban ennél a cégnél! t
Cwiilatdci wravatdlrndgyr- L, IS

Ha a bérprogramban ilyen piros vagy sarga jelzés jelenik meg, akkor vigye a jelzés folé a
kurzort és megjelenik a tajékoztaté szoveg is.

e Szlletési hely, id6: A szuletési id6t az addazonosito jel alapjan a program szamolja. Ha
a szuletési id6 nem felel meg az addazonosito jelnek, akkor a mezd mellett egy sarga
jelzés lathato.

e Bank neve, bankszamlaszam: ha a jogviszonynal atutalasos bérfizetési modot
valasztunk, akkor az utalasi listan az 0sszeg ezzel a bankszamlaval jelenik meg. A
bank nevét az SZJA-bevalldshoz ('53 importfdjl) haszndlja a program.

e [EKHO szerinti adozas: ha a szemely EKHO szerint adozik, akkor itt valaszthato ki a ra
vonatkozo bevételi értékhatar, adhatd meg a mashol szerzett EKHO-s jovedelem, illetve
jelolhets, ha 6 masik EGT tagallamban biztositott személy. Ha a személy nem adozik
EKHO-val, akkor ne modositsa az alapértelmezett beallitast.
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Nyugdijra vonatkozé adatok

e Nyugdijas idészak kezdete, vége

e Szineteltetés: ha sziuneteltetik a nyugellatas folyositasat, akkor annak idészakat is
meg kell adni.

e Kod a '08-as bevallashoz: az alkalmazas minésége kod elsd két karaktere.
Alapértelmezetten ide a 0 — nem részesul nyugellatasban jelolés kerll, ezért ha a
személy nem nyugdijas vagy nem részesul ellatasban, akkor a ,Nyugdij” lapon nem kell
kitolteni semmit. Valaszthato kodok:

0 — nem részesUl nyugellatasban

1 — korhatar elGtti ellatasban részestll

2 — szolgalati jarandésagban részesdil

3 — rehabilitacios jaradekban részestl a 2011. dec. 31-én hatalyos jogszabaly alapjan
4 — rehabilitacios ellatasban részestl

5 — rokkantsagi ellatasban részesul/kivételes rokkantsagi ellatasban részesul

6 — banyaszok egészségkarosodasi jaradékaban részesuld személy

7 — anbk kedvezmeényes oregségi nyugdijaban részesulé szeméely

8 — oregségi nyugdijkorhatar folotti oregségi nyugdijas

9 — atmeneti banyaszjaradékban részesdl

10 — tancmUvészeti jaradékban részesul

11 - szolg. jaranddsagban részesilé (6nkéntes tartalékos szolgalati viszonyban 4ll...)

Végzettség, szakképzettség, szakképesités

e [egmagasabb iskolai végzettség: ha nem ismert vagy nem kivanunk vele foglalkozni,
akkor vélasszuk a 99 — Ismeretlen kodot. (A program az egyéni bérek és keresetek
statisztikahoz (1405 és 8073), Un. tarifa adatszolgaltatashoz hasznalja).

e Kozépiskolai, egyetemi hallgato: Jarulékszamitasoknal hasznalja a program, hogy a
személy kozépiskolai tanulo vagy egyetemi hallgato.

e \égzettség, szakképzettség, szakképesités: 2016-2018 kozott az Art. (Uj Art. 1. sz
melléklet 3. pontja, régi Art. 16. § (4) bekezdése) alapjan a biztositottak bejelentésekor
(T1041-en) a maganszemély végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését,
valamint az ezt igazold okiratot kibocsatd intézmeny nevét és az okirat szamat is
kozolni kellett. Tablazatos formaban tobb végzettség is rogzithetd. 2019-t6l a
végzettségek a bejelentésekhez (T1041-hez) nem szikségesek, de tovabbra is
rogzitheték a programban.

Hazastars
A hazastars, élettars adatait a csaladi kedvezmény megosztasa, az els§ hazasok
kedvezmeénye esetén a ‘08 bevallason szerepeltetni kell.
e Tipus: nincs / hazastars / élettars
e Vezetéknév, keresztnév
e Addazonosito jel
Ha a csaladi allapotban valtozas torténik év kozben, akkor ennek datuma is megadhato.
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Gyermek
A gyermekek adatai adhatok meg tablazatos formaban. A csaladi kedvezmény érvényesitését
nem itt, hanem a jogviszonyban lehet jelolni. Az SZJA-bevallashoz, ‘08-as bevallashoz a
program innen veszi a gyermekek adatait.
Eltartott kodja:

0 — kedvezmeénybe nem szamit;

1 — kedvezményezett eltartott;

2 — eltartott;

3 — felvaltva gondozott gyermek;

4 - beteg gyermek;

5 - felvaltva gondozott beteg gyermek.
A jogviszonynal a csaladi kedvezmeény jelolésekor ez alapjan automatikusan kitolti a program
az adatokat, mely modosithato.
Jogosultsag jogcime:

a — gyermek utan csaladi potlékra jogosult...;

b — varandos;

c — csaladi potlékra sajat jogan jogosult...;

d — rokkantsagi jaradékban részesdl....
A csaladi kedvezményhez nem szukséges eltarolni mar az anyja nevét, lakcimét, TAJ-szamat,
szUletési idejét és sziletési helyét, de a program tovabbra is lehetéséget ad ezek rogzitésére.
Csak az az eltartott torolhetd, akinél a jogviszonyban az eltartotti kddnal minden hénapban 0
szerepel.
A 4. v. tobb gyermeket nevel6 anyak kedvezményébe beszamit: jelolje X-szel, ha igen.
Fogyatékkal él6: a gyermekek utani potszabadsag szamitasahoz hasznalja a program.

Az adott személyhez emlékeztetdk rendelheték tetszés szerinti szoveggel és datummal. A cég
adott havi szamfejtésébe vald belépéskor a program kiirja az emlékeztetd szovegét.
Pl.,2025.11. 15. orvosi vizsgalat”, akkor a 2025. 11. honapba valé belépéskor.

A személyhez csatolt fajlok (pl. bizonyitvany, alairt munkaszerz6dés) rogzitheték. A
bérprogram a fajlok elérési Utvonalat tarolja, ezért ne tordlje, ne nevezze at, ne helyezze at
azokat.

A személyi adatok megadasa utan rogton felviheté a jogviszony is. Jogviszony felvitelekor a
személyi adatok automatikusan mentésre kerlinek. A személyi adatok mentheték anélkdl is,
hogy jogviszonyt vinnénk fel (pl. a személyi adatokat megkapta a bérszamfejts, de még a
belépés napja, munkaidé stb. nem ismert).

Ha egy személynek tobb jogviszonya van (pl. alkalmazott és egyéb), a személyi adatait
nem kell / nem lehet ujbal felvinni!
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Az Uj jogviszony a Jogviszony lapon a Felvitel gombbal rogzithetd.
Sxamibélytirzs
Sramélyl adatok MNyegdij, wigzettsdg Gyermek, hizastirs Embikeztetdk Csatolmdnyok Jogvszony

. Foglalk i Foglalkozs
P Adbazonosits ]:"ig’e patatas mﬁ; paas Beldpds  Kildpds Fevitel (F)
Tébb Jogwiszonyos B4Z1642340 Willalkozd/Ostermels | Meldkfoglalkozdsd  2012.04.05 Médositis (M)
Tabb Jogviszonyos 8421642340 Allkcalmazott Féfoglalkozisd 2010.04.05

Tarlés (T)
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2. Jogviszony

Egy személynek egyidejlileg tobb jogviszonya is lehet.

Foglalkoztatas jellege:

1 - Vallalkozo/Ostermel

egyéni vagy tarsas vallalkozo, mezégazdasagi 6stermeld

2 — Alkalmazott

munkaviszony, szakképzési munkaszerzédés, hallgatéi munkaszerzédés stb.
3 — Szakmunkastanulo

tanuloszerzddeés, egyuttmikodési megallapodas esetén. Szakképzési munkaszerzddés esetén
ez nem alkalmazhato!

4 — Kozfoglalkoztatott

5 — Egyéb

pl. osztalék, ingatlan bérbeadas, megbizasi dij esetén

6 — Egyszerdsitett foglalkoztatas

7 — Bedolgozo

Foglalkoztatas madja:

1 — Féfoglalkozasu

2 — Mellékfoglalkozasu

ha a személy rendelkezik mashol 36 drat eléré munkaviszonnyal vagy masik vallalkozasban
vallalkozoként megfizeti a jarulékokat

3 — Nyugdijas

Thj. 4. § f) szerinti sajat jogu nyugdijas

4 — Kulfoldi (szocho-mentes)

kdlfoldi személy, aki Magyarorszagon nem biztositott.

5 — KUlfoldi (szocho-koteles)

kdlfoldi személy, aki Magyarorszagon biztositott. Szamfejtés soran megegyezik a
féfoglalkozasuakéval.

6 — Alkalmi munka

7 — Mez8gazdasagi idénymunka

8 — Turisztikai idénymunka

9 — Filmipari statiszta alkalmi munka

A 6-9. foglalkoztatas mod csak akkor valaszthato ki, ha a foglalkoztatas jellege egyszerdsitett
foglalkoztatas.

A jogviszonynal kitoltendé mezd&k figgnek attol, hogy milyen jogviszonyban foglalkoztatjak a
személyt. Az adatok itt is csoportositva jelennek meg.

Ha a munkavallalonak a munkaltatoval egyidejdleg munkaszerzédése és szakképzési
munkaszerzédése is van, akkor a két jogviszonyt az alabbiak szerint kell rogziteni:

- nem nyugdijas személy: egyik jogviszonyt féfoglalkozasuként, a masik jogviszonyt
mellékfoglalkozasuként. (Nincs jelentésége, hogy melyik melyik.)

- nyugdijas személy: a munkaviszonyt nyugdijasként, a szakképzési munkaszerzédést kulfoldi
(szocho-mentes)-ként kell rogziteni.
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Belépés: kitoltése kotelezd.

Kilépés: ha a kilépés datuma kitoltott, akkor alkalmazottak eseten meg kell adni a
kilépés okat és az utolsd munkaban toltott napot. Az utolsd munkanap és a kilépés
napja kozotti idét a program felmondasi idének tekinti.

Ha a felmentési id6re jar¢ dijazast nem egy 0sszegben, hanem havonta szeretné
szamfejteni, akkor az utolsd6 munkaban toltétt nap mezét hagyja Uresen és a
szamfejtésben jeldlje a fizetett tavollétek kozott a felmentési idé idészakat!

Munkakdr: a munkaszerzédes szovegeben jelenik meg.

Koltséghely: ha a cég koltséghelyezést hasznal, akkor itt adhatd meg, hogy az adott
jogviszony mely koltséghelyhez tartozik. Szamfejtéskor ezt ajanljuk fel.
Teljes/Részmunkaidd: alkalmazottak esetén T — Teljes, R — Rész.

Heti munkaidd: az orak szama egy tizedesjegyre adhaté meg. Fontos, hogy a
bevallasokon, a bejelentd nyomtatvanyokon a NAV csak egész szamot fogad el, ezért
ott kerekitve jelenik meg (pl. 37,5 dra helyett 38). Szakmunkastanuld esetén a heti
munkaidéhoz a napi munkaidd otszoroseét kell irni, Gresen nem hagyhato.

Bérezési forma: 1 — |d6bér, 2 — 1d6- és teljesitménybér, 3 - Teljesitménybér
Munkaszerzddés tipusa: 1 - hatarozatlan idejd, 2 - hatarozott idejd.

Bérfizetés mddja: itt adhatdé meg, hogy a bérfizetés készpénzben vagy atutalassal
torténik. Atutalds esetén a személytdrzsben adhatd meg, hogy melyik bankszamléra
utalando az 0sszeg.

A listakon a bérfizetés modjatol fuggetlenul, atutalasos és készpénzes fizetés esetén is
,kifizetendd” 6sszegként jelenik meg a bér. (Az atutalasos bérfizetés valasztasa esetén
a kifizetendd 0sszeg az utalasi listara rakerdl, ill. a bankszamlaszam a bérlapon is
megjelenik.)

e Kozlemény: megadhato, hogy atutalaskor milyen szoveg keriljon a kozlemény rovatba.
A hoénap szama a #H# karakterekkel, a személy neve a #NEV# karakterekkel
helyettesithetd.

e Napi munkaidd: a program kizardlag a munkaidé-nyilvantartas nyomtatasahoz
hasznalja. Ha nem hasznalja ezt a funkciot, akkor nem szikséges kitolteni.

e Maximalis tulora szama: a minden dolgozoéra vonatkozo tuléra szamat a cegtorzsben
lehet megadni (alapbedllitds 250 ¢ra). Ha a dolgozéval ettdl eltér§ draszamban
allapodott meg a munkaltato, akkor az ebben a mezdben rogzithetd. Ha a mezé dres,
akkor a cégtorzsben 1évé alapbedllitast alkalmazza a program.

Havibér, orabér: csak az egyik tolthetd ki.

Fix bér: egyszerUsitett foglalkoztatas esetén tolthetd ki.

Huzamos tavollét: tablazatos formaban rogzitheték a tartdos nem fizetett tavollétek.
(-tol —ig idészak, tavollét oka), melyet a szamfejtéskor a program felajanl. Pl. GYED,
GYES id6&szakat célszerd itt rogziteni. (Haszndlata nem kotelezé, szamfejtéskor ettdl
fliggetlentl barmilyen tavollét is megadhatd.)

Eltérd munkarend: Munkaiddkeret honapjainak sza’ma: Munkaidokeret kezdete: |

Beosztas nélkil orak kezelése :

Ha a cég torzsadataban dolgozonként egyedi naptart jeldltink, akkor az alabbi mezdék is
jelolheték:
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e Fltér6 munkarend: ha a munkavallalo nem az altaldanos naptart szerint dolgozik.

Szamfejtéskor megadhaté az egyedi naptara, ill. az egyes napokon hany orat
dolgozott.
Az OL Munkaiddbdl, ill. CSV-fajlbdl torténd jelenléti iv importalasa esetén az eltérd

munkarendet jeldlni kell!

e Munkaidbékeret honapjainak szama: a program a munkaiddkeret utolsé honapjaban
kijelzi az 0Osszes ledolgozott orat, munkaidOkeret orainak szamat, illetve ezek
kulonbségét. Ha a dolgozot eltér6 munkarendben, de nem munkaiddkeretben
foglalkoztatjak, akkor irjon ide 0-t.

e Munkaidbkeret kezdete: ha a munkaidékeret nem az évhez igazodik, akkor kell csak
kitolteni. Pl. 2025. 02. hénapban indul egy 4 havi munkaidékeret. (Ha nincs jelolve,
akkor a program ugy tekinti, hogy az elsé munkaidékeret januarban kezdédik.)

e Beosztas nélkuli orak kezelése: az Mt. szerint a dolgozonak az altalanos munkarend

szerinti 6rakra jar a bére, a ténylegesen ledolgozott 6rak és az altalanos munkarend
szerinti orak kilonbozetére jard bért a munkaiddkeret végén kell elszamolni (I jeldlés,
Mt. 156. § szerint).
Egyedi megallapodds alapjan ettél el lehet térni (N jelolés). Ebben az esetben a
munkabér a dolgozdéra vonatkozd munkarend orainak szama alapjan kerdl
megallapitasra. (Orabéresek esetén célszer(i lehet egyedi megdllapodast kotni.
Havibéres dolgozok esetén kizarolag az | jelolhetd.)

Egyéb jogviszony esetén az alabbi mezdk jelolhetdk:
Ostermeléi igazolvany szama

Regisztracios szam

Addszam

Csaladi gazdasag nyilvantartasi szama (OCSG)
FELIR szam

o SZJA-elbleg: alapértelmezett valasz | — Igen. Ha N — Nem valaszt jelolink, akkor a
program nem szamol adot és adokedvezmeényt sem.

e Nincs szocho, egyéni jarulék: normal esetben Uresen marad a mezd6. Ha X-et teszunk
ide, akkor a program nem szamol szocialis hozzajarulasi adot és egyéni jarulékokat.
Nyugdijas személy esetén is Uresen marad!

e Tag szoc. hj. ado 457. §: alkalmazotti jogviszony esetén jelolhetd, hogy a szocialis
hozzajarulasi ado legalabb a minimalbér / garantalt bérminimum 112,5%-a utan
kerdljon megfizetésre. (Lasd 2011. évi CLVI. torvény 457. § (1) bekezdés!)

e Négy vagy tobb gyermeket nevel6 anyak kedvezménye: ha maganszemély a
kedvezmeényt érvényesiteni szeretné, akkor I-t kell jeloni, ill. meg kell adni az idészak
kezdetét. A gyermekek adatait a személytorzsben kotelezd kitolteni, mert azoknak a
'08-as bevallason is szerepelnitk kell.

e 25 év alatti fiatalok kedvezménye: a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen
automatikusan a kedvezmény érvényesitését jeloljik 25 éven aluli személy esetén. A
kedvezmeény kikapcsolhato, illetve részosszeg is megadhatd. A jeloléstdl fliggetlendl
utoljara abban a honapban szamol a program ilyen kedvezményt, amelyben a 25.
eéletévét betolti a személy.
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e 30 év alatti anyak kedvezménye: a kedvezmeény érvényesitése esetén I-t kell jelolni. Az
id6szak megadhatd, illetve részosszeg is érvényesithetd. A jeloléstél flggetlendl
utoljara annak az évnek a végéig szamol a program ilyen kedvezményt, amelyben a 30.
életévét betolti a személy.

e Személyi kedvezmeény: ha a szemeély jogosult a kedvezmeényre, akkor meg kell adni a
jogosultsagi idd kezdetét. Ha a kedvezményt mar nem kivanjak érvényesiteni, akkor az
id6szak vege datum is kitoltendd.

e Flsé hazasok kedvezménye: ha a személy jogosult a kedvezményre, akkor meg kell adni
a jogosultsag kezdé honapjat (hazassagkotést kovetd hénap) és zard hdnapjat (max.
24 hénap). A kedvezményt a hazaspdr megoszthatja egymas kozott, a személy altal
érvényesitendd o0sszeget be kell irni. (A program alapértelmezetten a hazasparra jutd
kedvezmény felét (16 668 Ft/ho) irja be, mely modosithatd.) Az elsé hazasok
kedvezménye és a 25 év alatti fiatalok kedvezménye parhuzamosan nem
érvényesithetd, ebben az esetben nem a hazassagkotést kovetd hénaptol, hanem a 25.
életév betoltését kovetd honaptol érvényesithetd a kedvezmeny.

e FEKHO szerint adozik: Ha EKHO szerint addzik a személy, akkor megadhato, hogy a
jovedelmébdl mekkora 6sszeg adozik normal szabalyok szerint. Az e feletti rész utan
EKHO-t szamol a program. Jeldlheté, ha az EKHO-fizetés a 3. § (3c) bekezdése szerint
torténik.

Az eltartottak személyi adatai a személytorzsben adhatok meg. A tablazatban havi bontasban
megadhato a csaladi adokedvezményre vonatkozo nyilatkozat szerinti adatok.

Munkakér adatai J3rulék, adé Eltartottak Feladdshoz Specidlis Szabadsdg Pétlék, juttatds Levonds, TB ellitds Munkakéri elézmények

Eltartott neve/hdnap 01 02 03 04 05 06 o7 08 09 10 11 12
Eltartott (f6) 2
Kedvezményezett eltartott (fd) 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0 2,0
Jarulékkedvezmeény I I I I I I 1 1 1 1 I I
Megosztas 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Atvett (érv. kivant) kedvezmény

Elsd Gyermek 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Masodik Gyermek 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 P

eltartott: 0-kedvezménybe nem szamit, 1-kedvezményezett eltartott, 2-eltartott, 3-felvaltva gondozott gyermek

Eltartott hozzaaddsa (Ctrl-F)
Nyilatkozat médositssnak dituma: Virandéssdg: Idsszak: |___._._ | -tol [__._._ | -ig magzat: 0
Véltozas bekovetkezésének idépontja: dészak: [___.__._ | -t6l [__.__._ |-ig magzat: 0
e Jdrulékkedvezmény: | -igen / N - nem.
Amennyiben a személy a csaladi kedvezmenyt igen, de a csaladi jarulékkedvezményt
nem kivanja igénybe venni, akkor a mezdébe irjunk N-t.
e Megosztas:
1 - nincs megosztas (a teljes 0sszeget az adott személy érvényesiti);
2 — megosztas 0sszeg alapjan;
3 — megosztas eltartottak szama alapjan;,
4 - sajat jogviszonyok kozotti megosztas.
o Atvett kedvezmény: a csaladi kedvezmény megosztdsa esetén ide irhatd be a személy
altal érvényesiteni kivant csaladi kedvezmény 6sszege (ha megosztas=2 vagy 4) vagy
az eltartottak szama (ha megosztas=3).

Al 4]
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e [Fltartottak neve, tipusa: havi bontasban megadhato, hogy az eltartott milyen tipusu.

0 — kedvezmeénybe nem szamit; 1 — kedvezményezett eltartott;
2 — eltartott; 3 — felvaltva gondozott gyermek;
4 - beteg gyermek; 5 - felvaltva gondozott beteg gyermek..

e Nyilatkozat modositasanak datuma: ha a maganszemeély modositja év kozben a csaladi
kedvezmeényre vonatkozo nyilatkozatat, akkor ennek datumat a '08-as bevallason is fel
kell tuntetni.

e Vdranddssdg: megadhatd a varanddssag idészaka és a magzat szama. A magzatot
kedvezményezett eltartottként figyelembe veszi a program az adott honapban. Fontos,
hogy a gyermeket a sziletésének honapjaban vagy csak magzatként, vagy csak
kedvezmeényezett eltartottkent jeloljuk.

e FErvényesités mddja: ha csaladi kedvezményt vesz igénybe a magdnszemély, akkor
jelolni kell annak maodjat, mely lehet 1 - egyedUl érvényesiti, 2 - mas jogosulttal kozosen
érvényesiti. Ha nincs csaladi kedvezmeény, akkor a mezdébe a 0 kodot kell irni.

e f[EOR-08, FEOR-93: A FEOR-szam a lenyilo listabol kereshetd ki. Ha a jogviszony 2011
elétt kezdddott, akkor a FEOR-93 kod is megadhato.

e Jogcimkod a biztositottak bejelentéseéhez: A 'T1041 nyomtatvanyhoz hasznalandé kod.
A program felajanl a foglalkoztatas jellege és maoddja alapjan egy értéket, de ez
modosithato, illetve ellendrzése szikséges.

e Alkalmazas mindsége kod a ‘08-ashoz: Az alkalmazas mindsége kod értékeit a program
szintén felajanlja, de modosithat?, illetve ellendrzése szikseges.

e GYED vagy GYES vagy orokbefogadoi dij melletti munkavégzés: A '08-as bevallason
jelolni kell a személynél, ha GYED, GYES vagy orokbefogadoi dij mellett végez munkat.
Ha igen, akkor tegyen ide X-et. Az adokedvezmeényre vonatkozo jelolést nem itt, hanem
a Specialis fulon kell megtenni.

e Jdrulékfizetési also hatart nem kell alkalmazni: ha a Tbj. szerint az adott
munkaviszonyra nem vonatkozik a jarulékfizetési alsd hatar szabalya, akkor itt
jelolheté annak oka. Munkaviszony esetén az 1 és 2 kod jelolhetd. Féfoglalkozasu
vallalkozo esetén a 3 kod jelolésével jelolhetd a minimumjarulék aloli mentesulés.

e Koltségelszamolasi nyilatkozat: a kilépd adatlapon, a '08-as bevallason torténé
jeloléshez hasznalja a program.

Munkaképesség csokkenés: a program nem hasznalja szamitashoz.

Megvaltozott munkaképesség: a program a rehabilitacios hozzajarulas szamitasanal az
1-5 koddal jelolt személyeket megvaltozott munkaképességld személyként veszi
figyelembe. Jelolés esetén a megvaltozott munkaképesség idészaka is megadhaté.

A 6 - egyéb ok koddal jelolt személy nem szamit a rehabilitaciés hozzajarulas
szempontjabol megvaltozott munkaképességlinek.

A rehabilitacios hozzajarulas automatikus szamitasa a bérprogram Max verziojaban
erheto el.

e Rendszeres jovedelem: Csak egyéb jogviszony esetén jelolhetd. Ha a jovedelem
rendszeres, akkor a '08-as bevallason a jogviszony kezdetéhez a belépés napjat irjuk,
ha a jovedelem nem rendszeres, akkor a szamfejtés kezd6 datumat.

e Torzsszam: tetszéleges kod, mely a tételes listan megjelenik.
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Az adozasi és jarulékfizetési, illetve foglalkoztatasi szempontbdl specidlis esetek és a szocialis
hozzajarulasi adokedvezmeények, KIVA-kedvezmeények jelolhetdk itt.
Specialis esetek

o Iskolaszovetkezeti tag: nem biztositott, ezért nincs tb-jarulék és szocialis
hozzajarulasi adé sem..

e Kiilfoldon dolgozik: a bér SZJA-mentes, csak jarulékot fizet. Az id6szak kezdetének
megadasa kotelezd.

e Egyhazi személy: a jovedelemtdl figgetlentl a minimalbér alapjan fizet jarulékot és
szocialis hozzajarulasi addt a kifizetd.

e Osztondijas foglalkoztatas: biztositott, a minimalbér Osszegéig addmentes a
jovedelem.

e Hallgatéi munkaszerzédés: nem biztositott, nincs jarulék és szocialis hozzajarulasi
add. A minimalbér 6sszegéig adomentes a jovedelem..

e Szocialis szovetkezet: csak vallalkozo esetén tolthetd ki. A szocidlis szovetkezet tagja
utan fizetendd egészségugyi szolgaltatasi jarulékbol kedvezmeény jar.

o Fejleszto foglalkoztatas: Az Mt. szerinti jogviszony alkalmazotti, a fejlesztési
jogviszony egyéb jogviszonyként rogzithetd. A foglalkoztatott személytdl kizarolag
nyugdijjarulékot kell levonni (kivéve ha nyugdijas vagy nyugdijkorhatart betoltott
személy).

o Kozérdekii nyugdijas szovetkezet: csak nyugdijas esetén tolthetd ki. A kozérdekU
nyugdijas szovetkezet nyugdijas tagja nem biztositott, a bérébdl csak SZJA-t kell vonni.

e Szakképzési munkaszerzdédés: 2019. évi LXXX. torvény 83. §-a szerint. A szakképzési
munkaszerzédéssel foglalkoztatottakat alkalmazotti jogviszonyban kell rogziteni.

- Tipus: X - tanuldi jogviszony / res - felnéttképzési jogviszony. A szabadsag mértékét
befolyasolja a bedllitas (tanuld - 45 nap, felnéttképzés - 30 nap).

- Nem dudlis képzéhely: X - ha nem dualis képzbhely a foglalkoztato, ezért a jovedelem
az 1. Ft-tol adokoteles. Duadlis képzbhely esetén Uresen marad a mezd, ebben az
esetben az SZJA-torvény 1. sz. melléklet 4.11. szerint adomentes/addkoteles a
jovedelem.

- Nem 6nallo szerzédés: | - kombinalt munkaszerzddés, azaz a munkaszerzédés kerdlt
kiegészitésre szakképzési munkaszerzddés elemeivel. Jeldlés esetén megadhatd,
hogy a munkabérbdl mennyi a szakképzési munkaszerzédésre jutd bér. llyen 2023.
szeptember 1-jét6l nem kothetd, ill. a korabban kotott szerzddéseket csak 2023.
december 31-ig lehetett ebben a formaban alkalmazni. 2024. januar 1-jétél ennek a
formanak az alkalmazasa nem lehetséges.

N - onallé szakképzési munkaszerzddés. 2024. januar 1-jétél kizardlag ez jelolhetd.

Addkedvezmények
2019-t6l jelentésen modosultak a szocidlis hozzajarulasi és a kisvallalati adokedvezmények.
Az Uj adokedvezmények mellett a megszind adokedvezmények tobbsége a 2018. 12. 31-én
hatalyos szabaly szerint érvényesithetd.

e munkaeré-piacra lépék utani kedvezmeény (szochotv. 11. §)
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e harom vagy tobb gyermeket nevel6 munkaeré-piacra 1€épd ndk utani kedvezmeény
(szochotv. 12. §)

e megvaltozott munkaképességl személyek utani kedvezmény: munkavallalékon kivdl

egyéni és tarsas vallalkozé esetén is kitolthetd (szochotv. 13. §)

kozfoglalkoztatottak utani kedvezmény (szochotv. 14. §)

kutatok utani kedvezmény (szochotv. 15. § (1) a) pontja)

doktorjeloltek utani kedvezmény (szochotv. 15. § (1) b) pontja)

védett korban elbocsatott koztisztviselék utani kedvezmény (2018. évi LXXXII. torvény

250.8)

A régi szocho-torvény (Eat.) alapjan atmenetileg érvényesithetd kedvezmények mindegyike

kifutott 2023.12.31-én, 2024-t6l mar ilyen szocho-kedvezmény nem érvényesithetd.

A jogviszonyban egyidejlleg csak egy kedvezmeény jeldlhetd, illetve adott honapon belll csak
egy kedvezmeény érvényesitheté! Ha egy kedvezmeény lejart, és egy Uj kedvezményre jogosult a
személy, akkor a lejart kedvezménynel allitsuk N-re a jelolést és az Uj kedvezmény csak ezt
kovetden rogzithetd.

A szakképzettséget nem igénylé (FEOR-9) és mez6égazdasdgi munkakorben foglalkoztatottak
utani kedvezményt a program automatikusan szamolja. Amennyiben On mégsem kivénja
igénybe venni a kedvezményt, akkor a

mezd&be tegyen X-et.

Szakképzettséget nem igénylé és mg-1 munkakorben D
foglalkoztatottak utani adékedvezményt nem érvényesitem

A szabadsag tipusai
e Alap: az Mt alapjan jaré 20 nap alapszabadsag és az életkor alapjan jaro
potszabadsag. Az alapszabadsagot a program szamolja (/). Ha at szeretnénk irni,
akkor tegyunk N jelzést.
El6z& évrdl: el6z6 évben ki nem vett szabadsag. (Nem aranyositjuk.)
Gyermek utan: gyermekek utani potszabadsag ide irhato.
Egyéb aranyositando: barmely mas jogcimen kapott potszabadsag (pl. megvaltozott
munkaképességUli munkavallalok utan).
e Fgyéb: egyéb szabadsag, melyeket nem kell aranyositani (pl. kozeli hozzatartozé haldla
esetén jard szabadsag).
ld6aranyos szabadsag mezdbe keruld értéket a program szamolja a belépés, kilépés,
tavollétek alapjan.

Apasdgi szabadsag, sziil6i szabadsag

A mezbkben megadhatd az apasagi és szulbi szabadsag napjainak szama. A szamfejtésben
az apasdgi szabadsag jogcimen szamfejtendd az az idészak, melyre a tavolléti dij 100%-a jar
(1-5. napok), apasdgi szabadsdg 40% jogcimen pedig az az idészak, melyre a tavolléti dij 40%-a
jar (6-10. napok). A szliléi szabadsdg is kilon fizetett tavollét jogcim.

A Foglalkoztatasi igazolason a kivett apasagi s szul6i szabadsag idészaka megjelenik.
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Tavolléti dij szamitasanak médja
e T-mddszer: Mt. alapjan (munkanap-aranyosan) szamoljuk a tavolléti dijat és alapbért.
e A-modszer: a tavolléti dijat nem a program szamolja, hanem a felhasznal¢ altal beirt
értéket veszi figyelembe.

Azokat az egyéb juttatasokat, bérpotlékokat, amelyeket minden honapban kap a dolgozo,
célszerd itt rogziteni. Ezt a program a szamfejtés soran automatikusan behozza. Szamfejtés
soran ez modosithato, torolhetd, ujakkal bévithetd. Az 6sszeg kitoltese nem kotelezd.

Lakhatasi tamogatas - ingatlan adatai

Ha az egyéb juttatas tablazatban lakhatasi tamogatas tipusu jogcimet rogzittink, akkor a Kod
mezén az F2 billentyl megnyomasaval el6hivhatdé a lakhatasi tamogatassal érintett
ingatlanok adatai. Az ingatlan adatai a targyévet kovet6 januar 31-ig esedékes
adatszolgaltatashoz szikségesek.*

- Tipus:B - bérleti dij; H - hitel

- Ingatlan cime

- Ingatlan helyrajzi szama

- Bérbeadd/hitelintézet adatai (név, adészam, addazonosito jel, lakcim/székhely)

- Szerz8désszam: hitelszerzédés szama

* A funkcio bevezetésekor még nem ismert, hogy a NAV az adatszolgaltatasban milyen informacidkat kér, ezért nem
kotelez6 mddon a lehetd legtébb adat rogzitését tettiik lehetéveé,

Az ingatlan adatai a szamfejtés soran hasonlé médon megadhatd. Ha egy személy részére
tobb ingatlannal kapcsolatban is torténik kifizetés (pl. hékozi koltozés), akkor azt kilon
sorokon kell szamfejteni.

Szamitasi mod (egyéb juttatasoknal)

1. Osszeg: Ft-ban megadott dsszeg.

2. Alap szdzaléka: a havi munkabér (betegszabadsdg, nem rendszeres jovedelmek nélkdil)
meghatarozott %-a.

3. Bdvitett alap szdzaléka: a munkabér a betegszabadsaggal, nem rendszeres
jovedelmekkel (kivéve: végkielégités) novelt 6sszegének meghatarozott %-a.

4. Napi 6sszeg: a Ft-ban megadott 0sszeg * (ledolgozott napok szédma + fizetett
tavollétek szama)

Bankszamlaszam egyéb juttatasoknal

2019-t8] a SZEP-kdrtya juttatdst személyenként és alszamlanként (vendéglatas, szallas és
szabadid®) kulon-kilon bankszamlaszamra kell utalni, ill. 2023-t6l az alszamldk 6sszevonasra
kerdltek. Ebben a mez6ben rogzithetd az adott juttatashoz és személyhez kothetd
bankszamlaszam.

Levonasok
e Kdod, megnevezés: A kod mezén Fl1-gyel vagy a megnevezésnél a lenyilo fl
segitségével megadhato a levonas.
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Figyelem!
Ha egy személynek tobb azonos jellegl levonasa van, akkor ezekre kulonbozé kodot kell
hasznalni!

e Ft havonta levonanddé 0sszeg Ft-ban (ha havonta fix 0sszeg).

e % levonandd 6sszeg %-ban meghatarozott mértéke (pl. letiltas esetén 33%).

e Minimum, maximum: a havonta levonando 6sszeg minimum és maximum értéke.

e (sszes levonandd: a program figyeli, hogy a halmozottan, tdbb honapban levont

0sszegek egylttesen nem lehet tobb, mint az 6sszes levonando 6sszeg. Ha az 6sszes
levonandé 0sszeget megadtuk, akkor az egyéb adatoknal a hatarozat szama
kotelezéen kitoltendd!

A program az 0sszes levonandd 0sszegnél a kod és a birosagi hatarozat szamanak
pdrosat vizsgdlja. (Ha mar szamfejtett ezzel a koddal az adott személynek, és ezt
kovetéen maodositja a birdsagi hatarozat szamat, akkor az 6sszes levonando 0sszeg
figyelése csak akkor lesz helyes, ha a kordbbi szamfejtést is mddositjal)

e (Osszes max. nettd %: egy letiltds esetén a nettd 33%-a, tobb letiltas esetén az 50%-a
lehet a korlat. Ha tobb letiltas van, akkor az elsd sorba irjuk be a 33%-ot, a tobbi
letiltdshoz pedig az 50%-ot. (Ebben az esetben a masodik letiltdshoz a kettd
kilonbozetét, a 17%-ot hozzuk.)

Levonasok

Bsszes Osszes Torlés (Ctrl-T)
Kod Megnevezés --Ft-- --%-- Minimum Maximum . max nettd
levonando 0
o Részletezés
» 11 | Letiltds (biréi, végrehaijtsi) - 33,00 500 000 33 (Ctrl-A)
12 | Letiltas (birdi, végrehajtdi) - 33,00 350 000 50

e Részletezés: az egyes levondsokhoz tobb jogcim (pl. fékovetelés, behajtasi jutalék,
kamat) adhatd meg. Itt rogzithet6 az egyes jogcimekhez tartozo levonandé dsszeg, a
jogosultjanak neve, cime, bankszamlaszama. Rogzithet6 a birosagi hatarozat szama,
kozlemény az atutalasra. Mivel ezek az adatok itt megadhatok, ezért nem szikséges a
levonds kod megnevezésében rogziteni ezeket, arra altaldnos (pl. letiltds) megnevezés
hasznalhato.

Megadhatd a behajtasi jutalék jogosultjanak adatai, a jutalék mértéke, melyet a
program automatikusan szamol a levont 0sszegbdl. A Jut. oszlopban jelolhetd, ha az
adott tétel behajtasi jutalék alapjat képezi.

Megjegyzés rogzithetd, mely a kilépd dolgozé részére kiadott tartozasigazolasra is
rakerdl.

Ha az Osszes levonandd 0sszeg kitoltott, akkor a hatarozat szama is kotelezéen
kitoltend®d.

Csaladi kedvezmény mentessége: 2025. julius 1-jétél a Vht. 74. § I) pontja szerint az
érvényesitett csaladi kedvezmeény nettd 6sszege mentes a levonas alol. A Vht. 304/R.
§-a alapjan ezt a 2025. julius 1-jén vagy azt kovetéen indult Ugyekben kell alkalmazni.
Ha X-szel jeloli a mezGt, akkor a levonas soran mentesul a csaladi kedvezmeny netto
0sszege a levonas alol.
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Levonas részletezése

Hatdrozat szama/lgyszam: |flleRiAlk 2l ik |

Kozlemény az Stutaldsra: |123-V.1234/2022/01 Nagy Jénos |

& behajtasi jutalék adatai
Jogosultja: |AEIC Végrehajto Iroda |

Jogosult cime: |
Bankszamlaszam: | 11111111-11111111- Jutalék mértéke: 8,00 %

Megjegyzes a riportra: Pl. kamat szamitasara vonatkozd informacio. A megjegyzés a tartozasigazolason megjelenik.

*Ctri-M: az aktuslis mezd feletti mezd tartalmanak masoldsa Osszes levonandd dsszeg: 500 000 FiMég szétosztandd dsszeg: 0 Ft

Jut. Megnevezés Jogosult Bankszamlaszam Jogosult cime Levonandd
» [ |készkiadas ABC Végrehajté Iroda 11111111-00000000 1 500
[] |perkéltség Jogosult neve 11773322-11111111 20 000
Fékdvetelés Jogosult neve 11773322-11111111 478 500

A letiltasok sorrendje a le- és felfelé mutato nyilakkal modosithatok.

Ha egy Uj letiltas érkezik, akkor azt rogzitsik az utolsd sorba. Amennyiben a letiltasok
sorrendjében ez elérébb van (pl. gyermektartas), mint a mar meglévék, akkor a nyilakkal
mozgassuk a megfeleld pozicioba.

Ha a letiltas 0sszege modosul, azaz az eredetileg rogzitettnél tobbet vagy kevesebbet kell
levonni a személytdl, akkor az 0sszes levonandd 0sszeget, illetve a részletezésen belll az
érintett sor 0sszegét kell modositani. Ebben az esetben a levonando 0sszegnél a mar levont
Osszeg és a még levonandd 0sszeg egyiittes 0sszegének kell szerepelnie. Csak olyan sor
torolhetd, amelyre még nem tortént levonas.

Ha a végrehajtotdl kapott értesités alapjan az adott letiltast mar nem kell érvényesiteni, de a
targyévben mar tortént ezen a jogcimen levonas, akkor ez az adott évben a jogviszonybdl nem
torolhetd. Ebben az esetben az 6sszes levonandd 0sszeget, illetve a részletezésen belll a
sorokat ugy kell modositani, hogy azoknal olyan 0sszeg szerepeljen, amely a targyévben
levonsara kerdlt.

A tablazatokban rogzithet6é az adatok valtozasa esetén, hogy az elézmény meddig volt
ervényes. Az alabbi adatok esetén lehet tarolni:

e havibér;

e munkakor (FEOR-szam, korkedvezményre jogositd munkakaor);

e heti munkaidé (6raszam, teljes vagy részmunkaidd).
Ha a jogviszonyban ezeket az adatokat modositjuk, akkor a mentéskor a program rakérdez,
hogy mentjuk-e az elézményeket. Mentés esetén az elézmények tablazat automatikusan
kitoltésre kerdl.
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Havi bér valtozas

Megvaltozott a havi bér értéke!
A régi érték: 150 000,00 Ft, az uj érték: 200 000,00 Ft
Szeretné felvinni a régi havi bért a bér eldzmények kize?

Eldzd adat érvényességi datuma: 2019.10.31 MNem (Esc) Igen (Ctrl-Ent)

Pl. ha a munkabér 2019.11.01-t6l valtozik, akkor az EI6z6 adat érvényességi datuma mezdbe
az azt megel6z6 napot, azaz 2019.10.31-et kell irni.
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3. Paraméterezheto lista, kartonok, munkaido-nyilvantartas

A képernyd aljan lévé gombok segitségével elhivhatd funkciok, listak.
3.1. Paraméterezhet6 lista

A menlpontban a vagy a ablakban készitheté a
paraméterezhetd lista.

Kivalasztas/szerkesztés fiil

A Riportok tablazat 3 db elére meghatarozott listat tartalmaz, melyek nem tordlhetdk, de
szerkesztheték. A felhasznald altal elkészitett riportok elmentheték, igy a rendszeresen
hasznalt listak késébb szerkesztés nélkll is elkészithetdk. Az elmentett listak késdbb
modosithatok és torolhetdk is.

Riport szerkesztés
A riport személyi és jogviszony adatokat tartalmazhat.

e Riportnév: A lekért lista cimeként jelenik meg. Ha mentjik a paraméterezhetd listat,

akkor kotelezé megadni.

Sortorlés: A tablazatban kijeldlt sor torolhetd.

Mentés: Az elkészitett paraméterezhetd lista elmenthetd a megadott néven. A riportnév
kitoltése kotelezd. Az elmentett lista a Riportok tablazatban késébb elérhetd.

e Sorszam: A megadott sorrendben jelennek meg az oszlopok a listdban. (A sorszam
nem kerdl rd a listara.)

e Mezénév: Itt valaszthatok ki a személyi és jogviszony adatok, melyeket a listaba
szeretnénk tenni. Az adatok abécé-sorrendben rendezve vannak.

e (Oszlopnév a riporton: Az ide beirt megnevezés kerll az oszlop fejlécébe. Ide a program
automatikusan a mezénevet irja, de ez modosithato.

e Rejtett oszlop: Ha jeloljuk, akkor az adott oszlop nem fog megjelenni a kimutatason.
Akkor célszerl a hasznalata, ha olyan adat szerint szeretnénk sorba rendezni a
listankat, mely nem kertl ra a kimutatasra.

e feltétel: pl. Ures, ki van toltve, egyenld, kisebb, nagyobb stb. A lehetséges feltételek az
adat tipusatol fliggnek (szam, datum, szoveq).

o fFeltétel érték: ha olyan feltételt adunk meg (pl. kisebb, nagyobb), amelyhez érték is
szukséges, akkor ide irhato be. Pl. 200.000 Ft alatti havi béreseket szeretnénk listazni,
akkor a mezénévnél a ,havibér’-t valasztjuk, majd a feltételnél a ,kisebb’-et és a feltétel
értékhez pedig beirjuk, hogy 200000.

e Rendezés: csak akkor kell megadni, ha az adott érték szerint szeretnénk sorba
rendezni. Ha tobb sorndl is adtunk meg rendezési szempontot, akkor elészor a kisebb
sorszamu oszlop szerint, majd az ezt kovetd szerint rendezi a program a listat.

A Riport fllre atlépve a beallitasoknak megfeleld lista elkészil képernydre. A lista nyomtathato,
illetve fajlba (Excel, Word, PDF) mentheté.
A paraméterezhetd lista max. 50 oszlopot tartalmazhat!
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3.2. Kartonok

A menupontban a vagy a ablakban készithetd el a
személyi és jogviszony-adatokat tartalmazo torzsadat-karton. A kartonon a személyi adatok
(pl. név, addazonositod jel), a jogviszony-adatok (pl. adékedvezmeények, specidlis esetek) és a
jogviszonynal beallitott bérpotiékok, egyéb juttatasok, levonasok, TB-ellatasok is szerepelnek.
Ha egy személy tobb jogviszonnyal rendelkezik, akkor ezekrdl kilon karton készdl.

3.3. Munkaidé-nyilvantartas

A kivalasztott jogviszonyokhoz munkaid6é-nyilvantartas nyomtathato ugy, hogy egy lapra egy
vagy tobb ember kerilljon ra. Megadhato, hogy a munkaidé-nyilvantartasra rakerdljon-e a
jogviszonyban szereplé napi munkaid6 (-t6l —ig) adat. (2019 el6tt munkaidé-nyilvantartas
helyett jelenléti iv kifejezést hasznaltuk.)

3.4. Exportalas Excelbe @ Excel
A személytorzsben és a jogviszonytorzsben lévé adatok exportalhatok Excelbe.

A személytorzsbdl exportalas esetén csak személyi adatok kerllnek a fajlba, mig a
jogviszonytorzsbdl torténd exportalas esetén személyi é€s jogviszony adatok is. A funkcio
hasznalatdhoz Microsoft Excel szoftver sziikséges! (Mas tdblazatkezel§ esetén (pl. Libre
Office) a fajl nem készdl ell)

4. Munkaszerzodés, tajékoztato

A menupontban munkaszerzédés es tajékoztato is készithetd. A
lapon jeldljtk ki az adott személyt, majd nyomjuk meg a PageDown gombot vagy kattintsunk a
fllre. A lapon, ha az adott személynek csak egy jogviszonya van,

akkor ezt mar kijelolte a program. Ha tobb jogviszony van, akkor valassza ki azt, amelyhez a
szerz6dés keészul. Ezt kovetéen nyomjuk meg a PageDown gombot vagy kattintsunk a
fulre.

A program a munkaszerzddés osszeallitdsahoz kérdéseket tesz fel. A valaszok megadasa
utan kattintson az OK gombra.

A munkaszerzddés készitésekor az illetékes birdsag neve automatikusan megjelenik a
cégtorzsben megadott megyekod alapjan. A birésag neve maodosithato.

A program a megadott adatok alapjan osszeadllitja a munkaszerzédést, mely nyomtatas el6tt
meg szerkeszthetd.

Figyelem!
A munkaszerzddés tartalma nagyban fligg attél, hogy a vallalkozas milyen tevékenységet
végez, ezért amennyiben szlkséges, akkor modositsa, egészitse ki azt!

A munkaszerzédéshez hasonloan készul. A tajékoztatd nyomtatas elétt még szerkeszthetd.

Amennyiben a program altal felajanlottol eltérd, egyedi munkaszerzédésre, tajékoztatora van
szuksége, akkor azt importalhatja a Listak — Egyedi listak menupontban.

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
49. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejto program

5. Cégadatok

Annak a cégnek a torzsadatait lathatjuk, modosithatjuk, amelybe beléptlnk. Részletesen leiras
a ll. 2. Ugyféltorzs szakaszban talalhato.

Az adatok modositasa esetén vegyuk figyelembe, hogy az adoéfizetés modjanak valtozasa a
szamfejtéseket is érinti (pl. TAO-rél KIVA-ra), azok nem kerllnek automatikusan
Ujraszamitasra.

6. Koltséghelyek

Kod: max. 8 karakter. A konyvel6 programmal azonos kodlistat célszerl hasznalni.
Megnevezés: tetszdlegesen megadhatd szoveg.

Munkavégzés helye: egyszerUsitett foglalkoztatas esetén a munkavégzés helye bekerUl
az egyszerUsitett munkaszerzédésbe.

e KSH telepulésazonosito: ha a cég munkavallaloi tobb telephelyen dolgoznak, akkor a
1405 és 8073 tarifa adatszolgaltatasban személyenként kell jelolni a
telepulésazonositot. A program ezt a koltséghelynél megadott azonosito alapjan teszi
meg. (Ha egy telephelyen dolgoznak a munkavallalok, akkor ennek jeldlésére nincs
szlkség.)

Kod: 12345678

Megnevezéas: ‘Kﬁltséghely megnevezease ‘

Munkavégzes helye: 6500 Baja, Roosevelt tér 1.
- ye: | ] | | ok (ctri-Ent) |

KSH telepiilésazonositd: ‘Baja - 0352 ‘ Mégse (Esc)

7. Naptar

A vallalkozasra vonatkozo naptar, mely tetszés szerint modosithatd. A naptarban a
munkanap-cserék, Unnepnapok elére beallitasra kerllnek. Az adott cég naptaranak
modositasa esetén a tobbi cég naptara nem valtozik.

Kodok és szinek jelentése

Szabadnap | Pihendnap Fizetett

M (fehér): munkanap
S (zold): szabadnap (szombat)
P (piros): pihenénap (vasarnap)
o U (kek): fizetett tinnep (munkaszlineti nap)
Ha az adott szervezetre, munkaltatéra az Mt.-tél eltéré szabalyok vonatkoznak (pl. nov. 12.
szocidlis munka napja), akkor itt a naptart modositani sziikséges.
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8. Nem maganszemélyek

Ebben a mendpontban rogzitheték azok a kisaddzé vallalkozasok és tarsashazak adatai,
amelyek utan a kifizet6ét terhel6 a 40%-0s kata, ill. amelyektdl a kifizeté SZJA-elbleget von le.
e Kod: max. 5 szambdl allé sorszam.

e Tipus: K-kisadozo vallalkozas, T - tarsashaz.
e Megnevezés: a kisadozo vallalkozas vagy tarsashaz neve.
e Addszam

e (Cim:bontasban.
A nem magéanszemélyhez kotheté adatok rogzitése részletesen az Osszesitd kimutatds
menupontban olvashato.

Igazolas

A tarsashaznak kifizetett jovedelemrdl és az abbdl levont SZJA-rél szo6l6 igazolas, valamint a
kata-alanyok részére torténd kifizetés utan a kifizetét terhel¢ adodalaprol szold igazolas
készithetd el itt.

A tarsashaznak kifizetett jovedelmek az Osszesitd kimutatds menipontban az adatbeviteli

tablazat képernyén a gombra kattintva rogzithetdk.
A kifizet6t terhelé 40%-os kata alapja €és Osszege az Osszesité kimutatds menipontban az
adatbeviteli tablazat képernyén a gombra kattintva rogzitheték.
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IV. Vallalkozék szamfejtése

Ebben a menipontban szamfejtheték az egyéni vallalkozok (ha a vallalkozas tipusa egyéni
vallalkozd), a tarsas véllalkozok (ha a vallalkozas tipusa tarsas vallalkozas), a mezégazdasagi
8stermelék (ha a vallalkozas tipusa éstermeld).

Az Bstermelktdl valo felvasarlas nem itt, hanem az egyéb kifizetések kozott szamfejthetd.

1. Vallalkozok jovedelem szamfejtés

1.1. Funkcidk

Gyorskereses Ctri-K, Tartalom vagdlapra helyezése Ctri-E
Felvitel (F) Médositds (M) Onellenérzés (0) = Szikités az aktudlis hénapra (5):

Tarlés (T) Megtekint (Ent) OLM/CSV import (I) Bezar (Esc)

e Szlkités az aktudlis hdnapra (S): A szamfejtési képernyén az attekinthetéség kedvéért
alapértelmezetten csak a targyhavi szamfejtések jelennek meg. (Ez igaz az
alkalmazottak, egyszerUsitett foglalkoztatds szamfejtési képernydjére is.)

Az S billentyd megnyomasaval a teljes évi 6sszes szamfejtés megjelenithetd.

Felvitel (F): Uj szamfejtés felvitele.

Mddositas (M): korabbi szamfejtés modositasa.

Onellendérzés (0): ha a kordbbi szamfejtés hibas, akkor létrehozhato egy onellendrzési
tétel hozza. A listakon mar az onellenérzott szamfejtés jelenik meg.

Torlés (T): szamfejtés torlése.

Megtekint (Enter): belépés a szamfejtésbe modositas nélkdil.

Bezaras (Esc): kilépés a szamfejtés funkcidbol.

Felvitel esetén kivalaszthatd a szamfejthetd jogviszonyok. A képernydn csak azok a
jogviszonyok latszanak, amelyeket még nem szamfejtettlink az adott hénapban.

Az S billentylvel a szlrés kikapcsolhatd, azaz minden (szdmfejtett és nem szédmfejtett)
jogviszony lathatova valik.

1.2. Billentytikezelés
1. Lépés mezdk kozott Tab vagy lefelé mutatd nyil billentylkkel o M |
A program nem nyitja ki a ... gomboknal a kis ablakokat (pl. tavollét, egyéb =
juttatdsok). Az el6z6 mezére a Shift + Tab billentylkombinacidval vagy a
felfelé mutatd nyil billentylvel lehet Iépni.
2. Lépés mezbk kozott Enterrel
A program a ... gomboknal kinyitja a kis ablakokat

3. Esc
Kilepés a szamfejtésbdl mentés nélkail.
4. Mentés

A program a jovedelmet, adokat, jarulékokat folyamatosan szamolja. Ha nincs mar
maodositand6 adat, akkor a Ctrl + Enter billentylikombinacioval vagy a Ment gombra
kattintva elmenthetd a szamfejtés.
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1.3. Szamfejtési képerny6

Mezok

e Kifizetés napja: ha a jogviszonyban a kifizetés napja kitoltott, akkor az alapjan tolti ki a
program (pl. 05, akkor a 11. havi szamfejtéshez 12.05. datumot ir). Ha a jogviszonyban
ez Ures, akkor a napi datum kerul ide. A datum maodosithato.

e Tavollét: nem fizetett tavollét. Ha a tavollét folyamatos (pl. GYES, GYED), akkor célszert
a jogviszonynal huzamos tavollétkéent rogziteni.

Brutto jovedelem:
Koltséghely: csak akkor jelenik meg, ha a cég torzsadataban jeloltuk a koltséghelyek
hasznalatat.

e [Fgyeb juttatasok, TB ellatasok, Levonasok: a ... gombon Entert Utve vagy a gombra
kattintva kinyil6 tablazatban rogzithetdk. A jogviszonyban elére rogzitett jogcimekkel a
program automatikusan kitolti a tablazatokat.

e Koltséghely: megadhatd egy koltséghely (munkaszam, gydjté) kod az adott
szamfejtéshez.

e Felosztas: ha koltséghelyeket hasznal, akkor lehetéség van az adott szamfejtés adatat
aranyszamok megadasaval tobb koltséghely (munkaszam, gyUjté) kozott megbontani.
Az ardnyszam tetszOleges szam lehet (pl. érdk szdma, szazalék), az adott
koltséghelyhez tartozd 0sszeg a koltséghelynél megadott aranyszam és az 0sszes
aranyszam aranyaban kerll kiszamitasra. A koltséghely-felosztas csak a Max
verzidban érhetd el.

Idészak: 2018-9 Vallalkozok szamfejtése Adbazonosité: 8888888888
Név: Tarsas Féfoglalkozasa Foglalkoztatas médja: Fdfoglalkozasu
Adatok Nyilvantarté lap megtekintése
Kifizetés napja: 2018.09.30 Jogviszony
Tavollét nap: 0| |---
Brutté jovedelem: 200 000/

Egyéb juttatasok: 0
TB ellatasok: 0
Levondsok: 0

Eredmenyek -
Egyeni Jarulékok, add, kedvezmenyek Ceget terheld adok, jarulékok
ugdijjarulék: 20 000 SZ2IA: 30 000 Szocidlis hozzajarulasi adé: 0
el EHO 14%: nem szamolt SZIA: @
- EKHO: nem szamolt -
Levont egyéni jarulék: 43 014 vallalkozéi SZJA eldleg: 0
Term. egészségbizt. jarulék: 10 830 Kedvezmények: EHO: o
Pénz. egészségbizt. jarulék: 8123 ) _C_sglacﬁ kedvezmény: 0 EKHO: nem szamolt
Munkaerd-piaci jarulék: 4061 Csaladi jarulékkedvezmény: 0
Elsé hazasok kedvezménye: [}
Személyi kedvezmény: 0
Mégse (Esc) Kifizetends:

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
53. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejto program

Jogviszony gomb

Szamfejtés sordn 4tléphetiink a jogviszonyba, ott modositdsokat végezhetink (pl.
adokedvezmény jelolése, bér mddositasa). A modositasokat a program a szamfejtés soran
figyelembe veszi.

Részletek
A szamfejtés soran a fllre kattintva vagy a PageDown
billentydt megnyomva lekérhetjik a személy nyilvantarté lapjat.

Eredmények
A képernyd aljan megjelennek a maganszemeélyt és a kifizet6t terhelé adok, jarulékok és a
kedvezmények, illetve a kifizetendd 6sszeg.

1.4. Onellenérzési tétel létrehozasa

Ha egy olyan szamfejtést kell modositani, ami mar a jarulékbevallason szerepelt, azt célszerl
onellendrzéssel modositani. Az onellenérzési tétel létrehozasahoz ra kell allni az eredeti
szamfejtésre, majd az O billenty(t ledtni. Ilyenkor megmarad az eredeti szamfejtés is, és
eltarolodik az onellenérzési szamfejtés is.

Sramiejiettek listaja
My Fogl. jellege :,:ﬂ]'a ldGazak Movedelem Kfizetends Aktwihs Onell
Villalkozd FSfoglalozdsd Villalkoz&/Gstarmel Féfoglalkozdsd 11 80 000 46 452 IGEN Ei

A Szamfejtettek listdja képernydn az eredeti tétel mellett az Aktudlis oszlopban a ,NEM" jelzés
szerepel. Az dnellenérzési tétel mellett az . 0szlopban egy pipa jelzés szerepel.

Egy szamfejtés tobbszor is onellendrizhetd. A kimutatdsokra az utolsd onellenérzés adatai
kerllnek. Lezart idészakban a szamfejtés mar nem maodosithato, csak onellendrzési tétel
hozhato létre!

1.5. Atalanyad6z6 egyéni vallalkozé szamfejtése

Az atalanyadozd egyéni vallalkozd 2023-t6l negyedévente koteles az ‘58 jarulékbevallast
beadni, illetve a targynegyedévet kovetd ho 12. napjaig kell az adokat, jarulékokat megfizetnie.
A helyes utalandé add megallapitasahoz, a jarulékbevallashoz a teljes negyedéves bevételt
ismerni kell.

A szamfejtéseket minden honapban el kell késziteni, ott a halmozott bevételt, a
koltséghanyadot, az esetleges tavolléteket (pl. tdppénz) rogziteni kell. A bérprogram a
negyedév utolsd honapjaban megadott adatok alapjan kiszamitja a targynegyedév egyes
honapjaira jutd adokat, jarulékokat, az utalasi listara a negyedéves 0sszeg a negyedév utolso
honapjaban kerdl ra.

Ha a jogszabalyi el6irasoktdl eltéréen az atalanyadozo egyéni vallalkozd havonta szeretne
addkat fizetni, akkor a negyedév elsé és masodik honapjaban a szamfejtésben az Addfizetés
havonta mezd&ben I-t kell jelolni, majd itt megadhatd, hogy az egyes adokra hany Ft-ot szeretne
befizetni. Az itt megadott 6sszeg rakerll a targyhavi utalasi listara.

A negyedév utolsd honapjaban az Addfizetés havonta mezé nem jelenik meg. A program
megallapitja a negyedéves adokotelezettséget, majd az utalasi listara a negyedéves adok és
az elsd két szamfejtésben beirt 6sszeg pozitiv kilonbozete kerdl.
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2. Szamfejtési jegyzék

Az elkészllt szamfejtések utan szamfejtési jegyzék és bérlap nyomtathato. A
fulon megadhatod, hogy mely személyeknek készlljon a bérlap. Kilon is bedllithatd, hogy
szamfejtési jegyzék és/vagy bérlap keruljon nyomtatasra, ill. ezek példanyszama.

e Koltséghelyenként: A bérlapok és jegyzék koltséghelyenként rendezve, csoportositva
nyomtathatok. Koltséghelyenkénti lekérdezés esetén az dj lap mezdnél beallithatd,
hogy a szamfejtési jegyzék koltséghelyenként kilon lapra készdljon-e.

e Szlkités kifizetési napra: a listak lekérhetdék egy adott kifizetési naprais (pl. hd végén a
bérlapok nyomtatasakor ne kerdiljon listazasra a hokozi kilépéké).

e Telepulés nélkdl: | — a székhely telepilése megjelenik a keltezésnél, N — a keltezésnél a
telepulés nem, csak a datum jelenik meg a bérlapon.

e Bérfizetés modja: A bérfizetés mddja szerint kilon-kulon is nyomtathatd a szamfejtési
jegyzék és a bérlap (minden / csak atutalasos / csak készpénzes).

e ‘Osszeget dtvettem” felirat. Megadhato, hogy a bérlapra rakerlljon-e az ,0sszeget
atvettem” felirat, ill. a szocialis hozzajarulasi ado 6sszege.

e Szoc.ho. részletezés nélkil: | jelolés esetén a céget terhelé szocialis hozzajarulasi ado
0sszege nem kerUl feltintetésre a bérlapon.

e Nyelv: a bérlap nemcsak magyarul, hanem angol és német nyelven is nyomtathato. A
funkcio kizarélag a Max (hdldzatos) verzidban érhet6 el.

o Telepllés nélkil: | jelolés esetén a keltezésnél csak a datum szerepel a bérlapon. N
jelolés esetén a keltezésnél a cég székhelyének telepllése és a datum kerdl
feltlntetésre.

e Bérfizetési moddal: | jelolés esetén a bérlapon a kifizetendd 6sszeg mellett megjelenik
szovegesen a bérfizetési méd (atutalds / készpénz).

A Bérlap filon megtekintheté minden személy (nemcsak a kijelolt személyek) bérlapja. A
bérlapok kdzott a K (kdvetkezd) és az E (el6z8) gombokkal lehet valtani.

Nyomtataskor csak a beadllitdsokban megadott (kijelolt) személyek bérlapjai kerllnek
nyomtatasral

E-mail kiildés (Ctrl + L)

A bérlapok e-mailben elkildheték a foglalkoztatottak szamara a személytorzsben megadott
email-cimre. Lasd 7.8. Levelkuldd kiszolgald beallitasai szakaszt. A funkcié a Max verziéban
érhetd el.
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3. Nyilvantarto lap

A nyilvantartd lapon szerepel a jogviszonyra vonatkozd fontosabb informaciok (belépés,
kilépés, személyes adatok), illetve havi bontdsban a szamfejtett jovedelmek, juttatdsok, ado-
és jarulékkotelezettségek.
e Bedllitasok: kijelolhetd, hogy mely személyeknek készUljon nyilvantarto lap.
e Hdnap: -tol -ig tartomany adhaté meg.
e Nyomtatds: a Nyomtat gombra kattintva vagy a Ctrl + N billentylkombinacioval
kinyomtathato a kijelolt személyek nyilvantarto lapja.
e Nyilvantartd lap fllon minden személy nyilvantarté lapja megtekinthetd, azok kozott a
K (kovetkezd) és E (el6z6) billentylkkel lehet valtani.

4. Kilépok igazolasai

Ha a személynek tobb jogviszonya van, akkor kivalaszthato, hogy az igazoldsokon (kizarolag
az EKHO-igazolason és a kilépé adatlapon) csak az adott jogviszony, vagy a tovabbi
jogviszonyok adatai is szerepeljenek.

Tipus Kiadasa kotelezo?

Jarulékigazolas kotelezd kiadni

EKHO csak akkor kell kiadni, ha van ekhos jovedelem
Kilép6 adatlap kotelezd kiadni

Tartozasigazolas kotelezd kiadni

MIL-lap 2012-ben megszdnt, mar nem kell kiadni

(2024-t6l a bérprogramban nem érheté mar el)

OEP-igazolas mar nem kell kiadni, ezért 2019-t6l a bérprogram
mar nem tartalmazza

Potlap nem rendszeres jovedelmekrél | mar nem kell kiadni, ezért 2019-t8l a bérprogram
mar nem tartalmazza

Allaskeresési jaradékigazolas 2024. januar 1-jétél megszdnt
(vallalkozok részére nem adhato ki)

Foglalkoztatasi igazolas 2024. januar 1-jétél hasznalhato

Az gombra kattintva a program egyszerre elkésziti az igazolasokat.

Csak kilépett személyek (Ctrl + I): a program alapértelmezetten a képernyén csak azokat a
jogviszonyokat jeleniti meg, amelyeknél a kilépés napja kitdltott. Ha olyan személynek
szeretne igazolast késziteni, akinél még nincs kitdltve a kilépés napja, akkor jeloljon N-t.

A tartozasigazolas a birosagi végrehajtasrol szol6 torvény (Vht.) 78. §-a alapjan készll, illetve
tartalmaz olyan adatokat, amely a régi Mt. szerinti MIL lapon volt és bar a jogszabalyok szerint
az igazolasoknak azt nem kell tartalmaznia, de a bérszamfejt6i munka szempontjabdl
hasznos lehet.
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Figyelem!

MIL lapot mar nem kell kiadni! (Régi Mt. 98. §-a irta el ennek kiadasat, mely 2012. julius
1-jét6l hatalytalan, az Uj Mt-ben nem szerepel ilyen kotelezettség.)

Az OEP igazolast és potlapot sem kell mar kiadni. (Kordbban is csak akkor kellett kiadni, ha
a dolgoz6 azt irasban kérte (217/1997. Korm. rend. 37/A. § (1) bekezdés).

A vallalkozék, mezdgazdasagi 6stermelék részére foglalkoztatasi igazolas nem adhato ki,
az kizarolag alkalmazottak, megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak részére készithetd. A
vallalkozok az igazolast a NAV-tol kérhetik.

5. Jarulékigazolas

Igazolas a jarulékalapot képez6 jovedelmekrél és a levont jarulékokrol.
A targyévet kovet6 januar 31-ig kotelezé az igazolast kiadni az év végén még jogviszonnyal
rendelkezék részére. (Kilépéskor a kilépé adatlap menipontbdl készithet6 el.)

6. Jovedelemigazolas tappénzhez

Kinyomtathato a tappénz-igazolas és a potlap a nem rendszeres jovedelmekrdl.

Az ANYK nyomtatvanyok 2024. januar 1-jét8l nem hasznalhatok, 2024. maércius 28-tdl
lehetdvé valt az online EB_IGBEJ_01 drlapon is XML-f4jlt importalni.

Urlap elérhetésége:  <<EB_IGBEJ_01>>

Folyamatos keresoképtelenség | (igen) / N (nem)

Az EB_IGBEJ_01 nyomtatvanyon az ellatas els¢ igénylése adhatd be, ehhez készitlink
XML-fajlt. Jelenleg a folyamatos keresdképtelenségrél szold EB_FOLYKK_01 nyomtatvanyon
nem lehetséges az XML-f4jl importalasal!

Meghatalmazottként jar el | (igen) / N (nem)

Alapértelmezetten |-t ajanlunk fel. Pl. konyvel&iroda.

A meghatalmazott RNY-kodjat a cég torzsadataban kell megadni!

Bekiildo TAJ szama

A program megjegyzi az utoljara beirt TAJ-szamot és kovetkezé esetben ezt felajanlja.
Igényelt ellatas ]

Lenyilo ful segitségével az alabbiakbdl valaszthat:  Tappénz / GYAP / Baleseti tappénz /
CSED / GYED / CSED és GYED egydttes igénylése

Ellatas els6 napja datum
Keres6képtelenség kezdete datum
Keres6képtelenség vége datum
Keres6képtelenség kddja 1 - Uzemi baleset

2 - Foglalkozasi megbetegedés
3 - Kozuti baleset
4 - Egyéb baleset
5 - Beteg gyermek apolasa
7 - Kozegészsegugyi okbol foglalkozastol eltiltas...
8 - Egyéb keresGképtelenség
9 - Veszélyeztetett varandossag
Téppénz esetén 1-4 és 7-9 kddok valaszthatok. GYAP esetén kizardlag 5 kod vélaszthato.
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Gyermek 1/ Gyermek 2 / Gyermek 3

A személytorzsben szereplé gyermek valaszthato ki. A gyermek részletes adatai (pl. TAJ,
lakcim) a személytorzsben toltendd ki.

GYAP esetén egy, CSED és GYED esetén max. harom gyermek vélaszthato ki.

Az export helye

Az itt megadott mappaba készul el az XML-f4jl, a feltoltéskor itt kell keresnie.

Ha a mez§ Uresen marad, akkor nem késziil el a f4jl.

Urlap (Ctrl-Ent)

A gombra kattintva készul el a megadott paraméterekkel és megadott helyre az XML-fajl,
melyet az online fellleten kell betdltenie az gombra kattintva.

X Adat XML feltdltése — L L o
i= Ellendrzések listaja Tovabbi miveletek »

W Ellendrzések futtatasa
Kisebb monitor esetén a Tovabbi
mUveletek mentpont alatt talalhatd meg
ez a funkcio.

% Csatolmanykezeld
Letdltés PDF-be
Letdltés adat XML-be
X adat XML feltdltése

O Torzsadatok

Bizonyos adatok, melyek nem allnak rendelkezésre a bérprogramban, az XML-fajl importalasa
utan kézzel toltenddk ki a fellleten.
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V. Alkalmazottak szamfejtése

Ebben a menlpontban szamfejtheték az alkalmazottak, a szakmunkastanulok, a
kozfoglalkoztatottak és a bedolgozék. A mendpontok ismertetése soran a vallalkozok
szamfejtése részben mar szerepld részeket nem ismeételjik meg.

Nettobdl brutté bér szamitasa
irja be a Kifizetendé mezébe a nettd bért, majd nyomja meg az Enter gombot. Ekkor a program
kiszamitja a brutto bért eés minden kozterhet.

1. H6 végi szamfejtés
Tavollétek
A tavolléteket két csoportra bontjuk

Nem fizetett tavollét
Olyan tavollétek, melyre nem jar dijazas a munkaltatotol. Pl. tappénz, GYES.

Fizetett tavollét

Olyan tavollétek, melyre dijazas jar a munkavallalé részére. Pl. betegszabadsag, allasido.

Itt szerepel a munkaszuneti nap is, melyre havibéres dolgozonak nem, csak oérabéres ill.
teljesitménybéres dolgozonak jar tavolléti dij. Az ablakban lathatd a még fel nem hasznalt
betegszabadsag napok szama, illetve a még kivehetd szabadsag napjainak szama.

A fizetett tavollét orainak szamahoz a program a heti munkaidd 6todét ajanlja fel, de ez a
beosztas szerinti munkaidének megfeleléen atirhatd. Pl. heti 40 6ras dolgozo olyan napon
vesz ki szabadsagot, amikor 12 6rara van beosztva, akkor a szabadsag orainak szamat feldl
kell irni. Ebben az esetben a program a szabadsag kivett napjainak szamat megfelel6en
atszamitja (pl. 1,5 nap).

Fizetett tavollét = . nap 6ra bér
-tél  -ig  atavollét oka - betegszabadsag: | 3,00|| 24,0 18 953
2 > Betegszabadsag (BET) h - szabadsag: | 6,00| 48,0 54 150
21 30 Szabadsdg (FSZA) - . 5 nap: A o >
. =

. - igazolt tvellét: | 0,00 0,0 0

- felmentés targyho: o} 0,0

- felmentési id6 6sszesen: o} 0,0

- apdk munkaidé kedvezménye: 0,00 0,0
- dllasidé: 0,00) 0,0
- keresdképtelenség m.sz.napon: ol o,0

Torlés (Ctrl-T) Elment (Ctrl-Ent)

=3 =2 E=2E=

Bérpotlék

A bérpotléek kod paraméterezésétdl fliggéen bizonyos mezdk nem toltheték ki, csak abba
irhatd adat, mely a szamitashoz szikséges. Pl. mUszakpdtlék esetén meg adni, hogy hany
Ordra jar, az 6rabért és az 0sszeget a program szamolja.
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Berpotlekok

Kod Megnevezés
9 | Mliszakpétiék 30% -

Orabér Mérték Osszeg

3267

Ora

Megnevezes rendezése ABC sorrendbe: @

A munkaidSkeret végén a hianyzé orak szama:176,00 Térlés (Ctrl-T) Elment (Ctrl-Ent)

Munkaid6keret esetén a program Kijelzi az ablakban a még hianyzo, a tuldraként
elszamolando 6rak szamat.

Betegszabadsag korrekcio

Ha a korabbi szamfejtéseket egy utodlag kiderllt betegszabadsag miatt mar nem szeretné
maodositani, akkor ebben a mezbben rogzitheti az elszamolandd 0Osszeget és a
betegszabadsag napjainak szamat.

Nem rendszeres jovedelem

Nem rendszeres jévedelem

Osszeg
27075

Kod Megnevezeés Nap/Honap

5 | Szabadsagmegvaltas -

Megnevezés rendezése ABC sorrendbe: IEI

A kiveheté szabadsag napok széama: 3,00 Torlés (Ctrl-T) Elment (Ctrl-Ent)

A nem rendszeres jovedelem tipusatol fliggéen meg kell adni a napok, honapok szamat. PI.
szabadsagmegvaltas esetén a napok szamanak megadasaval a program kiszamolja az

0sszeget.
Az ablak bal als¢ sarkaban megjelenik a még ki nem vett szabadsag napjainak szama.
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Teljesitménybér
Ha a jogviszonyban a bérezési formanal teljesitménybér vagy id6- és teljesitménybér van
jelolve, akkor tolthetdk ki a teljesitménybérre vonatkozé adatok.

Teljesitménybér
Teljesitmény szazalék: 0,00 % Elment (Ctrl-Ent)
Teljesitménybér: 200 000,00
Oraszam: 168,00

e Teljesitmény szazalék: az alapbér szazalékaban meghatarozott 6sszeg.
e Teljesitménybér: ha a szazalék mezGt Uresen hagyjuk, akkor irhato be ide az 6sszeg.
e Oraszam: a tavolléti dij szamitasahoz sziikséges a teljesitménybéres dérak szama.

Egyedi naptar

Ha a cég torzsadataban a naptar hasznalatanal dolgozonként egyedi naptart valasztottuk, és
a jogviszonyokban jeloltik, hogy a munkavallald eltéré munkarendben foglalkoztatott, akkor
szamfejtés soran az egyedi naptarban rogzitheték a munkanapok, szabadnapok, ledolgozott
orak.

Pl. ha a dolgozé szombaton dolgozna, de ezen a napon szabadsagot vesz ki, akkor a fizetett
tavollét csak ugy rogzithetd, ha a naptaraban a szombatot munkanapként jeloljuk.

Minden naphoz dra bevitele: lehetéség van arra, hogy az egyedi naptarban oérat rogzitsink
minden napra. A munkaid&keret, fizetett tavollétek enélkil is megfeleléen kezelheték.

A munkaidékeret helyes elszamolasahoz az egyedi naptar kitoltése nem sziikséges, a
ledolgozott napok és draszamok megadasa is elegendé ehhez.

Eltér6é munkarend esetén az egyedi naptar modositasa csak akkor szikséges, ha a
munkavallalonak az altalanos munkarend szerinti nem munkanapra van tavolléte.

Pl. szombaton vesz ki szabadsagot. llyenkor a szombatnal munkanapra kell allitani a nap
tipusat.

Lehetéség van automatikus szamfejtésre, ahol a program a jogviszony torzsadat-allomany
alapjan elkésziti a még ki nem lépett személyek havi szamfejtését. Kihagyja azokat, akiknek
mar van szamfejtése az adott honapra. Az automatikus szamfejtés utan modosithatok
azoknak a személyeknek a szamfejtése, akiknek az adott hénapban tavolléte volt vagy nem a
torzsadatok szerinti bért kapja.

Az OL Munkaidé-nyilvantartasbol vagy mas, egyedi nyilvantartasbol egy meghatarozott
tartalmu CSV-fajlbél az automatikus szamfejtéshez jelenléti, tavolléti adatok, egyedi naptar
adatok, valamint szamfejtend6 bérpdtiékok adatai olvashatok be. A CSV-fajl Microsoft Excel,
Libre Office vagy mas tablazatkezel szoftverrel is elkészithetd.

A fajl szerkezeti leirasat lasd 3. szamu mellékletben!

A fajl dolgozénként tartalmazza a hénap naptari napjainak tipusat (pl. munkanap, szabadnap,
betegszabadsdg), a ledolgozott 6rak szamat, illetve tetszélegesen megadhatd 7-féle bérpotlék
értékét (6ra vagy Ft).

Az adatok csak olyan jogviszonyhoz olvashatdk be, ahol jeldlve van az eltéré6 munkarend.
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e Import fajl: A CSV-f4jl elérési utvonala.

e Bérpotlék kod: A 7 bérpoétiékhoz (CSV-fajl BN-BT oszlopaihoz) tetszdleges kod
tarsithato.
A 3. szamu melléklet szerinti leiras az OL Munkaidének megfelelé megnevezéseket
tartalmazza, de ettdl el lehet térni. A beallitasokat a program megjegyzi.

CSV import és szhmfejtés

Import f3l: | I:\winment\jelenlet.cav Tallbzds (T) Megriyit (E)
Sorszdm  Név Bérpotidk kéd OL Munkaidé CSV-fd)l esetén:
1. miszakpdtiek 30%
1 1. pétiék  mMiszakpdtiék 30% " | 2. &iszaka potiék
2 2. pitlék | Ejszakai pitiék 15% = | 3. vasdmapi pdtlék
s . B . - | 4 munkaiddkeret feletti 50% potlék
4 3. potiék | Vasimapi potick Srabéres 5. munkaszdneti napi 100% potiék
£ 4, potlék | Taléra 50% Grabéres = | 6. rendkivil munkaidd pihendnapon
. Y F—— R . 100% pdtiék
s 5. potlék | Taléra 100% drabéres 7. verdkivol munkaidE-beosztis eltéris
=] 6. potlék | Potl.msz.nap rendes 100% drabé o miatt 50% potlék
7 7. potlek | Talara 50% hawvibéras
A bedllitasok utan kattintson a gombra. A program kiirja a dolgozok nevet, illetve jelzi,
ha mar van az adott személynek a hénapra szamfejtése. A oszlopban jeldlhetd,
hogy kinek készuljon szamfejtés. A kijelolések utan kattintson a gombra.

2. Ho végi szamfejtési jegyzék
Lasd IV. 2. pontot!
Eltérés a vallalkozoi szamfejtési jegyzékhez képest:

e Szabadsdgok nélkil: a bérlapon megjelenitheté a szabadsag (6sszes, kivett, kiadhato)
is.

e Munkaidékeret ¢rai nélkiul: N jelolés esetén munkaidékeretben foglalkoztatott
munkavallalo bérlapjan megjelenik az adott idészak oOsszes teljesitendd orainak
szama, az ebbdl mar teljesitett 6rak szama, valamint a még teljesitendé 6rak szama.

e Munkaidé-nyilvantartas: Az alkalmazottak esetén munkaidé-nyilvantartas is
nyomtathatd, melyen a szamfejtés alapjan a tavollétek jeldlve vannak, illetve
amennyiben a jogviszonytorzsben a munkaidd kezdete és vége kitoltott, akkor ez is
rakerdl.
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3. Bérelodleg

Bérel6leg szamfejtésénél megadhaté a
e munkabér el6leg 0sszege,
e nem rendszeres jovedelem jogcimek és 0sszeg,
e egyeéb juttatas jogcimek és 0sszeg,
az el6leg levonas jogcimét.
A program a megadott jovedelmekbdl a jogviszony-bedllitasokat, a csaladi kedvezményt,
csaladi jarulékkedvezmeényt figyelembe véve kalkulal kifizetendé 6sszeget.

A bérel6legek osszege az errdl készitheté bérlapon és szamfejtési jegyzéken kiviil, mas
listara nem keriil ra! A béreléleg szamfejtését mindig kell kovesse ho6 végi szamfejtés is!

A ho végi szamfejtésnél a program a bérel6leg szamfejtésénél megadott nem rendszeres
jovedelem és egyéb juttatas jogcimeket és Osszegeket, valamint a bérel6leg kifizetendd
0sszegét a megadott jogcimkodon levonasként behozza.

A béreléleg szamfejtése meniipont megegyezik az UJTB programban Iévé ,hokozi kifizetések szamfejtése”
funkcidval.

4. Béreloleg szamfejtési jegyzék

A bérelblegekrdl készitendd szamfejtési jegyzék és bérlap megegyezik V. 2. pont szerinti
szamfejtési jegyzékkel azzal az eltéréssel, hogy munkaidé-nyilvantartas itt nem készithetd.

5. Nyilvantarté lap

Lasd IV. 3. pontot!

6. Kilépok igazolasai

A IV. 4. pontban a vallalkozok kilépd igazolasain kivil alkalmazottak esetén az allaskeresési
jaradékigazolast is ki kell adni. Az allaskeresési jaradékigazolast a 34/2009. SZMM-rendelet
alapjan kell kiallitani.

7. Jarulékigazolas

Lasd IV. 5. pontot!

A jarulékigazolas nyomtatasa koltséghelyenként csoportositva is lehetséges.
8. Jovedelemigazolas tappénzhez

Lasd IV. 6. pontot!
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9. Szabadsag, tavollét kimutatas

Szabadsagra, betegszabadsagra és egyéb tavollétekre vonatkozd kimutatas. A listak
lekérheték koltséghelyenként csoportositva, illetve azon vagy csak az aktiv (ki nem Iépett)
dolgozdk, vagy minden (a mar kilépett) dolgozok is szerepeljenek.

9.1. Szabadsag Osszesités
A szabadsagokat jogcimenként részletezve, éves adatokat egydttesen tartalmazza a
kimutatas.

9.2. Szabadsag havi bontasban
A szabadsagokat osszesitve, a kivett szabadsagokat havi bontasban részletezve tartalmazza
a lista.

9.3. Betegszabadsag havi bontasban
A kivett betegszabadsagokat havi bontasban részletezve tartalmazza a lista.

9.4. Tavollétek havi bontasban

A listan személyenként és tavollét tipusonként kulon-kulon, havi bontdasban részletezve
jelennek meg a fizetett és nem fizetett tavollétek.

Jeldlhetd, hogy mely tavollét jogcimek kerlljienek a kimutatasra, igy akar egy-egy jogcimre (pl.
GYAP) kiilon lista készithetd.

9.5. Szabadsag részletes

Szemeélyenként egy-egy oldalon megjelenik, hogy a szabadsag milyen jogcimekbdl all dssze,
ebbdl mennyi az idéaranyos szabadsag és az éves 0sszes szabadsag. A kimutatdsra az eddig
igénybe vett szabadsagok is rakerulnek.

9.6. Gyermek utani potszabadsag

A gyermekek adatai a személytorzsben rogzithetdk, ahol megadhat¢ a szuletési datum is, ill.
jelolhetd, ha a gyermek fogyatékos, ezért tobb pdtszabadsag jar utana.

Ebben a menuUpontban a program kiszamitja minden jogviszonyra vonatkozoan, hogy hany
nap gyermek utani potszabadsag jar. A részletes informaciok a Riport fllre kattintva lathatok.
A szamitott érték modosithatd (pl. a gyermek adata nincs rogzitve, ezért nullat szamolna a
program).

Az Uj érték rogzitése gombra kattintva a tébldzatban szerepld értékek a jogviszonyokban
eltarolasra kerulnek.
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10. El6zmény adatok

A tavolléti dij, atlagkereset szamitasahoz szlikséges adatok rogzithetdk itt.

Az el6z8 évi bérprogrambdl vagy az el6z6 évi DOS-os bérprogrambdl torténd adatatvétel
esetén ez is atvételre kerUl.

A tablazat szerkeszthetd, és ott a targyhonapot megel6z6 6 havi adatokat lathatjuk. Jelolés
esetén akar 36 havi adat is megjelenithetd.

11. Csoportos béremelés

A menUpontban lehetdség van egyszerre tobb személy béremelésének rogzitésére. A funkcio
kizarolag havi bér esetén hasznalhato.

Az 0j bér osszegének szamitasa
Az U] bér dsszege a régi bér Gsszege + a régi bér dsszegének %-a, de az emelés mértéke minimum Ft.
Az (j bér alkalmazottak esetén nem lehet kisebb, mint a minimalbér (9-cel kezd6dd FEOR) / garantalt bérminimum munkaidd-aranyos része
Az Uj bér a kovetkezé naptol érvényes: Szamol A szamitott értékek kézzel is médosithatéak!

Beallitasok

1. Megadhatd, hogy hany %-kal emelkedjen minden Kkijelolt dolgozd bére, illetve a
béremelésre egy minimum érték is megadhato.
Pl. a képen lathatd bedllitasok szerint a munkaltatd 7,5%-kal emeli a béreket, de a
béremelés mértéke legalabb 10.000 Ft. Ha a dolgozd havi bére 200.000 Ft volt, akkor
215.000 Ft-ra, ha 50.000 Ft volt, akkor 60.000 Ft-ra emelkedik.

2. Alkalmazottak esetén jelolhets, hogy a béremelésnél a program vegye figyelembe a
minimalbér és a garantalt bérminimum idéaranyos 0sszegét.
Ha a FEOR-szam 9-cel kezdddik, akkor a minimalbért veszi figyelembe, minden mas
esetben a garantalt bérminimumot.

3. A datum mezében megadhato, hogy mikortdl valtozzon a bér. A datum nem lehet korabbi,
mint a targyho elsé napja (pl. 2018. 09. honapba belépve 2018.09.01.).

A bedllitasok alatt kijelolhet6k azok a személyek, akikre a béremelést végre kivanjuk hajtani. A

gombra kattintva a program megjeleniti az Uj béreket, melyek kézzel is médosithatok.
Az gombra kattintva az Uj bérek rogzitésre kerilnek a jogviszonyban.
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VI. Egyéb kifizetések

Az egyéb kifizetések kozott szamfejthetd minden olyan jovedelem, amely nem a vallalkozéi
jogviszonyra,  munkaviszonyra,  szakmunkastanuldi,  kozfoglalkoztatasi,  bedolgozdi
jogviszonyra tekintettel kerul kifizetésre. llyen pl. az osztalék, a megbizasi dij, a tiszteletdij, az
ingatlan bérleti dij. Kilon addézo jovedelem csak itt szamfejthetd.

A rendszeres egyéb kifizetésekre 2015-t8l az addelbleg megallapitasanal is érvényesithetd a
csaladi kedvezmeény, a szemelyi kedvezmeny és az elsd hazasok kedvezménye.

1. Egyéb jovedelem szamfejtése

Idgszak: 2019-11 Egyeéb kifizetések szamfejtése Adéazonosité: SB8885885888
Név: Minta Személy Foglalkoztatas jellege: Egyéb Foglalkoztatds modja: Féfoglalkozasa
Adatok pyilvantartd lap megtekintése

Kifizetés napja: (2019.11.320 Koltséghely: | Jogviszany

Kifizetés jogcime: |53 - Megbizdsi dij |

Alkalmazas mindsége: |41 - Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogv. ‘

Jogviszony kezdete: |2019.11.01 | vége: |2019.11.30

Jogviszony megnevezése: | |

Szerzddes: |

Bruttd jovedelem: 50 000
Adoalap dsszege: 45 000

szia: |
Levonasok: [ 0] .. elatssok: [ o[
Eredmeények
Egyeni jarulekok, ado, kedvezmanyek Céget terhels adok, jarulekok
Nyugdijjarulék: 4 500 Szocho: 7 875
Term. egészségbizt. jarulék: 1800 SZIA: 6 750
Pénz. egészségbizt. jarulék: 1350 Kedvezmenyek:
Csaladi kedvezmény: (1]
Csaladi jarulékkedvezmeny: [}
Elsd hazasok kedvezménye: 0 Szocho (@sszevon.): (1]
Személyi kedvezmény: 0
Mégse (Esc) Kifizetendd: 35 600 Ment (Ctrl-Ent) :

e Kifizetés jogcime: az egyéb juttatas jogcimek kozll lenyild ful segitségével vagy az F1
gombbal valaszthato ki a szamfejteni kivant jovedelem.

e Alkalmazas mindsége: ha biztositasi jogviszony jon létre, akkor kotelezd kitdlteni, mert a
'08-as bevallashoz szikséges.

e Jogviszony kezdete és vége: kitoltése kotelezé. Osszevonandd jovedelem esetén a
biztositasi jogviszony vizsgalatahoz is hasznalja a program.
Jogviszony megnevezése: a bérlapra rakerul. Nem kotelez6 kitolteni.
Szerzédés: megbizasi szerz6dés vagy felhasznalasi szerzédés is készithetd. Ha erre nincs
szUkség, akkor Uresen kell hagyni a mez&t.
Brutto jovedelem
Addalap: a jogviszonytorzsben meghatarozott koltséghanyadot figyelembe véve a bruttd
jovedelembdl a program szamolja, de kézzel is modosithato.
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e SZJA: koddal jelolhetd, ha a jovedelembdl nem vonhato le az SZJA. 1 - &stermeldi
kifizetés; 2 - NYESZ-R nem nyugdijszolgaltatds; 3 - OKBP egyéb jovedelem; 4 -
Magyarorszagon nem adoztathato jovedelem; 5 - nem pénzben juttatott bevétel; 6 - egyéb

e Madshonnan hozott szocho-alap: ha a maganszemélyt szocho terheli, akkor a program
figyeli az adofizetési fels hatar 0sszegét, melynél figyelembe veszi az adott cégben mar
szamfejtett jovedelmeket (pl. korabbi osztalék, munkabér, ingatlan bérbeadds jovedelme).
Ha ezen kivil mads (mas kifizeténél megszerzett vagy adott kifizeténél késébb
megszerzendd) jovedelmet is szeretne figyelembe venni a felsé hatdrnal, akkor e mezébe
irja be azt!

e Osztalékka valt osztalékeldleg: osztalék szamfejtésekor tolthetd ki, ha az el6zb évben vagy
a beszamol6 elfogadasa el6tt a targyévben osztalékelbleg kifizetése tortént és az a
beszamolo jovahagyasakor osztalékka valt.

A mez@ Uresen marad osztalékeldleg szamfejtésekor vagy olyan osztalék szamfejtésekor,
melyet nem el6zott meg osztalékeldleg.

Kérdés Ha az ésgzevonapdé j('jvedelern. (pl. megpizési dll'j)
e 0sszege Onmagaban nem éri el a biztositasi
’ Az Gsszeg nem éri el a minimalbér jogviszony létrejottéhez  szlkséges értékhatart
30,%"“' L ) (minimalbér 30%-4t), akkor a program rakérdez,
Mas e havi kifizetésekkel egyitt el L .
fogja érni? hogy a van-e olyan mas jovedelem, amellyel egyditt
(Ha igen, akkor biztositott lesz.) eléri az értékhatart.

Igen valasz esetén jarulékokat is szamol a program.
Nem valasz esetén nem jon létre biztositasi
jogviszony és nem szamfejt a program egyéni

2. Szamfejtési jegyzék

A bérlapon és szamfejtési jegyzéken kivul szerzddés is nyomtathatd, ha a szamfejtés soran
jeloltik annak tipusat. A szerzddés szerkeszthetd.

3. Nyilvantarté lap

Lasd IV. 3. pontot!

4. lgazolasok nyomtatasa

Az aldbbi igazolasok készithetdk el:
e igazolas EKHO-rd|,
e jarulékigazolas,
e SZJA-igazolas (jovedelem megnevezését, 0sszegét, levont adot tartalmazza).

5. Jarulékigazolas

Lasd IV. 5. pontot!
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VII. Egyszeriisitett foglalkoztatas

Az egyszerUsitett foglalkoztatottakat ebben a menlUpontban lehet szamfejteni.
EgyszerUsitett foglalkoztatas tipusai:

e alkalmi munka,

e mezdgazdasagi idenymunka,

e turisztikai idénymunka,

e filmipari statiszta alkalmi munka.

Az egyszerUsitett foglalkoztatottaknak csak a jogviszonytorzsben felvitt id6szakra lehet
szamfejteni. Tobb jogviszony esetén ezeket kilon kell rogziteni.

1. Egyszeriisitett foglalkoztatas jovedelem szamfejtés

Idénymunka és alkalmi munka szamfejtésének osszehasonlitasa

Alkalmi munka, filmipari Mezé6gazdasagi idénymunka,

statiszta alkalmi munka turisztikai idénymunka

Fizetett tavollét nem szamfejthet6 szamfejthetd, mert az
idénymunkasnak jarhat
szabadsag

Bérpatlék, egyéb szamfejthetd szamfejthetd

juttatasok, levonasok

Nem rendszeres nem szamfejthetd szamfejthetd
jovedelem
Kozteher minimalbér 1%-a/nap minimalbér 0,5%-a/nap

ill. minimalbér 3%/nap

A kozterhet a tipus alapjan szamolja a program. A foglalkoztatasi idészak minden napjara
meg kell fizetni a kozterhet, azokra is, amelyeken munkavégzés nem tortént (pl.
idénymunkanal a heti pihenénap).

2. Tablazatos rogzités

Az egyszerUsitett foglalkoztatottak szamfejtése a VII. 1. pontban leirtakon kivll az adatok
tablazatos formaban torténd rogzitésével is lehetséges. A tablazatos rogzitésnél csak olyan
idészakra készithetink szamfejtést, ami még nem szerepel a jogviszonyok kozott. E
szamfejtési mod akkor lehet hasznos, ha a dolgozok bejelentését nem a bérszamfejté végzi,
csak a havi bevallashoz, utalandd adok miatt szikséges rogziteni az adatokat.
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Kitoltend6é mezék

e Név: a személynek a szemeélytorzsben szerepelnie kell. A név mezd allva gépeljuk be a
személy nevét, majd Enterrel valasszuk ki.

e foglalkoztatas modja: alkalmi munka / mezOgazdasagi idénymunka / turisztikai
idénymunka / filmipari statiszta alkalmi munka. Ha az ,Alapértelmezett fogl. modja”
mez6 kitoltott, akkor a program ezt felajanlja. Ha a személynek a targyévben mar volt
szamfejtése, akkor az ott megadott foglalkoztatas maodjat ajanlja fel. A felajanlott
foglalkoztatasi maod tetszdlegesen atirhato.

e [d6szak (-t6l —ig): A datum csak targyhavi datum lehet! A mez&be elegendd csak a
napot beirni, az év és hénap automatikusan kitoltésre kerll. (PI. 2019. 07. hdnapban a
—-tol mezdbe 15-6t irunk, majd Entert Gtlnk, akkor a program beirja a 2019.07.15.
datumot.)

e Munkabér (Ft): a bér 6sszege Ft-ban.

e Oraszém: automatikusan a napok szama * 8 6ra kerlil a mezébe, mely moédosithatd.

Beallitasok

o Alapértelmezett foglalkoztatas mddja: a tablazatban ezt ajanlja fel a foglalkoztatas
maodjanal a program.

e Kotelezéen fizetendS bér: megadhato, hogy az adott jogviszonyra a minimalbér vagy
garantalt bérminimum alapjan kell-e bért fizetni. Ez a beadllitas a tablazatban rogzitett
0sszes szamfejtésre vonatkozik.

e Koltséghely: megadhatd, hogy a tablazatban rogzitett szamfejtésekhez melyik
koltséghelyet tarsitsa a program.

e Kifizetés napja: ha Ures, akkor a kifizetés napjahoz a jogviszony utolsd napja kerul.

A Szamfejt gombbal a tablazatban szereplé adatok alapjan a jogviszonyok a személyhez
rogzitésre kerlilnek és a szamfejtés is elkészil. (A szamfejtést a VII. 1. pontban is
megtekinthetjik.)

E szamfejtési mdédnal nem rogzithetd tavollét, bérpotiék, nem rendszeres jovedelem, egyéb
juttatas, levonas.

Az egyszer(sitett foglalkoztatottak bejelentése a NISZ Zrt. altal fejlesztett EFO bejelentd
telefonos alkalmazas segitségével is lehetséges. A bejelentések adatai a Konyveldi funkciok
menupontban CSV-formatumban e-mailben kildhetd el a bérszamfejtd részére.

A CSV-fajl az EFO CSV Import (Ctrl-l) gombra kattintva beolvashato.

Ha a fajl olyan személy adatat tartalmazza, aki még nincs a személytorzsben, akkor a
program felajanlja a személyi adatok mentését.

A fajl beolvasasa utan az adatok a tablazatban rogzitésre kerllnek. Ezt kdvetéen a tovabbi
lépéseknél ugyanugy kell eljarni, mintha a tablazatot kézzel toltottik volna ki. (Lasd fent!)
CSV-fajlbdl torténd importalas esetén valaszthatd, hogy az egymast kovetd napok
osszevontan kerlljenek szamfejtésre. Pl. 2025.10.05., 2025.10.06. és 2025.10.07. kilon-kdlon
kerilt bejelentésre. Osszevont szamfejtés esetén ehhez 1 db szamfejtés készil
2025.10.05-2025.10.07. id&szakkal.
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3. Szamfejtési jegyzék

Az egyszerUsitett foglalkoztatottaknak igazolasként elegendd a bérlapot kinyomtatni, a
bérlapon szerepel a jovedelem, a foglalkoztatas id6szaka és napok szama, illetve a cég altal
fizetend® kozteher. Amennyiben mégis szeretnénk éves adatokat tartalmazo igazolast kiadni,
akkor arra az menUpontban van lehetdség.

Munkavégzés helye: az egyszerUsitett munkaszerzédés szovegében lehetéség van a
munkavégzés helyének kitoltésére. | - a koltséghelynél megadott cim jelenik meg, vagy ha ez
dres, akkor a székhely. N - a koltséghelynél megadott cim jelenik meg, de ha ez Ures, akkor a
munkaszerzédésben is Ures marad.

A Szerzédés fiilre kattintva egyszeriisitett munkaszerzdodés is készithet6.
Az egyszeriisitett munkaszerz6dés hasznalata nem helyettesiti a NAV-hoz torténé
bejelentést. A jogviszony a NAV-hoz torténé bejelentéssel jon létre.

4. Nyilvantarto lap

Lasd IV. 3. pontot!
A nyilvantart6 lapon havi bontasban a napok szama is megjelenik, igy itt ellenérizhetd, hogy
foglalkoztathato-e még a dolgozod az adott hdnapban.

5. Jovedelemigazolas

Az egyszerUsitett foglalkoztatott éves megszerzett jovedelmét tartalmazo lista, melyen az
egyes jogviszonyok adatai (idészak, foglalkoztatds napjai, tipus, jovedelem és kozteher)
kulon-kulon és osszesitve is szerepel. Lehetéség van csak a targyhavi adatok listazasara is.

A jogviszonyban jelolhetd, hogy a minimalbért vagy garantalt bérminimum 87%-at kell fizetni a
foglalkoztatott részére. A jovedelemigazoldason az 6sszesen sor alatt kilon kibontasra kerdl
azoknak a jogviszonyoknak az adatai, melyekre a garantalt bérminimum 87%-at kell legalabb
fizetni.

Az igazolast nem kotelezé kiadni, de célszerl lehet, hiszen a dolgozo részére az 'M30-as
nyomtatvanyt sem kell kiadni.

6. Lista egyszeriisitett foglalkoztatas napjairol

A lista havi bontasban, személyenként tartalmazza, hogy hany napot dolgozott az adott
honapban egyszerUsitett foglalkoztatottként, illetve ezt éves szinten dsszesiti.

A személytorzsben a Jogviszonyok oldalon is lathatd az egyszerUsitett foglalkoztatas
targyhavi és az éves 0sszesen napjainak szama.
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V4

7. Egyszeriisitett foglalkoztatas jovedelme

Beallitasok
e [d6szak: éves (E) vagy havi (H) lista készithetd.
e Tétel: minden szamfejtés (1) vagy csak a minimalbér kétszeresét meghaladé 6sszeq(
kifizetés (2) listdazhatd.

Egyszeriisitett foglalkoztatas jovedelme

-1

Idészak: |E - Eves |

Tétel: ‘2 - Csak minimalbér 2-szerese feletti ‘

Mégse (Esc) OK (Ctrl-Ent)

A minimalbér kétszeres feletti kifizetés a tarsasagi ado és kisvallalati add esetén is nem
vallalkozas érdekében felmerUlt koltségnek minésul. E lista segitségével megallapithatd az
addalapot noveld tétel 0sszege.

A csillaggal jelolt sorokban a kételezéen fizetend6 bérnél G (garantalt bérminimum 87%-a
szerepel), mig a nem jelolt soroknal M (minimalbér).
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VIII. Listak, kimutatasok

A szamfejtésekrdl szolo listak, kimutatasok, valamint a nyilatkozatok, igazolasok készitheték
el ebben a mentpontban.

1. Osszesit6 kimutatas

Az Osszesité kimutatas a szamfejtésben szereplé adatokat és az Adatbevitel lapon beirhato
adatokat 0sszesiti. A sorokhoz kontirozas adhato meg, igy ez a fékonyvi konyvelés bizonylata.

1.1. Adatbevitel

A nem szamfejtési adatokat itt vihetjik fel. Pl. cégtelefon utani adok, cégautdado, szakképzés
miatti szocho-kedvezmények, tarsasagi ado, kamarai hozzajarulas, NAV késedelmi potlék stb.
Ezek az adatok (pl. kamarai hozzajdrulas) az utalasi listan is megjelennek.

A magancélu telefonhasznalat utan SZJA és szocidlis hozzdjarulasi add/kisvallalati ado
fizetendd (Cégtelefon utani SZJA és Szocho cégtelefon utén / KIVA cégtelefon utdn sorok).

a) Ha a Telefonszamla ésszege sorba irunk adatot, akkor ennek 20%-a utan szamol a
program SZJA-t és az adozasi formatol flggéen szocidlis hozzajarulasi
adot/kisvallalati addt, a sorokat automatikusan kitolti.

b) Kézi kitoltés esetén a Telefonszamla Osszege sort hagyjuk Uresen, és az altalunk
szamolt adokat irjuk be a Cégtelefon utani SZJA és Szoc. hj. add cégtelefon utan /
KIVA cégtelefon utan sorokba.

A reprezentacié utan SZJA és szoclalis hozzajarulasi ado/kisvallalati ado fizetendd.

a) Ha a Reprezentacid, lizleti ajandék 6sszege sorba irunk adatot, akkor ezutan szamol a
program SZJA-t és szocidlis hozzdjarulasi adot/kisvallalati adot, a sorokat
automatikusan kitolti.

b) A Reprezentacid, lzleti ajandék ésszege mezé Uresen is hagyhato, de ebben az esetben
a szamitott adokat be kell irni a Reprezentacio, uzleti ajandék utani SZJA és a Szoc. hj.
add reprezentacio, Uzleti ajandék utan / KIVA reprezentacio, Uzleti ajandék utan
mezokbe.

A cégautdaddhoz kapcsolddnak a Szamitott cégautoado és a Levonhato gépjarmdado sorok, a
kettd kulonbozete a fizetendd cégautdado.

Szamitott cégautéado
A gombra kattintva vagy a C billentyl lenyomasara egy tablazat
jelenik meg, melyben megadhatok az autok alabbi adatai:
e Rendszam: max. 10 karakter (kulfoldi rendszam is megadhato).
e |d6szak (-tdl, -ig), amelyben cégautdadot kell a gépkocsi utan fizetni. Az idészakot
FEEE.HH forméatumban kell megadni, pl. 2015. februar — 2015.2 vagy 2015.02 lehet. Az
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—ig oszlopot csak akkor toltsuk ki, ha a gépkocsi utan a cégautdado-kotelezettseg

megszint.

Teljesitmény: kW-ban, lasd forgalmi engedély P.2 pontjat.

Kornyezetvédelmi osztaly-jelzés: 0 — 15, lasd forgalmi engedély V.9 pontjat.

Tulajdoni hanyad megosztasa (%): bevalldshoz sziikséges.

Hatosagi nyilvantartasban nem szerepld

Ado/honap: a teljesitmény és kornyezetvédelmi osztaly-jelzés alapjan megallapitott

érték, amit a program szamol.

e FEves ado: téjékoztatd jellegl adat, az id6szak targyévre esé hdnapjainak szama és az
add/honap szorzata.

Tulajdom

Hatdsdg
Telj. Karnyeretvid. hdnyad Eves
Randszam - bl -ig b . nyihvdntartisban Add/honap =
(kW) osztily- jelzds F::?c-sztasa T Earats add
ABC123 2011,01 130 & - 100 O 33000 386 000

DEF45S 2015.02 2015.09 78 10 = 100 L 11000 &8 000

e [evonhatd gépjarmlado: a hataridbben megfizetett gépjarmiadd levonhatd a
cégautdadobdl. Itt a havi bontasban minden cégautdado-koteles gépjarmd utan
fizetett gépjarmuadot kell beirni.

A T - Tarsashaz gombra kattintva rogzitheté az adott tarsashaz részére kifizetett jovedelem
és az abbdl levont SZJA.

A ‘08-as bevallason kizarolag a tarsashazaktdl levont SZJA-t kell szerepeltetni, igy a
tarsashazak részére torténd kifizetések kezelésére két modszer lehetséges. (A két modszer
nem kombindlhato.)

1. médszer

Az 0sszesité kimutatas adatbeviteli tablazataban kizardlag a targyhdnapban a tarsashazak
részére kifizetett 6sszegbdl levont SZJA egylttes 0sszegének rogzitése. (Ebben az esetben
nem kell felvinni a tarsashazak adatait.)

2. moédszer (javasolt)

Minden tarsashaz részére torténd kifizetés név szerinti rogzitése. A tarsashazak részére
kifizetett 0Osszegekbdl levont SZJA-t a program Osszesitve automatikusan beirja az
adatbeviteli tablazatba. E modszer eldénye, hogy a tarsashazak részére igazolas készithetd a
Torzsadatok kezelése - Nem maganszemeélyek mentpontban..
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1.2. Riport
A Riport fllre kattintva elkészll az éves 0sszesité kimutatas. Ha mas idészakra, formaban
szeretnénk lekérni, akkor a képerny6 aljan megadhatok a paraméterek.
e Koltséghelyenként: lehet6ség van arra, hogy koltseghelyenként kulon-kulon készuljon el
a kimutatas, illetve megadhato, hogy az 0sszes koltséghely vagy csak egy koltséghely
kimutatasat készitsuk el. Koltséghely 0sszevont jelolés esetéen kivalaszthato, hogy
mely koltséghelyekhez tartozo adatok legyenek 6sszesitve egy kimutatason.
e Honap: -tol — ig, pl. egész éves esetén 1-t6l 12-ig, csak egy honap esetén pl. oktober
10-t81 10-ig.

A bedllitasok modositasa utan az F billentyli megnyomasaval (vagy a gombra
kattintva) elkészll az Uj kimutatas.

Ha a kimutatas csak egy honapra vonatkozik, akkor allé formaban készUll, ha tobb honapra
vonatkozik, akkor fekvé.

1.3. Kontirozas
A kontirozas fulon adhatok meg az 6sszesitd kimutatas soraihoz tartozé konyvelés.

Megadandé adatok
e Naplo: egy karakter, betli és szam is lehet.
e Bontas: ha a koltséget koltséghelyenkenti bontasban szeretnénk konyvelni.
e Tartozik és Kovetel szamla: f6konyvi szamlaszam (max. 8 karakter).
e SzOveg. a konyvelési tétel szovegebe kerul. Ha Uresen hagyjuk, akkor a Megnevezés
oszlopban talalhato szoveg kerdl a konyvelésbe.

A kontirozas az 0sszesitd kimutatas utolso oszlopaban megjelenik. A kontirozas atvehetd egy
masik cegbdl az - menupontban.

2. Jarulékok személyenként

A lista minden tartalmazza minden személyre vonatkozdan a szocidlis hozzajarulasi ado
(alap, szamitott 0sszeg, kedvezmeény és fizetendd 0sszeq), a th-jarulék alapjat és 0sszegét, a
nyugdijjarulék-alapot és jarulék 0sszegét, az egészségbiztositasi és munkaerd-piaci jarulék
alapjat és a jarulékot, korabbi években a 19,5%-0s €s a levont 14%-0s EHO 0sszegét. A listan a
személyek foglalkoztatas jellege szerinti csoportositasban jelennek meg.

3. Atutalasi megbizas
3.1. Atutalasi megbizas nyomtatvany nyomtatasa

Az lapon készithetd el az utalasi nyomtatvany. A képernyd aljan beallithato a
nyomtato.
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3.2. Atutalasi lista

Az AdOk, jarulékok lapon beallithatd, hogy mely tételek jelenjenek meg a listan:
adok, jarulékok (A),

utalando bér (U),

utalandé bérel6leg (G),

levondsok (L),

egyedileg rogzitett tételek (E),

egyéb juttatasok jogviszonybdl (J),

egyéb juttatasok szamfejtésbdl (S).

Addk, jarulékok Riport Atutaldsi megbizas

Adok, jarulekok (A) Ktg.helyenként: Adok is kdltséghelyenként: N
[] Utalandé bér (U) B

[ Utalandé béreldleg (G) Szirés kifizetési napra: + o

[ Levondsok (L) Bankszamlankénti dsszevonds:

Egyedileg régzitett (E)
[] Egyéeb juttatdsok jogviszonybdl (J)
[] Egyéb juttatdsok szamfejtésbdl (S)

Fizetd: [11111111-11111111 |

Az utalasi lista koltséghelyenkeént is elkészithetd.
A bedllitast kovetden a fllre kattintva készdll el a lista az utalandd adokrol, bérekrél,
levonasokrol, egyéb tételekrdl.

Egyéb beallitasok:

e Koltséghelyenként: az utalando bér, az utalandd béreléleg, levonasok kozul a megadott
koltséghelyhez tartozok jelennek meg. Az adoknal a teljes havi 0sszeg jelenik meg.

e Adok is koltséghelyenként: az addk osszege is koltséghelyenként jelenik meg. Fontos,
hogy a kerekitések miatt a koltséghelyenként lekért adok osszege eltérd lehet a teljes
cégre vonatkozo 6sszegtdl!

e Szlrés kifizetési napra: ha ures, akkor minden targyhavi tétel megjelenik, ha kitoltott,
akkor csak az adott kifizetési napra vonatkozé.

e Bankszamlankénti 6sszevonas: ha ugyanahhoz a bankszamlahoz tobb utalandé tétel is
tartozik (pl. dolgozoktol levont onkéntes pénztari befizetések esetén), akkor ezek egy
tételben 0sszevontan is megjelenithetok.

e fizet6: ha a cég torzsadataban tobb bankszamlaszam van rogzitve, akkor
kivalaszthatd, hogy az atutaldsi megbizasokra, az elektronikus banki fajlba a
vallalkozas melyik bankszamlaszama keruljon.

SZEP-kartya utalas

A jogviszonyban az egyéb juttatas tablazatban rogzithet§ az adott alszamlahoz tartozo
bankszamlaszam. Ez alapjan kétféleképpen is készithetd utalasi lista.

- Egyéb juttatasok jogviszonybdl: a megjelend tablazatba azok a tételek és 0sszegek kerulnek
ra, amelyek a jogviszonyban is rogzitve vannak, ezek a tételek modosithatok. Pl. ha 6sszeg
nélkul van eltarolva a juttatas, akkor itt megadhato az utalando 6sszeg is.

- Egyéb juttatdsok szamfejtésbdl: azok a szamfejtett egyéb juttatasok kerilnek a listara,
amelyekhez a jogviszonynal bankszamlaszamot rogzitettink.
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Egyedi tételek
Az Egyedi tételek szerkesztése gombra kattintva egy-egy honaphoz kualon utalando tétel
rogzithetd, mely az utalasi listan, ill. e-banki modul esetén a banki fajlba is bekerdl.
A funkciot pl. helyi adok rogzitésére célszer( hasznalni.
Funkcio
o Uj: Uj egyedi tétel felvitele.
e Masolas: egy mar meglévd tétel adataival Uj sor felvitele. Masolas esetén a program
megkeérdezi, hogy milyen gyakorisaggal készuljon masolat.
o Egyszeri: pl. iparlizési ad6 esetén a 2. havibdl 8. havi masolatot készitunk
o Havi: minden hénapra masolat készul
o Negyedéves: 3 havi gyakorisaggal masolat készul (pl. 2. havibdl negyedéves
masolat esetén az 5., 8. és 11. hdnapokra).
A masolat készitése utan végezze el a szlikséges moédositasokat (pl. 6sszeq).
e Torlés: a tétel végleges torlése.

Beallitasok
Egyedileg rigzitett tételek
Megnevezés Bankszamlaszam Hénap Osszeg E'Iér;den Kézlemény
NAV Kiskereskedelmi adé (413) | 10032000-01076370 96 000 O 11111111-1-11
Ipariizési add Budapest 11784009-15490012-03540000 2 150 800 [ 11133131-31-11
Ipariizési add Budapest 11784009-15490012-03540000 8 820 000 [l 11111111-1-11

Megnevezés: partner neve (pl. Iparlizési add Budapest)
Bankszamlaszam: partner szamlaszama (pl. 11784009-15490012-0354000)
Honap: annak a hénapnak a szama, amelybdl készitett utalasi listan szeretnénk, ha
megjelenne a tétel. Pl. a 03.16-ara esedékes iparlzési adot célszerd a 2. honapban
rogziteni, igy a 2. havi bérek utani adokkal, jarulékokkal egyutt kildhetik el az Ugyfélnek
eztis.
Osszeg: az adott id6szakban utalandé dsszeg.
Minden cég: ha a mezé Ures, akkor az adott tétel csak annal a cégnél lathato, ahol
rogzitette a felhasznald. Ha minden cég mezd jeldlve van, akkor az 0sszes az
allomanyban levé cégnél megjelenik a tétel. Ha a kozlemény, 6sszeg cégenkent eltérd,
akkor ne jelolje ezt!

e Kozlemény: pl. add utaldsa esetén az adoszam. Ez az informacio kizardlag az e-banki
fajlba kertl be.
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3.3. Elektronikus banki utalas

Az elektronikus banki utaldashoz szikséges fajl elkészithetd a programmal. A funkcio az
alapprogramnak nem részre, kilon dij (30 000 Ft+afa) ellenében megrendelhetd. Jelenleg
elérhet banki fajlok:

Megnevezés Fajl kiter- Bankok
jesztése

Electra (EDIFACT) HUF pl. K&H, OTP Erste Bank, MBH (volt MKB)

Electra (CS-ATUTALAS) 121 pl. CIB, UniCredit, MBH (volt Budapest
Bank), Sberbank, Erste Bank, Raiffeisen,
Magnet Bank

ATl MBH (01 MK)

PAY pl. UniCredit Bank

CSV pl. Boly és Vidéke Takarékszovetkezet

TXT MBH (volt Budapest Bank)

TXT MBH (volt Budapest Bank)

TXT Raiffeisen

UNG Commerzbank, Erste Bank

SV MBH (ot KD

T —

TXT Magnet Bank

_ Ccsv Wise (kordbban TransferWise)
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Amennyiben olyan banki formatumot szeretne, amely a listaban nem talalhatd meg, akkor
megrendeléséhez csatolja a bank altal adott adatszerkezeti leirast, mintafajlt, és az alapjan
elkészitjik azt.

A Max verzioban az e-banki fajlt az utalando tételeket tartalmazé PDF fajllal egyltt e-mailben
kozvetlendl elkildheté. Lehetéség van arra is, hogy e-banki fajl nélkdl, kizardlag a PDF-f4jl
keriljon elkildésre az Ggyfélnek (egyik sem...).

Utalandé tétel médositasa (Ctrl-M)
Az e-banki fajlba kerll6 tételek esetén modosithatod a kozlemény és 6sszeg mezd. Modositast
kovetden a riportra is az Uj adat jelenik meg.

4. Lista a bérpaétlékokrol

Lista kérhet6 le a szamfejtett bérpdtlékokrol havi vagy éves szinten.
e [istazando kodok: a kijelolt potlékok kerllnek ra a listara. Alapértelmezetten mindent
kijelolve jelenik meg.
e Kijelolés  invertdldsa:  a
kijelolés megforditasa. Pl.
ha minden kijelolt, akkor a

Listazasi feltetelek

Listazando kodok:
i 001 - Munkahelyi pétiék A

gombra kattintva egyik kod
sem lesz kijelolve.

e Koltséghelyenként: a lista
lekérhet§ céges 0Osszesen
vagy koltséghelyenkénti
bontasban. Kivalaszthato,
hogy mely koltséghelyhez
tartozd adatok kerUljenek
listazasra.

e Honap: idb6szak -tol -ig
tartomanya.

1 002 - Ugyeleti dij

[ 003 - Készenléti dij

[ 004 - Tuléra 50% odrabéres
[ 005 - Tuléra 100% d6rabéres
[ 006 - Tuléra 50% havibéres
] 007 - Tuléra 100% havibéres
[ 008 - Ejszakai potlék 15%

[ 009 - Mliszakpdtiék 30%

[ 010 - P6tl.msz.nap rendes 100% o6rabé

Kijeldlés invertalasa (Ctrl-I)

Koltséghelyenként: m

Honap: El -tél | 9| -ig

5. Lista nem rendszeres jovedelmekrél

A lista a bérpotlékokhoz hasonldéan mikadik. Lasd VIII. 4. pontot!

6. Lista az egyéb juttatasokrol

A lista a bérpdtlékokhoz hasonldan mikodik. Lasd VIII. 4. pontot!

7. Lista a levonasokrol

A lista a bérpotlékokhoz hasonloan mUkodik. Lasd VIII. 4. pontot!
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8. Lista a TB ellatasokrol

A lista a bérpdtlékokhoz hasonldan mUikodik. Lasd VIII. 4. pontot!

9. Lista a betegszabadsagokrol

A lista a bérpotlékokhoz hasonldan mikaodik (lasd VIII. 4. pontot), azzal a kiilonbséggel, hogy
itt nincs szukség kod kivalasztasara, csak a koltséghelyenkénti és az id6szakra vonatkozo
paramétereket kell beallitani.

10. Lista szoc. hozzajar. adorél/kisvallalati adordl és kedvezményekrél

Tetszbleges iddszakra lekérhet6 kimutatas, amely jogviszonyonkeént tartalmazza a szocialis
hozzajarulasi ado/kisvallalati ado alapjat, abbdl érvényesitett kedvezményt, fizetendd
0sszeget, illetve a szakképzési hozzajarulasbol érvényesithetd kedvezmeényt.

11. Nyilatkozatok

Beallitasok

1. Valassza ki a jogviszonyokat
A képerny6 felsd részén léve tablazatban kell kivalasztani azokat a jogviszonyokat
(személyeket), akiknek a nyilatkozatot készitjik. Egyszerre tobb személy is kijelolhetd.
Alapértelmezetten csak a még le nem zart jogviszonyok jelennek meg. Ha olyan
jogviszonyhoz szeretne nyilatkozatot késziteni, amelynél a kilépés napja mar kitoltott,
akkor a Csak nem lezarult jogviszonyok mez&ben jeloljon N-t!

2. Vdlassza ki a nyilatkozatokat
A képerny6 also részén léve tablazatban kell kivalasztani azokat a nyilatkozatokat,
amelyeket el szeretnénk késziteni. Egyszerre tobb nyilatkozat is kijelolhetd.

Nyomtatas
A Nyilatkozat lapra atlépve lehet nyomtatni a nyilatkozatokat. A nyilatkozatok példanyszama
az oszlop végén bedllithato.

Nyilatkozatok szerkesztése
A nyilatkozatok kozul szerkeszthet6:
e Keresetiigazolas,
e megallapodas munkaviszony k6zos megegyezéssel torténd megszintetésérdl,
e munkaszerzédés modositasa,
e tanulmanyi szerzédeés,
e versenytilalmi megallapodas.
A dokumentumok csak akkor szerkeszthet6k, ha a fulon a dokumentumot nem
pipaljuk ki, csak raallunk (képen a Tanulmanyi szerz6dés).
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1 | személyi kedvezmény Adbelfleg nyilatkozat a személyi kedvezmény érvény... |1
] | Tanulmsnyi szerzidés 1
] | TB myilvintartdshavétal Igazolds a tarsadalombiztositisi eqyéni nyilvantartas.. |1 v

12. Egyedi listak

A bérprogrammal sajat szerkesztésli dokumentumokat (pl. munkaszerzédés, nyilatkozat)
nyomtathatunk a dolgozok részére ugy, hogy a dokumentumban lévé kodokat a program
kicseréli a megfeleld adatra.

Fajl formatuma: rtf (Rich Text Format)

(A fajl Microsoft Word, Libre Office szovegszerkesztékkel is elkészithetd.)

A kodokat és jelentésiket az 5. szamu melléklet tartalmazza. A kod a karakterekkel
kezd&dik és a | karakterrel zarul.

13. Bérstatisztika

A KSH 2009 Negyedéves munkalgyi jelentés (korabban 2238 Havi munkalgyi jelentés)
kérddivén szereplé adatokat, valamint egyéb adatokat tartalmazod kimutatas. Az egyéb
adatoknal megjelenik az atlagos statisztikai allomanyi Iétszam, melyet az egyes
adokotelezettségeknél és a palyazatoknal eltéréen kell kezelni.

Beallitasok
e Honap: megadott honaptdl honapig kérhetd le.
e [étszam oszlop tizedesjegyek: max. 3 tizedesjegyre kérhetdk le a létszamadatok.
e Koltséghelyenként: a statisztika koltséghelyenkénti bontasban és a teljes cégre
Osszevontan kérhetd le. Ha csak egy koltséghelyet akarunk listazni, akkor az a
mezd&ben megadhato.
A statisztikahoz meg kell adni azokat a kddokat, amit figyelembe kell venni a szamitas soran:
e egyéb kifizetés jogcimek az egyéb munkajovedelem (c) oszlophoz,
e egyéb kifizetés jogcimek az egyéb, dllomanyba nem tartozokhoz (1.6. sor),
e tuldrapdtlék kodjaia 2.5. sorhoz.

Osszesité riport
A bedllitasok utan az fllre kattintva elkészdl a statisztika (2 oldalas).

Részletezés dolgozonként
Megtekinthet6, hogy egy-egy személy a statisztika mely soraba kerult be, hozza milyen
keresetek, jovedelmek tartoznak, és a létszamnal milyen értékkel szerepel.

A KSH munkaUgyi statisztikahoz kiadott utmutatodja az alabbi linken érhet6 el.
https://www.ksh.hu/docs/hun/info/020sap/utmutato_a_munkaugy_statisztikai_adatszolgaltat

ashoz pdf
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14. Egyéb listak

14.1. Tételes lista

A lista dolgozénként tartalmazza, hogy milyen jovedelmekben, juttatasokban részesult, a
céget milyen adodk és jarulékok terhelik az adott személy utan, lathato, hogy mennyibe kertilt a
személy foglalkoztatasa. A listan megjelend oszlopok szama fugg a kapott juttatasok,
potlékok szamatdl. Tul sokféle juttatas, potlek esetén A/4-es méretben nem minden oszlop fér
ki. Ebben az esetben mentse a kimutatast Excel fajlba. A kimutatas koltséghelyenként
0sszesitve is lekerhetd.

14.2. Lista jelenlétrél
A listan dolgozonkeént -tol -ig id6szakra lathaté a ledolgozott napok €s 6rak szama.

14.3. Lista orakrdl, jovedelmekrol

A lista dolgozonként tartalmazza a teljesitett orak szamat, illetve a kapott jovedelmet,
juttatasokat jogcimenként. Az oszlopok szama fugg a kapott juttatasok szamatél. Ha tul
sokféle juttatas van a vallalkozasnal, akkor A/4-es méretben nem minden oszlop fér ki. Ebben
az esetben mentse a kimutatast Excel formatumba.

A kimutatas koltséghelyenként is lekérhetd.

14.4. Lista munkaidokeretrél

Csak Max verzio esetén érheté el.

A listan jogviszonyonként szerepel az aktualis munkaiddkeret idészaka, az id6szakban
teljesitendd Osszes oOraszam, az eddig teljesitett 6raszam, valamint a még teljesitend6
oraszam.

Ha a még teljesitendé oOraszam negativ, akkor a munkavallalo tobb orat teljesitett az
id6szakban teljesitendtdl.

14.5. Rehabilitacios hozzajarulas

Csak Max verzio esetén érhetd el.

A lista elkészitési ideje annak 0sszetettsége miatt tobb idét vehet igénybe.

A listan lathaté az atlagos statisztikai allomanyi létszam, a kotelezé foglalkoztatasi szint, a
megvaltozott munkaképességliek létszama, illetve a hianyzo létszam.

A megvaltozott munkaképesség a jogviszonyban a Feladashoz oldalon a Munkaképesség
csokkenés mezdében jelolhetd. A rehabilitacios hozzdjarulas szempontjabdl az 1-5 kodokat
tekintjuk megvaltozott munkaképességnek.

A listan a szamitasok alatt a megvaltozott munkaképességliek adatai részletesen is
megjelennek.

A szamitds ellenérzését kovetben a rehabilitacios hozzéjérulds 6sszegét az Osszesité
kimutatas mentpontban az Adatbevitel oldalon a Rehabilitacios hozzajarulas sorban kell
rogziteni.
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14.6. Lista 6raszamrdl
A teljesitendd és teljesitett oraszam, illetve ezek kulonbozete listazhato. Pl. éves tuldrakeret
ellendrzeésére szolgalhat a kimutatas.
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IX. Bevallasok, adatszolgaltatasok

A bevallasok, adatszolgaltatasok kizardlag XML-formatumban készulnek. Ennek elénye, hogy
minden bevallds, nyomtatvany 1 db f&jlbdl all, illetve az XML-fajl az ANYK programban
megnyithato és importalhato is.

A program jelen verzidja a 'T1041, 'T1042E, ‘1044D bejelenté-nyomtatvanyokhoz, a '08,
'08INT, '58 havi jarulékbevallasokhoz, a ‘KIVA kisvallalati addébevallashoz, a '01 és NY
nyomtatvényokhoz, a tappénz/CSED/GYED/GYAP/baleseti tappénz igényléséhez és a 1405
és 8073 egyéni bérek és keresetek statisztikdhoz (tarifa adatszolgaltatashoz) készit fajlt.

1. Az XML-fajlok kezelése

Minden bevallast, nyomtatvanyt, amelyet az ANYK programmal (Altalanos Nyomtatvanykitolts
Program) kell megnyitni az aldbbi mddon kezelhetd.
1. F&jl elkészitése
Az adatok megadasa utan kattintsunk a Nyomtatvany gombra vagy nyomjuk meg az N
billenty(t. Ezzel az XML-fajl elkészll a ,nyomtatvany mentésének helye” mezdnél
megadott helyre.
2. Ellenérzés ANYK-val
A bérprogram le tudja ellendriztetni az ANYK programmal, hogy megfelelé-e anélkill,
hogy az ANYK programban a nyomtatvanyt megnyitnank.
Ha hibat jelez, akkor azt a programban kell javitani (pl. anyja neve nincs kitoltve).
Ha nyomtatvany hibatlan, akkor lépjink tovabb a 3. pont szerint.
3. Importélds ANYK-val
Az ANYK-val vald megnyitasra kétféle lehetéség van:
a. Megnyitds ANYK-val (M): a fajlt XML-ként nyitia meg, az kozvetlenil nem
jelolheté meg kuldésre. Ez a funkcid azonos az -
menUpontjaval.
b. Importéléds ANYK-val (0): a fajlt az ANYK importdlja, igy az akar megjeldlhets
rogton kuldésre is. Ez a funkcio azonos az -
menUpontjaval.

Javasolt az importalassal valdé megnyitas, mert ezzel egyrészt gyorsabb a munka, masrészt
igy az ANYK is eltdrolja a nyomtatvanyt, és késébb kdnnyebben elékereshetd a bekiildott
nyomtatvany.

Importalas el6tt mindig futtassa le az ellendrzést is!

2. NAV M2M bekiildés hasznalata

A funkcio kizarélag a Max verzidban érhetd el!
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Ha a Bedllitasok mentpontban a NAV M2M oldalon aktivalta a funkciot, akkor bizonyos
nyomtatvanyok esetén lehetséges az M2M bekuldés is.

A funkci6 hasznélatanak feltétele, hogy az adott szamitégépen az ANYK program is elérhet6
legyen.

-'T10417 (24T1041) bejelentés biztositottakrol;

- ‘T1042E (24T1042E) bejelentés egyszerUsitett foglalkoztatottakrol;
-'01 (2401) bevallas egyéb adokrol (cégautdado, rehabilitacids hozzajarulas);
- ‘08 (2408) havi jarulékbevallas;

-'08INT (2408INT) jarulékbevallas (Thj. 87. §);

- '58 (2458) jarulékbevallas (egyéni vallalkozok, 8stermelk);

-"1044D (24T1044D) bejelentés iskolaszovetkezeti tagokrol;

- 'KIVA (24KIVA) kiva-bevallas el6legrél.

A bérprogrambdl a NAV M2M-rendszeren nem kiildheté nyomtatvanyok
- NY nullas nyilatkozat;

- 'KIVA (24KIVA) éves elszamold kiva-bevallas.

1. Bevallas elkészitése

A bevallas, bejelentés XML-fajl elkészitéséhez kattintson a Bevallas vagy a Nyomtatvany
gombral!

2. Ellenérzés

Kattintson az ANYK-ellenérzés (E) gombral

Az ANYK ellenérzé funkcidja lefut, a bérprogramban megjelenik ennek eredménye.

Ha a Bedllitasok mendpontban a NAV M2M oldalon jelolte, akkor ezzel egyidejlileg egy
PDF-fajl is készul a bevallasrol, bejelentésrél. Javasoljuk, hogy annak képi tartalmat is
ellendrizze!

Csak akkor folytassa a bekiildést, ha az ANYK nem jelzett hibat és a PDF-ben sem talalt
problémat!

3. M2M bekiildés

Az ellen6rzés utdn - annak eredményétdl flggetlendl - aktivva valik az M2M Bekiildés (B)
gomb. Erre kattintva elindul a kuldési folyamat.

A program inditasa utan az elsé bekildéskor - biztonsagi okokbdl - a program bekéri a jelszot.
(Ez a NAV altal a felhasznaldi regisztraciorol szold PDF-fajlban az APl key masodik része (az
elsé és a masodik kotéjel kozotti betlik és szamok). A tovabbi bekildéseknél - amig nem
zarjuk be a programot - nem kéri be ismét a jelszot a program.

4. Bekiildés eredménye

A NAV rendszere altalaban néhany masodpercen belll visszajelez a beklldés eredmeényérdl.
Ez az id6 azonban akar tobb perc is lehet attdl figgben, hogy a NAV rendszere milyen
terheltség alatt all.

Ha a NAV hibat észlel a nyomtatvanyban, akkor errél értesités jelenik meg.

Ha a bekuldés sikeres, de a nyomtatvany még nem feldolgozott allapotu, akkor Iépjen a NAV
M2M nyomtatvanyok allapota menlupontba és ott frissitse a bevallasok allapotat!
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A beklldott nyomtatvanyok az értesitési tarhelyen nem fognak latszani az elkdldott
dokumentumok kozott. A NAV az értesitési tarhelyre ugyanolyan Uzeneteket kuld ki, mint az
ANYK programmal bekiildott nyomtatvanyok esetén (pl. elfogadd nyugta, elutasité nyugta).

Felhivjuk figyelmét, hogy az M2M bekiildés egy uj funkciéo a NAV-nal. Ez - foleg a kezdeti
idészakban - tobb hibat, atmeneti szolgaltatas-kiesést, lassulast eredményezhet.

Ha az M2M bekiildés nem sikeriilt, akkor a normal médon, azaz az ANYK program
segitségével kiildje be a nyomtatvanyt!

3. Bejelentés a biztositottakrol

A 'T1041 (2025. évben 25T1041) nyomtatvanyhoz XML-f4jl, illetve a magdnszemélynek
kotelez8en atadando igazolas készithetd el itt.
1. Valassza ki a jogviszonyokat
A megadott idészakban bejelentendd személyeket lathatjuk a listaban. Ha az id6szakot
maodositjuk, akkor utdna kattintsunk a Frissités gombra (vagy nyomjuk meg az F
billenty(it).
A tablazatban lathatd a jogviszonyhoz tartozé belépés, kilépés napja, a valtozas oka,
illetve hogy a jogviszonyhoz mikor tortént utoljara bejelentés.
A bejelentendd személyeket a név el6tti négyzetben lehet kivalasztani.
2. Nyomtatvany elkészitése
Kattintson a Nyomtatvany gombra vagy nyomja meg az N billenty(t. Ezzel az XML-f4jl
elkésziilt. A nyomtatvany ellendrizhetd, importalhaté az ANYK-val.
A belépés datumat, kilépés datumat, a munkaidé-valtozasat, a FEOR-szam valtozasat a
jogviszonybdl, a biztositas szlineteltetését (pl. fizetés nélkili szabadsag miatt) az eltarolt
szamfejtéshdl veszi a program.
Bealitdsck Igarolis

|_v£u.u ki 3 jogviszonyokat ]
Faoglalkeztatis Foglakezas Utalsd Viltozds
| Héw | Addazonasitd jellege - - | Belipéas | Kilépds bejelentés  oka
[ | akcaimazott F& B4398 10687 Alcalmazatt 2012.01.10 | 2013.11.10

WAy atwdny dsdnok halya: Id&szak:
I:labeviavalimport Tabsz (2) 2013.11.01) -6k | 2013.11.30/| -ig:
= ha dresen marad, a program megpribdlia megkeresm ar abav import kinyvidrat
Magryitds ANYE-wal (M) Importdlds ARYE-wal (D) Elendrzds ANYE-val {E)
Tipus Uzenat

Frissit (F)

Nyomtatvany (M)

Igazolas
Az lgazolas fllre kattintva elkészilnek a személyek igazoldsai a bejelentésrél, mely innen
nyomtathato is.
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4. Bejelentés egyszeriisitett foglalkoztatottakrol

A 'T1042E (2025. évben 25T1042E) nyomtatvanyhoz készitheté XML-fajl, valamint igazolas és
lista is nyomtathatd. A mentpont hasznalata a Bejelentés a biztositottakrol mentpontéhoz
hasonlo.

Az id6szak kezdd datumanal az adott napi datum, vagy ha targyhot kovetd hénapba léptink
be, akkor a honap elsd napja jelenik meg.

5. Havi jarulékbevallas '08/'58

Ebben a mendpontban készithetd el a havi jarulékbevallas, a ‘08 és az '58 nyomtatvanyok.
'58-as bevallas csak akkor készithet, ha a vallalkozas tipusanal egyéni vallalkozot vagy
Ostermel6t jeloltunk.

A nyomtatvany mentésenek helye:

¥|:\abevjava\import), Talléz (Z)

* ha lresen marad, 8 program megprobdlja megkeresni az abev import kdnywvtarat

Megnyitds ANYK-val (M) Importalds ANYK-val (D) Ellendrzés ANYK-val (E)

Tipus Uzenet

Importalas elétt javasoljuk, hogy futtassa az Ellendrzés ANYK-val funkcict!

Kilép (Esc) Bevallds (Ctrl-Ent) |
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Mez6k:

e Nyomtatvany tipusa: ‘08 vagy ‘58 vagy ‘08INT. Az alapértelmezett a ‘08 bevallas.

e Javitas esetén a javitando bevallas barkodja: Ha a NAV értesitést kuldott a hibas
bevallasrol, akkor a javito bevallas elkészitéséhez ezt ki kell tolteni.

e Helyesbités, Onellenbrzés: normal bevallds esetén N-t kell jelolni, de ha helyesbitést
vagy onellenérzést végzlink, akkor a megfelel&t (vagy mindkett6t) jeloini kell. Pl

o csak helyesbités: maganszemély neve rossz;

o csak onellenérzés: maganszemélyhez nem kotheté ado (pl. cégtelefon utdni
ado), tarsashaztol levont SZJA volt rosszul megallapitva;

o oOnellenérzés és helyesbités: maganszemély bére, ill. emiatt az adok, jarulékok
lettek tévesen megallapitva.

e Mg-i 6stermeldk atvétele konyveldprogrambdl: A mezbdgazdasagi éstermeldktd! tortént
felvasarlasok adatai atvehetk a konyvelprogramokbdl, igy azok szamfejtés nélkll is
bekerllnek a ‘08-as bevallasba. Az atvételhez meg kell adni a program tipusat, elérési
utvonalat és azt, hogy milyen afa-kulccsal lettek rogzitve a felvasarlasok a
konyveléprogramban. Az adatok a kettés konyvelés (UJEGYKE, WUJEGYKE),
egyszeres  konyvelés  (UJEGYSZ), a felvdsarlasi jegy (FELVJEGY), a
szamldzas-hazipénztar (SZAMLA) és a készletnyilvantartds (KESZLET) programokbol
vehetdk at.

A bevallas a gombra kattintva vagy a CTRL + Enter billentyd megnyomasaval
elkészil, melyet itt ellenérizhetiink, illetve importalhatunk az ANYK-ba.

6. '01, NY bevallas

A '07-es bevallasra a cégautdadot, a rehabilitacios hozzajarulast adja at a program.

A bevallas elkészitéséhez meg kell adni a gyakorisagot (havi / negyedéves / éves).

Az NY nyomtatvanyon a 'O71-es bevallast jeloli a program a megadott gyakorisagnak
megfelelden.

7. TB kifizetshelyi XML

2023. julius 1-jétdl a th-kifizet6helyek az adatszolgaltatast XML formatumban teljesithetik,
melyet ebben a mentpontban készit el a bérprogram.

Az adatszolgaltatasi kotelezettségrél, a menipontban hasznalt fogalmakrél a MAK &ltal
kozzétett utmutato ad tajékoztatast.
https://www.allamkincstar.gov.hu/pfile/file?path=/egeszsegbiztositas/Tarsadalombiztositasi_
kifizetohelyek/Tajekoztato_anyagok/2023/20231-tajekoztato-a-tarsadalombiztositasi-kifizetoh
elyek-reszere-a-2023 -julius-1-jetol-megvaltozo-adatszolgaltatasi-kotelezettseggel-osszefugge
sben&inline=true

Csak akkor vegye at az adatokat, ha a targyhavi szamfejtések mar véglegesek, a
tb-kifizet6helyi elszamolast érintd adatok (pl. tavollétek, elldtdsok Gsszegei) mar nem
valtoznak!
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Az adatatvétel utan a program kitolti a céges adatokat és a személyenkeénti részletezésben
ellatasonként azokat az adatokat, melyek rendelkezésre allnak.

Az atvétel utan a targyhavi szamfejtési adatok alapjan a bérprogram kitolti a tablazatot (pl.
biztositottak létszama, folyositott elldtdsok 0Osszege). Szlkség esetén az adatok
modosithatok.

Az adatok mentéséhez kattintson a Céges adatok mentése gombral

Az adatszolgaltatasban ellatasonként részletezve kell szerepeltetni az adatokat.

A program a szamfejtésben szerepl§ tb-ellatasok alapjan egy-egy tételt hoz létre. Mivel a
program nem tartalmaz minden informaciot, ezért modositsa az egyes tételeket és
egészitse ki a hianyzé adatokat (pl. naptari napi alap)!

Felvitel

A Felvitel gomb segitségével tud olyan tételt rogziteni, amely az atvételkor a szamfejtésben
nem szerepelt. (Pl. az atvétel utan rogzitett a szamfejtésben egy tb-ellatast, de teljes atvételt
nem szeretne mar elvégezni.)

Torlo bejegyzés

Ha korabbi idészakban egy ellatasrol adatot jelentett le, de az téves volt, akkor a korabbi adat
azonositd szamara hivatkozva tudja a torlést jelenteni. Kapcsolja ki a szdkitést a
targyhonapra, majd alljon ra a torolni kivant bejegyzésre és kattintson a Torl6 bejegyzés
gombral!

Torlés

Ha a szamfejtésbdl mar atvett egy th-ellatast, de ez utdlag mégsem sziikséges (pl. tdppénz
helyett csak betegszabadsag jar a munkavallalénak), akkor tordlje a felesleges tételt.

Ha a céges adatokat tartalmazo tablazatot és minden ellatas részletezesét véglegesitette,
akkor kattintson a Bevallas elkészitése gombra! A bérprogram a megadott helyre XML-fgjlt hoz
létre, melyet a MAK dltal lizemeltetett weboldalra fel tud tolteni.

Az adatszolgdltatdést a SZUF portdlon az EB_KIFADAT_01 (rlapon teljesithetik

(https://magyarorszag.hu/szuf_ugyleiras?id=dd170e05-4bfe-4156-8f98-879dedbe/e33).

8. Tarifa adatszolgaltatas (1405 / 8073)

A menupontban a KSH 1405 és 8073 szamu (tarifa
adatszolgaltatds) készitheté el XML-formatumban. (Kordbban ezt az adatszolgdltatast a
Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgalathoz (NFSZ), illetve a Pénzlgyminisztériumhoz kellett
teljesiteni.)

Az adatszolgaltatast a KSH Elektra rendszeren keresztul kell bekuldeni.

Az adatszolgaltatas Osszedllitasa el6tt ellendrizze, hogy az érintett személyeknek az iskolai
végzettsége helyesen szerepeljen a személytorzsben!

Az adatszolgaltatas osszeallitasahoz az alabbi kérdésekre kell valaszolni:
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e Nyomtatvany
1405 - tobb, mint 4 f&s vallalkozasoknak,
8073 - max. 4 fés vallalkozasoknak.
Rendelkezett-e a szervezet az adott évben érvényes kollektiv bérmegallapodassal?
Telles €s nem teljes munkaidében és a 60 munkaoranal rovidebb munkaidében
foglalkoztatottak oktober havi egylittes dtlagos allomanyi létszama eléri az 50 f&t?

e Allomany mentésének helye: ide készlil el a fajl. A f4jl neve tartalmazza a nyomtatvany
szamat, az évszam utolso két szamjegyét és a cég nevét, formatuma XML.

KSH 1405/8073 Adatszolgaltatas az egyéni bérekrdl és keresetekrdl

Nyomtatvany: 1405 tobb mint 4 fds vallalkozasoknak

1. Rendelkezett-e a szervezett targyévben érvényes kollektiv bérmegallapodassal(okkal)?

Nem

2. Teljes és nem teljes munkaidében és a 60 munkadéranal rovidebb munkaidében
foglalkoztatottak targyév oktdber havi egylttes dtlagos dllomanyi Iétszama eléri az 50

Nem, és minden foglalkoztatottrél adtunk adatot

Az dllomany mentésének helye: C:\tarifa Tallézas (Ctrl-T)
Kilép (Esc) | oK (Ctri-Ent)
Teleplilés kddja

Ezt a mezG6t a bérprogram automatikusan a székhely iranyitoszama alapjan tolti ki, kivéve ha a
koltséghelyeket hasznal és ott rogzitett telepuléskddokat.

Figyelmeztetés iskolai végzettségre

Ha a statisztikaba olyan személy kertlne be, akinél az iskolai végzettségnél 99-ismeretlen kod
szerepel, akkor a program kiirja a nevuket. Javitsa az érintett személyek iskolai végzettségét,
majd készitse el Ujra a fajlt. (Ha 98 kddot jeldl a személyeknél, akkor az adatszolgaltatasbal
kimarad a végzettség.)

9. Bejelentés iskolaszovetkezeti tagokrol

A 'T1044D nyomtatvanyhoz készitheté XML-fajl.

10. KIVA

A menupontban kizarolag akkor jelenik meg, ha a cég torzsadataiban az adézasi modnal a
kisvallalati adé van jelolve. A funkcio segitségével elkészithetd a vallalkozas négy negyedéves
elélegbevallasa, valamint az éves elszamolas is.

Kérjuk, vegye figyelembe, hogy az éves elszamolas tartalmazhat olyan adatokat, konyvelési
informaciokat, melyek a bérprogramban nem allnak rendelkezésre!
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11. NAV M2M nyomtatvanyok allapota

A menupontba belépve alapértelmezetten a lezart, feldolgozott allapotu nyomtatvanyok nem
lathatok, kizarolag a fuggében lévd nyomtatvanyok jelennek meg. Ez a szdrés a bal also
sarokban talalhato mezével kikapcsolhato.

Ha van fliggd allapoty nyomtatvany (pl. a NAV rendszere lassU, ezért nem adott azonnal
visszajelzést a kuldési folyamat soran), akkor jeldlje ki a nyomtatvanyt, majd kattintson a
Frissit gombral!

A képernyén lathaték a nyomtatvanyokra vonatkozd informéciok (pl. fajinév, feltoltés
idépontja, statusz).
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X. SZJA-adatszolgaltatas

Az S7ZJA-adatszolgaltatas modul az 'M30-as igazolasok, az EKHO-s igazolasok elkészitésére,
a K-s adatszolgaltatasok ('K37, ‘K71, 'K91), illetve 2076-ig a munkaltatoi adémegallapitas
elvégzésére, az ehhez kapcsolddo adatszolgaltatds (‘(M29) elkészitésére.

(A funkcié megegyezik az UJTB programhoz kiilén megvésarolhaté EVZAR programmal.)

A modul az alapprogramnak nem része, év végén vasasrolhatd meg.

1. Adatbevitel, modositas

Uj adatok atvétele
Az éves szamfejtések elvégzése utan az gombbal vehet6k at az
adatszolgaltatds modulba a személyek adatai (jovedelem, levont adok, adéelélegek stb.).

Ha mar tortént adatatvétel, akkor az Uj adatok atvétele gombbal csak az Uj személyek adatai
kerllnek atvételre, a mddositott szamfejtés adatai nem. (Ezen adatok atvételének leirdsa a
Maodositas — Adatok torlése és atvétele részben olvashato.)

Mindent torol
Az atvett és/vagy modositott adatok teljes torlése.

Modositas

Egy személy adatainak modositasa, Uj adatok rogzitése lehetséges a gombbal
(M30-ashoz, K-s adatszolgaltatdsokhoz, ‘'M29 munkaltatdéi adomegdllapitashoz kapcsolddd
adatok).

Személytorzs

Ha a személytorzsben szereplé adatot (pl. név, lakcim) szeretnénk megtekinteni vagy
modositani, akkor azt a gombbal at lehet Iépni a személytorzsbe. (Jogviszony
adata nem maodosithatd.)

Adatok torlése és atvétele

Ha az adatatvétel utan Ujabb szamfejtés tortént, a személy valamely szamfejtését
maodositottuk, vagy a tablazatban lévé adatokat kézzel mddositottuk, és a szamfejtésben
szereplé aktualis adatokat szeretnénk Ujbdl atvenni, akkor azt az

gombbal tehetjik meg.

Az adott személy tablazatban szerepl6é adatai torlédnek, és az aktualis adatokkal kerulnek
feltoltésre.

Mentés
Az adatok mentése.

Kilépés
A személy adataibol valo kilépés mentés nélkul.
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Kitoltend6 mezék:
LA Kk
e [gazolds:
o M - munkaltatéi (alkalmazott, vallalkozo)
o K - kifizet6i (egyéb jogviszonyos)
o E —egyéb (év kozben kilépett személy)
o Jelleg:
o E — eredeti
o H - helyesbités (a jelolésnek az 'M29-nél van szerepe)
e Hozott adat: X-szel jelolhetd, ha az adatok a hozott kilépd adatlap adatait is
tartalmazzak. Ha nincs hozott kilép& adatlap, akkor a mez6 tresen marad.
e Munkaltatoi elszamolas:
o N - ha a munkaltatd nem vallalja, vagy a személy nem kérte a munkaltatoi
adomegallapitast.
o | —haamunkaltato vallalja és a személy kérte a munkaltatéi adomegallapitast.
e Tablazat: Az 'M30 sorainak megfelel tablazatot a program feltolti a szamfejtésben
szerepl6 adatokkal, melyek médosithatdk (fehér szinl mezék).

ll. K-s adatszolgaltatas
A programmal a ‘K37, '’K71 és ‘K91 adatszolgaltatas végezhetd el, melyekhez XML-fajl készdil.

'K37 Adatszolgaltatds a lakdscélu felhasznaldsra hitelintézeten vagy MAK-on keresztiil nydjtott
kolcson ... évben elengedett 6sszegérdl

K37 Adatszolgaltatas a lakasceéh felhasznalasra hitelintézeten vagy MAK-on Helyesbités: 1]
keresztil nydjtott kilcson 2015, évben elengedett dsszegérdl

Lakascéld kélcsdn elengedett Gsszege: ' 1000 000 Ft

e [ akasceélu kolcson elengedett 6sszege: 6sszeg Ft-ban.
e Helyesbités:
o N — eredeti adatszolgaltatas
o | — helyesbités ('K37-en az adatszolgaltatas jellegéhez H jelolés kertll)

‘K71 Adatszolgaltatas a jegyzett téke felemelését, valamint a kibocsatott atvaltoztathatd kotvény
atalakitasat kbvetéen kibocsatott (megemelt névértékd) 6sszes értékpapirrdl
K¥1 Adatszolgdltatis a jegyzett toke felemalésdt, valamint a kbocsitott Halyasbitds: N

dtwidltoztathatd kobtwiny dtalakitisdt kovatden kbocsitott (megemalt
ndwlirtdld) dsszes dértékapapirmdl

. P Sajdt tokéje terhdre borténd Atvilvoztathatd
i egraetes,afciia. | nbvirae Jegyzate tolokjének katednyt
1 i AL felemelésdt kivetien... ditalakitotta
ABCIDEFGHIIKL 111 1 000 000 | 1-érbékpapirt bocsdtott ki O
MHOPORSTUNWX | 222 500 000 5
]

e Helyesbités:

N — eredeti adatszolgaltatas

| — helyesbités ('K71-en az adatszolgaltatas jellegéhez H jelolés kerl)
e Ertékpapir kodja: ISIN azonosito.
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e FErtékpapir megnevezése, fajtaja: 3 karakter.
e Megemelt névértéke.
e Sajat tékéje terhére torténd jegyzett tékéjének felemelését kovetden...:
1 — értékpapirt bocsatott ki;
2 — megemelte az ertékpapir nevérteket;
3 — kibocsatott értékpapir atruhazasra kerult;
4 — kibocsatott értékpapir bevonasra kerUlt;
5 — kibocsatott értékpapir atalakitasra kertilt;
6 — kibocsatott értékpapir kicserélésre kertilt.
e Atvaltoztathatd kotvényt dtalakitotta: a négyzetben pipéalva jeldlhetd.

‘K91 A maganszemély altal atvallalt EKHO-kotelezettséggel dsszefliggésben kifizetett 6sszegrdl
a kifizetd altal teljesitendé adatszolgaltatas

K91 & magdnszemdly dltal dtwallalt EKHO-kotelezettséggel dsszefiggésben  Helyesbités: |N
kifizatett Ssszegrdl a kifizers dltal telpesitends adatsrolgdltatis '

Negyed Hatar 60 millié Fr Hatdr 125 milid Ft Jogviszony: |1 - szemdélyes kizremikodés
1 1] 0
2 1] 0
3 1] a0
4 0 0

e Helyeshités: N — eredeti adatszolgaltatas
| — helyesbités ('K91-en az adatszolgaltatas jellegéhez H jelolés kerll)
e Jogviszony: 1 — személyes kozremUkodeés,
2 — megbizasi jogviszony.
e Tablazat: negyedévenkénti és jogosultsagi hatdronkénti (60 / 250 / 500 millié Ft)
bontasban a kifizetett 6sszeg.

2. M30 nyomtatasa

e (Csak a kitoltott sorok nyomtatasa: Az 'M30 kétféle formaban nyomtathato.
| — csak a kitoltott sorok kertilnek nyomtatasra, az Ures sorok kimaradnak;
N — minden sor nyomtatasra kerul, flggetlentl attdl, hogy kitoltott vagy Ures.
Példanyszam: alapértelmezetten 2 példany.
Tipus: Az igazolas tipusa, mely lehet munkaltatoi (M), kifizet6i (K) vagy egyéb (E).
A tipusnal torténd kijeldléssel vagy kijelolés kivételével a személynél léve kijelolések
modosulnak.
A személyeknél az 'M30-as nyomtatasa egyenként is jelolhetd.

3. K-s adatszolgaltatas

A tablazatban azok a személyek jelennek meg, akiknél az adott adatszolgaltatashoz adatot
rogzitettink.

A Helyesbités mezdben jelolhetd ha az adatszolgaltatas helyesbitésnek mindésdil.

Az XML-fajl a Nyomtatvany (N) gombbal készil el a nyomtatvany mentési helyeként megadott

utvonalra.
Az XML-f4jl az Importalds ANYK-val (O) gombbal az ANYK-ba beimportalhato.
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4. EKHO-s igazolas

e Tipus: Az igazolas tipusa, mely lehet munkaltatoi (M), kifizetéi (K) vagy egyéb (E).
A tipusnal torténd kijeloléssel vagy kijelolés kivételével a személynél 1évd kijelolések
modosulnak.
A személyeknél az EKHO-igazolas nyomtatasa egyenként is jelolhetd.
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XI. Egyéb funkcidk

1. Hozott kilépo adatlap

Az év kozben belépd foglalkoztatottak el6z6 munkaltatotol hozott adatainak rogzitésére
szolgal. A hozott adatot figyelembe veszi a program, ha a dolgozé kilép, akkor a kilép&
adatlapjan, ill. az év végi addigazolasok kiadasakor.

A tablazat alatti részt (jarulékadatok, betegszabadsag napjainak szama, egyszerUsitett
foglalkoztatas napjainak szdma) kizarolag akkor toltse ki, ha azokat hozza kell szamitani a
szamfejtett adatokhoz. Pl. ha a szoftvert év kozben kezdi el hasznalni és a korabbi adatokat
hozott kilep6 adatlapként rogziti, ill. atalakulas esetén a jogeléd adatait.

2. Szamitott adatok modositasa

A szamfejtés soran a program altal szamitott adatok modosithatok itt. A lapon
valasszuk ki a modositani kivant szamfejtést, majd kattintsunk az fulre.

A szamfejtési adatok soronként megjelennek az ,aktudlis adat” oszlopban, ezeket lehet atirni.
A mentést kovetéen kerdl kitoltésre az ,eredeti szamitott adat” oszlop, illetve a program
eltarolja, hogy ki és mikor modositotta az adatokat.

3. Adatok atvétele masik cégtél

Torzsadatok, szamfejtések és a kontirozas vehet at egy masik cégtél.
Elsé lepesben ki kell valasztani, hogy melyik cégtél veszunk at adatot, majd azt, hogy milyen
adatokat akarunk atvenni.

Valassza ki mely adatok kerilljenek atvetelre

Személyek  [] Jogviszonyok (és koltséghelyek) [] Szamfejtések  Hoénap: o -tol 9 -ig []Kontirozds

Atvehet6 adatok:

e Szemeélyek: ha a jogviszonyokat atvesszuk, akkor a személyeket is kotelezd atvenni.

e Jogviszonyok: Személyek és jogviszonyok atvétele esetén az allomanyban még nem
levé adatok atvételre kerlinek, az allomanyban 1évd személyeket, jogviszonyokat pedig
felllirjuk.

e Szamfejtések: ha atvett személyhez tartozik az allomanyban szamfejtés, akkor azt
felUlirjuk. Az allomanyban lévé olyan szamfejtések, amelyek nem Ujonnan atvett
személyhez tartoznak, valtozatlanul maradnak.

e Kontirozas: az 0sszesit6 kimutatas kontirozasa.

Az adatatvétel soran koriiltekintéen jarjon el, mert a korabbi allapot visszaallitasara csak
mentésbdl van lehetdség.
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4. Atadas a fékonyvbe

A Forint-Soft Kft. altal forgalmazott kettés konyvelés programoknak lehet az adatokat feladni.
A programok:

o Kettés konyvelés (Windowsos feltletld, WUJEGYKE),

o Kettés konyvelés (DOS-os fellletl, UJEGYKE).

A feladas csak akkor tartalmaz adatot, ha az 0sszesité kimutatasnal a kontirozast beallitottuk.

Feladas tipusa:
1. Mentés: ,Az export helye” mez&ben megadott Utvonal szerinti helyre készllnek el a
fajlok. Ha a mappa nem létezik, akkor a program létrehozza azt!
2. Kozvetlenil a DOS-os kényveldéprogramnak: Az UJEGYKE program konyvtaraba kertlnek
be kozvetlenul a fajlok.
3. Kozvetlenil a WINDOWS-os kényveldprogramnak: A WUJEGYKE program konyvtaraba
kertilnek be kozvetlendl a fajlok.
Honap: alapértelmezetten a program a targyhavi tételek feladasat ajanlja fel, de tetszéleges
idészak, akar az egész év konyvelési tételei is feladhatok egyben a Forint-Soft
konyveldprogramoknak.

5. Feladas mas konyvel6programba

A bérprogrambdl a konyvelési tételek mas konyveld programba is feladhatok.

A program jelenlegi verzidja az Infotéka, a Microcomp (Luxor), a Vectory, a QualitySoft, a
Clean-Soft, a ComboSoft, az SAP, a Novitax, az RLB, a Revolution, a BMD, a Kulcs-Soft,
Relax és Ten-Soft konyveldprogramok részére készit feladast.

6. Honap lezarasa

A honap lezarasa funkcioval biztosithatd, hogy a korabbi idészak szamfejtései ne legyenek
maodosithatok. A lezarast célszerl a jarulékbevallas elkildése utan elvégezni. A lezart
idészakban csak onellenérzési szamfejtés hozhatd létre, igy lathatod, hogy milyen mdédositas
tortént a lezdaras (bevallds elkildése) utan.

A funkcio hasznalata nem kotelezé.

7. OLM dolgozéi import készitése

Az OL Munkaid&-nyilvantartd rendszer hasznalata esetén ebben a menupontban készithetd el
a dolgozok adatait tartalmazo fajl, mely a rendszerben importalhato. A fajlba csak a kijelolt
személyek kertlnek be.
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1. szamu melléklet: Adatbazis szerver telepitése és beallitasa

Ez a leirdas rendszer adminisztratori ismereteket feltételez. Idedlis esetben &ltalanos
felhasznaldi ismeretekkel is telepitheté a rendszer, azonban a helyi halozat beallitasai nagyban
befolyasolhatjak a telepités sikerét és az eltér6 kornyezet miatt jelentkezd problémak
elharitasa nagyobb gyakorlatot igényel.

A bérprogram Microsoft SQL szerver (a tovabbiakban SQL szerver) 2008-as vagy késdbbi
verzidjaval tud egyuttmukodni.

Ha az adatbazis szerver szerepét betoltd szamitdgépen Windows XR Windows Vista, Windows
7, Windows Server 2003, Windows Server 2008 vagy Windows Server 2008 R2 operacios
rendszerek egyike fut, akkor a Microsoft SQL szerver 2008 R2 hasznalatat javasoljuk. A
telepitést a 1. Microsoft SQL szerver 2008 telepitése pontban ismertetjuk.

Amennyiben a szerver gépen a Windows 8, Windows 10, Windows Server 2012 vagy egy Ujabb
verzidja talalhato, akkor a Microsoft SQL szerver 2017 telepitését javasoljuk. A Microsoft SQL

szerver 2017 telepitését a 2. Microsoft SQL szerver 2017 telepitése pontban ismertetjuk. A

Microsoft SQL szerver 2017-es valtozataval tamogatotta valt tobb Linux disztriblcio. Az

Ubuntu 16.04-es verzidjara torténd telepitést a 3. Microsoft SQL szerver 2017 telepitése

Ubuntu 16.04 rendszeren pontban ismertetjuk.

Ha Onnek van mar telepitett SQL szerver a lokalis hal6zatan (mas szoftver vagy az el6z6
évi bérprogram miatt) és ehhez a rendszerhez is a mar telepitett szervert szeretné
hasznalni a kovetkezé Iépést atugorhatja. Folytassa a 4. Adatbazis létrehozasa ponttél.

A Microsoft SQL szerver 2008 R2 ingyenesen hasznalhatd Express valtozat letolthetd a
kovetkezd helyrdl:

http:/www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=23650

A gyors mukodés érdekében az SQL szervert érdemes nagyobb teljesitményld szamitdgépre
telepiteni. A gép elérhetd kell, hogy legyen a lokalis halozaton minden szamitogép szamara
ahol a bérprogram futtatasat tervezi.

A letoltés utan rendszergazdaként inditsa el a letoltott SQLEXPRWT_x64_ENU.exe vagy
SQLEXPRWT_x86_ENU.exe dllomanyt (32 vagy 64 bites operaciés rendszer). A kovetkezé
képernyét latja:
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15 SQL Server Installation Center EI@

Planning Lﬁ Mew installation or add features to an existing installation,

Launch a wizard to install SQL Server 2008 B2 in a non-clustered environment or to add
features to an existing SQL Server 2008 R2 instance,

Installation

Maintenance

— ﬁ Upgrade from SQL Server 2000, SQL Server 2005 or SQL Server 2008
ools
Launch a wizard to upgrade 5QL Server 2000, SQL Server 2005 or SQL Server 2008 to 5QL
Resources Server 2008 R2,
Advanced

o)

= Search for product updates
Search Microsoft Update for SQL Server 2008 R2 product updates,

Opticns
Valassza ki a menupontot.
A License Terms képernyén az opcio jelolésével fogadja el az
adatbaziskezel6 licencfeltételeit, majd kattintson a Next > gombra.
13 SQL Server 2008 R2 Setup =0 E=h ==

License Terms

To install SQL Server 2008 R2, you must accept the Microsoft Software License Terms,

Setup Support Rules
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

License Terms
Feature Selection MICROSOFT SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS WITH TOOLS

[Lm | »

ip=talatigpiBils MICROSOFT SQL SERVER 2008 R2 EXPRESS WITH ADVANCED SERVICES

Instance Configuration
These license terms are an agreement between Microsoft Corporation (or based on where
you live, one of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the software named
above, which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to any

Disk Space Requirements

Server Configuration

Database Engine Configuration Microsoft
Error Reporting
. ] : + updates,
Installation Configuration Rules
Installation Progress »  supplements,
C let:
s » Internet-based services. and i
A 9
Copy  Print

Iaccept the license terms.

Send feature usage data to Microsoft. Feature usage data includes information about your
hardware configuration and how you use SQL Server and its components,

See the Microsoft SQL Server 2008 R2 Privacy Statement for more information.

i [ mes [l [
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A kovetkez6 képernyén valassza ki az 6sszes felkinalt lehetéséget (alapbeallitas):
4 SQL Server 2008 R2 Setup o= =]
Feature Selection
Select the Express with Advanced Services features to install.
Setup Support Rules Features: Description:
Ez=2limms Server features are instance-aware
Feature Selection Database Engine Services and have their own registry hives.
el om ol SQL Server Replication They support multiple instances on a
computer.
Instance Configuration Shared Features
i i Management Tools - Basic
DElSpacSReqUiEment= SQL Client Connectivity SDK
Server Configuration Redistributable Features
Database Engine Configuration
Errer Reporting
Installation Configuration Rules
Installation Progress
Complete
Select All | Unselect Al
Shared feature directory: C\Program Files\Microsoft SQL Server\, E
Shared feature directory (x86): C:\Program Files (x86)\Microsoft SQL Server', E
I < Back ] I Mext > ] I Cancel ] I Help ]
A kovetkezd képernydn valassza ki a lehet&séget (alapbedllitas):
15 SQL Server 2008 R2 Setup =N =

Instance Configuration

Specify the name and instance ID for the instance of SQL Server, Instance ID becomes part of the installation path.

Setup Support Rules () Default instance

Ricen=sjlenn= @ Named instance: SQLExpress

Feature Selection

Installation Rules

Instance Configuration Instance ID: SQLExpress

Disk Space Requirements

Server Configuration Instance root directery:  C\Program Files\Microsoft SQL Server\ D

Database Engine Configuration
Error Reporting SQL Serverdirectory:  C\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL10_50.5QL Express
Installation Configuration Rules

Installation Progress Installed instances:

Complete Instance Mame Instance ID Features Edition Version

< Back ” Next > ” e ” Help
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Az SQL Server Database Engine és az SQL Server Browser inditasi tipusa kell, hogy
legyen:

%3 SQL Server 2008 R2 Setup = ==

Server Configuration

Specify the service accounts and collation cenfiguration.

Setup Support Rules Service Accounts | Collation

License Terms

Feature Selection Microsoft recommends that you use a separate account for each SQL Server service,

Installation Rules Service Account Name Password Startup Type
Instance Configuration SQL Server Database Engine MNT AUTHORITY\METW...
Disk Space Requirements SQL Server Browser NT AUTHORITY\LOCA... Automatic -
Server Configuration

Database Engine Configuration -
Use the same account for all SQL Server services ]

Error Reporting
Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back ” Next > H e ” Help

A fulon a tipust kell kivalasztani:
4 SQL Server 2008 R2 Setup =n R ="

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration.

Setup Support Rules Collation

License Terms

Feature Selection Database Engine:

Installation Rules Hungarian_CI_AS
Instance Configuration Latinl-General, case-insensitive, accent-sensitive, kanatype-insensitive, width-
Disk Space Requirements insensitive for Unicode Data, SQL Server Sort Order 52 on Code Page 1252 for

Server Configuration goplice e

Database Engine Cenfiguration
Error Reporting

Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back ” Next > ” e ” Help
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A kovetkezd képernydn valassza ki a -ot és adja meg azt a jelszot, amit a szerver
adminisztraciohoz kivan hasznalni (a bérprogram masik jelszot fog hasznalni).

1 SQL Server 2008 R2 Setup

=1 | B =3

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administrators and data directories.

Setup Support Rules
License Terms

Feature Selection
Installation Rules
Instance Configuration
Disk Space Requirements

Server Configuration

Datak Engine G
Errer Reporting
Installation Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Account Provisioning | Data Directories | FILESTREAM

Specify the authentication mede and administraters for the Database Engine.

Authentication Mode
() Windows authentication mode

@ Mixed Mode (SQL Server authentication and Windows authentication)
Specify the password for the SQL Server system administrator (sa) account.

Enter password: sssss

Confirm password: """

Specify SQL Server administrators

SQL Server

administrators have
unrestricted access to
the Database Engine.

Add Current User ] I Add... ] ’ Remove ]

[ el

A kovetkez6 oldalon nincs teendd.

%5 S0L Server 2008 R2 Setup

Error Reporting

Help Microsoft improve SQL Server features and services.

Setup Support Rules

License Terms

Feature Selection

Installation Rules

Instance Configuration

Disk Space Requirements
Server Configuration

Database Engine Cenfiguration
Error Reporting

Installation Cenfiguration Rules
Installation Progress

Complete

Specify the information that you would like to automatically send to Microsoft to improwve future
releases of SQL Server. These settings are optional. Microsoft treats this information as confidential.
Microsoft may provide updates through Microsoft Update to modify feature usage data. These
updates might be downloaded and installed on your machine automatically, depending on your
Automatic Update settings.

See the Microsoft SOL Server 2008 R2 Privacy Statement for mere information.

Read more about Microsoft Update and Automatic Update.

Send Windows and SQL Server Error Reports to Microsoft or your corporate report server, This
setting only applies to services that run without user interaction,

]

< Back H Next > H e ” Help
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A kovetkezd oldalon a telepit6 tajekoztat arrdl, hogy a telepités sikeres volt-e. Sikeres telepités

esetén az alabbi képernyét kell latnia:

%5 SQL Server 2008 R2 Setup o= =]
Complete

Your SQL Server 2008 R2 installation completed successfully.

Setup Support Rules Summary log file has been saved to the following location:
License Terms C\Program Files\Microsoft SOL Servert1004Setup Bootstraphlogh20161109 1021 39\Summary teszt-
Feature Selection c 20161109 102130964

AR = Information about the Setup cperation or possible next steps:

Instance Configuration
i i @Yuur SQL Server 2008 R2 installation completed successfully,
Disk Space Requirements

Server Configuration

Database Engine Configuration

Error Reporting

Installation Configuration Rules

Installation Progress

Complete Supplemental Information:

The following notes apply to this release of SQL Server only.

[amy] »

Microsoft Update

For information about how to use Micresoft Update to identify updates for SQL Server 2008 R2, see
the Microsoft Update Web site at http://go.micresoft.com/fwlink/?Linkld=108409.

Samples

[ coe |[ hep |

A telepités utan engedélyezni kell a kliens protokollok hasznalatat. A Start mend/ Microsoft
SQL Server 2008 R2/ Configuration Tools-bol inditsa el az SQL Server Configuration Manager-t.

A kovetkezd képernyét latja:
ﬁ 5gl Server Configuration Manager

File Action View Help

Lol ARSINENCRETY ?)

‘@ SQL Server Configuration Manager (Local) Mame Order Enabled
B :Qt zemer I'S’-.Iemcesk Confi ) U~ Shared Memory 1 Enabled

.. o] En..rer e.tm.rl:lr on |gL.|rat|Dr.1 S TCP/IP 2 Enabled

4 .. SQL Mative Client 10.0 Configuration )

= - W Mamed Pipes 3 Enabled
Client Protocols VIA Disable

% Aliases anIE

A Shared Memory, TCP/IP és Named Pipes protokollokat kell ra allitani.

Ezt az SQL Server Network Configuration / Protocols for SQLEXPRESS fUilon is el kell végezni.
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= Sgl Server Configuration Manager
Fajl  Mivelet MNézet Sigé

= x5 EB&=H

48 50L Server Configuration Manager (Local) Protocol Mame Status
5| :ﬂt :EWEF :Er""ceskc . _ W Shared Memory  Enabled
4 E_ CL Server Network Configuration %~ Named Pipes Enabled
E&: Protocols for EQLEKPHE55| S=TCP/IP Enabled

| nable

a .. S0L Mative Client 11.0 Configuration
Client Protocols
% Aliases

Ha ezzel elkészultink, az SQL Servert Ujra kell inditani, hogy a beallitasokat ervényesitsuk.

Ezt az SQL Server Servives filon az SQL Server (SQLEXPRESS) sorra jobb egérgombbal
kattintva tehetjuk meg:

= Sql Server Configuration Manager = B

Fajl  Mivelet Nézet Siigé
L ARSIRENETN 2 JRCROXOR )

‘@ SOL Server Configuration Manager (Local) Name State Start Mode Log On As
E SOL Server Services FiiGere

LS N * Confi . 5 SOL Server (SOLEXPRESS, Running Automatic g
a4 E: A E?’Ef | E:"“DS'QLE;’;F'{QE”S'S“'M &y 50L Server Agent (SOLE £ Stopped Other (Boot, Syste..  NT AUTHC
rotocols for
S0L 5 B Stop Runni Aut ti MNT AUTHC
4 .. SOL Native Client 11.0 Cenfiguration DH3QL server Browser P Hnmng Hromate
Client Protocols ause
\% Aliases e
| Restart
Tulajdonsagok
Siigé
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Ez a rész a Microsoft SQL szerver (a tovabbiakban SQL szerver) 2017-es verzidjanak

telepitését ismerteti.
Az SQL szerver ingyenesen hasznalhato Express valtozata letolthetd a kovetkezd helyrdl:

https:/www.microsoft.com/en-us/sql-server/sql-server-editions-express

A letoltés utan inditsa el a letoltott SQLServer2017-SSEI-Expr.exe allomanyt, majd a megjelend
képernyén valassza a telepitési tipust.

SQL Server 2017
Express Edition
Select an installation type:

Basic Custom Download Media

A telepitési tipus kivalasztasa utan a telepit6 tajékoztatast ad arrél, hogy a magyar nyelv nem

tamogatott ( ). A Yes gomb

megnyomasaval folytassa a telepitést angol nyelven.
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SQL Server Installer

Your language magyar (Magyarorszag) (hu-HU) is not supported. Continue in
English?

See this for more information:

A kovetkezd lepesként ki kell valasztani egy olyan helyet, ahova a telepité le tudja tolteni a SQL
szerver telepitéséhez szikséges komponenseket. A telepité alapértelmezetten a

elérési Utvonalat ajanlja fel. Egy olyan hely megadasa szukséges,
ahol rendelkezésre all legalabb 6616 MB szabad tarteriilet. Amennyiben a C: meghajton is
elérhetd elegendd szabad hely, akkor az utvonal modositasa nélkul az Install gomb
megnyomasaval folytathato a telepités.

SQL Server 2017
Express Edition

Specify SQL Server media download target location

K z MINIMUM FREE SPACE
12017Media 7] Browse 6616 MB
DOWNLOAD SIZE
283 MB

Az internet sebességétdl fliggdéen néhany percig eltarthat a telepitési csomagok letoltése.
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SQL Server 2017

Express Edition

Downloading install package...

Acquiring setup files... 47.797 MB / 710.855 ME 38.680 Mbps

Valassza ki a

mendpontot.
T SOL Server Installation Center = O X
~
Planning LH New 5OL Server stand-alene installation or add features to an existing installation
Installation Launch a wizard .to_install SQL Server 2Q1? in a non-clustered envirenment or to add
features to an existing SOL Server 2017 instance,
Maintenance
Tt ==9 [Install S3OL Server Reporting Services
ools ==
280l Launch a download page that provides a link to install SOL Server Reporting Services.
Resources An internet connection is required to install 55R5,
A License Terms képernyén az jelolénégyzet bejelolésével fogadja
el az adatbaziskezeld licencfeltételeit, majd a folytatashoz nyomja meg a Next> gombot.
T S0L Server 2017 Setup - O X
License Terms
To install SQL Server 2017, you must accept the Microsoft Software License Terms.
License Terms ~
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS
Global Rules
Microsoft Update MICROSOFT SQL SERVER 2017 EXPRESS
Product Updates
Install Setup Files These license terms are an agreement between Microsoft Corporation (or based on where
Install Rules you live, one of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the software named
. above, which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to
Feature Selection -
any Microsoft
Feature Rules
Feature Configuration Rules * updates,
Installation Progress
* supplements,
Complete
* Internet-based services, and y
a g9
Copy  Print
| accept the license terms.
SQL Server 2017 transmits information about your installation experience, as well as other usage and
performance data, to Microsoft to help improve the product. To learn more about SQL Server 2017 data
processing and privacy controls, please see the Privacy Statement.
< Back Mext = Cancel
A opcio jelolésével

engedélyezheti, hogy a Microsoft Update automatikusan telepitse a biztonsagi és egyéb
fontos frissitéseket. Ha nem szeretné engedélyezni az automatikus frissitést, akkor hagyja
jeloletlenul az opciot, majd kattintson a Next> gombra.
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T SOL Server 2017 Setup - O *

Microsoft Update

Use Microsoft Update to check for important updates

License Terms Microsoft Update offers security and other important updates for Windows and other Microsoft

Global Rules software, including SQL Server 2017. Updates are delivered using Automatic Updates, or you can visit
Microsoft Update the Microseft Update website.
Product Updates [] Use Microsoft Update to check for updates (recommended)
Install Setup Files
Microsoft Update FAQ
Install Rules
Feature Selection Microsoft Update Privacy Statement

Feature Rules
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Mext = Cancel

Az Install Rules képernydn nincs teendd, a telepités folytathatd a Next> megnyomasaval.

T SOL Server 2017 Setup - O *

Install Rules

Setup rules identify potential problems that might occur while running Setup. Failures must be corrected before Setup
can continue.

License Terms Operation completed. Passed: 3. Failed 0. Warning 1. Skipped 0.

Microsoft Update

Product Updates Hide details << Re-run
Install Setup Files View detailed report
Install Rules
Feature Selection Rule Status
Feature Rules @ Fusion Active Template Library (ATL) Passed
Instance Configuration @ Consistency validation for SQL Server registry keys Passed
Server Configuration @ Computer domain controller Passed
Database Engine Configuration | Windows Firewall Warning
Consent to install Microsoft R ...
Consent to install Python
Feature Configuration Rules
Installation Progress
Complete
< Back Next » Cancel

A Feature Selection képernyén az
és a kiegészitd funkciok

telepitése nem szlikséges az adatbazis-szerver és a bérprogram megfelelé miikodéséhez.

A telepitésbdl torténd kihagyashoz tavolitsa el a felsorolt funkciok eldl a jeldléseket, majd

kattintson a Next> gombra.
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T S0L Server 2017 Setup

Feature Selection

License Terms

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration
Server Cenfiguration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Select the Express features to install.

- [m} >
0 Locking for Reporting Services?  Downlead it from the web
Features: Feature description:
Instance Features * || Indludes the Search engine that supports Full-  ~
Database Engine Services Text Extraction for fast text search as well as
[]50L Server Replication Semantic Extraction for key phrases (likely A
[] Machine Learning Services (In-Database) Prerequisites for selected features:
Or -
2 A
LI Python A"e::y;”m”:d Shell 3.0 or high
ext and Semantic Extractions for Se| M!n ow:t No‘;:; s ‘:4 Iﬁg & e
[ PolyBase Query Service for External Data - Celtenle B el ek
Shared Features Disk Space Requirements
Client Tools Connectivity + || Drive C: 1311 MB required, 32279 MB available
T3 et e e Pl
£ >
Select All Unselect All

Instance root directory:

|C:\Program Files\Microsoft SOL Servert |

Shared feature directory:

|C:\Program Files\Microsoft SOL Server\, |

Shared feature directory (x86):

|C:\Program Files (x86)\Microsoft 5QL Server\, |

< Back Mext > Cancel
A kovetkezb képernydn jeldlje a lehet6séget (alapbeallitas):
T SOL Server 2017 Setup - O X
Instance Configuration
Specify the name and instance ID for the instance of SQL Server. Instance ID becomes part of the installation path.
License Terms (O Default instance
Elbalini= (® MNamed instance: |SQLExpre;; |
Microsoft Update
Product Updates
Install Setup Files Instance ID: |SQLEXPRESS |
Install Rules
Feature Selection
Feature Rules SQL Server directory:  C\Program Files\Microsoft SOL Server\MSSQL14.5QLEXPRESS
Instance Configuration R
Installed instances:
Server Configuration
Database Engine Configuration Instance Name Instance ID Features Edition Version
Feature Configuration Rules
Installation Progress
Complete
< Back MNext > Cancel
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Az SQL Server Database Engine és az SQL Server Browser inditasi tipusa kell, hogy
legyen:

T SOL Server 2017 Setup - O *

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration.

License Terms Service Accounts  Collation

Global Rules

Microsoft Update Microsoft recommends that you use a separate account for each SQL Server service,

Product Updates Service Account Name Password Startup Type
Install Setup Files SOL Server Database Engine NT Service\M550L550L... Automatic |~
Install Rules SQL Server Browser NT AUTHORITY\LOCAL ... Automatic
Feature Selection

Feature Rules [] Grant Perform Velume Maintenance Task privilege to SQOL Server Database Engine Service
Instance Configuration This privilege enables instant file initialization by avoiding zeroing of data pages. This may lead
Server Configuration to information disclosure by allowing deleted content to be accessed.

Database Engine Configuration Click here for details

Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back MNext > Cancel
A Collation filon a tipust kell kivalasztani:
T SOL Server 2017 Setup — O X
Server Configuration
Specify the service accounts and collation configuration.
License Terms Service Accounts Collation
Global Rules
Microsoft Update et A
Product Updates Hungarian_CI_AS Customize...
Install Setup Files Latin1-General, case-insensitive, accent-sensitive, kanatype-insensitive, width-
Install Rules insensitive for Unicode Data, SQL Server Sort Order 52 on Code Page 1252 for non-
Unicode Data

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration

Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Mext = Cancel
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A kovetkezd képernydn valassza ki a -ot és adja meg azt a jelszot, amit a szerver
adminisztraciohoz kivan hasznalni (a bérprogram masik jelszot fog hasznalni).

T SOL Server 2017 Setup - O X

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administrators, data directories and TempDB settings.

License Terms Server Configuration Data Directories TempDB  User Instances  FILESTREAM
Global Rules

Microsoft Update Specify the authentication mode and administrators for the Database Engine.
Product Updates Authentication Mede
Install Setup Files

Install Rules

() Windows authentication mode

. (® Mixed Mode [SQL Server authentication and Windows authentication)
Feature Selection

Feature Rules Specify the password for the SOL Server system administrator (sa) account.

Instance Configuration Enter password: |......... |

Server Configuration

Confirm password: |""""0| |

Datak Engine Config

Feature Configuration Rules Specify SOL Server administrators

lstallatioplBne=x TESZT-PC\admin (admin) SQL Server administrators
Complete have unrestricted access

to the Database Engine.

Add Current User Add... Remove

< Back Mext > Cancel

A kovetkezd oldalon a telepit6 tajekoztat arrdl, hogy a telepités sikeres volt-e. Sikeres telepités
esetén az alabbi képernyét kell latnia:

T SOL Server 2017 Setup - O *

Complete

Your SQL Server 2017 installation completed successfully with product updates.

License Terms

Information about the Setup operation or possible next steps:

Global Rules
A
Microsoft Update Feature Status
Pl & Database Engine Sen Succeeded
redu ates
= ) @ SOL Browser Succeeded
Install Setup Files @ SOL Writer Succeeded
Install Rules @CIientTooIs SDK Succeeded
Feature Selection @ Client Tools Connectivity Succeeded
(P liant Tanle Rackuards Camnatihiline Surraadad M
Feature Rules
Instance Configuration
Server Configuration Details:

Database Engine Configuration el e
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Summary log file has been saved to the following location:

C:\Program Files\Microsoft SQL Server\140\Setup Bootstraphl ogh20190730 133346\Summary TES7T-
PC 20190730 133346.&xt

Close
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A telepités utan engedélyezni kell a kliens protokollok hasznalatat. A Start menu / Microsoft

SQL Server 2017-bél inditsa el az -t. Az SQL Server
Configuration / Protocol for SQLEXPRESS fulon a Named Pipes és a TCP/IP értékét -ra
kell allitani.

- 0O X

ﬁ Sgl Server Configuration Manager
Fajl  Mivelet MNézet Sdgd

L ARINEY

‘@ S0L Server Configuration Manager (Local) Protocol Name Status
8 EQ:: zer'.rer ;emcesk Confi S %~ Shared Memory  Enabled
_E_ QL Server Network Configuration (32bit %~ Named Pipes Enabled

.. S0L Mative Client 11.0 Configuraticn (321
v E_ S0OL Server Netwerk Configuration
B Protocols for SOLEXPRESS
.. SOL Mative Client 11.0 Configuration

W TCR/IP Enabled

Ez kovetéen az SQL Servert Ujra kell inditani, hogy a beadllitasok életbe Iépjenek. Ezt az SQL
Server Services fulon az SQL Server (SQLEXPRESS) sorra jobb egérgombbal kattintva teheti

meg.
& Sql Server Configuration Manager - O X
Fajl ~Mivelet Mézet Sigd
Ll AENEREN 7 RRCROROR
‘@ SQOL Server Configuration Manager (Local) Mame State Start Mode Log On As
E SQL Server Services o e e = . = - YT
) ) N )L Seg g Buooiog Automatic NT Service\MSSQLS...
-- zgt ;e't‘_re' r;'?tw:;ﬁ%”gf'gff"at'”t’_‘ Bi;’; HasaLse  Start Other (Boot, Syste..  NT AUTHORITYANE..
g ative Client 11.0 Configuration .
= SaLS Stoy Aut ti NT AUTHORITY\LO...
v ﬂ SQL Server Network Configuration saLse L Hiematic ™
B, Protocols for SQLEXPRESS =3
.. SQL Mative Client 11.0 Configuration Resume
Restart
Tulajdonsagok
Siigé
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Az Microsoft SQL szerver (a tovabbiakban SQL szerver) 2017-es verzidja futtathatd tobb
Linux-disztribucion is. Ebben a fejezetben az SQL szerver Ubuntu 16.04 LTS verziojara torténd
telepitést ismertetjik. A tovabbi tamogatott rendszerekre torténd telepitéshez segédlet a
kovetkezd linken érhetd el angol nyelven:
https:/docs.microsoft.com/en-us/sql/linux/sql-server-linux-overview?view=sqgl-server-20
17

Els6 lépésként inditsuk el a terminalt, majd a kovetkezd parancs bemasoldasaval és
futtatasaval importaljuk a szlkséges GPG adattar kulcsokat. A parancsok futtatdsahoz a
rendszeradminisztrator jelszavanak ismerete szikséges.

wget -qO- https://packages.microsoft.com/keys/microsoft.asc | sudo apt-key add -

Sikeres import esetén OK visszajelzést kapunk a terminalban.

Kovetkezd lépésben regisztraljuk a Microsoft SQL Server Ubuntu adattarat. Parancssorba
illesszlk be a kovetkezét és futtassuk:

sudo add-apt-repository "S(wget -qO-
https://packages.microsoft.com/config/ubuntu/16.04/mssql-server-2017.list)"

Az adattar regisztralasa utan a kovetkezé parancsok kiadasaval telepitsik az SQL szervert:

sudo apt-get update
sudo apt-get install -y mssql-server

A telepités az internet sebességétdl figgbden tobb percig is eltarthat.

Miutan a command prompt-ot visszakaptuk, futtassuk a mssql-conf setup parancsot,
amelynek segitségével véglegesithetjik a telepitést. Masoljuk a kdvetkez6t a terminal ablakba:

sudo /opt/mssql/bin/mssqgl-conf setup

A parancs futtatasa utan a kovetkezét latjuk:

Locale hu_HU not supported. Using en_US.
Choose an edition of SQL Server:
1) Evaluation (free, no production use rights, 180-day limit)
2) Developer (free, no production use rights)
3) Express (free)
4) Web (PAID)
5) Standard (PAID)
6) Enterprise (PAID)
7) Enterprise Core (PAID)
8) I bought a license through a retail sales channel and have a product key to enter.

Details about editions can be found at
https://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=852748
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Use of PAID editions of this software requires separate licensing through a
Microsoft Volume Licensing program.

By choosing a PAID edition, you are verifying that you have the appropriate
number of licenses in place to install and run this software.

Enter your edition(1-8):

A felsorolt SQL szerver kiaddsa kozil az Express (free) verziot valasszuk, ehhez irjuk be a
terminalba a 3-as szamot, majd Ussunk egy Enter billenty(t.

Kovetkezd lépésként a Y karakter begépelésével és egy Enter billentyld megnyomasaval
fogadjuk el a licensz szerzédést.

The license terms for this product can be found in
/usr/share/doc/mssql-server or downloaded from:
https://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=855862

The privacy statement can be viewed at:
https://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=853010

Do you accept the license terms? [Yes/No]:

A licensz elfogadasa utan az SQL szerver nyelvének megadasa szikséges. Az angol nyelv
valasztasahoz a terminalon allva nyomjuk meg az 1-es gombot, majd a beadllitast
véglegesitsuk egy Enter lettésével.

Choose the language for SQL Server:
(1) English

(2) Deutsch

(3) Espafiol

(4) Frangais

(5) Italiano

(6) BAREE

(7) et=04

(8) Portugués

(9) Pycckuia

(10) 3 - fAiAK
(11) B3¢ (BEW)
Enter Option 1-11:

Utolso 1épésként adjuk meg az SQL szerver rendszer adminisztratoranak (SA) jelszavat. A
jelszonak minimum 8 karakter hosszunak kell lenni és tartalmaznia kell kis- és nagybetiiket,
szamokat és/vagy specialis karaktereket.

Enter the SQL Server system administrator password:
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Sikeres konfiguralas utan a kdvetkez6t latjuk:

The licensing PID was successfully processed. The new edition is [Express Edition].
ForceFlush is enabled for this instance.

ForceFlush feature is enabled for log durability.

Created symlink from /etc/systemd/system/multi-user.target.wants/mssql-server.service
to /lib/systemd/system/mssql-server.service.

Setup has completed successfully. SQL Server is now starting.

A konfiguracio elvégzése utan a kovetkez$ paranccsal ellendrizhetd, hogy a szolgaltatas
mUkodik-e:

systemctl status mssql-server --no-pager

Ha a szolgaltatas fut, akkor az alabbihoz hasonlé visszajelzést kell, hogy lassunk a terminal
ablakban:

e mssql-server.service - Microsoft SQL Server Database Engine
Loaded: loaded (/lib/systemd/system/mssql-server.service; enabled; vendor preset:
enabled)
Active: active (running) since h 2019-08-26 10:55:44 CEST; 11min ago
Docs: https://docs.microsoft.com/en-us/sql/linux
Main PID: 5187 (sqlservr)
CGroup: /system.slice/mssql-server.service
5187 /opt/mssq|/bin/sqlservr
L—5209 /opt/mssql/bin/sqlservr

aug 26 10:55:47 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [389B blob data]
aug 26 10:55:47 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [66B blob data]
aug 26 10:55:48 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [96B blob data]
aug 26 10:55:48 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [100B blob data]
aug 26 10:55:48 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [71B blob data]
aug 26 10:55:48 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [124B blob data]
aug 26 10:55:52 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [315B blob data]
aug 26 11:00:53 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [71B blob data]
aug 26 11:01:27 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [156B blob data]
aug 26 11:01:27 UBUNTUSERVER sqlservr[5187]: [195B blob data]

A tovabbi beallitasokat egy Windows operacios rendszert futtatd kliens gépre telepitett SQL
Server Management Studio segitségével érdemes elvégezni, amelyet a kovetkezé fejezet
ismertet.

SQL Server Management Studio telepitése

Az Microsoft SQL Server 2017 telepit6je nem tartalmazza az adatbazisok menedzseléséhez
szukséges SQL Server Management Tools programot. Az eszkdz letdltéséhez kattintson az
SQL Server Installation Center-ben az Install SQL Server Management tools mendpontra vagy a
kovetkezd linkre:
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https://docs.microsoft.com/en-us/sql/ssms/download-sgl-server-management-studio-ss
ms?view=sql-server-2017

Az SQL Server Management Studio-t a letoltott SSMS-Setup-ENU.exe-vel tudja telepiteni. A
telepitd elinditasa utan a kovetkez6 képernydt latja:

"""a  RELEASE 18.2

.28 Microsoft SQL Server Management Studio

Welcome. Click "Install” to begin.

Location:

CiProgram Files (x86)\Microsoft SOL Server Management Studic 18 Change

By clicking the "Install” button, | acknowledge that | accept the License Terms and
cy Statement.

SAL Server Management Studio transmits information about your installation experience, as well as other
usage and performance data, to Microsoft to help improve the product. To learn more about data processing
and privacy controls, and to turn off the collection of this information after installation, see the
documentation.

Install Close

Ha szlkséges, akkor médositsa a telepités helyét, majd kattintson az Install gombra.

Utolso lépéskeént Microsoft SQL Server Management Studio a szamitogép Ujrainditasat kéri.
Mentse el folyamatban lévé munkait, majd kattinson a Restart gombra a szamitogép
Ujrainditasahoz.
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"" RELEASE 18.2
1. 2%  Microsoft SQL Server Management Studio

Restart required in order to complete setup.

All specified components have been installed successfully.

The computer needs to be restarted before setup can continue.

Az Ujrainditas utan inditsa el Microsoft SQL Server Management Studio-t és csatlakozzon
segitségével az adatbaziskelez6hoz. Ha a Management Studio inditdsa utan a Connect to
Server képernydn a Server name mez@ Ures, akkor kattintson a mezdében a lefelé mutato nyilra
és valassza ki a megfelel§ adatbazis-szervert.

oF
&

SQL Server

Servertype: Database Engine w
Authentication: Windows Authertication w

Ha lenyild6 menlben nem taldlja a bedllitott adatbazis-szervert, akkor <Browse for Servers>
opciot valassza, majd a megjelend ablakban Local Servers fulon a Database Engine alatt talalja
meg a telepitett lokalis adatbazis-szervert. Jeldlje ki, majd kattintson az OK gombra!
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= Browse for Servers >

Local Servers  Metwork Servers

Select the server to connect to:

ey ;
_ Reporting Services
L[ Integration Services

Concal | | Heb

Az SQL Management Studio-ban jobb gombbal a szerver nevére kattintva és a Properties-t
kivalasztva kapjuk az aldbbi képernyét (a Select a page alatt a Security-t kell kivalasztani):

A Server authentication pont alatt az
lehetdéséget kell valasztani.
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| Server Properties - TESZT-PC\SQLEXPRESS o =]
Selectapage I ) %
: Script * Hel
1 General ; Pt Lj *
25 Memory
[ Processors s S
ey erver a ication
f Connections ) Windows Authentication mode
% Database Settings ]
A Advanced @ S5SQL Server and Windows Authentication mode
24 Permissions
Login auditing
) Mone

@ Failed loging anly
() Successful logins anly

(") Both failed and successful logins

Server proxy accournt
[] Enable server proxy accourt

Connechion prevETT—

Server:
TESZT-PCASQLEXPRESS Options

Connection:

teszt-pciteszt
ESZIPCIes [7] Enable C2 audit tracing

&3 Miew connection properties

[] Cross database ownership chaining

Progress
Ready

[ ok || Ccancsl

A Start menu/ Microsoft SQL Server 2008 R2-b¢l inditsa el az SQL Management Studio-t. Ha a
Microsoft SQL Server Management Studio-t onallo telepitébdl telepitette, akkor a Start mend /
Microsoft SQL Server Tools 18 pontjaban lévd

menupont segitségével tudja elinditani. Valassza ki az SQL szervert és jobb kattintassal jelolje
ki a New Database... menupontot:
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'-'gi Microsoft SQL Server Management Studio
Eile Edit View Debug Teols Window Community Help
B New Query | [y | 3 | 5 =T

Object Explorer - 1 X
Connect~ &7 & Z B
=] [_a TESZT-PCVSQLEXPRESS (SQL Server 10.50.160

Y] Datahac=:!
035 Mew Database... |I
[ Secu —
[# Serve
g Repli Restore Database...
-
3 Man Restore Files and Filegroups...

Start PowerShell
Reports »

Refresh

|
A kovetkezé képernyén tudja az adatbazis nevét megadni, a ForintBer20XX-et (ahol az évet
jeloli) javasoljuk, a tobbi bedllitason nem kell valtoztatni. Példaul, ha a 2019. évi
bérprogramhoz hozza |étre az adatbazist, akkor a ForintBer2019 nevet adja meg.

5 New Database [E=HEEE =)
S Sowt - B
|7 Options
12 Filegroups Database name: Forint Ber 20X
Owrer: <defauit> ]
Database files:
Logical Name File Type  Filegroup Initial Size (MB})  Autogrowth
ForintBer20X  Rows ..  PRIMARY By 1 MB, unrestricted growth
ForintBer20X... Log Mot Applicable By 10 percent, unrestricted growt
Connection
Server:
TESZT-PC\SQLEXPRESS
Connection:
tesztpcteszt
H7 View connection properties
Progress
Ready om0 5
[ ok ][ Ccanes

A kovetkez6 képernydn valassza ki a Collation listabol a Hungarian_100_CI_AI_LKS_WS
lehet6séget. A tobbi beallitas alapértelmezett maradhat.
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5 New Database E=R(E=R5
Selecta page l . 3
Seript « Hel
%A General ; & lL‘] ?
2 Options
& Filegroups Collation: [ Hungarian_100_CI_AI_KS_WS -
Recovery model: [Simple ']
Compatibilty level: | SQL Server 2008 (100) v |
Cther options:
Auto Close Falze I
Auto Create Statistics True
Auto Shrink False
Auto Update Statistics True
Auto Update Statistics Asynchronoushy Falze =
B Cursor
Close Cursor on Commit Enabled False
Default Cursor GLOBAL
B Miscellaneous
Connedb ANSI NULL Defautt False B
AMNSI NULLS Enabled Falge
Server: ANSI Padding Enabled Falze
TESZT-PCASULEXPRESS ANS| Wamings Enabled False
Connection: Arthmetic Abort Enabled False
teszt-pcitest Concatenate Null Yields Null Falge
..qj View connection properties Cross-database Cwnership Chaining Enabled | False
Date Comelation Optimization Enabled False
Mumeric Round-Abort Falze -
Progress
ANSI NULL Default
Ready

[ ok || Ccancel

Az Object Explorer-ben a Security pont alatt a Login-ra jobb kattintva lehet egy Uj felhasznalét
létrehozni a New Login... menUpont segitségével:
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File Edit View Debug Teools Window Community

O NewQuery | [y | [y | & B -

Object Explorer - 0 X

Connect~ 43 4 T [Z] £

= I:.ﬁ TESZT-PCVSQLEXPRESS (5QL Server 10.50.160
= 3 Databaszes
[ Systern Databases
| | ForintBer20xX

= [ Security
i

.&; # |- Mew Login... |bir
& *H e y P
] BU
BN Start PowerShell
% N Reports 9 >
S sa
B te Refresh

[ Server Roles
[ Credentials

A kovetkezd oldalon lehet a felhasznald adatait megadni. A neve legyen forintber, valasszuk ki
az SQL Server authentication-t és adjunk meg egy jelszot a Password szovegmezdben. Az itt
megadott felhasznaldnevet és jelszot kell majd a bérprogramban a csatlakozasi beallitasoknal
megadni. A Default database a létrehozott adatbazis kell, hogy legyen (ForintBer20XX), a
Default language a Hungarian.
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 Login- New =
Selectapage I . 3
. Seript - Hel
1 General ‘;S = Lj P
_’f‘ Server Roles
12 User Mapping Login name: forintber Search...
14 Sacurables _
E:. Status () Windows authentication
@ S0L Server authentication
Password: T
Confirm passward: Ty

[ Erforce password policy

) Mapped to certificate
() Mapped to asymmetric key
e [7] Map to Credential
nn
Server: Mapped Credentials Credential Provider
TESZT-PCSQLEXPRESS
Connection:
teszt-pcitesst
_-1# View connection properties
Progress
Ready Defautt database: [FnﬁrrtBerZD){X v]
Default language: [EHU”QEFiEIH v]

A kovetkezd lépésként a Select a page alatt a Server Roles oldalon jeldljuk a
jogosultsagot.

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
128. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejto program

J Login- New SR
ﬁ Server Roles
ﬁ“ Iser Mapping Server role is used to grant server-wide security privileges to a user.
g”' Securables
|5 Status

Server roles:

[] bulkadmin

[] dbcreator

[] diskadmin

[ processadmin

public

[] securtyadmin

[] serveradmin

[ setupadmin

® sysaein |

Connechion

Server:
TESZT-PCASQLEXPRESS

Connection:
teszt-pcitesst

3} View connection properties

Progress
Ready

[ ok || cancel |

A Select a page alatt User Mapping oldalt kivalasztva tudjuk a felhasznaldt és az adatbazist
osszerendelni, a Users mapped to this login ablakban a létrehozott adatbazist kell kivalasztani
(ForintBer20XX). Fontos, hogy a Default Schema legyen.

A Database role membership for... ablakban valasszuk ki a db_owner és a public lehet6séget.
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U Login - New =2 ISR
i:;;‘:nl ey % Seript v [ Help
[ Server Roles
_@f‘ User Mapping Users mapped to this login:
éﬁ gf;umbles | Map Database User Default Schema
-t ’ | Forint Ber20XX forintber dbo )
[ " master
[ model
[ madb
[[]  tempdb

Database role membership for: Forint Ber2000

Connechion
[7] db_accessadmin
Server: [7] db_backupoperator
TESZT-PCASQLEXPRESS [] db_datareader
Connection: [[] db_datawriter
teszt-pciteszt [7] db_ddliadmin

db_denydatareader
_-1# View connection properties E db:dexfgatawﬁter
Progress [7] db_securityadmin
public
Ready

[ ok || Ccancsl

Az adatbazis szerkezetének létrehozasahoz és az alapadatok feltdltéséhez a Bérprogrammal
lehet szkriptet generalni. A Bérprogramot elinditva a menupont alatt allithatok az
adatbazis bedllitasai. A program alapértelmezetten a lokalis adatbazist hasznalja, ennek
szerkezetét és adatait (mind az alapadatokat, mind a haszndlat soran felvitt adatokat) egy
SQL szkriptbe exportalni az Adatbazis szkript Iétrehozasa gombbal lehet. Ha a lokalis
adatbazis mar sok adatot tartalmaz, a szkript generator technikai okokbol tobb darabra bontja
a kimenetet, pl. MEGADOTT_NEV_0.sql, MEGADOTT_NEV_1.sqgl stb., ezeket a futtatas el6tt
ossze kell flizni.

Targyév Elézé év

Lokalis adatbazis beallitas
Lokalis adatbazis hasznalata:

Az adatbazis allomany helye: |C:\ProgramData\FOR_INT—Soft\BerZOXX\ForintBer.sdf Talléz (T) Kapcsolédas (K)

Adatbazis szkript létrehozasa (S)

Az SQL Management Studio-ban a File menuben az Open/File mendpont segitségével nyissuk
meg a legeneralt szkriptet. Fontos, hogy a bal felsé sarokban valasszuk ki a Bérprogram
adatbazisat.
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Nyomjuk meg az Execute gombot, a képernyé aljan a Query executed successfully tzenetet kell
latnunk.

= Microsoft SQL Server Management Studic

File Edit View Query Debug Tools Window Community Help

=1, New Query | [y | [ H3 5
ForintBer20XX <Y Becute b oW v 35 i) 3T u [ ERELEY S 2 e A L

Object Explorere—— 1 % || ssql- TESZT-PC\-\teszt (52)) |
Connect ~ 3} I—— Script Date: 2016.11.09. 11:55 - ErikEJ.SqlCeScripting version 3.5.2.32

-- Database information:
-- Locale Identifier: 1038
—-— Encryption Mode:

= La TESZT-PC\SQLEXPRESS (SQL Server 10.50.160
|4 Databases

3 Security -- Case Sensitive: False

3 Server Objects —— Database: C:\Users\teszt\Desktop\ForintBer{ireshidatbazis.sdf
3 Replication -- ServerVersion: 4.0.8876.1

[ Management —— DatabaseSize: 3,063 MB

—— Spacelvailable: 3,996 GB
-- Created: 2016.11.09. 11:51

—— User Table information:

—— Number of tables: 81

—-- __ExtendedProperties: -1 row(s)
—-— Atutalas: 25 row(s)

—— BANKSZEM: 0 row(s)

—— BerstatisztikaBellaitas: 0 row(s)
-- Biztosito: 0 row(s)

-- CeglutchAdo: 0 row(s)

—— Csatolmany: 0 row(s)

—-—- EGBiztJarulekElozoEv: 0 row(s)
—-— EGYEBJUT: 31 row(s)

TondSTinsoles A wnreian

4| [
fg Messages

{1 row({s) affected)

(1 rowis) affected)

{1 row(s) affected)

{1 row({s) affected)

(1 rowis) affected)

{1 row(s) affected)

{1 row({s) affected)

(1 rowis) affected)

{1 row(s) affected)

(1 rowis) affected)

{1 row(s) affected)
4

4 1 " @ ‘Query executed successfully. ’
Ready
e — = = o W T

Ahhoz, hogy tobb munkaallomasrol egyszerre lehessen szamfejtéseket végezni, at kell allitani
a szerver izolacios szintjét. Az SQL Management Studio-ban a New Query gomb
megnyomasaval nyissunk egy Uj ablakot majd masoljuk be a kdvetkezd parancsot:

ALTER DATABASE adatbéazis_név SET ALLOW_SNAPSHOT_ISOLATION ON;
ALTER DATABASE adatbazis_név SET READ_COMMITTED_SNAPSHOT ON WITH
ROLLBACK IMMEDIATE;

Az adatbazis_ néev helyére irjuk be a bérprogram adatbazisanak nevét, majd nyomjuk meg az
Execute gombot, a képernyé aljan a Query executed successfully Uzenetet kell latnunk.
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L§§ Microsoft SQL Server Management Studio

File Edit View Query Debug Tools Window Community Help

HlNewQuey |3 |3 |5 H S E

553 | ForintBer20XX <] VEeate b B o 35 [E] I W QREID S 2 (==
Object Explorer > o Xx SQLQueryl.sql - TESZT-PC\..\teszt..))*
Connect = _g# [ ALTER DATABASE ForintBer20XX SET ALLOW SHNAPSHOT ISCLATICMN CHN;

= LALTER DATABASE ForintBer20XX SET READ COMMITTED SWAPSHOT CN WITH ROLLBACK IMMEDIZTE:
= [ TESZT-PC\SQLEXPRESS (SQL Server 10.50.160 - -

[ Databases
[ Security

3 Server Objects
3 Replication
[ Management

Ahhoz, hogy a kliensgépeken tudjunk csatlakozni a szerverhez, az alabbiakat engedélyezni kell
a tlzfalban.

Microsoft SQL szerver 2008 esetén:
e C:\Program Files\Microsoft SQL Server\
MSSQLT0_50.SQLEXPRESS\MSSQL\Binn\sqlservr.exe
C:\Program Files\Microsoft SQL Server\90\Shared\sglbrowser.exe
C:\Program Files (x86)\Microsoft SQL Server\90\Shared\sglbrowser.exe (64 bites
Windows esetén)
e C:\Program Files\Microsoft SQL Server\90\Shared\sqlwriter.exe

Microsoft SQL szerver 2017 esetén:
e C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL14.SQLEXPRESS\MSSQL\Binn\sglservr.exe
e C:\Program Files\Microsoft SQL Server\90\Shared\sqlbrowser.exe
e C:\Program Files (x86)\Microsoft SQL Server\90\Shared\sqlbrowser.exe (64 bites
Windows esetén)
e C:\Program Files\Microsoft SQL Server\90\Shared\sqlwriter.exe

A Bedllitasok menupont alatt jeloljuk kis az Adatbazis szerver hasznalata pontot. Az SQL
szerver elérése szovegmezdébe irjuk be a gép nevét és az SQL szolgaltatas nevét egy \ jellel
elvalasztva. Az SQL Management Studio-ban ez lathaté az Object explorer-ben a
gyokérmenuben:
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'-'5}‘!- Microsoft SQL Server Management Studic
File Edit View Query Debug Tools Window Community

DA NewQuey | [ |3 | 5 H S |

193 | ForintBer20XX = | ¥ Execute p ' EE E
Object Explorer ~ 3 X 5QLQueryl.sql -
Cop -, [ ALTEER DATI

= LALTER DATI
e Lﬂ TESZT-PCVASQLEXPRESS (S¥IL Server 10.50.160

=

[ Security

[ Server Objects
[ Replication
[ Management

A példaban a szerver gépet TESZT-PC-nek hivjak és az SQL szolgdltatas neve az
alapértelmezett SQLEXPRESS lathato.

Az Adatbazis név, Felhasznald néev és Jelszd mez&kben irjuk be a telepitésnél megadottakat.
Ezutan a Kapcsolodas gombra kattintva ezt kell latnunk:

| Idppdnn UeIUl IVGUAAA. DITIP KEN ISYYEN, diuvl AAA d CEY KUUJd [P I0YUUUL. Oy

Animacid sebessége (milliszekundum): 15 |
Targyev |El§z6 év ‘
Lokals adatbazis bealitas ey \
Lokslis adatbazis hasznalata: | | ‘0' A kapcsolédas sikeres! |
Az adatbazis dllomany helye: C:\Users\tesz{ Kapcsolodas (K)
Adatbazis szkript |étrehozasa (S)

Haldzatos adatbazis beallitas

Adatbazis szerver hasznalata:

Az SQL szerver elérése: TESZT-PC\S

Kapcsolddas (K) 1

Adatbazis név: ForintBer20xx i

Telepitési itmutats (U) ]

Felh 316 név:  forintb s g i
Rt 5 -5 orntoer i Program hozzaaddsa a tlzfalhoz (F) ]

Jelszg: wEwwE®

Ha a kapcsolddas sikertelen, meg kell prébalni a Bérprogram beallitasok menupontban a
Program hozzaadasa a tdzfalhoz gombbal a program hozzaférési szabalyt a lokalis tlzfalhoz
hozzaadni (csak a Windows alapértelmezett tlzfalat tudja kezelni, mas gyarté esetén kézzel
kell a szabalyt a tlzfalhoz adni).
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2. szamu melléklet: Max és Kompakt verzié osszehasonlitasa

Funkcio, jellemzo6

Kompakt (lokalis) verzié

Max (halézatos) verzié

Adatbazis helye

Helyi meghajton 1évé f4jl

SQL-szerver

Felhasznaldkezelés

Nem.

Igen.

- Jelszavas programvédelem,

- harom jogosultsagi szint,

- cégenként beadllithato jogosultsag.

Csoportmunka

Egy felhasznald fér hozza
az adathoz.

Korlatlan szamu felhasznald
dolgozhat akar azonos cégben is.

Csoportos béremelés | Nem. lgen.
NAV M2M Nem. lgen.
Grafikonok Nem. lgen.
Email-ktldés Nem. Igen. PI. bérlapok kuldése.
ldegen nyelvd bérlap | Nem. lgen.
Csak  magyar nyelvd | Magyar mellett angol és német nyelv(

bérlap készithetd.

bérlap készithetd.

Munkakori
kitoltése

feladatok

Nem. A tajékoztatoba a
munkakori feladatok
kézzel irhatok be.

lgen. A FEOR-szamhoz tartozo KSH
utmutatéban szerepl§ szoveg egy
gombnyomassal beilleszthet§, majd
ezt kovetben szerkeszthet§ is.

Koltséghely-felosztas

Nem.Egy szamfejtés csak
egy koltséghelyhez
rendelhetd.

Igen. Egy szamfejtés korlatlan szamu
koltséghely  kozott  oszthato  fel
tetszbleges aranyszamok alapjan.

Rehabilitacids
hozzajarulas
szamitasa

Nem. Kézzel szamitott
0sszeg bekerdl a ‘01
bevallasba.

lgen. A program kiszamolja a
rehabilitacios hozzajarulast és errdl
lista keszul. ‘01 bevallasba bekerul.

Lista
munkaid&keretrél

Nem. A bérlapon latszodik
a munkaid&keret adata.

A listan az id6szakban 0sszesen
teljesitendd, teljesitett és még
teljesitendd orak szama megjelenik.

Automatikus mentés

Nem.

lgen.
Windows Utemezé szolgéltatassal.

Program sebessége

A Kompakt verzié az dsszes cégben egyuttesen max. 100 féig
ajanlott, felette mar lassabban készilnek el a kimutatasok,
bevallasok. A Max verzio a létszamtol figgetlenul mindig gyors.
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3. szamu melléklet: CSV-fajl formatuma OL Munkaidé vagy
mas munkaid6-nyilvantarté rendszer hasznalatabol torténé

adatatvételhez
Fajl formatuma: CSV
Karakterkészlet: 852 (MS-DOS) vagy UTF-8

Tablazatkezels esetén az alabbi fajltipusba kell a mentést végezni:
e Microsoft Excel 2013 CSV (MS-DOS) vagy CSV (pontosvesszével tagolt)
e Libre Office/OpenOffice strukturalt szoveg (CSV)

Tablazat sorai

e 1.sorcimsor

e 2. sortél a dolgozok adatait tartalmazé sorok (dolgozénként kiilon sorban)
A cimsor ekezetet nem tartalmazhat.

Tablazat oszlopai

2023-ig 72 oszlopot (A-tél BT-ig) lehetett beolvastatni.

2024-t6l tovabbra is kezeljik a 72 oszlopos formatumot, de mar 85 oszlopos (A-tél CG-ig) fajl
is beovashatd. Az Uj tipusu fajlban a korabbi 7 bérpdtlék helyett 12 olvashato be, illetve 5 db
egyéb juttatas és 3 db nem rendszeres jovedelem adat.

Torzsszam addazonosito jel Dolgozd adodazonositd
jele.
Nev dolgozé neve
Koltseghely koltséghely Bérprogramban mar
létezd koltséghely
kodja.
Nap1 targyhd 1. napjanak Nap tipusa €s
tipusa ledolgozott ¢rak szama

(max. két tizedesjegyre).
A honap napjainak
szamatél  flggetlendl
mindig 31-ig.

Fizetett tavollét (pl.
szabadsag) esetén az

OraT targyhd 1. napjan
ledolgozott 6rak szama

Nap2 targyhd 2. napjanak  graszamot kotelezé
tipusa kitolteni.
Ora2 targyho 2. napjan

ledolgozott 6rak szama
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Nap31 targyhd 31. napjanak
tipusa

o)
-

Ora31 targyho 31. napjan

ledolgozott 6rak szama
Muszakpotlek_30_szazalek 1. potlék A megnevezések az OL
Munkaid6bdl lekérhet6
CSV-fajinak felelnek

Ejszakai_potlek_15_szazalek 2. potlek
meg.
A megnevezés tetszé-
Vasarnapi_potlek 3. potlék leges,  importalaskor
bedllithatd a megfeleld
jogcimkad.

Munkaidokeret_feleti_50_szazalek_potlek 4. potlék

Munkaszuneti_napi_100_szazalek_potlek 5. potlék

Rendkivuli_munkaido_pihenonapon_100_ 6. potlék
szazalek_potlek

Rendkivuli_munkaido_beosztas_elteres_ 7. potlék
miatt_50_szazalek_potlek

Potlek8 8. potlék

\" 9. potlék
Potlek10 10. potlek
Potlek11 11. potlek
)M Potlek12 12. potlek

EgyebJuttatas’

>

EgyebJuttatas?2
EgyebJuttatas3

EgyebJuttatas4

O

EgyebJuttatass

NemRendszeres1

NemRendszeres?2

(2]
T

(@) (o) (#] (o) o o) w
m (¢ w |

jo;

o

=

@

©

(e}

1. egyéb juttatas
2. egyéb juttatas
3. egyéb juttatas
4. egy€b juttatas
5. egyéb juttatas

1. nem rendszeres
jovedelem

2. nem rendszeres
jovedelem
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NemRendszeres3

Nap tipusa

m Megnevezés m Megnevezés m Megnevezés

11

22

25

41

51

73

92

95

munkanap
munkaszuneti nap

igazolt, nem fizetett
tavollét

tappénz

GYED

apolasi dij

el6zetes
letartdztatas

kamarai
szlnetel

tagsag

igazolatlan tavollét

keres@keéptelenség
munkaszuneti napon

apasagi szabadsag
(tavolléti dij 40%-a)

12

23

26

42

69

84

93

56000

3. nem
jovedelem

pihenénap (vasarnap)
szabadsag

igazolt, fizetett tavollét

baleseti tappénz

GYES

gyermeknevelési
tdmogatas (GYET)

szabadsagvesztés

fizetés nélkali
szabadsag

(gyermekapolas)

pénzbeli ellatas nélkul
keres6képtelen

szakmunkastanuld
igazolatlan tavollét

kulfoldi kikuldetés

rendszeres

21

24

30

46

71

91

94

Bérszamfejto program

szabadnap (szombat)
betegszabadsag
allasidé
TGYAS/CSED
gyermekapolasi
tappénz

katona

felmentési id6

fizetés nélkuli
szabadséag (egyéb)

apasagi szabadsag

szUl6i szabadsag
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4. szamu melléklet: Offline frissités

Ha a Bérszamfejtd programot olyan szamitoégépen hasznadlja, amelyen nincs
internet-hozzaférés, akkor az aldbbiak szerint tudja offline mdédon telepiteni a frissitéseket.

Toltse le weblapunkrol a frissitést tartalmazé fajlt egy olyan szamitogépen, amelyen van
internet-hozzaférés, majd egy adathordozdé (pl. pendrive) segitségével vigye &t a Bérszamfejté
programot futtato gépre.

A frissitést az alabbi oldalrol tudja letdlteni: https:/www.forintsoft.nu/win?letoltesek/

A telepitendd fajl neve: Ber20719_XX.fr, ahol XX a program frissités utani verzidoszamat jeloli.

A frissités telepitéséhez inditsa el a Bérszamfejté programot, majd a Bedllitasok menlupont
Altalénos bedllitdasok fiilén tallézza ki a Letéltétt frissitések lehetéségnél a Ber2018_XX.fr
allomanyt. A fajl kivalasztasa utan a Frissités gomb megnyomasaval elkezdédik a telepités.
Bedllitdsok
Altalinos bealitasok |Magelenités bedlitdsa | Licenss kesalés
Frissitisak keresése: | “Céglogh

Céglogd haszndlata a nportfajléchen: [

Valtozasok mutatdsa: |1
& lodp helye: Talaz (&)

Teljes kipemyds indulis: | N " & prograrm B iterpes Itdsd hapdiomdnyakat bipes & rportfamécbe Mesnien,
Bérprogram minden ablak felett: [N A kédpet a program dfrdretes az ardnyok megtartassval, de 3 jd mindség elérdssher
. droames kozel 111 ardnyd kdpet vadasztant. A ket kdpet a progran rerm mentl &,
Ablakanimécidk: |1 annak & peilt helyen tovdbbra i eldrhetinek bell nnwe! A kep neve a kivdlasiioft
rnappdn belll oo XX.bmp kell lgysn, ahol XXX 3 cég kidia (ol kogoda! benp)
Ararndcit sebassbge (millsiekundem): 150 |

Targyéy  Elizd dv

“LoLals adatbazis bealitas

Lokilis sdatbdzis hasmnilaty: [

Az adatbdzis dlomdny helye: C\Documents and Settings\ Al Usars\Apphe aticn Data\FORINT -Saft\Ber20 | Talléz (T} r Kapesolidas (K) |

[ Adatbazis szknpt létrehozdsa (5) |

'l

T Haldozatos adatbazis bealitas
Adatbézis szerver haszndlata: [

Az SOL s2erver elrdse: Kopcsokicds (K)
Adathdzic ndw:  Fonntder Telepitési dtmutatd (U} |
Felhaszndld ndw: forinth i
elhaszn, w:  farintber [ Pragram hozzsadssa a tdzfalhoz (P) ]
Jolsad:

vl

A bk %—

Letaltatt frissitds telapitase: | Talléz (¥) I Frissit |

| widp (esc) || amalmaz (Ctd-gnt) |

A frissités telepitése el6tt célszerl biztonsagi mentést
késziteni, melyrél a program is tajékoztatja. Ha az Igen-t
valasztja, akkor elkészitheti a mentést, ha a Nem-et, akkor | —

kiésziien oz osszes cogril Menti az

mentés nélkul tovabblép a program. aidatbézis!?
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3. Program ujrainditasa
A frissités telepitése utan kattintson az OK gombra és a program ujraindul.

FORINT-Soft Bér 2014 frissités......atmeneati allomanyok torlése

“"“"““ \y A Frissités sikeresen megtértént, a program djraindull "“"""

[o]4
| ok | T
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5. szamu melléklet: Egyedi listak

Kod
[#VALLALAT_NEV]
[#VALLALAT_CIM]
[[#VALLALAT_LEVELEZESI_CIM]
[#VALLALAT_ADOSZ]
[#VALLALAT_CEGJEGYZ]
[[#VALLALAT_TEAOR]
[#VALLALAT_VAROS]
[#MUNKALTATOI_JOGKOR]
[#MUNKALTATOI_JOGKOR_BEOSZTAS]
[#MUNKALTATOI_EMAIL]

[#MUNKALTATOI_TELEFON]

[#KSH_SZAM]
[#VALLALAT_UGYINTEZO]
[[#VALLALAT_TELEFON]
[#VALLALAT_EMAIL]
[[#VALLALAT_BANKNEV]
[#VALLALAT_BANKSZAMLASZAM]
[#VAL_MAXTUKLORA]

[#VALL_EGBIZTNY]

[#VALL_TBFSZ]

[#VALLAL_TBJ]

Jelentése
munkaltato/kifizeté neve
munkaltaté/kifizetd cime
munkaltato/kifizetd levelezési cime
munkaltato/kifizeté adoszama
munkaltato/kifizetd cégjegyzékszama
munkaltato/kifizeté TEAOR-szama
munkaltato/kifizetd cimébdl a helység
munkaltatéi jogkor gyakorlojanak neve
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak beosztasa
munkaltatéi jogkor gyakorlojanak email-cime

munkaltatoi
telefonszama

jogkor gyakorldjanak

munkaltaté/kifizetd KSH-szama
munkaltato/kifizetd Ugyintézdje
munkaltaté/kifizetd telefonszama
munkaltaté/kifizetd e-mail-cime
munkaltaté/kifizeté bank megnevezése
munkaltaté/kifizetd bankszamlaszama
maximalis tulora egy évben

vallalat
szama

egészségbiztositasi  nyilvantartasi

vallalat TB-folydszamlaszama

a TBj56ATipus mezd koddal és szoveggel is
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[[#VALLAL_ADOFIZMOD]

[#VALLAL_TIPUS]

[#VALLALAT_EJEGYZASZ]

[#VALLALAT_EJEGYZIGSZ]

[#VALLALAT_EJEGYZNEV]

[#VALLALAT_KEPVISELO]

[#VALLALAT_KOD]

[#VALLALAT_TBTORZSSZ]

[#VALLALAT_RNY]

[#SZEMELY_NEV]

[#SZEMELY_VEZETEKNEV]

[[#SZEMELY_UTONEV]

[#SZEMELY_SZULETESI_NEV]

[#SZEMELY_SZULETESI_VEZETEKNEV]

[#SZEMELY_SZULETESI_UTONEV]

[[#SZEMELY_ELOZONEV]

[[#SZEMELY_ANYJA_NEVE]

[#SZEMELY_CIM]

[(#SZEMELY_LEVELEZESI_CIM]

[#SZEMELY_ADOAZON]

Bérszamfejto program

addfizetés maodja

vallalkozas tipusa

ellenjegyz adészama

ellenjegyzé igazolvanyszama

ellenjegyzd neve

képviseld neve

vallalat kodja

vallalat TB-torzsszama

Rendelkezés Nyilvantartas (RNY) azonositd

személy neve
(titulus + vezetéknév + keresztnév)

személy titulusa + vezetékneve
személy utoneve

személy szlletési neve
(vezetéknév + keresztnév)

személy szlletési vezetékneve
személy szlletési utoneve

személy el6z6 neve
(titulus + vezetéknév + keresztnév)

szemeély anyja neve
személy lakcime
személy levelezési cime, tartozkodasi helye

személy addazonosito jele
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[#SZEMELY_ADOSZAM]
[#SZEMELY_TAJ]
[#SZEMELY_SZAMLASZAM]
[#SZEMELY_SZULIDO]

[[#SZEMELY_SZULHELY]

[#SZEMELY_ALLAMPOLG_KOD]

[#SZEMELY_ALLAMPOLG_ORSZAG]

[#NEVVALTDATUM]

[[#NEME]
[#SZEMELY_TELEFON]
[#SZEMELY_EMAIL]
[[#SZEMELY_BANKNEV]
[#SZEMELY_MUNKVEGHELY]

[#EV2]

[#EV4]

[#HO]
[[#KOVETKEZO_6EVA4]
[#KOVETKEZO_EV4]
[#MAIDATUM]
[[#JOGVISZONYKOD]

[#SZAMFDATUM]

[#SZAMFDATUM?Z]

[#SZAMFDATUM_BELEP]

Bérszamfejto program

személy adészama (6stermelé adészama)
személy TAJ-szama

személy bankszamlaszama

személy szlletésiideje

személy szlletési helye

személy dllampolgdrsdg kédja (ISO-kod)
pl. HU

személy allampolgarsaganak orszaga
pl. Magyarorszag

személy névvaltozasanak datuma
személy neme (Férfi/N&)

személy telefonszama

személy email-cime

személy bankjanak neve
munkavégzés helye

szamfejtési év utolso két szamjegye
(PI. 2025 esetén 25)

szamfejtési év (négy szamjegyd, pl. 2025)
szamfejtési honap

kovetkezd 6. év (pl. 2025-ben 2031)
kovetkezd év (pl. 2025-ben 2026)

mai datum (szamitégép érdja szerint)
biztositotti bejelentés kodja (pl. 1107)

szamfejtés datuma (a végén pont nélkdil)
(napi datum a cégvalaszto képernyén)

szamfejtés datuma (a végén ponttal)

az aktualis szamfejtési datum vagy a belépés,
amelyik késdbbi

forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600

142. oldal



Forint-Soft Kft.

[#PROGRAM_NEV]
[#BELEPES_NAPJA]
[#KILEPES_NAPJA]
[#FEOR]
[#FEOR_ELOZO]
[#FEORREGI]
[#FEOR_MEGNEV]

[#BERTIPUS]

[#BERFORM]

[#HAVIBER]
[#BERFIZMOD]
[#TELJES_RESZ]
[#HETI_MUNKAIDQ]
[#NAPI_MUNKAIDO]

[#SZERZODES_TIPUS]

[#MUNKAKOR]
[#MUNKAKOR_ELOZO]
[#SZEMELY_ALAPBER]
[#SZEMELY_ALAPBER_SZOVEG]
[[#FOGUEL]

[#FOGMOD]

[#KIFNAP]

[[#JOGCIMKOD]

[#ALKMINOS]

Bérszamfejto program

Forint-Soft Bérprogram

belépés napja

kilépés napja

FEOR-08 kod

eléz8 FEOR-08 kod

FEOR-93 (régi FEOR-szam)
aktualis FEOR-szam megnevezése

bér tipusa
(havibér esetén ,h¢’, drabér esetén ,6ra”)

bér formaja (idébér, id6- és teljesitménybér,
teljesitménybér)

havi bér 6sszege

bérfizetés modja (dtutalds, készpénz)
,telles munkaidé’ vagy ,részmunkaidd”
heti munkaid6

napi munkaidé

munkaszerz6deés tipusa
(hatarozott / hatarozatlan)

munkakaor

el6z6 munkakor

havibér vagy orabér 6sszege

havibér vagy orabér 6sszege szovegesen
foglalkozas jellege (pl. alkalmazott)
foglalkozas madja (pl. féfoglalkozasu)
kifizetés napja

jogcimkaod a biztositottak bejelentéséhez

alkalmazas minésége kédja ('08-ason)
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[#ALKMINOSNEV]
[#KTGHELY]
[#ELOZO_SZEMELY_ALAPBER]
[#ELOZO_HETI_MUNKAIDO]

[#ELOZO_TELJES_RESZ]

[#SZABADSAG_ALAP]
[#SZABADSAG_GYERMEK]
[[#SZABADSAG_EGYEB]

[#SZABADSAG_EGYEB_ARANYOSITAN
DOJ

[#SZABADSAG_ELOZO_EV]
[[#SZABADSAG_IDOARANYOS]
[[#SZABADSAG_APASAGI]
[#SZABADSAG_SZULOI]

[#POTLEK1]

[#POTLEK?2]

[#TORZSSZAM]
[[#VALTOZAS_MUNKABER]
[[#VALTOZAS_MUNKAIDO]
[#VALTOZAS_MUNKAKOR]

[#FELHASZNALQ]

Bérszamfejto program

alkalmazas minéségének megnevezése
koltséghely kodja és neve

elézé bér 6sszege.

el6z4 heti munkaorak szama.

el6z6 heti munkaidénél a
réeszmunkaidd jelolése.

telies vagy

alap- és életkor utani szabadsag
gyermekek utani potszabadsag
egyéb szabadsag (nem aranyositando)

egyéb aranyositando szabadsag

el6z8 évrél hozott szabadsdg (2 tizedesjegy)
idéaranyos szabadsag (2 tizedesjegy)
apasagi szabadsag

szUl6i szabadsag

jogviszony bérpotlék tablazatanak 1. soraban
szerepl6 0sszeg

jogviszony bérpdtlék tablazatanak 2. soraban
szerepl6 0sszeg

jogviszony torzsszama

munkabér valtozas datuma
munkaidé valtozas datuma
munkakar valtozas datuma

felhasznald neve
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6. szamu melléklet: Személy- és jogviszonyadatok
importalasa CSV-fajlbol

Menupont: Egyéb funkciok - Atvétel csv dllomanybol

Mintafgjl: https:/forintsoft.hu/letoltes/minta/adatimport_sablon.csv
Magyarazat oszlopokhoz:  https:/forintsoft.hu/winber_adatimport

A program a beolvasas soran a fejlécben szerepld megnevezést vizsgalja, igy az oszlopok
sorrendje tetszéleges.
Javasoljuk, hogy a beolvasas utan ellendrizze a személytorzs menupontban az adatokat!
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7. szamu melléklet: 2025. évi valtozasok, specialis esetek,
adokedvezmények

2024. januar 1-étél az egyszerdsitett foglalkoztatas utan az egyszerdsitett foglalkoztatas
kozterhe adonem helyett szocidlis hozzajarulasi adoét kell fizetni, mely a minimalbérhez kotott.
2025. februar 2-t6l emelkedik az add napi 6sszege.

Ad6 mértéke (Ft/nap)
Foglalkoztatas 2025.01.01 - 2025.01.01.- 2025.02.02 - 2025.02.02 -
maodja 2025.01.31. 2025.02.01. 2025.12.31. 2025.12.31.
alkalmi munka minimalbér 2900 Ft/nap minimalbér 4 400 Ft/nap
1%-a 1,5%-a
mez&gazdasagi minimalbér 1500 Ft/nap minimalbér 2 200 Ft/nap
idénymunka 0,5%-a 0,75%-a
turisztikai minimalbér 1500 Ft/nap minimalbér 2 200 Ft/nap
idénymunka 0,5%-a 0,75%-a
filmipari statiszta minimalbér 8 700 Ft/nap minimalbér 8 700 Ft/nap
alkalmi munka 3%-a 3%-a

Minimalbér: a targyho elsé napjan érvényes minimalber.

A minimalbér %-aban meghatarozott 0sszege 100 Ft-ra kerekitve.

A 2025.02.01. el6tt indult jogviszonyokra még a janudrban érvényes szochot kell fizetni
2025.05.24-ig.

A NAV-nal 2024. oktober 11. 6ta elérheté az M2M (gép-gép kapcsolat) altali bekildési mad.
A bérprogram Max verzidjaban elérhetd a funkcio.

A kordbbi 3 év (2 évig a minimalbér 100%-a, a 3. évben a minimalbér 50%-a 0sszegéig)
érvényesithetd kedvezmeény helyett az elsé évben a minimalbér 100%-aig, majd azt kdvetéen 6
honapig a minimalbér 50%-aig érvényesitheté a kedvezmeény.

Szocidlis hozzajarulasi ado esetén ezt a 2024. augusztus 1-jén vagy azt kovetden, kiva esetén
a 2025. januar 1-jén vagy azt kovetéen induld munkaviszonyokra kell alkalmazni. A korabban
létrejott munkaviszonyokra tovabbra is a 3 éves szabaly alkalmazando.

Béren kivlli juttatasnak minésul a 35 éven aluli munkavallald részére adott lakhatasi
tamogatas (bérleti dij, hiteltorlesztés). A tdmogatassal érintett ingatlan adata a jogviszonyban
az Egyéb juttatas tablazatban, illetve szamfejtésnél az egyéb juttatas rogzitésénél adhato
meg.

A lakhatasi tamogatasrol a targyévet kovetd januar 31-ig adatszolgaltatasi kotelezettség
terheli a munkaltatot.
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