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Forint-Soft Kft. Kettos konyvelés (WUJEGYKE)

1. Altalanos leiras

A program kettds konyvelés és vev6-szallito nyilvantartas vezetésére késziilt.

A vevb-szallité rész gépi szamlazasra is alkalmas, a program szamlazo6 része megfelel a
jogszabalyi el6irasoknak (pl. online szamla adatszolgaltatas). Belf6ldi és kiilfoldi szamlakat
egyarant lehet késziteni. A belfoldi devizas szamlakat a devizas dgon lehet kezelni.

1.1. Hardver- és szoftverfeltételek

Magyar nyelvli, magyar terileti bedllitasokkal rendelkez§ 32 vagy 64 bites Windows
(Windows 10 / Windows 8 / Windows 7 / Windows Vista / Windows XP).
Programjaink hasznalatahoz a Windows 10 operacids rendszert javasoljuk.

- Pentium/AMD 2 GHz processzor

- 512 MB RAM memodria

- 300 MB szabad tarterilet

- Operdcios rendszer: XP / Vista/7 /8 /10 (magyar nyelv(, 32 vagy 64 bites is)

- Internet elérés (frissitések letdltéséhez, online szdmla adatszolgdltatashoz)

- Tintasugaras vagy lézernyomtaté ajanlott, matrixnyomtatén a nyomtatas a grafikus
nyomtatas miatt lassu lehet.

- Képerny6 nagyitasa: 100%.

- Minimum 1024*768-as felbontasi monitor, de ajanlott az 1280*720 vagy nagyobb

felbontas.

1.2. A program telepitése, iizembe helyezése

A telepités részletes leirasa az 1. szamu mellékletben olvashaté.
A demo telepitése utan a weboldalunkra torténé bejelentkezés utan toltse le és telepitse a
program aktivalasat és a frissitését.

A program bizonyos funkciékhoz (pl. az online adatszolgdtatdshoz) segédprogramokat
hasznal, melyek az UTIL mappaban taldlhaték meg. Az UTIL mappanak ugyanazon a
meghajton kell lennie, amelyen a WUJEGYKE mappa is megtalalhato.

Ha a programot masik meghajtéra szeretnénk athelyezni, akkor az aldbbi mappakat kell
atmasolni:

- WUJEGYKE mappa,

- UTIL mappa.

Linux-megosztas esetén el6fordulhat, hogy a halézati meghajton 1évé UTIL mappaban 1évé
segédprogram nem tud internethez kapcsolodni. Ebben az esetben az alabbi linkrdl toltse le
és telepitse az UTIL konyvtarat a C: meghajtora.

https://www.forintsoft.hu/letoltes/UTIL.exe
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Forint-Soft Kft. Kettos konyvelés (WUJEGYKE)

1.3. Altalanos kezelési ismeretek

A meniik, nyomoégombok, adatbeviteli mezdk és egyéb képernyén megjelend elemek a
Windowsban megszokott mddon kezelheték. Torekedtiink arra, hogy a programban
lehet6ség szerint minden billentyiizetrél is vezérelhet6 legyen, ne csak egérrel. Az egyes
mentpontok illetve nyomégombok miikddtetheték ugy is, hogy az alahuzott karaktert az Alt
billentytivel tjik le (pl. Eelvitel - ALT F), illetve a képernySk tébbségén 6nmagaban az
alahdzott karaktert leiitve (pl. Eelvitel - F) is m(ikddjon.

Bl Fékanyvi szamlak 3
Gyorskeresés |
Szamla Megnevezes AFA Mérleg | Er kim. |-=]
1" IMMATERIALIS JAVAK [
111 ALAPITAS-ATSZERVEZES AKTIVALT ERTEKE Al
11 Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
1119 Alapitas-dtszervezés aklivalt ériéke écs.
112 KISERLETI FEJLESZTES AKTIVALT ERTEKE Al2
1121 Kisérleti fejlesziés aktivalt ertéke
1129 Kisérleti fejlesziés aktivalt értéke écs.
113 VAGYONI ERTEKU JOGOK Al3
1131 Bérleti, hasznalati jogok
1132 Koncesszids jog
1133 Markanév
1134 Licenc
1135 Szoftver felhaszndldi jog 46611 66 27
1139 Vagyoni értekil jogok écs.
114 SZELLEMI TERMEKEK Al4 .
Felvitel ‘ Modositas ‘ Kereses ‘ Torles ‘ Sorrend Lista ‘ Kilépés ‘

Az abra a Fékényvi szamlak térzsadatallomany kivalasztasa utan megjelend ablakot mutatja,
de mindegyik torzsadatallomany ablaka (a kdnyvelés és szamlanyilvantartas is) hasonlé. Az
eltarolt adatokat (rekordokat) egy tablazatban lathatjuk.

A tablazatban a kurzormozgaté billentylkkel tudunk mozogni. A képernyd alsé részén

lathatd6 nyomogombokkal lehet a kiilonb6z6 funkciokat elinditani, ezek billentylzetrdl

(Alt+alahizott betiinek megfelelé billentyl, pl. Alt F Alt M, Alt S) vagy egérrel

mukddtethet6k.

o Felvitel gomb: U] tétel felvitelére szolgal, egy lres adatbeviteli képerny6t kapunk. Az
egyes allomanyok adatbeviteli képernydi a leiras tovabbi részében szerepelnek.

0 Modositas gomb: egy mar eltarolt tétel modositasa. Konyvelési tétel, gépi szamla nem
modosithatd, ott ez a gomb meg sem jelenik

o Sorrend gomb: a tablazatban az adatok megjelenitési sorrendje allithaté be vele. Példaul
a vevék megjelenitheték kod szerint és név szerint is.

o Gyorskeresés mezé: betli vagy szam lelitésére a lelitott karakter megjelenik a Keresés
mezG6ben és a tablazatban a kurzor a mez6ben szerepld szovegre ugrik. Az 6sszefiigg a
bedllitott sorrenddel, pl. ha a vev6torzs névsorba van rendezve, akkor a "K" billenty(re az
elsé "K"-val kezd6d6 névre ugrik

Az adatbeviteli képerny6k leirdsa soran nem flizink magyarazatot azokhoz a mezékhoz,
amelyek kitoltése értelemszer( (pl. cég neve, adészama stb.).
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2. Vallalkozas torzsadata, beallitasok

2.1. Cég, év kivalasztasa

A program elsé inditasakor az 'Ugyfelek (F1)' gombbal be kell Iépni az tigyfélnyilvantartasba
(lasd Ugyfél térzsadatéallomany). Ide be kell vinni annak a cégnek (egycéges program) vagy
cégeknek (tobbcéges program) az adatait, akiknek a kényvelését végezziik. Fontos a cég
adatainal meggondoltan kivalasztani a kérdésekre a valaszt, mert pl., ha nem jeldlik be a
deviza, valuta lehet6séget, akkor nem nyilik ki az ablak, ami kezeli. A kdvetkez6 inditaskor az
ugyfél mezdében cég szamot kell beirni, vagy F1-gyel behivni az tigyfélnyilvantartast és onnan
kivalasztani.

Az egyes évek adatai kilon alkdnyvtarakban tarolodnak. Az év mezdben kell megadni, hogy
melyik évre torténik a konyvelés. A honap mezébe irt adatot felajanlja a konyvelési tétel
rogzitésekor. A napi datum mez6ben szerepld érték fog megjelenni a kilonb6zé listak

datumaként.
Bl Cég, év kivalasztasa £3
Ugyfél: 1991 Minta Kft.
Konyvelési év, ho: 2018 07
Napi datum: 2018.07.15
OK Ugyfelek (F1) ‘ Kilépés (Esc)
Ev nyitasa Létrehozds

Ha megadott ligyfélnek még a megadott évre

nincsen adatallomanya, akkor Gzenet jelenik e ) _ S
meg és lehetdséget ad a program az el E’g’:r-ezeﬂgzgi‘?‘”'”“ 2018. evi adatallomanya.
adatallomany létrehozasara. A létrehozés = '

utan atvehetlink torzsadatokat
(torzsadatallomanyok szamlak a I—I'

,, 11ie oo f s gen Mem
vevé-szallitd nyilvantartasbol stb.) |

ugyanannak a cégnek korabbi  évi
allomanyabdl vagy egy masik cégbdl is. (Lasd 'Atvétel méasik allomanybdl” menipont!)
A Kilépés gombra kattintva a mintadllomannyal kertil feltdltésre a torzsadatok allomanya.
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Forint-Soft Kft. Kettos konyvelés (WUJEGYKE)

2.2. Ugyfél torzsadatallomany

Négy ablak kitoltésével lehet Uj tgyfelet felvinni, mdédositani. A cégekrél lista készithetd.
Ugyfél torlése az iigyfél 6sszes alkdnyvtaranak a torlését jelenti, azaz torlédik minden
lekonyvelt év. Magyarazat a kitoltend6 mez6khoz:

o Cég szama: 001-t61 999-ig terjedé lehet a tobbcéges programban, az egycégesben mindig
001.

o Cég neve, cim, levelezési cim: a cimet a megfelel6 bontasban kell megadni. Kozteriilet
jellege a lenyil6 fiil segitségével is valaszthatd. Itt csak olyan fogadhaté el, amelyet a
bevallasok is elfogadnak.

0 Belépésre jogosult: ide kell beirni annak a nevét, aki a cég konyvelésébe jogosult belépni,
lasd K6z6s adatallomanyok — Belépésre jogosultak adatai.

o Alakulds, megszinés ddtuma: a mérleg, eredménykimutatds és az afa-bevallds
készitésénél figyelembe veszi. Pl. a cég 2018.08.15-én alakult, akkor az afa-bevallas
id6szaka 2018.08.15-2018.09.30. lesz.

0 Felszamolas: ha a cég felszamolas, végelszamolas alatt all, akkor a konyvelési éve két
naptari évre vonatkozik. Ha itt jeloljik ezt, akkor a targyévtdl eltérd évre is lehet konyvelni.

o Addfizetés mddja: 1 — TAO, 2 - SZJA, 3 — EVA, 4 — KATA, 5 - KIVA.

0 AFA elszdmolds mddja: lehet normal, pénzforgalmi &fa, bolti kisker (megsziint) vagy

afa-mentes. Utobbi esetben a konyvelési tételeknél az afa-részt tresen hagyja. Evasnal is
afamentest jeldljiink!
Az AFA elszdmolas mddja mez6 utani ddtummezdében P-pénzforgalmi afa jeldlése esetén
megadhatd, hogy a cég mikor Iépett be a pénzforgalmi elszamolasba, illetve N-normal
jelolése esetén, hogy mikor lépett ki a pénzforgalmi elszamolasbdl, ha korabban
pénzforgalmi afas volt. A datumot a program figyelembe veszi a pénzforgalmi
elszamolasu szamlak kezelésénél.

o AFA-bevallés: bevallas gyakorisaga jeldlhet6. Amennyiben évkdzben a gyakorisag valtozik,
akkor ezt mddositani kell.

0 Bankszamldk: 6t bankszamla adata adhaté6 meg. Szamlazaskor, bevallas készitésekor
hasznalja a program. Tobb bankszamla megadasa esetén, szamlazaskor kivalaszthato,
hogy melyik keriiljon a szamlara.

A behajtasi koltségatalany szamitasa miatt célszer( egy olyan sort is felvinni ide, ahol az
azonositonal az MNB jeldlés szerepel, a tobbi oszlop tresen hagyhaté.

o Nonprofit cég: csak a nonprofit modul megvasarlasa esetén hasznalhaté. Ha a civil
szervezet a 479/2016. Korm. rendelet 1. és 2. szamu melléklete alapjan késziti a
mérlegét, eredménykimutatdsat, akkor kell jeldlni. Jelolése esetén a mérlegnél,
eredménykimutatasnal csak az NP (nonprofit) valaszthaté.

o Eltéré bank az EU beszerzéseknél a szamviteli és afa tv. szerint. Amennyiben a szamviteli
torvény alapjan a szamviteli politikdban meghatarozott és az afatérvény szerinti arfolyam
eltér, akkor annak kezeléséhez ezt a mezét jeldlni kell. (Pl. szamviteli torvény szerint
MNB-arfolyam, afatorvény szerint hitelintézet eladasi arfolyama, mert nem tortént
bejelentés az MNB-arfolyam valasztasarol. Lasd afatorvény 80. §-a!)

o Masodik (6,7) f6kényvi szam: a mezét kitoltve, a konyveléskor megadhaté egy masodik
fékonyvi szamla. Ennek ellenszamlaja automatikusan az a szamla lesz, amit a
Torzsadatok — Allandéknal kdltségnem-atvezetési szamlaként megadtunk (pl. 59, nem
0sszesité szamla).

o Gyljték hasznalata: ha ezt bejeldljik, akkor a konyveléskor a fékonyvi szamlan kiviil
megadhatunk egy gydijtét. Pl. boltonként, telephelyenként stb. kivanjuk a bevételeket,
koltségeket gy(jteni, de nem akarjuk a f6konyvi szamlakat eszerint megbontani. Gy(jté a
Torzsadatok - Gydjték menipontban vihetd fel, a gydjtékre konyvelt 6sszegek a
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Forint-Soft Kft. Kettos konyvelés (WUJEGYKE)

Kimutatasok 1 - Gydujték listdja menipontban kérheték le. Analitika vezetésére is
felhasznalhato. (pl. elélegek, akkor igy adjuk meg a szamlaszamot).

o0 F6konyvi szamlak melyekhez kotelez6 a gydjté: a fékonyvi szamlaszam tartomany
adhatunk meg, pl. 50000-599999, akkor az 6sszes 5-6s szamlara konyvelt 6sszeghez
kotelez6 gydjté6t megadni. A f6konyvi szamlaknal egyenként is megadhatd, mely
szamlakhoz kotelezd. Konyveléskor azoknal a szamlaszamoknal, amelyeknél beallitottuk,
hogy kotelezd a gylijté, addig nem enged tovabb a program, amig a gyUjté mezét ki nem
toltjik.

o Eredménykimutatds mddja: Osszkoltség A vagy B, forgalmi koltség A vagy B, NP
(479/2016. Korm. rend. 2. sz. melléklete)

o Mérleg: A vagy B valtozat, NP (479/2016. Korm. rend. 1. sz. melléklete)

0 Bevalldst addtandcsadd ellenjegyzi: ha a bevallast addtanacsado ellenjegyzi, akkor itt
rogzithet6k az adatok (név, adéazonosito, bizonyitvany szama), melyek a bevallasokra is
rakerulnek.

o Egyéni vallalkozoi nyilvantartasi szam: egyéni vallalkozé esetén kitdltend6. Nem az egyéni
vallalkozdi igazolvany szamat kell beirni!

0 PTGSZLAH adatszolgaltatas: ha a cég PTGSZLAH adatszolgaltatasra kotelezett, akkor itt
jelolhetd. A kimend szdmlak rogzitésekor megadhaté a pénzatvételi hely. Az
adatszolgaltatasba a fizetési modtél fliggetlenidl, minden olyan tevékenységrél
kibocsatott szamla be kell keriiljon, amely pénztargép-hasznalatra kotelezett, igy az
atutaldsos is. Amennyiben On mégsem szeretné az atutaldsos szamlakat szerepeltetni az
adatszolgaltatasban, akkor jeldlhet6 a Csak kp mez6.

o Aldirasra jogosult tisztségvisel6, beszamolét megkildb, konyvvizsgdld adatai: az
elektronikus beszamolohoz készitendd nyomtatvanyhoz haszndlja a program. Ennek
kitoltése csak akkor sziikséges, ha az OBR-fajlt ebbdl a programbdl készitik, vagy ha a
Kiegészité melléklet programunkat hasznaljak, mely atveszi az adatot.

A konyvelt tételekrdl évenként havi bontasban lista kérhet6 le minden cégre vagy egy
kivalasztott cégre.
A tételek szamat részletezni lehet naplékénti bontasban is.

B[ Statisztika a lekanyelt tételekrsl [l

Melyik évre: |po1a

[ Részletezés naplanként

{* Csaka 991 cégre
(" Mindegyik céqgre

Listazas | Mégsem

A cégtorzsben rogzitett cégeknek megvaltoztathatd a sorszama. Az Uj sorszam
megadéséhoz &lljunk ré az adott cég nevére, majd kattintsunk az Atsorszémozés gombra. A
megjelend ablakban adjuk meg az Uj kddszamot.

Csak olyan kod adhaté meg, amely még nem hasznalt!
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A program inditasa utan megadhaté a konyvelni kivant cég kddja, mely kétféleképpen
torténhet.

1. K&d beirdsaval (ha ismerijiik).

2. F1 gomb megnyomasa utan az tigyféltorzsbdl torténd kivalasztassal.
A konyvelés évenként elkiiloniil, igy a belépéskor meg kell adni a konyvelési évet.
A hénap megadasa gyorsitja a konyvelést, mert a program a kitéltendé datum mezéknél
felajanlja a hénapot is.
Napi datum: a listakon megjelené datum. Ha korabbi datummal szeretnénk listat nyomtatni,
akkor ide irhat6 be ez.

18] Cég, év kivilasztasa 3

Ugyfél: {991 | Minta Kit.
Konyelésiévhé:  [2018 [07
Napi datum: bo18.07.24

oK | Ugyfelek (F1) ‘ Kilépés (Esc)

2.3. Kozos adatallomanyok

Az inditds utan a fels6 meniisorbdl érheték el az aldbbi k6zos (minden cégre vonatkozd)
adatallomanyok.

2.3.1. Jegybanki alapkamat

A jegybanki alapkamat valtozasai rogzithet6k itt. Az afa-onellenérzésnél az onellenérzési
potlék szamitasahoz, ill. a késedelmi potlék (vevok) szamitasanal haszndlja a program.

2.3.2. Deviza arfolyamok

Ha ezt az allomanyt minden napra MNB-arfolyammal feltoltjiik, innen minden cég részére
kezelhet6.

Az egyes devizak arfolyamanak alakuldsa vihetd itt fel. Meg kell adni a bank azonositojat
(max. 5 karakter, pl. MNB), a deviza 3 karakteres azonositéjat (pl. EUR), a datumot és az
arfolyamot. A program az allomanyt a kilféldi szamlanyilvantartasnal haszndlja. Nem
kotelezd feltolteni, az arfolyam a szamlak rogzitésekor is megadhatd.

A programban lehet6ség van, hogy megadott id6szakra és pénznemekre az MNB
arfolyamokat automatikusan régzitsiik. Egyszerre max. 3 pénznem tolthetd le.

A funkci6 inditasahoz kattintson az MNB letéltés gombra, majd a tdblazatban adja meg a
kovetkez6 adatokat:

- Id6szak: kezd§ és zard datuma.
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- Devizanemek: egyszerre max. 3-féle pénznem tolthet6 le. A mezékbe az MNB altal is
hasznalt roviditések hasznalhaték (pl. EUR — eurd, USD - amerikai dolldr, CHF - svajci
frank).

- MNB kddja az arfolyam allomanyban: az arfolyam tablazat Bank mezdjében szerepl6 adat.
Az adatok megadasa utdn az Inditas gombra kattintva indul a letdltés. Amennyiben a
megadott kddra mar van arfolyam rogzitve, a program rakérdez ennek feliilirasara.

-

1901

3

ldészak: |2018.07.01 - [2018.07. 31.

Devizanemek: |EUR |USD |

MMB kddja az arfolyam allomanyban: |MMNE

Inditas Kilépés |

A funkcié hasznalatahoz m(ikddé internetkapcsolat sziikséges.

2.3.3. Bedllitasok az 6sszes cégre

- Egyenleg kijelzés kdnyvelési tétel utan: bank konyvelésekor elengedhetetlen, hiszen a bank
egyenleget minden kivonatnal célszer( ellenérizni.

- Kotelezé atlépés a vevd-szallito nyilvantartas és a kényvelés kézott: belsd ellenbrzést
szolgal, hibalehetéséget gatol meg, ezért javasoljuk ennek hasznalatat.

- Atvéltds 800 x 600-as felbontésra: képernyé felbontasat modositja 800x600 felbontasra. Az
Asztalon taldlhaté parancsikonon elrendezését is maddositja, igy csak indokolt esetben
hasznaljuk.

- Adatbeviteli képernyék nagyitasa: 1 és 2 kozotti érték adhaté meg. Az optimalis beallitas
fligg a monitor méretétdl. A funkcidé az adatbeviteli mez6k jobb lathatésagat szolgalja.

- Frissités ellenérzés: A funkcié hasznalatdhoz internetkapcsolat sziikséges. A program
leellendrzi, hogy van-e frissebb verzidja a programnak. Amennyiben igen, akkor ezt kijelzi. Ha
van frissebb verzio, akkor zarja be a programot, majd weblapunkrdl toltse le a frissitést.

- Képernyds lista nagyitas: Beallithato, hogy a képernyére lekért listak hogyan jelenjenek meg.
100% A képernydre lekért lista nyomtathato, illetve tetszéleges (Word, Excel, PDF, html
stb.) formatumba menthet6, a szévegben keresni lehet.

A lista nagyitdsa tetszélegesen (10% és 1.000% kozott) allithaté.

Bedllithatd, hogy a képerny6n (1x1 és 4x2 kozott) hany oldal legyen lathaté.
Alapértelmezetten 100%-0s nagyitasban jelenik meg.

Szélesség | Megegyezik az el6z6 pontban leirtakkal, csak a lista alapértelmezetten ugy
jelenik meg, hogy a kimutatas teljes szélességében lathatd.

Magassag | Megegyezik az el6z6 pontokban leirtakkal, csak a lista alapértelmezetten ugy
jelenik meg, hogy a kimutatds egy oldala (a teteje és az alja is) latszik.

Foxpro A lista gyorsabban késziil el, mint az el6z6 harom lehetéség esetén. A
képernydre lekért lista nagyitdsa max. 100% lehet, illetve nyomtatora kildhet6.

- Szamlara példanyszam: a jogszabalyi el6irdsok szerint a szamlan nem kotelezé feltiintetni
annak példanyszamat, ezért a javasolt beallitas a “Nem”.
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- Kimutatasok alapértelmezett datuma: a listak lekérdezésénél szabadon valaszthatd, hogy
az a bizonylat (kibocséatas), a teljesités (afa szerinti) vagy a szamviteli teljesités datuma
szerint késziiljon el. Ezzel a beallitdssal megadhatd, hogy alapértelmezetten melyiket ajanlja
fel a program.

- Eléleg kényvelés 1 vagy 2 tételben: bedllithatd, hogy az elélegbeszamitasos végszamla
rogzitése esetén a konyvelés egy (arbevétel/koltség ill. beszamitott eléleg negativ
Osszeggel) vagy két kiilon tételben (1. arbevétel/koltség, 2. beszadmitott eléleg pozitiv
0sszeggel) torténjen. Javasoljuk az egy tételben térténé konyvelést. (A 65-M lapokon az
adatszolgaltatds csak akkor lesz megfeleld, ha egy tételben végezziik el a kdnyvelést.)

8] (=]
Egyenleg kijelzés a konyvelési tétel utan Igen -
Kotelezd atlepés vevi-szall -= kdnyvelés Igen -
Atkapcsolas 800x600-as felbontdsra Nem -
Adatbeviteli képermydk nagyitasa 1,30 =
Frissités ellendrzes lgen -
Keépernyods lista nagyitas Szélesség -
Szamlara példanyszam Nem -
Kimutatasok alapértelmezett datuma Bizonylat -
Eldleg konyvelés 1 vagy 2 tételben 1 -

Eltarol Megsem

A bedllitasok modositasa az Eltarol gombra kattintva lép érvénybe.

2.3.4. Belépésre jogosultak adatai

Ha a programot tobben hasznaljak, akkor ennek az allomanynak a feltoltésével lehet
szabalyozni, hogy ki melyik cég adataiba Iéphet be és ott milyen mdveletek elvégzésére
jogosult.

Meg kell adni a felhaszndldk nevét, belépési jelszavukat és jogosultsagi szintjiket.

1-es jogosultsdgi szint. csak azokba a cégekbe Iéphet be, amelyeknél az Uligyféltorzs
Belépésre jogosult mezbjében a nevik szerepel, a kodzds adatallomanyokat nem
modosithatjak, nem tdlthetik vissza a mentést.

2-es jogosultsagi szint.: minden cégbe beléphetnek és ott barmilyen miiveletet végezhetnek,
modosithatjak a belépésre jogosultak adatait.

Ha legalabb egy felhaszndald szerepel az allomanyban, akkor a program inditasakor egy
bejelentkezés képernyé jelenik meg és csak helyes névvel, ill. jelszdval lehet belépni a
programba. Ha az allomany nincs feltoltve, akkor barki elindithatja a programot, és barmilyen
muveletet elvégezhet.
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A program tarolja, hogy az egyes felhasznalok mikor és melyik adatallomanyba Iéptek be.

2.3.5. Termékdijak

Kornyezetvédelmi termékdijjal terhelt termékek adatai viheték fel (KT-kéd, megnevezés,
egység, termékdij 0sszege). Szamlazaskor a termékdij adatainak megaddsanal hasznalja ezt
a torzsadatallomanyt a program.

2.3.6. Adatallomany javitas

Ha a program hasznalata soran olyan hibaiizenet jelenik meg, amely az adatallomany vagy
indexallomany hibajara, sériilésére utal, akkor kell lefuttatni. Az ligyfél sorszamat és évét kell
megadni, majd az Inditas gombra kattintani.

Haszndlata el6tt célszerl az Egyéb funkcidk — Adatallomany indexelése meniipontot futtatni
€s mentést készitenil!
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3. Program meniiszerkezete
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Tagi kolcson Boriték
atlaga nyomtatas
1.5millios |5 4atok banki
készpénz-
rendszernek
forgalom
Valuta- PTGSZLAH
pénztar lista import fajl
Deviza- SZAMLAZO
szamla lista import fajl
Fékonyvi Adoha”tos,ag|
o ellenérzési
szamlak
TR adatszol-
atértékelése ez
galtatas
Gydijték Szamlak
listaja lekérdezése...
Paraméte-

rezhetd listak

‘29 import fajl

‘HIPA import
fajl

Elektronikus
beszdamold
(OBR) import
fajl készités

Audit XML
import

Nonprofit
PK142

Kisad6zé
lista, ‘K102
adatszol-
galtatas
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4. Torzsadatok kezelése

4.1. F6konyvi szamlak

A konyvelés soran hasznalt fékonyvi szamlak adatait tartalmazza. A f6konyvi szamlak két

formaban listazhatdk: az egyik fajta listan csak a szamlak szama és megnevezése szerepel,

a masik, részletes lista a szamla afa, mérleg, eredménykimutatas kapcsolatat is tartalmazza.

Magyarazat a kitoltendé mez6khoz:

o Szamlaszam: legfeljebb 8 jegyl( lehet.

o Szamla megnevezése: megadhaté a magyaron kiviil még két nyelven, a f6konyvi kivonat
nyomtatasakor valaszthato a nyelv.

o Szamla jellege:

1 - konyvelhetd szamla esetén,

2 - 0sszesit6 szamla esetén (decimdlisan felépitett).

Pl. 1111; 1112 konyvelhet6 szamlak, 111 6sszesit6 szamla.

(A konnyebb attekinthet6ség érdekében a mintadllomanyunkban az Osszesité jellegl
szamlak megnevezését nagy betlivel irtuk.)

o Onellenérzési szamla: ha a mez6 be van jelolve, akkor a szamlara konyvelt 6sszeg a
mérlegen, ill. az eredménykimutatason az el6z8 évek modositasai oszlopban jelenik meg.

0 Kapcsolddé afa: ha a fékonyvi szamlara afa-alap kertil, akkor be kell jeldIni.

- Afa fékényvi szémla széma: itt kell megadni annak a fé6kdnyvi szamlanak a szamat,
amire az afa 6sszege keril, a konyveléskor ezt felajanlja.

- Afa-gylijté: kdnyveléskor az itt megadott &fa-gy(ijtét ajanlja fel.

- Afa-kulcs: konyveléskor az itt megadott &fa-kulccsal szamitja ki az afa-alapot és
kovetkezé tételnek az afat. Ha lresen marad, akkor a konyveléskor adhaté meg az
afa-kulcs.

o Devizas: ha a f6konyvi szamlat devizaban, valutaban vezetjik, akkor kell jellni. A jelolés
alapjan a konyveléskor megadhat6 a devizanem, devizadsszeg és arfolyam. A devizas
szamlak év végi atértékelésénél ezt a jelolést figyelembe veszi a program.

Devizas jelolés esetén megadhatd a jellemzé devizanem, melyet a program felajanl, az
adott f6konyvi szamlaszamra valé konyvelés esetén.

A devizas vevo és devizas szallito fékonyvi szamlaknal nem célszerdi jeldlni, hiszen a vevd
és szdllitd devizadsszeget az analitikdban (szdmlanként, vevénként/szallitoként)
mutatjuk ki.

0 Kotelez6 gydijté (gyljték haszndlata esetén): ha be van jel6lve, akkor a szamldhoz a
konyvelés soran kotelez6 gydjtét megadni, az alatta levé mezében megadhaté egy gytijto,
amit felajanl.

o Eredménykimutatdas és mérleg sorok: itt adhatd meg, hogy a mérleg, ill. az

eredménykimutatas melyik soraba keriljon a szamlara konyvelt 6sszeg; utana meg kell
adni, hogy tartozik vagy kovetel egyenleg esetén keriljon be pozitiv eldjellel.
Pl. értékcsokkenés szamlaknal T-t kell megadni, mert a szamla kovetel egyenlegl és igy
negativ 8sszeg keriil a mérlegbe. Osszesité szamléakhoz is meg lehet adni ezt, igy nem
kell minden egyes alszamlat paraméterezni, de akkor csak ez paraméterezhetd, az
alszamlakat nem szabad. Egy fékonyvi szamlahoz két mérlegsor adhaté meg, ezt
kovetelés, kotelezettség szamlaknal célszer(i hasznalni (pl. kovetelés szamla egyenlege
negativ, akkor a mérlegbe a kotelezettségek kdzé kertil).

0 5 Ftra kerekités: Ft-os pénztar esetén sziikséges jeldlni, igy a program az adott fékonyvi
szamlaszamhoz beirt 6sszeget automatikusan O-ra vagy 5-re kerekiti.
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o Atvezetési szamla: 5. szémlaosztalyndl hasznaljuk a zard atvezetési tételek
konyveléséhez.

o Evkézi nyité (T / K). Az ide beirt értéket a fékdnyvi szamla egyenlegénél figyelembe veszi,
megjelenik a listakon. Nyito tételek automatikus létrehozasakor az ide beirt értékek
torlédnek!

4.2. Gyiijtdk

Ha az tgyféltorzsben bejeldljiik, hogy gytjtéket kivanunk hasznalni (Iasd Ugyféltorzs), akkor
azokat ebben a meniipontban vihetjik fel. Az adatallomanyrdl lista készithet6.
Magyarazat a kitoltendé mez6khoz:
o Gydjté szama: legfeljebb 8 karakter.
o Gyljté megnevezése: megadhatdé a magyaron kivil még két nyelven, a gytjtére konyvelt
0sszegek listajanak nyomtatasakor valaszthato a nyelv.
o Jelleg:
1 — gydjt6, amire kdzvetleniil lehet kdnyvelni,
2 — Osszesitod gy(jté.
Az Osszesités a fékonyvi szamok logikdja szerint késziil, pl. az 111, 112, 113 gy(jték
osszesitéjea 11.

4.3. Konyvelési naplok

A konyvelési naplok adatai rogzithet6k itt. Kitoltésiik gyorsitja a munkat és hibalehetdséget

gatol.

Magyarazat a kitoltendé mezékhoz:

o Naplé azonositdja: egy karakter. Nemcsak szamjegy, hanem betii is lehet, igy elegendd
naplo all rendelkezésre.

0 Kapcsolodd fékonyvi szamla: ha kitoltjik, akkor a konyveléskor elsd tétel fékonyvi
szamlanak felajanlja. Konyvelési oldal (T / K) is megadhaté azoknal a napléknal,
amelyeknél jellemzéen egy oldalra torténik a konyvelés. (Pl. K3841, ha altalaban terhelés
torténik a bankon.)

o Atlépés a vevé-szallité nyilvéntartdsba: A szamlaszamokat vesszével elvalasztva kell
felsorolni. Ha a kdnyvelés soran a 2. szamla a felsoroltak valamelyike, akkor a konyvelési
tétel eltarolasa utan a program atlép a vevé-szallitd nyilvantartasa. Jellemz6en a banki
tételek konyvelésekor van sziikség arra, hogy szamla kiegyenlités konyvelése utan
atlépjink a szamlanyilvantartasba és ott a szamla pénziigyi teljesités részt kitoltsik,
tehat ide a vevs- ill. széllitoszamldkat célszer(i felsorolni. Osszesit6 szamla is
megadhaté (Pl. 4541, 4542, 4543 helyett 454 Szallito.)

Mapld azonositoja: 2

Megnevezés: Bank
Kepcsslda oot ]| [ags ]

Atlépés a vevi-szallitd nyilvantartasba, ha az ellenszamla az alabbi
{ tobb is felsorolhato vesszovel elvalasztva)

31 454
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4.4. Vevok

A szamlazasndl, ill. a kimen6 szamla nyilvantartasban szerepld vevok torzsadatait lehet az
adatbeviteli képernyd kitoltésével eltarolni.

o Vevé kéd: Otjegyd szam 00001-t61 99999-ig. Ha kiils6 programbdl  (pl.
szamlazoprogrambol) vesziink at adatokat, akkor fontos, hogy a két programban a vevé
kodja azonos legyen.

o Vevé tipusa: az online adatszolgaltatashoz hasznalja a program. Tipusok: 1 -
maganszemély, 2 - belfoldi addalany, 3 - EU addalany, 4 - harmadik orszagbeli addalany, 5 -
adészammal nem rendelkezé nem maganszemély, 6 - OSS/I0SS szerinti vevé.
6-0s kod esetén a kibocsatott szamla kilféldi afat tartalmaz, ezért nem keriil be a NAV
Online szamla adatszolgaltatasba.

o Név, cim: kimutatasokon, szamlakon szerepel a beirt adat. A cimet az addéhatdsagi
ellenérzési adatszolgéltatas miatt bontva kell régziteni. Amennyiben On nem kotelezett
az adatszolgaltatasra, akkor a kozteriilet neve mezdbe is beirhatja az utca, hazszam,
emelet stb. adatokat is.

0 FOkényvi szam: szamlanyilvantartasbol atlépve a beallitott fékonyvi szamlaszamra
konyveli a vevBkovetelést. Hasznalata csak akkor sziikséges, ha vevénként kiilon fékonyvi
szamlaszamra konyveliink. Ha tresen hagyjuk, akkor a vevé naplénal megadott fékonyvi
szdmlaszdmot ajanlja fel a program (lasd Kényvelési naplok).

o 2. f6konyvi szam: a vev6hoz tartozo jellemzé arbevétel f6konyvi szamlaszamat célszer(
ide beirni. A konyvelési tételbe analitikabol torténé atlépéskor, illetve konyvelési tétel
rogzitésekor a program az arbevétel f6konyvi szamlaszamot is kitolti.

0 Bankszamlaszam: a program a bankszamlaszamban szerepld ellenérz6szam
segitségével megallapitja, hogy a begépelt adat helyes-e. A bankszamlahoz rogzithet6 a
szamlavezet6 neve, SWIFT-kdd, bankszamlaszam, jelolhetd, ha a szamlaszam kdlfoldi.

0 Adodszam, EU-adészam, 3. orszagbeli adészam: a program az addszamban szerepld
ellen6rz6szam segitségével megallapitja, hogy a begépelt adat helyes-e. Az EU-adészam
kitoltése kotelez6, amennyiben Kozosségen belili értékesitést, szolgaltatasnyujtast
szamlazunk vagy analitikaban régzitiink EU-s kimené vagy bejové szamlat.

Addészam Shift + F1 NAV Online Szamla
adatbazis
Addészam Shift + F2 Cégjelz6
EU-addoszam F1

VIES rendszer

o Telefonszam, fax, e-mail, jovedéki engedély.

0 Késedelmi kamat: Ha késedelmi kamatot szeretnénk szamitani, a vevd torzsadatban
célszer( beallitani, igy a szamlak felvitelekor automatikusan kitéltésre kertil a késedelmi
potlék adatai.

o Példa kitoltésre:

Szamitasi méd Késedelmi kamat | Jegybanki alapkamat
Fix (15%-0s) 15 ures
Jegybanki alapkamat kétszerese 200 1
Jegybanki alapkamat + megadott % (pl. +8%) 8 2
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Ptk. szerinti (félév elsé napjan érvényes

jegybanki alapkamat+8%)

A késedelmi kamat jelélése alapjan az adott szamlahoz rogzitésre keriil ez az adat. A

program csak olyan szamldk utan tud késedelmi kamatot szamitani, amelyeknél az

analitikdban ez jelolve van. (Nem elég, ha utdlag a vevé torzsadataba ezt beirjuk, mert a

szamlakhoz ez alapjan nem keriil rogzitésre a késedelmi kamat.)

Uj vevé rogzitése esetén automatikusan a 3 — Ptk. szerinti szamitas keriil jeldlésre.

0 Fizetési hatarid6: szamla rogzitése soran az itt megadott fizetési hataridét ajanlja fel.
Megadhaté munkanapban vagy naptari napban. Ha nincs kitoltve, akkor 8 munkanap.

o Jellemzé fizetési maod: az itt megadott fizetési modot ajanlja fel a szamlak rogzitésekor a

vevOnek. Ha lGiresen marad, akkor atutaléast.

oy 00014 | "2 |M|nta Vevd Kft.

Addszam [ |11111111—2—[}3 | - - EUadészém|HU11111111

Cim |65[][} Baja Roosevelt tér 1. Médositas
g‘z}ak;“!ﬂ'“ | EX Orszag |
Szémlavezetﬁ| Swift kod |
Bank

sggmla L |
Késedelmi
kamat % |

s || ] Fa |
] engeaely |

ures 3

|3 - Ptk szerint (f¢ ~| Telefon |

Jellemzd A .
fizetési mod |2—atutalas

E-mail cim |

4.5. Szallitok

A vevokhoz teljesen hasonl6 adatbeviteli képernydn lehet a bejové szamla nyilvantartasban
szerepl6 szallitok adatait rogziteni.
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Szall kad 12345 | Szallité neve |Minta Szallité Zrt.

Adoszam [ |11111111—2—[}3 ‘ -- EUadészém|

Cim |65[][} Baja Roosevelt tér 1. Médositas

ggak&nvw | | 5111 Kata r Pénzforgalmi r

Szémlavezetﬁ| Swift kod |
Bank
szamla
Javedéki

e | Telefon

Fizetési

hataids | 8 ‘naptéri nap j Fax ||

Jellemza —
Hoetes mod |2 - dtutalas -] E-mail cim |

|—|__

o 2. f6konyvi szam: a szallitéhoz tartozo jellemz6 koltség fékonyvi szamlaszamot célszerd
ide beirni. A konyvelési tételbe analitikabol torténé atlépéskor, illetve konyvelési tétel
rogzitésekor a program a koltség fékonyvi szamlaszamot is automatikusan kitolti.

0 Adodszam: Ha a partner evas, akkor célszer(i a szallitdé torzsadataban az adészamot is
eltarolni, mert analitikabol a konyvelésbe atlépve az evastdl valo beszerzés jelolést a
program automatikusan kitolti. Az adészam mezdénél a vevéknél leirt médon ellenérizhet6
a partner adata.

o Nincs adészam: az adészam mez6 el6tt jelolhetd, ha a szallitonak nincs adészama.
Jeldlés esetén az adott szallitonak nem késziil 65-M lap az afa-bevallason.

0 Kata: Ha a szallité kisad6zé vallalkozas (,katds”), akkor a szallité torzsadatban célszeri
ezt jelolni. Ez alapjan a szallitd analitikaban automatikusan kitoltjik a szamlanal a
jelolést. A program az adatokat az 1 millio Ft feletti Osszegrél készitendd
adatszolgaltatashoz hasznalja.

o Pénzforgalmi afa: Ha a szallité pénzforgalmi afas, akkor a szallité térzsadataban célszer(
jelolni. Ez alapjan a szallitoé analitikaban automatikusan kitéltjik a jelolést a szamlanal.
(Az &fa akkor kertil levonasra, amikor a pénziigyi rendezés megtorténik.)

0 Mezbgazdasdgi éstermel6: Ha a szallité mezégazdasagi 6stermeld, akkor az adatai a 2.
képernyén adhaté meg (addazonosité jel, 6stermel6i igazolvany szama, csaladi gazdaséag
azonositoja, regisztraciéos szam, neme, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és id6).
Ezek az adatok a bérprogramba atadhatok (Iasd Egyéb funkciok — Ostermelék adatai a
bérprogramnak).

4.6. Termékek

A szamlazott termékek, szolgaltatasok adatait lehet az adatbeviteli képernyén bevinni.

0 Azonosité: a termék azonositdja a szamlan szereplé azonositéja (pl. VTSZ, SZJ-szam,
TESZOR). Ha nincs ra sziikség, akkor ide barmilyen irasjel (pl. pont, ktéjel) is irhaté.

o Afa-kulcs: az AFA kulcsok meniipontban szereplé afa-kulcs.

0 Meértékegység

o Egységar. nem kotelez6 kitdlteni, a szamla készitésekor a szamla egységar oszlopaba is
beirhato.
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Szamlazaskor a termék torzsadata alapjan a mezéket a program kitdlti, de ezek szamlazas
kdzben is atirhatok.

4.7. Afa-kulcsok

A szamlakon, ill. a konyvelési tételekben szerepl6 afa-kulcsok rogzitésére szolgald képernyd.
A jelenleg hatalyos afatorvény szerinti kulcsokkal fel van toltve. Esetleges afa-kulcs valtozas
esetén kell csak moédositani ezt az allomanyt.

A Kéd és az AFA mértéke mezdk nem mindig egyeznek meg, létezett kordbban még 12%-os
afa-kulcs és ma is van 12%-os mez8gazdasagi kompenzaciés felar. Ha a szamlan olyan
afa-kulcsot rogzitiink, amelynek érvényességi ideje lejart, akkor figyelmeztetd lzenetet
kapunk. Tetszélegesen bévitheték 0, 5, 20, AK, ME 7% 12%, ME, TE (telefon AFA). Az
érvényesseégi ido kitdltése nem kotelezé.

Az afa-kulcshoz megadhaté a jellemzé afa-gydijt6, ezt konyveléskor felajanlja.

Kad 27
- o e Ervényesség
Megnevezés | 27%-os dfa kezdete 2011.01.01
AFA 27 Ervenyesseg
mértéke vege
Jellemzd AFA gyiijtd

- felszamitott AFA-hoz |07
- levonhatd AFA-hoz 66

Ha az afa mértéke 0%, akkor megadhat6 az afamentesség okanak kddja. Afamentes (pl.
AAM-alanyi adémentes, TAM-targyi adémentes) szamldzaskor ennek megadésa kotelezd,
mivel az online adatszolgaltatas soran ko6zolni kell az afamentesség okat.

4.8. Afa-gyiijtok a bevallashoz

A konyvelt 6sszegekhez egy itt megadott afa-gytijté rendelhetd. Az afa-bevallas készitésekor
megadhatd, hogy mely afa-gyjték tartalma keriljon az adott bevallas sorba. Pl. a 07-es
gylijt6é a bevallds 07. soraba. A program az adott évre érvényes afa-bevallasnak megfeleléen
feltoltott dllomdnyt tartalmaz (+ jelleg).

Az afa-gytjték lista tetszélegesen bdvithetd, igy megoldhaté az, hogy egy altalunk felvitt
egyedi gyljtékédot egy vagy tobb &fa-sorba beiranyithassunk (ldsd Afa-bevallds -
Osszefiiggések megadédsa). Az é&fa-bevallds soraihoz rendelt gydjté6k paraméterezése
modosithatd. Az egyedi gytjtékodok felvitelekor figyeljink arra, hogy a kéd kiiléniljon el az
adatdllomanyban mar meglévé, az afa-bevallas sorainak megfelelé kédoktdl (elsé karaktere
ne legyen szam, ne legyen C betU).

Az év elején megvdasadrolhatd programmaddositas megvizsgdlja, hogy az afa-gyjték (bevallas
sorok) melyik évnek felelnek meg. Ha ugy talalja, hogy ezek az eléz6 évi bevallds sorai, akkor
felajanlja az afa-gydjték konvertalasat az uj évre.
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Q Az adatallomanyban az afa bevallas sorok (afa gyujték)
konvertalasa a 2{}" évi afa bevallas valtozas miatt

Konvertalas késdbb

Konvertdlas most

Késdbb sem

Valasztasi lehet6ségek:

- Konvertadlas késébb: A konvertaldas nem torténik meg, de a legkdzelebbi belépéskor ismét
felajanlja ennek lehet6ségét a program.

- Konvertalds most: A konvertalas megtorténik. (Javasolt!)

- Kés6bb sem: A konvertalas nem torténik meg, és késébb sem ajanlja fel a program ezt a
lehet6séget. (Akkor lehet indokolt ennek haszndlata, ha mar a fékonyvi szamléak torzsadatait,
a konyvelési tételeket a konvertalast megel6z6en kézzel médositottuk.)

A maér konyvelt tételek konvertdldsa is megtorténik. Uj év nyitdsakor — mivel a targyévi
nyomtatvany még nem ismert - folytathaté az el6zd évi afa-gyljtékkel a konyvelés. Az
afa-bevallas megjelenésekor elkészitjik programmddositasunkat, mely nemcsak a
torzsadatokat, hanem a konyvelt tételek paraméterezését is konvertalja.

4.9. Allandék erre a cégre

Néhany, a program mikodését meghatarozd fékonyvi szamla, ill. konyvelési naplé szamat
kell itt megadni (pl. afa, belfoldi és kiilfoldi vevs, szallité, valutapénztar, devizabank,
arfolyamnyereség, veszteség stb.). Ha mddositjuk a fékonyvi szamla allomanyt vagy Ujat
hozunk |étre, akkor ne feledkezziink el az allandék médositasarol!

A beallitasokat célszer( elvégezni, ez a gyorsabb és pontosabb munkat teszik lehet6vé.

- Felszamitott dfa, levonhaté afa szdama: kitoltése célszerl, mert a program vizsgalja
konyvelés soran, hogy a torzsadatok szerint kell-e afa-kapcsolat az adott szamlaszamhoz.
(Ha nincs kitoltve, akkor a program figyelmeztet, hogy a ,szémlatorzs szerint ide lres
kellene”.)

- Vevé, szallitd, kilfoldi vevd, kilfoldi szallité napléd szama: Analitikabol atlépéskor az itt
megadott naplé szamat ajanlja fel a kdnyveléshez.

- Pénztar naplé szama, kerekitési klilonbézet f6kdnyvi szamlaszama: Az 1 és 2 Ft-os kivonasa
miatt keletkez6 kerekitési kiilonbozet kezeléséhez sziikséges ezek kitoltése. (Ezen kiviil az
itt megadott pénztar naplé szamahoz a pénztar fékonyvi szamlat is rogziteni kell. Lasd
Konyvelési naplok.)

A kerekités kezelése a fékonyvi szamlaszamoknal az 5 Ft-ra kerekités jeldlésével is
megoldhata.

- Afa-bevallds 65M lapra minden szémla: alapértelmezetten (N) csak az értékhatart elérd
szamlak keriilnek az afa-bevallas M-lapjaira. Valaszthatd, hogy az értékhatartol fliggetlentl
minden szamla (I) bekeriiljon a tételes adatszolgaltatasba.

- Deviza értékelés (FIFO vagy atlagar): a program a devizas fékonyvi szamldk arfolyamat
kétféle modszerrel (F - FIFO-mddszer, A - atlagar) tudja kezelni. Tekintettel arra, hogy a
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FIFO-mddszer esetén nem értelmezett a negativ egyenleg, ezért javasoljuk az
atlagar-moédszer hasznalatat. Ev kézben, ha vannak mar devizas kdnyvelési tételek, akkor
ne modositsa ezt a beallitast!
Valutapénztar, devizabank szamlaszama: Az itt megadott f6konyvi szamokra kényveléskor
a kinyilé6 mezében régzithet6 a forgalom és az arfolyam valutaban, devizaban is. Célszer(
egy Osszesitd szamot megadni, igy annak minden aldbontott fé6konyvi szamlaszamara
érvényes a beallitas. Pl. 382 Valutapénztar — 0sszesit6é szamla, 3821 EUR-pénztar, 3822
USD-pénztar, 3823 CHF-pénztar. A valutapénztar mezébe a 382-t kell beirni. Javasoljuk,
hogy a devizds szamlak kezelését a f6konyvi szamlaszamoknal a devizds jeldléssel
kezeljék.
- Megjegyzés a szamla aljara: A szamlazorészben a szamla aljara kinyomtatandé allandé
megjegyzés szovegét modosithatjuk itt (pl. Koszonjik a vasarlast!). A szamla
kinyomtatasakor ezt felajanlja, és ha sziikséges, akkor atirhato.

4.10. Online szamla beallitas

Az online szédmla adatszolgaltatds részletes leirdsa (NAV regisztracid, bedllitds a
programban) a 3. szamu mellékletben olvashaté.

4.11. F2 - F10 billentytik

Az F2 - F10 billentylkhoz gyakran hasznalt szovegrészek rendelheték, amelyek a billentyd
leutésével el6hivhatok.

4.12. Jegybanki alapkamat, deviza arfolyamok
Lasd a 2.3.1-2.3.2. pontoknal!

4.13. Beadllitasok az osszes cégre, belépésre jogosultak
Lasd a 2.3.3-2.3.4. pontoknal!

4.14. Pénzfelvételi helyek PTGSZLAH-hoz

Ha a vallalkozas tdérzsadataban jeloltik, hogy PTGSZLAH adatszolgaltatasra kotelezett,
akkor ebben a meniipontban megadhatdk a pénzfelvételi helyek.
- Cég szama: a pénzfelvételi helyek kdzos torzsadatok, ezért a cég sorszamahoz kotédik.
A cég szamat a program automatikusan hozza, nem moédosithato.
- Pénzfelvételi hely azonositéja: egy karakterrel (betlivel vagy szammal) jel6lhetd.
- Pénzfelvételi hely neve: pl. bolt megnevezése
- Pénzfelvételi hely cime: bontva.
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A Pénzfelvételi helyek &3
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5. Konyvelés

F6bb funkcidk a Konyvelés menipontban:

- Uj bizonylat: 0j, iires felvitel ablak Uj kényvelési tétel rogzitéséhez.

- Bizonylat folytatasa: Uj felvitel ablak konyvelési tétel rogzitéséhez, amelynél a fejlécben az
utoljara eltarolt tétel adatai szerepelnek (pl. napld, datum, bizonylatszam, széveg). Ez pl.
banki tétel rogzitésénél hasznos.

- Mddositds: mar eltarolt kdnyvelési tétel modositasa. (Lezart hdnap konyvelési tétele nem
moddosithatd.)

- Keresés: a felviteli ablakkal egyezd képerny6, melynél az adott mezékbe beirt értékek
alapjan torténik a keresés.

- Stornd: annak a konyvelési tételnek az ellentétes parjanak létrehozasa, amelyen allunk.

- Torlés: a naplo utolso konyvelési tétele a Ctrl + T billentykombinaciéval torolheté.

- Sorrend: a konyvelési tételek felvitel, naplo/sorszam és bizonylatszam szerint rendezheték.
(Alapértelmezett rendezés a napld/sorszam szerint torténik.)

- Kilépés: kilépés a menlipontbdl.

- Masolas: korabban mar eltarolt konyvelési tételek masolhatok at. A masolasnal megadhaté
a masolando tételek -t6l -ig tartomanya, ill. az U tételnek a datuma és bizonylatszama.
Devizas, valutas konyvelési tétel nem masolhatd!

Konyvelési tételek az alabbi képernydn rogzithetok.

Al Konyvelési tételek £3
2018.07.25
Mapld: |5 |‘u’e'u'ﬁ | Sorszam:
Datum: |2018.07.25 Elimn].flatszém:|AEIC‘123455?‘BQD| 55r91:| ||\mnun1|
Sziveq: |‘IBEIDEIEI1;Minta WVevd Kit. Teljesités datuma: | 2018.07.25 !_5'*'55 [
Onell [
Afars3g [
TIK Fdkdnyvi szamla Tartozik Kivetel AFA I
T3 Belféldi vevik Fi-ban 127 000
K 1911 Alaptevékenység nettd drbevétele 100000 FA | 27 | OF
K |46671 Fizetendd afa 27000 FF | 27 |07
ke 0
| Etdrol i Mégsem
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5.1. A konyvelési tétel fejrésze

o Napld, sorszam: a naplé beiitése utan automatikusan adja a soron kovetkezé
naplésorszamot.

o Szoveg: tetszllegesen kitolthetd mezd, de szadmla terheléskor illetve pénzigyi
teljesitésének konyvelésekor a mezd elejére célszeri a szamlaszamot beirni, mert a
szamlanyilvantartasba atlépés utan a program megprébalja a szamlat megkeresni. A
szamlaszam végét szokdz, pont vagy pontosvesszf jelzi. Ebben az esetben a keresés a
kimené szamlaknal a szamlaszam, bejové szamlaknal a sajat sorszam alapjan torténik.
Ha a végjel pontosvessz6, akkor kimendé szamlaknal az azonosité mezd, bejovd
szamlaknal a szallité szamlaszama alapjan keres.

o Szamviteli teljesités datuma: a datum mez6n H billentylit lenyomva megadhaté a
szamviteli teljesités datuma. Ha a vevéi vagy szallitoi analitikdban hatarozott idejl
elszamolasu szamla esetén is megadhaté a szamviteli teljesités datuma, innen
automatikusan atkeril a konyvelési tételbe. (A listdk bizonylat, szamviteli teljesités vagy
afa szerinti teljesités datuma szerint is lekérheték.)

o Korrekcio: bejové modosité szamla esetén K-val jelolhetd, hogy a szamla korrekcios
szamla, illetve megadhatd az el6zményszamla adata. Az ilyen szamlat a program a
‘65M-02-K lapjara adja at.

0 65M: A tételes afa-bevallashoz ('65-M lapokhoz) a program Osszegydijti a partnerhez
tartoz6 afa-0sszegeket. 2020.07.01-t61 a mez6 kitdltése kotelezd, ha a konyvelési tétel
levonhat6 afat tartalmaz.

Ha az 65M mezdében olyan szallitdé kddjat rogzitjiik, melynél jeldlve van, hogy katas, akkor
egy ablak nyilik ki, hogy az adott tétel kata alanytdl torténé beszerzésnek mindésiil-e. I-vel
jelolhetd, ha igen, melyet a kata adatszolgaltatasnal a program figyelembe vesz.
Kata-alanytél torténd atutalasos szamla befogadasa esetén nem itt, hanem a bejové
szamla nyilvantartasban kell jeldlni a katas beszerzést, és a pénziigyi teljesités napjaval
kerll be a szamla a nyilvantartasba.

Bl Beszerzés kata alanytal @

Kata alanytdl tirténd beszerzés esetén | ||_

o Teljesités ddtuma: csak afat tartalmazé konyvelési tételeknél kéri be a program. Ha a
képerny6 als6 részén szerepel olyan 6sszeg, amelynél az afa rész ki van toltve, akkor a
rogzités végén a kurzor visszaugrik erre a mezdre.

o Afa két. ddtuma: Ha az afa kotelezettség datuma eltér a teljesitéstsl (pl. késett szamla,
EU-értékesités), akkor tolthet6 ki. (A teljesités datuman allva A gomb lenyomdsaval érhetd
el.)

o Onellen6rzés: ha a tétel afa-onellendrzési tétel, akkor kell a mez6t megjeldini. Az
afa-Onellenérzési nyomtatvanyt a megjelolt tételek alapjan allitia Ossze. (Lasd
Afa-kimutatasok, Afa-onellenérzés részek!)

o Evéas: az afa-bevallas megfelel§ soraba gydjti az evas tételeket. Ha az evas szallito
torzsadataban az adédszam mez6 kitoltott (az an. &fa-kéd 3-as), és az analitikabdl atlépve
torténik a konyvelés, akkor ezt a mezdt a program automatikusan kitolti.

o Afa 153. §: amennyiben a kényvelési tételt az afatérvény 153/C. §-a szerint kell kezelni
(negativ levonhat6 &afat fizetendé afaként), akkor itt jelolhet6. llyen tétel esetén a
korrekcids szamla jelolése kotelezd, illetve az el6zményszamla adatait is fel kell vinni.

0 ROgzités datuma: a képernyd jobb felsd sarkaban lathat6 a konyvelés idépontja.
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5.2. A konyvelési tételek

Tetsz6leges szamu fokonyvi szamla szerepelhet a konyvelési tételben. Egy tartozik
0sszeghez tartozhat egy vagy tobb kovetel ellenszamla, illetve egy kovetel 6sszeghez egy
vagy tobb tartozik ellenszamla. Ha a sor utolsé mezdjén ENTER-t (tlink, Iétrehoz a program
egy Uj sort és annak fékonyvi szamla mez6jére ugrik a kurzor. A tételek rogzitése akkor ér
véget, ha az lires f6konyvi szamlaszam mez6én ENTER-t Gtlnk.

o T/K: az els6 sorban lehet kényvelési oldalt (T - tartozik vagy K - kovetel) megadni, a
tovabbi sorokban automatikusan az els6é sorban megadott ellentettje fog szerepelni

0 F6kdnyvi szamla: beirhatd vagy F1-gyel at lehet lépni a Torzsadatok — F6kdnyvi szamlak
allomanyba és ott kivalasztani a szamlat.

o Osszeg: legfeljebb 11 jegyi.

o Afarész 1. oszlopéban a kovetkezd értékek lehetnek (és jelentésiik):

FA — felszamitott afa-alap FF - felszamitott afa,
LA - levonhat6 afa-alap LF - levonhat¢ afa,
XA - le nem vonhaté afa-alap XF - le nem vonhaté afa,

EA - beszamitott eléleg levonhaté afa-alap EF - beszamitott eléleg levonhaté afa.

(A ‘65M adatszolgdltatdsba keriil6 tételeknél a program az LF és az XF jel6lésti

O0sszegeket egyuttesen kezeli, illetve az EA, EF jeldlési 6sszegekkel nem csokkentve

vizsgdlja a program az értékhatart.)

Afa-rész 2. oszlopaban az &fa-kulcs all (lasd Térzsadatok — AFA kulcsok)

Afa-rész 3. oszlopaban az &fa-gy(ijté (lasd Térzsadatok — AFA gydijték)

o Gydjtd: akkor jelenik meg az oszlop, ha az tgyféltorzsben a cégnél a gydijték hasznalata
be van jelolve. Az 6sszeghez rendelt gydijté szamat vagy be kell irni vagy F7-gyel at lehet
lépni a Torzsadatok - Gydjték allomanyba és onnan kivalasztani. Ha a fékonyvi
szamlahoz kotelezd gydijtét jeldltiink, csak a mezd kitoltése utan Iéphetiink tovabb.

0 2. szamla: akkor jelenik meg az oszlop, ha az ligyféltorzsben a cégnél a masodik szamla
(6-7. szamlaosztaly) haszndlata be van jeldlve. Az 6sszeghez rendelt 2. szamla szamat
vagy be kell irni, vagy F71-gyel at lehet Iépni a Térzsadatok — F6konyvi szamlak allomanyba
és onnan kivalasztani. A megadott masodik szamla ellenszamldja az a szamla, amit a
Torzsadatok — Allandék meniipontban Kéltségnem &tvezetési szamlaként megadtunk.

A konyvelési tétel eltarolasahoz kattintson az Eltarol gombra vagy nyomja meg az ALT+E

billentydit.

O O

5.3. Egyenlegkijelzés

A Bedllitasok az 0sszes cégre menlpontban bekapcsolhaté az egyenlegkijelzés.
Bekapcsoldsa esetén minden konyvelési tétel eltarolasa utan kijelzi a kdnyvelési tételben
szerepl6 szamlak egyenlegét.

Ha azt tapasztalja, hogy az egyenlegkijelzés hibas adatokat mutat, akkor f6kdnyvi kivonatot
kell lekérni, ami elvégzi a konyvelési tételek Ujradsszesitését.

5.4. Afa-rész automatikus kitoltése

Ha az ellenszamlanak (a képernyén a 911) a szamlatorzsben a kapcsol6dé afa része ki van
toltve, akkor a program automatikusan kiszamitja az afa-alapot, kitolti az afa-részt (pl. FA 27
07) és létrehoz egy Uj sort az afa-szamldnak, kiszamitva az afa 0sszegét és kitdltve az
afa-részt.

A minta képernyén Kkitoltésekor csak a 311-et, a 127.000 Ft brutté Osszeget és a 911
ellenszamlat kellett beirni, a tobbit a program automatikusan felajanlja, csak az ENTER
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billentyGvel kell végiglépkedni. Ha a felajanlott értékek nem megfelel6k, akkor at lehet azokat
irni. (Ha a vevé torzsadataban rogzitjiik a hozza tartozo fékonyvi szamlaszdmokat, akkor ezt
is automatikusan hozza. Lasd 4.4. Vevok!)

5.5. Felosztas tobb afa-kulcsra

A konyvelési tétel els6é soraban az 6sszeg mezdn a Shift + F1 billentylkombinaciéval az
0sszeg tobb afa-kulcsra is szétbonthatd. Ez a funkcid példaul bolti pénztargépes bevétel
kdnyvelésekor lehet hasznos.

A tablazatban legfeljebb négyfelé oszthato fel a bevétel/koltség brutté dsszege.

EH Felosztds tabb afa |E|
Fokdnyi szamla AFA kules Bruttd dsszeg
|911 - Alaptevékenyséa nettd arbevétele | |27 - 27%-0s 4fa | | 127000
|911 - Alaptevékenyséa nettd drbevétele  ~| |18 - 18%-0s 4fa ~| | 80000
|911 - Alaptevékenyséa netto arbevétele v | |05 - 5%-0s 4fa | | 50000
|911 - Alaptevékenység nettd arbevétele j |ME - Afamentes j | 40000

......................................

Az OK gombra kattintds utdn a program kitolti a konyvelést a megadott fékonyvi
szamlaszamokkal, a bruttd Osszeget alapra és dafara bontva, a sziikséges
afa-paraméterekkel, igy mar csak el kell tarolni a tételt.

A konyvelési sorokban az afa-gy(jt6hoz az afa-kulcsnal megadott jellemz6 afa-gydijt6t
ajanlja fel.

5.6. Atlépés a szamlanyilvantartasba

Ha szamla pénzigyi teljesitését konyveljik, és az ellenszamla szerepel azok kozt, amit a
Torzsadatok - Konyvelési naploknal ~megadtunk, akkor at tudunk Iépni a
szamlanyilvantartasba a szamla pénziigyi teljesitésének kitoltésére. Miutan kivalasztottuk,
hogy kimend vagy bejové szamlarél van-e sz, megjelennek a szamlak az alabbi képernyén.
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B KIMENG SZAMLAK FORINTBAN atlépés a pénziigyi teljesités kinyvelésebal £2
Gyorskereses
Szamlaszam Vevd Teljesités | Kibocsatas | Végosszeg Azonositd l:
18/00001 |00001 Minta Vevd Kft. 2018.08.15|2018.08.15 508 000 JABC123
18/00002 |00002 Vevd Bt 2018.08.18 | 2018.08.18 127 000 JABC124
18/00003 |00002 Vevd Bt 2018.08.18 | 2018.08.18 100 000 JABC125
f 18/00004 00001 Minta Vevé] Kit 2018.08.20 | 2018.08.21 19050 JABC126
< I >
Konyvelt: 10000 Fennmarado: 10000 18/00004 szamldra: 10000
Aszamlaszam
Pénziigyi teljesités kitoltése ‘ s
Felvitel ‘ Modositas | Torles ‘ Keresés | Sorrend ‘ Sziires Kilépés

Ha a konyvelési tétel szoveg mezdje a szamlaszammal kezd6dik, akkor pontot vagy szokozt,
ha azonositéval (eredeti szamlaszammal), akkor a szdm utdn pontosvesszét kell tenni,
akkor a kurzor a megadott szamlara all. Eldonthetjiik, hogy a konyvelt 0sszeget teljes
egészében a kivalasztott szamla pénzigyi teljesitésére hasznaljuk vagy tébb szamla kozott
osztjuk szét. Az utdbbi esetben begépeljik, hogy az adott szamlara mennyit tesziink, majd a
Pénziigyi teljesités kitdltése gombot hasznaljuk. A gomb lelitése utan megjelenik az 6sszeg a
szamla pénziigyi teljesités részében és eltaroljuk a szamlat. Utana raallunk a kovetkezé
szamlara és megismételjik az el6z6 szamlanal irtakat, amig az ©6sszeget szét nem
osztottuk. A kdnyvelt és a fennmarado6 6sszeget a program kijelzi.

Elvalaszté jel a Sz6veg mez6ben Keresendo érték az analitikaban

kimend szamla | pontosvessz6 () Azonosito mezé

kimend szamla | barmely mas (pl. sz6kdz, vesszd) Szamlaszam mez6

bejové szamla | pontosvessz6 (;) Szallité szamlaszama mez6
bejové szamla | barmely mas (pl. sz6kdz, vesszd) Szamlaszam mezé

Az analitikaban atlépve — ha a szamlat a megadott szamlaszam alapjan nem taldlta meg a
program — a sz(rés (pl. csak rendezetlen) és a sorrend (pl. vevé/szallitd neve szerint)
bedllitdsaval lehet konnyen megkeresni a szamlat.
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5.7. Pénziigyi teljesités javasolt hasznalata

1. Banki jovairas/terhelés Ft-ban torténik és a vevdi/szallitéi szamla Ft-ban lett kidllitva
(azonos a pénznem), akkor el6szor a Koényvelés meniipontban a pénziigyi teljesitést
konyveljik, és az eltarolas utan Iépunk at az analitikaba.

2. Banki jovairas/terhelés Ft-ban torténik, de a szamla kibocsatasanak pénzneme deviza,
akkor elsé lépésben az analitikaban toltjik ki a pénzigyi rendezést, majd onnan atlépve
konyveljiik a pénziigyi teljesitést. (A Konyvelés meniipontbdl is indithaté a pénziigyi teljesités
rogzitése.)

3. Banki jovairas/terhelés és a szamla kibocsatasnak pénzneme azonos deviza, akkor
elészor a Konyvelés meniipontban a pénzigyi teljesitést kdnyveljik, és az eltarolas utan
Iéplink at az analitikaba.

4. Banki jovairas/terhelés és a szamla kibocsatasanak pénzneme eltérd deviza, akkor
el6szor a Konyvelés menipontban a pénzigyi teljesitést konyveljik, és az eltarolas utan
Iéplink at az analitikdba. (Itt az arfolyamot, pénznemet meg kell adni.)

5.8. Valutapénztar, devizaszamla

Ha a konyvelési tétel elsé f6konyvi szamlaja olyan, amelynél jeloltiik, hogy devizas, akkor a

képernyén megjelenik egy ablak, ahova az alabbiakat rogzithetjiik:

- Valutanem: a valuta 3 karakteres azonositdja pl. EUR, USD. Ha a fékonyvi szamlanal
megadtuk a jellemz6 devizanemet, akkor azt a program felajanlja.

- Egység: az arfolyam hany egységre értendé (1, 10, 100, 1000)

- Valuta arfolyama

- Valuta 6sszege

Ezekbdl a forint 6sszeget a kdvetkez6képpen szamitja a program FIFO-modszer esetén:

- Bevétel: arfolyam/egység*dsszeg

- Kiadas: a FIFO mddszer valasztasa esetén a legkorabban beszerzettet adja ki el6szor.
Valutanemenként kiilon FIFO-t kezel a program.

A valutapénztar, devizaszamla egyenlege nem lehet negativ, ez a FIFO szamitas zavarahoz
vezethet! Amennyiben a devizabankszamla egyenlege negativ, akkor célszeri ezt ugy
kezelni, hogy a kiadas el6tt egy hitelfelvételt konyvellnk.

Pl. 300 EUR egyenleg utan 500 EUR szallitoi kiegyenlités, majd 300 EUR kp-befizetés torténik
a devizaszamlara.

Széveg Tartozik Kévetel Osszeg | Arfolyam | Osszeg
(EUR) | (FYEUR) | (FY)

Nyito 300,00 250,00 | 75.000
Hitelfelvétel 385 EUR-bank 45 EUR-hitel 200,00 260,00 | 52.000
Szallito kiegy. | 4544 Kiilf. szallité | 385 EUR-bank 500,00 | (254,00) [ 127.00
0

Kp-befizetés 385 EUR-bank 389 Atvez. szamla 300,00 270,00 | 81.000
Hitel-visszafiz. | 45 EUR-hitel 385 EUR-bank 200,00 270,00 | 54.000
Arfolyam-kiil. | 45 EUR-hitel 97 Arfolyam-nyereség 0,00 - 2.000

Az atlagarfolyam valasztasa esetén a kiadasnal mindig az aktudlis Ft- és devizaegyenleg
alapjan szamol atlagot a program. Atlagarfolyam esetén a negativ egyenleg is értelmezett.

Javasoljuk az atlagarfolyam hasznalatat! (Lasd 4.9. Allanddk erre a cégre!)
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6. Vevo-szallité nyilvantartas (kimend és bejovo szamlak)

A menipont a kimend és bejové szamlak nyilvantartasara szolgal. Kiilon nyilvantartas
tartalmazza a forintban, ill. a devizaban kiallitott szamlakat. A szamlanyilvantartas mellett
lehet6ség van a gépi szamlazasra is mind forintban, mind devizaban. Kilon meniipontok
szolgalnak az el6legek nyilvantartasara.

Szamla iranya Szamlanyilvantartas forintban Szamlanyilvantartas devizaban
kimen6 szamla | belféldi vevd részére Ft-ban kilfoldi vevd részére devizaban
(vevo) kilfoldi vevé részére Ft-ban

belfoldi vevo részére devizaban

bejévé szamla belfoldi szallit6tél Ft-ban kilfoldi szallitétol devizdban
(szallito) kilfoldi szallitotol Ft-ban
belfoldi szallitotol devizaban

1. Gépi és kézi szamlak

A szamlanyilvantartasban eltér6 szinnel vannak megjelolve a gépi szamlak és a csak
nyilvantartasba vett szamlak. A gépi szamlaknal a szamlaszam mez6 hattere sziirke (pl. a
képen 18/70001. szamla esetén). Ha kézzel és géppel is szamldznak, akkor kilon
sorszamtartomanyban rogzithetdki a kézi szamlak.

Az év els6 gépi szamla készitésekor a program szamla sorszamtartomanyt kér, mely
tartomanyba nem enged olyan szamlat rogziteni, melyet nem a programmal készitettiink.

2. Pénziigyileg rendezett és rendezetlen szamlak

A szadmlaszdm el6tti szines (képen voros) jel mutatja azokat a szamldkat, amelyek
pénziigyileg rendezetlenek (pl. 18/00002). A pénziigyileg rendezett szamlak esetén ez a
mez§ dres (pl. 18/00003).

Ha a szamla tulteljesitett (pénziigyi teljesités tobb, mint a végodsszeg), akkor is
rendezetlenként jeldlve van a szamla.

3. Atlépés a konyvelésbe

Egy szamla eltarolasa utan at lehet Iépni a konyvelésbe. Ha a K6z0s adatdllomanyok -
Beallitasok az 6sszes cégre menlipontban a kotelezd atlépés I-re van allitva, akkor az atlépés
automatikus, egyébként valaszthat6. Az atlépés utdn megjelenik egy a szamla adataival
kitoltott konyvelési képernyd, amin gyakorlatilag csak az ellenszamlat kell beirni.

Az analitikdban a tablazat végén szines (képen kék) jel mutatja, amennyiben a kézi szamlak
rogzitése utan a konyvelésbe az &atlépés megtortént (pl. 18/00004). Ha az atlépés nem
tortént meg, akkor a mezé tiresen marad (pl. 18/00005).
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Gyorskeresés
Szamlaszam Vevi Teljesités | Kibocsatas | Vegosszeg Azonosito P
| 18/000 8001 Minta Vevd Kit. 2018.08.15(2018.08.15 508 000JABC123
18/0002 m400082 Vevs Bt. 2018.08.18 [2018.08.18 127 D00 JABC124
18/00903 &D00g2 Vevd Bt 2018.08.18 [2018.08.18 DOJABC125
18/00 1 Minta Vevd Kft. 2018.08.20 [ 2018.08.21 ( 059 JABC126
18/00005 | 00@T=dinta Vevd Kit. 2018.09.05 [ 2018.09.05 ?0’ ABC127
18/70001 0002 Vels Bt 2018.09.07 | 2018.09.11 141 2
18/70002 J000GL Minfa Vevs Kit. 2018.09.11 [ 2018.09.11 63 500
ol |
Eelvitel Modositas Torles Keresés Sorrend Szires Kilepés

A Sziirés gomb segitségével lehetéség van bizonyos sz(irési feltételek beallitasara.

0 Pénziigyileg rendezetlenek: csak azok a szamlak latszanak a képernyén, amelyeknél a
végosszeg nem egyezik meg a pénziigyi teljesités Osszegével (teljesitetlen vagy
tulteljesitett).

o Nem tértént atlépés a f6konyvbe: csak azok a szamlak latszanak a képerny6én, amelyeknél
a rogzités utan nem tortént atlépés a Konyvelés menipontba.

o Osszes szémla: minden szamla latszédik.

Ha valamely szirési feltétel aktiv, akkor az ablak tetején ez megjelenik.

EA KIMENG SZAMLAK FORINTBAMN - pénziigyileg rendezetlenek

6.1. Kimeno szamlak nyilvantartasa forintban

Kitoltendd mezdk:

o Szdmlaszam: a program felajanlja a soron kovetkezd szamlaszamot, de ez atirhaté. A 7
jegyd szam elsé két jegyének célszerli az év utolsd két jegyét valasztani. Olyan
szamlaszam tartomanyt kell megadni a nyilvantartasban, amely nem (tkozik a gépi
szamlak sorszamaval. Pl. gépi szamlak 18/00001-t61 18/20000-ig, a nyilvantartas
18/20001-t6l. A Szamlaszam mez6 gépi szamlazas esetén a szamlaszamot tartalmazza,
analitikus nyilvantartas esetén azonban egy belsé nyilvantartasi szamot jelent. llyenkor az
eredeti szamlaszamot nem ebbe a mezébe, hanem az Egyéb azon. mezébe kell rogziteni.

o Specidlis esetek: forditott ad6zas (F), kozérdeki jelleg miatt adémentes (85. §, K), egyéb
specidlis jelleg miatt adéomentes (86. §, M), utazasszervezés (U), haszndlt cikkek (H),
mdalkotasok (A), gyljteménydarabok, régiségek (G), onszamlazas (0). A megfelel6
betlikdd irandd be a mezdbe. Ha a szamla nem tartozik egyik specialis kategdriaba sem,
akkor a mez6 Ulresen marad. Forditott addzas jelolése esetén a vevdé addszamanak
kitoltése kotelezé.
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Analitikaba torténé rogzités esetén csak a forditott adézas (F) jel6lésének van szerepe, a
tobbi kéd kizarélag szamla kibocsatasakor hasznalandé.

o Egyéb azonositd: szabadon hasznalhatdé mezd, barmilyen a szamlahoz kapcsol6dé adat
rogzitésére. Ha a szamlazas nem ebbdl a programbdl torténik, akkor az eredeti szamla
szamat ide kell beirni.

o Vevé kod: a vevl 5 jegyli azonositdja, F1-gyel at lehet |épni a torzsadatallomanyba.

0 Fizetés mddja: F1-gyel megjelenithetd a valaszték. Ha a vevé torzsadataban megadtuk a
jellemzé fizetési mddot, akkor azt ajanlja fel.

[

E KIMENG SZAMLAK FORIMTBAN £3
Szamlaszim [1a00001 | Egyéb azon. 1234567
Vewd kdd oooo Minta Vevd K. Fizetés mddja |2 - Atutalas j
Teljesités  H[2018.08.06 Kibocsatds |2018.07.25 Esedékesség |2018.08.06
2018.06.30 )
AFAkulcs Alap AFA

|27 - 27%-0s &fa | | 100000 | 27000

| ﬂ | | Késedelmi

| ﬂ | | kamat %

Eldleg I Végisszeg | 127000

Pénziigyi teljesités

Datum Bizonylat szam Oss7eg Tanozas Késés (nap)| Kés.kamat

Eltarol Mégsem

0 Hatdrozott idére szdlé elszamolds: ha a mez6t H-val jeloljik, akkor az (&fa szerinti)
teljesités datumara nem lehet |épni, azt a program szamolja az afatorvény eldirasai
szerint.

A szamviteli teljesités datuma megadhatd. Annak érdekében, hogy a program az afa
szerinti teljesités datumat megfeleléen szamolja, a szamviteli teljesités datumahoz az
elszamolasi idészak utolsé napjat célszerli megadni.

o Teljesités, kibocsatds, esedékesség: a teljesités datumanal az indulaskor megadott évet
és honapot felajanlja, kibocsatasnak felajanlja a teljesités datumat, esedékességnek a
kibocsatastdl szamitott 8 munkanapot (vagy naptdri napot, ami a vevé térzsben be van
allitva). A felajanlott datumok atirhatok.

o Afa-kulcs, alap, 4fa, végosszeg: lehetéség van a bruttobdl kiindulni. Meg kell adni az
afa-kulcsot és csak a végosszeget beirni, ebbdl a program visszaszamolja az alapot és az
afat.

o Pénzforgalmi &fa: a pénzforgalmi &fas cég esetén az ,AFA” oszlop mellett egy tovabbi,
,65" ciml oszlop jelenik meg (képen ez nem lathatd). Ide kell irni az afa-gydijt6t
(4fa-bevallds sordt). A program a pénziigyi teljesitéskor teszi az &fa-bevalldsba a
fizetend6 afat. (A konyvelési tételben nem kell 4fa-paraméterezést megadni.)
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0 Késedelmi kamat szazalék: kitdltése esetén a pénzugyi teljesités rogzitésekor késedelmi
kamatot szamol. Ha jegybanki alapkamattal kell szamolni, akkor a vevé térzsben lehet ezt
bedllitani. A késedelmi kamatrdl kimutatas készithet6. Ha a szamlanal nincs kitoltve a
késedelmi kamat mértéke, akkor nem készitheté késedelmi kamatrél kimutatds. Ha a Ptk.
szerint allapitjuk meg a késedelmi kamatot, akkor a mezd Uresen marad, csak a vevo
torzsadataban kell a szamitas maodjat jeldlni.

o Eléleg: ha van a szamla végosszegébe beszamitott el6leg, akkor ezt a mez6t kell jeldlni. A
kinyil6é tablazatban afa-kulcsonkénti bontasban megadhato6 a beszamitott el6leg 6sszege.
(Ha tobb, de azonos afa-kulcsu eléleg keriil beszamitasra, akkor is csak egy soron
rogzithetd.)

0 Pénzligyi teljesités: egy szamlahoz tetszéleges szamu részteljesités tartozhat. Az 6sszeg
utan ENTER-t Utve Uj sort hoz létre a tablazatban. A tablazatbdl akkor Iép ki, ha az lres
datum mezén ENTER-t Utlink. A tartozas, késés nap és késedelmi kamat oszlopokat a
program szamolja ki, nem irhatdk at.

Ha a cég PTGSZLAH adatszolgaltatasra kotelezett, akkor a kimené szamlaknal a fizetés

mddja utédni mezében megadhaté a pénzfelvételi hely kddja, illetve a szamla tipusa (N -

szamla, E - egyszer(sitett szamla).

[ PTGSZLAA [

Pénzfelviteli hely

| 1 Budapest Fé 1. -

Szamla tipusa [ N - normal E - egyszerlsitett): m

6.2. Szamlazas forintban

A gépi szamlak rogzitésére és kinyomtatasara szolgalé menipont.
Az online szamla adatszolgaltatassal kapcsolatos informacidok nem itt, hanem a 3. szamu
mellékletben olvashatok.

6.2.1. Sorszamtartomany szamlazas esetén

A szamlak sorszamozasa az el6irasoknak megfeleléen folyamatos.
A mar eltarolt szamla nem maodosithatd, nem torolhetd. Masolat nyomtathato, de akkor az
,Eredetivel egyezd masolat” szerepel a szamla fejrészében.

Az év elsé szamlajanak elkészitésekor a program rakérdez a hasznalni kivant
sorszamtartomanyra. A sorszamozas ezt kovetéen automatikusan torténik, a sorszam nem
irhaté fellil.

Amennyiben a felajanlott tartomany nem megfeleld, akkor a kezd§ és zaré sorszamot at kell
irni. A kezd6 és zard sorszam 3. karaktere eltérd kell legyen. Pl. nem adhaté meg a
18/00001-18/19999 sorszamtartomany, de megfelelé a 18/00001-18/20000 tartomany.
Fontos, hogy a gépi szamlazas sorszamtartomanya kuloniljon el a csak analitikaba rogzitett
szamlak tartomanyatdl, illetve a forintban kibocsatott szamlak tartomanya és a devizaban
kibocsatott szamlak tartomanyatol. (A program erre figyelmeztet.)
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I o

B[l Szamldzas

Gépi szamlazas sorszamtartomanya:

faoooo1  tal 18/49999 g

0K | Mégsem |

A gépi szamlazas sorszamtartomanya utélag nem modosithatd, ezért megfontoltan adja
meg azt!

6.2.2. Szamlazas adatbeviteli képernyodje

A képernyd megegyezik a szamlanyilvantartas képernyéjével, azzal az eltéréssel, hogy az
afa-kulcs, alap stb. mezékbe kozvetlenil nem lehet irni, hanem megjelenik az alabbi ablak a
szamlatételek rogzitésére.

Szamlaszam [18/70003 |

Egyéb azon. ‘

Vevokod 00001  Minta Vevs Kit. Fizetés moda |2 - atutalas ~|
Teliesités 2018.09.06 Kibocsatas |2018.09.11 Esedekesseg |2018.09.21
VTSZ, 57 Megnevezés AFA|Egys.| Mennyiség Egységar Szamlaériek
VTSZ8708 |Lokharitd 27 |db 1,00 120000,00 120000
VTSZ8708 |Lengéscsillapito 27 |db 1,00 150000,00 150000
= ANYAG OSSZESEN 27 0,00 270000
5745020 Munkadij 27 |dra 6,00 8000,00 48000|
Yo Munkadi) kedezménye 27 |% -10,00 F!J% -4800|
1 1
Egységar bruttd [ 313200
Peénziigyi teljesites
Datum Bizonylat szam Osszeg Tartozas Késés (nap) Kés kamat
Eltarol Megsem

o Egyéb azonositd: korabbi szamla adatai vehetdk at sztorn6zashoz, helyesbitéshez is.
ST+sztornézanddé szamla szama, HE+helyesbitend6 szamla szama, EL+korabbi szamla
tételei, SZ+szallitolevél szama. A szamlaszama a perjelet nem kell beirni.

o Hatarozott idejd elszamolas: a jelolés utan megadhaté az elszamolasi id6szak kezdete és
vége.
o VTSZ SZJ: a terméktorzsbe F7-gyel at lehet Iépni, és onnan ki lehet valasztani egy

terméket vagy Ujat lehet felvinni.

Ha a mezdbe % jelet irunk, akkor nettd értéknek az el6z6 sorban szerepld nettd értéknek a
mennyiség oszlopban megadott szazalékat szamitja ki.

Ha = (egyenl6ségjel) szerepel a mezdében, akkor az 6sszesité sort jelez, példaul egy
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javitasi szamlan kulon szerepelnek az anyagok dijai és a munkadijak, akkor ezekhez
egy-egy osszesitd sort hozhatunk létre.

o Afa, mennyiségi egység, mennyiség, egységdr: ha a terméktdrzsbél vélasztottuk ki a
terméket, ezek a mezék az ott szerepl6 adatokkal feltdltédnek, utana tetszés szerint
atirhatok. (Nem kotelezé terméktorzsbél valasztani, a mezék szabadon kitolthetok.)

o Nettd érték, afa-alapok, dfa-0sszegek, végosszeg: ezeket a program szamitja.

Tetszbleges szamu terméksor rogzithetd, a rogzités akkor ér véget, ha a VTSZ, SZJ mez6t
uresen hagyjuk, majd Entert utiink. A program megkérdezi, hogy befejeztiik-e a tételek
rogzitéseét.

(?) Szamlatételek

Kilépés a tételek rogzitésebdl

Szamla megtekintése kepernydn

Vissza a szamlatételekhez

- Kilépés a tételek rogzitésébdl: a szamlan |évé tételek eltarolasra keriilnek

- Szamla megtekintése a képernydn: a szamla eltarolas el6tt ellenérizhetd, megtekinthetd
képernyén. A megjelenitésbél kilépés utan még modosithatdk az adatok.

- Vissza a szamlatételekhez: a szamla még nem kerdl eltarolasra, visszalépink a szamla
tételeihez, ahol barmilyen adatot médosithatunk.

Ha van a szamlaba beszamitandé eléleg, akkor az El6leg mezé jeldlésével adhatd meg.
A szamla az Eltarol gombra kattintva kerlil mentésre. A program itt felajanlja a szamla
konyvelését is.

Forditott addzasu tétel szamlazasanal a program ellendrzi, hogy a vevé adészama kitoltott-e,
addszam nélkil nem engedi a szamlat eltarolni.

A szamlazasnal figyelmeztet a program, ha a szamla kibocsatasi datuma korabbi, mint az
el6z6 szamlaé, ill. ha az el6z6 szamla kibocsatasi datuma 6ta min. 8 nap telt el.

2008. marciustol, ha a kibocsatott szamla fizetési mdodja készpénz vagy csekk, akkor a
program a szamla végosszegét O-ra vagy 5 Ft-ra kerekiti, a konyvelésbe atlépve ezt egy kilon
sorba teszi, kerekitési kiilonbozetként kezeli.

Az online szamla adatszolgaltatas sikeres teljesitése esetén a program tobb ellen6rzést is
végez (pl. értékhatart eléré szdmla esetén a vevé adészama kitoltott-e).

6.2.3. Szamla nyomtatas, nyomtatasi beallitasok

Az Eltarolas gomb megnyomadsa utan a szamla aljara keriil6 megjegyzés rész adhaté meg
(allandé megjegyzés, utolsé megjegyzés, ill. szabadon kitolthet6).. Kérheté a szamla
fejlécére céglogo, végiil a szamla példanyszamat kell megadni.

Megjegyzés a szamla aljan

Bedllithaté, hogy milyen megjegyzés keriljon a szadmla aljara. Behivhat6 az allando
megjegyzés, az utolsé szamla megjegyzése vagy atvehet6 barmely masik szamla
megjegyzése is.
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Fontos, hogy a hatarozott ideji elszamolasu szamlak esetén a program a szamviteli
teljesités datumat (id6szak utolsé napjat) jeleniti meg, ezért ezt itt pontositani kell.

Termékdij szoveg a szamla aljara
Ha a szamlan termékdijra vonatkozé szoveget kell feltlintetni, akkor ebben a mez6ben
adhat6 az meg.

Nyomtatasi beallitasok

- Logo6:lasd 6.2.4. Céglogé nyomtatasa a szamlara menupontot.

- Papir: valaszthato, hogy egy vagy tobb példanyos papirra kerdil

- Nyomtatas PDF fdjlba: a szamla nyomtatéra nyomtathaté vagy PDF-fajlba is
menthetd. PDF-fajlba mentés esetén ezt a mezét kell jeldlni. A fajl automatikusan a
cég adott évi mappajaba keriil, az utvonalat a fajl mentése utan megjeleniti a
program.

- Példanyszam: megadhato, hogy hany példanyban keriiljon nyomtatasra a szamla.

- Bank: t0bb bankszamla esetén valaszthatd, hogy melyik keriiljon ra a szamlara.

6.2.4. Céglogé nyomtatasa a szamlara

A WUJEGYKE konyvtarba kell elhelyezni egy nevd bitmap tipusu képfajlt. A
magassaga 3 cm lehet, szélessége kb. 17 cm.

Ha tobb cég szamara eltérd logofajlt haszndlva szamlaz, akkor a fajl cseréje utan a
programbdl ki kell Iépni, majd visszalépni, hogy az uj logé jelenjen meg a szamlan.

6.3. Proforma szamla nyomtatasa

A programbdl proforma (minta) szadmla készithet6, melyet jellemz6en garancidlis
kotelezettség miatt (3. orszdgba visszakiildott termék esetén), illetve el6legbekéréként
hasznalhatunk.

6.4. Elélegszamla nyomtatasa

Az el6legszamlak a normal szamlaktdl kuldon sorszamtartomanyon készitheték el. A szamla
sorszdma EL el6tagot kap (képernyén nem jelenik meg).

A tételek rogzitése esetén a képerny6 aljan automatikusan kitoltésre keril afa-kulcsonkeénti
bontasban az el6leg 6sszege nett6 és afa bontasban.

6.5. Elolegek forintban

A kimené szamlakhoz kapcsolédé elblegek rogzitésére szolgalé menipont. Az eltarolas
utan at lehet Iépni a kdnyvelésbe.

o Azelbleg sorszama: E + év két szamjegye + 4 jegyli sorszam

o Vevl kod: F1-gyel a vevétorzsbe at lehet 1€pni

o Kapcsoldédé szamlak adatai: azoknak a szamlaknak az adatait tartalmazza, amelyeknek a
pénziigyi teljesitésére az el6leget ,felhasznaltuk”. Tetszéleges szamu ilyen szamla lehet.

A szdmla pénzigyi teljesitésének rogzitésekor a datum mezén F71-et Utve at lehet Iépni az
el6leg-nyilvantartasba és ott kivalasztani azt az eléleget, amit a szamlat rendezésére
hasznalunk. Az el6leg kivalasztasakor a szamla adatai beirédnak az eléleg kapcsolédd
szamlak adatai részébe.
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6.6. Szallitolevél nyomtatasa

A programmal szallitélevél is készithetd. A képerny6 hasonld a szamla készitéséhez.
A Teljesités mezd nem tolthetd ki.
Az eltarolt szallitélevél adata a szamla készitésekor atvehet6.

6.7. Kimeno szamlak nyilvantartasa devizaban

0 Szdamlaszam: program altal adott folyamatos sorszam
o Jelleg: a szamlaszam mellett megjeldlhet6 a 2004. 05. 01. utani szamlak esetén

e EU-n belili értékesités E
e EU-n beliili szolgaltatas nyujtas S
e EU-nkivili szamla I
e Belfdldi partnernek devizaban X

e Minden mas esetben Uresen marad.

0 Hdromszoglgylet: ha haromszogugylet kozbensé vevlje, akkor ez B-vel, ha kdzvetett
vamjogi képviseld, akkor ez K-val, ha addraktar lizemeltetdje, akkor ez R-rel jeldlhetd.
Minden mas esetben Uresen kell hagyni a mez6t.

0 Forditott adézds: csak belfoldi szamla (X) esetén tolthetd ki.

0 A60: Ha EU-értékesités (E) vagy EU-szolgdltatasnyujtas (S) esetén a szamla nem kell az
'‘A60 Osszesité nyilatkozaton megjelenjen, akkor ez itt jelélhet6. Minden mas esetben
Uresen marad.

o Gabona, vas: csak akkor tolthetd ki, ha forditott ad6zast jeldltiink. A tablazatba rogzithetd
az afa-bevalldshoz a gabona és acélipari termékek értékesitésérdél szélod
adatszolgaltatashoz sziikséges adatok.

0 Bank: a bank legfeljebb 5 jegyl azonositoja pl. MNB, OTP. Ha az ligyféltdrzsben csak egy

bank szerepel a cégnél, akkor azt felajanlja. F1-gyel at lehet |épni a kozos arfolyam

adatallomanyba és onnan is kivalaszthaté az arfolyam. (Minden cégnek azonos
bankkddot kell haszndlni, ha a k6z6s arfolyam-allomanyokat kivanja hasznalni.)

Pénznem: a devizanem 3 jegy(i azonositdja (pl. EUR, USD).

o Egység: az arfolyam hany egységben értendé (1, 10, 100, 1000). (Tizedes jegyek miatt
célszerd.)

o Arfolyam: ha az a&rfolyamtorzset feltdltottiik, akkor az abban szerepl6 a szamla
afa-kotelezettsége datumara vonatkozé arfolyamot felajanlja. (MNB arfolyam
alkalmazasa esetén egyszer(siti a kezelést.)

o Afa-kulcs, alap, éfa: ha a szamla kiilféldi partnernek késziilt, akkor 0%-0s, mentes
afa-kulcsot kell megadni, ilyenkor az afa mezé iresen marad. A devizaszabalyok szerint
magyar cég magyar cégnek is szamlazhat devizaban, ilyenkor a megfelel6 afa-kulcsot kell
beirni.

o Pénziigyi teljesités rész: az arfolyam és a kiegyenlitett deviza 6sszeg alapjan a program
szamitja ki a forint-értéket és az arfolyam-kiilonbozetet.

A pénziigyi teljesités rogzitésekor az arfolyam-kiilonbozetet automatikusan konyvelteti a
program, felajanlja a megfelelé naplét, f6kdnyvi szamlaszamot, ha ezt az Allandoknal
megadtuk.

(o]
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Egyéb azonositd ‘

Vevikod  [00004  EUGmbH Fizetsméda  |2-atutalis -]
Teljesités 2018.09.05 Kibocsatas [2018.09.11 Esedékesség 2018.09.21 I~ A0
Bank Pénznem AFA% Deviza alap Deviza AFA Deviza 655z Forint
[MNB  [EUR [ME <[ 10000,00 | [ 1000000 [ 3283700
Egység  Arfolyam | j | | | |
|‘l j | 328,37 | j| | | |
VEGOSSZEG | 10000,00 | 3283700
Atértékelés:
Pénzigyi teljesités
Datum | Bizonylat sz. | Arfolyam Osszeg Tartozds Ft Arfolyam nyer.
2018.09.30|B015 330,00 10000,00 0,00 3300000 16300
Ertarol o

EU-s értékesités (E) és EU-szolgaltatasnyujtas (S) jelolésekor a vevé EU-addszamat kotelezd
kitolteni.

A szamla adatainak rogzités utan a forint
szamlakhoz hasonléan at lehet Iépni a konyvelésbe
és lekonyvelni a szamlat.

Szamla konyvelése

Pénzigyi teljesités konyvelése

A pénzigyi teljesités rogzitése utan kétszer lehet
atlépni a konyvelésbe: az elsd l1épésben a pénziigyi
teljesités konyvelhetd, a masodik |épésben az
arfolyam-kilonbozet.

Arfolyamkilonbdzet kényvelése

Eqyik sem

6.8. Szamlazas devizaban

A szamlanyilvantartas képerny6 jelenik meg, azzal az eltéréssel, hogy az 6sszegekbe nem
lehet kozvetleniil irni, hanem megjelenik egy a forint szamlakhoz hasonlé ablak, ahol a
szamla tételeit (VTSZ, mennyiség, egységar stb.) kell rogziteni.

Belfoldi partnernek devizaban kiallitott szamlan az afa 6sszege megjelenik Ft-ban.

Nyelv
A szamla nyomtatdsa soran valasztani lehet, hogy a feliratok csak magyarul, vagy
magyar-angol, vagy magyar-német nyelven jelenjenek meg.

Szoveg a szamlara
EU-értékesités, EU-szolgaltatasnyujtas esetén a “forditott adozas” szoveget kotelezd
feltlintetni.
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6.9. Bejovo szamlak forintban

A kimend szamlak nyilvantartdsahoz nagyon hasonlé képernyd, az alabbi eltéré mezdkkel:

o Szallitoé szamlaszam: az eredeti bizonylat sorszama, azaz az a szamlaszam, amit a
szallité adott a szamlanak.

0 Kata: a szallitd kodjanak megadasa utan K-val jelolhet6, ha kata alanytdl torténd
beszerzés torténik. Ha a szallité torzsadataban jelolve van, hogy katas, akkor a program
automatikusan hozza a jeldlést.

o Pénzforgalmi dfa: ha a szamla pénzforgalmi elszamoldsu, akkor az P-vel jel6lhetd. Ha a
szallitd tdérzsadataban jelolve van, hogy pénzforgalmi afas, akkor a program
automatikusan hozza a jelolést.

0 Korrekcié: pénzforgalmi afas szamlak esetén ha a ‘65M adatszolgaltatasban mint
korrekcios tétel kell szerepeltetni a szamlat, akkor itt K-val jel6lhetd.

o Afa-bevalldson pénziigyileg nem rendezett: 2012-ben vagy a kordbbi években ha az
afa-bevalldson a pénziigyileg nem rendezett szamlak kézt nem kell figyelembe venni,
akkor ennek okat kell itt megadni (lizing, import stb.). A mezére kattintva megjelenik egy
ablak a lehetséges kédokkal.

Valaszthato6 kodok:

0 — egyéb ok;
1 - lizing;
2 - import;

3 - szolgaltatast sajat nevében megrendeld;
4 - garancia miatti visszatartas.

o Onellenérzés: ha a szamlat az eredeti bevallasban nem, csak az dnellenérzési bevallason
kell figyelembe venni, akkor itt jel6lhetd.

o Pénzforgalmi afa: a pénzforgalmi afas cég esetén vagy ha a szallité pénzforgalmi afas,
akkor az ,AFA” oszlop mellett egy tovabbi, ,65" cimid oszlop jelenik meg. Ide kell irni az
afa-gy(ijt6t (afa-bevallds sorat). A program a pénzigyi teljesitéskor teszi az
afa-bevallasba a levonhaté &fat. (A program a konyvelési tételbe atlépve az
afa-paramétereket lresen hagyja, mert a kdnyvelési tételben nem kell ezt megadni. Ha
tévesen ott is kitoltjuk az afa-paramétert, akkor a tétel duplan jelenik meg az
afa-kimutatason.)

o Forditott adézas: ha jeldljuk, akkor itt megadhatjuk az afa-bevallas sorait. A program altal
felajanlott afa-sor atirhatd, amennyiben sziikséges. Az afa-kulcshoz csak olyan adhato
meg, amelynél az afa mértéke 0%.

Az 4fa-bevalldsba a tétel az analitikabdl keriil (a program automatikusan kiszamitja az afa
0sszegét), ezért a konyveléskor mar nem kell afa-paraméterezést megadni. Ezekrdl a
tételekrdl az afa-kimutatasoknal lista kérhet6 le.

o Gabona, vas: Forditott addzas jelolése utan jelenik meg a ,Gabona, vas” gomb. Erre
kattintva megadhat6 a gabonabeszerzések adatai (VTSZ, kg stb.), melyek az afa-bevallas
keretében benyujtandé adatszolgaltatashoz sziikségesek.
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[ BEJOVO SZAMLAK FORINTBAN R
Szamlaszam |18/00003 Szall. szdmlasz. |BSZ1850001 Egyéb azon. |
szilito 00001 Minta Bt. Fizetés modia |2 - atutalds ~
Teljesités 2018.09.06 Kibocsétds [2018.09.11 Esedékesség [2018.09.19
AFAkulcs Alap AFA 65

|27 - 27%-0s dfa -] 10000 | 2700 Onell I~

|18 - 18%-0s dfa -] 50000 | 9000

| j | | Forditott afa

| B | C

Eldleg Végosszeg | 71700

Pénziigyi teljesités
Datum Bizonylat szam Osszeg Tartozas Késes (nap) Kés kamat ﬂ

Forditott ad6zasu beszerzés esetei és jelolendé afa-gyiijtk (2015-2018. évben)

Eset Ij'izeterz(‘:lc?j L,evonhlf té Megjegyzés
afa-gyujté | dafa-gydjté
e , 101. sorba a ,gabona, vas”
Gabona, acélipari termek 29 66 | {ablazatbol keriil be az érték
Ingatlan 51 66
Hulladék 52 66
Uveghéazhatésu gaz 53 66
Igénybe vett szolgaltatas 54 66

Forditott adozasu értékesités esetén a konyvelési tételnél kell megadni az afa-paramétereket
(2018. évben 04. &fa-gyijté). A gabona- és acélipari termékértékesités esetén a 100. sorba
az érték a ,gabona, vas” tablazatbdl keril be.

belfoldi forditott addzasu tétel esetén a program 27%-os afaval szamol, kivéve, ha a
levonhat6 afa-gy(jté mez6ben a 64-es kdd szerepel. Ebben az esetben 5%-os afaval szamol
a program.

Az egyszerlibb kezelhetéség érdekében javasoljuk, hogy a készpénzes forditott addzasu
bejové szamlakat is a szamla analitikdban rogzitsiink, igy az afa-bevallashoz sziikséges
iranyitasok itt kezelhet6k. Ebben az esetben a szamla pénzigyi rendezését a pénztar naplon
mint szallit6 kiegyenlitése konyvelheté.

Ha a konyvelt cég pénzforgalmi afas vagy a szallitd pénzforgalmi afas, akkor az alabbiak
szerint kell rogziteni a bejovo szamlat a szamlanyilvantartasba.

- Pénzforgalmi afa jeldlés: normal afas cégnél, ha a szallité pénzforgalmi afas, akkor ebbe a
mezébe P-t kell tenni. (Ha a szallitd torzsadataban jeloltiik, hogy pénzforgalmi afés, akkor
automatikusan kitoltésre keriil a mezd.) Pénzforgalmi afas cégnél nincs sziikség ilyen
jelolésre, minden szamlat pénzforgalmi afasként kezel a program.

- 65: A mez6ben adhatd meg az afa-gylijto, pl. 27%-os afa esetén 66.

Az afa-bevalldsba a pénziigyi teljesitéskor (résztorlesztés esetén az aranyos rész) keril be
az afa 0sszege.
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1 BEJOVO SZAMLAK FORINTBAN £3
Szamlaszam | 18/00004 Szall szamlasz. ‘PF1864555 Egyéb azon. ‘
Szdliit 00023 P| Minta Szallité Zrt. Fizettsmodia |2 - atutalds -
Teljesités 2018.09.11 Kibocsatds |2018.09.11 Esedékesség |2018.09.21
AFA kulcs Alap AFA 65

|27 - 27%-0s afa = 10000 | 2700 | 66 | Onelll”

|18 - 18%-0s afa =] 5000 | 900 | 65

| j | | | Forditott &fa

| EI | m

Elsleg ™ Végbsszeg | 18600

- Konyvelési tétel: mivel az analitikdban mar megadtuk az afa-gydijt6t, ezért a kdnyvelési
tételben az 4afa-paramétereket lresen kell hagyni. (A konyvelési tételt igy ajanlja fel a
program.)

A negativ 0sszeg( bejovd szamla, ha annak van afa-tartalma, minden esetben az afatorvény
153/C. §-a szerint kezelendd (&fa-bevallds 31. sordba keriil fizetend6 afaként), a korrekciés
szamla esetén az el6zményszamla adatat is meg kell adni.

Pénzforgalmi afas szamla, belfoldi devizdas szamla és forditott addézasu szamla esetén a
korrekci6 a szamlanyilvantartasban jelolhetd K-val az alabbi kép szerint.

Teliesités K |2020.07.06 Kibocsatas |202
2065M-01K, 02K korrekcid

ires - normal szamla

K - korrekecids tétel

0 {nulla) - partnernek at nem adott szamla
—

Minden mas esetben a konyvelési tételben a 65M mezénél jelolhetd a korrekcid.
B65M: |K ‘
2065M-01K, 02K korrekcid

l dres - normal szamla
K - korrekcids tétel

—— 0 (nulla) - partnermnek at nem adott szamla

A L

A korrekcios tételt a program a ‘65M-02-K lapra adja at az el6zményszamla adataval
(szdmlaszam, &fa-alap, afa 0sszege, teljesités datuma, kibocsatas datuma) egyiitt.

Minden korrekcids szamlanak van el6zményszamlaja akkor is, ha azt a szamla kibocsatdja
nem tintette fel a szamlan!

6.10. Bejovo szamlak elolege
Hasznalata, adattartalma a kimend szamlak elélegénél leirtakkal megegyezik.
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6.11. Bejovo szamlak nyilvantartasa devizaban

A devizas kimen6 szamlakhoz hasonlé a nyilvantartas.

o Jelleg: a kimené devizds szamlakhoz képest az EU-szolgaltatas kétfelé bontottuk. R-rel
jelolhet6 az afatorvény 37. § (1) bekezdésének megfelelé EU-szolgaltatds, mig S-sel az
egyéb EU-szolgaltatas.

o Afa-kulcs: bar egy EU-beszerzés esetén afamentes szamlat kapunk, de mivel a vevének
kell az afa-kotelezettséget megallapitani, ezért az afa-kulcs mezdébe azt a kulcsot kell
megadni, ami az adott termékre vonatkozik (pl. szamitogép 27%, tej 18%). A program az
itt megadott afa-kulcs alapjan szamitja ki a fizetend6 és levonhaté afa 6sszegét.

o Afa-bevallds sorai: a program automatikusan felajanlja a felszamitott illetve levonhat6
afa-sort a beszerzés tipusanak és az afa-kulcsoknak megfelel6en.

o Vamhatdrozat datuma: importnal kéri a vamhatarozat datumat is, afa-alapot Ft-ban és a
levonhaté afa-sort az afa-kulcsnak megfeleléen.

Példa EU-beszerzés rogzitésére

Szamlaszam [18/00002 [E[  Sedll szamlasz: [EU1864446  Egyéb azonosits N .

Szallitd 00024 EU GmbH Fizetés modja |2 - atutalds j
Teljesites 20180906 Vamhat | Kibocsatas [2018.09.06 Esedékesseg |2018.09.18
Bank  Pénznem AFA% Devizaalap  Deviza AFA Deviza ossz Forint Afa bev
[MNB [EUR 127-~|| 1000,00 | 1000,00 | 327370 14 69

|
Egység Arfulyam - - | | | |
1 ~|| 32737 e | | |
| | |

|

|-l

AFAbevalidson VEGOSSZEG 1000,00 | 327370

Pii.nem.rend. | Onellendrzés| Atértékelés l—

Pénzigyi teljesites

Datum Bizonylat sz. | Arfolyam Osszeg Tartozas FH Arfolyam nyer.H

o Belféldi partnertél kapott devizas szamla:
A belfoldi partnertdl kapott devizas szamlan az afa 6sszege Ft-ban feltiintetésre kell, hogy
keriljon. Ezt az 0sszeget az mezébe tudjuk beirni. Amennyiben a partner altal
atharitott afa 0sszege és az altalunk alkalmazott (szamviteli torvény szerinti) drfolyamon
szamitott afa Osszege eltér, a szamlat két konyvelési tétellel rogzitjiik. Az elsében a
koltséget szamoljuk el a szamviteli szabdlyok szerinti arfolyamon, a masodikban a
szamviteli és az afatorvény szerinti 4fa 0sszeg kozotti arfolyam-kiilonbozetet (ha van

ilyen). PI.

1. tétel: koltség elszamolasa (szamviteli politika szerinti arfolyamon)
T5 Koltség 324 515Ft (1 000 EUR * 324,51 Ft/EUR)
T4661 Levonhatd afa 87618 Ft ( 270 EUR * 324,51 Ft/EUR)
K4541 Szallito 412128 Ft (1270 EUR * 324,51 Ft/EUR)

2. tétel: atharitott afa miatti arfolyam-kiilénbozet (atharitott afa 6sszege 86 400 Ft)
T87 Arfolyam-veszteség — K 4661 Levonhat6 afa 1218 Ft
Az afa-sorokat az analitikaban adjuk meg, igy a kdnyveléskor ezt mar nem kell jeldIni!
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Példa belfoldi partnert6l kapott devizas szamla rogzitésére

Szamlaszam | 18/00003 |§’_|_Széll. szamlasz.. |BD1801154 Egyéb azonositd

Szallito 00023 Minta Szallito Zrt. Fizetés modja |2 - atutalds j
Teliesités 2018.09.11 Vamhat | Kibocsatas [2018.09.11 Esedékesség |2018.09.21
Bank Pénznem AFA% Devizaalap  Deviza AFA Deviza dssz Forint Afa bev.
IMNB |EUR 127 - ~|| 1000,00 | 270,00 | 1270,00 | 412128 66
Egység Arfohyam - | | | |
1 ~| | 324,51 ] | | |
| | | |
AFAbevallason VEGOSSZEG | 1270,00 | 412128

Pii.nem.rend. Onellendrzé 2 A
tnemrend.|  Onellendrési Afa ft-ban 86400  Atértekeles [

Penzigyi teljesités

Datum | Bizonylatsz. | Afolyam | Osszeg | Tartozds | Ft | Arfolyam nyer. H
| ! ! ! !

Ha az EU-beszerzéseknél mas arfolyamot kell alkalmazni a szamvitelben és mast az afa
kiszamitdsanal (pl. szamvitel: MNB, afa: bank deviza eladdsi), akkor a cégtorzs 2.
képernydjén, a devizaszamla vezet§ bankok megadasanal, egy mezdben jeldlhetd ez. A
szamla rogzitésénél a bank megadasa utan egy ablak jelenik meg, ahova az afa szamitashoz
hasznalt bankot kell megadni. Az afa-kimutatas, afa-bevallas és az EU Osszesité bevallas
készitésekor az afa 6sszegét az itt megadott banknak az afa kotelezettség napjara érvényes
arfolyama alapjan szamitja. Ha az arfolyam nem szerepel az arfolyam
torzsadat-allomanyban, akkor a listak készitésekor figyelmeztetés jelenik meg.

2012. évtdl a gabonaértékesitésrodl, beszerzésrél, 2015. évtél az acélipari termékekrél az
afa-bevallasban adatot kell szolgaltatni. Az adatokat a kimené és bejové Ft-os és devizas
szamlanyilvantartasban a ,Gabona, vas” gombra kattintva lehet megadni.

Kitoltend6 mezék:

- Jelleg: Jelleg (DB
FK - belfoldi (Ft-os) kimen6 szamla (értékesités),
FB - belfoldi (Ft-os) bejové szamla (beszerzés), Szamlaszam | 1200003
DK - devizas kimend szamla (értékesités),
DB - devizas bejové szamla (beszerzés) Addszam 11111111-2-41
- Szamlaszam
- Adészam: partner adoszama. Forditott ad6zads Datum 2018.09 11
esetén a vevd/szallité adészamat kotelez6 megadni.
- Datum: szamlan szerepld teljesités datuma. Mivel a WYTSZ 1005 j
forditott addzasu szamlat bevallani a kibocsatas
napjan, a teljesitést kbvet6 hé 15. napjan vagy a Kg  hibrid/ 1000
pénziigyi rendezés napjan (amelyik a harom koziil
elébb van) kell bevallani, igy a bevalldas Ft 3000000

datuma/idészaka nem biztos, hogy megegyezik a
teljesités datumaval.

- VTSZ: négyjegyl vamtarifaszam. Az afatorvény 6/A. szamu mellékletében (1001 - buza és
kétszeres, 1002 - rozs, 1003 — arpa, 1004 — zab, 1005 — kukorica, 10089010 - triticale,
1201 - szojabab, 1205 - repce, 120600 — napraforgé-mag) és a 6/B. szdmu mellékletében
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(7208; 7209; 7210; 7211; 7212; 7213; 7214; 7215; 7216; 7217; 7304-bé| varrat nélkdili csé;
7306-bdl mas cs6; 731420) felsorolt VTSZ ala tartozé termékek.

- Tomeg kg-ban:

- Hibrid vetémag: kilon jeldlhetd, nem kell a témeget kitolteni.

- Addalap Ft-ban

Ha egy szamlan tobb termék szerepel, akkor azt kilon-kiilon kell rogziteni.
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7. Kimutatasok 1.

A nagyszamu lista jobb attekinthet6sége érdekében két csoportra vannak bontva, a
Kimutatasok 1. menipont tartalmazza a kdnyveléshez, afa-bevallashoz kapcsol6do listakat,
a Kimutatasok 2. pedig a szamlanyilvantartas kimutatasait.
A listak kérheték

o képernyore,

0 nyomtatora,

o TXT-fajlba (egyszer( szovegfajlba),

o PDF-fdjlba,

o Excel fajlba (a listdk tobbségénél elérhetd).
Képernydre kérve a listat, egy ablak jelenik meg, amelyen taldlhaté ikonokkal elére-hatra
lapozhatunk, allithatjuk a nagyitast és nyomtatora is kiildhetjiik a listat.
Ha ugyanabban a cégben tobben dolgoznak egyszerre, akkor nincs lehetéség arra, hogy
egy idében adatot rogzitsiink és listat kérjiink le! (llyen esetben el6fordulhat, hogy a
program hibaiizenetet ir ki a képernyére.)

A konyvelési tételeken alapuld listak egy részénél valaszthato, hogy

- a bizonylat datuma,

- az afa szerinti teljesités datuma vagy

- a szamviteli teljesités datuma vagy

- az afa-kotelezettség datuma

alapjan torténjen a listaban szerepl6 tételek kivalogatdasa. Nem afas tételeknél a teljesités
datuma ures, ezeknél mindig a bizonylat datumat vizsgalja a program.

Szamviteli teljesités datuma szerint lekért listaknal, ha ez a datum hianyzik, akkor az afa
szerinti teljesités datumat vessziik figyelembe. Amennyiben ez is hianyzik, akkor a bizonylat
datumat vizsgalja a program.

Az afa-bevallasnal az analitika fékonyvvel vald egyeztetése elengedhetetlen. Itt a teljesités
datumara kell lekérdezni, igy az athuzodo tételek rakeriinek a listara.

A program a Beallitasok 6sszes cégre meniipontban megadott alapértelmezett tipust ajanlja
fel.

7.1. Konyvelési naplok

Az egy vagy tobb konyvelési naplon, a beallitdsok szerint megadott konyvelési tételek

listazhatok.

Lekérdezési beallitasok:

- Naplé: a nyomtatandé naplé vagy naplék szama (-tél —ig);

- Datum tipusa: bizonylat vagy teljesités datuma;

- Id6szak: -tél —ig (alapértelmezetten a belépés honapjat ajanlja fel a program);

- Sorszam: -tél —ig;

- Sorrend: sorszam vagy bizonylat datuma vagy teljesités datuma szerint;

- Tételek: megadhatd, hogy minden tétel szerepeljen, vagy a sztornd tételeket kihagyjuk,
illetve csak a sztorné tételeket listdzzuk;

- Rogzitési datum nyomtatasa: jelolhetd, ha a rogzités datumat is szeretnénk a listan latni.
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A nyomtatott kdnyvelési naplén megjelenik a konyvelési tétel adatai (datum, afa szerinti
teljesités datuma, szOveg, bizonylatszam, kontirozas, fékonyvi szamlaszamok
megnevezéssel egyiitt, 6sszegek, afa-paraméterek, gy(ijto).

7.2. Fokonyvi szamla

A foékonyvi szamlak tételes forgalma (fékonyvi karton) jelenitheté meg. Megadhaté melyik
szamladkra, melyik idészakra kérjik. Ha a devizas fékonyvi szamla (valutapénztar,
devizabank) kartonjat kérjiik le, akkor a forint mellett az arfolyamokat és a devizadsszegeket
is tartalmazni fogja a kimutatas (amennyiben az Allandék erre a cégre meniipontban
megadtuk a fékonyvi szamot vagy annak 0sszesitdjét vagy a fékonyvi szamla térzsadataban
jeloltiik, hogy ,devizas”).

Lekérdezési beallitasok:

- F6konyvi szdmlaszam (-tél -ig): ha liresen marad, akkor minden nyomtatdsra kertil.

- Datum tipusa: bizonylat, teljesités (afa szerinti teljesités) vagy szamviteli teljesités datuma
szerint.

- Idészak: -tol —ig datumtartomany.

- Vevd vagy szallité kodja: egy partner kddjanak megadasa esetén a fékonyvi szamlalapon
kizarolag azok a tételek jelennek meg, ahol a 65M mezében ennek a partnernek a kddja
szerepel.

- Csak azok a tételek, ahol nincs kitoltve a vevd vagy szallité koédja: ha a mezét kipipaljuk,
akkor a listara kizarolag olyan tételek keriilnek ra, ahol iires a partner kodja.

- Osszesit6 sor havonta: a fékdnyvi szamla forgalméat havonta ésszesithetjiik.

- Bizonylatszamonkénti 6sszesités: az egy bizonylathoz tartozé forgalmat 6sszeadja.

- Napi egyenlegek nyomtatasa: bank, pénztar szamlalap lekérdezésénél célszerd.

- Rogzitési datum nyomtatasa.

- GyUjté nyomtatasa: amennyiben a cég tdrzsadataban a gytijték hasznalata jelolve van.

- Szamlanként Uj lap: jelolése esetén tobb fékonyvi szamlaszam nyomtatasa esetén minden
karton uj oldalon kezdddik.

- Megjelend tételek tipusa: minden, csak sztornd, sztorné nélkiil.

7.3. Fokonyvi kivonat

Tetszbleges id6szak fékonyvi kivonata nyomtathatd. Lekérheté megadott szamlaszam
tartomanyra is. Ezt lehet pl. afa-egyeztetéshez hasznalni.

Ha a fékonyvi szamlak év végi zarasa mar megtortént, akkor lekérhetjiik a zaras el6tti
allapotot. Ehhez be kell jeldIniink a Zaré naplé nélkil mez6t és meg kell adnunk a zaré naplo
szamat (lasd Zaré tételek létrehozdsa részt). llyenkor ugy dllitja 6ssze a kivonatot, hogy a
megadott napldra konyvelt tételeket figyelmen kiviil hagyja.

Lekérdezési beallitasok:

- Datum tipusa: bizonylat, teljesités vagy szamviteli teljesités datuma szerint készithetd a
kimutatas.

- ld6szak: -tél —ig datumtartomany.

- F6konyvi szamlaszam: mind vagy megadott —tél —ig tartomany.

- Nyelv: magyar / angol / német.

- Szamla tipusa: megadhato, hogy minden szamla, csak az 6sszesité szamlak vagy csak a
konyvelhet6 szamlak, az 6sszesiték nélkdil keriiljenek a f6konyvi kivonatra;
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- Zar6 napl6 nélkil: alapértelmezetten a zaré naplora konyvelt tételeket figyelmen kivill
hagyja a program a kivonat készitésekor, igy a zards el6tti dallapotot lathatjuk (az
eredményszamlaknak még van egyenlege):

- Nulla forgalmu szamlak: a kivonaton alapértelmezésben azok a szamlak szerepelnek,
amelyeken forgalom volt (ill. ezek Gsszesité szamldi). Ha jeloljik, akkor a fékonyvi
kivonaton a nulla forgalmu szamldk is megjelennek.

- Vevé-szdllit6 alszamlak nyomtatasa: ha a vevG-szallitd fékonyvi szamlaszamot
partnerenként tovabb bontjak, akkor is nyomtathaté olyan fékonyvi kivonat, hogy az
aldbontas ne keriljon ra. Ehhez vegye ki a jeldlést a mezdbdl.

A fékonyvi kivonat lekérdezésekor a hattérben automatikusan elkésziil egy havi_kivonat.xls
fajl, mely a f6kdnyvi szamlaszamok forgalmat havi bontasban tartalmazza.

Ha jeldljiik a Formdzds és megnyitas excellel mez6t, akkor a fajl rogtén megnyilik. Ezt csak
akkor jeldlje, ha van a szamitégépén Microsoft Excel program.

Ha a szamitégépén nincs Microsoft Excel program, akkor a hattérben elkésziilt fajlt mas
programmal (pl. LibreOffice Calc) tudja megnyitni.

7.4. Zarokimutatas

A fékonyvi kivonat szamlaosztalyok szerinti Osszesitése. Gyors eredmény lekérésére
alkalmas. Itt is lehet6ség van a zar¢ tételek kihagyasara.

A zarékimutatas az eredménykimutatdshoz tartozo fékonyvi szamlaszamok helyes
paraméterezésének ellenGrzésére is hasznalhaté. A zardkimutatas egyenlegének és az
eredménykimutatas végosszegének egyeznie kell. Amennyiben eltérés van, akkor valamely
eredményszamla paraméterezése hibas.

7.5. Afa-kimutatas

Analitika az idészak afas tételeirdl. Kizarélag azok a konyvelésben szereplé 6sszegek
keriilnek ide, amelyek mellett az afa-paraméter ki van toltve (pl. LA 27 66).

Ha a szamla szerepel a szamlanyilvantartasban, de nincs lekdnyvelve, akkor nem fog
megjelenni sem az afa-kimutatdson, sem a bevallasban! Kivételt képeznek ez alél azok a
tételek, amelyeknél az &fa-gydjtét az analitikdban kell megadni (pl. bejové devizas tételek,
forditott ad6zasu tételek, pénzforgalmi afds tételek). Ezeknél a specidlis tételeknél az
afa-kimutatason is szerepel a kiilonleges kezelés oka, pl.

Belf. dev belfoldi devizas bejovd szamla

Pénzfor pénzforgalmi afas szamla

Kilon kinyomtathato a felszamitott ill. a levonhaté afa. Lekérhet6 az 6sszes tételt tartalmazé
lista mellett, az 6nellenérzési tételeket nem tartalmazo lista ill. csak az 6nellenérzéseket
tartalmazé is.

Legfeljebb 4 afa-kulcs oszlop fér ra a listara. Ha ennél tobbféle van, akkor t6bb részletben
kell lekérni. 3 vagy 4 oszlop esetén a nyomtatas fekvd elrendezésben torténik.

Lehet6ség van afa-gyiijtonkénti bontast kérni. llyenkor minden el6forduld AFA gy(ijté — AFA
kulcs parositas kiilon oszlopba kertil. Példaul egy oszlopba keriilnek a 27%-o0s, 07-es gy(ijtére
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konyvelt tételek, egy masikba a mentes, 08-as gytjtére konyveltek. Ez a fajta lista
hibaellenérzéskor lehet hasznos. Példaul, ha szerepel 07/ME oszlop, akkor a tétel hibas,
mert a bevallas 07. sora csak 27%-os afat tartalmazhat.

A listakat teljesités, bizonylatszam, naplé/sorszam és felvitel sorrendjében kérhetjik le. A
konnyebb egyeztetés érdekében célszer(i a naplé/sorszam sorrendet valasztani.

Kilon lista kérhetd le az evasoktdl tortént beszerzésekrél. A konyveléskor megjeldlt tételek
kerilnek ide.

A lista kérhetd olyan formaban is, hogy azon a kontirozas is megjelenjen, illetve az
afa-kimutatas lekérhet6 konyvelési naplénként is.

A pénzforgalmi afat valasztd cégeknél illetve a pénzforgalmi afas beszerzések esetén
valaszthatd, hogy az afa 6sszegét hogyan konyveljik.

1. mdédszer: A még le nem vonhat6 vagy a még nem fizetend6 afa 0sszegét a normal (4661,
4667) fokonyvi szamlaszamokra konyveljiik.

Ebben az esetben a hénap végén a Pénzforgalmi, pénzligyileg rendezetlenek lista alapjan a
pénziigyi teljesités hianyaban még le nem vonhato6 vagy még fizetendévé nem valt tételeket
atvezethetjiik egy technikai szamlara. igy a 4661/4667 szamlakon a bevallassal egyezéen a
mar levonhat6 vagy a mar fizetend6 afa, mig a technikai szamlan a még le nem vonhaté
vagy még nem fizetendd afa 6sszege szerepel.

2. mddszer: A szamlak afajat egy technikai szamlara konyveljik, nem az afa fékonyvi
szamlara.

Ebben az esetben a hénap végén a Pénzforgalmi, pénziigyileg rendezettek lista alapjan a mar
levonhaté vagy a mar fizetendd tételek afa-Osszegét atvezethetjiik az afa foékonyvi
szadmlaszamra (4661/4667). igy a 4661/4667 szamlakon a bevallassal egyez6en a mar
levonhat6 vagy a mar fizetendd afa, mig a technikai szamlak a még le nem vonhato vagy a
még nem fizetendd afa 6sszege szerepel.

Amennyiben vannak olyan tételek, amelyek az afa-bevalldasba nem a konyvelésbdl, hanem a
devizas szamlanyilvantartasbdl lettek beiranyitva, akkor az afa-kimutatas lekérdezése utan a
program felajanlja a lista készitését. Pl. EU-beszerzés.

9 & kilfdldi szamlanyilvantartas tartalmaz &Fas tételeket,
"-'/ Ezek listdzasa?

Amennyiben a szamlanyilvantartdsban vannak forditott ad6zasu tételként jeldlt szamlak,
akkor az afa-kimutatas lekérdezése utan a program felajanlja a lista elkészitését.

P ‘Yannak forditokt afas téetelek,
\n','ﬂ'; Ezek listizazar

.................................

.................................

Mivel a kilféldi szamlanyilvantartas és a forditott addzasu tételek az afa-bevallasba az
analitikdbdl keriilnek be, ezért az afa 6sszege a konyvelésben nem jelenik meg. Ahhoz, hogy
a foékonyvi kivonat és az afa-bevallds adatai megegyezzenek, célszerli a listan szerepld
afa-0sszeget lekonyvelni (afa paraméterezés nélkdil).
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Pl.

T36 Afa technikai szamla — K46676 Fizetendd afa (EU-beszerzés) 114.000 Ft
T46616 Levonhat6 &fa (EU-beszerzés) — K36 Afa technikai szamla 114.000 Ft
T36 Afa technikai szamla — K46672 Fizetendé &fa (forditott adézas)  30.000 Ft
T46612 Levonhato &fa (forditott ad6zas) — K36 Afa technikai szédmla  30.000 Ft

7.6. Afa-bevallas

Az &fa-bevallas nyomtatvanyt allitja 6ssze a meniipont. A bevallas adatai 4tadhaték az ANYK
(Abev Java) nyomtatvanykitolté programnak.

Kidlon megrendelés alapjan, az év elején kildjik meg az adott évi afa-bevallas
nyomtatvanynak megfelel6 programmaddositast. A bevallas csak akkor mikdodik, ha ez fel
van telepitve. A moédositas alkalmaval le kell futtatni a konvertalast, amelynek segitségével a
torzsadatokban az afa-sorok atirasra kertilnek az uj bevallasnak megfeleléen. A mar konyvelt
tételek atirdsa is megtorténik. (Lasd az Automatikus konvertélas szakaszt!)

Az id6szak megadasa utan a kdvetkez6 menipontokbdl lehet valasztani:

o Uj bevallas készitése: a kdnyvelési adatok és a szamlanyilvantartas alapjan Uj bevallast
allit 6ssze az idészakra. Az elkésziilt bevallas adatai megjelennek a képernyén, ahol az
Osszegek szikség esetén atirhatok. A kész bevallds kinyomtathatd, eltarolhaté vagy
adatai az ANYK programnak &tadhatok (XML fajl).

o Eltarolt bevallas mddositasa: a korabban eltarolt bevallast a program megjeleniti. A
bevallds adatai médosithatok, nyomtathatok vagy az ANYK (Abev Java) programnak
atadhatok.

o Eltarolt bevallas torlése: (Uj tétel kdnyvelése esetén kelll)

o Osszefiiggések megadasa: itt adhatd meg, hogy az afa-bevallds egyes sorait milyen
adatokkal toltse fel. A bevallds soraihoz hozzarendelhetd egy dfa-gydjté vagy
afa-gydijtokbdl alkotott ,képlet”. Példaul ha a bevalldas 21-es soranal a 21+42+43+44
Osszefliggés szerepel, akkor a 21, 42, 43, 44 afa-gy(jtékre konyvelt 6sszegek egyiittese
jelenik meg. A bevallas év eleji modositasakor ezt a rész feltoltjik, de sziikség esetén
modosithaté.

2012-ig a pénzigyileg rendezetlen beszerzéseket a bejovéd szamla nyilvantartasbdl gydijti

0ssze az utolsé pozitiv bevallastdl a targyidészak végéig. Megadhatd, hogy a pénzugyi

teljesitéseket milyen id6pontig vegye figyelembe. 20-at ajanlja fel, de ez atirhaté.

Ha az afa-bevallas lekérdezésekor a targyidészaki ad6 egyenlege negativ, akkor a program

megkérdezi, hogy az adé visszaigényelhet vagy nem. A valasz alapjan keril az adé 6sszege
a visszaigényelhetd vagy a tovabbvihet6 afa soraba.

Targyiddszaki elszamolandd add (63 saor) -243 eFt

Ha az add visszaigényelhetd, a bevallas félapjan ki kell
tolteni a visszaigénylés jogcimkaodjat!

| Az AFA Az AFAnem
visszaigényelhetd igényelhetd vissza
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Az import fijlt célszeri az

ANYK (Abev Java) program [ Bevallas import fajl =
Import mappajaba késziteni.

Amennyiben ezt nem ismerjlk, ANYK import kinyvtir megkeresése |
akkor az ,AbevJava import

kényvtar megkeresése” gombra Kényvtar, ahova az import fjl keriil:

kattmt\{a . _ program ||S:".abeujauaﬁ.impurt J
megprébalja meghatarozni azt.

Jelolhetd, hogy a fajl nevében a
cég neve is szerepeljen. v Az imp fajl nevében szerepeljen a cég neve

oK

Az XML-f4jl elkésziilte utan a program kijelzi, hogy hova és milyen néven késziilt el a fajl.

'e' Az import fajl a NAV bevallas kitaltd programjahoz elkészilt,
=S A fAjl neve: 1865_991_08_Minta_Kft.xm
A fajl helye: stabevjavatimport

Futtassa az ANYK program 'Adatok / ¥ML dllomany megnyitasa
megtekintésre’ mendpontjat, és valassza ki a fenti fajit!

Megnyitds az ApvE pragrammal?

lgen Mem

Ha a szamitégépen telepitve van az ANYK program, akkor az XML-f4jl azonnal importéalhaté
is az ANYK-ba. Ehhez a kattintson az Igen gombral!
Az automatikus importadlds nemcsak az afa-bevalldsnal, hanem minden, a programbol
elkészithetd bevallasnal (pl. ‘HIPA, 29) is m(ikodik.

7.7. Afa-onellenérzés

Az afa-Onellen6rzés nyomtatvanyt azoknak a konyvelési tételeknek a figyelembevételével
allitja 0ssze a program, amelyeket 6nellendrzési tételnek megjeldltiink (lasd Konyvelés).

A hasznalata az afa-bevalldas meniiponthoz hasonl6. A K6zds allomanyok - Jegybanki
alapkamat allomany alapjan szamolja a program az Onellenérzési poétlékot. A bevallas
kinyomtathato, az ANYK programnak &tadhat6 (XML-f4jl).

Az elkésett, kimaradt szamla konyvelése abban a hénapban kell, hogy megtorténjen, amikor
az oOnrevizidra sor keril. A teljesités idépontja utan kell megjeldlni, hogy onellenérzési tétel
(lasd A konyvelési tétel fejrésze részt). A teljesités napjaként az eredeti teljesitési napot kell
megadni, ebben az idészakban keriil be az onellenérzési bevallasba. Ebbdl a hénapbdl kell
lekérni az onellenérzés nyomtatvanyt.
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7.8. Eves afa-bevallas 6sszesitd

A targyévben eltarolt afa-bevallasok adatait tartalmazo lista. Kiilon oszlopban jelennek meg
az eredeti bevallasok és az onellenérzések, 6sszesen adatok, idészaki és éves egyenlegek.
Az éves afa-bevallds Osszesitét célszerli az afaval kapcsolatos fékonyvi szamokat
tartalmazo fékonyvi kivonattal (teljesités datuma szerint) 6sszevetni, igy ellenérizhetd, hogy
a konyvelés adatai és az elkészitett bevallasok éves szinten egyeznek-e.

7.9. Bolti kiskereskedelem AFA szamitas

Az uj afatorvény alapjan 2008. évtol nem hasznaljuk!

Akkor m(ikodik, ha az uigyféltorzsben afa-szamitas maddjaként bolti kisker van megadva. A

menupont inditasa utan a bevallasi id6szak megadasan kivil meg kell adni a bolti kisker

bevétel és az afa fékonyvi szamlaszamat. Ha dohanyaru értékesités is tortént, akkor a

szamitasban azt korrekcids tételként figyelembe kell venni. Ezt a kdnyvelésben egy kilon

afa-kulcsra kell tenni (pl. DO) és itt meg kell adni a hasznalt &fa-kulcsot. Az Adatok dtvétele a

kényvelésbdl gombra kattintva 6sszegydijti a szamitashoz sziikséges adatokat és azokat két

tablazatban megjeleniti. A Térzsadatok — Allandékat célszerd feliilvizsgalni.

o Kisker arubeszerzés: a bejové szamla nyilvantartasbol azokat az 6sszeget szerepelteti itt,
amelyek mellett az aru mez6 be van jelolve. Az adatok a tablazatban id6szakonként,
afa-kulcsok szerinti bontasban szerepelnek. A tablazat adatai atirhatdok. A szamitashoz
sziikséges nyité adatokat 00-s id6szakként, a zard adatokat 99-es id6szakként kézzel kell
felvinni.

o Kisker brutté arbevétel: a megadott arbevétel szamlara konyvelt 6sszegek jelennek meg
a tablazatban, id6szakonként. Mivel egy-egy id6szak végén a brutté bevételt tartalmazé
szamlardl a kiszamitott afa atvezetésre keriilt egy afa szamlara, igy a megadott afa
szamla 0sszegét is beleszamitja a korabbi idészakok brutté arbevételébe. Emiatt a bolti
kisker afa konyvelésére mindenképpen kiilén szamlat kell hasznalni.

Az AFA szémitds gomb mikddtetésével a program a feltltott két tablazat alapjan elvégzi a

szamitast, amelynek eredménye képerny6re vagy nyomtatora iranyithatd. A kiszamitott afa

0sszeget a program nem konyveli le automatikusan, azt a Kényvelés menipontban el kell
végezni.

7.10. Afa-bevallas 65M lapok

A tételes Osszesito jelentéshez késziild listan az alabbi partnerek és szamlak szerepelnek:

Id6szak Vevok Szallitok
2013.01.01- A kimend szamla afa-tartalma |A bejové szamla afa-tartalma
2014.12.31. onmagaban elérte a 2 millié Ft-ot. | 6nmagaban elérte a 2 millié Ft-ot.

A bevallasi idészakban ugyanattdl
a partnertdl tobb szamla egyiittes
afa-tartalma elérte a 2 millio Ft-ot.

2015.01.01- A kimend szamla &afa-tartalma [A bejové szamla éafa-tartalma
2018.06.30. onmagaban elérte az 1 millié Ft-ot. | 6Gnmagaban elérte a 1 millié Ft-ot.
A bevallasi idészakban ugyanattdl
a partnert6l tobb szamla egyiittes
afa-tartalma elérte a 1 millio Ft-ot
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2018.07.01- Nincs. A bejové szamla afa-tartalma
2020.06.30. (Atmeneti szabdly: 2018.07.01. | 5nmagéban eléri a 100 ezer Ft-ot.
elétt kibocsatott, de 2018.06.30. | (Az értékhatart elér6 szamldkat
utani teljesitésd, 1 millié Ft-otelér6 |mar nem  kell 6sszevontan
afa-tartalmi  szamlakat még | jelenteni.)

jelenteni kell.)

2020.07.01-t6l | Nincs. Minden olyan bejové szamlat
jelenteni kell, amelynek
afa-tartalmat részben vagy
egészben levonjuk.

A '65M-01K és -02K lapjain jelenteni kell a korrekcios tételeket is az el6zmény szamla
adataival egyitt. Ehhez a konyvelési tételben a 65M mez6nél, vagy specidlis esetben (pl.
pénzforgalmi afa, belfoldi devizas szamla) az analitikdban a teljesités datumanal jelolheté
K-val, hogy a szamla korrekcidés szamla, illetve adhaté meg az el6zményszamla adata.

A lista elkészitésekor jelolhets, hogy minden olyan szallité adészamanak érvényességét
ellen6rizze a program a NAV Online szamla rendszerében, amelynek az adott id6szakban az
afa-bevallason M-es lap késziil.

A program jelzi, hogy a lekérdezés id6pontjaban ezek az adészamok érvényesek vagy nem,
errdl lista is nyomtathaté.

7.11. Eredménykimutatas, mérleg

Az lgyféltorzsben allithaté be, hogy melyik eredménykimutatas ill. mérleg valtozatot
hasznalja a cég. A fékonyvi szamlatorzsben minden fékonyvi szamlahoz hozzarendelhetd,
hogy melyik eredménykimutatas vagy mérleg sorban jelenjen meg a szamlara konyvelt
0sszeg. Mérlegsorként két iranyitas adhaté meg, ezt kdvetelés és kotelezettség szamlaknal
célszer( haszndlni (pl. 4611 Tarsasagi adé FllI9 — K és BII6 — T).

Megadhato adatok:

- Id6szak: kezdé és zarédatuma (alapértelmezésben a teljes év).

- Datum tipusa: bizonylat, teljesités vagy szamviteli teljesités datuma szerint kérhetd.

- Beszamolé  tipusa: éves beszamold6 vagy egyszer(sitett éves beszamold
részletezettségével.

- Kerekités: kérhetd Ft-ra vagy ezer Ft-ra kerekitve.

- Zard napld nélkiil: lezart év adataibol készitendé mérleg és eredménykimutatas esetén
célszerli. Meg kell adni a zard naplé szamat, igy az arra konyvelt tételeket nem veszi
figyelembe a program.

- Részletezés fb6konyvi szamldnként. az egyes mérleg- és eredménykimutatas-soroknal
feltlinteti a fékonyvi szdmlakat és a hozza tartozé 6sszegeket is. (Ellenérzési, hibakeresési
lehet6ség, hogy a fékonyvi szamlak paraméterezése megfelel-e.)

- Kényvvizsgalat: ha jeldljik, hogy a beszamolé ,kényvvizsgalattal nincs aldtamasztva”, akkor
ez a szoveg a mérleg és eredménykimutatas aljara rakertil.

- Nyelv: kérhet6 magyar, angol vagy német nyelven.
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Ha ezer forintban kértiik a kimutatast, akkor a nyomtatas el6tt megjelenik a nyomtatvany egy
tablazatban, ahol az adatok atirhatdk, pl. kitolthet6 az el6zé évi adatokat tartalmazé oszlop.
ELOZO EV ATVETELET akkor lehetséges el6hivni, ha mar el6z6 évben is hasznélta a
programot. Ha nem, akkor kézzel is feltolthet6k az el6z6 évi adatok.

A nyomtatvany moddositas oszlopaban azoknak a fékdnyvi szamlaknak az egyenlege jelenik
meg, amelyeket Onellendrzési szamlanak jeldltink meg a szdmlatérzsben (lasd Fékonyvi
szamlak részt).

Ha a mérleg lekérésekor azt jelzi a program, hogy nem egyezik az eszkoz és forras oldal,
akkor az arra utal, hogy valamely fékonyvi szamla mérleg vagy eredménykimutatas sora nem
megfeleléen van bedllitva.

A hibakeresés Iépései:
1. Kérjen le egy zarokimutatast!
2. Kérjen le egy eredménykimutatast részletezve, Ft-ra kerekitve!

A) Ha az eredménykimutatds és a zarokimutatds nem egyezik, akkor az
eredményszamlak paraméterezése helytelen.

A f6konyvi szamlanként részletezett eredménykimutatason ellendrizze:

- dupla iranyitas: a konyvelhet§ és az Osszesitd fékonyvi szamla is be van
irdnyitva (pl. 911 és 91 is),

- hidnyzé szamla: valamely egyenleggel rendelkezé f6konyvi szamla nincs az
eredménykimutatason (fékonyvi kivonattal  lehet  Osszevetni az
eredménykimutatast).

B) Ha az eredménykimutatds és a zarokimutatds megegyezik, akkor az
eredményszamlak paraméterezése helyes, és a mérlegszamlak paraméterezése
okozza a hibat.

3. Kérjen le egy mérleget részletezve, Ft-ra kerekitve, és ellenérizze a dupla iranyitast vagy
a hianyz6 egyenleggel rendelkezd szamlakat.

7.12. Cash-flow, beszamol6 feddlap

A szamviteli torvény mellékletében megadott cash-flow kimutatas allithaté 6ssze. A munkat
a Osszefiiggések gomb mikodtetésével kell kezdeni. Itt a cash-flow kimutatas soraihoz
megadhaté egy fékonyvi szamlakbdl, mérleg ill. eredménykimutatas sorokbdl alkotott
Osszefliggés. A kitoltést a képerny6 aljan magyarazat segiti. Az 6sszefliggések megadasa
utén a lista egyéb paraméterei (idészak, nyelv, zar6 napléval vagy anélkiil, bizonylat vagy
teljesités datuma szerint, Ft-ban vagy ezer Ft-ban).

Az el6z8 évi cash-flow paraméterezése atvehetd, ehhez az Osszefiiggések gombra kattintas
utan megjelend képerny6n az Atvétel gombra kell kattintani.

Eves vagy egyszer(sitett éves fed6lapot lehet elkésziteni. A lapra keriil6 adatokhoz a cég
térzsadataban meg kell adni a cégjegyzékszamot, KSH-szamot, véllalkozas nevét, cimét is.

A kiegészité melléklet Gsszedllitdsahoz javasoljuk a Kiegészité melléklet (elektronikus
beszamold) szoftveriink hasznalatat!
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7.13. Pénztarhoz kapcsolodé kimutatasok

Ha a pénztar vezetése a konyveléssel egyidejlileg torténik, akkor ez elvégezhet6 a kdnyveld
programunkbdl. Pénztarbizonylat, pénztarjelentés is nyomtathaté.

7.13.1. Pénztarbizonylatok

Pénztarbizonylatok nyomtathatok megadott id6szakra, megadott sorszamtartomanyban.
Valaszthato, hogy egy vagy két bizonylat kerdiljon egy lapra.

7.13.2. Pénztarjelentés

Pénztarjelentés készitheté megadott idészakra.

Kérhetd, hogy cimletjegyzék is jelenjen meg rajta. A zard pénzkészlet és a cimletjegyzék
szerinti 6sszeg meg kell egyezzen.

Eltérés esetén nem enged tovabb a program. Kijelzi a |Eltérés X
cimletezend6 és mar cimletezett 6sszeget, illetve a kettd kozotti
eltérést. .

, Cimletezendd
| 297000

Cimletezett
200000

Eltérés
97000

7.13.3. Készpénz allomany havi atlaga

e o o Fénztar fokanywvi szamlalk:
A hazipénztarban tarthaté 0sszeget a szamviteli

torvény maximalizélia. Az elmult években a |zg11._ Fopénztar -
jogszabaly szerint az el6z6 évi bevétel 2%-a, majd

10% volt tarthaté havi atlagban készpénzben a |35821 - ELUR-pénztar b
vallalkozas pénztaraban. Jelenleg nincs ilyen —
korlatozas. 3822 - LUsSD-penztar -

A mentpont ennek ellenérzésére szolgal ugy,
hogy a pénztar fékonyvi szamlaszamokat és az S

el6z6 évi oOsszes bevételt megadva, lista [
készithet6, melyen szerepel a készpénzben —
tarthato O0sszeghatar, valamint a -

készpénz-adllomany havi atlaga és a felsé
hatarhoz képest az eltérés (minden hénaphoz).

A listahoz kérhets, hogy a készpénz-zardallomany El6Z0 evi bsszes bevetel. 39140000
napi részletezése is.

MNapl részletezés v

7.13.4. Hazipénztar ad6 2006

A hazipénztar adohoz meniiben a 2006. évi forgalmi adat alapjan lista készithet6
kedvezményes osztalékfizetéshez. (Az osztalékot 2007. 02. 05-ig kellett kifizetni!)
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7.13.5. Tagi kolcson atlaga

A TAO-torvény 6. § (9) c) pontja szerint a jovedelem-(nyereség-)minimum meghatdrozasakor
az Osszes bevételt ndveli a maganszemély taggal fennalld kotelezettség napi atlaganak az
el6z6 év utolsé napjan fennallé kotelezettséget meghaladé 6sszegének 50%-a.
A kimutatassal a megadott f6konyvi szamlaszamok napi atlaga szamithaté ki.

7.13.6. 1,5 milliés készpénzforgalom

Az Art. 114. § (3) bekezdése és 233. §-a szerint a pénzforgalmi szdmla nyitasdra kotelezett
addalanyok egy szerz6dés keretében egy naptari hénapon belil max. 1,5 millié Ft 6sszegben
teljesithet készpénzfizetést. E szabdly megsértése esetén 20%-os birsagot kell fizetni.

A lista segitségével kiszlrhetdk, ellenérizheték az ugyanazon partnernek adott idészakon
belil tortént kifizetések.

7.14. Valutapénztar, devizaszamla lista

A megadott idészakra lekérhetd pénznemenként a valutapénztar, devizaszamla forgalma.
(Lasd Koényvelés — valutapénztar, devizaszdamla.)

A lista formaja a pénztarjelentésnek felel meg, azon az O0sszegek valutaban/devizaban
szerepelnek.

7.15. Fékonyvi szamlak atértékelése

A fékonyvi szamlak atértékelése meniipontban az év végi kotelezd atértékelés végezhetd el.
A devizds vevo és szdllitd szamldk atértékelése nem itt, hanem a Kimutatdsok 2. —
Atértékelés meniipontban végezhets el.

Az atértékeléshez meg kell adni az év utolsé napjanak (dec. 31.) arfolyamat, majd a Listazas
gombra kattinthatunk.

A program csak listat készit az atértékelési kiilonbozetrdl, a konyvelés nem automatikusan
torténik. Kényvelni az elkésziilt lista alapjan lehet.

7.16. Gylijtok listaja

Harom listat tartalmaz a menipont:

o Tételes lista: konyvelési tételenként tartalmazza a gydjtékre konyvelt Osszegeket
(sorrendnél valaszthatd, hogy fékonyvi szamla vagy datum szerint rendezze).

o Gyiijté fokonyvi szamlanként: gydjténként, azon belll f6konyvi szamlanként osszesitett
adatokat tartalmaz.

o Fokonyvi szamla gydjtonként: f6konyvi szamlanként, azon beliil gyUjténként dsszesitett
adatokat tartalmaz.

Mindegyik listdnal megadhato id6szak (bizonylat vagy teljesités datuma szerint), megadhaté
gyijté ill. fékonyvi szam tartomany. Valaszthatd, hogy az Osszesitd gydjték és fékonyvi
szamlak szerepeljenek-e. Harom nyelven kérhetd le a kimutatas.
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7.17. Paraméterezheto listak

Uj listdk hozhatok Iétre ebben a meniipontban, amelyek tartalmét a felhasznalé hatarozhatja
meg. A listdk harom oszlopbdl allnak: egy sorszam, egy megnevezés és egy 0sszeg, amit a
konyvelési adatokbdl lehet Osszegyljteni. Tetszlleges szamu lista hozhatd létre. A
létrehozott listdk masik cégbe atvehet6k az Atvétel mdsik &llomanybdl meniipont
segitségével. A menipont inditdasa utan megjelend képernyén meg kell adni a lekérdezés
idészakat és a nyitdé naplé szamat. A képernyd kozepén egy tablazatban lathatok a mar
létrehozott listak.

o Uj lista létrehozasa: meg kell adni a lista fajl nevét és cimét, majd miikddtetni a gombot.
Ezutén létrehoz .pls kiterjesztéssel egy ires fajlt. Uj lista felvitelekor megadhaté annak
tipusa, mely lehet “Egy 0sszeg oszlop” vagy “Terv-tény osszehasonlitas oszlopok”. Ez
utobbi esetben a tervadatok felvihet6k, és mindig rakertilnek a listara, mellett a szamitott
adatok szerepelnek, illetve ezek 6sszehasonlitasa is lathato.

o Osszefiiggések: a lista tartalmat itt lehet meghatarozni. Uj sorokat lehet felvinni a lista
végére (F- felvitel) vagy beszurni két meglevé sor kozé (B — Uj sor beszurasa). Az Uj
sornak meg kell adni a sor azonositéjat (nem csak szam lehet), a sor megnevezését és
egy Osszefliggést, ami alapjan a program kiszamitja a sorban szerepl6 0sszeget. Az
Osszefliggés tartalmazhatja fékdnyvi szamla egyenlegét, ez lehet nyit6 nélkiili is, mérleg-
ill. eredménykimutatas sort, vagy hivatkozast egy masik sorra.

Az 0sszefliggés kitdltéséhez segitség jelenik meg a képernyén. A megadott 6sszefliggés
alapjan kiszamitott érték egy megadhat6 értékkel megszoroztathaté. Jeldlhets, hogy
negativ dsszeget nem tartalmazhat a sor.

Ha az 0sszefliggéshez I bet(it (input) irunk, akkor ide listdzaskor kell megadni az adatot.

o Listazas: Az input mez6kbe az adatok beirhatok. A megadott 6sszefliggések alapjan a
program elkésziti a listat képerny6re, nyomtatéra vagy féjlba.

o Torlés: egy korabban létrehozott lista tordlhetd. A torlést visszavonni nem lehet!

Megjegyzés sor: ha a sorszamot # karakterrel kezdjik, akkor az egy megjegyzés sor lesz,
amely a kinyomtatott listara nem kerdil ra.

T vagy K egy fékonyvi szamla tartozik vagy kovetel egyenlege

tvagy k egy fékonyvi szamla tartozik vagy kdvetel egyenlege nyitd nélkiil
Evagy M eredménykimutatds vagy mérleg targyévi adata (pl. E01)

evagy m eredménykimutatas vagy mérleg eléz6 évi adta (pl. e01)

G gyUjtére konyvelt 6sszegek egyenlege

s masik sorra hivatkozas (pl. s01+s02)

I input adata, a listazaskor lehet beirni az 6sszeget

A tdrsasagi adodbevallds (29) és az ipar(izési adoébevallds (‘HIPA) az adatainak
0sszegyljtéséhez is paraméterzhetd listat hasznalunk, melyeket a bevallas elétt le kell kérni.
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7.18. Bevallasok, adatszolgaltatasok

7.18.1. '29 import fajl

A tarsasagi adobevallas ('29) importfdjl elkészitése el6tt le kell kérni a mérleget, az
eredménykimutatast és a hozza tartoz6 paraméterezhetd listat. A funkcio aktivalasakor egy
minta paraméterezhetd listat is beépitink a programba. Amennyiben nem a minta
paraméterezhet6 listaban szerepld fékonyvi szamlaszamokat hasznaljak, akkor azokat
modositani kell. (Az éves/egyszer(sitett éves beszdmoléhoz és a mikrogazdalkodéi
beszamoléhoz kiilon paraméterezhetd lista tartozik.)

Az importfajl készitéséhez meg kell adni az idészakot és a fajl helyét. Helyként célszer( az
ANYK import kényvtarat megjeldlni. (Lasd Afa-bevallas - Import fajl helye részt!)

7.18.2. 'HIPA import fajl

A helyi ipariizési adébevallas (‘HIPA) import fjl el6tt le kell kérni a paraméterezhetd listat.
Az importfajl készitéséhez meg kell adni az id6szakot és a fajl helyét. Helyként célszer( az
ANYK import konyvtarat megjeldlni.

7.18.3. Elektronikus beszamolé (OBR) import fajl készités

A programmal elkészithet6 az Online Beszamolé Urlapkitolté Rendszerhez (OBR-hez)
sziikséges fajl. Az import fajl elkészitéséhez az alabbiak sziikségesek:

- cég torzsadatdban kitoltenék az adatok (pl. vezeté tisztségviseld, konyveld stb. adatai);

- mérleg és eredménykimutatas lekérése.

Az OBR fajl elkészitéséhez meg kell adni a mérleg fordulé napjat, beszamolasi id6szak
kezdetét, pénzegységet, pénznemet valamint a beszamol6 elfogadasanak idépontjat és a
hatarozat szamlat.

A Kett6és konyvelés program az OBR-fajlba az altalanos adatokat, a mérleg és
eredménykimutatas adatait teszi be. Az egyéb dokumentumok (pl. taggydlési hatdrozat,
kiegészité melléklet) kiilon feltoltendé az online rendszerbe.

Figyelmiikbe ajanljuk a Kiegészité6 melléklet (elektronikus beszamolé) programunkat,
mellyel elkészithet6k az egyéb dokumentumok (pl. kiegészité melléklet, taggy(lési
jegyzékonyv) is.

7.18.4. Audit XML import
A kettés konyvelés programunk konyvvizsgaloé barat szoftver, azaz %,\,OBAIQ‘
o

a konyvvizsgal6i kamara altal kozzétett leirasnak megfelel6en a {3
program elkésziti az audit XML-f4jlt. = ' Q,
A fajl létrehozasahoz meg kell adni a létrehozas helyét, és az >Z“ —
idészakot. < ‘ I}
A fijlt a konyvvizsgalok az altaluk hasznalt konyvvizsgaloi % &
szoftverekkel tudjak beolvasni, illetve az MKVK altal kozzétett ""%ﬁg;}m,‘mﬁ\ts\@

segédprogrammal Excel-fajlba tudjak atalakitani.

7.18.5. Nonprofit PK142 import

A funkcio kizarélag nonprofit modul esetén hasznalhatd, ha a cég torzsadataban jeloltik,
hogy a cég nonprofit.
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Nonprofit szervezet esetén a 479/2016. Kormanyrendelet (kordbban a 224/2000.
Kormanyrendelet) szerinti mérleg és eredménykimutatds is elkészithet6. A PK642
nyomtatvanyra e formaban elkészitett mérleg és eredménykimutatas adatai keriilnek at.

(A nyomtatvany szama valtozd, a 2017. évi beszdmolét a PK-342 nyomtatvanyon kellett
elkésziteni, a 2018. évihez a PK-442, a 2019. évihez PK-552, a 2020. évihez a PK-642
nyomtatvanyt kell alkalmazni .)

7.18.6. Kisadozo lista, adatszolgaltatas

A kata alanyoktdl val6 beszerzésekrdl lista készithetd, illetve teljesitheté a 'K102
adatszolgaltatas a kisad6zo6 vallalkozasok részére juttatott, 1 millié Ft-ot meghaladd
kifizetésrol.

Lista esetén megadhatd, hogy mely szallitok keriiljenek a kimutatasra, illetve, hogy az csak
az adatszolgaltatasba bekeriilé szamlakat, vagy az adott szallitéhoz tartoz6 6sszes szamlat
tartalmazza-e.
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8. Kimutatasok 2.

A Kimutatasok 2. menidpontban a szamlanyilvantartashoz, vev6khoz, szallitékhoz
kapcsolédé kimutatasok érheték el.

8.1. Kimeno szamlak forintban

Sokféleképpen paraméterezhetd lista a kimend szamlakrol:

o Afa-kulcs: Valaszthaté milyen &fa-kulcs oszlopok legyenek, max. 3-at lehet egyszerre
lekérni, 3 esetén fekvd elrendezési a lista. A listdn minden - a feltételeknek megfeleld -
szamla megjelenik, de a jelolt afa-kulcsokhoz tartozdé nettd 6sszeg és az afa 6sszege
kiilon oszlopban is szerepel. A nem jelolt afa-kulcsokhoz tartozé szamlaknal csak a
végosszeg szerepel.

Ha jeldljik a Csak azokat amelyeken a megjelélt AFA kulcs szerepel, akkor kizarélag a
megadott afa-kulcshoz tartozé szamlak keriilnek a listara.

o Szamla tipusa: mely lehet O0sszes szamla, teljesitetlen szamlak, teljesitett szamlak,
tulteljesitett szamlak.

A tulteljesitett szamlak esetén a pénzigyi teljesités tobb, mint a szamla végdsszege.
Javasoljuk, hogy ilyen esetben az analitikdba és a vev6 fékonyvi szamlara is csak a
szamla végosszegét tegylk, a kiilonbozetet egy kotelezettség szamlan mutassuk ki.

o Sorrend: mely lehet szamlaszam, vevé kodja ill. vevé neve, azonositd, datum szerinti.

Vevé: megadott vevokre kérheté (vevd kodjara vonatkozé -tél -ig tartomdany adhaté meg).

o Datum tipusa, idészak: a lista adott id6szakra kérhet6 a teljesités, a kibocsatas, a
szamvitel szerinti teljesités, az esedékesség vagy a pénziigyi teljesités datuma szerint.

o Pénzligyi teljesités: megadhatd, hogy melyik id6szak pénziigyi teljesitései szerepeljenek a
listan.

o0 Csak az 0sszesité sorok: kérhetd csak 0sszesit6 sor, ilyenkor csak a vevénkénti 6sszesen
sorokat nyomtatja, eléleget is. Ha lresen marad, akkor a szamlak tételesen kertilnek
listazasra.

o0 Fizetési mdd: valaszthato, hogy milyen fizetési mdd legyen a listan. Ha iresen hagyjuk,
akkor nem vizsgalja a listazasnal a program.

0 Szdmlaszam (-t6l -ig): a szamlaszamra (bels6é nyilvantartasi szamra) vonatkozé
tartomany adhaté meg.

o0 Azonosito (-tdl -ig): az azonositéra (ha a szdmlazas nem ebbdl a programbdl tortént, akkor
az eredeti bizonylat szdmdra) vonatkozé tartomany adhaté meg.

(@]

8.2. Bejovo szamlak forintban

A funkcié megegyezik az el6z8 pontban a kimend szamlak listajanal leirtakkal.
Eltérés:
A szamla tipusanal jel6lhet6 az afa-bevallashoz a pénziigyileg rendezetlenek beszerzések is.

8.3. Egyeztetés

A fékonyv és a szamlaanalitika gyors egyeztetése végezhet6 el a bejové és a kimend Ft-os
és devizas szamlakra.

Beallithatd, hogy kibocsatas, teljesités vagy szamviteli teljesités datuma szerint végezze el
az egyeztetést. Az egyenleg datumat és a vevd/szallitdé fékonyvi szamlaszamat kell
megadni.
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Harom fékonyvi szamlaszam adhaté meg, mert pl. a minta fékonyvi szamlatiikor szerint a
devizds szamldk irdnya szerint harom fékonyvi szamlaszdmra konyveljik (4542; 4543;
4544).

58]

= |

 Kibocsatas datuma szerint
" Teljesités datuma szerint
& Szamvitel sz. telj. datuma szerint

Egyenleg datuma: |2018.08.31

Fékonyvi szamlak (F1):
4542 - Kfoldi ~| {4543 - Beffoldi ~|[4544 - Kulfoldi ~|

‘Napi részletezés excel fajlba: ¥

Széllitétorzsben szerepld

fékonyvi szam figyelembe o

Szamlak:
Fékonyv:
Eltéres:

Szamitas Bezaras

Amennyiben eltér a fékonyv az analitikatol, akkor az egyeztetési datum modositasaval
megtalalhatd, hogy mely napon van eltérés.

Pl. kibocsatas datuma szerint a vev6éanalitika 2018.06.15-én tér el a f6konyvtdl. Erre a napra
(2018.06.15-re) kérje le a fékonyvi szamlalapot (311) és vesse 0ssze az erre a napra lekért

kétféle szamlalistaval (kimené szdmla - 0Osszes szdmla - kibocsatds datuma
2018.06.15-2018.06.15.; kimend szamla — 6sszes szamla — pénziigyi teljesités 2018.06.15-
2018.06.15.).

A funkci6 segitségével egyszerre akar az év 6sszes napjara vonatkozoan is elvégezhetjiik
az egyeztetést.

Tablazat oszlopai:

- Datum: csak azok a napok jelennek meg, amelyeknél forgalom van a fékényvben vagy az
analitikaban.

- Szamlak: az analitika egyenlege az adott napon.

- F6konyv: a megadott max. 3 f6konyvi szamlaszam egyiittes egyenlege az adott napon.

- Halmozott eltérés: az analitika és a fékonyv kiilonbozete az adott napon.

- Napi eltérés: az analitika és a fékonyv kilonbozetének valtozdsa az adott napon. Az
egyeztetés soran azokat a napokat kell vizsgalni, ahol a napi eltérés nem nulla!

Ha a szamitégépen van Microsoft Excel program, akkor a tablazat meg is nyithat6 rogton.
Ha nincs ilyen a szamitogépen, akkor az elkésziilt tablazat a program altal jelzett helyen és
néven kell megkeresni, majd megnyithaté pl. LibreOffice Calc program segitségével is.
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8.4. Proforma szamlak listaja

A programban elkészitett proforma szamlakrél (dijbekérékrél) készithet6 lista a kibocsatas
datuma alapjan megadott id6szakra vonatkozdéan.

8.5. Kimeno, bejové szamlak elélege

Lista kérhet6 az el6leg-nyilvantartasban szereplé el6legekr6l megadott iddszakra,
vevd/szallito tartomanyra.

8.6. Kimeno, bejovo szamlak devizaban

A devizas szamlanyilvantartasban szerepl6 szamlakrél kérhetSk le listak, a forint alapu
szamlakhoz hasonlo6 lekérdezési lehet6ségekkel. Eltérés, hogy megadhatd a szamla iranya
szerinti csoportositas:

o Minden szamla.

o Csak EU-n beliili szamla (jelleg = E, R vagy S)

o Csak EU-n kiviiliszamla (jelleg = | vagy J)

o Belfoldi devizas szamla (jelleg = X)

8.7. Korositas

Egy megadott datumra vonatkozéan a kimend és bejové Ft-os és devizas szamlakrol
kalon-kilon lista készithetd a lejarata szerint. A lista elkészithet6 szamlanként részletezve
(partnerenként csoporositva) vagy partnerenként dsszevontan, illetve megadhaté a datum
tipusa. A banki igényeknek megfeleléen el6re definidlt id6szakok szerepelnek a listan (1. le
nem jart; 2. 1-30 napja lejart; 3. 31-60 napja lejart; 61-90 napja lejart; 91-180 napja lejart;
181-365 napja lejart; 366 napja vagy hosszabb ideje lejart).

8.8. Késedelmi kamat kimutatas

Késedelmi kamatot és behajtasi koltségatalanyt tartalmazo kimutatas készithetd azokrol a
szamlakrol, amelyeknél az analitikaban jelolve van a késedelmi kamat mértéke vagy a
partnernél a Ptk. szerinti késedelmi kamatszamitas van jelolve.

Listazasi feltételek:

- Formatum: lista vagy levél formajaban készithetd el.

- Partner kodja: megadott vevOkre/szallitdkra is lekérhet6 a lista.

- Datum: megadott iddintervallumra (kibocsatas és pénziigyi teljesités szerint) kérhetd le a
kimutatas.

- Csak 6sszesité sor nyomtatasa: jeldlése esetén a listdn nem jelennek meg a szamlankénti
tételek, csak a partnerenkénti 6sszesen érték.

- Specidlis: a jelolés esetén azokra a szamlakra is szamol a program késedelmi kamatot,
melyek még nincsenek kiegyenlitve. A késedelmi kamatot a datummezében megadott
napig szamolja el a program. Ha nem jel6ljik, akkor a listan csak azoknak a szamlaknak a
késedelmi kamata latszik, melyekre pénzigyi teljesités tortént.

- Behajtasi koltségadtalany: a jelolés esetén nemcsak a késedelmi kamat, hanem a behajtasi
koltségatalany is rakerdl a listara. A behajtasi koltségatalany szamitasahoz meg kell adni
az MNB bank kodjat, amelyhez az euré arfolyamok régzitve vannak.

(Javasoljuk, hogy a cég torzsadataban a banknal rogzitsék az MNB-t, mint bankot, mert
ebben az esetben felajanlja azt.)
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I Kesedelmi kamat ==

& Lista
o Level

Vevd: tol 77777  -ig

Szamla kibocsétés:| . 16l [2018.12.31 -ig

Pénzigyi teljesités: | o -tol |2mg_12_31 -ig
Csak az tisszesitd sorok nyomtatasa [

Specidlis ™ [2018.12B1

Behajtdsi koltség atalany: ¥ MNB kodja: | MNB

atalany: 40 eurd

Listazas Megsem

A behajtasi koltségatalanynal 40 EUR-t ajanlunk fel, de ez mdédosithatd. A listara a megadott
EUR-Osszeg és a fizetési hatarid6t kovetd napon érvényes arfolyammal szamitott Ft-6sszeg
kerll behajtasi koltségatalanyként.

8.9. Fizetési felszolitas, egyenlegkozlés

A ki nem fizetett szamlak alapjan felszolito levelet nyomtat a vevéknek. A levél a Ft-os és a
devizas tételekre kiilon készithet6 el.

0 Megadott vevékre

0 Megadott datumtartomanyra (kibocsatas, pénziigyi teljesités).

o Megadhatd, hogy hany napnal régebben lejart esedékességl szamlakat vegye figyelembe
o Alevél aljara tetszbleges szoveg irhato.

A vevéknek/szallitdknak megadhat6é datum alapjan egyenlegkozl6 levelet nyomtat a Ft-ban
és a devizaban fennalld kovetelésrdl, kotelezettségrél. A levél készitésekor négy
mintaszovegbdl valaszthatunk, mely szabadon médosithaté.
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8.10. Ertékvesztés

Ertékvesztés szamolhatd el mind a Ft-os, mind a devizas kimend szamlaknal. A megjelend
ablakban egy tablazat mutatja a szamlakat. A tablazat két utols6 oszlopa tartalmazza a
targyévben a szamldra elszamolt és a halmozott (a targyévet is magdba foglald)
értékvesztést. Ebbe a két oszlopba lehet adatokat beirni.

A megjelenités beallithat6 ugy, hogy a tablazat csak az értékvesztést tartalmazo szamlakat
mutatja (Csak értékvesztés gomb).

8.11. Szamlazott termékek, termékdijak

A szamlazott termékekrdl részletes vagy osszevont lista készitheté megadott id6szakra
(kibocsatas vagy teljesités datuma szerint). A Ft-ban és devizaban szamldzott tételek kiilon
kérhetdk le.

A szamlan szereplé termékdijakrol megadott id6szakra (kibocsatas vagy teljesités datuma
szerint) kimutatas kérhet6 le. Lehetéség van csak dsszesen sorokat kérni.

8.12. Gabona és vas értékesités, beszerzés

A lista lekérhetd irdnyonként (kimend vagy bejové, Ft-os vagy devizas szamlak) kiilon-kilon
vagy egyutt is. Az egyuttes listan is irdnyonként csoportositva jelennek meg az adatok.

Az Osszes értékesités és beszerzés jelolésével mind a négy iranyrdl egyszerre késziil el a
kimutatas.

Bl Gabena, vas lista @

[ Az bsszes értékesités és beszerzés

Kimend; & Bejivd

Forint szamlak &  Devizas szamlak

Iddszak

2018.01.01  +al 20181231 -ig

Listazas Mégsem |

8.13. EU értékesités, beszerzés

Az EU-n beliili értékesitések és beszerzések, 2010-t6l az EU-szolgaltatasok listazhatok
megadott idészakra szamlanként vagy vevénként/szallitonként név vagy kéd szerinti
sorrendben.

Id6szakként az afa-bevallas gyakorisaganak megfelel6 aktualis idészakot ajanlja fel a
program, de ez médosithaté.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
61. oldal



Forint-Soft Kft. Kettos konyvelés (WUJEGYKE)

Az 'A60-as Osszesité nyilatkozathoz importfajl készithets, melyet az ANYK (Abev Java)
programban kell importalni.

Azoknal a szamlaknal, amelyeknek nem kell az '‘A60-as nyilatkozaton szerepelniik, ez
jelolhetd a szamlanyilvantartasban, igy nem keril be az importfajlba sem.

8.14. Atértékelés

A december 31-i arfolyamok megadasa utan lista kérhetd le a kimené és bejové devizas
szamlakrél, amely tartalmazza a tartozas 6sszegét a teljesitéskori arfolyamon és a mérleg
fordulénapi arfolyamon, illetve az &atértékelési kiilonbozetet. (Ha december 31-én nincs
arfolyamjegyzés, akkor vigye fel erre a napra az utolsé érvényes arfolyamot.)

Célszerl el6szor csak a listat lekérdezni, és ellen6rizni az adatokat. Egy mezé
megjelolésével elérhetd, hogy az atértékelési kilonbozet bekeriljon a kovetkez6 évi
allomanyban a szamla atértékelés mezéjébe, ha kovetkez6 évi allomany megnyitdsa és a
szamldk atvétele mar megtortént.

A funkcioé hasznalatahoz a kovetkezo évi adatallomanyt mar meg kell nyitni!

Mivel a Sztv. szerint 2011-t6l kotelez6 az év végi atértékelés, ezért a kovetkez6 év
megnyitasa utan a vevo és szallitéi devizas szamlak atértékelését és a devizas f6konyvi
szamlak atértékelését is elvégezni, miel6tt konyvelni kezdiink.

Egyeztetéshez a kdvetkez6 évekbdl kell lekérni a teljesitetlen listat, el6z6 évi datummal
bezardlag. Ezt a listat kell egyeztetni a zarni kivant év nyitott szamlalista 6sszegével.

Hibalehet6ség:

Ha az atértékelés elvégzése el6tt az uj évben mar pénzugyi teljesitéseket rogzit a devizas
kimen6 vagy bejové szamlakhoz, akkor az arfolyamkiilonbozet szamitdsa nem a december
31-i arfolyamhoz képest torténik, hanem az eredeti arfolyamhoz képest. Emiatt az
arfolyamkilonbozet nem lesz megfeleld.

8.15. Boriték nyomtatasa, adatok banki rendszereknek

Boriték nyomtathatdé az ugyféltorzsben szerepld cégeknek, ilyenkor a felad6 a program
tulajdonosa lesz, illetve a vevéknek, szallitdknak, ebben az esetben a feladé a kivalasztott
ugyfél lesz. A jobb oldali tablazatbdl jelolheték ki a cégek. Egyszerre tobb cég is kijelolheto
ugy, hogy az egérkattintds kézben a Ctrl (egyesével) vagy a Shift (egymas utani tételek)
gombot nyomva tartjuk. Jelenleg két boriték méretet kezel. A boritékot allé helyzetben kell a
nyomtaté adagolojaba helyezni.

Banki rendszereknek adatfajl készithet6 megadott konyvtarba. A program a listaban
felsorolja a kiegyenlitetlen szallitéi szamlakat, melyek koziil kijelolhetjiik, hogy melyeket
szeretnénk kiegyenliteni.

A funkcid kiilon dij ellenében rendelheté meg, nem része az alapprogramnak!

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
62. oldal



Forint-Soft Kft. Kettos konyvelés (WUJEGYKE)

8.16. PTGSZLAH import fajl

Ha a cég torzsadataban jeldltik, hogy PTGSZLAH adatszolgdltatasra kotelezett a
vallalkozas, akkor ebben a mentpontban készithetjik el azt.

[l PTGSZLAH import 3l készités ==

Datum: [[P018.06.01 -8l |2018.06.30 -ig

Aszamlaszamaok: |aznn05|'té mezabal j

0K | Mégsem |

Beallitasok:

- datum: idészak —tél —ig;

- szamlaszamok: az eredeti szamla szama az azonosité vagy a szamlaszam mezd6bdél

vehet6 at.

Az adatszolgaltatasba azok a szamlak kerlilnek be, amelynél az analitikdban megadtuk a
pénzatvételi helyet.
A 2021. januar 4-én vagy azt kovetoen teljesitett értékesitésekrol mar nem kell adatot
szolgaltatni!

8.17. SZAMLAZO import fajl

A 23/2014. NGM-rendelet szerint a SZAMLAZO nyomtatvanyon be kell jelenteni a szamlazé
program hasznalatat. Ebben a meniipontban elkészithet§ a nyomtatvanyhoz az importf3jl,
azon mar csak a vasarlas datumat és a hasznalat megkezdésének datumat kell kitdltenie.
Az adatszolgaltatas kitoltéséhez sziikséges adatok a képernydn is lathatok.

8.18. Adohatosagi ellenérzési adatszolgaltatas

A 23/2014. NGM-rendelet 8. § (1) c) pontja szerint 2016. januar 1-jét6l a szamlazo
programnak rendelkeznie kell egy ,adohatdsagi ellenérzési adatszolgaltatas” elnevezésti
funkcidval.
A funkcié elinditasaval adatexport végezhet6

- a kezd6 és zar6 datum megadasaval meghatarozott idészakban kibocsatott, illetve

- a kezd6 és zard szamlasorszam megadasaval meghatarozott sorszamtartomanyba

tartoz6 szamlakra.

Az OK gomb megnyomasaval a program automatikusan létrehozza a WUJEGYKE mappaban,
a cég targyévi mappajaba az XML-fajlt. Pl. a C: meghajtora telepitett program esetén a 001.
cég 2020. évi allomanyabdl készitett fajlt a C:\WUJEGYKE\0012020 mappaban talalhatjuk
meg. A fajl neve tartalmazza a cég sorszamat és nevét.
Az XML-f4jl tartalma megfelel a 23/2014. NGM-rendelet 2. és 3. szamu mellékletében
foglaltaknak.
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[l Adéhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas [

Datum: |r2[}2[}_[}1_[}1 ol |2020.12.31 -ig
Szamlaszam: |I -tal / -ig

OK ‘ Mégsem |

8.19. Szamlak lekérdezése az Online szamla rendszerbol

A lekérdezés csak akkor lehetséges, ha a konyvelt céghez tartozé technikai felhasznald
adatai a Torzsadatok - Online szama beallitas menipontban kitoltottek.

- Id6szak: tetszbleges id6szak adhat6 meg.

- Tipus: kimené vagy bejov6 szamlak kérheték le.

A lista csak ellendrzési célt szolgal. A lekért adatok a nyomtathatdk, PDF-be vagy Excel
fajlba is menthet6k. Az adatok mennyisége miatt célszer( Excel fajlba menteni.

A NAV Online szamla rendszerébdl lekérheté szamlak feldolgozasa a Konverter programunk
segitségével végezhetd el.

9. Honap lezarasa

Ha elvégeztik a lezarast, akkor a megadott honap és az azt megel6z6 id6szak kdnyvelési
tételeit nem lehet modositani, Uj tételt sem lehet felvinni. Lehetéség van azonban arra, hogy
afa-onellendrzési tételt vigylink fel a lezart honapra ugy, hogy a bizonylat datuma nem lezart
hénapra esik, de a teljesités az eredeti (akar lezart hénapra esé) datum is lehet.

A kimutatasok a lezart honapokra is lekérheték.

A funkcié hasznalata nem kotelezg!
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10. Egyéb funkcidk

10.1. Mentés

Ezt a menlpontot kivalasztva annak a cégnek azt az évi adatallomanyat tudjuk lementeni,
amelyben éppen dolgoztunk (Un. egycéges mentés). A mentés floppyra vagy mereviemezen,
pendrive-on talalhaté mappaba készithet6.

Javasoljuk a 7-ZIP tomdritéprogram hasznalatat, mert ingyenes, illetve 32 és 64 bites
operdcids rendszeren is hasznalhaté (http://www.7-zip.org/).

Részletesebb leirds a Mentés készitése pontban talalhato.

10.2. Visszatoltés

Az aktudlis cég mentett adatait lehet itt visszatolteni floppyrél vagy mereviemezrél,
pendrive-rél. A mentés visszatodltése feliilirja a szamitdgép mereviemezén eltarolt adatokat,
ezért ezt csak megfontoltan, valéban indokolt esetben célszerl hasznalni.

10.3. Nyito tételek létrehozasa

Az el6z6 évi allomany alapjan létrehozza a nyitdé konyvelési tételeket. Megadhat6 a nyitd
naplé szama, nyité mérleg szamla és a nyit6 tételek datuma. A nyitast az el6z6 évi konyvelés
1-4. szamlaosztalybeli szamlainak egyenlegei alapjan végzi. A valutapénztar nyité
valutadsszegeit is kiszamolja. A nyitas sziikség esetén megismételhetd, ilyenkor -
rakérdezés utan - kitorli a nyitd naplora konyvelt tételeket, majd ujra létrehozza Gket.

QI Myits tételek [
Myitd tételek atvétele a(z) |!§|E|1 Cég 2017 . évi adatallomanyabal

Myitd napld szama: i1 -

Myitd mérleg szamla: |4EH - Myitémeérleg szamla j

Myitd tételek datuma: | 2018.04.01
Inditas Kilépés

Nem sziikséges rogton az év megnyitasakor ezt lefuttatni, el lehet kezdeni a targyévi
konyvelést, és amikor elkésziilt az el6z6 év zardsa, akkor le lehet futtatni. Ha nyité
egyenlegekre van sziikségiink a nyité tételek létrehozasa el6tt, akkor az a fékonyvi szamlak
évkozi nyité mezgjébe irhatjuk be.
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10.4. Zaro tételek létrehozasa

Elvégzi az 5-9. szamlaosztalybeli szamlak zarasat a kovetkez6k szerint.

o Azokat az 5-0s szamlakat, amelyeknél a fékonyvi szamlatorzsben meg van adva
atvezetési szadmla (6sszesité szamldhoz is megadhatd), ezek zardsat a megadott vegyes
napléra konyveli, az atvezetési szamlaval szemben. igy elkészithetd az 5-6s szamlak
atvezetése az 59-es atvezetési szamlakra, majd az 59-es szamlak atvezetése a 8-as
szamlaosztalyba.

o Az el6zbéekben leirtak utan még nyitott szamlakat a megadott zaré naplon a zard mérleg
szamlaval szemben lezarja.

A zaro tételek létrehozasanal célszerli a zar6 napléhoz és a zard atvezetés napléhoz

ugyanazt megadni, mert igy a zaras utan is kérhet6 olyan fékonyvi kivonat, mérleg,

eredménykimutatas, amely a zaras el6tti allapotot mutatja.

I Zaré tételek [
Zard napld szdma: ﬁ - ZAard dtvezetés napld: |9 «
Zard mérleg szamla: |4‘|9—Adémtt eredmeény j

Zard tételek datuma: | 2018.12.31
Inditas Kilépés

10.5. Atvétel masik allomanybél

Egy madsik adatallomanybdl (mdasik cég és/vagy madsik év) tudunk torzsadatokat és
szamldkat atvenni. Példaul uj év megnyitasakor at tudjuk venni a cég el6z6 évi allomanyabdl
a torzsadatokat (fékonyvi szamldk, vevék, &fa-kulcsok stb.) ill. a szamldkat a
szamlanyilvantartasbol (mint nyité adatot). A szamldk atvételekor valasztani lehet, hogy az
O0sszes szamla vagy csak a pénzligyileg rendezetlen szamlak kerlljenek atvételre.
Valaszthatunk a felsorolasbdl, hogy mely adatallomanyokat szeretnénk atvenni.

A bal oldali felsorolasbél (Honnan) kivalaszthatjuk, hogy mely allomanybdl, mig a jobb
oldalon jel6lhetjiik, hogy mit szeretnénk atvenni.

A Mindegyik és az Egyik sem gomb a kijelolésnél nyujt segitséget.

Lehet6ség van arra, hogy csak néhany adatallomanyt (pl. csak a fékonyvi szamlakat) vegyik
at.

A Kkijeldlések utan az Atvétel gombra kattintva indithatd az adatatvétel. A program
megkérdezi, hogy a felilirjuk-e a meglévé adatokat. Az Igen gombra kattintva térténik meg
az adatok atvétele.
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- .

B Atvétel masik sllomanybél ==

MI Mikrogazdalkoddi minta ZO13.6v & P
HI_ Mikrogazdilkoddi minta 2014 . éw J v FUE?TWI EITA
HI: Mikrogazdilkoddi minta 2015 éw v G}'Uﬁl?k
MI_ Mikrogazdilkoddi minta 016, év v Napldk
NFR Honprofit mintacég, csak 2012 éw V.%FAKULCS”UK
NFR Honprofit mintacég, csak Z01€.év v AFA gylijtdk
NPR Honprofit mintacég, csak 2017.éw v Vevdk
NPR Nonprofit mintacég, csak 2018 éw v Szallitok
¥ Minta £5kdnyvi szémok 2016 év [v Termekek

Honnam: |53 Minta £8kdnyvi s=zdmok 2017 .év Mit: V¥ Allandék
¥ Minta f£8kinyvi szamok 2018.év v Kimend szamlak forintban

[v Bejivd szamlak forintban
[v Kimend szamlak elflege
[+ Bejivd szamlak eldlege

v Kimend szamlak devizaban
[+ Bejivd szamlak devizaban
v Paraméterezhetd listak

Szamlak atvétele

& Csak a pl. rendezetlenek
i O Minden szamla

Mindegyik Egyik sem Atvétel Kilépés

Figyelem! Az adatatvétellel a meglévé allomany torlédik, annak visszaallitasara nincs
lehet6ség, ezért csak indokolt esetben végezziik el.

Ha csak pl. az afa-kulcsokat vessziik at, akkor csak a korabbi afa-kulcs allomany torlédik, és
keril helyére az atvett adat, mas allomanyokat (pl. fékényvi szamlak, kimend szamlak) ez
nem érint.

Atvétel masik dllomanybdl

f AFa kulcsok Allomény nem dres!
. Felliras?

| Igen | Mern

10.6. Atvétel DOS-os programbdl

Ha DOS alapu kettés konyvelés programunkrél (UJEGYKE) tériink &t erre a programra, akkor
onnan adatok veheték at. A DOS alapu valtozat az UJEGYKE konyvtarban talalhato, ezen
beldl kilon konyvtarak tartalmazzak az egyes cégek évenkénti adatait. Pl. az
UJEGYKE\123.21 konyvtar a 723-as cég 2021. évi allomanyait tarolja. Ha konyvelési
tételeket is vesziink at, akkor utdana le kell a fékonyvi kivonatot kérni, hogy az
egyenlegkijelzés helyes legyen.

A DOS-os programbdl torténd atvétel cégenként és évenként kilon-kilon lehetséges. Az
atvételhez nyissa meg a konyvel6 programban az adott évet, majd inditsa el az atvételt a
DOS-os programbdl.
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10.7. Atadas DOS-os programnak

Adatok adhatok & a WUJEGYKE programbdl a DOS alapu kettés konyvelés (UJEGYKE),
egyszeres konyvelés (UJEGYSZ) vagy szamlazoé (UJVSZ) programoknak. Az atadds helyénél
meg kell adni az ligyfél adatait tartalmazé konyvtart is. Pl. C: meghajton [évé DOS-os kettds
konyvelésben a 123. cég 2021. évi allomanyaba adunk at adatot, akkor C:\UJEGYKE\123.21
elérési utvonalat kell megadni.

Figyelem! Ha az utvonalként helyteleniil csak a DOS-o0s program elérési utvonalat adjuk meg
(pl. C:\UJEGYKE), akkor az a kozos adatallomanyok feliilirdsaval jarhat. llyen hiba esetén azt
tapasztalhatja, hogy Uj ligyfél megnyitdsakor mar adatok (pl. konyvelési tételek) szerepelnek
az allomanyban. A hiba javitasa érdekében forduljon lgyfélszolgalatunkhoz!

10.8. Ostermel6k adatai a bérprogramnak

A szdllité analitikaban rogzitett 6stermeléktél torténd beszerzések adatai és a szallitéi
torzsadat alapjan adatok adhatdk at a bérprogramnak a havi ‘08 jarulékbevallashoz. Az
adatatadds utan futtathaté a bérprogramban az atvétel. Az atadds a DOS-os és a
Windowsos feliiletd bérprogramunkba is lehetséges.

10.9. Atvétel kiilsé programbél

Mds programokbdl (pl. bérprogram, szamlazo, készletprogram, Konverter program) adatok
vehet6k at merevlemezrél vagy pendrive-rol. Az atvehetd adatok konyvelési tételek, vevd és
szallito torzsadatok, kimend, bejové szamlak stb. lehetnek.

- Ekezetek karakterkédolasa: 852 vagy Windows-1250.

A Forint-Soft Kft. és a Baloghy Szoftver Kft. altal fejlesztett programok 852 karakterkédolast
hasznalnak, ezért ezekbdl torténé atvételkor nem kell médositani a karakterkédolast.

- Fajlok helye: sajat konyvtar vagy kulsé konyvtar.

Kils6é konyvtarbol torténd atvétel esetén az utvonal szdékozt, specialis karaktert nem
tartalmazhat. (Pl. az Asztalra mentett fajlok nem olvashatok be.)

Az atvétel utan lista készil az atvett adatok tipusarél és mennyiségérél, az esetleges
hibakrdl. Atvétel utdn mindig ellenérizze az &tvett adatokat!

10.10. Szamlak atadasa masik gépre

A programbdl kibocsatott, analitikdba rogzitett szamlak és a vevé/szallitdé torzsadatok
adhatdk at floppyn vagy pendrive-on keresztil masik gépen Iévé WUJEGYKE programba.
Az atvételhez az Atvétel kiilsé programbdl meniit kell inditani.

10.11. Adatallomany indexelése

Ha korabban eltarolt adataink nem latszanak vagy a megjelenités sorrendje 6sszekeveredett,
akkor elképzelhet6, hogy az adatallomanyokhoz tartozd ugynevezett indexallomanyok
megsériiltek  (pl. szabalytalan programledllds, d4ramsziinet, hdlézati kapcsolat
megszakaddsa okozhat ilyet). Ezt a menilipontot haszndlva a program Ujra felépiti az
indexallomanyokat.

Ha ez nem vezet eredményre, akkor mentés készitése utan a K6zds adatallomanyok -
Adatallomany javitas meniit inditsuk el (Iasd fent).
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10.12. Napldk atsorszamozasa

Atsorszdmozza a konyvelési tételeket naplénként datum szerinti sorrendbe. Az
atsorszamozas torténhet az 6sszes vagy egy kijeldlt naplon.
Az atsorszamozas el6tt készitsen biztonsagi mentést!

10.13. Fékonyvi szamlaszam vagy gyljté csere, vevo-szallité
atsorszamozasa

Egy fékonyvi szamlaszamot, gy(jt6t, vevét, szallitot egy masikra lehet a meniipont
segitségével kicserélni. A cserét a todrzsadatallomanyon kivil a teljes konyvelési
adatallomanyon/szamlanyilvantartasban elvégzi a targyévben.

A cseréhez meg kell adni a régi és az uj f6konyvi szamlaszamot, gy(ijtét, sorszamot.

10.14. Valutapénztar fifo karbantartas

Ha a FIFO-szamitas/atlagarfolyam-szamitas valamilyen ok miatt hibas (pl. negativ egyenlege
volt a valutapénztdrnak), akkor a hiba javitdsa utan célszer( ezt lefuttatni.

Nemcsak a valutapénztart, hanem a devizabankot is ebben a meniuben lehet
Ujraszamoltatni.

10.15. Névjegy

Ebben a menilipontban lathatd a telepitett verzié szama, illetve a program felhasznaléi jogat
megvasarlo felhasznal neve, cime.

A szerzdbi jogokrol szélo torvény és a szoftverfelhasznaldi szerz6dés szerint is a szoftvert
kizarélag az haszndlhatja, aki a hasznalati jogot megvasarolta. A hasznalati jogot
megvasarld szolgdltatdst nyudjthat mdsok részére (pl. konyvel6iroda a konyvelési
tugyfeleinek).

Tilos a szoftvert tovabbadni, madsolni, atszamlazni, apportként bevinni, kdlcsonadni,
alvdllalkozénak hasznalatba adni, atdolgozni és egyéb szerzdi jogokat sért6 moddon
alkalmazni (pl. konyvel6iroda nem telepitheti a konyvelési (igyfele szamitégépére a
programot)!
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11. Mentés készitése, frissitések

11.1. Mentés készitése

Nagyon fontos, hogy az értékes, nagy munkaval létrehozott adatallomanyunkat ne csak a

szamitogép merevlemezén taroljuk, hanem arrél idékozonként (akar minden nap) biztonsagi

masolatot (mentést) készitsiink. A mentés készitheté pendrive-ra, egy masik merevlemezre.

Célszer(, ha nemcsak az adatallomany jelenlegi allapotardl van mentéstink, hanem tobb

korabbi allapotrdl is: el6z6 nap, hét, hdnap stb. végi allapot. Minél tobb példanyban van

mentésiink, annal nagyobb az esélyiink, hogy a merevlemez meghibasodasa, virustamadas

esetén az adatvesztést elkertiljiik. Mentés tipusai:

o Egy céges mentés: az Egyéb funkciok / Mentés menipontot kivalasztva, azt az
adatallomanyt menthetjiik el, amin éppen dolgoztunk (egy cég, egy éve).

o Teljes allomdny mentése: a programbdl kilépve a teljes adatédllomanyt tudjuk menteni (az
0sszes cég, Osszes éve).

A mentés soran a program az adatdllomanyokat egy tomorité programmal (javasolt: 7z)

0sszetomoriti, és a tomoritett allomanyt masolja ra a megadott konyvtarba.

Amennyiben a mentés helyeként megadott mappa nem létezik, akkor a program létrehozza

azt.

11.2. Frissitések

Ev kdzben a frissitések internetrdl tdltheték le az alabbi weblapokrél: www.baloghykft.hu és
www.forintsoft.hu. Az év elején megvasarolt médositassal a felhasznal6 az adott évben
jogosult a frissitések letoltésére. A letoltott frissités elinditdsakor automatikusan a C:
meghajtora valo telepitést ajanlja fel. Amennyiben a WUJEGYKE program masik meghajtora
lett telepitve, akkor a meghajto betdjelét at kell irni! PIl. F: meghajtd esetén F:\.

¥¥ WUJEGYKE Kettés kanyvelés program frissités

Ha a program nem az C: meghajtdn talalhatd, akkor a \ elé irja ~
be annak a meghajtdnak a betiijelét, ahol a program talalhatd.

Peldaul F2

A kinytar nevet nem kell irni, a telepités mindig a WUJEGYKE
kanyvtaroa torténik!

A program inditasa utan a képernydn megjelenik a valtozasok
leirasa.

Az Egyéb funkcidk - Mévjegy meniipontban ellendrizni lehet a (v
program verzidszamat és az exe fajl datumat.

Célmappa

| ~ Talicz...

Telepitve

Telepit Mégse

Kérjik, hogy a frissitések megjelenését rendszeresen ellendrizzék, hogy mindig a legfrissebb
programverziéval dolgozhassanak! Javasoljuk a frissitések ellendrzése funkcio hasznalatat!
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1. szamu melléklet: Program telepitése

1. Toltse le weboldalunkrol (www.baloghykft.hu vagy www.forintsoft.hu) a program demo
valtozatat, majd inditsa el a telepitot.

2. Az inditas utan megjelenik az Kettds konyvelés (win) demo Telepitd nevd ablak, ahol a
Tovdbb gombra kattintva elindul a telepités.

3. Valasszon célhelyet

Adja meg annak a meghajténak a betljelét, ahova a programot telepiteni kivanjak.

Ez tetszbleges helyi vagy halozatos meghajto lehet.

Pl. ha a szamitégépen tobb merevlemez van, vagy a merevlemez tobb részre van osztva
(particionalva), akkor a C:\ helyett lehet mas bet(jel (pl. F:\) is.

A meghajté kivalasztasa utan kattintson a Tovdbb gombra!

5! Kettés konyvelés (win) demo Telepité

Valasszon célhelyet
Hova kendljon telepitésre alz) Kettds kamyvelés (win) demo?

Amezdbe ifa be a meghajtdt, komywtamevet nem kell megadnil

A fohtatashoz kattintson a Tovabb gombra.

ca Tallézs...

Legalabb 34,8 MB szabad teriletre van sziksége.

< Vissza Mégse

Fontos!
A programot mindig csak az adott meghajté foékonyvtaraba szabad

telepiteni, alkonyvtarba (pl. Program Files) nem!
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4. Mappa létrehozdsa a Start meniiben
A telepit6 felajanlja a Windows Start menijében mappa létrehozasat. Kattintson a Tovdbb
gombra!

5l Kettds kinyvelés (win) demo Telepitd

Valasszon mappat a Start menuben
Hova helyezze a Telepitd a program parancsikonjait 7

A Telepitd program a parancsikonjait a Start ment kovetkezd mappajaban
fogja lEtrehozni.

A fohtatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztasahoz kattintson a
Talldzas gombra.

|Ug1_.ﬁ.r'rteli programak {win)| Tallozas...

< Vigsza Mégze

5. Kiegészité feladatok
Beallithatd a parancsikon létrehozasa a programnak a windows asztalon. A beallitas
elvégzése utan kattintson a Tovdbb gombra!

fi5! Kettéis kdnyvelés (win) demo Telepité

Jeloljon ki kiegészito feladatokat
Mely kiegészitd feladatok kenllienek végrehajtasra?

Jelolie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa véare a Telepitd alz) Kettds konyvelés (win)
demo telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

lkean:

[] lkon létrehozésa a programnak a windows asztalon

< Vigsza Mégze
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6. Osszegzés
A kovetkez6 képernyén megjelenik az elézéekben beallitottakrdl egy Osszesités.

]inE! Kettds kdnyvelés (win) demo Telepitd

A Telepitd felkésazult

A Telepitd felkeszult alz) Kettds konyvelés (win) demo szamitdgépére tortend
telepitésére.

Kattintsan a Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a beall itasok
attekintesehez, megvaltoztatasahoz.

Telepitesi mappa:
Ch

Start men( mappaja:
Oagyviteli programok {win)

Kiegészitd feladatok :
lkon:
lkaon [Etrehozasa a programnak a windows asztalon

< Vissza Megse

Ezen a képernyon ellendrizhet6ék a beallitasok. Ha mddositani szeretné valamely beallitast,
akkor a Vissza gombra kattintva lehet visszalépni a sziikséges képernydre.
Ha a beallitasok megfeleldek, akkor kattintson a Telepités gombra!

7. Informdciok, inditds

A telepités végeztével a Befejezés gombra kattintva léphetiink ki.

A telepitést kovetden a program az Asztalon létrehozott Kettds konyvelés parancsikonnal
vagy a felhasznaléo altal létrehozott WUJEGYKE.EXE fajlhoz tartozd parancsikonnal
indithaté a program.

8. Aktivdlds
Lépjen be a weboldalunkra a felhasznaldnevével és jelszavaval, majd toltse le és telepitse
a program aktivalasat. A letoltéshez kattintson az Aktivalds... linkre!
Az aktivalas telepitésekor ugyanazt a meghajtot adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette.

Kettos kdnyvelés (WUJEGYKE)

Figyelem! A korabbiaktol eltérden a telepiteskor nem kell kényviarnevet megadni, csak meghaijtot!

Az utolso frissites datuma: 2018.07.20 11:52  Verzio:20158.26

Letdlies

Aktivalas (csak év elején vagy egyceges tobbceges valtaskor kell letélteni)

9. Frissités letoltése

A weboldalunkrol bejelentkezés utan toltse le és telepitse a program frissitését.

A frissités telepitésekor ugyanazt a meghajtét adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette!

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
73. oldal



Forint-Soft Kft. Kettos konyvelés (WUJEGYKE)

2. szamu melléklet: Haromoszlopos mérleg

Az év zarasaval kapcsolatosan gyakori kérdés, hogy hogyan kell a haromoszlopos mérleget,
eredménykimutatast elkésziteni, milyen tételeket kell konyvelni, ezért egy egyszer( példan
szeretnénk ezt bemutatni.

Példa: Az el6z6 évi konyvelésbdl egy szallitdi szamla kimaradt, melynek 6sszege 5 millio Ft.
A hiba jelentésnek mindsil, ezért haromoszlopos mérleget, eredménykimutatast kell
késziteni. (Az afa 6sszegétdl eltekintiink.)

Konyvelend6 tételek

Szoveg Tartozik Kovetel Osszeg
1. | Koltség szamla alapjan | 5111* Anyagkdltség 45411* Szallito 5000 000 Ft
(6nellendrzés) (6nellendrzés)
2. | Koltség atvezetése 591 Atvezetési szamla 5112 Anyagkoltség 5000 000 Ft
3. | Koltség atvezetése 811 Anyagkoéltség 591 Atvezetési szamla 5000 000 Ft
4. | Osszevezetés 4191* Addzott eredmény | 811 Anyagkoltség 5000 000 Ft
(6nellenérzés)
5. | Addzott eredmény 413 Eredménytartalék 4191* Ad6zott eredmény | 5000 000 Ft
atvezetése (6nellenérzés)
eredménytartalékba

*-gal jelolt fékonyvi szamlaszamok o©nellen6rzési szdmlaszamok. A konyvelé programunkban a
fékonyvi szamlaszamoknal jeldlheték az dnellenérzési szamlaszamok.

A helyesbités miatt az eredménykimutatas és mérleg az alabbiak szerint valtozott.

EREDMENYKIMUTATAS MERLEG
Sor Modositas | Targyévi Sor Modositas | Targyévi

IV. Anyagjelleg( 5000 0 | D. Sajat téke -5000 -5000

raforditas

A. Uzemi eredmény -5000 0 | D. IV. Eredménytartalék 0| -5000

C. Addzas el6tti -5000 0 | D. VII. Adézott - 5000 0

eredmény eredmény

D. Add6zott eredmény -5000 0 | F. Kotelezettségek 5000 5000
F. lll. Rovid lejaratu 5000 5000
kotelezettségek
F. 1. 4. Szallité 5000 5000
Forrasok 0 0

A fentiekben lathatjuk, hogy az el6z6 évek helyesbitése a targyévi eredményt nem érinti.
A helyesbités altal okozott el6z6 évek eredménye az eredménytartalékban jelentkezik.
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3. szamu melléklet: Online szamla adatszolgaltatas beallitasa

Elsé Iépésben a NAV weboldalan, a www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon kell regisztralni és
|étrehozni a felhasznalokat.

Errél sz616 leirdsunk az alabbi linken érhet6 el:
https://www.forintsoft.hu/letoltes/navonline/online_adatszolgaltatas_regisztracio.pdf

1. Menipont
A Kettés konyvelés (WUJEGYKE) programban az online adatszolgaltatdshoz kapcsolédd
beallitas egy Uj meniipontba, a Torzsadatok - Online szamla beallitas keriilt be.

1.1. Technikai felhasznalé adatai

A www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon létrehozott technikai felhasznalé adatait masolja be
a Kettds konyvelés programban a Torzsadatok - Online szamla beallitds meniipontba.
Kitdltendd adatok:

- belépési név (technikai felhasznald neve),

- XML alaird kulcs,

- cserekulcs,

- technikai felhasznald jelszava.

Al Online szémla beallitas (23]

Atechnikai felhasznald adatai

Belépési név: abcdef40kibOaaa

XML alairo kulcs: | c0-bc12-1234567abc1234ABCD1A2BCD

Cserekulcs: 1a2345ABCD1E23FQ

Jelszﬁ- KREEERERR

Célszerl az adatokat a NAV oldalan kijeldini, Cril C-vel
masolni, majd itt Ctrl V-vel beilleszteni

OK Mégsem Kommunikacio teszt

A weboldalon szereplé adatok kijelolése és masolasa (Ctrl + C) utan azok a Kettés konyvelés
programban beilleszthet6k (Ctrl + V).

1.2. Kommunikacié teszt

A technikai felhasznal6 adatainak helyes megaddsa utan kattintson a Kommunikacio teszt
gombra. A teszt soran a Kettés konyvelés program megprébal a NAV szerveréhez
kapcsolddni. A kapcsolédas sikerességérél vagy sikertelenségérdl a program tajékoztat.
Sikertelen teszt okai tobbek kozott az alabbiak lehetnek:
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- technikai felhasznal6 adatai tévesen lettek megadva a programban,
- technikai felhasznal6 és a cég adészama nem tartozik 6ssze,

- internet kapcsolat hianya.

Sikeres kapcsolddas esetén az alabbi lizenet jelenik meg.

:l Sikeres kommunikacio (token kérés) a NaV rendszerével!

2. Technikai informaciok

2.1. Fajlok kiildése

A NAV-val val6 kommunikaciét a program végzi, mely egy UTIL nevd
mappaban taldlhaté meg. A navonline.exe program a Kettds konyvelés program részének
tekintendd, anélkiil nem lehetséges szamla kiallitasa a programbdl.

2.2. Fajlok helye
A program a cég adatkonyvtaraban létrehoz egy NAVONLINE konyvtarat. Ide keriilnek a
szamla XML-fajlok és a NAV rendszerébdl érkez6 valasz XML-fajlok is.

3. Szamlazas

A szamlazas soran a program figyeli, hogy a szamla adatszolgaltatasra kotelezett-e
(2020.06.30-ig a 100 ezer Ft értékhatart figyelte, 2020.07.01-2020.12.31. k&z6tti minden
adoalany vevd részére kibocsatott szamlat, 2021.01.01-t6l minden kibocsatott szamlat
elkiild a NAV részére a program).

Az online szdmla adatszolgaltatasra koteles szamlakat a program automatikusan, emberi
beavatkozas nélkiil elkildi a szamla adatait a NAV rendszerébe.

A hibas szamlak aranyanak csokkentése érdekében a programba tobb korlatozas kertilt
beépitésre a szamlazassal kapcsolatban, valamint a szamla mentése el6tt a program az
abbdl elkészitett XML-fajlt formailag ellenérzi (Un. XSD-séma ellenérzést végez).

Hibas XML-fajl esetén az alabbi képen lathatéhoz hasonlé lizenet jelenik meg.

% Az X5D séma ellendrzés hibat jelzett a
! EOWUIEGYKE,001201 2\ NAVOMLIME, 1390004 xml fajlra; a fajl
= nem kdldhetd be!

A hibadzenet:

35, sor 27, kar.

AfzZ) http://schemas.nav.gov.hu/O54/1.0/data:postalCode”
elem érvénytelen — Afz) . 6000 érték érvénytelen az adattipusa
szerint:

Shttps//schemas.nav.gov. hu/O54/1.0/data: PostalCodeType” - A
Pattern korlatozas sikertelen,
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Az Uzenetek tartalmazzdk, hogy melyik XML-elem a hibas, illetve megjelenik a nem
megfelel6 érték. Pl. a képen a vevé irdnyitészdma tévesen szokodzzel kezdédik (“6000”
helyett “ 6000” szerepel ott).

Uj oszlopok - Tranzakci6 azonosité, Online statusz

A szamlazas menipontban a szamlakat tartalmazo6 tablazat két Uj oszloppal egésziilt ki:
és . (Ezek megjelenitéséhez a Szamlaszam mez6n allva

nyomja meg egyszer a balra mutaté nyilat.)

Adatszolgaltatas lépései
Az adatszolgaltatas két részbdl all, a és a

Az elsé lépésben a szamla eltaroldsa utan a program megkisérli bekiildeni a szamla XML
fajlt. Ha ez sikerdl, akkor a tablazatban a oszlop kitoltésre kerdil.
A sikeres bekiildés utan az alabbi képen lathatéhoz hasonlé izenet jelenik meg.

3 ! 1880003 szamla bekiildve a WAV Online szamla rendszerbe!

- Tranzakcid azonositd: 277VISTET W

A feldolgozasi eredmény lekérdezése?

lgen | Mem

Az adatszolgaltatasi kotelezettség akkor teljesiil, ha a szamlat bekdldtik és annak allapotat
lekérdeztiik. A bekiildés utdn néhany masodpercen beliil lekérdezheté az allapot. (A NAV
tajékoztatasa szerint a rendszer terheltségétél fliggbéen ez az idészak akar 3-4 perc is lehet,
azonban a tesztelés sordn 1 6rat meghaladé valaszidét is tapasztaltunk.)

Javasoljuk, hogy a szamla bekildésének sikerességérdl szolo valasz érkezésekor azonnal
kérje le a feldolgozasi eredményt. (Kattintson az Igen gombra!)

Feldolgozasi eredmény (szamla statusz) lekérdezése

A szamlazas menipont kiegésziilt egy Uj funkcioval. Itt lehet elinditani a
lekérdezést.

Erre akkor van sziikség, ha a szamla kibocsatasa utan nem kérte le azonnal a feldolgozasi

eredményt, vagy lekérte, de akkor még a NAV nem dolgozta fel azt. llyen allapotot jeldl a

RECEIVED (adatszolgdltatds befogaddsra keriilt) vagy a PROCESSING (adatszolgdltatds

feldolgozasa megkezd6datt) valasz.

Valaszok:

- Rendben (DONE + OK): a NAV a szamlat elfogadta.

- (DONE + WARNING): a NAV a szamlat elfogadta, azonban arra
figyelmeztetést kiildott, mert a szamla (izleti hibat tartalmaz vagy tartalmazhat.

Vizsgdlja meg a NAV figyelmeztetését. Ha az nem indokolt, akkor nincs teendéje. Ha a
figyelmeztetés indokolt, akkor helyesbitse, sztornézza a szamlajat!

- Hibas (ERROR): a szamlat a NAV hibasnak jel6lte. A hiba jellegétél fliggben javitsa a hibat
vagy sztorndzza a szamlat és allitson ki helyette egy ujat.

A NAV altal adott valasz az Online statusz oszlopban megjelenik.
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Kibocsatas Végisszeg Azonositd | Tranzakcio azon. Online statusz
2018.06.19 109 007 243 277VI9TBTOWJ [Megszakitva

v 2018.06.19 6 350 000 27TWBZT6US1X |Rendben

A program megijeleniti a NAV altal visszajelzett hibat, figyelmeztetést.

Ha technikai hiba miatt (pl. internet hidnya) nem sikeriilt bekiildeni a szamlat, akkor az
Uzenet esetén funkcié segitségével tudja ujbol
elkildeni azt.

El6legbeszamitas

Az elblegbeszamitas kezelése miatt a szamlazasnal az alabbiak szerint kell eljarni.

A szamlatételek rogzitésénél a sor elején a termék azonositéjat a # jellel kell kezdeni, ha az
0sszeg a szamlabdl levonando elbleg. Annak eldontéséhez, hogy a szamlat be kell-e kiildeni,
a szamla levont eléleg nélkili 6sszegét kell vizsgalni.

Pl. kibocsatunk egy elélegszamlat 80.000 Ft afa-tartalommal. Ezt nem kell bekiildeni, mert
nem éri el a 100.000 Ft-ot az afa. Ezutan kibocsatjuk a végszamlat, amelyen 110.000 Ft az
afa-tartalom az el6leg nélkil. Ebbdl vonjuk le a 80.000 Ft-ot (ezt a sort jel6ljiik a szamla
rogzitésekor #-tel). A szamladn az afa végosszege igy 30.000 Ft, de mégis be kell kiildeni,
mert a levont el6leg nélkil szamitott afa eléri a 100.000 Ft-ot.

4. Vev6 adészamanak ellenérzése e
A Kettés konyvelés program | Adészam | | |[13768812-2-03 | --

ellen6rizni tudja a NAV rendszerében, Késedelmi
hogy a vev6 ad6szama érvényes-e. kamat % S e e J
Ehhez a vevO térzsadataban az | oo _ )
g0 A IZEtesl a NAV Online szamla rendszerben
mezén dllva kell az hatarid

gombot megnyomni.
Fontos, hogy a NAV rendszerében
csak az addészam elsé 8 karaktere kerdl

ellendrzésre, az afa-kod és a megyekod nem! _

., . .., @B Az addszam érvényes,
Ha érvényes, akkor a NAV adatai alapjan L1
= Acég neve: FORINT-SOFT PENZUGYI TANACSADO ES

megjeleniti a  valaszt, valamint az SZOFTVERFEJLESZTO KORLATOLT FELELOSSEGL TARSASAG
afjogzamhoz tartoz6 addalany nevét és Cime: 6500 BAJA ROOSEVELTTER 1 FSZ6
cimet.

Ervénytelen adészdm esetén “Az adészam érvénytelen.” _

tzenet jelenik meg.
Ha az addszam korabban érvényes volt, akkor a hozza - o
. s . . &9y Az adoszam ervenytelen.
tartozo név és cim is megjelenik. L A
= A cégneve:

Cime:
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4. szamu melléklet: Hibakeresés

Az alabbi példaban a kimend Ft-os szamlak egyeztetését irjuk le, de ugyanigy kell eljarni a
tobbi tipusnal (bejovo Ft-os szamlak / kimend devizas szamlak / bejovo devizas szamlak)
is. Devizas szamlak esetén a “Vevétorzsben/Szdllitotorzsben szereplé fékonyvi szdm
figyelembe vétele” mezo ne legyen kijelolve!

1. Egyeztetés elvégzése

Menupont

Kimutatasok 2 - Egyeztetés - Egyeztetés a fokonyv és a szamlanyilvantartas kozott -
Kimené forint szamlak

Beéllitésok B Kimend forint szamldk egyeztetése a fékanywvel IEI
Ddtum tipusa: A datumnal javasoljuk a
. e , , , , * Kj ita ] i
kibocsatds  datumanak  hasznalatat. Kibocsatas datuma szerint
, , , , . " Teljesités datuma szerint
(Barmely mas datumtipusra is

© Szamvitel sz. telj. datuma szerint

Egyenleg datuma: (2019.12.31

Fokonyvi szamlak (F1):

elvégezhetd az egyeztetés, de ebben az
esetben minden mas listanal is ugyanazt
a tipust kell megadni.)

Egyenleg ddtuma: az a nap, ameddig az

egyeztetést szeretnénk elvégezni. Pl. az
utoljara konyvelt honap zarodatuma
vagy az év utolsé napja.

Fékonyvi szamldk: harom kiilonbozé
adhato meg (Osszesit6 tipusu is). PL. 311.
Napi részletezés excel fdjlba: ennek
jelolésével a program az adott
idészakban minden napra elvégzi az
egyeztetést és annak eredményét egy
Excel tablazatba menti.

Ha a szamitogépen talalhatd Microsoft Excel
program, akkor az Igen gombra kattintva
kozvetlenil megnyithato a tablazat.

Ha nincs Microsoft Excel program a
szamitogépen, akkor Kkattintson a Nem
gombra, majd mas tablazatkezeldvel (pl.
LibreOffice) nyissa meg a fajlt!

311 - Beffoldi vi ~ | ] B

‘Napi részletezés excel fajlba; ™ ‘20‘19.01.01 ol

Vevitorzsben szerepld
fékdnyvi szam figyelembe

Szamlak:
Fékonyw:
Eltérés:

Szamitas ‘ Bezaras

I.f""'\-.l & KWUJEGYKE\0032019wszfokegy.xls T4jl elkészilt

Megnyitas excellel?

lgen

Excel tablazat eredménye, annak értelmezése

Oszlopok:
- datum

- szamlak: a szamlanyilvantartas (analitika) egyenlege az adott napon

- fokonyv: a megadott fékonyvi szamla (pl. 311) egyenlege az adott napon

- halm_elteres: eltérés az adott napon a fékonyv és analitika kozott

- napi_elteres: az adott napi kiilonbozet a fokonyv és analitika kozott. A hibakeresés
soran kizarolag azokat a napokat kell vizsgalni, ahol a napi eltérés nem nulla!
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2. Fokonyvi szamlalap lekérése az adott napra

Menupont
Kimutatasok 1 - Fékonyvi szamla

Beallitasok

Fékonyvi szamla: pl. 311.

Melyik ddtum szerint: Fontos, hogy a datum
tipusa azonos legyen az egyeztetésnél
megadottal, illetve a tobbi lista
lekérdezésével is.

Ddtum (-tél -ig): kizardlag azt az egy napot
adjuk meg, amelyen az eltérést tapasztaljuk
(pl. képen 2019.03.20-2019.03.20.).

A szamlalapon latszanak a pénzigyi
teljesitések és a szamlak konyvelési tételei is.
Ezt kell majd Osszevetni az analitikabol
lekérhet6 listakkal.

3. Analitikaban rogzitett szamlak lekérése

Menupont
Kimutatasok 2 - Kimend szamlak forintban

Beallitasok:

Tipus: 6sszes szamla.

Melyik ddtum szerint: Melyik datum szerint:
Fontos, hogy a datum tipusa azonos legyen
az egyeztetésnél megadottal, illetve a
fokonyvi szamla lekérdezésével is.

Sorrend: szamlaszam a javasolt.

Ddtum (-tol -ig): az adott nap (pl.
2019.03.20-2019.03.20.).

Pénziigyi teljesités (-tol -ig): ...-tol az adott
napig (pl. 2019.03.20.).

Kettos konyvelés (WUJEGYKE)

B Fékanyvi szamlalap nyomtatdsa IEI

Nyomtatandd fékonyvi szamla (F1):

|311 - Belftldi vevdk Ft-ban j ]

|311 - Beffoldi vevok Ft-ban ~| g

Melyik datum szerint: |Bizonylat j

Datum:  [2019.0320 46l  {2019.0320 -ig
~ Magyar " Angol " Német

I~ Osszesitd sor havonta
 Bizonylatszamonként 6sszesités:
I~ Napi egyenlegek nyomtatasa

I Rogzitési datum nyomtatasa

v Szamlankeént (j lap

& Minden tétel
" Stornd tételek nélkil
" Csak a stornd tételek

Listazas Mégsem

g

Alistan szerepld AFA kulcs oszlopok (max 3)
¥ Afamentes
IV 27%-os afa
¥ 0%-o0s afa

I~ Csak azokat amelyeken megjelolt AFA kulcs szerepel

Sorrend

« Osszes szamla “

" Teljesitetlen o Vev? kédja
" Teljesitett :XZVD neig
i i onosito

" Talteljesitett - Datum
Vevs: 16l |zzzzz  -ig

" Teljesités

“ Kibocsatas

" Szamv. sz tel).
" Esedékesség
" Pi. teljesités

| 2019.03.20 -tal

| [2019.0320 -ig

Pénziigyi teliesités: -tol |2019.03.20 -ig

I Csak az 6sszesitd sorok

I Azonositd nyomt. o
I~ Elglegek is Fizetési mod: [

Szamlaszam: -tol -ig

Azonosito | ol | -ig

Listazas ‘ Meégsem ‘
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4. Analitikaban rogzitett pénziigyi teljesitések lekérése
Ha a 3. pont szerint nem talaltuk meg az eltérést, akkor kell ezt is elvégezni.

. Bl Kimend forint szamlak @
Menu ont Alistan szerepld AFA kulcs oszlopok (max 3)
Kimutatasok 2 - Kimend szamlak forintban o ozreres

¥ 27%-0s &fa
V¥ 0%-o0s &fa

Beallitasok

Ti pus: o9sszes széml a I” Csak azokat amelyeken megjelsit AFA kulcs szerepel

Melyik ddtum szerint: pénziigyi teljesités. @smmImm
- . ¢ Teljesttetlen € Vevs kédja
Sorrend: vevé neve a javasolt. - Toljesitet € Vevs neve
Ddtum (-tol -ig): nem toélthetd ki. ¢ Tulteljesttett (‘:g%f”““é
Pénziigyi teljesités (-tol -ig): ...-tdl az adott
napig (pl. 2019.03.20.). Vevs: 16l [zzzzz g
T Teljesités

" Kibocsétds || o -tal

© Szamv. sz_ telj.

¢ Esodékesség | [20191231 -ig
* Pu. teljesités
Pénziigyi teljesités: .. -tol |2019_03_2O -ig
" Csak az dsszesitd sorok
™ Azonositd nyomt. o
I Elblegek is Fizetési mod [
Szamlaszam: | 16l | |ig
Azonosito: | 1ol | |ig
Listazas | Mégsem |
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