Kitoltési utmutato
a 2016. évre kiallitand6 Adatlaphoz, a maganszemély
munkaviszonyanak (tagsagi viszonyanak) megsziinésekor

Az addzés rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.) 46. § (5) bekezdés
szerint, ha a maganszemély munkaviszonya év kézben megsziinik, akkor a munkaltatonak az
adoévben altala kifizetett jovedelemrdl és a levont adoeldlegekrdl a maganszemély részére a
munkaviszony megsziinésének idopontjdban igazolast kell adnia. Az ,,Adatlap 2016 ¢és a
hozza kapcsolodo kitdltési utmutatd a 2016. évben hatdlyos rendelkezések alapjan késziilt.

Munkaviszony: a Munka Torvénykonyvérél szolé 2012. évi I torvény Szerinti
munkaviszony, tovabbda minden olyan munkavégzésre Iétesitett jogviszony (pl.:
koztisztviseloi, kozalkalmazotti, kozfoglalkoztatasi jogviszony), amelyre kiilon torvény
szerint a Munka Torvénykonyvérdl szolo torvény rendelkezéseit is alkalmazni kell.

Az igazolasnak gongydlitve tartalmaznia kell az addééven beliili el6z6 munkaltatok altal
kozolt adatokat is." Az igazolast ki kell adni a maganszemély nyugdijazasa vagy halala
esetén is. (A maganszemély haldla esetén a vele kdzos haztartasban €16 hozzatartozoja, ennek
hianyaban 6rokose részére kell kiadni.)

Az igazolast e nyomtatvany (Adatlap 2016) felhasznalasaval, két példanyban kell elkésziteni.
A masolati példany az azt kidllit6 munkaltatondl marad, és ezen a munkavallalé (a tag)
alairasaval igazolja az adatlap eredeti példanyanak atvételét.

Az adatlap nem tartalmazza az egyszerisitett kdzteherviselési hozzajarulassal kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésére vonatkozd adatokat, amelyekkel Osszefliggésben a kifizet6knek
kiilén igazolast kell kiadniuk.?

Az Adatlap kitoltése

Az Adatlapon el6irt adatkozlés tartalmat az Art. 46. § (5) bekezdése hatarozza meg. E
tajékoztato ezeket nem ismétli meg, csak az adatkozlés célja és kezelése szempontjabdl fontos
Osszefiiggésekre és tudnivalokra hivja fel a figyelmet.

Az adoévben elsonek adott nyilatkozat szerinti koltség elszamolasi mod alkalmazhatd az
adoév egészében az addeldleg levonasa soran. A koltségelszdmolds modjanak jelolése a
maganszemély altal adott nyilatkozat alapjan —a 2., a 3., a 6. és a 7. sorok ,,a” oszlopaiban —,
a kovetkezd:

Nem adott nyilatkozatot 0
10% koltséghanyadrol nyilatkozott 1

Szja. tv. 3. sz. melléklete II. fejezete szerinti bizonylat | 2
nélkiil elszdmolhato koltség levonasarol nyilatkozott

Tételes koltségelszamolasrol nyilatkozott 3

1. AZ OSSZEVONT ADOALAPBA TARTOZO JOVEDELMEK

1. sor: Munkaviszonybdl szarmazd bérjovedelem érdekképviseleti tagdij nélkiil

Ebben a sorban a munkaltatotol [beleértve az adéévben az eléz6 munkaltato(k)tol] szarmazod
bért kell feltiintetni az év elejétdl, vagy az év kozben torténd munkakezdés esetén a
munkakezdés iddpontjatdl a kilépésig, a tort havi adattal egyiitt, halmozottan (,,d” oszlop).
Ez az 6sszeg nem tartalmazza az érdekképviseleti tagdijat.

Bérként ebben a sorban a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIIL térvény
(tovabbiakban: Szja tv.) 3.§ 21. pontjanak a) alpontjaban nevesitett (a munkaviszonyra

L Art. 46. § (5) bekezdés
2 Az egyszeriisitett kozteherviselési hozzajarulasrol szol6 2005. évi CXX. torvény 13. § (6) bekezdés



tekintettel, azzal Osszefliggésben barmely jogcimen kifizetett) jovedelmeket, tovabba a
munkaltaté altal kifizetett adokoteles tarsadalombiztositasi ellatas 6sszegét kell feltiintetni. Itt
kell tovabba szerepeltetni a munkaltatdo altal a munkaviszonyra tekintettel természetben
nyujtott, az Szja tv. 70-71. §-ai ala nem tartozé adokoteles juttatas értékét is.

2. sor: Munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités’

E sor ,,b” oszlopaban bevételként a munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités teljes, az év
elejétdl halmozott 6sszegét, a ,,c” oszlopban az elszamolhato koltségek (ideértve a bizonylat
nélkiil figyelembe vehetdeket is) 0sszegét, mig a ,,d” oszlopban a jovedelmet kell feltiintetni,
beleértve a korabbi munkaltato(k) altal kifizetett tételeket is. Az ,,a” oszlopban jel6lni kell a
koltségelszamolas modjat.

3. sor: Kiilszolgalatért kapott jovedelem

A Kkiilszolgalatra tekintettel a munkaltatd altal kifizetett Osszeget ebben a sorban kell
feltiintetni (ez az 6sszeg nem szerepelhet az 1. sorban). Nemzetko6zi kozuti arufuvarozasban és
személyszallitasban résztvevd gépkocsivezetd, vagy arukisérd jovedelmének megallapitasanal
az erre vonatkoz6 285/2011. (XII. 22.) Kormanyrendelet alapjan, napi 60 euronak megfeleld
forintosszeg, egyéb esetekben a kiilfoldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30%-a,
de legfeljebb napi 15 euronak megfeleld forint6sszeg vonhato le igazolas nélkiil.

4.sor: Mas bérjovedelem
Ebben a sorban kell feltiintetni példaul a tarsadalombiztositasi szerv altal kifizetett tappénz
Osszegét, ha azt a munkaltato felé igazolta az ellatast folydsitod szerv.

5. sor: Mas nem 6nall6 tevékenységbél szarmazo jovedelmek

A mas nem 6nallo tevékenységbdl szarmazé jovedelmeket kell ebben a sorban feltiintetni.

Itt kell szerepeltetni a valasztott tisztségviseld (ha tevékenységét nem egyéni vallalkozoként
végzi) tiszteletdijat, a tarsas vallalkozas maganszemély tagjanak személyes kozremiikodésére
tekintettel kifizetett juttatist (személyes kozremiikoddi dij), a gazdasagi tarsasdg vezetd
tisztségviseldjének tiszteletdijat, ha nem munkaviszonyban latja el feladatat. Tovabba itt kell
szerepeltetni azon adokateles juttatasok értékét is, amelyeket a kifizetd nem az Szja tv. 70-71.
§-aiban meghatarozott cimen ad a maganszemély nem 6nallo tevékenységére tekintettel. Nem
onallé tevékenységnek mindsiil az orszaggylilési képviseldi tevékenység és a nemzetiségi
sz0sz0101 tevékenység is.

6. sor: Nem 6nallé tevékenységgel kapcsolatos koltségtérités

A nem 06nall6 tevékenységgel kapcsolatos koltségtéritést, ide értve a kiilfoldi kikiildetés nem
munkaviszonyra tekintettel fizetett teljes (év elejétél halmozott) bruttd 6sszegét (bevétel), az
elszamolhato koltségeket, illetdleg a jovedelmet kell feltiintetni. Az ,,a” oszlopban jeldlni kell

a koltségelszamolds modjat, a ,b” oszlopba a bevétel Osszegét, a “c’ oszlopba az
elszamolhato koltségek Gsszegét, mig a ,,d” oszlopba a jovedelmet kell bejegyezni.

7. sor: Onallé tevékenységbél szarmazé jovedelem*

Ebben a sorban az onallo tevékenységekbdl szarmazo kifizetéseket kell feltiintetni. Az ,,a”
oszlopban jeldlni kell a koltségelszadmolas modjat, a ,,b” oszlopba a bevétel, a ’c” oszlopba az
elszamolhato koltségek 6sszegét, mig a ,,d” oszlopba a jovedelmet kell beirni.

3 Szja torvény 3. § 16. pont
Szja torvény 16-23. §



8. sor: A 7. sorbdl az ingatlan bérbeadésdbdl szarmazo jovedelem

Ebben a sorban kell tajékoztaté adatként feltiintetni a 7. soraban szerepld Osszegbdl a
maganszemély ingatlan bérbeaddsbol szarmazd bevételét, az elszamolt koltséget és a
jovedelem Osszegét.

14. sor: Egyéb jogcimen kapott jovedelem”

Ez a sor olyan kifizetések igazolasara szolgal, amelyek az Osszevont adoalap részét képezik,
de nem sorolhatok az 6nalld és a nem 6nallo tevékenységbdl szdrmazo bevételek korébe. Az
opcids jog érvényesitésével juttatott jovedelmet is ebbe a sorba kell beirni, ha az egyéb
jovedelemként adokoteles.

16. sor: A kettés adoztatast kizaré egyezmény alapjan kiilfoldon adézott, de a kiilfoldon
megfizetett adé beszamitasaval belfoldon is adokoteles jovedelem

Az adatlap ezen soraban kell feltiintetni a belfoldi illetéségli maganszemély azon jovedelmét,
amely a kettds adoztatast kizdrd egyezmény szerint kiilfoldon adokdoteles, és az egyezmény
adobeszamitast tesz lehetove.

17. sor: Kettds adoztatast kizaro egyezmény hianyaban Kkiilfoldon is addzott jovedelem
Ebben a sorban azokat a kiilfoldon is adokoteles (pl. kiilfoldi kikiildetésre tekintettel
kifizetett) jovedelmeket kell feltiintetni, amelyek utan olyan orszagban kell ad6zni, amely
orszaggal Magyarorszagnak nincs kettds addztatast kizaro egyezménye. A bevétel adokoteles
jovedelemtartalmat az Szja tv. rendelkezései szerint kell megallapitani.

18. sor: Az dsszevont adéalapba tartozo jovedelmek dsszege
Ez a sor szolgél az dsszevont addalapba tartozé jovedelmek Gsszesitésére.

65. sor: Levont addeldleg dsszege:
Ebbe a sorba a levont adoeldleg 6sszegét irja be.

II. ELKULONULTEN ADOZO JOVEDELMEK

Az adatlap 1. részében fel kell tiintetni az egyes elkiiloniilten ad6z6 jovedelmek Osszegét,
illetdleg az azok utan fizetend6 és levont adot.

A maganszemélynek az addbevallasadban szerepeltetnie kell az arfolyamnyereségbdl, az
osztalekbol, a privatizacios lizingbdl szarmazo jovedelmet, a vallalkozasbol kivont
jovedelmet, valamint az egyéb forrasados jovedelmeket és az azokbol levont adot is, ezért az
ilyen kifizetéseket is szerepeltetni kell az Adatlapon. A kifizetett bruttd 6sszeget a 165., 167.,
168., 173., 175. sorok ,,b” oszlopaban, az ad6 alapjat a ,,c” oszlopban, az addalap utan
megallapitott adét a ,,d” oszlopban, mig a ténylegesen levont addt az ,.e” oszlopban kell
feltiintetni.

Az Adatlap 176. soraban Kell a kiilon ad6z6 jovedelmeket dsszesiteni.

Az 67. sorba mindazon forrasadd egyiittes Osszegét kell beirnia, amelyet a bevallasadasi
kotelezettség ala es6 elkiiloniilten ad6z6 jovedelmei utan a 2016. évben levonasra keriilt.

® Szja torvény 28. §



111. EGYEB ADATOK

610. sor: Az adéeléleg megallapitasanal figyelembe vett csalidi kedvezmény osszege’

A maganszemély addeldleg nyilatkozata alapjan az adoalap megallapitasa soran figyelembe
vett csaladi kedvezmény Osszegét kell ebben a sorban feltiintetni. Az a) oszlopban 1évd
kodkockaban sziikséges jeldlni, hogy a kedvezmény érvényesitése egyediil (1), vagy kozos
érvényesitéssel tortént-e (2).

611. sor: Az adoeloles megallapitasanal fisyelembe vett elsé hazasok kedvezményének

osszege

Ebben a sorban a maganszemély adoeldleg nyilatkozata alapjan érvényesitett, az Szja torvény
29/C. §-a alapjan 6t megilletd kedvezmény oOsszegét kell feltiintetni, amelynek mértéke
jogosultsagi honaponként — a hazastarsakat egyiittesen figyelembe véve - legfeljebb 33 335
forint. A maganszemélyt a hazassagkotést kovetd honaptol (2014. december 31-ét kovetden
megkotott hazassag esetén) legfeljebb 24 honapra illeti meg, de csak a csaladi kedvezményre
vald jogosultta valas idopontjaig.

Nem zérja ki azonban az els§ hazasok kedvezményének érvényesitését, ha a hdzassag
megkdtésekor barmelyikiik mar jogosult csaladi kedvezményre. Ilyen esetben a kedvezmény a
csaladi kedvezményt megel6zden érvényesithetd.

Az a) oszlopban 1év6 kdédkockaban sziikséges jeldlni, hogy az elsé hazasok kedvezményének
érvényesitése egyediil (1), vagy megosztassal tortént-e (2).

49. sor: Az adoéeldleg megallapitasanal figvelembe vett sulyos fogyatékossag miatti
adokedvezmény dsszege

A maganszemély adoeldleg nyilatkozata alapjan az addalap megallapitasa soran figyelembe
vett stulyos fogyatékossag miatti kedvezmény Osszegét kell ebbe a sorba irni. Stlyos
fogyatékossag esetén a maganszemélyt havonta az addéév elsd napjan érvényes havi
minimalbér 5 %-adnak megfeleld adokedvezmény illeti meg arra a honapra, amikor a
fogyatékos allapot legalabb egy napig fennallt.

55. sor: A bevételbél levont érdekképviseleti tagdij
Ez a sor szolgal a munkabérbdl levont munkavallaloi érdekképviseleti tagdij, kamarai tagdij
feltlintetésére.

56. sor: A 2016-ben kifizetett osztalékeléleg

A ,,b” oszlopban kell szerepeltetni a 2016. évben osztalékeldleg cimén kifizetett Gsszeget.
Osztalékeldlegnek kell tekinteni az osztalékra jogosult maganszemély részére a tarsasag altal
a varhato osztalékra tekintettel kifizetett, a kifizetonél kovetelésként nyilvantartasba vett
Osszeget. Az abbol levont ado 6sszegét az ,,a” oszlopba kell beirni.

o7. sor: A kettds adoztatast Kizard egyezmény szerint belfoldon az adé aldl mentesitett
jovedelem

Ebben a sorban kell feltiintetni azokat a jovedelmeket, amelyeket a kettds addztatas
elkeriilésérél sz616 egyezmények Magyarorszagon mentesitenek az ado alol.

® Szja torvény 29., 29/A és 29/B §-ai



IV. CSALADI JARULEKKEDVEZMENNYEL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATAS

Amennyiben a munkavallalo (tag) csaladi jarulékkedvezmény érvényesitésére jogosult, abban
az esetben ennek a blokknak a kit6ltése feltétleniil sziikséges! A tort havi adatokat is tiintesse
fel!

Az ,a” oszlopban a jarulékalapot képezd jovedelmet kell feltiintetni az adott honapra
vonatkozéan. A ,b” oszlopban az adott hoénapra vonatkozéan megallapitott
egészségbiztositasi és nyugdijjarulék Osszegét kell szerepeltetni. A ,,c” oszlop az évkdzben
érvényesitett csaladi jarulékkedvezmény Osszegét kell, hogy tartalmazza havi bontdsban. A
,d” oszlopba a munkavallalotol levont egészségbiztositasi és nyugdijjarulék osszegét kell
beirni.

Nemzeti Adé6- és Vamhivatal



