KITOLTESI UTMUTATO

A 2019. EVRE KIALLITANDO ADATLAPHOZ, A MAGANSZEMELY
MUNKAVISZONYANAK (TAGSAGI VISZONYANAK) MEGSZUNESEKOR

Ha a maganszemély munkaviszonya! év kdzben megsziinik, a munkaltaté az adoévben éltala
kifizetett jovedelemrdl és a levont addeldlegekrdl szold bizonylatot (igazolast, adatlapot) a
munkaviszony megsziinésének idépontjaban koteles a maginszemély részére kiadni.?

Az igazolasnak gongydlitve tartalmaznia kell az addééven beliili el6z6 munkaltatok altal
kozolt adatokat is. Az igazolast az ,,Adatlap 2019” jelli nyomtatvany (a tovabbiakban
Adatlap) felhasznalasaval, két példanyban Kkell elkésziteni, melyet ki kell allitani a
maganszemély nyugdijazdsa vagy halala esetén is. Utobbi esetben ezt a vele kdzos
haztartasban €16 hozzatartozo, illetve ennek hianyaban 6rokose részére sziikséges kiadni.

A masodpéldany minden esetben az azt kiallitdé munkaltatonal marad, melyen a munkavallalo
(tag) alairasaval igazolja az Adatlap eredeti példanyanak atvételét.

Az Adatlap és a hozza kapcsolodo kitoltési utmutatd a 2019. évben hatalyos rendelkezések
alapjan késziilt. Nem tartalmazza az egyszersitett kozteherviselési hozzajarulassal
kapcsolatos kotelezettségek teljesitésére vonatkozd adatokat, amelyekkel Osszefiiggésben a
kifizetoknek kiilon igazolast kell kiadniuk.®

Az Adatlap kitoltése

Az addoévben elsoként adott nyilatkozat szerinti koltség elszamolasi mod alkalmazhatod az
adoév egészében az addeldleg levonasa soran. A koltségelszamolas modjanak jelolése a
maganszemély altal adott adoeldleg-nyilatkozat alapjan — a 2., a 3., a 6. és a 7. sorok ,,a”
oszlopaiban —, a kovetkezo:

Nem adott nyilatkozatot 0
10% koltséghanyadrol nyilatkozott 1
Szja. tv. 3. sz. melléklete II. fejezete szerinti bizonylat 2

nélkil elszdmolhato koltség levonasarol nyilatkozott

Tételes koltségelszamolasrol nyilatkozott 3

! Munkaviszony: a Munka Térvénykdnyvérdl szold 2012. évi 1. térvény szerinti munkaviszony, tovabba minden olyan
munkavégzésre létesitett jogviszony (pl.: koztisztviseldi, kozalkalmazotti, kozfoglalkoztatasi jogviszony), amelyre kiilon
torvény szerint a Munka Torvénykonyvérdl szol6 torvény rendelkezéseit is alkalmazni kell.

2 Az adbigazgatasi eljaras részletszabdlyairdl sz616 465/2017. (X11. 28.) Korm. rendelet 23. § (5) bekezdés

3 Az egyszertisitett kozteherviselési hozzajarulasrol szo16 2005. évi CXX. torvény 13. § (6) bekezdés



1. AZ OSSZEVONT ADOALAPBA TARTOZO JOVEDELMEK

1. sor: Munkaviszonvbol szarmazo bérjovedelem az érdekképviseleti tagdij nélkiil

E sor ,,d” oszlopaban a munkaltatotol [ideértve az adoévben az el6z6 munkaltato(ka)t is]
szarmazo bért kell feltiintetni az év elejétdl, illetve év kozben torténé munkakezdés esetén a
munkakezdés idépontjatdl a kilépésig, a tort havi adattal egyiitt, halmozottan. Ez az 6sszeg
nem tartalmazza az érdekképviseleti tagdijat.

Bérként ebben a sorban a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII torvény
(tovabbiakban: Szja tv.) 3. §21. pontjanak a) alpontjaban nevesitett (a munkaviszonyra
tekintettel, azzal Osszefliggésben barmely jogcimen kifizetett) jovedelmeket, tovabba a
munkaltaté altal kifizetett adokoteles tarsadalombiztositasi ellatas sszegét kell feltiintetni.

Itt kell tovabba szerepeltetni a munkaltatd altal a munkaviszonyra tekintettel természetben
nyujtott, az Szja tv. 70-71. §-ai ala nem tartoz6 adokoteles juttatas értékét is.

Ebben a sorban szerepeltetend6 a maganszemély kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében
megszerzett jovedelme is.

2. sor: Munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités®

Amennyiben volt ilyen, e sor ,,a” oszlopaban kell jelolni a koltségelszamolas modjat. A ,,b”
oszlopban bevételként a munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités teljes, év elejétol
halmozott dsszegét, a ,,c” oszlopban az elszamolhaté koltségek (ideértve a bizonylat nélkiil
figyelembe vehetéeket is) Osszegét, mig a ,,d” oszlopban a jovedelmet kell feltiintetni,
beleértve a korabbi munkaltato(k) altal kifizetett tételeket is.

Ebben a sorban kell feltlintetni, annak az 4talany-koltségtéritésnek az Osszegét is, amely a
kiilképviseletekrol és a tartos kiilszolgalatrol szolo 2016. évi LXXIIL torvény (tovabbiakban:
Kiilszoltv.) 25.§-a alapjan a kiilszolgalatra kihelyezett maganszemély részére keriil juttatasra.
A maganszemélynek az igazolas nélkiil elszamolhatd koltség levonasarol nyilatkozatot kell
tennie.

Szintén igazolas nélkiil elszamolhatd koltség az Szja. tv. 3. szaml melléklet II. fejezet 9.
pontjaban meghatarozott a Kiilszoltv. szerint tartds kiilszolgélatra kihelyezett maganszemély,
és a honvédek jogallasarol szolo 2012. évi CCV. torvény hatdlya alatt allo tartos kiilfoldi
szolgalatra kihelyezett szolgalati jogviszonyban all6 személy, valamint a kdézalkalmazottak
jogallasardl szolo torvény hatédlya alatt all6 90 napot meghalado kiilfoldi kikiildetést teljesitd,
a Magyar Honvédség személyi allomanyaba tartozo, kozalkalmazotti jogviszonyban allo
személy részére a sajat és hozzatartozoi kiilfoldi életvitelével kapcsolatban felmeriild
tobbletkoltségek fedezetére az emlitett torvény vagy a végrehajtasara kiadott mas jogszabaly
alapjan megallapitott atalany-koltségtérités Osszege.

Igazolas nélkiill szamolhatdé el tovabba a belfoldi kozati arufuvarozasban és
személyszallitasban gépkocsivezetdként €s arukiséréként foglalkoztatott, belfoldi kikiildetés
cimén bevételt szerz0 maganszemélynél - kizardlag e tevékenysége tekintetében - naponta
3000 Ft, feltéve, hogy a maganszemély ezen kiviil kizarolag a gépjarmii belf6ldon torténd
iizemeltetéséhez kozvetleniil kapcsolodd és szamlaval, mas bizonylattal igazolt koltségek
elszamolasara jogosult, és ezt az elszamolasi modszert alkalmazza azzal, hogy e rendelkezés
alkalmazasdban az engedélyhez kotott belfoldi kozati kozlekedési szolgaltatassal esik egy
tekintet ala az a sajat célra folytatott (sajat szamlas) &ruszallitasi, személyszallitasi

4 Szjatv. 3. § 16. pont



tevékenység is, amely mas személy részére jogszeriien csak engedélyhez kotott belfoldi
kozati kozlekedési szolgiltatasként lenne nyujthatd.®

3. sor: Kiilszolgalatért kapott jovedelem

A Kkiilszolgalatra tekintettel a munkaltaté altal kifizetett Osszeget ebben a sorban kell
feltiintetni (ez az 6sszeg nem szerepelhet az 1.sorban). Itt kell tovabba szerepeltetni a
Kiilszoltv. alapjan a tartos kiilszolgalat idGtartama alatt juttatott dijazas devizailletmény
részét.

Abban az esetben, ha a devizailletménybdl vonjak le a szakszervezeti tagdijat, akkor ebben a
sorban a szakszervezeti tagdijjal csokkentett osszeget kell feltlintetni.

A Kiilszoltv. 52.§ (7) bekezdésben meghatarozott koltozési koltségtérités osszegét szintén
ebben a sorban sziikséges feltiintetni. Ennek 6sszegével szemben ténylegesen felmeriilt
koltség nem érvényesithetd.

Kiilfoldi kikiildetés® esetén, igazolas nélkiil elszamolhaté a kiilf5ldi kikiildetéshez
kapcsolodo elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XI1. 22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) szerint napi 60 eurénak megfeleld forintdsszeg a nemzetkozi kozuti
arufuvarozasban és személyszallitasban gépkocsivezetoként és arukiséroként foglalkoztatott,
kilfoldi kikiildetés (kiilszolgalat) cimén bevételt szerz6 maganszemélynél, kizardlag az e
tevékenysége tekintetében. Ennek feltétele, hogy a maganszemély az emlitett
kormanyrendeletben foglaltak alapjan kizardlag a gépjarmti  kilfoldon  torténd
iizemeltetéséhez kozvetleniil kapcsolodo és szamléval, mas bizonylattal igazolt koltségek
elszamolasara jogosult, és ezt az elszamolasi modszert alkalmazza azzal, hogy e rendelkezés
alkalmazasdban az engedélyhez kotott nemzetkozi kozati kozlekedési szolgaltatassal esik egy
tekintet ala az a sajat célra folytatott (sajat szamlas) daruszallitasi, személyszallitasi
tevékenység is, amely mas személy részére jogszerlien csak engedélyhez kotott nemzetkozi
kozuati kozlekedési szolgaltatasként lenne nytjthato.

Minden mas esetben a kiilfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett 0sszeg 30 %-at, de legfeljebb
a Korm. rendelet szerint naponta elszamolhato Gsszeget (legfeljebb 15 euronak megfeleld
forintosszeget) lehet igazolas nélkiil figyelembe venni.

4.sor: Mas bérjovedelem

Ebben a sorban a maganszemély azon bérjovedelmeit kell feltintetni, amelyeket nem a
munkaviszonyaval Osszefliggésben kapott, azonban ezeket a tételeket az Szja tv. bérnek
mindsiti.
Ilyenek példaul:
e a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol szolo torvény alapjan
folyositott allaskeresési jaradék, allaskeresési segély, ha ennek megallapitdsdra nem
a maganszemélyre iranyadd Oregségi nyugdijkorhatar 6t évet meg nem halado
iddtartamon beliili betdltésére is figyelemmel keriilt sor, tovabba a kereset kiegészités
¢s a keresetpo6tlo juttatas,
e a Magyar Honvédségnél tartalékos katonai szolgalatot teljesitd maganszemély
illetménye,
e a nem a munkaltatd altal kifizetett adokdteles tarsadalombiztositdsi ellatds (az
egészségbiztositasi pénztar altal a munkaviszonyban allonak, az egyéni vallalkozonak,
a tarsas vallalkozonak kifizetett tappénz, a gyed stb.),

5 Szja tv. 3. szamu melléklet II. fejezet 3. pont
6 Szja tv. 3. szaml melléklet I1. fejezet 7. pont és 285/2011. (X11.22.) Korm. rendelet



e a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold torvény alapjan kapott
adokoteles juttatasok,

e az elézdekben emlitett, illetve a munkaviszonybol, kozfoglalkoztatasi jogviszonybol
szarmazo jovedelmeket potld kartérités (keresetpotlo jaradék), ideértve a rendvédelmi
egészségkarosodasi keresetkiegészitést és rendvédelmi egészségkarosodasi jaradékot,
valamint a honvédelmi egészségkarosodasi keresetkiegészitést ¢és honvédelmi
egészségkarosodasi jaradékot a felelosségbiztositas alapjan munkaviszonybol
szarmaz6 jovedelmet helyettesitd kartéritést is (nem tartozik azonban ide a nyugdijban
részesiild maganszemélyt megilletd jovedelempodtld kartéritési jaradék, mert az
adomentes, ha a jaradékban részesiildé maginszemély a rd irdnyadd Oregségi
nyugdijkorhatart betoltotte),

e aneveldsziildi foglalkoztatasi jogviszonyban végzett tevékenység dijazasa.

5. sor: Mas nem 6nallo tevékenységbol szarmazo jovedelmek

A mas nem Onallo tevékenységb6l szarmazo jovedelmeket ebben a sorban sziikséges
feltiintetni.
Itt kell szerepeltetni
e a valasztott tisztségviseld (ha tevékenységét nem egyéni vallalkozoként végzi)
tiszteletdijat,
e a tarsas vallalkozds maganszemély tagjdnak személyes kozremiikddésére tekintettel
kifizetett juttatdst (személyes kdzremitk6doi dij),
e a gazdasadgi tarsasag vezetd tisztségviselOjének tiszteletdijat, ha nem
munkaviszonyban latja el feladatat.
Tovabba itt kell feltliintetni azon adokoteles juttatasok értékét is, amelyeket a kifizetd nem az
Szja tv. 70-71. §-aiban meghatarozott cimen ad a maganszemély nem 6nalld tevékenységére
tekintettel.
Nem 6nallo tevékenységnek mindsiil
e az orszaggyiilési képviseldi tevékenység,
e anemzetiségi sz0sz016i tevékenység, valamint
e az allami projektértékeldi jogviszonybol szarmazo jovedelem is.

Ebben a sorban kell szerepeltetni mindazokat a munkaltaté altal a munkavallalo,
illetoleg a Kkifizet6é altal a maganszemély részére 2019. januar 1-jét kovetden nyujtott,
nem onallo tevékenységbol szarmazo jovedelemként adokoteles juttatasokat, amelyek
2018. december 31-éig az Szja torvény 70. §-a szerinti egyes meghatarozott juttatasnak
[figyelemmel az Szja tv. 89. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan egyes meghatarozott
juttatasként nyujthato juttatdsokra (pl. helyi utazasi bérlet, étkezési célu Erzsébet-utalvany,
iskolakezdési tamogatas, stb.) is], az Szja tv. 71. §-a szerinti béren Kkiviili juttatasnak,
illetoleg az Szja torvény 1. szamu melléklete szerinti adémentes juttatasnak (pl. lakascélu
munkaltatdi timogatas, mobilitasi célu lakhatasi tdimogatas) mindsiiltek.

6. sor: Nem 6nallo tevékenységoel kapcsolatos koltségtérités

A nem 06nall6 tevékenységgel kapcsolatos koltségtéritést, ide értve a kiilfoldi kikiildetés nem
munkaviszonyra tekintettel fizetett teljes (év elejétél halmozott) bruttd dsszegét (bevétel), az
elszamolhato koltségeket, illetéleg jovedelmet kell itt feltiintetni. Az ,,a” oszlopban jeldlendd

a koltségelszdmolas modja. A ,b” oszlopba a bevétel Osszegét, a ’c” oszlopba az
elszdmolhato koltségek 6sszegét, mig a ,,d” oszlopba a jovedelmet kell beirni.



7. sor: Onallé tevékenységbol szirmazo jovedelem’

Ebben a sorban az 6nallo tevékenységekbdl szarmazo kifizetéseket tiintesse fel. Az ,,a”
oszlopban jeldlni kell a koltségelszamolas modjat, a ,,b” oszlopba a bevétel, a ”’c” oszlopba az
elszdmolhato koltségek 6Sszegét, mig a ,,d” oszlopba a jovedelmet kell beirni.

8. sor: A 7. sorbol az ingatlan bérbeadasabol szarmazé jovedelem

Ebben a sorban tajékoztatd adatként sziikséges szerepeltetni a 7. sorban szereplé Gsszegbdl a
maganszemély ingatlan bérbeadasbol szarmazo bevételét, az elszamolt koltségeket és a
jovedelem Osszegét.

14. sor: Egyéb jogcimen kapott jovedelem?®

Ez a sor olyan kifizetések igazolasara szolgal, amelyek belfoldon adokdoteles jovedelmek, az
Osszevont addalap részét képezik, de nem sorolhatok sem az 6nalld, sem pedig a nem 6nalld
tevékenységbdl szadrmazo bevételek korébe. Az opcids jog érvényesitésével juttatott
jovedelmet is ebbe a sorba kell beirni, ha az egyéb jovedelemként adokdteles.

16. sor: A kettos adoztatast Kizaro egsyezmény alapjan kiilfoldon adézott, de a kiillfoldon
megfizetett ado beszamitasaval belfoldon is adokoteles jovedelem

Ezen sorban szerepeltetend6 a belfoldi illetéségli maganszemély azon jovedelme, amely a
kettés adoztatast kizar6 egyezmény szerint kiilfoldon adokoteles, és az egyezmény
adobeszamitast tesz lehetové.

A kiilfoldrdl szarmazo, valamint a kiilfoldi pénznemben megszerzett jovedelmeket forintra
atszamitva kell feltiintetni.

17. sor: Kettos adoztatast Kizaré egyezmény hianvaban kiilfoldon is adézott jovedelem

Ebben a sorban azokat a kiilf6ldon is adokoteles (pl. kiilfoldi kikiildetésre tekintettel
kifizetett) jovedelmeket kell feltiintetni, amelyek utan olyan orszagban kell ad6zni, amely
orszaggal Magyarorszagnak nincs kettds adoztatast kizard egyezménye. A bevétel adokoteles
jovedelemtartalmat az Szja tv. rendelkezései szerint kell megallapitani.

18. sor: Az 6sszevont addalapba tartozé jovedelmek Osszege

Ennek a sornak a ,,d” oszlopaba a 1-7. sorok, valamint a 14-17. sorok ,,d” oszlopainak
egylittes Osszegét kell beirnia. Ez a sor szolgal az osszevont addalapba tartozo jovedelmek
Osszesitésére.

65. sor: Levont adéeloleg osszege:

Ebbe a sorba a levont adoeldleg 6sszegét irja be.

1. ELKULONULTEN ADOZO JOVEDELMEK

Az Adatlap I1. részében fel kell tiintetni az egyes elkiiloniilten ad6z6 jovedelmek Osszegét,
illetdleg az azok utan fizetendd és levont adot.

A maganszemélynek az addbevallasaban szerepeltetnie kell az arfolyamnyereségbdl, az
osztalekbol, a privatizacios lizingbdl szarmazo jovedelmet, a vallalkozasbol kivont
jovedelmet, valamint az egyéb forrasados jovedelmeket és az azokbdl levont adot is, ezért az
ilyen kifizetéseket is szerepeltetni sziikséges az Adatlapon.

7Szjatv. 16-23. §
8Szjaty. 28. §



A kifizetett brutto 6sszeget a 165., 167., 168., 173., 175. sorok ,,b” oszlopaban, az ad6 alapjat
a ,,c” oszlopban, az addalap utan megéllapitott adot a ,,d” oszlopban, mig a ténylegesen levont
adot az ,,e” oszlopban kell feltiintetni.

Az Adatlap 176. soraban kell a kiilon ad6z6 jovedelmeket és addjukat Gsszesiteni.

A 67. sorba mindazon forrasadd egyiittes Osszegét kell beirnia, amely a maganszemély
bevallasadasi kotelezettség ald esdé elkiiloniilten ad6z6 jovedelmei utan a 2019. évben
levonasra kertilt.

11l. EGYEB ADATOK

610. sor: Az adéeloleg megallapitasanal fisyelembe vett csaladi kedvezmény 6sszege®

A maganszemély altal tett adoeldleg nyilatkozat alapjan az adodalap megallapitdsa soran
figyelembe vett csaladi kedvezmény 0sszegét kell ebben a sorban feltiintetni. Az a) oszlopban
1év6 kodkockaban sziikséges jeldlni, hogy a kedvezmény érvényesitése egyediil (1), vagy
kozos érvényesitéssel tortént-e (2).

A csaladi kedvezmény — az eltartottak I¢lekszamatol fiiggben — kedvezményezett
eltartottanként és jogosultsagi honaponként

egy eltartott esetén 66 670 forint

ketté eltartott esetén 133 330 forint

harom ¢és minden tovabbi

eltartott esetén 220 000 forint

611. sor: Az adoeloleg megallapitasanal figsyelembe vett elso hazasok kedvezményének

0Sszege

Els6 hazasok kedvezményére jogosult az a par, aki 2014. december 31-e utan kotott
hazassagot, ¢s a hazasfelek valamelyike az els0 hdzassagat kototte. A hazastarsak egyiittesen
jogosultsagi honaponként 33 335 forinttal csokkenthetik az 6sszevont addalapjukat.

Ebben a sorban a maganszemély addel6leg-nyilatkozata alapjan érvényesitett, az Szja tv.
29/C. §-a alapjan 6t megilletd kedvezmény Gsszegét kell feltiintetni.

Jogosultsagi honapként a hazassagkotést kovetd honaptol (azt elsé jogosultsdgi honapnak
tekintve) legfeljebb 24 honap vehetd figyelembe.°

A kedvezmény nem érvényesithetd tovabb, ha a 24 hénapos idOtartamon beliil a hizassag
feloomlik. Ha a maganszemély csaladi kedvezményt is érvényesit, akkor az els6 hazasok
kedvezménye a csaladi kedvezményt megeldzden érvényesithetd.

Az a) oszlopban 1év6 kddkockaban sziikséges jeldlni, hogy az elsd hazasok kedvezményének
érvényesitése egyediil (1), vagy hazastarssal/bejegyzett élettarssal torténé megosztassal (2)
kertilt-e érvényesitésre.

45. sor: Az adoeloleg megallapitasanal fisyelembe vett silvos fogvatékossag miatti
adokedvezmény osszegell

A maganszemély adoeldleg nyilatkozata alapjan az adoeldleg megallapitasa sordn figyelembe
vett stlyos fogyatékossag miatti kedvezmény 0Osszegét kell ebben a sorban szerepeltetni.
Sulyos fogyatékossag esetén a maganszemélyt havonta az adoév els6é napjan érvényes havi
minimalbér 5%-anak megfelelé adokedvezmény illeti meg azon hoénap(ok)ra, amikor a
fogyatékos allapot legalabb egy napig fennallt.

9 Szjatv. 29., 29/A. és 29/B. §-ai
10Szjatv. 29/C. § (4) bekezdése
11 Szja tv. 40.§



55. sor: A bevételbol levont érdekképviseleti tagdij

Ez a sor szolgal a munkabérbdl levont munkavallaloi érdekképviseleti tagdij, valamint az
onall6 tevékenység hianyaban levonhat6 kamarai tagdij 6sszegének feltlintetésére.

56. sor: A 2019-ben Kkifizetett osztalékeloleg

A ,,b” oszlopban kell szerepeltetni a 2019. évben osztalékel6leg cimén kifizetett Osszeget.
Osztalékel6legnek kell tekinteni az osztalékra jogosult maganszemély részére a tarsasag altal
a varhatd osztalékra tekintettel kifizetett, a kifizetonél kovetelésként nyilvantartasba vett
Osszeget.

Itt kizarolag a 2019-ben kifizetett, és még 2019-ben osztalékka még nem valt osztalékeléleget
kell feltiintetni. Az abbdl levont ado 6sszegét az ,,a” oszlopban szerepeltesse.

57. sor: A kettos adoztatast Kizaro egyezmény szerint belfoldon az ado alol mentesitett
jovedelem

Ebben a sorban kell feltiintetni azokat a jovedelmeket, amelyeket a kettés adoztatas
elkertilésérdl szolo egyezmények Magyarorszagon mentesitenek az ad6 alol.

IV. CSALADI JARULEKKEDVEZMENNYEL KAPCSOLATOS
TAJEKOZTATAS

Amennyiben a munkavallalo (tag) csaladi jarulékkedvezmény érvényesitésére jogosult, abban
az esetben ennek a blokknak a kitoltése feltétlentil sziikséges! A tort havi adatokat is tiintesse
fel!

Az ,a” oszlopban a jarulékalapot képezd jovedelmet kell feltiintetni az adott honapra
vonatkozodan.

A ,b” oszlopban az adott honapra vonatkozdéan megéllapitott egészségbiztositasi ¢€s
nyugdijjarulék dsszegét sziikséges szerepeltetni.

A ,,c” oszlop az évkozben érvényesitett csaladi jarulékkedvezmény 0sszegét tartalmazza havi
bontésban.

A ,,d” oszlopba a munkavallalotol levont egészségbiztositasi és nyugdijjarulék dsszeget kell
beirni.
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